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        Szczecin, dnia 15.10.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

DOSTAWA CZASOPISM ZAGRANICZNYCH W PRENUMERACIE 

 NA ROK 2025 
 

ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

N/BG/972/2024 

 

 

 
      Wszystkie załączniki do niniejszego dokumentu IWZ stanowią jego integralną część.  

1. Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia/Formularz ofertowy zadanie 1  

2. Załącznik nr 2: Opis przedmiotu zamówienia/Formularz ofertowy zadanie 2 

3. Załącznik nr 3: Opis przedmiotu zamówienia/Formularz ofertowy zadanie 3 

4. Załącznik nr 4: Klauzula informacyjna RODO 

 

 

 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego. 

 

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie  

al. Piastów 17, 70-310 Szczecin.  

REGON:  320588161, NIP:  852-254-50-56   

 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 

Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego (przetargu ofertowego) przy wartości 

zamówienia nieprzekraczającego kwoty 130 000,00  zł, wyłączonego ze stosowania ustawy 

PZP na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień 

Publicznych, prowadzonego na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego, w szczególności  

art. 701  - 704  

 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia i warunki wykonania zamówienia.  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa czasopism zagranicznych (wydawanych poza 

granicami Polski) w prenumeracie na rok 2025 dla Zachodniopomorskiego Uniwersytetu 

Technologicznego w Szczecinie. Wyszczególnienie (oznaczenie) zamawianych tytułów 

czasopism – zwanych w dalszej części Istotnych Warunków Zamówienia (IWZ) 

„czasopismami” – określa  Opis przedmiotu zamówienia/Formularz cenowy – załącznik  

Nr 1, Nr 2 i Nr 3 do niniejszych IWZ.  

2. Przewiduje się wykonanie zamówienia w ramach trzech wyodrębnionych części. 

Wyszczególnienie (oznaczenie) zamawianych tytułów prenumeraty w ramach: 
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a. Części pierwszej zamówienia – zwanej dalej „zadaniem nr 1” – stanowi 

załącznik Nr 1 IWZ; 

b. Części drugiej zamówienia – zwanej dalej „zadaniem nr 2” – stanowi załącznik 

Nr 2 IWZ; 

c. Części trzeciej zamówienia – zwanej dalej „zadaniem nr 3” – stanowi załącznik 

Nr 3 IWZ. 

3. Czasopisma stanowiące przedmiot niniejszego postępowania podlegają dostarczaniu: 

a) w wersji drukowanej (zadanie 1 postępowania),  

b) w wersji drukowanej tytuły czasopism dostępnych na zasadach uczestnictwa w 

krajowej licencji Wiley-Blackwell (zadanie 2 postępowania) po obniżonej 

cenie (Deep Discount Price), stanowiącej 25% ceny katalogowej; 

c) w wersji on-line (zadanie 3 postępowania).  

4. Niezależnie od czynności wskazanych w pkt. 3 niniejszego działu zamówienie obejmuje 

również dodatkowe usługi w ramach prenumeraty, tj. usługi w zakresie pośredniczenia w 

kontaktach  z wydawcą w sprawach dotyczących prenumeraty, w tym załatwiania 

ewentualnych reklamacji zgłaszanych przez Zamawiającego.  

 

5. Dostawa czasopism stanowiąca przedmiot niniejszego postępowania obejmuje 

przeniesienie na Zamawiającego własności czasopism podlegających wydaniu 

(opublikowaniu) w roku 2025 oraz ich sukcesywne (w miarę publikowania przez wydawcę 

kolejnych numerów tytułów) dostarczanie do siedziby Zamawiającego na adres: Biblioteka 

Główna ZUT w Szczecinie, ul. Ku Słońcu 140, 71-073 Szczecin. Wymagane jest, aby 

wszystkie kolejne numery czasopism były dostarczane Zamawiającemu  

w systemie dostawy skonsolidowanej, najrzadziej raz na miesiąc. Zawartość przesyłki 

powinna każdorazowo zawierać specyfikację danej dostawy. W przypadku czasopism 

oferowanych w wersji on-line dostawa obejmuje zapewnienie Zamawiającemu dostępu do 

pełnej zawartości numerów czasopisma ze stanowisk komputerowych Zamawiającego 

podłączonych do sieci internetowej. 

 

6. Do okresu prenumeraty zalicza się również numery tytułów prenumeraty wydane przed 

lub po roku 2025, jeżeli zostały one wydane z oznaczeniem na rok 2025. 

 

7. Wykonawca jest zobowiązany do informowania kupującego o wszelkich zmianach w 

danych bibliograficznych (tytuł, częstotliwość, ISSN) dotyczących przedmiotu 

zamówienia, a także o wstrzymaniu wydawania bądź opóźnieniu wydania na piśmie. 

Dopuszczalna jest forma elektroniczna.   

 

IV. Termin wykonania zamówienia. 

 

1. Wykonanie zamówienia następuje w okresie prenumeraty, tj. od dnia 01.01.2025 r. do dnia 

31.12.2025 r. Do okresu prenumeraty zalicza się również numery tytułów prenumeraty 

wydane przed lub po roku 2025, jeżeli zostały one wydane z oznaczeniem na rok 2025. 

2. Termin dostarczenia poszczególnych numerów czasopism - niezwłocznie po każdorazowej 

publikacji numeru przez wydawcę, nie później jednak niż w ciągu 2 miesięcy od daty 

publikacji, przy czym za datę publikacji przyjmuje się ostatni dzień miesiąca, w którym 

powinien się ukazać dany numer czasopisma.  

3. W przypadku czasopism oferowanych w wersji on-line, Wykonawca zobowiązuje się do 

udostępnienia pełnej wersji elektronicznej czasopism wraz z całkowitą wymaganą 

procedurą uruchomienia wersji on-line do trzech tygodni od daty zawarcia umowy.  
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V. Opis sposobu obliczenia ceny  

 

1. Cenę oferty należy skalkulować odrębnie dla każdego zadania i podać w Formularzu 

ofertowym, stosownie do wymagań w nim zawartych (załącznik 1, załącznik 2,  załącznik 

3) 

2. W celu obliczenia ceny oferty za zadanie, należy podać najpierw cenę dla każdego tytułu 

czasopisma, a następnie dokonać sumowania wszystkich pozycji tytułów czasopism 

zawartych w tabeli.  

3. Ceną tytułu czasopisma w zadaniu jest cena skalkulowana jako kwota uwzględniająca 

całkowity wydatek ponoszony przez zamawiającego względem Wykonawcy z racji 

dostawy tytułu czasopisma, w tym podatek VAT, koszty przesyłki, podatek akcyzowy, cło 

itp. 

4. W przypadku zadania 1 i zadania 2 cenę należy odpowiednio wyliczyć dla wersji 

drukowanej, a następnie zsumować, a przypadku zadania 3 cenę należy podać za on-line. 

5.    Cenę oferty za zadanie, jak też ceny tytułów czasopism należy podać w złotych polskich   

(PLN).  

   

VI. Kryteria wyboru ofert 

 

1.  Ocenie, o której mowa w niniejszym dziale podlegać będą oferty Wykonawców, którzy 

złożyli oferty zgodne z treścią zapytania ofertowego (przetargu ofertowego) w rozumieniu 

art. 701 par. 4 Kodeksu Cywilnego.  Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w 

obliczeniu ceny, (jako wynik błędnej operacji matematycznej), pod warunkiem, że oferta  

uwzględnia pełny zakres przedmiotowy przetargu ofertowego (jest zgodna ze IWZ).  

 

       Oferty niezgodne z zakresem przedmiotowym IWZ nie będą przedmiotem oceny i wyboru 

oferty najkorzystniejszej.   

 

 

2. Ocena ofert zostanie dokonana dla każdego zadania odrębnie z uwzględnieniem 

następującego kryterium: 

         cena oferty – waga kryterium maksymalnie 100 % 

         gdzie podana wyżej waga procentowa jest wagą punktową według zasady:    

         jeden % = jeden  punkt.    

 

 

3.    Opis kryteriów oceny ofert (zasady przyznawania ofercie punktów): 

 

      Kryterium „cena oferty” (wskaźnik oznaczony jako „C”) – oferta z najniższą ceną brutto, 

wyliczoną zgodnie z zasadami podanymi w dziale V specyfikacji uzyska 100 pkt. 

Pozostałe oferty otrzymają punkty w ilości proporcjonalnie mniejszej według 

następującego wzoru: 
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                    najniższa oferowana cena  

                           C  =  -----------------------------------   x 100 

                                             cena oferty badanej  

 

 

VII. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie 

ofert częściowych 

 

1.  Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, rozumianych, jako pojedyncze 

zadania do wyboru Wykonawcy. Zadania zostały wyszczególnione i zdefiniowane w dziale 

III IWZ (treść poszczególnych zadań, tj. zadanie nr 1, zadanie nr 2, zadanie nr 3 zawierają 

odpowiednio załączniki 1, 2 i 3 IWZ).  

2. Nie dopuszcza się możliwości złożenia oferty na część zadania.  

 

 

 

 

VIII. Wynagrodzenie wykonawcy. 

1. Zapłatę za wykonanie umowy stanowić będzie podana w Formularzu ofertowym kwota, 

zawierająca podatek VAT. 

 

 

 

 

IX.  Warunki płatności. 

 

1.  Zapłata będzie dokonywana etapami, z których każdy obejmować będzie okres jednego 

miesiąca kalendarzowego (okres rozliczeniowy) i dotyczyć będzie tych numerów tytułów 

prenumeraty, które zostały dostarczone Zamawiającemu w danym miesiącu 

kalendarzowym. Zapłata będzie dokonana każdorazowo w ciągu 30 dni od daty doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Faktura za numery tytułów 

dostarczonych Zamawiającemu w danym okresie rozliczeniowym nie może być 

wystawiona wcześniej niż w ostatnim dniu danego okresu rozliczeniowego. 

2.  Dla zadania 3 Zamawiający dopuszcza jednorazową płatność w terminie 30 dni od daty 

otrzymania faktury, wystawionej w okresie od 2 stycznia do 31 stycznia 2025 roku. 

3.  Faktura za numery czasopism, które zostaną dostarczone Zamawiającemu po 2025 r.               

w ramach realizacji postanowień działu IV pkt.1, będzie wystawiona nie wcześniej niż po 

faktycznym ich dostarczeniu Zamawiającemu i nie później niż w ciągu 21 dni od daty 

faktycznego dostarczenia.   

4.  Do faktury Wykonawca będzie dołączał specyfikację czasopism dostarczonych w okresie, 

którego dotyczy faktura, zawierającą między innymi: częstotliwość ukazywania się w roku 

danego czasopisma, wartość rocznej prenumeraty danego czasopisma, liczbę dostarczonych 

egzemplarzy w danym okresie rozliczeniowym, liczbę dostarczonych egzemplarzy w 

poprzednich okresach, liczbę egzemplarzy pozostałych do dostarczenia. 

5.  Za dzień dokonania zapłaty Wykonawca uzna datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze. 
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X. Istotne postanowienia umowy 

 

 

1. Przedmiot i miejsce wykonania zamówienia – według postanowień zawartych w dziale III 

niniejszych IWZ.  

2. Termin wykonania zamówienia – według postanowień zawartych w dziale IV niniejszych 

IWZ.  

3. Zapłata za wykonanie umowy - według postanowień zawartych w dziale IX niniejszych 

IWZ.  

4. W razie zwłoki w dostarczaniu danego numeru tytułu czasopisma w stosunku do terminu 

wyznaczonego w dziale IV zamawiający jest uprawniony do złożenia reklamacji.   

5. Reklamacja zgłaszana jest na piśmie. Wykonawca dopuszcza również zgłaszanie 

reklamacji pocztą elektroniczną. Wykonawca potwierdza w ciągu 48 godzin otrzymanie 

reklamacji na piśmie, dopuszczona jest forma elektroniczna. 

6. W ramach załatwienia reklamacji Wykonawca dostarczy (uzupełni) brakujące – 

niedostarczone numery zamówionych czasopism, a w przypadku, gdy wykonawca ich już 

nie posiada – dostarczy bezpłatnie ich kolorowe kopie w formie drukowanej lub 

elektronicznej wraz ze zgodą wydawcy na udostępnianie tych kopii przez bibliotekę. 

7. Termin załatwienia reklamacji czasopism drukowanych wynosi 2 miesiące od daty pisma 

wysłanego przez zamawiającego. Jeżeli podstawą reklamacji jest zwłoka w dostarczeniu 

numeru czasopisma termin rozpoznania reklamacji będzie zachowany, jeżeli przed jego 

upływem Wykonawca dostarczy Zamawiającemu reklamowany tytuł czasopisma.  

8. Termin załatwienia reklamacji czasopism kupowanych w dostępie on-line wynosi 14 dni 

od daty pisma wysłanego przez Zamawiającego. 

9.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

       a)  z tytułu pozostawania w zwłoce w stosunku do wyznaczonego - na podstawie pkt. 7 lub 

pkt. 8 niniejszego działu - terminu załatwienia reklamacji tj. dostarczenia zamawiającemu 

danego numeru czasopisma - w wysokości  15 % ceny rocznej prenumeraty tytułu tego 

czasopisma, 

        b) z tytułu opóźnienia w stosunku do wyznaczonego na podstawie działu IV pkt. 3 

niniejszych IWZ terminu udostępnienia Zamawiającemu pełnej wersji elektronicznej 

czasopism wraz z całkowitą wymaganą procedurą uruchomienia wersji on-line, 

Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę w wysokości 150 zł (słownie; sto pięćdziesiąt 

złotych) za każdy dzień opóźnienia, 

       c) z tytułu odstąpienia od wykonania niniejszej umowy przez którąkolwiek ze stron z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 5% ceny oferty. 

10.  Naliczenie kar nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dostarczenia brakujących numerów 

czasopism. 

11. Kary umowne stają się wymagalne w dniu zaistnienia podstaw do ich naliczenia bez 

konieczności odrębnego wezwania. 

12. Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo odstąpienia od umowy bez wyznaczania 

dodatkowego terminu wykonawcy, w przypadku, gdy przedmiot umowy jest realizowany 

wadliwie lub sprzecznie z umową. 
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13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania ponad wysokość 

zastrzeżonych kar umownych w innych wypadkach nienależytego wykonania umowy. 

14. W przypadku trudności z wyegzekwowaniem kompletnego tytułu czasopisma lub 

poszczególnych zeszytów od wydawcy, Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego 

poinformowania zamawiającego o przyczynie powstałej zaległości wraz z jej 

uzasadnieniem ze strony wydawcy. Zamawiający na podstawie przedstawionych 

dokumentów może odstąpić od naliczania kar. 

15.  Ewentualne spory wynikające z zawartej umowy z Wykonawcą rozstrzygane będą przez 

sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

 

 

XI. Pracownikami uprawnionymi do kontaktowania się w sprawach 

zamówienia są: 

 

a. Kierownik  Oddziału Gromadzenia i Opracowania Zbiorów Biblioteki Głównej ZUT  

Katarzyna Kobus-Gałka 

e-mail: Katarzyna-Kobus-Galka@zut.edu.pl 

 

b.    Pracownik Oddziału Gromadzenia i Opracowania Zbiorów Biblioteki Głównej ZUT 

      Anna Bajda 

       e-mail: anna.bajda@zut.edu.pl  

 

 

 

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert; 

 

Podpisane przez osoby upoważnione Formularze ofertowe należy złożyć w sposób 

uniemożliwiający zapoznanie się z ich treścią  przez osoby postronne (w zamkniętej kopercie) 

z napisem: „Dostawa czasopism zagranicznych w prenumeracie na rok 2024” w  Bibliotece 

Głównej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu  Technologicznego w Szczecinie ul. Ku Słońcu 

140, 71-073 Szczecin (w portierni) w terminie do 28.10.2024 do godz. 13:00. 

 

 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.10.2024 r. o godz. 13:15 w Bibliotece Głównej 

Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie    ul. Ku Słońcu 140, 

71-073 Szczecin, pokój 18a. 

 

XIII.  Informacje w zakresie RODO 

1. Informacje o Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie jako 

administratorze przetwarzającym (znajdujące się ofercie czy innych ewentualnych dokumentach 

składanych Zachodniopomorskiemu Uniwersytetowi Technologicznemu w Szczecinie w związku z 

niniejszym zapytaniem,  w szczególności udostępnianych Zachodniopomorskiemu Uniwersytetowi 

Technologicznemu w Szczecinie w związku z zawarciem lub wykonaniem Umowy zamówienie) dane 

osób fizycznych stanowiących dane osobowe w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 

1) - zwane dalej „danymi osobowymi” - jak też podstawy prawne i zakres tego przetwarzania, czy też 

inne informacje wymagane od Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie 

mailto:Katarzyna-Kobus-Galka@zut.edu.pl
mailto:anna.bajda@zut.edu.pl
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na podstawie art. 13  (i ewentualnie art. 14) ww. rozporządzenia (zwanego dalej „RODO”) podaje 

załącznik nr 5 niniejszego zapytania ofertowego (Klauzula informacyjna RODO).  

2. W przypadku, gdy składana oferta (lub inne dokumenty składane wraz z ofertą) zawierać będą dane 

osobowe osób fizycznych innych niż Oferent (np. imię i nazwisko osoby/osób reprezentujących 

Oferenta), zalecane jest również, aby wskazana oferta zawierała zapewnienie  

o przekazaniu tym osobom klauzuli informacyjnej RODO, o której mowa  

w ust. 1 powyżej.  

3. W przypadku, gdy na etapie po złożeniu oferty składane będą Zachodniopomorskiemu 

Uniwersytetowi Technologicznemu w Szczecinie w związku z niniejszym zapytaniem dokumenty (np. 

pełnomocnictwo) czy innego rodzaju informacje (w tym – w przypadku oferty przyjętej – umowa) 

zawierające będą dane osobowe innych osób fizycznych niż Oferent, zalecane jest również, aby 

wskazana oferta zawierała zapewnienie Oferenta do każdorazowego przekazywania tym osobom 

klauzuli informacyjnej RODO, o której mowa w ust. 1 powyżej.  

4. Postanowienia ust. 2 i 3 powyżej nie naruszają obowiązków wynikających z RODO (w tym jego art. 

13 i 14), ciążących na Oferencie w odniesieniu do osób fizycznych, których dane osobowe będą 

Zachodniopomorskiemu Uniwersytetowi Technologicznemu w Szczecinie przekazane w związku z 

niniejszym zapytaniem.   

 

 

 

 

 

Zgodnie z art. 701 par. 3 Kodeksu Cywilnego zastrzega się, możliwość unieważnienia 

postępowania (odwołania) oraz że niniejsze „Ogłoszenie zapytania ofertowego”,  

jak też otrzymanie w wyniku niniejszego zapytania „oferty cenowej” nie jest 

równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez ZUT w Szczecinie i nie łączy się  

z koniecznością zawarcia przez niego umowy. 
 

 

 


