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I. Postanowienia ogólne
1. Postępowanie niniejsze prowadzone jest zgodnie z zasadami określonymi dla zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, na podstawie art. 138 o. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, dalej zwana „PZP” (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) oraz na podstawie postanowień niniejszej specyfikacji. Zgodnie z treścią przepisu Zamawiający zobowiązany jest do prowadzenia niniejszego postępowania w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.
W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej specyfikacji zastosowanie bezpośrednie mają właściwe przepisy powszechnie obowiązującego w Rzeczpospolitej Polskiej prawa.
2. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej, Bazie Konkurencyjności, oraz zamieszone na stronie internetowej Zamawiającego.    
3. Ilekroć w niniejszej specyfikacji mowa jest o:
a) „wykonawcy zagranicznym” – należy przez to rozumieć wykonawcę, o którym mowa 
w art. 2 pkt. 11 PZP, mającego swoją siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
b) „ofercie wspólnej” – należy przez to rozumieć ofertę złożoną przez wykonawców, którzy, działając na podstawie art. 23 PZP, wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia stanowiącego przedmiot niniejszego postępowania. Ofertą wspólną jest w szczególności oferta składana przez wykonawców działających w formie spółki cywilnej bądź konsorcjum wykonawców ustanowionego w celu złożenia oferty w niniejszym postępowaniu,
c) złożeniu oferty lub innego wymaganego niniejszą specyfikacją oświadczenia wykonawcy 
„na piśmie”, czy też „z zachowaniem formy pisemnej” – należy przez to rozumieć obowiązek złożenia przez wykonawcę oświadczenia woli w sposób określony w art. 78 § 1 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 459), jednak z wyłączeniem formy elektronicznej, tj. wyłącznie sposób polegający na złożeniu własnoręcznego podpisu minimum na ostatniej stronie dokumentu zawierającego oświadczenie woli. Podpis powinien być złożony przez osobę umocowaną do składania oświadczeń woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy, co najmniej w zakresie objętym niniejszym postępowaniem, w sposób umożliwiający jej identyfikację (podpis z czytelnie napisanym przynajmniej nazwiskiem składającego oświadczenie woli, jeżeli podpis składany jest nieczytelnie, np. jako tzw. „parafa”, musi dodatkowo zawierać czytelne oznaczenie składającego, np. poprzez odciśnięcie pieczęci z oznaczeniem co najmniej nazwiska składającego oświadczenie woli).
4. Pracownikiem Zamawiającego uprawnionym do kontaktowania się sprawach niniejszego postępowania jest:
· Sławomir Tarnawski – sprawy organizacyjne przetargu, fax 091 449 46 90, 
e-mail: slawomir.tarnawski@zut.edu.pl 
5. Wykonawcy przysługuje prawo do poinformowania Zamawiającego
o niezgodnej z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany.
6. Z zastrzeżeniem ust. 11 niniejszego działu specyfikacji, przekazywane w związku z niniejszym postępowaniem oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiającego i Wykonawcy – dalej zwane łącznie jako „oświadczenia” – będą przekazywane za pomocą poczty elektronicznej (e -mail) lub faksu. Ze strony Zamawiającego adres poczty elektronicznej, faks oraz osobę uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami określa ust. 4 niniejszego działu specyfikacji. W odniesieniu do Wykonawcy przyjmuje się, iż dane w zakresie jego poczty elektronicznej oraz faksu stanowić będzie którykolwiek z adresów wskazanych w jego ofercie lub innych oświadczeniach składanych Zamawiającemu w związku z niniejszym postępowaniem. 
7. Przekazanie oświadczeń mających związek z niniejszym postępowaniem i pochodzących 
od Zamawiającego, a dotyczących etapu postępowania przed złożeniem ofert nastąpi poprzez ich zamieszczenie (z możliwością pobrania) na stronie internetowej www.zut.edu.pl  BIP i Bazy Konkurencyjności.
8. Postanowienie ust. 7 niniejszego działu specyfikacji nie wyklucza możliwości przekazania oświadczenia faksem lub pocztą elektroniczną jednak pod warunkiem, że Wykonawca złoży Zamawiającemu wniosek o takie przekazanie z podaniem danych w zakresie numeru faksu lub adresu poczty elektronicznej, bądź też  obowiązek takiego przekazania wynikać będzie z innych przepisów. 
9. Postanowienia ust. 6 – 8 niniejszego działu specyfikacji nie naruszają prawa do przekazywania oświadczeń na piśmie, tj. z zachowaniem formy pisemnej.   
10. Miejscem doręczenia Zamawiającemu oświadczeń na piśmie jest adres: 70-311 Szczecin, 
al. Piastów 48, pok. 407 (doręczenie bezpośrednio do Działu Zamówień Publicznych możliwe jest w dniach od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00 – 15.30; z wyjątkiem sytuacji, gdy dni te stanowią dni ustawowo wolne od pracy).
11. Sposób przygotowania i złożenia Zamawiającemu oferty, oświadczeń oraz innych dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu do złożenia wraz z ofertą, jak też wymagany termin 
do ich złożenia określa wyłącznie dział IX i X specyfikacji.
12. Z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w specyfikacji, postępowanie niniejsze prowadzone jest w języku polskim.
II. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń/warsztatów w ramach  projektu „Kompetencje kluczem do zatrudnienia”, realizowanego przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, finansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 Działanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyższym, Priorytet III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, realizowanego w terminie od 01 marca 2017 r. do 30 czerwca 2019 r.:
Zadanie Nr 1 – WARSZTATY CYFROWE/IT
Zadanie Nr 2 – WARSZTATY Z JĘZYKA OBCEGO
Zadanie Nr 3 - WARSZTATY „ZARZĄDZANIE CZASEM”
Zadanie Nr 4  WARSZTATY „KOMUNIKACJA INTERPERSONALNA”
Zadanie nr 5 - WARSZTATY „PRACA W GRUPIE”
Zadanie nr 6 - WARSZTATY „ASERTYWNOŚĆ”
Zadanie nr 7 - WARSZTATY „NEGOCJACJE”
Zadanie nr 8 - WARSZTATY „ZARZĄDZANIE ZESPOŁEM”
2. Do obowiązków osób świadczących usługi w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, (zgodnie z ust. 1 niniejszego działu), należy  przeprowadzenie szkoleń zgodnych z poniższą specyfikacją:
Zadanie nr 1: WARSZTATY CYFROWE/IT – uzyskanie umiejętności obsługi systemów bazo-danowych, zarządzania informacją oraz nowoczesnymi multimediami.
2.1 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 40 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z piętnastu (średnio dziesięcioosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.2 Ramowy program szkolenia należy dołączyć do składanej Oferty.
2.3 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy lub inne dni ustalone z Zamawiającym. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.4 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.5 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.6 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 30 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.7 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.8 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.9 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.10 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.1 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.11 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.12 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.13 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.14 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.15 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej.
Zadanie nr 2 : JĘZYK OBCY – uzyskanie wiedzy i umiejętności wymaganych do zdania egzaminu na poziomie minimum B2 lub wyższe dla jednego z języków wybranych przez studentów: angielski, niemiecki,
2.16 Zamawiający wymaga, aby szkolenie zostało przeprowadzone w oparciu o ramowy program kursu języka obcego, który zostanie przedstawiony jako załącznik do oferty.
2.17 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 60 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z siedmiu (sześcio-, siedmioosobowych) grup uczestników w II etapach. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.18 Zamawiający po dokładnym ustaleniu z uczestnikami języków szkoleń przekaże tę informację do Wykonawcy, który powinien być w gotowości dla świadczenia usług szkoleniowych we wszystkich językach.
2.19 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych. Zajęcia odbywać się będą w salach zapewnionych przez Zamawiającego w jego siedzibie przy ul. Żołnierskiej 47 w Szczecinie.
2.20 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.21 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi.
2.22 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 30 stron o formacie A4). Ponadto Wykonawca dostarczy do Biura projektu 1 komplet materiałów w formie drukowanej i elektronicznej celem archiwizacji.
2.23 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.24 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.17 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.25 Warunkiem rozliczenia każdego z dwóch etapów szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z danego etapu wraz z ich podpisami (z każdego dnia szkoleniowego osobno) oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.26 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.27 Szkolenia językowe przewidziane są do realizacji w jednej edycji (etapie): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 czerwiec 2017 r. – 50 osób
2.28 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach.
2.29 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
Zadanie nr 3: WARSZTATY ZARZĄDZANIE CZASEM – uzyskanie umiejętności w zakresie zarządzania czasem
2.30 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 16 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z dziesięciu (średnio piętnastoosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować 90% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.31 Ramowy program szkolenia należy załączyć do Oferty.
2.32 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy lub inne dni ustalone z Zamawiającym. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.33 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.34 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.35 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 15 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.36 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.37 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.38 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.39 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.30 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.40 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.41 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.42 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.43 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.44 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
Zadanie nr 4: KOMUNIKACJA INTERPERSONALNA – uzyskanie umiejętności w zakresie komunikacji interpersonalnych.
2.45 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 16 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z dziesięciu (średnio piętnastoosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.46 Ramowy program warsztatów należy dołączyć do Oferty.
2.47 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.48 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.49 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.50 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 15 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.51 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.52 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.53 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.54 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.45 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.55 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.56 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.57 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.58 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.59 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
Zadanie nr 5: WARSZTATY PRACA W GRUPIE – uzyskanie umiejętności pracy w grupie,
2.60 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 16 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z piętnastu (średnio dziesięcioosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.61 Ramowy program warsztatów należy dołączyć do Oferty.
2.62 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.63 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.64 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.65 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 15 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.66 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.67 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.68 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.69 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.60 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.70 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.71 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.72 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.73 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.74 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
Zadanie nr 6: WARSZTATY „ASERTYWNOŚĆ” – uzyskanie umiejętności w zakresie asertywności.
2.75 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 16 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z dziesięciu (średnio piętnastioosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.76 Ramowy program warsztatów należy dołączyć do Oferty.
2.77 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.78 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.79 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.80 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 15 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.81 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.82 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.83 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.84 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.75 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.85 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.86 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.87 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.88 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.89 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
Zadanie nr 7: WARSZTATY NEGOCJACJE – uzyskanie umiejętności w zakresie negocjacji handlowych.
2.90 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej  24 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z dziesięciu (średnio piętnastoosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.91 Ramowy program warsztatów należy dołączyć do Oferty.
2.92 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.93 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.94 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.95 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 15 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.96 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.97 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.98 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.99 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.90 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.100 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.101 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.102 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.103 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.104 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
Zadanie nr 8: WARSZTATY ZARZĄDZANIE ZESPOŁEM – uzyskanie umiejętności w zakresie zarządzania zespołem.
2.105 Zamawiający wymaga, aby szkolenie obejmowało co najmniej 16 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych, dla każdej z piętnastu (średnio dziesięcioosobowych) grup uczestników. Zajęcia praktyczne powinny obejmować minimum 80% godzin zajęć. Za godzinę szkoleniową uznaje się 45 minut.
2.106 Ramowy program warsztatów należy dołączyć do Oferty.
2.107 Realizacja szkolenia powinna odbywać się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych we środy. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego, ul. Żołnierska 47, Szczecin.
2.108 Koszty związane z udostępnieniem miejsca szkolenia (sali) i sprzętu podczas zajęć teoretycznych ponosi w pełni Zamawiający. Ustalenie dokładnych godzin szkolenia oraz dni tygodnia, w które odbywać się będą szkolenia Wykonawca uzgodni w porozumieniu  z przedstawicielem Zamawiającego, w formie pisemnej.
2.109 Wykonawca  ponosi wszelkie koszty związane z zajęciami praktycznymi, w tym organizacją odpowiedniego zaplecza technicznego i merytorycznego. 
2.110 Wykonawca zapewnieni każdemu uczestnikowi szkolenia materiały szkoleniowe, co najmniej w postaci opracowania autorskiego (broszury/skryptu w wersji elektronicznej, o objętości co najmniej 15 stron o formacie A4). Ponadto jeden egzemplarz w formie elektronicznej i papierowej zostanie przekazany do Biura projektu celem archiwizacji.
2.111 Wykonawca zobowiązany jest ponadto  do dysponowania odpowiednim sprzętem multimedialnym oraz tablicą (flipchart) do prezentacji pismem odręcznym, niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia szkoleń teoretycznych.
2.112 Do przeprowadzenia szkoleń praktycznych Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia odpowiednio wyposażonej sali multimedialnej.
2.113 Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego, na początku i na końcu zajęć (pre i post test wiedzy), potwierdzonego minimum zaświadczeniem w języku polskim. Na zakończenie realizacji warsztatów zostanie wystawiony certyfikat poświadczający nabycie  kompetencji.
2.114 Do liczby godzin  szkolenia ogółem wskazanych w punkcie 2.105 nie  należy wliczać godzin przewidzianych na egzaminy.
2.115 Warunkiem rozliczenia szkolenia jest dostarczenie listy obecności uczestników szkolenia z każdego etapu (z każdego dnia szkoleniowego osobno) wraz z ich podpisami oraz listy przekazanych certyfikatów/ zaświadczeń wraz z kopią certyfikatów/ zaświadczeń i przekazania ich po zakończonym szkoleniu przedstawicielowi Zamawiającemu, do 14 dni roboczych od zakończenia ostatniego dnia szkolenia.
2.116 Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia przedstawiciela odpowiedzialnego za organizację szkolenia oraz kontakt  z uczestnikami szkolenia i Zamawiającym oraz przekazania takiej informacji w formie pisemnej (min. elektronicznej).
2.117 Szkolenia specjalistyczne przewidziane jest w realizacji w dwóch edycjach (etapach): 
· I etap – I etap – od podpisania umowy do 30 września 2017r. – 50 osób
· II etap – od 01 października 2017r. do 30 września 2018 r. – 100 osób 
2.118 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji poszczególnych etapów oraz liczby osób w poszczególnych okresach, łączna liczba osób przeszkolonych wyniesie 150 osób.
2.119 Wykonawca zobowiązuje się posiadać ważne ubezpieczenie NNW i OC dla prowadzonej działalności szkoleniowej
3  Ilości osób przewidywane do przeszkolenia w ramach poszczególnych etapów mają charakter orientacyjny.
4 Pojęcie „szkolenia” i „warsztaty” Zamawiający używa zamiennie.
III. Termin wykonania zamówienia
1. Wymagany termin realizacji zamówienia w odniesieniu do każdego z zadań, z uwzględnieniem dwóch etapów realizacji w pełnym zakresie, wskazanym w Dz. II, nie może przekroczyć daty 30.09.2018 r.  Zgodnie z terminami wykonania poszczególnych zadań.
IV. Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie:
a) posiadania wiedzy i doświadczenia;

b) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

V. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu
1. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w dziale IV specyfikacji zostanie dokonana na zasadzie ustalenia przez Zamawiającego istnienia jednego z dwóch alternatywnych zdań: „spełnia/nie spełnia warunek”. 
2. Zamawiający uzna, iż Wykonawca spełnia warunek wskazany w dziale IV ust. 1 pkt a) specyfikacji (posiadania wiedzy i doświadczenia) jeżeli zostaną  spełnione następujące przesłanki, tj.:
a) Wykonawca wykaże (potwierdzi) Zamawiającemu dla każdego tematu szkolenia na które będzie składał ofertę, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie co najmniej 2 usługi szkolenia, dla co najmniej 10 osobowych grup (dla języków obcych za wystarczające uznaje się grupy 7 osobowe), w zakresie wskazanym w dziale II specyfikacji odpowiednio dla każdego rodzaju szkolenia tj:
1) WARSZTATY CYFROWE/IT
2) JĘZYK OBCY angielski, niemiecki,
3) WARSZTATY „ZARZĄDZANIE CZASEM”, 
4) WARSZTATY „ KOMUNIKACJA INTERPERSONALNA”, 
5) WARSZTATY „PRACA W GRUPIE”, 
6) WARSZTATY „ASERTYWNOŚĆ”, 
7) WARSZTATY „NEGOCJACJE”, 
8) WARSZTATY „ZARZĄDZANIE ZESPOŁEM”,
Zamawiający nie stawia wymogu, aby Wykonawca wykazał wykonanie wszystkich tematów szkoleń w ramach jednej usługi. Przykładowo dopuszcza się aby dla każdego tematu szkolenia o których mowa w punktach 1) – 8) przedstawić dwie wykonane usługi na rzecz różnych podmiotów. 
Ocena spełniania warunku wskazanego w ust. 2a) nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o którym mowa w dziale VI ust. 2.1; 2.2;
b) Zamawiający uzna, iż Wykonawca spełnia warunek wskazany w dziale IV ust. 1 pkt b) jeżeli wykaże (potwierdzi) Zamawiającemu, że dysponuje osobami:

1) Dla tematu nr 1 (zadania nr 1): najmniej 5 osób
2) Dla tematu nr 2 (zadanie nr 2): najmniej 4 osobami  w tym 3 osoby do języka angielskiego i 1 osoba do języka niemieckiego
3) Dla tematu nr 3-8 (zadanie 3-8): 4 osobami dla każdego tematu (łącznie 24 osoby)
zdolnymi do wykonania zamówienia, które posiadają wykształcenie wyższe, minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń oraz przeprowadzili w ciągu ostatnich 3 (trzech) lat (przed terminem składania ofert) co najmniej 3 (trzy) szkolenia z zakresu odpowiadającego poszczególnym  tematom określonym przez Zamawiającego w Dziale II specyfikacji. Zamawiający dopuszcza aby ta sama osoba była dedykowana do różnych tematów szkoleń o ile spełnia powyższe wymagania dla każdego tematu do którego została dedykowana. Zamawiający dopuszcza wykazanie spełnienia niniejszego warunku udziału w postępowaniu przy użyciu podwykonawców. 
Ocena spełniania warunku wskazanego w ust. 2b) nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę dokumentu, o którym mowa w dziale VI ust. 2.3;
c) Dokumenty wykazujące (potwierdzające) spełnianie warunku udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt a)-b) niniejszego ustępu zostaną złożone Zamawiającemu w terminie wyznaczonym na złożenie oferty w niniejszym postępowaniu lub, w przypadkach wskazanych w art. 26 ust. 3 PZP, dokumenty zostaną złożone Zamawiającemu w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;
d) W postępowaniu, w ramach wykazania spełnienia warunku, Wykonawca nie złoży Zamawiającemu nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1. W celu wykazania (potwierdzenia) Zamawiającemu spełniania warunku udziału w niniejszym postępowaniu wskazanego w dziale V ust. 1 pkt a) i b) specyfikacji, Wykonawca złoży Zamawiającemu następujące dokumenty:

2.1   Wykaz już wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych szkoleń w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy niż trzy lata, to w tym okresie z podaniem przedmiotu oraz dat wykonania i odbiorców - wykaz usług należy przygotować wg wzoru stanowiącego Załącznika nr 2 specyfikacji.
2.2 
Dokumenty potwierdzające, iż usługi wymienione w wykazie, o którym mowa w pkt 2.1. niniejszego ustępu zostały wykonane lub są wykonywane należycie (dokumentami takimi mogą być referencje, protokoły odbioru oraz każdy inny dokument wystawiony przez odbiorcę wykonanej usługi, z którego będzie wynikać, że usługa została zrealizowana należycie. Oświadczenie o należytym wykonaniu usługi za odbiorcę złożyć może również jego pracownik lub inna przez niego upoważniona osoba.
2.3    Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia. Wykaz zaleca się przygotować wg wzoru stanowiącego Załącznika nr 3 specyfikacji.
2.4     Dokumenty o których mowa w punkcie 2.1 i 2.3 należy złożyć w oryginale (na piśmie). Dokumenty o których mowa w punkcie 2.2 można złożyć w oryginale (na piśmie) lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.  
VII.Wadium
W postępowaniu niniejszym wniesienie wadium nie jest wymagane. 
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cenę – zwaną dalej „ceną oferty” – należy skalkulować (obliczyć) i podać liczbowo i słownie w ofercie, stosownie do wymagań minimum zawartych w ust. 2 – 6 niniejszego działu na Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do specyfikacji na całość zamówienia.
2. Ceną oferty jest cena (ryczałtowa) brutto, skalkulowana jako kwota uwzględniająca całkowity wydatek ponoszony przez Zamawiającego względem Wykonawcy z tytułu wykonania zamówienia, jak w ust. 1 Formularza ofertowego – Załącznik nr 1 specyfikacji.  W cenie oferty powinny być uwzględnione w szczególności: koszty zakwaterowania  trenerów, koszt przygotowania materiałów szkoleniowych, koszty dojazdów trenerów na zajęcia, koszt powielania materiałów szkoleniowych i wszelkie inne koszty niezbędne dla prawidłowej realizacji zadania.
3. W cenie oferty uwzględnić należy podatek od towarów i usług (podatek VAT), jeżeli na podstawie przepisów prawa, w tym przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2016 poz. 710) – dalej zwaną „ustawą o podatku VAT” – czynności wchodzące w zakres oferowanego przedmiotu zamówienia podlegają, w odniesieniu do Wykonawcy, obciążeniu tymi podatkami.    
4. Podana przez Wykonawcę cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiającego w związku z realizacją zamówienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy zmianie w toku postępowania, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.
5. Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN) na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji. Sposób dokonania oceny oferty, określa odpowiednio dział XII. 
6. Cenę oferty, jak też ewentualnie wyszczególniane w jej ramach inne kwoty pieniężne można podać maksymalnie z dokładnością do 1 grosza (jednej setnej złotego).
IX. Informacje dotyczące przygotowania i złożenia oferty
1. Można złożyć wyłącznie jedną ofertę, na całość zamówienia. 
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w rozumieniu art. 2 pkt. 6 PZP.  
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej w rozumieniu art. 2 pkt. 7 PZP.
4. Ofertę w niniejszym postępowaniu stanowią oświadczenia Wykonawcy dotyczące przedmiotu niniejszego zamówienia oraz oświadczenia Wykonawcy dotyczące wzoru umowy. Obowiązkową treść oferty w niniejszym postępowaniu stanowią dokumenty i oświadczenia Wykonawcy  wymagane do złożenia na podstawie działu VI specyfikacji. Brak w treści oferty oświadczeń w pozostałym zakresie traktowany będzie jako oświadczenie Wykonawcy stanowiące jego zobowiązanie do wykonania zamówienia na warunkach wskazanych w dziale XIV niniejszej specyfikacji. 
5. Oferta musi zawierać oświadczenie Wykonawcy w przedmiocie ceny oferty skalkulowanej stosownie do wymagań zawartych w postanowieniach działu VIII specyfikacji oraz  ramowy zakres wykonania szkolenia. Zaleca się sporządzić ofertę na Formularzu ofertowym, którego wzór określa Załącznik nr 1 do specyfikacji.
6. Jeżeli Wykonawca przewiduje powierzenie części oferowanego zamówienia podwykonawcy, oferta musi zawierać oświadczenie Wykonawcy o wskazaniu części zamówienia, którą Wykonawca przewiduje powierzyć podwykonawcy lub podwykonawcom. Zamawiający nie przewiduje ograniczeń co do części zamówienia, które nie mogą być wykonane przez podwykonawców. Za działania i zaniechania ewentualnego podwykonawcy związane z wykonywaniem niniejszego zamówienia Wykonawca odpowiada względem Zamawiającego jak za własne. Za wystarczające jako wskazanie podwykonawcy i zakresu podwykonawstwa uznaje się wskazanie w załączniku nr 2 sposobu dysponowania daną osobą
7. Jeżeli Wykonawca w złożonej ofercie podaje informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U 2003 nr 153 poz. 1503) – dalej „ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” – i wyraża wolę, aby wskazane informacje nie podlegały ujawnieniu osobom trzecim, powinien co do tych informacji złożyć oświadczenie o ich zastrzeżeniu jako informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. Zastrzeżenie Wykonawcy nie może dotyczyć informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jak też dotyczyć nazwy Wykonawcy (firmy), jego adresu oraz oferowanej ceny. Oświadczenie o zastrzeżeniu informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy załączyć do oferty.
8. Wszelkie oświadczenia Wykonawcy zawarte w ofercie nie mogą, pod rygorem odrzucenia oferty, naruszać postanowień zawartych w dziale XIV specyfikacji. Postanowienie niniejsze nie narusza art. 87 ust. 2 PZP.
9. Do oferty Wykonawca musi załączyć: 
1. dokumenty wymagane na podstawie działu VI specyfikacji. 
2. pełnomocnictwo wskazujące osobę reprezentującą Wykonawców w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo pełnomocnictwo do reprezentowania w niniejszym postępowaniu wraz z uprawnieniem do zawarcia umowy o wykonanie niniejszego zamówienia publicznego, w przypadku składania oferty wspólnej w rozumieniu działu I ust. 3 lit. b) specyfikacji (przedłożone pełnomocnictwo musi w swojej treści wyraźnie wymieniać z nazwy niniejsze postępowanie). Wskazane pełnomocnictwo nie jest wymagane w przypadku oferty spółki cywilnej ustanowionej i funkcjonującej w obrocie nie tylko w celu złożenia oferty w niniejszym postępowaniu, jeżeli oferta i składane wraz z nią dokumenty zostaną podpisane (złożone na piśmie w rozumieniu działu I ust. 3 lit c specyfikacji) przez wszystkich wspólników spółki,
3. odrębny dokument upoważnienia (pełnomocnictwo) do reprezentowania Wykonawcy w zakresie złożenia (podpisania) oferty i innych oświadczeń Wykonawcy składanych do oferty, w przypadku gdy upoważnienie do złożenia tych oświadczeń nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą, w tym dokumentów złożonych przez Wykonawcę w trybie określonym w ust. 11 niniejszego działu.
10. Ofertę, a także inne, wymagane na podstawie niniejszej specyfikacji do złożenia wraz z ofertą oświadczenia Wykonawcy, złożyć należy, pod rygorem nieważności, na piśmie w rozumieniu działu I ust. 3 lit c) specyfikacji.  
11. W celu identyfikacji danych osoby podpisującej ofertę zaleca się (nie ma obowiązku) przedłożyć wraz z ofertą odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.
12. Dokumenty, o których mowa w ust. 9 niniejszego działu specyfikacji na podstawie działu VI ust.1 pkt 2.1, 2.3 składa się w oryginale lub odpisie notarialnym. Dokumenty wymagane na podstawie działu VI ust. 1 pkt 2.2 można złożyć jako ich kopie. W odniesieniu do dokumentów wymienionych w ust. 11 niniejszego działu wystarczające jest przedłożenie ich w formie kopii. Na dokumentach przedkładanych jako kopia Wykonawca składa na piśmie oświadczenie o treści według następującego wzoru „za zgodność z oryginałem stwierdzono”. Oświadczenie o zgodności z oryginałem musi odnosić się do każdej strony przedkładanej kserokopii.    
13. Oferta, inne oświadczenia Wykonawcy składane wraz z ofertą, a także dokumenty, o których mowa w ust. 9 niniejszego działu specyfikacji muszą być złożone w języku polskim. Wymogu języka polskiego nie będą naruszać podane w ofercie i dokumentach nazwy własne. Jeżeli dokumenty, o których mowa w dziale VI specyfikacji sporządzone są w języku innym niż polski należy do nich dołączyć ich tłumaczenie na język polski z poświadczeniem tłumaczenia. Wystarczające będzie poświadczenie tłumaczenia dokonane przez Wykonawcę. 
14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz dokumentów załączonych do oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu. Postanowienia niniejszego ustępu nie naruszają art. 93 ust. 4 PZP.
15. Oferta i dokumenty składane wraz z ofertą powinny być napisane czytelnie, pismem utrwalonym na papierze w sposób trudnościeralny.
16. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty lub innych składanych wraz z ofertą dokumentów muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
17. Zaleca się, aby oferta i składane wraz z nią dokumenty były zszyte lub spięte w sposób trwały (np. zbindowane), a  te jej strony, które są zapisane treścią, ponumerowane.
18. Oferta i składane wraz z nią dokumenty winny być umieszczone w opakowaniu 
(kopercie) z oznaczeniem nazwy i adresu Wykonawcy. 
19. Jeżeli oferta, stosownie do postanowień ust. 7 niniejszego działu specyfikacji, zawiera informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa, zaleca się aby informację te zostały umieszczone w osobnym opakowaniu (kopercie) zatytułowanej „Informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa”.
20. Opakowania wraz z zawartością, o której mowa w ust. 18 i 19 niniejszego działu specyfikacji zaleca się umieścić w odrębnym opakowaniu (koperta zewnętrzna).
21. Koperta zewnętrzna podlega następującemu oznaczeniu: 
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, Dział Zamówień Publicznych
70-311  Szczecin, al. Piastów 48 pok. 407
 -  z dopiskiem 
„OFERTA NA ŚWIADCZENIE USŁUG SZKOLENIOWYCH NA POTRZEBY PROJEKTU
 „Kompetencje kluczem do zatrudnienia” ,
znak sprawy:  ZP/Wek/88/2017
22. Ofertę i składane wraz z nią dokumenty złożyć należy w Dziale Zamówień Publicznych ZUT, 70-311 Szczecin, al. Piastów 48, Budynek Jednostek Międzywydziałowych, IV piętro, pok. 407
23. Koperta zewnętrzna musi być zamknięta (zaklejona).
24. Na wniosek składającego ofertę, wydane zostanie pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z datą i numerem, jakim została oznakowana oferta.
X. Termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć najpóźniej w dniu 07.04.2017 do godziny 12.00. Oferta złożona po tym terminie zostanie zwrócona Wykonawcy. Niniejszy termin uznaje się za zachowany, jeżeli przed jego upływem oferta zostanie złożona w miejscu wskazanym w dziale IX ust. 22 specyfikacji. 
2. Postanowienie ust. 1 niniejszego działu specyfikacji odnosi się również do wymaganych na podstawie działu IX ust. 9 pozostałych dokumentów składanych wraz z ofertą. W niniejszym postępowaniu mają zastosowanie  przepisy art. 26 PZP.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.04.2017r. o godz. 13.00 w pomieszczeniu Zamawiającego: Budynek Jednostek Międzywydziałowych ZUT w Szczecinie, al. Piastów 48, IV piętro, pok. 430
XI. Termin związania ofertą
Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni licząc od dnia, w którym upływa termin składania ofert w niniejszym postępowaniu. 
XII. Ocena ofert
1. Ocenie o której mowa w niniejszym dziale podlegać będą oferty złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu oraz oferty nie podlegające odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 PZP. Zamawiający zastrzega prawo wyjaśnień złożonych dokumentów w ramach ubiegania się przez Wykonawców o przyznanie ofertą punktów w kryteriach poza cenowych.
2. Ocena ofert zostanie dokonana z uwzględnieniem następujących kryteriów oceny: 
Kryterium nr 1 -
cena oferty – waga kryterium 40 %
Kryterium nr 2 –
doświadczenie wykonawcy – waga kryterium 10%
Kryterium nr 3 –
posiadanie akredytacji Ministerstwa Edukacji Narodowej (MEN) lub równoważnej akredytacji   – waga kryterium 30%
Kryterium nr 4 –
doświadczenie trenerów – waga kryterium 20%
Podana powyżej waga procentowa jest wagą punktową według zasady: jeden % = jeden pkt
Ocena oferty w zakresie kryterium Nr 1
W ramach kryterium „Cena oferty” – (wskaźnik oznaczony jako „Co”) – oferta z najniższą ceną oferty uzyska największą maksymalną liczbę punktów tj. 40 pkt. Pozostałe oferty otrzymają punkty w ilości proporcjonalnie mniejszej, wyliczonej  według następującego wzoru:
najniższa oferowana cena oferty
Co  =  --------------------------------------------   x 40
cena oferty badanej
Ocena oferty w zakresie kryterium Nr 2
W ramach kryterium: Doświadczenie Wykonawcy (wskaźnik oznaczony jako „Dw”):
Zamawiający przyzna Wykonawcy 2 pkt. za każde szkolenie (ponad minimum określone w warunkach dopuszczających do udziału w postępowaniu) z zakresu wymienionego w części II specyfikacji, przeprowadzone przez Wykonawcę w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Aby ofercie zostały przyznane punkty w ramach niniejszego kryterium szkolenie musi odpowiadać wymaganiom określonym w Dziale V ust. 2 lit a), zostać wykazane na dokumencie o którym mowa w Dziale VI ust.1 pkt 2.1 a jego  prawidłowe wykonanie powinno być potwierdzone zgodnie z Działem VI ust.1 pkt 2.2. Maksymalna ilość punktów jakie może uzyskać Wykonawca w tym kryterium wynosi 10. Wskazanie w ofercie większej ilości przeprowadzonych szkoleń nie skutkuje przyznaniem większej ilości pkt. niż max. dla danego kryterium. W przypadku nie złożenia przez wykonawcę, w terminie wyznaczonym na składanie ofert, dokumentów na podstawie których mają być przyznane dodatkowe punkty skutkuje brakiem przyznanie punktów w ramach niniejszego kryterium.
Ocena oferty w zakresie kryterium Nr 3
W ramach jakościowego kryterium: Posiadanie akredytacji Ministerstwa Edukacji Narodowej (MEN) lub równoważnej akredytacji (wskaźnik oznaczony jako „A”):
Zamawiający przyzna Wykonawcy 30 pkt, za załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego iż Wykonawca posiada aktualną akredytację MEN w zakresie obejmującym przedmiot zamówienia (akredytacja winna obejmować swoim przedmiotem wszystkie tematy na które Wykonawca składa oferty, a o których mowa w części II specyfikacji). Zamawiający dopuszcza przedstawienie innego dokumentu niż akredytacja z MEN pod warunkiem iż inny dokument będzie miał charakter równoważny w stosunku do akredytacji MEN. Za równoważny zostanie uznany dokument wydany przez podmiot niezależny od Wykonawcy, zajmujący się wydawaniem akredytacji w ramach swojej zwyczajowej działalności, a warunki wydania akredytacji będą odpowiadać minimum wymaganiom określonym w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r. w sprawie akredytacji placówek i ośrodków prowadzących kształcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z późniejszymi zmianami), Wykonawca zobowiązany jest do wykazania na etapie składania ofert, iż przedstawiany równoważny dokument akredytacji odpowiada wymaganiom określonym przez powołane wyżej Rozporządzenie;  W przypadku nie złożenia przez wykonawcę, w terminie wyznaczonym na składanie ofert, dokumentów za podstawie których mają być przyznane dodatkowe punkty skutkuje brakiem przyznanie punktów w ramach niniejszego kryterium.
Ocena oferty w zakresie kryterium Nr 4 – doświadczenie trenerów(Dt) – 20 punktów:
Wykonawca otrzyma punkty za dodatkowe doświadczenie (ponad minimum określone w warunkach udział w postępowaniu) każdego z  wykładowców w prowadzeniu szkoleń (powyżej 3 wymaganych szkoleń) z zakresu poszczególnych tematów szkoleń wskazanych w Dziale II specyfikacji i do którego został dedykowany przez Wykonawcę w ramach złożonej oferty, przeprowadzonych w okresie 3 ostatnich lat przed terminem składania ofert. Ilość przeprowadzonych szkoleń zaleca się wskazać w Wykazie osób stanowiącym załącznik nr 3 specyfikacji. Zamawiający dopuszcza aby ta sama osoba była dedykowana do różnych tematów szkoleń, (może dostać punkty osobno dla każdego tematu) o ile spełnia powyższe wymagania dla każdego tematu do którego została dedykowana.  Punkty zostaną przyznane na podstawie otrzymanych przez danego wykonawcę podpunktów na zasadzie:
	Liczba przeprowadzonych szkoleń przez wykładowcę

	max. podpunkty dla wykładowcy


	5
	1

	6
	2

	7 i więcej 
	3


Punkty zostaną przyznane wg wzoru:


       Liczba podpunktów uzyskana przez wszystkich wykładowców
Dt liczba punktów =  ------------------------------------------------------------------------------------------------* 20 [pkt]


       

Maksymalna ilość podpunktów do uzyskania 
Maksymalna liczba podpunktów jaką otrzyma Wykonawca, przy założeniu że każdy wykładowca wskazany w załączniku nr 3 przeprowadził 7 lub więcej szkoleń wynosi 99 podpunktów.
W przypadku nie złożenia przez wykonawcę, w terminie wyznaczonym na składanie ofert, dokumentów za podstawie których mają być przyznane dodatkowe punkty skutkuje brakiem przyznanie punktów w ramach niniejszego kryterium.
3. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców zagranicznych, których dotyczą przepisy w zakresie wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów Zamawiający, w celu zapewnienia możliwości porównania cen stosownie do ust. 3 niniejszego działu Zamawiający doliczy do ceny oferty podatek VAT, który miałby obowiązek zapłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
4. W przypadku złożenia ofert które w wyniku oceny uzyskają najwyższą jednakową liczbę punktów, Zamawiający wskaże jako najkorzystniejszą ofertę z niższą ceną (art. 91 ust. 4 PZP). 
Sumaryczna liczba punktów (S), jakie uzyska oceniana oferta zostanie wyliczona według wzoru: 
S = Co + Dw + A + Dt
XIII. Warunki zawarcia umowy o zamówienie publiczne
1. Zamawiający wezwie do zawarcia umowy o wykonanie niniejszego zamówienia Wykonawcę, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą stosownie do postanowień działu XII specyfikacji. Jeżeli za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta Wykonawców złożona jako oferta wspólna Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwać tych Wykonawców do przedłożenia umowy regulującej współpracę między nimi, związaną ze wspólnym ubieganiem się o niniejsze zamówienie publiczne. 
2. Umowa zostanie zawarta w języku polskim.
3. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 1 niniejszego działu specyfikacji będzie się uchylał od zawarcia umowy, a nie zachodzą określone w PZP przesłanki do unieważnienia niniejszego postępowania,  Zamawiający wezwie do zawarcia umowy Wykonawcę, którego oferta zawiera, stosownie do postanowień działu XII specyfikacji, drugą w kolejności ofertę najkorzystniejszą.  W razie wątpliwości przyjmuje się, iż jako jeden z przypadków uchylania się od zawarcia umowy traktowane będzie nie przedłożenie, w warunkach określonych w ust. 1 niniejszego działu specyfikacji, umowy regulującej współpracę podmiotów, którzy złożyli ofertę wspólną.
4. Jako termin zawarcia umowy zostanie wyznaczona data nie wcześniejsza niż w pierwszym dniu licząc od dnia przekazania przez Zamawiającego uczestnikom postępowania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej. 
5. Jeżeli umowę ma podpisać osoba lub osoby reprezentujące Wykonawcę inne niż osoby podpisujące ofertę, Wykonawca najpóźniej w dniu wyznaczonym na zawarcie z nim umowy, przed jej podpisaniem przekaże Zamawiającemu pełnomocnictwo upoważniające wskazane osoby do zawarcia umowy. Przedłożenie pełnomocnictwa nie jest wymagane, jeżeli upoważnienie do zawarcia (podpisania) umowy przez wskazane osoby wynika z dokumentów załączonych do oferty. W przypadku braku w ofercie dokumentów, o których mowa w dziale IX ust. 11 Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, w odniesieniu do osób prawnych oraz osób prowadzących działalność gospodarczą wypisu z rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.     
6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do ustalenia harmonogramu przeprowadzenia szkoleń z Zamawiającym który będzie stanowił załącznik nr 2 do wzoru umowy. Brak porozumienia w zakresie ustalenia harmonogramu może skutkować nie podpisaniem umowy, a Zamawiający będzie uprawniony do zawarcia umowy z kolejną najkorzystniejszą ofertą (ustaloną zgodnie z zasadami przyznawania punktów w ramach kryteriów oceny ofert).

XIV. Wzór umowy
Zobowiązania Stron w przyszłej umowie o wykonanie niniejszego zamówienia określa wzór umowy stanowiący Załącznik nr 4 do specyfikacji. Zamawiający dopuszcza zmiany wskazanego wzoru umowy w celu ich dopasowania do poszczególnych zadań lub przeniesienia do umowy zapisów treści specyfikacji stanowiących obowiązki Wykonawcy lub Zamawiającego, a które we wzorze umowy się nie znalazły.  
XV. Dopuszczalne przypadki zmiany zawartej umowy
1. Na podstawie i w granicach art. 144 ust. 1 PZP Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zawartej umowy o realizację niniejszego zamówienia w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana nastąpi w przypadkach i na warunkach wskazanych w ust. 2 – 6 niniejszego działu.
2. Ustalony w umowie termin wykonania umowy może ulec wydłużeniu lub skróceniu w następujących przypadkach:
a) z przyczyn niezależnych lub zależnych od Wykonawcy lub Zamawiającego, można wydłużyć każdy etap (edycje) szkolenie o okres do 3 miesięcy;
b) wstrzymania przez Zamawiającego wykonania umowy (zawieszenie terminów wynikających z umowy) z powodu opóźnienia lub zawieszenia przekazywania Zamawiającemu środków finansowych, z których płatne jest wynagrodzenie z tytułu umowy przez ich dysponenta, w tym inną niż Zamawiający stronę umowy.
c) w innych uzasadnionych przypadkach za zgodą stron na podstawie ustawy Pzp lub Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w szczególności w przypadku zmian mających za zadanie dopasowanie do harmonogramu wynikającego z umowy o dofinansowanie niniejszego zamówienia 
3. Dopuszczalna będzie możliwość zmiany terminu lub sposobu płatności wynagrodzenia za wykonanie zamówienia, w stosunku do postanowień umowy, o ile uzależnione to będzie od przekazania środków finansowych od Instytucji Pośredniczącej zgodnie z umową o dofinansowanie projektu nr POWR.03.01.00-00-K120/16.
4. W uzasadnionych przypadkach, wskazane w umowie wynagrodzenie jak i zakres umowy może zostać obniżone ponad zastrzeżenia zawarte we wzorze umowy w przypadku zmniejszenia zakresu świadczonych usług,  uwzględniając dane z Formularza ofertowego – załącznik Nr 1.
5. Niezależnie od postanowień ust. 2 – 4 przewiduje się możliwość zmiany postanowień umowy 
w przypadku, gdy:
a) nastąpi zmiana powszechnie lub miejscowo obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;
a) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym, a inną niż Wykonawca stroną, w tym stroną umowy o dofinansowanie projektu; 
b) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, 
a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy zgodnie z jej celem lub w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Wykonawcę i Zamawiającego.
6. Pod rygorem nieważności, zmiany i uzupełnienia umowy, o których mowa w ust. 2 – 5 wymagają wprowadzenia poprzez zawarcie przez Zamawiającego i Wykonawcę w formie pisemnej aneksu do umowy (żadnej ze stron nie przysługuje roszczenie o zawarcie aneksu).
XVI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
W niniejszym postępowaniu wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy nie jest wymagane.
XVII. Zastrzeżenie zamówień uzupełniających
Zamawiający zastrzega sobie prawo (nie obowiązek) udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy – zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług w zakresie zadania nr 2 (szkolenie z zakresu języków obcych) z języka angielskiego lub (i) niemieckiego lub (i) włoskiego lub i hiszpańskiego. Zamawiający w ramach udzielanego zamówienia uzupełniającego może zlecić przeszkolenie maksymalnie 13 grup po cenach określonych w umowie podstawowej. 
XVIII. Przypadki odrzucenia ofert i unieważnienia zapytania

1. Zamawiający odrzuci ofertę w szczególności jeżeli:
a) jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego zapytania

b) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu
c) wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie omyłek

d) jest z nieważna na podstawie odrębnych przepisów

e) nie zostaną spełnione warunki udziału w postępowaniu

f) w innych uzasadnionych przypadkach

2. Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty
c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 PZP, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
f) w innych uzasadnionych przypadkach
3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę nie spełniającego warunków udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
Wykaz Załączników do specyfikacji:

Załącznik nr 1: Wzór Formularza ofertowego
Załącznik nr 2: Wykaz usług
Załącznik nr 3: Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia
Załącznik nr 4: Wzór umowy

A K C E P T U J Ę:
                                                                                     ..............................................................
                                                                                              (podpis osoby upoważnionej
                                                                                           do reprezentacji Zamawiającego)

 Załącznik nr 1 specyfikacji 
pełna nazwa Wykonawcy
...........................................................................
adres siedziby Wykonawcy:
...........................................................................
NIP
...................................................
REGON
...................................................
Nr konta bankowego
...................................................
nr telefonu
...................................................
nr faksu
...................................................
dane osoby upoważnionej do kontaktowania się z Zamawiającym: ..................................................................
dane osoby upoważnionej do podpisania umowy (pełnomocnictwo): ...............................................................
O F E R T A   W Y K O N A W C Y
(Formularz oferty)
Oferujemy świadczenie OFERTA NA ŚWIADCZENIE USŁUG SZKOLENIOWYCH na potrzeby projektu: „Kompetencje kluczem do zatrudnienia”,  szczegółowo opisanych w dziale II niniejszej specyfikacji za cenę:  
Łączna (zryczałtowana) cena brutto oferty
  .............................................. zł słownie: .......................................................…zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 1 ……….zł x 15  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 2 ……….zł x 7  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 3 ……….zł x 10  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 4 ……….zł x 10  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 5 ……….zł x 10  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 6 ……….zł x 10  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 7 ……….zł x 10  grup = ………………..zł
w tym: 
· Koszt zadania nr 8 ……….zł x 10  grup = ………………..zł
PONADTO: 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
3. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji.
4. Oświadczamy, że posiadamy stosowne uprawnienia do świadczenia usług w zakresie przedmiotu zamówienia objętym niniejszym postępowaniem (zgodnie z opisem w dziale II specyfikacji).
5. Integralną część niniejszej oferty stanowią: 
a) dokumenty wymagane treścią działu VI niniejszej specyfikacji;
b) wypełnione i podpisane załączniki: 2, 3 do specyfikacji;
c) ramowy program warsztatów dla każdego szkolenia/zadania (zaleca się aby ramowy program zawierał wymiar godzinowy dla każdego szkolenia/zadania)
..................................,dnia...................               …….......................................................................…

(podpis osoby (osób) upoważnionej do 



reprezentacji)

Załącznik nr 2 specyfikacji

......................................................
 ......................................................
  (nazwa i adres Wykonawcy)
WYKAZ USŁUG
Wykaz już wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy niż trzy lata, to w tym okresie z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorców. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wykaz będzie zawierał: co najmniej 2 usługi szkoleniowe w zakresie poszczególnych zadań tematów objętych niniejszą specyfikacją.
	Lp.
	Nazwa usługi
	Nazwa i adres odbiorcy usługi
	Termin realizacji usługi 

(data od- do)
	Ilość osób szkolonych

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Dla pozycji powyższego wykazu – załączyć należy dokumenty potwierdzające, że usługi przedstawione w wykazie zostały wykonane należycie (dokumentami takimi mogą być referencje, protokoły odbioru oraz każdy innych dokument wystawiony przez odbiorcę wykonanej usługi, z którego będzie wynikać, że usługa została zrealizowana należycie). Oświadczenie o należytym wykonaniu usług za odbiorcę złożyć może również jego pracownik lub inna przez niego upoważniona osoba.
Oświadczam jednocześnie, iż usługi wskazane w powyższej tabeli spełniają (każda dla siebie) warunki wskazane w dziale V ust. 2 lit a specyfikacji. 
 .................................. , dnia ......................                        .............................................................
                                                                        (podpis osoby (osób) upoważnionej do reprezentacji)

Załącznik nr 3 specyfikacji 
 ......................................................
 ......................................................
  (nazwa i adres Wykonawcy)
WYKAZ OSÓB przewidzianych do realizacji zamówienia
w tym odpowiedzialnych za świadczenie usług stanowiących
 przedmiot zamówienia
Oświadczamy, że do realizacji niniejszego zamówienia dysponujemy/będziemy dysponować  następującymi osobami: 
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie/
doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń w latach

	Doświadczenie 
(co najmniej 
3 przeprowadzone szkolenia) dla każdej z osób wymienionych w wykazie
/ nazwa przeprowadzonego szkolenia
	Podstawa dysponowania osobą przez Wykonawcę


	Szkolenie cyfrowe IT

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	Szkolenie Język angielski

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Szkolenie Język niemiecki

	1
	
	
	
	

	Szkolenie Zarządzanie czasem

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Szkolenie Komunikacja interpersonalna

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Szkolenie Praca w grupie

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Szkolenie  Asertywność

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Szkolenie Negocjacje

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Szkolenie Zarządzanie zespołem

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


Oświadczam jednocześnie, iż osoby wskazane w powyższej tabeli spełniają (każda dla siebie) warunki wskazane w dziale V ust. 2 lit b specyfikacji. 
.................................. , dnia ...................... 


.........................................................…






(podpis osoby (osób) upoważnionej do reprezentacji)
�	 Jak w dziale IX specyfikacji.


�	 Należy podać liczbę szkoleń i nazwę przeprowadzonych szkoleń.


�	 Należy wskazać czy jest pracownikiem Wykonawcy czy też Podwykonawcą.
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