
 
Załącznik nr 3 do Dokumentu Zamówienia z zapytania ofertowego znak (numer referencyjny): 
ZP/WIMiM/545/2020 

WZÓR UMOWY1 

Umowa nr (….) 

W oparciu o wyniki postępowania z zapytania ofertowego znak (numer referencyjny) ZP/WIMiM/545/2020 
w części dotyczącej Zadania Tematycznego nr (….)2 podlegającego współfinansowaniu ze środków Unii 
Europejskiej w ramach projektu pn. Inżynieria produkcji w Przemyśle 4.0 (Umowa o dofinasowanie  
nr POWR.03.01.00-00-DU26/18/00)    

 

w dniu (………) r. , 

pomiędzy: 

Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie 
al. Piastów 17, 70-310 Szczecin 
NIP 852-254-50-56 
REGON 320588161  

zwanym dalej „Zleceniodawcą” 

reprezentowanym przez (….…) 
 

a 

(………………)3,  

zwana/ą/m/mi/ dalej „Zleceniobiorcą”  

reprezentowanym/ą przez (.....) 
 

zawarto umowę o świadczenie usług – zwaną dalej „Umową” - o treści następującej: 

§ 1 

[Przedmiot Umowy] 

1. Na warunkach wskazanych niniejszą Umową Zleceniodawca powierza a Zleceniobiorca zobowiązuje  

                                                 
1 Z zastrzeżeniem dodatkowych informacji podanych w przypisach dalszych, części we Wzorze Umowy wykropkowane i zamknięte nawiasami, 
zostaną uzupełnione na etapie zawierania Umowy. Zob. również postanowienia działu XIII Dokumentu Zamówienia (dokument główny 
postępowania na niniejsze zapytanie ofertowe  

2 Zgodnie z działem XIII ust. 1 Dokumentu Zamówienia Umowa według wskazanego Wzoru zastanie zawarta odrębnie (osobno)  
na każde Zadanie Tematyczne, spośród wskazanych w dziale 1 ust. 1 pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia (które nie zostanie unieważnione  
w wykonaniu postanowień działu XII Dokumentu Zamówienia. We wskazane objętym nawiasem miejsce wykropkowane wpisany zostanie numer 
Zadania Tematycznego, którego dotyczyć będzie Umowa.   

3 W Umowie we wskazanym miejscu podane zostaną stosowne dane identyfikujące Wykonawcy (Zleceniobiorcy), z którym Umowa na dane Zadanie 
Tematyczne będzie zawierana, w tym również jego NIP, REGON czy KRS oraz (jeżeli Wykonawca taki posiada NIP/REGON/podlega wpisowi do KRS).         
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się przeprowadzić dla osób studiujących u Zleceniodawcy zajęcia dydaktyczne z zakresu (…..)4  

2. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 3 poniżej, szczegółowe wymagania co do zakresu  
(treści programowych) składających się na zajęcia dydaktyczne, o których mowa  
w ust. 1 powyżej (Zajęcia), sposób ich przeprowadzenia, forma i język prowadzenia Zajęć, maksymalny 
czas ich trwania (liczba godzin), zakładana liczba osób (studentów), które będą w nich uczestniczyć 
(Uczestnicy) oraz do inne informacje, w tym informacje co do przygotowania Zajęć, stawianych  
im celów (wiedzy i umiejętności do przekazania) oraz oczekiwany przez Zleceniodawcę sposób  
ich weryfikacji - podaje załącznik nr 1 do Umowy.5 

3. W przypadku i w zakresie, w jakim zaistnieje rozbieżność pomiędzy treścią załącznika nr 1 Umowy  
a postanowieniami niniejszego dokumentu Umowy, w szczególności jego § 3 lub § 4, pierwszeństwo 
stosowania ma niniejszy dokument Umowy.  

§ 2 
[Słownik] 

1. Używanym w Umowie i pisanym dużą literą następującym wrażeniom Strony nadają następujące 

znaczenie: 

1) „Harmonogram Szczegółowy” lub „Harmonogram” – ustalony przez Strony w sposób 
określony w § 4 Umowy dokument określający minimum terminy przeprowadzenia 
poszczególnych rodzajów Zajęć z podziałem na grupy Uczestników oraz liczę godzin Zajęć  
w poszczególnych terminach; 

2) „Dokument Zamówienia” - przygotowany po stronie Zleceniobiorcy dokument zapytania 
ofertowego z dnia 22.09.2020 r. o numerze referencyjnym ZP/WIMiM/545/2020 w oparciu  
o wynik którego zawarto Umowę; 

3) „Miejsce Zajęć w Formule Stacjonarnej” – pomieszczenie lub pomieszczenia w budynku, 
którego lokalizację adresową podaje pkt 9 załącznika nr 1 Umowy; 

4) „Osoba Prowadząca Zajęcia” – osoba, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy a w każdorazowym 
przypadku, gdy dojdzie do zmiany Umowy, o której mowa w § 5 ust. 3 i § 10 ust. 1 -  3 Umowy, 
osoba wprowadzona do Umowy jako prowadząca Zajęcia w wyniku takiej zmiany;   

5) „Zadanie Tematyczne nr (….)”6 – należy przez to rozumieć część przedmiotu zamówienia  
z Dokumentu Zamówienia, o której mowa w jego dziale I ust. 2 pkt (….)7, która to część jest tam 

                                                 

4 We wskazane miejsce wykropkowane wpisany zostanie ten tytuł usług (zajęć) dydaktycznych spośród wskazanych w dziale I ust. 1  
pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia, który dotyczy Zadania Tematycznego, na które zawierana będzie Umowa. Przykładowo, jeżeli Umowa zawierana 
będzie na Zadanie Tematyczne nr 1, o którym mowa w dziale I ust. 1 pkt 1) Dokumentu Zamówienia – w miejsce wykropkowane wpisany zostanie 
tytuł „Modelowanie i symulacja procesów produkcyjnych”.   

5 Wskazany załącznik nr 1 Umowy stanowić będzie jeden z załączników 1A – 1D, o których mowa w dziale I ust. 3 pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia, 
tj. ten z nich, który dotyczy Zadania Tematycznego, na które Umowa będzie zawierana przy czym jeżeli w toku postępowania z zapytania ofertowego 
nastąpi zmiana (modyfikacji) treści tego załącznika w trybie postanowień działu XVII ust. 1 – 3 Dokumentu Zamówienia - będzie to treść ustalona w 
wyniku ww. modyfikacji (co w szczególności może nastąpić również poprzez dodanie stosownej erraty ze zmianami). Przykładowo, jeżeli Umowa 
będzie zawierana na Zadanie Tematyczne nr 1 – będzie to załącznik nr 1A, o którym mowa w dziale I ust. 3 pkt 1) Dokumentu Zamówienia (o treści 
ustalonej na Termin Składania Ofert. Podając powyższe Zamawiający zastrzega sobie jednocześnie prawo dokonania niewielkich zmian dotyczących 
oznaczenia załączników 1A-1D Dokumentu Zamówienia, tak aby dokument ten był oznaczony w jego treści jako załącznik nr 1 Umowy na dane 
Zadanie Tematyczne. Również występujące w załącznikach 4A-4D Dokumentu Zamówienia występuje określenie „Zamawiający” zostanie  
w załączniku nr 1 Umowy zamienione na „Zleceniodawca” a określenie „Wykonawca”  na określenie „Zleceniobiorca” – zgodnie z oznaczenie stron 
używanym w niniejszym Wzorze Umowy (a w konsekwencji Umowie na dane Zadanie Tematyczne).          

6 We wskazane - objęte nawiasem - miejsce wykropkowane wpisany zostanie numer Zadania Tematycznego, spośród wskazanych  

w dziale I ust. 1 pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia, którego dotyczyć będzie Umowa o zamówienie.  

7 W zależności od Zadania Tematycznego, którego dotyczyć będzie Umowa, w miejscu wykropkowanym wpisany zostanie jeden z czterech 
punktów, o których mowa w dziale I ust. 1 Dokumentu Zamówienia.   
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nazywana Zadaniem Tematycznym nr (……)8 i obejmuje usługi (Zajęcia) dydaktyczne,  
o których mowa w § 1 ust. 1 Umowy (Zajęcia stanowiące przedmiot niniejszej Umowy);. 

6) „Zajęcia” – usługi (zajęcia) dydaktyczne, o których mowa w § 1 Umowy (usługi stanowiące 
Przedmiot Umowy), zarówno w pełnej liczbie godzin wskazanej w poz. 1 tabeli załącznika  
nr 1 Umowy (odpowiednio dla wskazanych tam form prowadzenia zajęć), jak i liczbie godzin 
na określony termin wskazany w Harmonogramie Szczegółowym; 

7) „Zajęcia w Formule Stacjonarnej” lub „Formuła Stacjonarna” – Zajęcia prowadzone w sposób 
wskazany w § 3 ust. 1 – 3 Umowy;    

8) „Zajęcia w Formule Zdalnej” lub „Formuła Zdalna” - Zajęcia prowadzone techniką kształcenia 
na odległość, w sposób wskazany w § 3 ust. 4 - 6 Umowy; 

9) „Uczestnicy” – studenci, o których § 1 ust. 1 i 2 Umowy, dla których Zajęcia będą prowadzone.  

2. Ilekroć wynikające z postanowień ust. 1 powyżej dane pojęcie (określenie definicyjne w Umowie) użyte 
jest w liczbie pojedynczej, dotyczy to również użytego pojęcia (określenia) w liczbie mnogiej  
i odwrotnie chyba, że z określonego uregulowania wynika wyraźnie coś innego. 

3. Postanowienia powyższe niniejszego paragrafu nie naruszają definicji podanych w załączniku  
nr 1 Umowy. 

§ 3 
[Formuła prowadzenia Zajęć] 

1. Z zastrzeżeniem ust. 3 – 6 poniżej, wszystkie usługi (zajęcia) dydaktyczne, stanowiące przedmiot 

Umowy (Zajęcia) wymagają przeprowadzenia (Osoba Prowadząca Zajęcia będzie je prowadzić 

przebywając) na terenie Szczecina dla choćby części Uczestników obecnych w tym czasie  

w pomieszczeniach znajdujących się w budynku należącym do Zleceniowy, którego adres podany  

jest w poz. 9 tabeli załącznika nr 1 Umowy (Miejsce Zajęć w Formule Stacjonarnej). 

2. Pomieszczenia, o których mowa w ust. 1 powyżej będą przez Zleceniodawcę wyposażone w sprzęt  

do prowadzenia wykładów w postaci nagłośnienia, tablic, projektów z ekranami, stanowisk 

komputerowych. Ponadto pomieszczenia będą wyposażone w gniazdka z możliwością podłączenia  

się do prądu i dostępem do sieci Internet.   

3. Prowadząc Zajęcia w Formule Stacjonarnej Zleceniobiorca wyraża również zgodę na ich transmisję  

dla Uczestników zainteresowanych udziałem w Zajęciach zdalnie (z poza Miejsca Zajęć w Formule 

Stacjonarnej).  

4. Niezależnie od postanowień ust. 3 powyżej, na każde żądanie Zleceniodawcy, wydane w szczególności 

w sytuacji, kiedy wymagać tego będzie sytuacja epidemiczna na terenie kraju lub Szczecina (w tym 

miejsca prowadzenia Zajęć w Formule Stacjonarnej) - Zleceniobiorca zobowiązuje się przeprowadzić 

Zajęcia (w całości, w danym dniu lub poszczególnych dniach Harmonogramu Szczegółowego)  

w Formule Zdalnej dla wszystkich Uczestników. Za wskazaną wyżej sytuację epidemiczną uzasadniającą 

żądanie prowadzenia całości lub części Zajęć w Formie Zdalnej Strony uznają wystąpienie na dany 

moment przynajmniej jednego z następujących zdarzeń w związku z trwaniem  

lub rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 (COVID-19):  

1) Wprowadzone przez Zleceniodawcę, czy też wynikające z zarządzeń GIS lub aktów prawa 
powszechnie obowiązującego lub obowiązującego lokalnie dla Zleceniodawcy czasowe 
zawieszenie prawa wstępu lub przebywania w pomieszczeniach Zleceniodawcy,  
w szczególności pomieszczeniach prowadzenia Zajęć; 

                                                 

8 Komentarz jak w przypisie 6 powyżej 
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2) Wprowadzone przez Zleceniodawcę, czy też wynikające z zarządzeń GIS lub aktów prawa 
powszechnie obowiązującego lub obowiązującego lokalnie dla Zleceniodawcy wymogi  
co do ilości lub rozmieszczenia osób mogących przebywać w jednym czasie w pomieszczeniu 
w ramach aktywności takich jak Zajęcia; 

3) Czasowy, trwający dłużej niż 7 dni, brak możliwości realizacji Zajęć przez Osobę Prowadzącą 
Zajęcia, będący skutkiem wydanych zarządzeń GIS lub aktów prawa powszechnie 
obowiązującego lub obowiązującego lokalnie dla wyżej wskazanej osoby, w szczególności 
zakazu przemieszczania się (podróży). 

5. Dla wykonania zadań, o których mowa w ust. 3 lub 4 powyżej Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy 

dostęp do posiadanej przez siebie aplikacji MS TAEMS lub MOODLE.   

6. Zleceniodawca dopuści również, aby Zleceniobiorca zamiast aplikacji, o których mowa w ust. 5 

powyżej,  mógł przeprowadzić Zajęcia w Formie Zdalnej przy wykorzystaniu (na swój koszt i ryzyko) 

innych narzędzi komunikacji (poprzez dźwięk i obraz) na odległość, w szczególności  

na swojej platformie szkoleniowej, pod warunkiem zapewnienia w takim przypadku Uczestnikom 

możliwości wcześniejszej rejestrację i przekazania im innych potrzebnych danych (w szczególności 

haseł dostępowych, adresów e-mail lub linków dostępowych) w celu niezakłóconego udziału  

w Zajęciach.         

§ 4 
[Okres prowadzenia zajęć i ich Harmonogram Szczegółowy] 

1. Usługi (zajęcia) dydaktyczne, stanowiące przedmiot Umowy wymagają prowadzenia w roku 
akademickim 2020/21, według harmonogramu szczegółowego ustalonego przez Strony na podstawie 
harmonogramu ramowego określonego w załączniku nr 1 Umowy (poz. 2 wskazanej tam tabeli, 
spośród wskazanych tam modeli), z zastrzeżeniem dodatkowych postanowień poniższych niniejszego 
paragrafu.  

2. Strony zgodnie potwierdzają, iż wskazany w poz. 2 tabeli załącznika nr 1 Umowy okres  
od 1 października 2020 r. do 15 stycznia 2021 r. ma charakter jedynie szacowany. Rzeczywisty okres, 
w jakim zajęcia dydaktyczne (Zajęcia) będą prowadzone określać będzie harmonogram szczegółowy, 
w którym Strony uwzględnią datę zawarcia niniejszej Umowy oraz wykorzystanie pełnej liczby godzin 
wskazanych w poz. 1 tabeli załącznika nr 1 Umowy (odpowiednio dla wskazanych tam form 
prowadzenia zajęć) w ciągu 15 tygodni o zawarcia Umowy.  

3. Nie później niż w ciągu 3 dni o zawarcia Umowy Zleceniobiorca przedstawi Zleceniodawcy projekt 
harmonogramu szczegółowego z podaniem dat (dni) przeprowadzenia poszczególnych zajęć 
uwzględniający model przeprowadzania zajęć spośród modeli wskazanych w poz. 2 tabeli załącznika  
nr 1 Umowy. Wskazany projekt harmonogramu szczegółowego podlega uzgodnieniu  
ze Zleceniodawcą, w szczególności wprowadzenia do niego drobnych zmian zgłoszonych ze strony 
Zleceniodawcy.  

4. Jeżeli przedstawiony w wykonaniu ustępu powyższego projekt harmonogramu szczegółowego zajęć 
będzie opierał na wskazanym w poz. 2 tabeli załącznika nr 1 Umowy modelu innym  
niż wskazany tam „Model COVID-19” -  Zleceniobiorca, w ramach uzgodnienia, o którym mowa  
w ust. 3 powyżej, nie odmówi Zleceniodawcy dokonania zmian w harmonogramie uwzględniających 
Model COVID-19 - w przypadku, gdy wymagać tego będzie obowiązująca na moment uzgadniania 
Harmonogramu Szczegółowego sytuacja epidemiczna na terenie kraju lub Szczecina.    

5. Za wskazaną w ust. 4 powyżej sytuację epidemiczną na terenie kraju lub Szczecina w związku,  
wymagającą uwzględnienia w przedstawianym Harmonogramie Szczegółowym przeprowadzenia zajęć 
w oparciu o wskazany w załączniku nr 1 Umowy Model COVID-19 Strony uznają wystąpienie  
na moment zawarcia Umowy lub uzgadniania Harmonogramu przynajmniej jednego ze zdarzeń 
wskazanych w § 3 ust. 4 pkt 1) – 3) Umowy  a Zleceniodawca, w wykonaniu postanowień § 3 Umowy, 
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nie zdecyduje o prowadzeniu zajęć w Formule Zdalnej.   

6. Strony dokonają zmian terminów (dat) prowadzenia poszczególnych zajęć (w szczególności 
przesunięcia tych dat na później), a także zmian modelu ich prowadzenia na Model  
COVID-19 lub innych koniecznych zmian w uzgodnionym Harmonogramie Szczegółowym, o którym 
mowa w ustępie powyższym - w przypadku i w zakresie, w jakim Zleceniodawca, w wykonaniu 
postanowień § 3 Umowy, nie zdecyduje o prowadzeniu zajęć w Formie Zdalnej a wystąpi przynajmniej 
jedna z okoliczności wskazanych w § 3 ust. 4 pkt 1) – 3) Umowy lub w przypadku wystąpienia braku 
zdolności do prowadzenia Zajęć lub uczestniczenia w Zajęciach odpowiednio:  

1) Osoba Prowadząca Zajęcia, 

2) Uczestników  

- zaistniałej na skutek zakażenia wirusem SARS-CoV-2 (COVID-19), czy koniecznością odbywania przez 
nich kwarantanny. 

7. Uzgodniony przez Strony Harmonogram Szczegółowy, czy też jego ewentualne zmiany w sytuacjach,  
o których mowa w ust. 6 powyżej zostaną dokonane na piśmie (minimum forma dokumentowa).   

8. Jeżeli wskutek zmian Harmonogramu, o których ust 7 powyżej wykorzystanie pełnej liczby godzin 
wskazanych w poz. 1 tabeli załącznika nr 1 Umowy (odpowiednio dla wskazanych tam form 
prowadzenia zajęć) w ciągu 15 tygodni o zawarcia Umowy, o którym mowa w ust. 2 powyżej  
okaże się niemożliwe lub będzie łączyć się nadmiernymi trudnościami dla Stron, wskazany termin 15-
tygodniowy ulega stosownemu wydłużeniu, przy czym wydłużenie na okres dłuższy niż 3 miesiące  
wymaga zmiany Umowy w trybie aneksu, o którym mowa w § 10 ust. 1 Umowy.   

§ 5 
[Osoba Prowadzące Zajęcia] 

1. Zleceniobiorca niniejszym potwierdza i zapewnia Zleceniodawcę, iż osobą prowadzącą Zajęcia będzie 
(……..)9 o wykształceniu, doświadczeniu i umiejętnościach opisanych w załączniku nr 2 Umowy.10   

2. Zleceniobiorca potwierdza, iż osoba, o której owa w ust. 1 powyżej jest zdolna do należytego 
wykonania Zajęć, w szczególności będzie w stanie wykonywać je w sposób wymagany Umową, w tym 
w terminach określonych dla poszczególnych Zajęć w Harmonogramie Szczegółowym. 

3. Każda zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 powyżej wymaga zmiany (aneksu) Umowy, na warunkach 
przewidzianych w § 10 ust. 1 – 3 Umowy.  

                                                 

9 We wskazane miejsce wykropkowane wpisanie zostanie minimum imię i nazwisko osoby wskazanej w Ofercie, dokumentach załączonych  
do Oferty lub w trybie Procedur Naprawczych, o których mowa w dziale V ust. 6 – 9 Dokumentu Zamówienia – jako osoby, co do której Wykonawca 
wykazał spełnienie warunku posiadania wykształcenia i doświadczenia określonego w dziale V ust. 1 pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia 
(odpowiednio dla danego Zadania Tematycznego, na które Umowa będzie zawierana). Stosownie do zastrzeżenia podanego w dziale V ust. 1 
Dokumentu Zamówienia sam Wykonawca (w przypadku, gdy jest osoba fizyczną lub prowadzi jednoosobowa działalność gospodarczą) może być 
osobą prowadzącą zajęcia dydaktyczne z Zadania Tematycznego, na które Umowa będzie zawierana). Jeżeli sytuacja taka wystąpi,  
w miejsce wykropkowane zamiast imienia i nazwiska może być wpisany zwrot „Zleceniobiorca osobiście”       

10 Na wskazany załącznik składać się będą informacje podane przez Wykonawcę (Zleceniobiorcę, z którym Umowa na dane Zadanie Tematyczne 
będzie zawierana), jako informacje wymagane do podania (uzyskane również w wyniku wykonania Procedur Naprawczych, o których mowa w dziale 
V ust. 6 – 9 Dokumentu Zamówienia) w załączniku nr 4A, 4B, 4C lub 4D Dokumentu Zamówienia (odpowiednio dla tego Zadania) w Części II. 
(Wskazanie osoby skierowanej do prowadzenia zajęć dydaktycznych wraz z informacjami o jej wykształceniu  
i doświadczeniu) – a w przypadku, gdy Oferta Wykonawcy na Zadanie Tematyczne, na które zawierana będzie  ta Umowa uzyskała punkty  
we wskazanym w dziale X ust. 3 pkt 2) Dokumentu Zamówienia kryterium poza-cenowym na to Zadanie Dokumentu Zamówienia (opisanym 
odpowiednio dla danego Zadania Tematycznego, na które Umowa będzie zawierana w dziale X ust. 8 – 11 Dokumentu Zamówienia) - również 
informacje podane przez Wykonawcę w Część III załącznika nr 4A, 4B, 4C lub 4D Dokumentu Zamówienia (odpowiednio dla tego Zadania, na które 
Umowa będzie zawierana) w zakresie, w jakim Oferta Wykonawcy uzyskała punkty w ramach ww. kryterium poza-cenowego na Zadanie 
Tematyczne, którego Umowa dotyczy. Jeżeli Oferta Wykonawcy nie uzyska żadnych punktów w ww. kryterium poza-cenowym w Zadaniu 
Tematycznym, którego Umowa dotyczy, załącznik nr 1 Umowy nie będzie zawierał żadnych informacji, o których mowa w Część III załącznika nr 4A, 
4B, 4C lub 4D Dokumentu Zamówienia (odpowiednio dla tego Zadania, na które Umowa będzie zawierana) a z treści § 5 ust. 1 Wzoru Umowy 
usunięty zostanie zwrot „umiejętności” oraz pomiędzy wyrazem „wykształceniu” a wyrazem „doświadczeniu” zostanie postawiony spójnik „oraz”.     
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§ 6 
[Wynagrodzenie] 

1. Z tytułu wykonania Umowy Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w wysokości: (………)11 zł [w tym 
podatek VAT]12  

2. [Wskazana w ust. 1 powyżej kwota stanowi iloczyn stawki godzinowej w wysokości …….. zł oraz ……. 
jako maksymalnej liczby godzin Zajęć wskazanych w załączniku nr 1 Umowy]13Z zastrzeżeniem 
postanowień § 10 Umowy, wynagrodzenie, o którym mowa w ustępie powyższym jest wynagrodzeniem 
ryczałtowym zawierającym w sobie wszystkie leżące po stronie Zleceniobiorcy koszty realizacji usług 
stanowiących przedmiot Umowy, w szczególności uwzględnia w sobie również koszty na wynagrodzenie 
Osoby Prowadzącej Zajęcia, jej zakwaterowanie i wyżywienia w Miejscu Prowadzenia Zajęć w Formule 
Stacjonarnej, a także okoliczności, o których mowa w dziale VII ust. 4 i 5 Dokumentu Zamówienia  
– w przypadku i w zakresie, w jakim dotyczą one Zleceniobiorcy [oraz Osoby Prowadzącej Zajęcia]14. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne Zleceniobiorcy jednorazowo, przelewem 
bankowym na konto Zleceniobiorcy wskazane w fakturze/rachunku w ciągu 14 dni od dnia otrzymania 
przez Zleceniodawcę poprawnie wystawionej faktury VAT/rachunku, 15[przy czym nie wcześniej niż: 

 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 6 poniżej, jeżeli w terminie do końca miesiąca 
poprzedzającego, zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń  
u Zleceniodawcy rachunek za jego wykonanie, 

 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 6 poniżej, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca 
zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń u Zleceniodawcy 
rachunek za jego wykonanie, 

 ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie 
odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń u Zleceniodawcy rachunek za jego 
wykonanie].  

4. Zleceniobiorca wystawi fakturę/rachunek nie wcześniej niż po przeprowadzeniu Zajęć i wykonaniu 
wszystkich czynności wymaganych w poz. 5, 6 i 8 tabeli załącznika nr 1 Umowy.  

5. Zleceniobiorca przedkłada wraz z fakturą VAT/rachunkiem w formie pisemnej zestawienie liczby godzin 
wykonania Zajęć potwierdzone przez Zleceniodawcę. 

6. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień,  
który u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym. 

                                                 

11 Kwotę wynagrodzenia podlegającą wpisaniu w miejsca objęte nawiasami stanowić będzie Cena za Zadanie Tematyczne [cena, o której mowa  
w dziale VI ust. 2 pkt 2) Dokumentu Zamówienia] wskazana w Ofercie Wykonawcy, z którym Umowa o zamówienie na to Zadanie Tematyczne 
będzie zawierana (a w przypadku jej poprawienia w ramach Procedur Naprawczych wskazanych w dziale XI Dokumentu Zamówienia  –  Cena  
za Zadanie Tematyczne po poprawieniu)  

12 Zwrot w „kwadratowym” nawiasie zostanie umieszczony w Umowie na dane Zadanie Tematyczne w przypadku, gdy złożona na to Zadanie 
Tematyczne Oferta Wykonawcy, z którym Umowa będzie zawierana wymaga skalkulowania (co Wykonawca dokonał w Ofercie lub zostało 
wprowadzone w trybie Procedur Naprawczych, o których mowa w dziale XI Dokumentu Zamówienia) z uwzględnieniem podatku VAT (Wykonawca 
występuje w Umowie jako podatnik podatku VAT)   

13 Wskazany zwrot znajdzie się w Umowie, w przypadku, kiedy Umowa będzie zawierana z osoba fizyczną, w tym również jako prowadzącą 
jednoosobowa działalność gospodarczą. W innych przypadkach wskazany zwrot może ale nie musi znaleźć się w Umowie na dane Zadanie 
Tematyczne. 

14 Zwrot w „kwadratowym” nawiasie zostanie umieszczony w Umowie na dane Zadanie Tematyczne w przypadku, gdy osoba Zleceniobiorcy i Osoba 
Prowadząca Zajęcia, o której mowa w § 5 ust. 1 Wzoru Umowy to różne osoby.  

15 Cała treść w „kwadratowym” nawiasie wraz z trzema odnośnikami poniżej wejdzie do Umowy o zamówienie (na dane Zadanie Tematyczne),  
jeżeli Wykonawca, z którym Umowa będzie zawierana jest z Wykonawcą, który nie wystawia faktury VAT a rachunek.   
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7. [Zleceniodawca potrąci z wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, należne składki na ubezpieczenie 
społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy zgodnie z obowiązującymi przepisami].16  

§ 7 
[Skutki niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy] 

1. Zleceniodawca uprawniony będzie obciążyć Zleceniobiorcę obowiązkiem zapłaty kary umownej  
w wysokości: 

1) 100 zł (słownie: sto złotych) - za każdorazowy przypadek nieprzeprowadzenia Zajęć przez Osobę 
prowadzącą Zajęcia (w szczególności na skutek jej nieobecności w Miejscu Prowadzenia Zajęć  
w Formule Stacjonarnej) w ogóle lub ze zwłoką przekraczającą 15 minut w stosunku  
do terminu (dnia i godziny) wyznaczonego na ich prowadzenie w Harmonogramie 
Szczegółowym, chyba że na nieprzeprowadzenie Zajęć w danym terminie Zleceniobiorca 
otrzymał uprzednią zgodę Zleceniodawcy, uzasadnioną usprawiedliwionymi okolicznościami; 

2) 10% kwoty, o której mowa w § 6 ust. 1 Umowy – z tytułu odstąpienia od Umowy  
lub jej rozwiązania (wypowiedzenia) z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy.   

2. Łączna wysokość kar umownych naliczonych z tytułów, o których mowa w ust. 1 powyżej nie przekroczy 
30% kwoty, o której mowa w § 6 ust. 1 Umowy. 

3. W przypadkach, dla których w Umowie nie przewidziano odpowiedzialności w formie kar umownych, 
Strony w razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy mogą dochodzić odszkodowania  
na zasadach ogólnych z kodeksu cywilnego. Odpowiedzialność Zleceniodawcy z tytułu zwłoki  
w zapłacie wynagrodzenia Umownego ma miejsce maksymalnie do wysokości odsetek ustawowych. 

4. Zleceniobiorcy przysługuje prawo odstąpienia lub jej rozwiązania ze skutkiem natychmiastowym  
w przypadku: 

1) Naruszenia po stronie Zleceniobiorcy postanowienia § 5 ust. 3 Umowy poprzez powierzenie 
prowadzenia całości lub części Zajęć inne osobie niż wskazana w § 5 ust. 1 Umowy; 

2)  Gdy wysokość kar umownych z tytułu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1) powyżej przekroczy 20% 
kwoty, o której mowa w § 6 ust. 1 Umowy. 

5. Zleceniodawca może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym również w przypadku,  
gdy Zleceniobiorca wykonuje Umowę w sposób nienależyty z innych przyczyn niż wskazane w ustępach 
powyższych niniejszego paragrafu. Powyższe wypowiedzenie będzie jednak skuteczne dopiero  
po uprzednim wezwaniu Zleceniobiorcy na piśmie, ze wskazaniem konkretnych zarzutów  
co do wykonywania Umowy i ich nie usunięciu w wyznaczeniem mu we wskazanym wezwaniu  
7 dniowym terminie na ich usunięcie.  

6. Postanowienia ust. 4 i 5 nie wyłączają prawa Stron odstąpienia od Umowy lub jej rozwiązania  
z innych przyczyn wskazanych w kodeksie cywilnym. 

§ 8 
[Reprezentacja Zleceniobiorcy w sprawach roboczych Umowy] 

Przedstawicielem Zleceniodawcy w zakresie spraw roboczych związanych z realizacją Umowy,  
w tym w szczególności spraw związanych z uzgadnianiem Harmonogramu Szczegółowego, jego 
ewentualnych zmian, czy też żądania ewentualnej zmiany formy prowadzenia Zajęć z Formuły Stacjonarnej 
na Formułę Zdalną (i odwrotnie) jest/są (……….), e-mail: (…………………………...) 

§ 9 
[Interpretacja Umowy, rozstrzyganie sporów] 

                                                 

16 Wskazany ust. 7 (a tym samym cała treść objęta „kwadratowym” nawiasem) wejdzie do Umowy, jeżeli stosownie do obowiązujących przepisów 
w odlesieniu do Wykonawcy, z którym Umowa będzie zawierana Zamawiający jest płatnikiem podatku i składek wskazanych w tym ust. 7. 
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1. Z zaostrzeniem ustępów poniższych niniejszego paragrafu, w sprawach nieuregulowanych Umową 
zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego. 

2. Żadna część Umowy nie będzie interpretowana przez Strony z pomniejszeniem uprawnień 
Zleceniobiorcy wynikających z Dokumentu Zmówienia w części dotyczącej Zadania Tematycznego  
nr (….)17 oraz złożonej w wykonaniu wskazanego dokumentu Oferty Zleceniobiorcy z dnia (….)18  
w części dotyczącej tego Zadania Tematycznego.  [Interpretacja Umowy będzie również dokonywana  
z uwzględnieniem wyjaśnień i modyfikacji, o których mowa w dziale XVII ust. 1 – 3 Dokumentu 
Zamówienia, jak też składanych w ramach przewidzianych w Dokumencie Zamówienia Procedur 
Naprawczych wyjaśnień Zleceniobiorcy dotyczących treści wyżej wskazanej Oferty Zleceniobiorcy  
lub dokumentów składanych w wykonaniu postanowień działu V Dokumentu Zamówienia.]19 

3. Zleceniobiorca oświadcza, iż znajduje się w posiadaniu Dokumentu Zamówienia (poprzez pobranie  
go ze strony internetowej Zleceniodawcy) i tym samym znane są mu jego postanowienia. 

4. Sprawy sporne na tle Umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

§ 10 
[Zasady zmiany Umowy] 

1. Pod rygorem nieważności wszelkie zmiany Umowy następują poprzez zawarcie między Stronami  
aneksu/aneksów do Umowy z zachowaniem formy pisemnej.  

2. W przypadku zmian, o których mowa w ustępach poniższych niniejszego paragrafu zmiany Umowy 
będą możliwe dodatkowo (obok spełnienia warunków wskazanych w ust. 1 powyżej) wyłącznie  
na warunkach i w zakresie w postanowieniach tych ustępów.  

3. Zmiana Osoby Prowadzącej Zajęcia może zostać dokonana wyłącznie pod warunkiem, że osoba, która 
ma ją zastąpić spełnia warunek określony w dziale V ust. 1 Dokumentu Zamówienia dla Zadania 
Tematycznego (….)”20 [oraz posiada umiejętności i/lub doświadczenie odpowiadające ilości punktów 
zdobytych w ramach określonego dla wskazanego Zadania Tematycznego w dziale X Dokumentu 
Zamówienia kryterium poza-cenowego pn. „Dodatkowe kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji 
zamówienia”].21   

4. Zmiana wysokości wynagrodzenia Umownego Zleceniobiorcy, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy 
będzie dopuszczalna wyłącznie w przypadku, gdy w okresie realizacji Umowy nastąpi zmiana: 

1) Wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej ustalonej na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę; 

                                                 

17 We wskazane objętym nawiasem miejsce wykropkowane wpisany zostanie numer Zadania Tematycznego, spośród wskazanych  
w dziale I ust. 1 pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia, którego dotyczyć będzie Umowa o zamówienie. 

18 Jeżeli Oferta Wykonawcy (Zleceniobiorcy), z którym Umowa będzie zawierana nie będzie pokazywać w jej treści takiej daty Oferty (daty 
sporządzenia oferty), we wskazane (wykropkowane) miejsce Wzoru Umowy wpisana zostanie data złożenia tej Oferty Zamawiającemu w ramach 
niniejszego postępowania.   

19 Dotycząca niniejszego przypisu treść w nawisie „kwadratowym” treść wejdzie do Umowy o zamówienie na dane Zadanie Tematyczne  
w przypadku, gdy w toku niniejszego postępowania Zamawiający dokonana wskazanych tam wyjaśnień lub modyfikacji (zmian)  
czy też przewidzianych Dokumentem Zamówienia wyjaśnień  Oferty na to Zadanie Tematyczne. Jeżeli w toku niniejszego postępowania  
- w odniesieniu do Zadania Tematycznego, którego Umowa będzie dotyczyć - będą miały miejsce tylko niektóre z czynności wymienionych  
w nawiasie kwadratowym dokonywanych, wskazana jednostka redakcyjna Wzoru Umowy zostanie odpowiednio zmodyfikowana  
tak, aby uwzględnić tylko te z wymienionych czynności, które miały miejsce w toku niniejszego postępowania w odniesieniu do Zadania 
Tematycznego (czy też Oferty lub innych dokumentów na to Zadanie), na które Umowa będzie zawierana. 

20 We wskazane - objęte nawiasem - miejsce wykropkowane wpisany zostanie numer Zadania Tematycznego, spośród wskazanych  

w dziale I ust. 1 pkt 1) – 4) Dokumentu Zamówienia, którego dotyczyć będzie Umowa o zamówienie.  

21 Treść w „kwadratowym” nawiasie wejdzie do Umowy na dane Zadanie Tematyczne w przypadku i w zakresie, w jakim złożona na to Zadanie 
Oferta Wykonawcy (zleceniobiorcy), z którym Umowa w tym Zadaniu będzie zawierana uzyskała punkty w ramach kryterium poza-cenowego  
pn.  „Dodatkowe kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji zamówienia” wskazane w dziale X Dokumentu Zamówienia na to Zadanie. Treść  
w „kwadratowym” zostanie też w razie potrzeby odpowiednio dostosowana w zależności od podstawy na jakiej wskazane punkty w ramach 
wskazanego kryterium zostaną przyznane.     
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2) Zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu; 

3) Wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

4) [Stawki podatku VAT]22 - 

w stosunku do obowiązujących w dniu (…..)23 przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
wysokości albo minimalnej stawki godzinowej, zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym  
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia  
społeczne lub zdrowotne [lub stawki podatku VAT] – i zmiana/zmiany takie będą miały wpływ  
na koszty wykonania Umowy przez Zleceniobiorcę. 

5. Ustalona i wprowadzona do Umowy na skutek wystąpienia okoliczności, o których mowa  
w ust. 4 powyżej „nowa” (zmieniona) kwota wynagrodzenia Umownego będzie odpowiednia do kwoty, 
o jaką wskutek tych zmian ulegnie koszt wykonania Umowy przez Zleceniobiorcę. W celu wykazania 
wpływu tych zmian na koszty wykonania Umowy, Zleceniobiorca przedstawi Zleceniodawcy 
szczegółową kalkulację kosztów według stanu sprzed wystąpienia okoliczności stanowiących podstawę 
zmiany stosownie do ust. 4 powyżej oraz szczegółową kalkulację kosztów według stanu po wystąpieniu 
tych okoliczności.  

6. W ramach kalkulacji, o której mowa w ust. 5 powyżej przedstawione zostaną w szczególności  
dane zawierające zestawienie wysokości poszczególnych składników kosztów ponoszonych  
przez Zleceniobiorcę takich jak ich wynagrodzenie, należny od wynagrodzenia podatek dochodowy, 
wysokość składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, zysk/marża (i/lub ewentualne  
inne składniki), jakie zostały zawarte w wynagrodzeniu Umownym według stanu istniejącego przed 
zaistnieniem wnioskowanej zmiany z ust. 4 powyżej oraz wysokości tychże składników kosztów  
po zaistniałej zmianie. 

7. Zleceniodawca niezwłocznie ustosunkuje się do przedstawionych kalkulacji, w szczególności poprzez 
zaakceptowanie wskazanej przez Zleceniobiorcę kwoty albo poprzez zgłoszenie zastrzeżeń i żądanie 
wyjaśnień co do poszczególnych elementów przedstawionej kalkulacji. W tym celu Zleceniodawca 
zastrzega sobie prawo przeprowadzenia weryfikacji przedstawionych mu danych wymaganych  
na podstawie ustępów powyższych niniejszego paragrafu lub potwierdzenia ich wpływu na koszty 
wykonywania Umowy po stronie Zleceniobiorcy. W ramach działań weryfikująco-potwierdzających,  
o których mowa powyżej Zleceniodawca może zażądać od Zleceniobiorcy przedstawienia 
dodatkowego uzasadnienia co do poszczególnych niejasnych lub nieodpowiadających 
postanowieniom ustępów powyższych niniejszego paragrafu elementów przedstawionej kalkulacji,  
czy też innego rodzaju danych lub dodatkowych dowodów - i do czasu ich uzyskania wstrzymać  
się z akceptacją dla zmiany wysokości wynagrodzenia Umownego.  

8. Zmiana, o której mowa w ust. 4 – 7 powyżej dotyczyć może wyłącznie tych części wynagrodzenia 
Umownego Zleceniodawcy, które są/ będą należne (wymagalne) w okresie, w jakim weszły lub wejdą  
w życie zmiany przepisów prawa, o których mowa w ust. 4 powyżej.  

9. Strony w danym zawieranym aneksie wprowadzający zmiany, o których mowa w ust. 4 – 8 powyżej  
mogą postanowić również, iż ich skutek będzie miał moc wsteczną, przy czym nie dalej niż na dzień 
złożenia Zleceniodawcy danego wniosku o zmianę wynagrodzenia Umownego, a jeżeli na ten dzień 
zmiany, o których mowa w ust. 4 powyżej nie weszły jeszcze w życie – nie dalej niż na dzień wejścia  
w życie tych zmian. 

 

                                                 

22 Treść w „kwadratowym” nawiasie wejdzie do Umowy, jeżeli wynagrodzenie Wykonawcy (Zleceniobiorcy) tej Umowy (wynagrodzenie, o którym 
mowa w § 6 ust. 1 Wzoru Umowy) zawierać będzie w sobie podatek VAT. 

23 We wskazane miejsce wykropkowane wskazana zostanie data (dzień/miesiąc/rok), która stanowić będzie ostatecznie wyznaczony  

w niniejszym postępowaniu Termin Składania Ofert. 
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§ 11 
[Postanowienia dodatkowe] 

1. Zleceniobiorca nie może bez zgody Zleceniodawcy wyrażonej w formie pisemnej przenieść 
wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy, w tym wynagrodzenia Umownego lub dowolnej jego 
części, na osobę trzecią. 

2. Postanowienia Umowy nie naruszają uprawnień Zleceniobiorcy wynikających z ustawy z dnia 9 
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, przy czym w takim przypadku termin 
14-dniowy, o którym mowa w § 6 ust. 3 Umowy będzie liczony od daty udostępnienia faktury/rachunku 
na koncie Zleceniodawcy znajdującym się na platformie elektronicznego fakturowania, o której mowa 
w art. 1 pkt 1 wskazanej ustawy. 

3. Również ewentualne rozwiązanie Umowy za zgodą obu Stron, odstąpienie od niej albo  
jej wypowiedzenie - wymagają formy pisemnej po rygorem nieważności. 

§ 12 
[Postanowienia końcowe] 

1. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej  
ze Stron.  

2. Umowę uważa się za zawartą z chwilą podpisania przez drugą ze Stron, a jeżeli ta Strona nie opatrzyła 
podpisu datą, dniem zawarcia Umowy jest dzień wskazany na wstępie Umowy. 

3. Jako uprawnieni do zawarcia Umowy podpisy składają: 

 

Za Zleceniodawcę: 

 

Za Zleceniobiorcę: 

 

 

 

  


