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Zapytanie ofertowe dotyczące przygotowania obsługi cateringowej w trakcie konferencji na potrzeby realizacji projektu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków finansowych Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego PROGRAM OPERACYJNY „RYBACTWO I MORZE 2014-2020” „Innowacje”- Priorytet 2 – Wspieranie akwakultury zrównoważonej środowiskowo, zasobooszczędnej, innowacyjnej, konkurencyjnej i opartej na wiedzy, 
umowa o dofinansowanie nr 00001-6521.1-OR1600002/17/18
Zapytanie ofertowe nr 5/2021/KHIiBR

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ)
Integralną część niniejszych SWZ stanowią następujące dokumenty: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 2 Klauzula informacyjna administratora danych RODO
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie 

al. Piastów 17, 70-310 Szczecin. 

REGON: 320588161, NIP: 852-254-50-56 

II. Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego przy wartości zamówienia nie przekraczającej kwoty 130 000 zł – na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.

III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zapytania jest przygotowanie obsługi cateringowej konferencji organizowanej w terminie 26.11.2021 w Przybiernowie lub okolicy (do 5 km od centrum Przybiernowa) dla 50 osób. Spotkanie rozpocznie się o godz. 16:00, a planowane zakończenie przewiduje się około godz. 21:00. W trakcie przewiduje się 1 przerwę kawową oraz dwudaniowy obiad wraz z deserem. W ofercie konieczne jest zapewnienie dostarczenie produktów, obsługi kelnerskiej do wydawania posiłków oraz posprzątania po spotkaniu. Niezbędnym jest zapewnienie własnej zastawy ceramicznej lub porcelanowej.
Wymagania konieczne i szczegółowy wykaz poszczególnych potraw:

Przerwa kawowa w formie bufetu

W ramach przerwy kawowej powinien być ogólny i nieograniczony dostęp do kawy, herbaty, wody n/g 
i soków owocowych (jabłko, pomarańcza, banan). Ponadto w ramach przerwy przewiduje się dostarczenie dla uczestników owoców (mandarynki, banany, winogrona) o łącznej masie 5 kg oraz dwóch rodzajów ciast - sernik i szarlotka-100g (po dwa rodzaje ciasta po 50g na osobę).

Zupy

2 rodzaje zup do wyboru (zupa pomidorowa z ryżem, żurek) po 400 ml na osobę.

Danie główne

Danie główne powinno być urozmaicone i składające się z 3 rodzajów potraw do wyboru. 

- roladki drobiowe – jedna porcja 150 g;

- karkówka w sosie – jedna porcja 100 g;

- dorsz lub łosoś pieczony – jedna porcja 100 g.

Dodatkowo do głównych dań powinny być podane dodatki:

- zestaw surówek z marchewki i jabłka (jedna porcja po 50 g), z białej kapusty (jedna porcja po 50 g), buraczki gotowane (jedna porcja po 50 g) dla każdej osoby;

- ziemniaki gotowane (jedna porcja 170 g);

- ziemniaki pieczone (jedna porcja 170 g);

- ryż (jedna porcja 150g).

Desery

Po głównym daniu dla każdego z uczestników podawane będą 2 rodzaje ciast:

- Sernik domowy (jedna porcja 50 g);

- Szarlotka domowa (jedna porcja 50 g).

Napoje

Do obiadu powinny być dostępne napoje z przerwy kawowej w nieograniczonej ilości.

Zleceniobiorca musi posiadać stosowne kwalifikacje i dokumenty oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie w przygotowaniu posiłków. Kalkulacja powinna zawierać cenę brutto za ilość porcji dla 50 osób.
Oferty prosimy składać pocztą elektroniczną na adres adam.brysiewicz@zut.edu.pl do 19.11.2021 r. do godziny 12:00. 
Kryterium wyboru ofert będzie najniższa zaproponowana cena przy spełnieniu wszystkich wymogów stawianych w opisie przedmiotu zamówienia. Nie dopuszcza się składanie ofert częściowych. W sytuacji złożenia ofert z taką samą ceną, zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, których cena nie będzie mogła być wyższa od pierwotnie zaoferowanej. 
Maksymalny termin realizacji zadania: zgodny z terminem realizacji konferencji.

W przypadku zebrania kilku ofert Zamawiający zastrzega sobie wgląd w referencje Oferentów.
Termin płatności: do 21 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.
UWAGI!

• Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.

• Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania niniejszego postępowania lub unieważnienia bez podania przyczyny.

• Z tytułu odwołania lub unieważnienia postępowania uczestnikowi postępowania (Oferentowi) nie będą przysługiwać żadne roszczenia względem Zamawiającego, w tym roszczenie o zwrot kosztów złożenia oferty.

• W przypadku wysłania oferty po upływie terminu składania ofert, oferty niekompletnej lub zawierającej błędy, oferta taka nie będzie rozpatrywana.

• Wybór oferty najkorzystniejszej (przyjęcie oferty) nie będzie jednoznaczny z zawarciem Umowy o zamówienie. Ewentualne zawarcie pomiędzy Zamawiającym, a Oferentem oferty najkorzystniejszej Umowy o zamówienie nastąpi odrębnie w terminie związania ofertą.

• Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany postanowień niniejszego zapytania, w szczególności w reakcji na składane wnioski, przy czym dokonanie zmian (modyfikacji) w niniejszym zapytaniu jest wyłącznym uprawnieniem Zamawiającego (Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o dokonanie wnioskowanych zmian). Zmiany, o których mowa w niniejszym ustępie będą mogły być wykonane (będą dopuszczalne) jedynie w okresie przed upływem terminu składania ofert.

• Zamawiający zakończy postępowanie bez wyboru oferty, w przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy środki jakie Zamawiający może przeznaczyć na realizację zadania.

• Oświadczam/y, iż klauzula informacyjna RODO będzie każdorazowo przekazywana osobom fizycznym, których dane osobowe zostaną ewentualnie przekazane Zamawiającemu w związku z niniejszym postępowaniem.
ZAŁĄCZNIK nr 1 
do Zapytania ofertowego 
na przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji
.............................................................................. 

.............................................................................. 

(Nazwa i adres Wykonawcy)

Nr telefonu: .................................................. 

Adres e-mail: ...................................................... 

FORMULARZ OFERTOWY 
Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty na: 

na przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji zgodnie z zapytaniem ofertowym nr 5/2021/KHIiBR
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za wynagrodzeniem w kwocie: 

1. Cena za przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji
(w ilości porcji dla 50 osób): ………………….. zł brutto. 
Oświadczenia: 
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym na przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji w projekcie. 

2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 

3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym na przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji w projekcie, przekazane przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń. 

4. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.). 

6. Oświadczam/y, iż klauzula informacyjna RODO będzie każdorazowo przekazywana osobom fizycznym, których dane osobowe zostaną ewentualnie przekazane Zamawiającemu w związku z niniejszym postępowaniem. 
..................................... , dnia ........................ ..............................................................

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji

ZAŁĄCZNIK nr 2 do Zapytania ofertowego nr 5/2021/KHIiBR przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji
Klauzula informacyjna RODO

(I) W związku z możliwością przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie w jakim zostały lub zostaną podane w Ofercie, jak też w ewentualnych innych dokumentach składanych Zachodniopomorskiemu Uniwersytetowi Technologicznemu w Szczecinie, przy al. Piastów 17, 70-310 Szczecin w odpowiedzi zapytanie ofertowe na przygotowanie obsługi cateringowej w trakcie konferencji na potrzeby projektu pt.: „Wzmacnianie naturalnych populacji najcenniejszych ichtiotaksonów (w tym wędrownych ryb łososiowatych) w oparciu o przyjazne środowisku innowacyjne przedsięwzięcia w postaci nowatorskich technik wylęgarniczych, w tym urządzanie tarlisk, opracowanie pasz dla ryb przeznaczonych do zarybień wraz z oceną ich wpływu na zdrowotność i potencjał rozrodczy ryb oraz środowiskowy monitoring pod kątem rozwoju infrastruktury społeczno-gospodarczej regionu” [znak (numer referencyjny) sprawy: ZP/WNoŻiR/KHIiBR/842/2021] - zwane dalej „Zapytaniem Ofertowym” 
(II) Zgodnie z wymogami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) - dalej zwanym w skrócie „RODO” – 
informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie z siedzibą w Szczecinie (adres: Al. Piastów 17, 70-310 Szczecin), 
tel. 091 449 40 15, e-mail: rektor@zut.edu.pl;
2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie możliwy jest w następujący sposób:
· Pisemnie pocztą lub poprzez posłańca na adres: Kancelaria Główna Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego  w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 (korespondencja 
z dopiskiem według wzoru: Inspektor Ochrony danych osobowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie); lub 

· Pisemnie na pocztę e-mail: IDO.kurek@zut.edu.pl lub

· Telefonicznie: na numer 091 449 4924    

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c oraz f RODO, tj. 
dla celów:
1) Niezbędnych do wykonania umowy (zwanej dalej „Umową o zamówienie”) mającej 
za przedmiot zamówienie z Zapytania Ofertowego (w przypadku, jeżeli w rezultacie Zapytania Ofertowego dojdzie do zawarcia takiej Umowy z udziałem Pani/Pana danych);
2) Wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora związanych z:
a) prowadzeniem postępowania z Zapytania Ofertowego i potrzebą niezbędnej identyfikacji uczestników zainteresowanych złożeniem Oferty w tym postępowaniu;
b) przygotowaniem lub zawarciem w wyniku postępowania z Zapytania Ofertowego z Panią/Panem Umowy o zamówienie (jeżeli postępowanie 
z Zapytania Ofertowego nie zostanie unieważnione);
c) ustalaniem, dochodzeniem lub obroną roszczeń wynikających z postępowania z Zapytania Ofertowego lub Umowy o zamówienie
3) Wykonania ciążących na Administratorze obowiązków prawnych udostępnienia złożonej w postępowaniu z Zapytania Ofertowego Oferty, innych dokumentów 
lub informacji lub Umowy o zamówienie (z Pani/Pana danymi osobowymi) 
w przypadkach wskazanych w ust. 5  poniżej.
4. W granicach celów wskazanych w ust. 3 powyżej odbiorcami Pani/Pana danych osobowych (oprócz samego Administratora) mogą być instytucje, w tym organy administracji publicznej, 
w szczególności instytucje finansujące lub współfinansujące zapłatę za wykonanie Umowy 
o zamówienie (w przypadku jej zawarcia z udziałem Pani/Pana danych osobowych)  
- a w granicach celów ustalonych w ust. 3 pkt 2 lit c) powyżej - również  powołani biegli zewnętrzni, zewnętrzne kancelarie lub osoby świadczące usługi prawne, doradcze lub finansowe. 
5. Z uwagi na to, że Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie (Administrator) jest nie tylko podmiotem prawa cywilnego (osoba prawna), lecz również podmiotem prawa publicznego (jednostką sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych) - odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być również osoby lub podmioty, którym złożona 
w postępowaniu z Zapytania Ofertowego Oferta, inne dokumenty lub informacje lub Umowa 
o zamówienie (z Pani/Pana danymi osobowymi) wymagać będą udostępnienia, stosownie do obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa, w szczególności w wykonaniu przepisów:
1) Ustaw w związku ewentualną kontrolą Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (Administratora) lub jego nadzorem ze strony organów administracji publicznej;
2) Ustawy o dostępie do informacji publicznej;     
6. Prawnie uzasadnione interesy Administratora (i odbiorów stosownie do ust. 4 i 5 powyżej 
 - jako stron trzecich) do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - opisują cele wyszczególnione w ust. 3 powyżej;
7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji celów, o których mowa 
w ust 3 powyżej, okres przedawnienia ewentualnych roszczeń z związanych z realizacją tych celów oraz  przez okres wymagany przepisami prawa
8. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, przy czym w zakresie w jakim:
1) jest Pan/Pani osobą składającą Ofertę w postępowaniu z Zapytania Ofertowego i podane dane osobowe służą identyfikacji składającego tą Ofertę; lub 
2) podane dane osobowe identyfikują Panią/Pana jako osobę uprawnioną 
(lub współuprawnioną) do reprezentacji podmiotu/podmiotów składających Ofertę 
czy inne dokumenty w postępowaniu z Zapytania Ofertowego; lub
3) podane dane osobowe identyfikują Panią/Pana jako osobę uprawnioną 
(lub współuprawnioną) do reprezentowania podmiotu/podmiotów składających Ofertę przy zawarciu z tym podmiotem/podmiotami Umowy o zamówienie (jeżeli Umowa taka 
– z udziałem Pana/Pani danych osobowych - zostanie zwarta) 
 – ich niepodanie może uniemożliwić realizację  wszystkich celów, o których mowa 
w ust. 3 powyżej, a w zakresie w jakim ich podanie wynika z warunków postępowania z Zapytania Ofertowego upublicznionych przez Administratora na stronie internetowej - konsekwencją 
ich niepodania jest niemożność skutecznego uczestnictwa w tym postępowaniu.
9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
10. Posiada Pani/Pan prawo:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
;  

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie w jakim przetwarzanie ma miejsce na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO. W takim przypadku (w przypadku takiego sprzeciwu) Administrator nie będzie już przetwarzać tych danych osobowych, chyba, że wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności Pani/Pana (których dane osobowe dotyczą), lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
11. Nie przysługuje Pani/Panu:
· prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b lub e RODO ;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO.
Warunki postępowania z Zapytania Ofertowego (i tym samym obowiązki osób zainteresowanych złożeniem Oferty w tym postępowaniu oraz sytuacje, w których może dojść do zawarcia Umowy 
o zamówienie), jak też sytuacje kiedy Administrator może wymagać przedłożenia innych niż Oferta dokumentów, w których mogą znajdować się dane osobowe – np. pełnomocnictwo, dokument tożsamości osoby/osób podpisujących Umowę o zamówienie) zostały zamieszczone na internetowej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego 
w Szczecinie (BIP) https://bip.zut.edu.pl/zamowienia-publiczne-przetargi-zakupy/zamowienia-udzielane-na-rzecz-nauki.html → dalej (po otwarciu strony) → treść ze wskazaniem nazwy niniejszego postępowania) lub są dostępne bezpośrednio u Administratora.
..................................... , dnia ........................ ..............................................................

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji
� Wyjaśnienie: zgodnie z art. 18 ust. 2 RODO prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu �do przechowywania, w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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