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1. Wstęp
Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej [1] stanowi, że ochrona przeciwpożarowa polega na realizacji przedsięwzięć mających na celu ochronę życia, zdrowia, mienia lub środowiska przed pożarem, klęską żywiołową lub innym miejscowym zagrożeniem.

Właściciel lub użytkownik budynku, obiektu lub terenu, zapewniając jego ochronę przeciwpożarową, obowiązany jest w szczególności:
· przestrzegać przeciwpożarowych wymagań budowlanych, instalacyjnych i technologicznych, 

· wyposażyć budynek, obiekt lub teren w sprzęt pożarniczy i ratowniczy oraz środki gaśnicze zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach,

· zapewnić konserwację i naprawy sprzętu oraz urządzeń, zgodnie z zasadami i wymaganiami gwarantującymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,

· zapewnić osobom przebywającym w budynku, obiekcie lub na terenie bezpieczeństwo i możliwość ewakuacji, 

· przygotować budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

· zaznajomić pracowników z przepisami przeciwpożarowymi,

· ustalić sposoby postępowania na wypadek powstania pożaru, 

· czynności z zakresu ochrony przeciwpożarowej mogą wykonywać osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje.
2. Podstawa opracowania

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów i terenów [4] § 6, ust. 1, nakłada na właściciela zakładu obowiązek wykonania instrukcji bezpieczeństwa pożarowego.
Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego, zwana dalej instrukcją określa:

1) warunki ochrony przeciwpożarowej, wynikające z przeznaczenia, sposobu użytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (składowania) i warunków technicznych obiektu, w tym zagrożenia wybuchem; 

2) określenie wyposażenia w wymagane urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice oraz sposoby poddawania ich przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym; 

3) sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia; 

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym, jeżeli takie prace są przewidywane; 

5) warunki i organizację ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania; 

6) sposoby zapoznania użytkowników obiektu, w tym zatrudnionych pracowników, z przepisami przeciwpożarowymi oraz treścią przedmiotowej instrukcji; 

7) zadania i obowiązki w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla osób będących ich stałymi użytkownikami; 

8) plany obiektów, obejmujące także ich usytuowanie, oraz terenu przyległego, z uwzględnieniem graficznych danych dotyczących w szczególności: 

a. powierzchni, wysokości i liczby kondygnacji budynku, 

b. odległości od obiektów sąsiadujących, 

c. parametrów pożarowych występujących substancji palnych, 

d. występującej gęstości obciążenia ogniowego w strefie pożarowej lub w strefach pożarowych,

e. kategorii zagrożenia ludzi, przewidywanej liczby osób na każdej kondygnacji i w poszczególnych pomieszczeniach, 

f. lokalizacji pomieszczeń i przestrzeni zewnętrznych zaklasyfikowanych jako strefy zagrożenia wybuchem, 

g. podziału obiektu na strefy pożarowe, 

h. warunków ewakuacji, ze wskazaniem kierunków i wyjść ewakuacyjnych, 

i. miejsc usytuowania urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, kurków głównych instalacji gazowej, materiałów niebezpiecznych pożarowo oraz miejsc usytuowania elementów sterujących urządzeniami przeciwpożarowymi, 

j. wskazania dojść do dźwigów dla ekip ratowniczych, 

k. hydrantów zewnętrznych oraz innych źródeł wody do celów przeciwpożarowych, 

l. dróg pożarowych i innych dróg dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdów na teren ogrodzony; 

9) wskazanie osób lub podmiotów opracowujących instrukcję. 

Do zapoznania się z Instrukcją i przestrzegania jej ustaleń zobowiązani są wszyscy pracownicy (wg wzorów oświadczeń - załączniki nr 3 i 4) bez względu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko. Przyjęcie do wiadomości postanowień instrukcji pracownicy potwierdzają w oświadczeniu własnoręcznym podpisem, które powinno być włączone do akt osobowych pracownika.

Postanowienia Instrukcji obowiązują również pracowników firm, przedsiębiorstw, zakładów prowadzących działalność gospodarczą lub wykonujących jakiekolwiek prace na terenie obiektu.

Umowa o powierzenie prac lub najem obiektów (ich części) musi zobowiązywać wykonawców (najemców) do przestrzegania ustaleń wynikających z treści Instrukcji.

 Wykonawcy ponadto zobowiązani są zapoznać z treścią Instrukcji swoich pracowników, którzy potwierdzają przyjęcie do wiadomości jej postanowień własnoręcznym podpisem.

Właściciel lub osoba przez niego wyznaczona ma prawo i obowiązek kontrolować wykonawców (najemców) w zakresie realizacji ww. ustaleń i przestrzegania przez ich pracowników postanowień Instrukcji.

W zakresie rozwiązań budowlanych, instalacyjnych oraz funkcjonalnych, opracowanie oparte zostało na dokumentacji budowlanej obiektu znajdującej się w zasobach archiwalnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (dalej ZUT).
3. Cel opracowania
Celem opracowania jest określenie wymagań przeciwpożarowych w zakresie bezpieczeństwa pożarowego, przybliżenie pracownikom zagadnień bezpieczeństwa pożarowego związanych z profilaktyką pożarową oraz zapoznanie pracowników z zadaniami, które należy zrealizować w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia. 
4. Warunki ochrony przeciwpożarowej, wynikające z przeznaczenia obiektu, sposobu użytkowania, jego warunków technicznych, w tym zagrożenia wybuchem
4.1. CHARAKTERYSTYKA OGÓLNA OBIEKTU

Budynek Wydziału Kształtowania Środowiska i Rolnictwa posiada 4 kondygnacje nadziemne oraz 1 podziemną. Obiekt stanowi kompleks budowlany złożony z połączonych segmentów rozmieszczonych w układzie prostopadłych i równoległych bloków. Budynek powstawał etapami na bazie zniszczonych poniemieckich budynków, wielokrotnie przebudowywany i rozbudowywany – ostatnia rozbudowa (blok dziekanatu) miała miejsce w roku 2002.

Część centralną budynku stanowi segment z aulą (Auditorium Maximum), od którego prostopadle na południowy wschód i południowy zachód dobudowane zostały 
2. lub 3. kondygnacyjne segmenty. Do najdłuższego z nich, w kierunku północno wschodnim dobudowano 4 pawilony o wysokości 3 kondygnacji.  We wschodnim szczycie kompleksu znajduje się skrzydło z salą wykładową ST I (wcześniej z przeznaczeniem na stołówkę uczelni) oraz pawilon dziekanatu, który został dobudowany najpóźniej – w roku 2002.

Liczba kondygnacji budynku jest zróżnicowana, od 2. w części centralnej, segmentu dziekanatu i dawnej stołówki poprzez 3.kondygnacyjne 4 pawilony po 4. kondygnacyjną część zlokalizowaną wokół głównej klatki schodowej – szkice kondygnacji w załączeniu. 

Parametry techniczne budynku:

· Wysokość budynku
– ok. 17 m (SW)

· Powierzchnia zabudowy
– 4698 m2

· Powierzchnia użytkowa
– 10840 m2

· Kubatura


– 56 610 m3

· Liczba kondygnacji

– 5 (4 nadziemne + przyziemie)
Pomieszczenia przeznaczone dla większej liczby użytkowników:
	Nazwa
Nr pomieszczenia
	Liczba miejsc. Uwagi.
	Ewakuacja

	Aula auditorium maximum
	318 miejsc; 15 rzędów po 20-21 miejsc + 12 miejsc przy ścianie.
	Trzy wyjścia z pomieszczenia (w tym jedno przez poziom przyziemia). Drzwi otwierane na zewnątrz. Brak urządzeń przeciwpanicznych.

	14
	209 miejsc; 11 rzędów po 9-10 miejsc.
	Dwa wyjścia z pomieszczenia.

	58
	168 miejsc; 12 rzędów po 4-6 miejsc.
	Dwa wyjścia z pomieszczenia, odległość między wyjściami mniejsza niż 5m.

	151
	156 miejsc; 12 rzędów po 4-5 miejsc.
	Dwa wyjścia z pomieszczenia, jedno na korytarz i piętra, drugie prowadzi na korytarz ii piętra.

	153
	Ok. 60 miejsc. Miejsca przy ławkach. Ograniczyć liczbę osób do 50.
	Jedno wyjście.

	255
	Ok. 60 miejsc. Miejsca przy ławkach. Ograniczyć liczbę osób do 50.
	Jedno wyjście.

	St i
	Ok. 60 miejsc. Miejsca przy ławkach. Ograniczyć liczbę osób do 50.
	Jedno wyjście.
Istnieje możliwość wybudowania schodów zewnętrznych prowadzących z pomieszczenia na parking. 


Budynek jest wyposażony w następujące urządzenia instalacje z zakresu ochrony przeciwpożarowej:

· główny przeciwpożarowy wyłącznik prądu – całodobowa portiernia budynku
· hydranty Φ 52 

· instalacja oświetlenia ewakuacyjnego korytarzy i klatek schodowych oraz auli

· wyposażenie obiektu w gaśnice

· drzwi w korytarzach – dzielenie korytarzy na odcinki ok. 50m. Brak samoprzymykaczy.

Obiekt nie posiada: 
· urządzeń do ochrony klatek schodowych przed zadymianiem. Klatki schodowe w obiekcie nie są wydzielone.
Instalacje bytowe w budynku:
· elektryczna,

· c.o. i c.w. - kotłownia gazowa (przyziemie) zasilająca również budynek przy Papieża Pawła VI 1. 
· wentylacyjna,

· wodno-kanalizacyjna

· teletechniczna

4.2. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ

4.2.1. Odległość od obiektów sąsiadujących
Budynek zlokalizowany jest w stosunku do obiektów sąsiadujących 
w odległości ok. 35 m (od strony północnej).
4.2.2. Gęstość obciążenia ogniowego w pomieszczeniach

Ze względu na zaliczenie budynku do kategorii zagrożenia ludzi nie wyznacza się gęstości obciążenia ogniowego. Należy jedynie przyjąć iż w pomieszczeniach technicznych gęstość obciążenia ogniowego nie przekroczy 500 MJ/m2.
4.2.3. Kategoria zagrożenia ludzi i ilość osób mogących przebywać w budynku

Zgodnie z § 209 ust. 2 pkt. 1) i 3) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie [3] poszczególne strefy pożarowe zaliczono do kategorii zagrożenia ludzi ZL III. Pomieszczenia przeznaczone dla ponad 50. osób, które  są stałymi użytkownikami tych pomieszczeń (wykładowcy, studenci).
4.2.4. Ocena zagrożenia wybuchem pomieszczeń oraz przestrzeni zewnętrznych

Nie występują pomieszczenia oraz przestrzenie zagrożone wybuchem.
4.2.5. Podział obiektu na strefy pożarowe

Budynek stanowi jedną strefę pożarową o powierzchni ok. 11000 m2. Dopuszczalna powierzchnia strefy pożarowej budynku średniowysokiego zaliczanego do kategorii ZLIII wynosi 5000 m2.  Przekroczenie dopuszczalnej wielkości strefy pożarowej nie kwalifikuje obiektu do zagrażających życiu ludzi, zgodnie z §16 rozporządzenia MSWiA [4].
4.2.6. W budynku nie zastosowano elementów oddzielenia przeciwpożarowego Klasa odporności pożarowej budynku oraz odporność ogniowa i stopień rozprzestrzeniania ognia elementów budowlanych

Budynek został wykonany w klasie „B” odporności pożarowej. 

· główna konstrukcja nośna R 120

· stropy REI 60

· ściany zewnętrzne EI 60

· ściany wewnętrzne EI 30

· konstrukcja dachu R30

· przekrycie dachu RE 30

· biegi, spoczniki R60

· ściany wewnętrzne i stropy obudowy klatek schodowych REI 60

wszystkie elementy budynku - nierozprzestrzeniające ognia
4.2.7. Klasa odporności ogniowej

Klasę odporności ogniowej elementów budynku określa poniższa tabela:
	Klasa odporności pożarowej budynku
	Klasa odporności ogniowej elementów budynku

	
	główna konstrukcja nośna
	konstrukcja dachu
	strop
	ściana
zewnętrzna
	ściana wewnętrzna
	przekrycie dachu

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	„A”
	R 240
	R 30
	R E I 120
	E I 120
	E I 60
	R E 30

	„B”
	R 120
	R 30
	R E I 60
	E I 60
	E I 30
	R E 30

	„C”
	R 60
	R 15
	R E I 60
	E I 30
	E I 15
	R E 15

	"D"
	R 30
	(-)
	R E I 30
	E I 30
	(-)
	(-)

	"E"
	(-)
	(-)
	(-)
	(-)
	(-)
	(-)


Oznaczenia w tabeli:

R -nośność ogniowa (w minutach), określona zgodnie z Polską Normą dotyczącą zasad ustalania klas odporności ogniowej elementów budynku,

E -szczelność ogniowa (w minutach), określona jw.,

I -izolacyjność ogniowa (w minutach), określona jw.,
Obiekt został wykonany z  zachowaniem powyższych wymagań.
4.2.8. Klasa odporności ogniowej ściany oddzielenia przeciwpożarowego

W budynku nie występują oddzielenia pożarowe.

Klasę odporności ogniowej ściany oddzielenia przeciwpożarowego określa poniższa tabela:
	
	Klasa odporności ogniowej

	Klasa odporności pożarowej budynku
	elementów oddzielenia przeciwpożarowego
	drzwi przeciwpożarowych lub innych zamknięć przeciwpożarowych
	drzwi z przedsionka przeciwpożarowego

	
	ścian i stropów, z wyjątkiem stropów w ZL
	stropów w ZL
	
	na korytarz i do pomieszczenia
	na klatkę schodową

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	"A"
	R E I 240
	R E I 120
	E I 120
	E I 60
	E 60

	"B" i "C"
	R E I 120
	R E I 60
	E I 60
	E I 30
	E 30

	"D" i "E"
	R E I 60
	R E I 30
	E I 30
	E I 15
	E 15


4.2.9. Warunki ewakuacji

Wymagania ogólne
Z pomieszczeń przeznaczonych na pobyt ludzi powinna być zapewniona możliwość ewakuacji w bezpieczne miejsce na zewnątrz budynku lub do sąsiedniej strefy pożarowej, bezpośrednio albo drogami komunikacji ogólnej, zwanymi dalej "drogami ewakuacyjnymi".

Ze strefy pożarowej, powinno być wyjście bezpośrednio na zewnątrz budynku lub przez inną strefę pożarową. W pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w którym może przebywać człowiek, do wyjścia ewakuacyjnego na drogę ewakuacyjną lub do innej strefy pożarowej albo na zewnątrz budynku, powinno być zapewnione przejście, zwane dalej „przejściem ewakuacyjnym” w strefach zaliczonych do kategorii ZL nie powinno przekraczać 40 m. Przejścia, o którym mowa powyżej, nie powinny prowadzić łącznie przez więcej niż trzy pomieszczenia.

Szerokość przejścia ewakuacyjnego w pomieszczeniu przeznaczonym na pobyt ludzi, należy obliczać proporcjonalnie do liczby osób, do których ewakuacji ono służy, przyjmując, co najmniej 0,6 m na 100 osób, lecz nie mniej niż 0,9 m.

Szerokość drzwi ewakuacyjnych należy dostosować do liczby osób mogących przebywać jednocześnie w pomieszczeniu, przyjmując 0,6 m szerokości wyjścia na 100 osób, lecz nie mniej niż 0,9 m ewakuacyjnych w świetle ościeżnicy. Wyjścia ewakuacyjnych pomieszczeń na drogi ewakuacyjne powinny być zamykane drzwiami. Zabrania się stosowania do celów ewakuacji drzwi obrotowych i podnoszonych. Ponadto stosowanie drzwi rozsuwanych, jeżeli służą one wyłącznie do ewakuacji, jest zabronione.

Szerokość poziomych dróg ewakuacyjnych oblicza się przyjmując 0,6 m szerokości na 100 osób mogących przebywać jednocześnie na danej kondygnacji, lecz nie mniej niż 1,4 m Wysokość dróg ewakuacyjnych nie może być mniejsza niż 2,2 m, natomiast wysokość przejścia, drzwi, lub lokalnego obniżenia – 2 m.

Na drogach ewakuacyjnych miejsca, w których zastosowano pochylnie lub stopnie umożliwiające pokonanie różnicy poziomów, powinny być wyraźnie oznakowane.

Długość drogi ewakuacyjnej od wyjścia z pomieszczenia na tę drogę do wyjścia do innej strefy pożarowej lub na zewnątrz budynku nazywa się „dojściem ewakuacyjnym”.
Szczegółowe warunki ewakuacji dla obiektu

W obiekcie występują poniższe warunki mające wpływ na ewakuację: 
· Budynku może przebywać jednorazowo ok. 400 osób. 

· klatki schodowe nieobudowane, bez urządzeń zapobiegających zadymianiu lub służące do usuwania dymu (powyższe jest wymagane dla dróg ewakuacyjnych w budynku  średniowysokim), 
· długość dojść ewakuacyjnych (2 dojścia) 60 m dla dojścia krótszego i 120 m dla dojścia dłuższego. Długość przekroczona dla pomieszczeń 4. piętra oraz części pomieszczeń m.in. parteru (chemia),
· korytarze podzielone drzwiami na odcinki < 50 m. Brak udokumentowanych cech dymoszczelności drzwi.
Aula (ponad 300 osób) oraz pomieszczenia dla ponad 50. osób:

· 2 wyjścia ewakuacyjne otwierane na zewnątrz, odległość między wyjściami co najmniej 5m,
· Drzwi wieloskrzydłowe, stanowiące wyjście ewakuacyjne z pomieszczenia oraz na drodze ewakuacyjnej, powinny mieć co najmniej jedno, nieblokowane skrzydło drzwiowe o szerokości nie mniejszej niż 0,9 m
· szerokość przejść komunikacyjnych w auli na: 1,80 m (dot. auli)
· szerokość przejść między rzędami min. 0,45 m (dla 16. siedzeń, za każde kolejne dodatkowo 1 cm, np. dla 20 siedzeń 0,49 m itd.), (dot. auli)
· wyjście ewakuacyjne z sali musi być wyposażone w zamknięcia antypaniczne i na drodze ewakuacyjnej analogiczne – główne wyjścia również powinny posiadać takie urządzenia (dot. auli).
Należy zwrócić szczególną uwagę na utrzymywanie w należytym porządku drogi prowadzącej od wyjść ewakuacyjnych do miejsca zbiórki po ewakuacji. Tak aby możliwe było swobodne przemieszczanie się grup ludzi.

4.2.10. Przeciwpożarowy wyłącznik prądu

Obiekt został wyposażony w przeciwpożarowy wyłącznik prądu – 
wyłącznik zlokalizowany w portierni. Zadziałanie wyłącznika powoduje odłączenie zasilania instalacji i urządzeń bytowych całego obiektu przy ul. Słowackiego 17 oraz przy 
ul. Papieża Pawła VI 1 i 3.  
4.2.11. Drogi pożarowe

Warunki ogólne

Droga pożarowa powinna przebiegać wzdłuż dłuższego boku budynku.
Dla budynków, których szerokość jest większa niż 60 m należy doprowadzić drogę pożarową z dwóch jego stron. Pomiędzy drogą i ścianą budynku nie powinny występować stałe elementy zagospodarowania terenu o wysokości przekraczającej 3 m lub drzewa. Obiekty budowlane, powinny mieć połączenie z drogą pożarową, utwardzonym dojściem o szerokości minimalnej 1,5 m i długości nie większej niż 50 m, tych wyjść ewakuacyjnych z obiektu budowlanego, poprzez które jest możliwy dostęp, bezpośrednio lub drogami ewakuacyjnymi, do każdej strefy pożarowej. Minimalna szerokość drogi pożarowej powinna wynosić 4 m, a jej nachylenie podłużne nie powinno przekraczać 5%. Najmniejszy promień zewnętrznego łuku drogi pożarowej powinien wynosić co najmniej 11 m. Droga pożarowa powinna być zakończona placem manewrowym o wymiarach co najmniej 20 m x 20 m lub w inny sposób umożliwiać dojazd do obiektu budowlanego i powrót pojazdu bez cofania. Wymaganie to nie dotyczy końcowego odcinka drogi pożarowej o długości do 15 m.

Istotnym aspektem jest właściwe oznakowanie drogi pożarowej w sposób czytelny tak aby kierowcy nie pozostawiali na przedmiotowej drodze pojazdów, które w momencie zaistnienia zagrożenia uniemożliwiły by dojazd jednostek ochrony ppoż.

Dojazd pożarowy stanowi ul. Słowackiego oraz ul. Papieża Pawła VI. 
4.2.12. Wyposażenie obiektu w gaśnice

Przy rozmieszczaniu oraz ustalaniu rodzaju podręcznego sprzętu gaśniczego  w obiekcie należy stosować następujące zasady:

· co najmniej jedna jednostka sprzętu gaśniczego o masie środka gaśniczego 2 kg 
(lub 3 dm3) powinna przypadać na każde 100 m2,

· sprzęt powinien być umieszczony w miejscach widocznych i łatwo dostępnych oraz długość dojścia nie powinna przekraczać 30 m,

· oznakowanie miejsc usytuowania sprzętu powinno być zgodne z Polskimi Normami,

· do sprzętu powinien być zapewniony dostęp o szerokości, co najmniej 1 m,

· sprzęt należy umieszczać w miejscach nie narażonych na uszkodzenia mechaniczne oraz działanie źródeł ciepła,

· dobrać gaśnice z odpowiednim środkiem gaśniczym w zależności od występujących w danym pomieszczeniu materiałów palnych.
W obiekcie zaplanowano następujące ilości i rodzaje gaśnic:

· strefa ZL - 1 gaśnica GP-6 ABC / 300 m2
· łącznie na wszystkich kondygnacjach budynku powinno być nie mniej niż 37 gaśnic o masie środka gaśniczego 6 kg każda. Sumaryczna masa środka gaśniczego (proszku gaśniczego) nie może być mniejsza niż 217 kg.
· długość dojścia do gaśnicy - max. 30 m

W gestii użytkownika pozostaje decyzja o dodatkowym wyposażenie obiektu w gaśnice dedykowane do pożarów urządzeń elektronicznych.
Lokalizację gaśnic przedstawiono w załącznikach graficznych niniejszej instrukcji.
4.2.13. Zaopatrzenie w wodę do zewnętrznego gaszenia pożaru

Niezbędną ilość wody do zewnętrznego gaszenia pożaru określa się na 20 dm3/s. Zaopatrzenie wodne do zewnętrznego gaszenia pożaru stanowią hydranty nadziemne DN 80 zlokalizowane w sąsiedztwie i na terenie obiektu.
5. Sposób poddawania przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic

Urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice powinny być poddawane przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym zgodnie z zasadami określonymi w Polskich Normach, dokumentacji techniczno – ruchowej oraz instrukcjach obsługi sprzętu i urządzeń.

Przeglądy techniczne i czynności konserwacyjne powinny być przeprowadzone w sposób zgodny z instrukcją ustaloną przez producenta, lecz nie rzadziej niż raz w roku.

Obowiązek konserwacji należy do właściciela urządzeń przeciwpożarowych.

Ze względu na złożoność przeglądów technicznych i czynności konserwacyjnych wynikających z odpowiednich uwarunkowań prawnych dozór nad sieciami i instalacjami przeciwpożarowymi powinien sprawować wykwalifikowany personel legitymujący się odpowiednimi uprawnieniami. Czynności konserwacyjne powinny być wykonywane zgodnie z postanowieniami norm i standardów według, których zostały poszczególne instalacje i systemy zostały wykonane.
5.1. TERMINY SERWISOWANIA I PRZEGLĄDÓW INSTALACJI ORAZ URZĄDZEŃ
Wszelkie przeglądy oraz czynności konserwacyjne prowadzone są w oparciu o poniższą tabelę:
	Lp.
	Rodzaj przeglądu / czynności konserwacyjnej/
	Czasookres wykonania
	Wymagania w zakresie wykonawcy
	Podstawa prawna

	1.
	Usuwać zanieczyszczenia z przewodów wentylacyjnych
	co najmniej 1 raz w roku, jeżeli częstotliwość nie wynika z warunków użytkowych
	Osoby posiadające kwalifikacje mistrza w rzemiośle kominiarskim.
	§ 34 ust. 2 (4)

	2.
	Dokonać okresowej kontroli polegającej na sprawdzeniu stanu technicznego:

-elementów budynku, budowli i instalacji narażonych na szkodliwe wpływy atmosferyczne i niszczące działanie czynników występujących podczas użytkowania obiektu - instalacji gazowej oraz przewodów kominowych (dymowych, spalinowych, wentylacyjnych).
	co najmniej 1 raz w roku
	Osoby posiadające kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacją urządzeń, instalacji oraz sieci energetycznych i gazowych.
	art. 62 ust 1(2)

	3.
	Przeprowadzić przeglądy techniczne i czynności konserwacyjne gaśnic
	W okresach i w sposób zgodny z instrukcją ustaloną przez producenta, nie rzadziej niż co 1 rok
	Uprawniona firma
	§ 3 ust. 2 i 3 (2)

	4.
	Przeprowadzić przeglądy techniczne i czynności konserwacyjne urządzeń przeciwpożarowych SAP,  i oddymiania
	Zgodnie z zasadami określonymi w odnośnej dokumentacji techniczno-ruchowej oraz instrukcjach obsługi.

- co 3 miesiące
	Uprawniona firma
	§ 3 ust. 2 i 3 (2)

	5.
	Prowadzić dla budynku biurowego, książkę obiektu budowlanego
	Na stałe
	KOB prowadzi administrator obiektu, natomiast kontrole stanu technicznej sprawności obiektu dokonują osoby posiadające uprawnienia budowlane
	art. 64 ust.1 i ust.2(4)

	6.
	Poddać przeglądowi i konserwacji hydranty wewnętrzne i zewnętrzne ppoż.
	Co najmniej raz na rok
	Uprawniona firma.
	§ 10ust 7 (5)

	7.
	Poddać próbie ciśnieniowej węże stanowiące wyposażenie hydrantów wewnętrznych. Próba winna być przeprowadzona na maksymalne ciśnienie robocze, zgodnie z Polską Normą dotyczącą konserwacji hydrantów wewnętrznych.
	Raz na 5 lat
	Uprawniona firma
	§ 3 ust. 4 (2)

	8.
	Dokonać okresowej kontroli polegającej na sprawdzeniu stanu technicznego i przydatności do użytkowania obiektu budowlanego, oraz jego otoczenia. Kontrolą tą powinno być objęte również badanie instalacji elektrycznej i piorunochronnej w zakresie stanu sprawności połączeń, osprzętu, zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, oporności izolacji przewodów oraz uziemień instalacji i aparatów.
	Raz na 5 lat
	Powyższe czynności powinny wykonywać osoby posiadające uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalności.
	Art..62 ust 2 (4)

	9.
	Obiekty zawierające strefę pożarową dla ponad 50 osób będących jej stałymi użytkownikami, powinni przeprowadzać praktyczne sprawdzanie organizacji oraz warunków ewakuacji.
	Co najmniej raz na dwa lata
	Właściciel, lub użytkownik
	§ 13 ust

1 i ust.2 (2)

	10.
	Poddawać okresowej aktualizacji

„Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego”
	Co najmniej raz na dwa lata, a także po takich zmianach sposobu użytkowania obiektu lub procesu technologicznego, które wpływają na zmianę warunków ochrony ppoż.
	Rzeczoznawca d/s zabezpieczeń przeciwpożarowych, lub osoba posiadająca niezbędne kwalifikacje
	§ 6 ust. 3 (2)


6. charakterystyczne dla danego obiektu potencjalne źródła powstania pożaru i drogi jego rozprzestrzeniania.

Istnienie potencjalnych źródeł powstania pożaru wynika bezpośrednio z rodzaju 
i stanu urządzeń i instalacji technicznych oraz użytkowych występujących w budynkach, a także z prawdopodobieństwa nie przestrzegania podstawowych zasad bezpieczeństwa pożarowego. 

Ewentualnymi przyczynami powstania pożaru w budynku, mogą być:

 A. Nieostrożność osób przebywających w obiekcie

· porzucanie niedopałka zapałki lub papierosa pomiędzy palne przedmioty lub bezpośrednio do kosza na śmieci,

· wysypywanie zawartości popielniczek bezpośrednio do kosza na śmieci bez uprzedniego dokładnego wygaszenia niedopałków,

· pozostawianie nie wyłączonych z sieci urządzeń elektrycznych, w tym głównie urządzeń z elementami grzejnymi, takich jak czajniki oraz inne tego typu elementy,

· ustawianie urządzenia grzejnego na palnym podłożu,

· gromadzenie lub ustawianie palnych przedmiotów i materiałów w pobliżu urządzeń grzejnych, iskrzących lub z otwartym ogniem,

· stosowanie na osłony żarówek materiałów palnych,

· używanie otwartego ognia wbrew obowiązującemu zakazowi.

B. Wady i braki w instalacjach elektrycznych

· instalacja jest przeciążona między innymi poprzez włączanie do jednego gniazdka wtykowego kilku odbiorników energii elektrycznej lub odbiorników 
o dużym poborze mocy,

· przewody instalacji są o małym przekroju lub uszkodzone,

· izolacja przewodów energetycznych jest zniszczona lub zamoknięta co może doprowadzić do zwarć i przepięć, 

· przewody instalacji elektrycznej oraz osprzęt znajdują się na palnych elementach nie posiada odpowiedniego odizolowania,

· tablice rozdzielcze sieci energetycznej są źle wykonane i nie zabezpieczone,

· uszkodzony odbiornik energetyczny może spowodować zapłon,

· uszkodzony osprzęt elektryczny (gniazdka, włączniki, oprawy itp.) mogą doprowadzić do zwarcia i powstania łuku elektrycznego.

C. Niewłaściwe zabezpieczone lub źle prowadzone prace niebezpieczne pod względem pożarowym, a w szczególności:

Spawanie podczas prac remontowo-budowlanych lub innych awarii.

· nie usunięto materiałów palnych z pomieszczenia lub miejsca spawania, przez co gorące rozpryski mogą spowodować ich zapalenie,

· nie usunięto z sąsiednich pomieszczeń materiałów lub przedmiotów mogących ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa cieplnego bądź rozprysków spawalniczych,

· w pobliżu miejsca spawania znajdują się nie zabezpieczone otwory przelotowe, instalacyjne, kablowe co sprzyja przenikaniu rozprysków spawalniczych do sąsiednich pomieszczeń,

· nie zabezpieczono kabli, przewodów elektrycznych, oraz instalacyjnych z palną izolacją przed rozpryskami spawalniczymi i uszkodzeniami mechanicznymi,

· spawanie odbywa się bezpośrednio przy palnych elementach konstrukcyjnych lub wystroju wnętrz, które ulegają zapaleniu wskutek bezpośredniego oddziaływania płomienia i temperatury, 
· metalowe elementy poddane działaniu ognia w czasie spawania wskutek przewodnictwa cieplnego mogą doprowadzić do zapalenia materiały stykające się z tymi elementami,

· miejsce spawania pozostawiono bez dozoru.

7. Przepisy profilaktyczne w zakresie ochrony ppoż.
 W czasie eksploatacji obiektu należy przestrzegać przepisów profilaktycznych o zachowaniu bezpieczeństwa pożarowego, ograniczając w ten sposób możliwość powstania i rozprzestrzeniania się pożaru, a także gwarantując środki ratownicze na wypadek zaistnienia pożaru. 

Przepisy przeciwpożarowe dotyczące użytkowania budynku formułują warunki bezpieczeństwa w następujących strefach działalności:

· warunki ogólne, 

· zapewnienie warunków ewakuacji osób i mienia, 

· utrzymanie prawidłowego stanu technicznego instalacji i urządzeń, 

· składowanie i przechowywanie materiałów palnych, 

· wyposażenie obiektu w podręczny sprzęt gaśniczy,

· prowadzenie prac pożarowo-niebezpiecznych. 

Warunki ogólne zachowania bezpieczeństwa pożarowego i przygotowania do prowadzenia działań ratowniczo – gaśniczych obejmują poniżej wymienione zagadnienia i jednocześnie zabraniają lub zobowiązują właściciela do: 

Umieszczenia w miejscach widocznych wykazu telefonów alarmowych oraz instrukcji postępowania na wypadek powstania pożaru, instrukcji przeciwpożarowej.

Oznakowania zgodnie z Polskimi Normami:

· dróg, wyjść i kierunków ewakuacji,

· miejsc usytuowania urządzeń przeciwpożarowych,

· lokalizacji przeciwpożarowych wyłączników prądu elektrycznego, 

· głównych zaworów oraz materiałów niebezpiecznych pożarowo,

· zakazu palenia tytoniu.

Zabronione jest uniemożliwianie lub ograniczanie dostępu do urządzeń sterujących instalacjami technicznymi, mającymi wpływ na bezpieczeństwo pożarowe budynku a zwłaszcza wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego. 

W celu zapewnienia warunków bezpiecznej ewakuacji osób, na terenie obiektu zabrania się: 

· składowania materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej służących celom ewakuacji,

· ustawiania na korytarzach i przejściach jakichkolwiek przedmiotów utrudniających ewakuację osób i mienia, 

· zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe otwarcie, 
· uniemożliwiania i ograniczania dostępu do wyjść ewakuacyjnych,

· eksploatacji obiektu bez kompletnego oznakowania dróg, wyjść i kierunków 

· ewakuacji tablicami ewakuacyjnymi zgodnie z Polską Normą. 

Ponadto w celu zapewnienia prawidłowego stanu technicznego instalacji i urządzeń należy: 
· elektryczne urządzenia ogrzewcze lub inne źródła wydzielania ciepła należy ustawiać na podłożu niepalnym, z wyjątkiem urządzeń eksploatowanych zgodnie z warunkami producenta,

· na osłony punktów świetlnych stosować materiały niepalne lub trudno zapalne, jeżeli umieszczane są w odległości co najmniej 0,05 m od żarówki, 

· oprawy oświetleniowe oraz osprzęt instalacji elektrycznych instalować na podłożu niepalnym, jeżeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podłoża przed zapaleniem.

W zakresie przechowywania i składowania materiałów palnych w obiekcie należy:

· wszystkie czynności związane z użyciem, transportem lub składowaniem materiałów palnych wykonywać zgodnie ze wskazaniem ich producenta lub warunkami ochrony przeciwpożarowej określonymi w instrukcji technologicznej,

· materiały palne przechowywać w sposób uniemożliwiający powstanie pożaru lub wybuchu w następstwie procesu składowania lub w skutek wzajemnego ich oddziaływania,

· na stanowisku pracy przechowywać ilość materiału palnego nie przekraczającą wielkości dobowego zapotrzebowania, jeżeli przepisy szczegółowe nie stanowią inaczej. Zapas materiałów palnych przekraczających zapotrzebowanie dobowe należy przechowywać w oddzielnym, przystosowanym do tego celu pomieszczeniu, 

· materiały palne przechowywać w odległości nie mniejszej niż 0,5 m od urządzeń i instalacji, których powierzchnie zewnętrzne mogą nagrzewać się do temperatury przekraczającej 100oC, linii kablowych o napięciu powyżej 1 kV, przewodów uziemiających i przewodów odprowadzających instalacji odgromowej oraz czynnych rozdzielnic prądu elektrycznego, przewodów elektrycznych i gniazd wtykowych o napięciu powyżej 400 V,

· ciecze palne o temperaturze zapłonu poniżej 55oC, należy przechowywać wyłącznie w pojemnikach wykonanych z materiałów co najmniej trudno zapalnych, odprowadzających ładunki elektryczności statycznej, wyposażonych w szczelne zamknięcia (w przypadku opakowań ceramicznych należy zabezpieczyć je przed stłuczeniem). 

W czasie prowadzenia prac pożarowo – niebezpiecznych nie przewidzianych Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego, lub prowadzonych poza wyznaczonymi do tego celu na stałe miejscami – do obowiązków użytkowników obiektu oraz wykonawców prac należy:

· ocena zagrożenia pożarowego w rejonie, w którym prace będą wykonywane,

· ustalenie rodzaju przedsięwzięć mających na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzenienia się pożaru lub wybuchu,

· wskazanie osób odpowiedzialnych za zabezpieczenie miejsca po zakończeniu pracy i przebiegu prac oraz zabezpieczenie miejsca po zakończeniu pracy. 

Na terenie obiektu zabrania się:

· rozgrzewania za pomocą otwartego ognia smoły i innych materiałów w odległości mniejszej niż 5 m od obiektu, przyległego do niego składowiska lub placu składowego z materiałami palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czynności na dachu o konstrukcji i pokryciu niepalnym, używając do tego celu odpowiednich podgrzewaczy,

· spalania śmieci i odpadków w miejscu umożliwiającym zapalenie się sąsiednich obiektów lub materiałów palnych,

· przechowywania cieczy łatwo zapalnych i wybuchowych w pomieszczeniach nie przygotowanych technologicznie i technicznie, 

· rzucania niedopałków papierosów, zapałek itp. oraz strącania popiołu na podłogi lub do koszy na odpadki, 

· opróżniania popielniczek do koszy na odpadki bez upewnienia się, czy wszystkie niedopałki są ugaszone,

· składowania do popielniczek materiałów mogących zapalić się od papierosa lub zapałki, 

· składowania materiałów palnych na kaloryferach lub innych urządzeniach grzewczych,

· gromadzenia materiałów palnych powstałych w czasie pracy - należy je usunąć bezzwłocznie po zakończeniu pracy, 

· zastawiania jakimikolwiek materiałami czy przedmiotami sprzętu pożarniczego, wyłączników prądu i tablic rozdzielczych energii elektrycznej,

· używania sprzętu pożarniczego do celów nie związanych z ochroną przeciwpożarową,

· przechowywania w szafach nieodpornych na działanie ognia cennej dokumentacji, walorów pieniężnych, magnetycznych nośników informacji itp.,

· używania uszkodzonych odbiorników i instalacji elektrycznej oraz jej naprawianie bez wymaganych uprawnień i kwalifikacji,

· pozostawiania po pracy urządzeń elektrycznych, jak wentylatory, kuchenki, grzejniki elektryczne itp. nie wyłączonych z gniazd sieciowych,

· eksploatacji elektrycznych urządzeń grzewczych w odległości mniejszej niż 0,5 m. od materiałów palnych oraz bez stosowania izolatora termicznego, zabezpieczającego przed możliwością zapalenia się podłoża,

· posługiwania się odbiornikami energii elektrycznej (z otwartą spiralą grzewczą - dot. urządzeń grzewczych), 

· opuszczania pomieszczeń bez upewnienia się, że nie zachodzi obawa powstania pożaru, w szczególności należy sprawdzić czy wyłączono odbiorniki energii elektrycznej, niedopałki papierosów są zalane wodą, zamknięte są otwory okienne,

· palenie tytoniu i używanie ognia otwartego w pomieszczeniach gdzie jest to zabronione pożarniczymi znakami bezpieczeństwa, 

· zamykania wyjść ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe użycie,

· dokonywania innych czynności, które obniżyły by stan bezpieczeństwa pożarowego lub mogłyby przyczynić się do powstania lub rozprzestrzeniania się pożaru,

· uniemożliwiania lub ograniczania dostępu do: hydrantów wewnętrznych, wyjść ewakuacyjnych, wyłączników przeciwpożarowych prądu elektrycznego, tablic rozdzielczych prądu elektrycznego itp.

8. Zasady zabezpieczania prac niebezpiecznych pożarowo
Przez prace niebezpieczne pod względem pożarowym rozumie się w szczególności prace remontowo-budowlane związane z użyciem otwartego ognia, cięciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnątrz lub na dachach obiektów, na przyległych do nich terenach oraz placach składowych, a także wszelkie prace remontowo-budowlane wykonywane w strefach zagrożonych wybuchem.
Budynek posiada konstrukcję wykonaną z materiałów niepalnych i zróżnicowane pod względem palności wyposażenie, co należy brać pod uwagę przy prowadzeniu prac pożarowo-niebezpiecznych na terenie lub w pobliżu obiektu.
Wskazania przeciwpożarowe w zakresie przygotowania pomieszczeń obiektu do wykonywania prac niebezpiecznych pod względem pożarowym.
1. Pomieszczenia lub miejsca, w których mają odbywać się prace niebezpieczne pod względem pożarowym, należy oczyścić z wszelkich palnych materiałów i zanieczyszczeń.

2. Palne przedmioty lub niepalne w opakowaniach palnych należy odsunąć na bezpieczną odległość od miejsca prowadzenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym celem uniemożliwienia przedostania się rozgrzanych rozprysków.

3. Jeżeli warunek, o którym mowa w pkt. 2 nie może być spełniony, wszystkie urządzenia lub materiały palne należy zabezpieczyć przed działaniem rozgrzanych rozprysków przez osłonięcie, np. kocami gaśniczymi, arkuszami blachy lub w inny skuteczny sposób.

4. Przed przystąpieniem do prac niebezpiecznych pod względem pożarowym należy sprawdzić, czy w sąsiednich pomieszczeniach nie znajdują się materiały lub przedmioty mogące ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa cieplnego bądź rozgrzanych rozprysków.

5. Jeżeli w pobliżu miejsca prowadzenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym znajdują się otwory przelotowe, instalacyjne, wentylacyjne itp., należy je uszczelnić materiałami niepalnymi, celem niedopuszczenia do przenikania rozgrzanych rozprysków do innych pomieszczeń.

6. Wszelkie kable, przewody elektryczne oraz instalacyjne z izolacją palną powinny być zabezpieczone przed rozgrzanymi rozpryskami i uszkodzeniami mechanicznymi.

7. Wykonywanie prac niebezpiecznych pod względem pożarowym w pomieszczeniach, w których tego samego dnia wykonywano prace malarskie lub inne przy użyciu substancji łatwo zapalnych, jest  n i e d o z w o l o n e jeżeli stężenie palnych par jest tak duże, że może spowodować ich zapalenie lub wybuch.
8. W miejscach dokonywania prac spawalniczych należy przygotować między innymi:

· pojemniki metalowe wypełnione wodą na odpadki drutu spawalniczego i elektrod,

· materiały izolacyjne i osłaniające niezbędne do zabezpieczenia toku prac spawalniczych,

· gaśnice.

9. Drogi ewakuacyjne i dojścia do stanowisk prowadzenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym powinny być wolne i tak wybrane, aby można było szybko ewakuować ludzi z miejsca objętego pożarem.

10.  Po zakończeniu prac niebezpiecznych pod względem pożarowym 
w pomieszczeniu, w którym były one prowadzone należy przeprowadzić dokładną kontrolę w rejonie prowadzenia ww. prac i w pomieszczeniach sąsiednich, celem sprawdzenia:

· czy nie pozostawiono tlących lub żarzących się cząsteczek na stanowisku pracy, jego otoczeniu lub w pomieszczeniach przyległych,

· czy nie występują oznaki tlenia się materiałów bądź inne wskazujące na możliwość zaistnienia pożaru,

· czy został zdemontowany sprzęt używany podczas prac, wyłączony ze źródła zasilania i dostatecznie zabezpieczony przed dostępem osób postronnych.

11. W obiekcie kontrolę, o której mowa w pkt. 10, należy ponawiać co 15 minut przez pierwsze 2 godziny, co 30 minut przez następne 4 godziny i co 4 godziny przez następne 24 godziny.

12. W trakcie ustalania wymagań przeciwpożarowych, niezależnie od spełnienia warunków określonych wyżej, należy zwrócić uwagę na następujące zagadnienia:

a) właściwości pożarowe występujących materiałów oraz sposób i miejsce usunięcia tych materiałów poza budynek (pomieszczenie) na okres trwania prac niebezpiecznych pod względem pożarowym,

b) rodzaj urządzeń i instalacji oraz sposób ich oczyszczenia z substancji palnych, przewietrzania bądź wentylowania w czasie prac niebezpiecznych pod względem pożarowym,

c) usunięcie wszelkich zanieczyszczeń substancjami palnymi występującymi 
w danym pomieszczeniu na posadzkach, ścianach, elementach konstrukcyjnych albo instalacyjnych, 

d) właściwe zabezpieczenie przed przedostaniem się rozgrzanych rozprysków do tych miejsc i urządzeń, z których ze względów technicznych nie można usunąć materiałów palnych,

e) potrzebę dokonania pomiarów stężeń par cieczy łatwo zapalnych albo gazów lub pyłów, jakie mogą występować w pomieszczeniu bądź w urządzeniach 
i instalacjach - przy użyciu atestowanych eksplozymetrów, 

f) sposób zabezpieczenia przeciwpożarowego pomieszczeń sąsiadujących z tymi, w których prowadzone są prace niebezpieczne pod względem pożarowym.

13. Przy ustalaniu sposobu zabezpieczenia przeciwpożarowego toku prac niebezpiecznych pod względem pożarowym wykonywanych w obiekcie należy uwzględnić wymienione wcześniej zasady zwracając szczególną uwagę na następujące zagadnienia:

a) prace niebezpieczne pod względem pożarowym muszą być prowadzone pod stałym nadzorem osoby wyznaczonej przez Kierownika obiektu,

b) dokładnie sprawdzić czy spawany lub cięty detal nie wchodzi w palny element np. belkę, deskę lub inny palny element, 

c) czy metalowe konstrukcje, przewody bądź inne elementy nie stykają się bezpośrednio z palnymi materiałami oraz czy wskutek przewodnictwa cieplnego nie nastąpi zapalenie elementów budowlanych lub materiałów w sąsiednim pomieszczeniu,

d) czy w miejscu prowadzenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym nie występują palne izolacje, wykładziny itp. mogące ulec zapaleniu,

14. W czasie prowadzenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym 
w pomieszczeniach obiektu, nie mogą przebywać osoby postronne.

9. Podręczny sprzęt gaśniczy – informacje ogólne, sposoby użycia oraz stosowanie znaków bezpieczeństwa pożarowego i ewakuacyjnego
Do prowadzenia skutecznej działalności w zapobieganiu pożarom i ich zwalczaniu niezbędne jest posiadanie wiedzy o procesie spalania, gdyż tylko ona pozwala na wszechstronną ocenę elementów, jakie składają się na szeroko rozumiane zjawisko pożaru. 

Ogólnie rzecz biorąc, spalanie czegokolwiek jest procesem chemicznym, w czasie którego występuje łączenie się materiału palnego z utleniaczem (najczęściej tlenem), podczas, którego wydziela się światło, ciepło i inne produkty spalania. 

Aby powstał, a następnie rozwijał się proces spalania konieczne jest istnienie w odpowiedniej proporcji substancji palnej, utleniacza i źródła zapalenia (bodźca energetycznego). Wynika z tego jednoznacznie, że do przerwania istniejącego już procesu spalania konieczna jest zmiana proporcji składników procesu tj.:
· usunięcie materiału palnego lub uczynienie go (w różny sposób) niepalnym w lokalnie występujących warunkach, 

· eliminowanie bodźca termicznego podtrzymującego proces spalania (np. chłodzenie układu palnego),

· odcięcie dostępu utleniacza do miejsca pożaru. 

[image: image1.png]‘ Mieszanie si¢ paliwa z powietrzem




  [image: image2.jpg]Chiodzenie

Odcigcie
doptywu tlenu

Usunigcie
materiaiu
palnego

Dziatanie
antykatalityczne




Wymienione wyżej czynności stanowią istotę techniki gaszenia pożaru, przy czym podręczny sprzęt gaśniczy spełnia w tej technice zasadniczą rolę w sytuacjach, kiedy istnieje możliwość ugaszenia pożaru w zarodku tj. w pierwszej fazie jego trwania. 

Funkcja podręcznego sprzętu gaśniczego polega bądź to na działaniu jednostkowym tj. chłodzeniu materiału palnego, bądź na odcięciu od niego dostępu tlenu, albo te mechanizmy gaśnicze występują jednocześnie. 

9.1. PODRĘCZNY SPRZĘT GAŚNICZY

Do podręcznego sprzętu gaśniczego zalicza się:

· gaśnice i agregaty gaśnicze,

· hydronetki wodne,

· koce gaśnicze,

· hydrant wewnętrzny.

Gaśnice – są to przenośne urządzenia o masie brutto do 20 kg i masie środka gaśniczego do 12 kg, którego użycie następuje pod wpływem uruchamianego ręcznie wyzwolenia ciśnienia gazu. W zależności od zastosowanego środka gaśniczego gaśnice dzielimy na proszkowe, pianowe oraz śniegowe.
Gaśnica proszkowa – jest to cylindryczny zbiornik zaopatrzony w dźwignię uruchamiającą zawór lub zbijak patronu z gazem napędowym. Środek gaśniczy (proszek) wyrzucany jest przez dyszę lub wężyk zakończony prądowniczką przy pomocy gazu obojętnego (azot lub dwutlenek węgla).
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Gaśnica pianowa – jest to cylindryczny zbiornik zaopatrzony w dźwignię uruchamiającą zawór lub zbijak patronu z gazem napędowym. Środek gaśniczy (środek pianotwórczy) wyrzucany jest przez dyszę lub wężyk zakończony prądowniczką w której dochodzi do napowietrzenia i spienienia środka pianotwórczego. Środek wyrzucany jest za pomocą gazu obojętnego (azot lub dwutlenek węgla), lub wytworzenie piany wytworzonej w wyniku reakcji chemicznej.
Koc gaśniczy jest to płachta z tkaniny całkowicie niepalnej (włókno szklanego) o powierzchni około 2 m2. Przechowuje się go w specjalnym futerale. Służy do tłumienia pożaru w zarodku przez odcięcie dopływu powietrza do palącego się przedmiotu. 

Sposób użycia: 

wyjąć koc z futerału, rozłożyć i szczelnie przykryć palący się przedmiot. 

W przypadku gaszenia ludzi należy osobę przewrócić i przykryć ją szczelnie kocem. Koce gaśnicze można wykorzystywać do przenoszenia ewakuowanego mienia.
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Hydrant wewnętrzny - jest to zawór zainstalowany na specjalnej sieci wodociągowej obudowany szafką i wyposażony w wąż pożarniczy i prądownicę. Może być o średnicy 25 lub 52 mm. oraz długości węża 20 m. 
 Hydrant wewnętrzny ma zastosowanie do lokalizacji pożarów w zarodku wszędzie tam, gdzie jako środek gaśniczy stosuje się wodę. 
Sposób użycia hydrantu jest następujący:

· otworzyć drzwiczki szafki – sprawdzić czy podłączony jest wąż i prądownica,

· rozwinąć odcinek węża w całości, unikać zagięć i załamań,

· skierować strumień wody na ognisko pożaru.
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Przy gaszeniu pożaru należy pamiętać o następujących zasadach:

· kierować strumień środka gaśniczego na palące się przedmioty lub obiektu od strony zewnętrznej (skrajnej) w kierunku do środka,

· przy gaszeniu przedmiotów ustawionych pionowo należy gasić od góry w dół,

· należy używać środków gaśniczych przeznaczonych do gaszenia danej grupy pożarów – tabela poniżej,
· zbliżać się do pożaru zgodnie z kierunkiem wiatru (wiatr w plecy)

· uruchomić gaśnicę (zgodnie z instrukcją) i skierować środek gaśniczy na źródło ognia z godnie z kierunkiem wiatru. Gaszący nie powinien narażać się na działanie dymu i promieniowania cieplnego;

· pożary powierzchniowe gasić zaczynając od przodu „zawijając”. Bezsensowne jest kierowanie strumienia środka gaśniczego do środka pożaru, bo powoduje to jego rozszerzanie;

· pożary kropli i cieczy spadających gasić od góry do dołu! Płonące ciecze spadające na podłoże i powodujące drugi pożar;

· pożary ścian gasić od dołu do góry. Wznoszące się pionowo do góry ciepło powoduje rozprzestrzenianie się palenia materiału. Ograniczanie rozwoju pożaru do góry może być ograniczone po uprzednim ugaszeniu źródła pożaru;

· wystarczającą liczbę gaśnic do ugaszenia pożaru używać jednocześnie, nie pojedynczo! Wcześniej szybko zgromadzić potrzebną ilość środków gaśniczych w pobliżu źródła ognia. Ważne jest to wtedy, gdy wiemy iż jedna gaśnica nie wystarczy;

· uważać na wtórny zapłon, palne pary mogą ponownie zapalić w przypadku zetknięcia się z nagrzanymi przedmiotami.
Graficzne przedstawienie tych zasad znajduję się stronie następnej.
	Grupa
	Rodzaj palącego się materiału
	Rodzaj środka gaśniczego
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	Ciała stałe pochodzenia organicznego, przy spalaniu, których występuje zjawisko żarzenia (drewno, papier itp. materiały)
	woda, piana gaśnicza, proszek gaśniczy, dwutlenek węgla
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	Ciecze palne i substancje stałe topniejące wskutek ciepła (rozpuszczalniki, pasty do podłogi, topiące się tworzywa sztuczne)
	piana gaśnicza, proszek gaśniczy, dwutlenek węgla, zamienniki halonów
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	Gazy palne (gaz miejski, metan, propan-butan)
	proszek gaśniczy, dwutlenek węgla, zamienniki halonów
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	Metale lekkie
	proszki gaśnicze
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	Tłuszcze w urządzeniach kuchennych 
	piana gaśnicza
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10. WARUNKI I ORGANIZACJA EWAKUACJI LUDZI ORAZ PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH SPRAWDZENIA.
Ewakuacji ludzi i mienia dokonuje się, gdy wystąpiło zagrożenie dla zdrowia, życia ludzkiego albo przewiduje się taki bieg wydarzeń, który może spowodować to zagrożenie bądź narazi mienie na zniszczenie. Takie zagrożenie może nieść ze sobą, np. pożar, silne zadymienie, panikę, skażenie toksycznymi środkami, wybuch i inne.

Decyzję o konieczności ewakuacji ludzi i mienia spowodowanej wystąpieniem zagrożenia pożarowego podejmuje Dziekan Wydziału lub osoba przez niego upoważniona. Powinno to nastąpić w sytuacji zaistnienia bezpośredniego zagrożenia zdrowia i życia osób przebywających w budynku. 

Kierujący akcją ewakuacyjną wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji. Należy postępować zgodnie z komunikatami nadawanymi przez dźwiękowy system ostrzegawczy.

W pierwszej kolejności należy ewakuować ludzi, którzy znaleźli się w rejonie bezpośredniego zagrożenia i osoby znajdujące się na drodze rozprzestrzeniania się zagrożenia a także osoby znajdujące się w miejscach, z których wyjście lub dotarcie do bezpiecznych dróg ewakuacyjnych może zostać odcięte przez np. pożar, zadymienie, skażenie itp. W przypadku blokady dróg ewakuacyjnych należy bezzwłocznie wszelkimi dostępnymi środkami powiadomić kierownika akcji ratowniczej. 

Ludzi odciętych od wyjścia, a znajdujących się w strefie zagrożenia, należy zebrać w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od źródła tego zagrożenia (pożaru) 
i w miarę posiadanych środków i istniejących warunków ewakuować na zewnątrz przez okna (niezbędny sprzęt jednostek ochrony przeciwpożarowej). 

W niewielkim zadymieniu należy poruszać się ostrożnie, krokiem normalnym. Przechodząc przez rejon silnie zadymiony należy poruszać się w pozycji pochylonej, 
w skrajnych przypadkach czołgając się, pamiętając, że najwięcej świeżego powietrza znajduje się tuż nad podłogą; usta można zakryć chusteczką lub kawałkiem materiału, najlepiej zwilżonego wodą, co ułatwi oddychanie. Osoby zatrute (zaczadzone) i uległe wypadkowi należy wynosić na plecach lub na ramieniu.

Ewakuację wszelkiego mienia należy prowadzić w miarę istniejących możliwości, mając na uwadze przede wszystkim bezpieczeństwo ludzi. Ewakuowane przedmioty należy wynosić i ustawiać tak, aby nie ulegały one zniszczeniu a jednocześnie nie tarasowały przejść, dróg ewakuacyjnych i przejazdów; miejsce ich składowania musi być zabezpieczone zarówno przed ogniem, zalaniem wodą jak i przed kradzieżą. 
Z ewakuacji przedmiotów bardzo ciężkich i wielkich trzeba raczej zrezygnować, gdyż szanse powodzenia takiej akcji są przeważnie znikome, mogą natomiast zdarzyć się wypadki z ludźmi.

Prowadząc ewakuację należy pamiętać o tym, że każde otwarcie drzwi wewnętrznych, drzwi zewnętrznych czy okien sprzyja rozwojowi pożaru poprzez zapewnienie dopływu świeżego powietrza zawierającego tlen, który podtrzymuje palenie. W związku z tym należy przestrzegać zasady, aby okna i drzwi wszystkich pomieszczeń, które zostały opuszczone przez ludzi, były zamknięte.

Podczas ewakuacji z pomieszczeń, strumienie ludzi należy kierować na poziome drogi ewakuacyjne (korytarze), a następnie zgodnie z kierunkami określonymi przez znaki ewakuacyjne, na klatki schodowe i wyjścia poza obszar zagrożony pożarem lub na zewnątrz obiektu.

Po opuszczeniu obiektu należy dokonać przeliczenia ewakuowanych ludzi 
i w przypadku braku osób oraz podejrzenia, iż mogą one przebywać w budynku, należy niezwłocznie poinformować o tym fakcie strażaka dowodzącego akcją ratowniczo - gaśniczą. Ewakuację można zakończyć tylko wyłącznie na jego polecenie.

Zgodnie z § 17 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109, poz. 719) w obiekcie praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunków ewakuacji winno być przeprowadzane co najmniej raz na 2 lata.
Dziekan Wydziału powinien nie później niż na tydzień przed przeprowadzeniem praktycznego sprawdzenia ewakuacji powiadomić Komendanta Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej w Szczecinie o terminie przeprowadzenia działań (§ 17 ust. 4 ww. rozporządzenia). 
6.1. Cele praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji

Praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunków ewakuacji sprowadza się do dwóch zagadnień:

· Sprawdzenia organizacji ewakuacji, gdzie celem jest:

· sprawdzenie skuteczności dotychczasowego sposobu informowania 
o zagrożeniu oraz systemu powiadamiania o konieczności ewakuacji, 
w tym reakcji na alarm pożarowy

· doskonalenie procedur ewakuacji, w tym zapoznanie z kierunkami ewakuacji i zasadami zachowania się,

· koordynacja działań pracowników pomocniczych,

· zminimalizowanie możliwości wystąpienia paniki i jej skutków,

· zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie osoby w nim się znajdujące,

· weryfikacja opracowanych zasad postępowania na wypadek pożaru,

· sprawdzenie warunków ewakuacji tj.:

· ilości i szerokości wyjść ewakuacyjnych,

· długości, szerokości i wysokości przejść oraz dojść ewakuacyjnych,

· stanu technicznych środków zabezpieczenia przeciwpożarowego i stopnia ich integracji, w szczególności mających wpływ na ewakuację.

6.2. Zakres praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji

Główny nacisk należy położyć na ewakuację osób – zgodnie z założeniem, że życie ludzkie jest najcenniejsze. Praktyczne sprawdzenie organizacji i warunków ewakuacji można rozszerzyć o ewakuację mienia, jednak tylko w uzasadnionych przypadkach, tj. gdy należy wziąć pod uwagę zabezpieczenie cennych dla Uniwersytetu informacji, dokumentów i sprzętu. 

6.3. Przygotowanie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji

Proces przygotowania praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji jest dość złożony. Pierwszy etap powinien obejmować opracowanie założeń, 
w których wyznaczyć należy:

· cel przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji,

· potrzeby ludzkie i sprzętowe potrzebne do dokumentowania praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji,

· zadania dla osób wyznaczonych,

· przebieg praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji 
z podziałem na etapy.

Cele przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji z podziałem na etapy wyszczególniono w punkcie 6.1. niniejszego opracowania. Określenie potrzeb ludzkich sprowadza się do wyznaczenia osób funkcyjnych, których zadaniem będzie pomoc w odpowiednim przeprowadzeniu i dokumentowaniu praktycznego sprawdzenia ewakuacji, tj. ogłoszenie alarmu, obsługa środków łączności, pomiaru czasu czy rejestrowania kamerą, zliczenia osób ewakuowanych. Powinien być również wyznaczony koordynator ćwiczeń.

Dodatkowymi elementami, które powinny zawierać założenia są planowane do użycia środki pozoracji (np. zadymienia), zamiar wprowadzenia utrudnień w obiekcie (np. zablokowanie drzwi ewakuacyjnych lub wyłączenie oświetlenia korytarzy).

W drugim etapie przygotowań powinno nastąpić uzgodnienie terminu przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji 
z właścicielem lub zarządcą obiektu. 

Ostatnim etapem przygotowań jest powiadomienie Komendanta Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej w Szczecinie o terminie przeprowadzenia działań, 
tj. co najmniej 7 dni wcześniej. Komendant ma prawo podjąć decyzję o wzięciu udziału 
w ćwiczeniach jego przedstawiciela jako obserwatora lub wręcz przeprowadzenie wspólnych ćwiczeń z wykorzystaniem sił i środków będących w dyspozycji terenowych jednostek Państwowej Straży Pożarnej.

6.4. Przebieg praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji

Etap I – rozmieszczenie osób wyznaczonych, przygotowanie środków pozoracji.

Etap II – ogłoszenie alarmu (poprzez ustalony sygnał akustyczny, lub donośnym głosem).

Etap III – pomiar czasu trwania poszczególnych etapów.

Etap IV – sprawdzenie pomieszczeń w celu ustalenia liczby osób, które nie podjęły ewakuacji oraz przyczyny takiego zachowania.

6.5. Podsumowanie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji – analiza i wnioski
Przy opracowywaniu analizy i wniosków należy kierować się generalną zasadą, 
iż analiza powinna uwzględniać postanowione cele praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji, wnioski natomiast powinny wyznaczać elementy wymagające poprawy – zarówno z zakresu warunków jak i organizacji ewakuacji.

Osoby częściej szkolone i uczestniczące w instruktażach praktycznych, częściej podejmują działania mające na celu alarmowanie straży pożarnej i organizują 
akcje ewakuacyjną

11. Instrukcja alarmowania w przypadku powstania pożaru
4.1. Alarmowanie

1) W przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia należy zachować spokój, nie wywoływać paniki i w przypadku, gdy system sygnalizacji pożarowej nie wykryje pożaru, wcisnąć przycisk ręcznego ostrzegacza pożarowego (ROP) - w przypadku uszkodzenia systemu natychmiast alarmować okrzykiem innych pracowników i studentów - oraz zawiadomić telefonicznie straż pożarną.

2) Alarmując: 
STRAŻ POŻARNĄ
 (998 lub 112) lub inną służbę, należy podać: 

· gdzie i co się pali (adres, nazwa obiektu),

· czy istnieje zagrożenie ludzi,

· nazwisko i numer telefonu, z którego wzywa się straż pożarną.

UWAGA! Słuchawkę należy odłożyć dopiero po potwierdzeniu przyjęcia zgłoszenia i odczekać chwilę przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgłoszenia.

3) W razie potrzeby alarmować: 

· POLICJĘ






( 997
· POGOTOWIE RATUNKOWE




( 999
· POGOTOWIE ENERGETYCZNE



( 991
· POGOTOWIE WODNO-KANALIZACYJNE


( 994
· DZIEKAN 




     

( ………………… 
4.2. Postępowanie w razie pożaru

1) Równocześnie z alarmowaniem należy natychmiast przystąpić do gaszenia ognia za pomocą znajdującego się w pobliżu sprzętu pożarniczego (gaśnice lub hydranty wewnętrzne) i nieść pomoc zagrożonym osobom.

2) Do czasu przybycia straży pożarnej akcją kieruje Dziekan Wydziału lub wyznaczona przez niego osoba.

3) Z chwilą przybycia straży pożarnej należy podporządkować się poleceniom dowódcy przybyłej jednostki i udzielić niezbędnych informacji.

4) Każda osoba przystępująca do akcji powinna pamiętać, że:

· w pierwszej kolejności należy ratować ludzi,

· zadymienie w czasie pożaru gromadzi się u góry pomieszczeń – w czasie ewakuowania się należy przyjmować pozycję schyloną,

· należy wyłączyć dopływ prądu do pomieszczeń objętych pożarem,

· nie wolno otwierać bez koniecznej potrzeby drzwi, okien i innych otworów 
w budynku objętym pożarem, gdyż sprzyja to rozprzestrzenianiu się ognia,

· nie wolno gasić wodą instalacji i urządzeń elektrycznych pod napięciem, cieczy palnych i substancji chemicznych reagujących z wodą, np. karbidu, sodu, potasu i innych,

· należy usuwać z zasięgu ognia materiały palne, a w szczególności butle z gazami technicznymi, naczynia z cieczami palnymi, cenne maszyny i ważne dokumenty,

· umiejętne stosowanie środków gaśniczych umożliwia szybkie ugaszenie pożaru,

· nie oddalać się z miejsca terenu akcji gaśniczej bez zgody przełożonego lub kierownika akcji ratowniczo gaśniczej.

5) Po wyjściu z budynku należy gromadzić się w bezpiecznym miejscu tj. na chodniku, ustawiając się w grupach, tak aby nie powodować utrudnień w prowadzeniu działań ratowniczo-gaśniczych i szybko i sprawnie sprawdzić czy wszystkie osoby opuściły obiekt. 

6) W celu szybkiego sprawdzenia wykrytego przez system sygnalizacji pożarowej dymu portier może wykorzystywać monitoring zainstalowany w obiekcie (telewizja przemysłowa).

Zgodnie z art. 4 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. 
o ochronie przeciwpożarowej właściciel, zarządca lub użytkownik budynku, obiektu lub terenu zapewniając jego ochronę przeciwpożarową obowiązany jest w szczególności zapewnić osobom przebywającym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczeństwo i możliwość ewakuacji oraz przygotować obiekt, budynek lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej.
4.3. Zasady zapobiegania możliwości powstania pożaru 

Podstawowymi elementami zapobiegania możliwości powstania pożaru są:

· zapewnienie właściwych warunków wykonania, funkcjonowania i nadzoru nad wszelkimi instalacjami oraz urządzeniami przez administracje obiektu,

· zapewnienie przestrzegania zasad i przepisów przeciwpożarowych oraz niniejszej instrukcji bezpieczeństwa pożarowego przez wszystkie osoby przebywające w obiekcie.

12. ZADANIA I OBOWIĄZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ DLA OSÓB BĘDĄCYCH ICH STAŁYMI UŻYTKOWNIKAMI .
Do stałych użytkowników obiektu zaliczyć należy pracownicy ZUT.

Dziekan Wydziału zobowiązany jest do zapewnienia bezpieczeństwa osób i mienia w administrowanym obiekcie. Do jego zadań i obowiązków w zakresie ochrony przeciwpożarowej, oprócz zadań wynikających z zakresu obowiązków, należy koordynacja działań i nadzór nad stanem ochrony przeciwpożarowej budynku, a w szczególności:

1. Dostosowanie obiektu do wymagań ochrony przeciwpożarowej oraz zapewnienie bezpieczeństwa osobistego osobom przebywającym w obiekcie.

2. Dokładna znajomość przepisów przeciwpożarowych oraz czuwanie nad ich przestrzeganiem.

3. Zapewnienie odpowiedniego przeszkolenia pracowników i słuchaczy Uczelni w zakresie ochrony przeciwpożarowej.

4. Nadzorowanie przestrzegania przez pracowników i słuchaczy Uczelni przepisów i zasad bezpieczeństwa pożarowego oraz wykonywanie nałożonych na nich zadań w tym zakresie, jak również stosowanie odpowiednich form środków oddziaływania w odniesieniu do osób stwarzających zagrożenie pożarowe.

5. Zapewnienie wyposażenia budynku i pomieszczeń w sprzęt przeciwpożarowy, odpowiednie jego rozmieszczenie oraz utrzymywanie tego sprzętu w pełnej sprawności technicznej poprzez jego systematyczną konserwację.

6. Przygotowanie obiektu do prowadzenia akcji ewakuacyjno-ratowniczej, w szczególności poprzez zapewnienie dojazdów pożarowych oraz zapewnienie odpowiednich warunków ewakuacji i zaopatrzenia wodnego.

7. Zapewnienie właściwej szerokości i drożności dróg i wyjść ewakuacyjnych.

8. Przestrzeganie wewnętrznych instrukcji regulujących zasady organizacji i postępowania w zakresie ochrony przeciwpożarowej m.in. ustalenie sposobów i metod postępowania na wypadek powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia wydanych przez Dziekana Wydziału ZUT.

9. Wyznaczenie punktów palenia tytoniu, oraz informowanie o zakazie palenia tytoniu w całym obiekcie za wyjątkiem miejsc wyznaczonych.

10. Zapewnienie oznakowania kierunków i dróg ewakuacyjnych, urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, przeciwpożarowego wyłącznika prądu, zgodnie z wymaganiami norm.

11. Współdziałanie z organami ochrony przeciwpożarowej w zakresie profilaktyki zagrożeń pożarowych mogących wystąpić w obiekcie.

12. Nie wyrażenie zezwoleń na użytkowanie obiektu lub pomieszczeń w przypadku występowania usterek, uchybień z zakresu ochrony przeciwpożarowej, mogących mieć wpływ na powstanie pożaru lub innego miejscowego zagrożenia.

13. Dopilnowanie, aby w miejscach widocznych zostały rozwieszone "Instrukcje postępowania na wypadek pożaru", oraz inne instrukcje przeciwpożarowe, jak również rygorystyczne egzekwowanie od wszystkich osób przebywających w poszczególnych pomieszczeniach przestrzegania przepisów przeciwpożarowych i postanowień niniejszej instrukcji.

14. Z chwilą otrzymania sygnału o powstaniu pożaru lub innego miejscowego zagrożenia natychmiast przerwać wykonywaną pracę, udać się do miejsca zdarzenia, przejąć kierownictwo akcją ewakuacyjno-ratowniczą do czasu przybycia jednostek ratowniczo-gaśniczych.

Dziekan Wydziału wykonuje część zadań przy pomocy kierownika obiektu.
Do zadań i obowiązków pracowników obiektu w zakresie ochrony przeciwpożarowej należy:

1. Zapoznać się w ramach wstępnego informacyjnego szkolenia na stanowisku pracy 
i użytkowanych częściach budynków, z treścią instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, instrukcją postępowania na wypadek pożaru.

2. Przestrzegać zakazu palenia tytoniu i posługiwania się otwartym ogniem 
w miejscach pożarowo niebezpiecznych.

3. W przypadku zauważenia pożaru natychmiast zaalarmować otoczenie, wcisnąć najbliższy ROP (jeśli obiekt wyposażony jest w instalację wykrywczą pożaru) i zawiadomić służby ratownicze oraz przystąpić do likwidacji pożaru w zarodku przy użyciu urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic.

4. Postępować zgodnie z postanowieniami "Instrukcji postępowania na wypadek pożaru"
- rozmieszczonymi w miejscach ogólnodostępnych (np. korytarzach, holu).

5. Natychmiast usuwać nieprawidłowości i uchybienia mogące spowodować powstanie 
i rozprzestrzenianie się ognia lub innego miejscowego zagrożenia oraz zgłaszać to Kierownikowi obiektu.
6. Dokładnie sprawdzać po zakończeniu pracy stanowiska pracy, eliminując możliwości powstania pożaru.

7. Uczestniczyć w organizowanych szkoleniach przeciwpożarowych.

8. Znać zasady użycia oraz zakresy stosowania urządzeń przeciwpożarowych 
i gaśnic.

9. Dokładnie znać lokalizację urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic oraz rozmieszczenie dróg i wyjść ewakuacyjnych.

10. Nie zezwalać na zastawianie (zawężanie) oznaczonych dróg ewakuacyjnych oraz dostępu do urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic.

11. Znać podstawowe zasady alarmowania, gaszenia pożaru, ewakuacji oraz miejsc przechowywania zapasowych kluczy do wyjść ewakuacyjnych z budynku.

12. Nie używać piecyków, grzejników elektrycznych, urządzeń grzewczych.

13. Nie pozostawiać na urządzeniach ogrzewczych lub w bezpośrednim ich sąsiedztwie palnych przedmiotów lub materiałów mogących ulec zapaleniu.

14. Nie korzystać z uszkodzonych urządzeń elektrycznych, oraz nie naprawiać ich we własnym zakresie.

15. Nie przeciążać instalacji elektrycznej nadmierną ilością odbiorników jak również nie wykonywać prowizorycznych podłączeń.

16. Aktywnie uczestniczyć w działaniach służb ratowniczych
13. SPOSOBY ZAPOZNANIA UŻYTKOWNIKÓW  OBIEKTU, W TYM ZATRUDNIONYCH PRACOWNIKÓW Z PRZEPISAMI PRZECIWPOŻAROWYMI ORAZ TREŚCIĄ PRZEDMIOTOWEJ INSTRUKCJI 
Każdy pracownik, niezależnie od zajmowanego stanowiska i sprawowanej funkcji powinien:

1. zostać przeszkolony w zakresie przepisów przeciwpożarowych i zasad postępowania na wypadek pożaru - szkolenie wstępne,

2. zapoznać się szczegółowo z postanowieniami niniejszej instrukcji potwierdzając ten fakt wypełnieniem oświadczenia wg załączonego wzoru,

3. uczestniczyć w szkoleniach okresowych.

Szkolenia w zakresie ochrony przeciwpożarowej powinna przeprowadzić osoba tematycznie i zawodowo do tego przygotowana.

Wymienione oświadczenia i zaświadczenia o przebytych szkoleniach powinny znajdować się w aktach osobowych każdego pracownika ZUT.

Postanowienia instrukcji obowiązują również pracowników firm i przedsiębiorstw prowadzących działalność gospodarczą lub wykonujących prace zlecone w budynku WKŚiR ZUT w Szczecinie przy ul. Słowackiego 17. Umowa o powierzenie prac lub wynajem części obiektów musi zobowiązywać wykonawców (najemców) do przestrzegania ustaleń wynikających z treści niniejszej instrukcji. Zawierane umowy powinny uwzględniać zapisy art. 4 ust. 1a ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 ze zm.).
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