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Załącznik nr 1 do umowy
Szczecin, dnia 02.11.2015 r.
Zakres obowiązków Inżyniera Kontraktu:
I. ETAP I - na etapie budowy: 
W ramach wykonania przedmiotu umowy Inżynier Kontraktu zobowiązany jest w szczególności do:

1. Przekazania placu budowy przy udziale upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego oraz nadzór nad organizacją zaplecza budowy oraz Planu BIOZ,

2. Obecności na terenie budowy min. 2 razy w tygodniu każdego z inspektorów oraz na każde uzasadnione żądanie Wykonawcy robót przez cały okres realizacji inwestycji,
3. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego przez uprawnionych przedstawicieli - inspektorów nadzoru,  zgodnie wymogami ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, zasadami sztuki budowlanej i wiedzy technicznej, umową, STWiOR, projektem budowlanym oraz warunkami zapisanymi w decyzjach administracyjnych, 
4. Kontrolowania w sposób ciągły jakości wykonywanych robót oraz wbudowanych materiałów zgodnie z wymogami specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót, dokumentacji projektowej oraz zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i wiedzy technicznej,
5. Kontrolowania jakości wbudowanych wyrobów budowlanych, a w szczególności zapobieganie zastosowaniu wyrobów budowlanych wadliwych i niedopuszczonych do stosowania w budownictwie,

6. Bezstronnego i obiektywnego uczestnictwa w procesie inwestycyjnym oraz ścisła współpraca z Zamawiającym, Kierownikiem Budowy i Kierownikami Robót,

7. Niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zagrożeniach występujących podczas realizacji robót budowlanych, które mogą mieć wpływ na wydłużenie czasu wykonania lub zwiększenie kosztów oraz przedstawienia propozycji ich rozwiązania i działań mających na celu ich uniknięcie a także zapobieżenie wystąpieniu podobnych zagrożeń
w trakcie dalszej realizacji robót budowlanych,
8. Kontrolowanie czy Wykonawca przestrzega zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, ppoż. oraz czy utrzymuje porządek na budowie,
9. Udzielania Wykonawcy wszelkich dostępnych informacji i wyjaśnień dotyczących realizacji Kontraktu, 
10. Organizowania oraz przewodniczenia cotygodniowym naradom koordynującym na budowie omawiającym dotychczasowy postęp prac, w których udział biorą przedstawiciele wszystkich stron, zaangażowanych w realizację zadania (Wykonawca, Inżynier Kontraktu, przedstawiciele Zamawiającego, Nadzór Autorski oraz ewentualne inne osoby wskazane przez Zamawiającego). Z każdej narady sporządzania protokołów uzgodnień w formie elektronicznej i przekazywania uczestnikom bezpośrednio po naradzie.
11. Organizowania oraz przewodniczenia w razie potrzeby narad technicznych oraz sporządzanie protokołów uzgodnień w formie elektronicznej z tych narad i przekazywania uczestnikom bezpośrednio pa naradzie.
12. Opiniowania i przedstawiania Zamawiającemu do zatwierdzenia harmonogramy rzeczowo-finansowe robót, które stanowić będą podstawę do zapłaty Wykonawcy,
13. Monitorowania postępu prac poprzez sprawdzanie ich rzeczywistego zaawansowania
i zgodności realizacji z obowiązującym harmonogramem robót,
14. Kontrolowania miejsc terenu budowy oraz wszelkich miejsc gdzie materiały i urządzenia będą pozyskiwane, wytwarzane, montowane, składowane lub przygotowywane do wbudowania,
15. Zlecania Wykonawcy wykonania dodatkowych badań materiałów lub robót budzących wątpliwości, co do ich jakości,

16. Sprawdzania i dokonywania odbioru robót zanikających i ulegających zakryciu (dokumentacja fotograficzna), uczestniczenia w próbach, rozruchach technologicznych oraz odbiorach technicznych,
17. Sprawdzania wykonywanych robót i powiadamianie Wykonawcy o wykrytych wadach, określenie zakresu koniecznych do wykonania robót poprawkowych oraz poświadczenie usunięcia wad przez Wykonawcę,
18. Prowadzenie Dziennika Budowy zgodnie z wymogami ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane,
19. Wnioskowanie do Zamawiającego o wystąpieniu robót dodatkowych koniecznych do wykonania całości zadania, a nie ujętych w umowie z Wykonawcą robót,
20. Rozliczanie Wykonawcy z wykonanych robót w stosunku do zawartej umowy na podstawie kosztorysów powykonawczych na koniec każdego miesiąca w formie elektronicznej
i papierowej,
21. Uzgadnianie z projektantem odstępstw (w zakresie materiałów lub urządzeń równoważnych, zastosowanych technologii i innych)) podczas realizacji robót w stosunku do dokumentacji (każda zmiana powinna być udokumentowana wpisem do dziennika budowy), 
22. Informowanie Zamawiającego i opiniowanie w zakresie materiałów i urządzeń zamiennych zaproponowanych przez wykonawcę w celu podjęcia decyzji o możliwości ich zastosowania,

23. Sporządzanie w razie konieczności dodatkowych opinii,
24. Sporządzania raportów miesięcznych oraz raportu końcowego z realizacji inwestycji
i przekazanie ich Zamawiającemu w formie papierowej i elektronicznej. Raporty te mają być potwierdzone dokumentacją fotograficzną (od przekazania placu budowy aż po ostateczny odbiór końcowy) i podpisane przez cały zespół Inżyniera Kontraktu,
25. Wykonanie inwentaryzacji rzeczowo-ilościowej, finansowej oraz fotograficznej w przypadku rozwiązania z Wykonawcą robót umowy i zejściem z placu budowy bez względu na przyczynę tej sytuacji,
26. Przygotowania do odbioru częściowego i końcowego robót, sprawdzenie kompletności
i prawidłowości przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów wymaganych do odbioru oraz uczestnictwo w tych odbiorach, 
27. Sprawdzania, wykonywania kosztorysów inwestorskich na ewentualne roboty dodatkowe
i zamienne na potrzeby Kontraktu oraz sprawdzanie kosztorysów powykonawczych,

28. Przygotowanie dokumentów, pism, notatek, wystąpień, zgłoszeń itd. w kontaktach z osobami trzecimi w celu uzyskania decyzji administracyjnych (występowanie o dzienniki budowy, wycinka drzew, zajęcie terenu itp.), w sprawach związanych z zadaniem inwestycyjnym, ścisłej współpracy z Nadzorem Autorskim i Zamawiającym,
29. Akceptacja projektów montażu konstrukcji (np.: rusztowań), projektów zagospodarowania
i organizacji budowy po uprzednim uzyskaniu opinii Nadzoru Autorskiego, a także zatwierdzania rysunków wykonawczych sporządzonych przez Wykonawcę robót budowlanych po uprzednim uzyskaniu opinii Nadzoru Autorskiego, 
30. Poświadczenie usunięcia wad, usterek oraz terminu zakończenia robót przez Wykonawcę, 

31. Rozpatrywanie i odpowiadanie na wszelkiego rodzaju skargi i roszczenia osób trzecich wywołanych realizacją Kontraktu, w uzgodnieniu z Zamawiającym, przygotowanie stosownych pism,
32. Przygotowanie zgłoszeń do PINB (Państwowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego)
o zmianach osób pełniących funkcje techniczne przy realizacji umowy,
33. Powiadamiania Zamawiającego o wszelkich roszczeniach Wykonawcy oraz rozbieżnościach między dokumentacją Zamawiającego a stanem faktycznym na terenie budowy,

34. Innych czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, związanych bezpośrednio z realizacją inwestycji.
II. ETAP II - na etapie końcowych prac odbiorowych i po zakończeniu budowy:
W ramach wykonania przedmiotu umowy Inżynier Kontraktu zobowiązany jest w szczególności do:

1. Weryfikacji kompletności dokumentacji odbiorowej przygotowanej przez Wykonawcę w tym, między innymi: dokumentacji powykonawczej, dziennika budowy, atestów, certyfikatów jakości, deklaracji, gwarancji, protokołów prób, rozruchów, badań itp.,
2. Przygotowanie zgłoszeń do PINB (Państwowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego), Straży Pożarnej, Sanepidu, Urzędu Dozoru Technicznego i innych w celu uzyskania wszelkich decyzji (w tym pozwolenia na użytkowanie) we współpracy z Wykonawcą robót,
3. Organizacja odbiorów i uczestnictwo w dokonywanych odbiorach przez podmioty zewnętrzne na podstawie wydanych decyzji i postanowień administracyjnych,
4. Sporządzanie protokołów odbiorów częściowych, końcowego, po usunięciu usterek wraz załącznikami, 
5. Rozliczenie rzeczowe i finansowe Kontraktu na roboty budowlane w ramach projektu,
6. Przygotowanie i prowadzenie procedury zakończenia budowy, jako strona Zamawiającego,
7. Uczestniczenie w uzyskaniu wszelkich pozwoleń, decyzji administracyjnych wymaganych prawem aż do momentu uzyskania ostatecznej decyzji o pozwoleniu na użytkowanie,
8. Wyprowadzenie Książki Obiektu Budowlanego do dalszego prowadzenia przez Zamawiającego.
III. Wymagania wobec Inżyniera Kontraktu:
1. Posiadanie uprawnień budowlanych o specjalności konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczeń.
2. Posiadanie uprawnień budowlanych o specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji
i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych bez ograniczeń,
3. Posiadania uprawnień budowlanych o specjalności o specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczeń,
4. Każda z osób wymienionych w pkt. 1-3 musi posiadać minimum 7- letnie doświadczenie zawodowe w nadzorowaniu robót budowlanych,
5. Każda z osób wymienionych w pkt. 1-3 musi wykazać przynależność do Polskiej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa potwierdzoną aktualnym zaświadczeniem,
6. Każda z osób wymienionych w pkt. 1-3 musi w sposób biegle korzystać z programu do kosztorysowania,
7. Inżynier Kontraktu musi posiadać program (licencję) do kosztorysowania, umożliwiający poprawianie, sprawdzanie, przesyłanie i zapis kosztorysów z rozszerzeniem .ath i .pdf.
8. Znajomość Prawa Budowlanego, Prawa Zamówień Publicznych i przepisów pokrewnych niezbędnych do prowadzenia prawidłowego nadzoru, 
IV. Ważne terminy obowiązujące w umowie:

1. Wezwanie na budowę w celu rozwiązania problemu, odbioru robót zanikających, prób, rozruchów itp. – do 2 dni roboczych od powiadomienia telefonicznego potwierdzonego pocztą elektroniczną,
2. Akceptacja materiałów zaproponowanych przez Wykonawcę – do 3 dni roboczych od protokolarnego przekazania dokumentów materiałowych,

3.  Przekazywanie protokołów z narad koordynujących i technicznych – bezpośrednio po naradzie, 
4. Opiniowanie, zatwierdzanie, sprawdzanie kompletności dokumentów otrzymanych od Wykonawcy (harmonogramy, protokoły, rysunki wykonawcze, kosztorysy itp.) – do 4 dni roboczych od otrzymania dokumentów,

5. Przygotowanie korespondencji z Wykonawcą, Urzędami i innymi osobami trzecimi
w sprawach związanych z zadaniem inwestycyjnym – do 3 dni roboczych od zaistnienia potrzeby sporządzenia pisma potwierdzonego prośbą drogą elektroniczna,

6. Sporządzanie raportów miesięcznych – do 5 dni roboczych po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego,
7. Sporządzanie raportu końcowego – do 30 dni od daty wystawienia protokołu odbioru robót,

8. Wykonanie inwentaryzacji rzeczowo-ilościowej, finansowej oraz fotograficznej w przypadku rozwiązania umowy z Wykonawcą robót (niezależnie z czyjej winy) – do 10 dni roboczych od rozwiązania umowy potwierdzonego pismem,
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Inżyniera Kontraktu i za zgodą Zamawiającego termin może ulec zmianie.

3

