Zachodniopomorski o . . .
Uniwersytet Technologiczny Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych

w Szczecinie Materiatéw Opakowaniowych

Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych Materiatdow Opakowaniowych (CBIMO)

poszukuje do swojego zespotu osoby na stanowisko:

Samodzielnego Referenta

Do obowigzkdow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

Biezgca obstuga sekretariatu CBIMO

Monitoring korespondencji

Wyjazdy do administracji wydziatowej i centralnej ZUT z dokumentami i fakturami

Wspotpraca z odpowiednimi dziatami uczelni w zakresie prawidtowego funkcjonowania CBIMO
(Kwestura, Dziat Nauki, Dziat Zamoéwien Publicznych i in.)

Organizacja wyjazdéw stuzbowych Dyrektora CBIMO

Obstuga spotkan z partnerami naukowymi i biznesowymi

Wsparcie administracyjne wszystkich pracownikéw CBIMO w sprawach zwigzanych z ogdlng
dziatalnoscig Centrum

Inne prace zwigzane z biezgca obstugg sekretariatu

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze

Znajomosc pakietu MS Office

Bardzo dobra organizacja pracy

Wysoka dbatos¢ o szczegoty

Znajomosc j. angielskiego w stopniu komunikatywnym
Wysoka kultura osobista

Mile widziane doswiadczenie w pracy biurowej

CBilMO

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
Wydziat Nauk o Zywnosci i Rybactwa

ul. Kazimierza Krolewicza 4 , 71-550 Szczecin

tel.: +4891 449 65 94, faks: +4891 449 65 90
www.cbimo.zut.edu.pl e-mail: cbimo@zut.edu.pl




Zachodniopomorski

Uniwersytet Technologiczny Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych
w Szczecinie Materiatéw Opakowaniowych
Oferujemy:

Prace na poéf etatu na zastepstwo do stycznia 2020 roku
Mitg i przyjazng atmosfere pracy

Swiadczenia socjalne

Prace w mtodym zespole

Mozliwos$¢ zdobycia doswiadczenia w administracji biurowej

Dokumenty aplikacyjne (CV i list motywacyjny) prosimy przesyta¢ do dnia 7.09.2018 r. wtgcznie
na adres katarzyna.koszelnik@zut.edu.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych ponizszej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzania przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
danych osobowych zawartych w moich dokumentach aplikacyjnych w celu i zakresie
niezbednym do przeprowadzenia przez Administratora obecnego i przysztych proceséw
rekrutacyjnych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz Ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Jednoczesnie potwierdzam zapoznanie sie z
Klauzulg informacyjng dot. ochrony danych osobowych znajdujacych sie pod adresem
http://www.zut.edu.pl/polityka-plikow-cookie.html .
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