
 

 

 

 

Centrum Bioimmobilizacji i Innowacyjnych Materiałów Opakowaniowych (CBIMO) 

poszukuje do swojego zespołu osoby na stanowisko: 

Samodzielnego Referenta 

 

Do obowiązków osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało: 

 Bieżąca obsługa sekretariatu CBIMO 

 Monitoring korespondencji  

 Wyjazdy do administracji wydziałowej i centralnej ZUT z dokumentami i fakturami 

 Współpraca z odpowiednimi działami uczelni w zakresie prawidłowego funkcjonowania CBIMO 

(Kwestura, Dział Nauki, Dział Zamówieo Publicznych i in.) 

 Organizacja wyjazdów służbowych Dyrektora CBIMO 

 Obsługa spotkao z partnerami naukowymi i biznesowymi 

 Wsparcie administracyjne wszystkich pracowników CBIMO w sprawach związanych z ogólną 

działalnością Centrum 

 Inne prace związane z bieżąca obsługą sekretariatu 

 

Wymagania: 

 

 Wykształcenie wyższe  

 Znajomośd pakietu MS Office 

 Bardzo dobra organizacja pracy 

 Wysoka dbałośd o szczegóły 

 Znajomośd j. angielskiego w stopniu komunikatywnym 

 Wysoka kultura osobista 

 Mile widziane doświadczenie w pracy biurowej 

 

 



 

 

 

Oferujemy: 

 Pracę na pół etatu na zastępstwo do stycznia 2020 roku 

 Miłą i przyjazną atmosferę pracy 

 Świadczenia socjalne 

 Pracę w młodym zespole 

 Możliwośd zdobycia doświadczenia w administracji biurowej 

 

Dokumenty aplikacyjne (CV i list motywacyjny) prosimy przesyład do dnia 7.09.2018 r. włącznie 
na adres katarzyna.koszelnik@zut.edu.pl 
Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 
Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych poniższej klauzuli: 
„Wyrażam zgodę na przetwarzania przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny 
danych osobowych zawartych w moich dokumentach aplikacyjnych w celu i zakresie 
niezbędnym do przeprowadzenia przez Administratora obecnego i przyszłych procesów 
rekrutacyjnych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz Ustawą z dnia 
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Jednocześnie potwierdzam zapoznanie się z 
Klauzulą informacyjną dot. ochrony danych osobowych znajdujących się pod adresem 
http://www.zut.edu.pl/polityka-plikow-cookie.html . 
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