Oferta Pracy

OPIS MIEJSCA PRACY/STANOWISKA
Poszukuje si osoby na stanowisko administracyjne — asysteerkdna wydziatu
(umowa o pragna czas okigony)

WYMAGANIA
wyksztatcenie wysze
biegta obstuga komputera (Word, Excel, PowerPardy uradzen biurowych
biegta znajom&t jezyka angielskiego w mowie i gie

ZADANIA
prowadzenie sekretariatu dziekana wydziatu
obstuga korespondencji wydziatowe;j
prowadzenie sprawozdawcodz dziatalndci naukowej wydziatu

DODATKOWE ATUTY
bardzo dobra organizacja pracy oraz ugtielsé pracy zespotowej,
komunikatywnd¢ i operatywné¢, umiegtnos¢ ustalania priorytetéw,
rzeteln@¢, doktadndé, terminowda¢
wysoka kultura osobista
dyspozycyjnéc.

WYMAGANE DOKUMENTY

CV oraz list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzggych wyksztalcenie, odbyte st nabyte kwalifikacje,
swiadectwa pracy, itp. (do wgdu na rozmowie kwalifikacyjne)j),

oswiadczenie w treci CV: ,\Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb nieginych dla realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie
z ustaw z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowydbz-—-U. Nr 133,
poz. 883).

Termin skladania podauptywa w dniu 29 marca 2013 roku
Podanie + CV nalg skladd:

w Dziekanacie Wydziatu Budownictwa i Architektury

al. Piastow 50, pok. 202

Osoby wsgpnie zakwalifikowane dda zaproszone na rozmewwalifikacyjng .



