ZARZADZENIE NR 25
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 27 lutego 2025 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 2787)
oraz Regulaminu studiow w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie,
wprowadzonego uchwatg nr 79 Senatu ZUT z dnia 24 kwietnia 2023 r., z p6zn. zm., zarzadza si¢,
co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okresla sposob prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow, w tym prowadzonej
w formie elektronicznej, dokonywania sprostowan, zmiany danych osobowych, wydawania
dyplomu i dokumentéw stwierdzajacych ukonczenie studidow, duplikatow dokumentow
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie, zwanym dalej ,,ZUT”
lub ,,Uczelnig”.

2. Informacje dotyczace studenta i przebiegu jego studiow gromadzi si¢ w:
1) albumie studentow;
2) teczkach akt osobowych studentéw (w tym kart okresowych osiggnieé¢ studenta oraz
protokotach egzaminu dyplomowego);
3) ksiedze dyplomow.

3. Dane studentow i absolwentow, w tym dotyczace przebiegu ich studiow sa gromadzone
| przetwarzane w uczelnianym systemie informatycznym.

§ 2.

1. Dziekanat zaktada i prowadzi teczke akt osobowych studenta.
2. Studentowi zaklada si¢ osobng teczke na danym stopniu, formie i kierunku studiow.

3. W teczce akt osobowych studenta przechowuje si¢:
1) dokumenty wymagane od kandydata na studia, w tym:
a) poswiadczong przez Uczelni¢ kopig:
— dokumentu uprawniajgcego do ubiegania si¢ o przyjecie na studia, o ktorym mowa
w art. 69 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce — W przypadku
kandydata na studia pierwszego stopnia,
— dyplomu ukonczenia studiow — w przypadku kandydata na studia drugiego stopnia;
b) ankiete osobowa zawierajaca zdjecie kandydata, imiona i nazwisko, dat¢ i miejsce
urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku — nazwe i numer dokumentu
potwierdzajagcego tozsamos$¢ oraz nazwe¢ panstwa, ktore go wydato, pte¢, miejsce
zamieszkania przed rozpoczegciem studiow: wies albo miasto, adres zamieszkania oraz
adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu kontaktowego,
obywatelstwo, a w przypadku cudzoziemcOw rdéwniez nazwe panstwa urodzenia
i informacje o posiadaniu Karty Polaka; dodatkowo informacje niezbedne w albumie
studenta okreslone w § 3 ust. 2 pkt 6;



2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

dokumenty stanowigce podstawe do przyjecia na studia, w szczegolnosci:

a) informacje o przyjeciu na studia w drodze wpisu na liste studentow lub w przypadku
cudzoziemcoéw — kopia decyzji o przyjeciu na studia,

b) protokoét indywidualny kandydatow z postepowania kwalifikacyjnego na studia;

podpisany przez studenta akt §lubowania;

karty okresowych osiaggnie¢ studenta;

decyzje dotyczace przebiegu studiow oraz pisma w sprawach studenta wraz z oryginatami

potwierdzenia ich doreczenia, z wyjatkiem dokumentow dotyczacych $wiadczen

stypendialnych, ktérych przechowywanie uregulowane jest odrebnie;

egzemplarz pracy dyplomowej w formie papierowej wraz z oswiadczeniem o przestrzeganiu

praw autorskich oraz raportem ogélnym z JSA, zgodnie z procedurg dyplomowania;

recenzje pracy dyplomowej;

protokot egzaminu dyplomowego;

dyplom ukonczenia studiow — odpis przeznaczony do akt,

10) kopi¢ odpisu dyplomu w jezyku obcym lub polskim, kopia duplikatu dyplomu (o ile zostaty

wydane) — potwierdzone przez upowaznionego pracownika dziekanatu za zgodnos¢
z oryginatem;

11) suplement do dyplomu — odpis przeznaczony do akt;
12) kopi¢ odpisu suplementu do dyplomu w jezyku angielskim lub polskim, kopie duplikatu

suplementu (o ile zostaly wydane) — potwierdzone przez upowaznionego pracownika
dziekanatu za zgodno$¢ z oryginatem;

13) potwierdzenia odbioru:

— dyplomu ukonczenia studiow i jego odpisow, suplementu do dyplomu i jego odpisow,

— duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu do dyplomu, albo te dokumenty
w przypadku ich nieodebrania,

— innych dokumentéw do zwrotu studentowi, niewymaganych w rekrutacji, np.
przestanych przez kandydatow oryginatéw Swiadectw dojrzatosci.

4. Ponadto w teczce akt osobowych studenta przechowuje sie:

1)

2)
3)

4)

5)

dokument okreslajacy przebieg dotychczasowych studiow — w przypadku kandydata na

studia drugiego stopnia:

a) kopie suplementu lub wypis z przebiegu studiow,

b) zaswiadczenie o $redniej ocen z toku studiow,

c) zaswiadczenie 0 ukonczeniu studiow,

d) kserokopi¢ indeksu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem lub wyciag z indeksu
potwierdzony przez macierzystg uczelnie¢ — w przypadku kandydata nieposiadajacego
suplementu;

zaswiadczenia lekarskie;

zaswiadczenie o wypetnieniu wszystkich obowigzkow wynikajacych z przepiséw obowigzujacych

w uczelni lub wydziale, ktore student opuszcza — w przypadku przeniesienia z innej szkoty

wyzszej lub uczelni zagranicznej lub wydzialu w ramach uczelni;

kopi¢ pisma przy ktorym przestano dokumenty oraz wykaz dokumentow przekazanych

uczelni przyjmujacej, dotyczacych przebiegu studiow studenta — w przypadku przeniesienia

si¢ studenta do innej uczelni;

w przypadku cudzoziemca podejmujacego 1 odbywajacego studia, poswiadczong przez

uczelni¢ kopie:

a) tlumaczenia na jezyk polski $wiadectwa/dyplomu uzyskanego za granica;



o

b) zaswiadczenia potwierdzajacego, ze przedstawione Swiadectwo ukonczenia szkoty $redniej lub
dyplom ukonczenia studiow uprawnia jego posiadacza do odbywania studiow wyzszych —
jezeli jest wymagane;

¢) decyzji kuratora o$wiaty o uznaniu zagranicznego swiadectwa ukonczenia szkoty $redniej za
uprawniajgce do podjecia studiow w Polsce Iub kopii zaswiadczenia o nostryfikacji
zagranicznego dyplomu ukonczenia studiow — jezeli jest wymagane;

d) paszportu, karty pobytu, Karty Polaka lub innego dokumentu uprawniajacego do pobytu
w Polsce i/lub odbywania studiéw stacjonarnych bez odptatnosci;

e) dokumentu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka, w ktorym prowadzone jest ksztalcenie.

W przypadku dotgczenia do akt studenta dokumentu, ktory zostal sporzadzony w postaci
elektronicznej, sporzadza si¢ wydruk tego dokumentu, ktory opatruje si¢ datg jego sporzadzenia
oraz podpisem pracownika Uczelni.

W przypadku przeniesienia si¢ studenta do innej uczelni, dokumenty z teczki akt osobowych
tego studenta: ztozone przez studenta w procesie rekrutacji, stanowigce podstawe przyjecia na
studia, karty okresowych osiggnie¢ studenta, decyzje i pisma dotyczace przebiegu studiow -
przesyta si¢ do uczelni, do ktorej student si¢ przenidst, na wniosek tej uczelni.

W Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie pozostawia si¢ kopig
pisma, przy ktorym przestano dokumenty z teczki akt osobowych, wykaz dokumentéw
przekazanych uczelni przyjmujacej oraz kopie dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 6.

Teczke akt osobowych studenta przekazuje si¢ do archiwum uczelnianego na zasadach
okreslonych w Instrukcji Kancelaryjnej oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresie
dziatania Archiwum Uczelnianego ZUT 1 przechowuje zgodnie z kategoria archiwalng
okreslong w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, wprowadzonym odpowiednim
zarzadzeniem Rektora.

Przed przekazaniem akt osobowych studenta do archiwum brakuje si¢ dokumenty o ktorych
mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 lit. a, pkt 2, pkt 3 oraz w § 2 ust. 4 pkt 1-2 i 5, zgodnie z zapisami
zawartymi w instrukcjach o ktorych mowa w ust. 8.

§3.
Album studentow prowadzony jest w formie elektronicznej w uczelnianym systemie
informatycznym. Na podstawie danych zgromadzonych w elektronicznej formie albumu, dziat
ds. studenckich cyklicznie sporzadza wydruk albumu studenta i przekazuje go do archiwum
uczelnianego, zgodnie z zasadami archiwizacji obowigzujacymi w Uczelni.

Do albumu studentow wpisuje si¢ nastepujace dane dotyczace studenta:

1) numer albumu;

2) date rozpoczecia studiow;

3) imiona i nazwisko;

4) date i miejsce urodzenia;

5) numer PESEL, a w przypadku jego braku — nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;

6) informacje o dokumencie stanowigcym podstawe ubiegania si¢ o przyjecie na studia:

a) nazwe szkoly lub okrggowej komisji egzaminacyjnej, numer oraz datg i miejsce
wystawienia dokumentu, o ktorym mowa w art. 69 ust. 2 ustawy — w przypadku studiow
pierwszego stopnia;

b) nazwe uczelni, numer oraz dat¢ i miejsce wystawienia dyplomu ukonczenia studiow —
w przypadku studiow drugiego stopnia;

7) nazwe kierunku, poziomu i profilu studiow;



8) rok studiéw, na ktory zostal przyjety;

9) date i przyczyng opuszczenia Uczelni.

Studentowi nadaje si¢ kolejny, w ramach uczelni, numer albumu, zwany dalej "numerem albumu",
przypisany studentowi na wszystkich kierunkach i poziomach studiéw, na ktorych odbywa studia
w Uczelni.

Numer albumu nadaje si¢ studentowi po przeniesieniu z innej szkolty wyzszej, w tym takze
zagranicznej.

Numer albumu wpisuje si¢ w elektronicznej legitymacji studenckiej, dokumentach przebiegu
studiow studenta oraz ksigdze dyplomoéw. Numerem albumu oznacza si¢ teczke akt osobowych
studenta.

§4.

Uczelnia wydaje studentowi elektroniczng legitymacje studencka, zwang dalej ,,legitymacja
studencky”, zgodng ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie studiow. Wysoko$¢ optaty
za wydanie legitymaciji i jej duplikatow uregulowana jest odregbnie.

Legitymacja studencka moze by¢ dodatkowo wydawana uprawnionemu studentowi w formie
dokumentu elektronicznego, przechowywanego i okazywanego przy uzyciu publicznej aplikacji
mobilnej mObywatel, zwanego dalej ,,mLegitymacja studenckg”. mLegitymacja studencka jest
bezplatna i zgodna ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie studidw. Szczegoly
dotyczace jej wydawania uregulowane sg zarzadzeniem rektora.

Legitymacj¢ studencka oraz jej duplikaty wydaje dziekanat, odnotowujac ten fakt w elektronicznym
rejestrze wydanych legitymacji studenckich w uczelnianym systemie informatycznym. W rejestrze
wpisuje si¢: imiona i nazwisko studenta, numer albumu, dat¢ wydania legitymacji oraz odnotowuje
wydanie duplikatu, o ktbrym mowaw § 5.

Legitymacja studencka jest dokumentem poswiadczajacym status studenta.

5. Legitymacj¢ studenckg moze otrzymac rowniez student zagranicznej Uczelni odbywajacy w Uczelni

cze$¢ studiow. Legitymacja jest wydawana na wniosek studenta.
. Wazno$¢ legitymacji studenckiej potwierdza si¢ co semestr przez aktualizacje danych w uktadzie
elektronicznym oraz umieszczenie w kolejno oznaczonych polach legitymacji hologramu,
sporzadzonego zgodnie z opisem zawartym w rozporzadzeniu w sprawie studiow. Hologram jest
drukiem $cistego zarachowania.
. Legitymacja studencka zachowuje wazno$¢ nie dluzej niz do dnia ukonczenia studidw,
zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow, a w przypadku absolwentow
studiow pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow. Dniem
ukonczenia studiow jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.
. Pracownik dziekanatu niezwlocznie uniewaznia w uczelnianym systemie elektronicznym
niewazng legitymacj¢ studencka.

§5.
Wydanie duplikatu legitymacji studenckiej nastgpuje w przypadku jej zniszczenia lub utraty,
odptatnie, po ztoZeniu przez studenta pisemnego wniosku o wydanie duplikatu dokumentu.
. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji studenckiej, student niezwtocznie powiadamia
Uczelnig¢ 0 tym fakcie w formie oswiadczenia.

. Duplikat legitymacji studenckiej wystawia si¢ z aktualng fotografia.



Woydanie duplikatu legitymacji studenckiej odnotowuje si¢ w rejestrze wydanych legitymacji,
oznaczajac numerem albumu oraz dodajac kolejna literg alfabetu, odpowiednio: b, ¢, d oraz
dalsze. Oryginat legitymacji oznacza sig litera ,,a”.

§ 6.

. Indeks ma posta¢ dokumentacji przebiegu studidow prowadzonej w formie elektronicznej przez
elektroniczny system dokumentowania przebiegu studiow, do ktérej student ma zapewniony
dostep.

2. Przebieg studiow jest dokumentowany elektronicznie w kartach okresowych osiggnie¢ studenta.

Karty okresowych osiggnie¢ studenta zawieraja:

1) imiona i nazwisko studenta;

2) numer albumu;

3) imiona i nazwisko oraz tytul profesora, stopien naukowy lub stopien w zakresie sztuki, lub tytut
zawodowy osoby przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie;

4) nazwy zajeC, w tym praktyk, w semestrze lub roku;

5) uzyskang oceng;

6) liczbe uzyskanych punktow ECTS;

7) date i podpis osoby przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie;

8) date i podpis upowaznionej przez rektora osoby, potwierdzajacy przeprowadzenie weryfikacji
osiagnie¢ studenta.

Uczelnia moze wyda¢ na wniosek studenta kart¢ przebiegu studidow. Karte przebiegu studiow
podpisuje upowazniona przez rektora osoba.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 i ust. 4, generowane sg w postaci wydrukow danych
elektronicznych. Uczelnia wydaje na wniosek studenta/absolwenta potwierdzony odpis lub
wydruk z dokumentacji przebiegu studiow w zakresie, w jakim go dotycza. W przypadku
watpliwosci, pracownik Dziekanatu dokonuje weryfikacji autentycznosci podpisu na wniosku
absolwenta na podstawie posiadanych w systemie informatycznym Uczelni danych i ha wniosku
lub w notatce stuzbowej potwierdza tozsamos¢ absolwenta.

Student/absolwent moze zlozy¢ wniosek osobiscie lub za posrednictwem poczty lub w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym studenta/absolwenta.

Dokumenty odbierane sg osobiscie przez wnioskodawce lub wysylane na wskazany adres zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Student/absolwent moze upowazni¢ inng osobe do odbioru dokumentéw, o ktorych mowa powyze;j.
Upowaznienie powinno zawiera¢ potwierdzenie autentyczno$ci podpisu osoby upowazniajacej,
dokonane przez Uczelni¢ lub notariusza.

§7.

Student moze ztozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia o studiowaniu, a absolwent — wniosek o
wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu studiow.

Dzickanat wydaje zaswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, generowane na podstawie danych
zamieszczonych w uczelnianym systemie informatycznym w ciggu 7 dni od ztozenia wniosku.
W przypadku absolwentéw, ktorych akta studenta sg przechowywane w archiwum uczelnianym
termin, o ktorym mowa W zdaniu pierwszym, moze ulec wydtuzeniu.

Zaswiadczenia podpisuja upowaznione przez rektora osoby. Sposéb sktadania wniosku oraz
jego przekazanie odbywa si¢ analogicznie jak okreslono w § 6 ust. 6 — 8.



Wzor zaswiadczenia o ukonczeniu studidow w jezyku polskim oraz w tlumaczeniu na jgzyk
angielski, pracownik dziatu ds. studenckich zamieszcza w systemie Pol-on w Rejestrze danych
uwierzytelniajacych.

Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany powiadamia¢ prorektora ds. studenckich
0 zmianach os6b upowaznionych do podpisywania zaswiadczen o ukonczeniu studiéw, danych
upowaznionych osob, ich tytutow naukowych oraz wygasnigcia lub zmiany upowaznienia.

Rejestr danych uwierzytelniajacych za ktére odpowiada w ramach swoich kompetencji dziat ds.
studenckich, uzupetnia pracownik dziatu ds. studenckich.

§ 8.

Dyrektor NAWA uwierzytelnia przeznaczone do obrotu prawnego z zagranica:

1) dyplomy ukonczenia studidéw oraz suplementy do dyplomow;

2) odpisy dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, w tym odpisy w jezyku obcym;
3) duplikaty dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1;

4) zaswiadczenia o ukonczeniu studiow.

Dokumenty wydane w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow w ZUT, przeznaczone do
obrotu prawnego z zagranicg, inne niz wymienione w ust. 1 uwierzytelnia na wniosek
zainteresowanego dziekan, a w przypadku koniecznosci spelienia wymagan okreslonych przez
inne panstwo lub w innych uzasadnionych przypadkach — dyrektor NAWA.

Uwierzytelnienie polega na umieszczeniu na dokumencie:

1) klauzuli uwierzytelniajacej zawierajacej stwierdzenie autentyczno$ci podpisu i funkcji 0soby
podpisujacej dokument lub tozsamosci pieczeci urzgdowej jednostki organizacyjnej, ktora jest
opatrzony ten dokument;

2) podpisu osoby dokonujacej uwierzytelnienia dokumentu;

3) pieczeci urzedowej Uczelni;

4) nazwy miejscowosci i daty dokonania uwierzytelnienia.

Do uwierzytelnienia przedstawia si¢ oryginaty lub duplikaty dokumentow. Dokumenty

wielostronicowe powinny by¢ zszyte 1 w miejscach zszycia opieczetowane pieczecia urzedowa

Uczelni w sposob uniemozliwiajagcy wymiang kart dokumentu.

Za uwierzytelnienie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, pobierana jest opfata, ktorej

wysoko$¢ okreslona jest odrebnie.

§09.

Zakonczenie studiow odnotowuje si¢ w:

1) protokole egzaminu dyplomowego,

2) albumie studentow,

3) ksiedze dyplomow,

4) uczelnianym systemie informatycznym.

Protokot egzaminu dyplomowego zawiera dat¢ egzaminu, imiona i nazwisko studenta, numer

albumu, imiona i nazwiska, podpisy oraz tytut profesora, stopnie naukowe lub stopnie w zakresie

sztuki lub tytuly zawodowe cztonkéw komisji egzaminacyjnej, tres¢ zadanych pytan 1 uzyskane
oceny, $rednig ocen uzyskang w trakcie studiow, tytul i ocene pracy dyplomowej, ocen¢ egzaminu
dyplomowego, ostateczny wynik studiow oraz uzyskany tytut zawodowy.

Ksigga dyploméw prowadzona jest w formie elektronicznej. Na podstawie danych
zgromadzonych w elektronicznej formie ksiggi dyplomoéw, dziat ds. studenckich cyklicznie
sporzadza wydruk ksiegi dyplomow 1 przekazuje go do archiwum uczelnianego, zgodnie
z zasadami archiwizacji obowigzujacymi w Uczelni.



4. Elektroniczna forma ksiggi dyploméw obejmuje: liczb¢ porzadkowa stanowiagca kolejny
w ramach Uczelni numer dyplomu, numer albumu, imiona i nazwisko studenta, rok urodzenia,
datg rozpoczecia studidow, nazwe wydziatu, kierunek, poziom, profil, forme¢ studiow i dodatkowo
zakres studidw, date ztozenia egzaminu dyplomowego i tytut zawodowy.

§ 10.

Zasady sporzadzania i wydawania dyplomow ukonczenia studiow i suplementéw do dyplomu
uregulowane sa odrebnie.

§11.
Wysokos¢ 1 sposob wnoszenia optat za wydanie dokumentow 1 ich odpiséw wydanych w zwigzku
Z przebiegiem lub ukonczeniem studiéw uregulowane sg odrebnie.

§12.

1. Uczelnia moze dokonywac sprostowan w systemie elektronicznym rejestrujgcym przebieg studiow,
albumie studentow i w ksi¢gdze dyplomdéw na wniosek studenta, absolwenta albo z urzedu.

2. Sprostowania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu zawierajacego prawidlowe dane przez
przekreslenie nieprawidtowych danych i wpisanie nad nimi wilasciwych danych. W miejscu
sprostowania umieszcza si¢ adnotacje o sprostowaniu, podpis i pieczatke imienng osoby, ktéra
dokonata sprostowania, datg¢ sprostowania i piecze¢ urzedowa Uczelni. Sposob dokonywania
sprostowania w dokumentacji prowadzonej w postaci elektronicznej okresla rozporzadzenie w
sprawie studiow.

3. W dokumentacji zachowuje si¢ informacj¢ o sprostowaniu, jego dacie i osobie, ktoéra dokonata
sprostowania.

4. Sprostowania moze dokona¢ wylacznie osoba upowazniona do wystawienia dokumentu.
5. Informacj¢ o dokonanym sprostowaniu umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta.
§13.

1. Legitymacja studencka zawierajaca btedy lub omytki, podlega wymianie.

2. Dyplom ukonczenia studiow, odpis dyplomu, suplement do dyplomu oraz odpis suplementu,
zawierajace bledy lub omyiki, podlegajag wymianie.

3. Poprawione do wymiany dyplom badz suplement powinny by¢ sporzadzone z biezaca data
I podpisane przez aktualnie urzedujace wiadze Uczelni.

4. Wydanie nowego druku dyplomu badz suplementu winno odbywac si¢ po uprzednim zwrocie
dyplomu lub suplementu podlegajacego wymianie.

5. W przypadku wydania duplikatu jego kopi¢ umieszcza si¢ w aktach studenta.

§ 14.

1. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska studenta dokonanej na podstawie:
1) aktu malzenstwa,
2) decyzji administracyjnej,
3) orzeczenia sadu,
— Uczelnia wystawia karte okresowych osiagnie¢ studenta i karte przebiegu studiow na nowe imi¢
I nazwisko.



2. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska absolwenta dokonanej na podstawie:
1) decyzji administracyjnej,
2) orzeczenia sadu,
— Uczelnia dokonuje zmiany tych danych osobowych w karcie okresowych osiggnie¢ studenta
1 w karcie przebiegu studiow.

3. Uczelnia wydaje absolwentowi, o ktorym mowa w ust. 2 dyplom ukonczenia studiéw wraz
Z suplementem 1 ich odpisami na nowe imi¢ lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu i1 za zwrotem dyplomu i suplementu, wraz z odpisami,
wydanych na poprzednie imi¢ lub nazwisko. Informacj¢ o dokonanej zmianie umieszcza si¢
w teczce akt osobowych studenta.

4. Zmianeg danych w przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 odnotowuje si¢ rOwniez w uczelnianym
systemie informatycznym i w POL-on.
§ 15.

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ postanowienia rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (tekst jedn.
Dz. U. z 2023 r., poz. 2787).

§ 16.

Uchyla si¢ zarzadzenie nr 10 Rektora ZUT z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow wyzszych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

§17.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 marca 2025 r.

Rektor: Arkadiusz Terman



