
Zarządzenie nr 16 

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie 

z dnia 4 lutego 2025 r. 

zmieniające zarządzenie nr 145 Rektora ZUT z dnia 14 grudnia 2023 r.  

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, 

Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz 

Instrukcji o organizacji i zakresie działania Archiwum Uczelnianego 

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce 

(tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.), art. 6 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 14 lipca 

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) 

oraz rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. 

w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych 

do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. 

poz. 246): 

§ 1.  

W zarządzeniu nr 145 Rektora ZUT z dnia 14 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji 

kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie działania 

Archiwum Uczelnianego (z późn. zm.) wprowadza się zmiany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt, 

stanowiącym załącznik nr 2: 

a) wiersz o symbolu „07 Współpraca” wraz z kolejnymi numerami identyfikacyjnymi otrzymuje 

brzmienie:  

  07     Współpraca  Oprócz współpracy naukowej zob. klasa 54 

    070 
 

Współpraca z jednostkami 

krajowymi  A 

W razie potrzeby dla niektórych instytucji 

współpracujących można zakładać odrębne 

teczki 

    071

  

 
Współpraca z jednostkami 

zagranicznymi 
A 

Jak w klasie 070 

  072  Współpraca ze związkami 

zawodowymi i organizacjami 

społecznymi. 

BE-10 

 

  073  Współpraca z innymi jednostkami 

oświatowymi w sprawach 

olimpiad, konkursów i innych 

wydarzeń 

B-5 

W tym szkołami średnimi i z pozostałymi 

jednostkami organizacyjnymi i instytucjami  



b) wiersz o symbolu „071 Programy i projekty współfinansowane ze środków zewnętrznych, w tym 

ze środków Unii Europejskiej”, zastępuje się symbolem „074 Programy i projekty 

współfinansowane ze środków zewnętrznych, w tym ze środków Unii Europejskiej ” 

wraz z kolejnymi numerami identyfikacyjnymi w brzmieniu: 

    074   Programy i projekty 

współfinansowane ze środków 

zewnętrznych, w tym ze środków 

Unii Europejskiej 
 

Wnioski i umowy o dofinansowanie wraz 

z załącznikami; wnioski o płatność; raporty 

i sprawozdania; promocja projektu, akty 

notarialne; pozwolenia; decyzje; 

pełnomocnictwa; regulaminy; kontrole 

i audyty - dla każdego projektu zakłada się 

odrębną teczkę. 

Obsługa finansowa zob. klasa 352 

      0740 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, 

akty prawne dotyczące zagadnień 

z zakresu programów i projektów 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

A 

 

      0741 Wnioskowanie o udział 

w programach i projektach 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

A 

W tym decyzje o przyznaniu finansowania 

(również w formie umowy o dofinansowanie) 

lub odmowie przyznania finansowania i ew. 

dokumenty z procedury odwoławczej 

   0742 Realizacja programów i projektów 

finansowanych ze środków 

zewnętrznych 

A 

W tym umowy o dofinansowanie lub decyzje 

o przyznaniu finansowania oraz audyty 

i kontrole 

c)  wiersz o symbolu „163 Wypadki”, zastępuje się symbolem „164 Wypadki ”wraz z kolejnymi 

numerami identyfikacyjnymi w brzmieniu:  

    164   Wypadki    

      1640 Wypadki przy pracy 

B-10 

Dokumentacja powypadkowa: w tym 

protokoły powypadkowe i karty wypadków z 

załącznikami 

      1641 Wypadki w drodze do pracy 

i z pracy 
B-10 

Jak w klasie 1640 

      1642 Wypadki studentów podczas zajęć 

dydaktycznych 
B-10 

Jak w klasie 1640 

   1643 Dokumentacja wypadków 

zbiorowych, śmiertelnych i ciężkich 
A 

 



d) wiersz o symbolu „164 Czynniki szkodliwe i choroby zawodowe”, zastępuje się symbolem 

„165 Czynniki szkodliwe i choroby zawodowe” wraz z kolejnymi numerami identyfikacyjnymi 

w brzmieniu:  

    165   Czynniki szkodliwe i choroby 

zawodowe 
 

  

      1650 Choroby zawodowe 

B-10 

Dokumentacja z przeprowadzonego 

postępowania np. wnioski o uznanie choroby 

za zawodową, korespondencja, itp. 

   1651 Czynniki szkodliwe 
B-10 

Pomiary czynników szkodliwych, w tym 

rakotwórczych 

   1652 Rejestry czynników szkodliwych 

i chorób zawodowych 
B-50 

W tym rejestry pracowników narażonych 

na działanie substancji chemicznych, ich 

mieszanin, czynników, czynników o działaniu 

rakotwórczym lub mutagennym 

§ 2. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

W zastępstwie Rektora: Krzysztof Pietrusewicz 
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