Zarzadzenie nr 78

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 1 pazdziernika 2024 r.
w sprawie warunkéw wydawania swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych,
wprowadzenia wzoru swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz okreslenia
niezbednych elementéw swiadectwa ukonczenia kursu doksztatcajacego

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia 2018 r. w sprawie dokumentéw wydawanych w zwigzku
z przebiegiem lub ukoriczeniem studidw podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego
(Dz.U z 2018 poz. 1791 z pdz. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:
§1.

1. Absolwenci studidw podyplomowych prowadzonych w ZUT otrzymujg Swiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych, zgodne ze wzorami stanowigcymi:
a) zatacznik nr 1 — Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych;
b) zatacznik nr 2 — Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych, potwierdzajace

uzyskanie kwalifikacji czastkowej Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK).

2. Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie przez
uczestnika studidw podyplomowych okreslonych w programie tych studiow efektéw uczenia
sie i co najmniej 30 punktéw ECTS, ztozenie egzamindw oraz ztozenie pracy korncowej

lub egzaminu koncowego, jezeli przewiduje to program ksztatcenia studidow podyplomowych.

§2.

1. Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych jest drukiem $cistego zarachowania.

2. Jednostkg odpowiedzialng za gospodarke drukami $wiadectw ukonczenia studidow
podyplomowych w ZUT jest Dziat Ksztatcenia.

3. Kierownik studiéw podyplomowych po zakonczeniu zaje¢ sktada do Dziatu Ksztatcenia
wraz z protokotem zbiorczym z egzaminu koricowego/oceny pracy koricowej/innej formy
zakonczenia studidw zapotrzebowanie na druki swiadectw ukoniczenia studiow
podyplomowych.

4. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe wypetnia druk swiadectwa w jednym egzemplarzu
w ciggu 30 dni od dnia ukoriczenia studiow. Wypetniony druk swiadectwa podpisuje kierownik

jednostki organizacyjnej prowadzacej studia oraz kierownik studiéw podyplomowych.



10.

11.

12.

Dziat Ksztatcenia przedktada Rektorowi swiadectwo do podpisu i opieczetowuje dokument
pieczecig urzedowa ZUT.
Dziat Ksztatcenia przekazuje podpisane i opieczetowane Swiadectwa ukoniczenia studiéw
podyplomowych do jednostki prowadzacej studia podyplomowe.
Jednostka prowadzaca studia podyplomowe przechowuje w teczce uczestnika potwierdzong
za zgodnos¢ kserokopie wydanego Swiadectwa albo jego oryginat, jezeli absolwent
go nie odbierze.
Na pisemny wniosek absolwenta jednostka organizacyjna moze wyda¢ swiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych upowaznionej przez niego osobie lub wystac je pocztg na wskazany
adres za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Upowaznienie powinno zawieraé potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowaznionej dokonane przez upowaznionego pracownika ZUT
lub notariusza.
W przypadku watpliwosci, pracownik o ktérym mowa w ust. 8, dokonuje weryfikacji
autentycznosci podpisu na wniosku absolwenta na podstawie posiadanych w systemie
dziekanatowym danych i na wniosku lub w notatce stuzbowej potwierdza tozsamos¢
absolwenta.
Odebranie Swiadectwa potwierdza sie wtasnorecznym podpisem absolwenta lub osoby
upowaznionej do jego odbioru.
W przypadku wystania $wiadectwa pocztg oryginat potwierdzenia jego doreczenia przechowuje
sie w teczce uczestnika studidw podyplomowych.
Wydawanym swiadectwom nadaje sie numery.
§3.
Druki Swiadectw wypetnia sie zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
a) do wypetnienia $wiadectwa stosuje sie czcionke Trebuchet MS;
b) na Swiadectwie wpisuje sie imie lub imiona (w przypadku posiadania wiecej niz jednego
imienia) i nazwisko uczestnika studiow podyplomowych;
c) miejsce urodzenia wpisuje sie w petnym brzmieniu;
d) nazwe studiéw podyplomowych wpisuje sie bez cudzystowu, rozpoczynajac wpis wielka
literg;
e) wynik ukoniczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie stownie matymi literami
(bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny);
f) daty: urodzenia oraz rozpoczecia i zakonczenia studiow wpisuje sie w nastepujgcej formie:
dzien/miesigc/rok, miesigc wpisuje sie stownie z zachowaniem zasad odmiany wyrazéw

w jezyku polskim, np. ... listopada ... r.;



g) za dzien wydania Swiadectwa uznaje sie date ztozenia egzaminu koricowego/pracy
koncowej, ktdrg wpisuje sie w nastepujgcej formie: dzien/miesigc/rok. Miesigc wpisuje sie
stfownie z zachowaniem zasad ujetych w ust. 1f.

Nie dokonuje sie sprostowan na $wiadectwie. Swiadectwo zawierajgce btedy lub omytki

podlega wymianie.

. Wydanie nowego druku swiadectwa winno odbywac sie po uprzednim zwrocie $wiadectwa

podlegajgcego wymianie.

. Opis techniczny Swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych stanowi zatgcznik nr 3.

§4.

. Absolwenci kurséw doksztatcajgcych prowadzonych w ZUT otrzymujg swiadectwo ukoriczenia

kursu doksztatcajgcego.

. Jednostka prowadzaca kurs doksztatcajgcy opracowuje wzér swiadectwa i przedktada

do akceptacji prorektora ds. ksztatcenia wraz z dokumentami o uruchomieniu kursu.

. Swiadectwo ukorczenia kursu doksztatcajgcego zawiera nastepujgce elementy:

a) nazwe: ,$wiadectwo ukonczenia kursu”;

b) nazwe Uczelni;

c) nazwe jednostki prowadzgcej kurs doksztatcajgcy;

d) informacje dotyczgce posiadacza swiadectwa: imie lub imiona (w przypadku posiadania
wiecej niz jednego imienia) i nazwisko, date i miejsce urodzenia;

e) informacje dotyczgce kursu doksztatcajgcego: zakres i wynik kursu;

f) wykaz przedmiotéw wraz z liczbg godzin zajec;

g) pieczatki imienne i podpisy kierownika jednostki prowadzacej kurs oraz kierownika kursu;

h) piecze¢ urzedowg Uczelni.

Dziat Ksztatcenia opieczetowuje $wiadectwo ukornczenia kursu pieczecig urzedowa Uczelni.

. Jednostka prowadzaca kurs doksztatcajgcy przechowuje w teczce uczestnika potwierdzong

za zgodno$¢ kserokopie wydanego swiadectwa albo jego oryginat, jezeli absolwent go

nie odbierze.

§ 5.

. W przypadku utraty oryginatu S$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych/kursu

doksztatcajgcego absolwent moze wystapic¢ do kierownika jednostki prowadzgcej stosowng

forme ksztatcenia z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa wraz

z oswiadczeniem o utracie oryginatu.

. Jednostka prowadzgca studia podyplomowe/kurs doksztatcajgcy wystawia duplikat Swiadectwa

na podstawie posiadanych dokumentéw, w trybie ustalonym dla wydania tego dokumentu.



3. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe/kursy doksztatcajgce przechowuje w teczkach
uczestnikow kserokopie wydanych duplikatéw swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych/ kursu doksztatcajgcego, potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem.

4. Duplikat sporzadza sie na druku swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych/kursu
doksztatcajgcego wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatu. Na pierwszej
stronie w prawym gérnym rogu Swiadectwa umieszcza sie pieczecig w kolorze czerwonym
wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date wystawienia duplikatu. Duplikat podpisuje Rektor pod datg
wystawienia duplikatu. W miejscach podpiséw kierownika jednostki organizacyjnej
prowadzgacej studia oraz Rektora wpisywane sg stopnie/tytuty naukowe oraz imiona i nazwiska
0s0b, ktdre podpisaty oryginat Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

Nad miejscem podpiséw wtadz Uczelni nalezy wpisaé zwrot: ,,Oryginat podpisali:”

5. Jezeli Dziat Ksztatcenia/jednostka prowadzaca kurs nie posiada druku $wiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych/kursu doksztatcajgcego obowigzujgcego w okresie wystawienia
oryginatu, duplikat sporzadza sie na przygotowanym przez Uczelnie druku, zgodnym z trescig
oryginatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

6. Informacje o wydaniu duplikatu swiadectwa umieszcza sie w albumie uczestnika studiéw
podyplomowych/kurséw doksztatcajgcych.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§6.

1. W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska stuchacza studiéw podyplomowych/kursu
doksztatcajgcego przed ukoriczeniem studiéw podyplomowych/kursu, zmiane wprowadza sie
w uczelnianym systemie informatycznym. Dokumenty dotyczgce przebiegu studidéw
podyplomowych/kursu wystawia sie na nowe imie (imiona) lub nazwisko. Nowe imie (imiona)
lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej
lub orzeczenia sgdu.

2. W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska uczestnika studiéw podyplomowych/kursu
doksztatcajgcego po ukonczeniu studiow podyplomowych/kursu wydaje sie Swiadectwo
ukonczenia studidow podyplomowych/kursu, dokumenty dotyczace przebiegu studiéw na nowe
imie (imiona) lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sgdu
i za zwrotem $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych/kursu doksztatcajgcego,
dokumentéw dotyczgcych przebiegu studidw, wydanych na poprzednie imie (imiona)

lub nazwisko.



§7.
Traci moc zarzadzenie nr 111 Rektora ZUT z dnia 2 grudnia 2019 r. w sprawie warunkow
wydawania swiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych, wprowadzenia wzoru $wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych oraz okreslenia niezbednych elementdéw swiadectwa
ukonczenia kursu doksztatcajgcego w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym
w Szczecinie.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: Arkadiusz Terman



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 78 Rektora ZUT z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

ZACHODNIOPOMORSKI UNIWERSYTET TECHNOLOGICZNY
w SZCZECINIE

[NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ UCZELNI PROWADZACEJ STUDIA]

SWIADECTWO

UKONCZENIA STUDIOW PODYP WYCH

wydane w Rzeczypospolitej Pols

fdd miesiac rrrrr.]
[miejscowosc]
nazwa studiow: studiéw podyplomowych]
data rozpoczecia: [dd miesiac rrrrr.]

data ukonczenia: [dd miesiac rrrrr.]

liczba semestrow: [liczba semestrow stownie]

wynik: [bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus,
dostateczny]

; piecze¢
i urzedowa

KIEROWNIK REKTOR
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia

pieczec¢ i podpis pieczec i podpis

Szczecin, dnia [dd miesiac rrrrr.]



Lp.

Liczba godzin zajec

Liczba punktéw ECTS

WYKAZ ZAJEC
(nazwa przedmiotu)

teoretycznych praktycznych
w tym
prowadzonych z
ogétem wykorzystaniem ogétem

metod i technik
ksztatcenia na
odlegtosc

ogotem

w tym
przypisanych do
zajel
prowadzonych z
wykorzystaniem
metod i technik
ksztatcenia na
odlegtosc

RAZEM:

Informacja o zrealizowaniu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu lub do

uzyskania uprawnien zawodowych*

*Jesli nie dotyczy wpisac ,,nie dotyczy”

podpis kierownika studiéw podyplomowych




Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 78 Rektora ZUT z dnia 1 pazdziernika

ZACHODNIOPOMORSKI UNIWERSYTET TECHNOLOGICZNY
w SZCZECINIE

[NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ UCZELNI PROWADZACEJ STUDIA]

SWIADECTWO

UKONCZENIA STUDIOW P DYR YCH

wydane w Rzeczypospqlitej Pols

nazwa studiow: studiéw podyplomowych]
data rozpoczecia: [dd miesiac rrrrr.]

data ukonczenia: [dd miesiac rrrrr.]

liczba semestrow: [liczba semestrow stownie]

wynik: [bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus,
dostateczny]

nazwa kwalifikacji: [nazwa kwalifikacji]

; piecze¢
i urzedowa

KIEROWNIK REKTOR
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia

pieczec i podpis pieczec i podpis

[Znak graficzny zgodny ze wzorem

informujgcym o poziomie PRK . . o
okre$lonym we wiaéciwym rozporzadzeniu] Szczecin, dnia [dd miesiac rrrr r.]



Lp.

Liczba godzin zajec

Liczba punktéw ECTS

WYKAZ ZAJEC
(nazwa przedmiotu)

teoretycznych praktycznych
w tym
prowadzonych z
ogétem wykorzystaniem ogétem

metod i technik
ksztatcenia na
odlegtosc

ogotem

w tym
przypisanych do
zajel
prowadzonych z
wykorzystaniem
metod i technik
ksztatcenia na
odlegtosc

RAZEM:

Informacja o zrealizowaniu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu lub do

uzyskania uprawnien zawodowych*

*Jesli nie dotyczy wpisac ,,nie dotyczy”

podpis kierownika studiéw podyplomowych




1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 78 Rektora ZUT z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

Opis techniczny do $wiadectwa ukornczenia studiow podyplomowych

(dotyczacy zatgcznikow nr 1i 2)

format swiadectwa A4 (210 x 297 mm);

kolor papieru kremowy, gramatura 125 — 130 g/m?;

zadruk dwustronny;

wz0r godta uczelni — zgodne z uchwatg nr 12 Senatu ZUT z dnia 27.02.2012 r. w sprawie uchwalenia

godta Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz zasad jego uzywania;

kréj pisma Trebuchet MS;

druk napiséw w kolorze czarnym, druk napisu ,SWIADECTWO” w kolorze godta uczelni — zielony,

zblizony do Pantone 348;

napisy, rozmiary czcionek, awers:

a) napis: ,,ZACHODNIOPOMORSKI UNIWERSYTET TECHNOLOGICZNY W SZCZECINIE” — bold 14 pkt;

b) wypetnione dane: ,[NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ UCZELNI PROWADZACEJ STUDIA]” —
12 pkt;

c¢) napis: ,SWIADECTWO” — 36 pkt; , UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH” — 16 pkt; ,wydane
w Rzeczypospolitej Polskiej” — 12 pkt;

d) wypetnione dane: ,[imiona i nazwisko] — 14 pkt;

e) napisy: ,data urodzenia:”, ,,miejsce urodzenia:”, wypetnione dane — 12 pkt;

f) napisy: ,nazwa studiow:”, ,wynik:” — 11 pkt, wypetnione dane — bold 11 pkt;

g) ,datarozpoczecia:”, ,data ukonczenia:”, , liczba semestrow:”, wypetnione dane — 11 pkt;

h) napis: ,,nazwa kwalifikacji:”, wypetnione dane — 11 pkt — dotyczy zatgcznika 2;

i) ,,KIEROWNIK jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia”, ,REKTOR” — 12 pkt;

i) ,Szczecin, dnia”, wypetnione dane — 11 pkt;

objasnienia awers, rewers— kursywa 8 pkt;

godto Uczelni oraz napisy powinny by¢ umieszczone centralnie w pionowej osi strony;

10) znak graficzny informujacy o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji — dotyczy zatgcznika 2;

a) znak graficzny umieszczony w lewym dolnym rogu strony, sktadajacy sie z elementu
przedstawiajgcego skrét ,,PRK” w kolorze biatym umieszczony w trzech kwadratach w kolorze
czarnym (kazda litera w osobnym kwadracie), arabskg cyfre w kolorze czarnym odpowiadajgca
poziomowi Polskiej Ramy Kwalifikacji, umieszczong w czwartym kwadracie w kolorze biatym
z czarnym obramowaniem oraz z elementu tekstowego umieszczonego pod elementem graficznym.
Catkowita szerokos¢ elementu graficznego wynosi 25 mm.

b) w elemencie graficznym stosuje sie czcionke kroju Arial Bold. Element tekstowy wykonuje sie z
czcionki kroju Times New Roman w rozmiarze 9 pkt w kolorze czarnym. Krdj i rozmiar czcionki
elementu tekstowego oraz tresc i uktad tekstu nie mogg ulec zmianie. Dopuszcza sie

proporcjonalne powiekszenie elementu graficznego maksymalnie do szerokosci 30 mm.



11) napisy, rozmiary czcionek, rewers:

a) napisy w tabeli: ,Lp.”, ,WYKAZ ZAJEC (nazwa przedmiotu)”, , Liczba godzin zaje¢”, ,teoretycznych”,
»praktycznych”, ,Liczba punktéw ECTS”, ,,RAZEM:” — 11 pkt.;

b) napisy w tabeli: ,ogétem”, ,,w tym prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosc”, ,,w tym przypisanych do zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc” — 7 pkt;

c) napisy: ,, Wymiar i miejsce odbywania praktyki zawodowej”, , Informacja o zrealizowaniu ksztatcenia
przygotowujgcego do wykonywania zawodu lub do uzyskania uprawnien zawodowych”,
wypetnione dane — 11 pkt.;

12) numeracja druku — rewers, lewy dolny rég strony, cztery cyfry.
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