ZARZADZENIE NR 111
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 10 grudnia 2024 r.

w sprawie ogolnych zasad wprowadzania danych
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zwigzku z art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn.zm. ) oraz rozporzadzeniem Ministra
Nauki z dnia 24 wrze$nia 2024 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2024 r. poz. 1403), zarzadza si¢
CO nastepuje:

§1.
Niniejsze zarzadzenie okresla ogdlne zasady wprowadzania przez ZUT danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, zwanego dalej Systemem POL-on,
obejmujacym:
1) wykaz nauczycieli akademickich, innych osob prowadzacych zajgcia, 0s6b prowadzacych dziatalnos¢
naukowg oraz os6b biorgcych udziat w jej prowadzeniu;
2) wykaz studentow;
3) wykaz 0sob ubiegajacych si¢ o stopien doktora;
4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki;
5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
6) baze dokumentow w postepowaniach awansowych;
7) baz¢ 0sob upowaznionych do podpisywania dokumentow;
8) baz¢ dokumentoéw planistyczno-sprawozdawczych.

§ 2.

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) Uczelnia.XP — zintegrowany system informatyczny zarzadzania dydaktyka w ZUT;

2) panel.zut.edu.pl (w tym panel2.zut.edu.pl, panel3.zut.edu.pl) — system informatyczny ZUT
zawierajacy dane dotyczace m.in. dziatalnosci naukowej;

3) system Simple ERP/EOD - zintegrowany system informatyczny do zarzadzania uczelnig wraz
z elektronicznym obiegiem dokumentow;

4) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn.
Dz. U.z 2024 r. poz. 1571, z p6zn.zm. );

5) wewnetrzne systemy informatyczne ZUT — systemy informatyczne wspomagajace zarzgdzanie
dziatalnoscig dydaktyczna i naukowa w ZUT, stuzace do gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych;

6) wprowadzanie danych do Systemu POL-on — wprowadzanie, aktualizowanie, archiwizowanie
I usuwanie danych w imieniu Rektora w rozumieniu ustawy;

7) wykaz — wykazy, bazy oraz repozytorium, o ktérych mowa w § 1.

§3.
1. Nadzor nad wprowadzaniem danych do Systemu POL-on sprawuje Rektor.

2. Za proces przygotowania i wprowadzania danych do Systemu POL-on, ich prawidlowosé¢
I terminowo$¢, zgodnie z powierzonym merytorycznie obszarem kompetencji okreslonym
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, odpowiadaja:

1) kierownik Dzialu Kadr — w zakresie danych pracownikow;



2) prorektor ds. ksztalcenia — w zakresie dotyczacym ksztalcenia, innych osoéb prowadzacych
zajecia oraz repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

3) prorektor ds. studenckich — w zakresie dotyczacym studentow, w tym $wiadczen
stypendialnych;

4) prorektor ds. nauki i wspotpracy migdzynarodowej — w zakresie dziatalnosci naukowej oraz
postgpowan awansowych;

5) dyrektor Szkoty Doktorskiej — w zakresie dotyczagcym Szkoty Doktorskiej, w tym ewaluacji
jakosci ksztalcenia, oraz 0sob ubiegajacych si¢ o stopien doktora;

6) kanclerz — w zakresie dotyczacym inwestycji;

7) kwestor — dokumenty planistyczno-sprawozdawcze, w rozumieniu art. 350 ustawy.

. Za prawidlowos¢, rzetelno$¢ i terminowos$¢ danych wprowadzanych do wewnetrznych systemow
informatycznych ZUT odpowiadaja kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT.

. Rektor oraz osoby petnigce funkcje kierownicze, o ktorych mowa w § 18 ust. 1 pkt 1-3 1 5 Statutu
ZUT, otrzymuja dostep do podgladu danych w Systemie POL-on.

§4.

. Rektor wyznacza Administratora Systemu POL-on w ZUT uprawnionego do obstugi konta Uczelni
w tym systemie.

. Funkcja Administratora Systemu POL-on w ZUT pehniona jest przez Koordynatora ds. Systemu
POL-on.

. Dziekan moze wyznaczy¢ pelnomocnika ds. Systemu POL-on na wydziale.

§ 5.

. Wprowadzanie danych do Systemu POL-on nastgpuje w sposob bezposredni lub za pomoca
masowego importu z wewnetrznych systeméw informatycznych ZUT, w terminach okre§lonych
rozporzadzeniem MNiSW w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1 Nauce POL-on.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT:

1) sa odpowiedzialni za prawidlowos¢, rzetelnos¢ i terminowos¢ wprowadzanych danych do Systemu

POL-on;

2) wyznaczajg pracownikéw odpowiedzialnych za przygotowanie i wprowadzanie danych do Systemu

POL-on lub ich weryfikacjg;

3) sktadaja do Administratora Systemu POL-on:

a) wniosek o zatozenie pracownikom, o ktorych mowa w pkt 2, kont w Systemie POL-on
I nadanie im uprawnien umozliwiajacych wprowadzanie (edycj¢) danych lub ich podglad
(wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia),

b) kopi¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Systemie POL-on w wypadku
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

4) dokonuja corocznie przegladu uprawnien nadanych pracownikom w danej jednostce.

. W przypadku zmiany jednostki organizacyjnej lub ustania stosunku pracy kierownicy jednostek
organizacyjnych ZUT sktadaja niezwlocznie odpowiednio wniosek o cofnigcie uprawnien lub
zawieszenie konta.

. Uprawnienia nadane w Systemie POL-on wygasaja jednoczesnie z data konca waznosci
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

. Pracownicy wprowadzajacy dane do Systemu POL-0n sg upowaznieni przez Rektora do wprowadzania
w jego imieniu danych zgodnie z uprawnieniami okreslonymi we wniosku, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 3. Sporzadzenie odrebnego dokumentu pelnomocnictwa nie jest wymagane.

. Dane do wewnetrznych systemow informatycznych Uczelni (Uczelnia. XP, panel.zut.edu.pl, Simple

ERP/EOD) wprowadzane sg na biezgco niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia lub uzyskaniu
informacji o jego wystapieniu.



7. Masowy import danych do Systemu POL-on w zakresie mozliwym do przekazania z wewnetrznych
systemOow informatycznych ZUT przeprowadza Uczelniane Centrum Informatyki (UCI) oraz
Koordynator Informatyzacji Proceséw €O najmniej raz na 2 tygodnie.

8. W przypadku wystgpienia bledow podczas importu w danych pobranych z wewnetrznych
systemow informatycznych ZUT, dane te koryguja niezwlocznie jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich wprowadzanie w tych systemach.

9. Pracownicy UCI oraz Koordynator Informatyzacji ProcesOw przeprowadzajg na biezgco testy
spojnosci danych w wewnetrznych systemach informatycznych.

§ 6.

1. Rektor corocznie sktada w Systemie POL-on o$§wiadczenie potwierdzajace, ze dane wprowadzone
do wykazoéw, o ktorych mowa w § 1 pkt 1-7, sg zgodne ze stanem faktycznym. O$wiadczenie
Rektora sktada si¢ do dnia 31 stycznia wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

2. Do 20 stycznia kazdego roku osoby odpowiedzialne za przygotowanie i wprowadzanie danych,
wskazane w § 3 ust. 2 pkt 1-5 oraz ust. 3, poswiadczaja Rektorowi zgodnos$¢ danych ze stanem
faktycznym w systemach POL-on, Uczelnia.XP, panel.zut.edu.pl i Simple ERP/EOD.

3. Oswiadczenia kierownikdéw, o ktorych mowa w ust. 2, sktadane sg pisemnie lub elektronicznie
Koordynatorowi ds. Systemu POL-on, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4. Os$wiadczenia Kierownikoéw stanowig podstawe do zlozenia o$wiadczenia Rektora, 0 ktorym
mowa w ust. 1.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, przed ztozeniem oswiadczenia, mogg zobowigza¢ pracownikow
wprowadzajacych dane do Systemu POL-on lub do wewnetrznych systemow informatycznych
Uczelni do potwierdzenia zgodnos$ci danych ze stanem faktycznym.

§7.
Konta uzytkownikéw w Systemie POL-on zatozone wyznaczonym pracownikom ZUT, z wyjatkiem
0sob, o ktoérych mowa w § 3 ust. 4, ktore nie zostaty polgczone z Modutem Centralnego Logowania,
zostaja zawieszone, a nadane uprawnienia cofnigte.

§8.
Traci moc zarzadzenie nr 49 Rektora ZUT z dnia 28 kwietnia 2023 r. w sprawie ogélnych zasad
wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
POL-on.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: Arkadiusz Terman



Wykaz moduléw w Systemie POL-on oraz jednostek organizacyjnych ZUT

Zakacznik nr 1

do zarzgdzenia nr 111Rektora ZUT z dnia 10 grudnia 2024 r.

odpowiedzialnych za wprowadzanie danych

Lp.

Modul/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania,
aktualizacji i oznaczania jako
archiwalne danych do Systemu
POL-on

Odpowiedzialno§é
za wprowadzanie
danych

Jednostka
organizacyjna ZUT
wprowadzajaca/
koordynujgca/
weryfikujaca
dane w Systemie
POL-on

Zakres zadan i zrodla danych

Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych dzialalno$é naukowsg oraz osob bioracych udzial w jej prowadzeniu

PRACOWNICY

(typ dostepu:
edycja/podglad)

—dane osobowe,

—stopnie i tytuly,
—zatrudnienie, stanowiska
i wymiar czasu pracy,

—nieobecnoscli,

—kary dyscyplinarne,
orzeczenia sadu,

—pelnione funkcje
kierownicze

(art. 343 ust. 1 pkt 1, 2, 4-
8, 13-15, 19 i 20 ustawy
PoSWiN)

—wprowadzanie danych nie pdzniej

niz w terminie 30 dni od dnia
zatrudnienia,

—aktualizacja danych w terminie 30

dni od dnia zaistnienia zmiany albo
uzyskania informacji o zmianie,

—o0znaczanie danych jako

archiwalne w terminie 30 dni
od dnia ustania zatrudnienia
pracownika

*nieobecnosci wg stanu na dzien
31 grudnia;

*Kkary dyscyplinarne, orzeczenia
sadu:

— wprowadzanie niezwtocznie po
uzyskaniu informacji o
uprawomochieniu si¢ orzeczenia
kary dyscyplinarnej albo o
prawomocnym orzeczeniu;

—usuwanie niezwlocznie po
uzyskaniu informacji o
zatarciu/uchyleniu kary lub
wyroku

Kierownik Dziatu
Kadr

Dzial Kadr

—Dbiezace aktualizowanie danych
kadrowych w Simple ERP/EOD, w tym
nieobecnosci;

—weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on;

—wprowadzanie do Systemu POL-on danych o
karach dyscyplinamych i orzeczeniach sadu;

—uzupehianie danych o funkcjach
kierowniczych

UCI

import danych z wewnetrznych systemow
ZUT




—ORCID,

—o$wiadczenia 0 dziedzinie
i dyscyplinie, o zaliczeniu
do liczby N, o0 wykazaniu
osiggnie¢ podczas
ewaluacji,

—Czas pracy zw. z
dziatalno$cia naukowsa

(art. 343 ust. 1 pkt 3, 10-
12, 16 ustawy PoSWiN)

- wprowadzanie danych nie
pdzniej niz w terminie 30 dni od
dnia zatrudnienia,

- aktualizacja danych w terminie
30 dni od dnia zaistnienia zmiany
albo uzyskania informacji o zmianie,
- 0znaczanie danych jako
archiwalne w terminie 30 dni od
dnia ustania zatrudnienia
pracownika

informacje o osiggnig¢ciach
naukowych i artystycznych
(art. 343 ust. 1 pkt 21
ustawy PoSWIN)

w terminie do dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany;

* w przypadku osiagnigé
naukowych lub artystycznych
uzyskanych w roku
poprzedzajacym rok
przeprowadzenia ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowe;j
dane dotyczace tych osiagniec¢
wprowadza si¢ w terminie do
dnia 15 stycznia roku, w ktorym
ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki

i wspotpracy
miedzynarodowej

- system panel.zut.edu.pl: o$wiadczenia
pracownikow: o reprezentowanej dziedzinie
i dyscyplinie, o zaliczeniu do liczby

Wydz1al/ Jedpostka pracownikow prowadzacych dzialalnos¢
miedzywydzialowa . A
naukowa, o zaliczeniu osiggni¢¢ do ewaluacji;
- weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on
import danych z wewnetrznych systemow
UClI
ZUT
pracownicy system panel.zut.edu.pl: wprowadzanie

danych o identyfikatorze ORCID

informacje o osiggni¢ciach naukowych i artystycznych pracownikow
zamieszcza si¢ w Wykazie instytucji odpowiednio w: PBN, Patenty i
prawa ochronne, Osiagnigcia artystyczne

—zajecia prowadzone w
ramach poszczeg6lnych
programow studiow,
—informacje o innych
osobach prowadzacych
zajecia (dane o
zatrudnieniu, wyksztatceniu,
kompetencjach

i do$wiadczeniu)

(art. 343 ust. 1 pkt 9, 17
ustawy PoSWIiN)

- wprowadzanie danych nie
pozniej niz w terminie 30 dni od
dnia zatrudnienia,

- aktualizacja danych w terminie
30 dni od dnia zaistnienia zmiany
albo uzyskania informacji o zmianie,
- 0znaczanie danych jako
archiwalne w terminie 30 dni

od dnia ustania zatrudnienia
pracownika

Prorektor ds.
ksztalcenia

— wprowadzanie do panel.zut.edu.pl danych
0 kompetencjach i doswiadczeniu innych
0s6b prowadzacych zajecia;

Wydzial/Jednostka | — Plany obcigzen dydaktycznych -
miedzywydzialowa informacje o zajeciach prowadzonych
W ramach programow studiow;
— weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on
ucl import danych z wewnetrznych systemow

ZUT

Dziat Ksztalcenia

— koordynacja/weryfikacja danych
wprowadzanych przez Wydziat do
wewngtrznych systemow (panel.zut.edu.pl
/Uczelnia XP): kompetencje 1 doswiadczenie
innych osob prowadzacych zajecia;
informacje o zajgciach prowadzonych w
ramach poszczegdlnych programéw studiow;

— weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on




informacije o szkole
doktorskiej, w ktorej dana

- wprowadzanie danych nie
pdzniej niz w terminie 30 dni od

wprowadzanie danych o prowadzonych

. . dnia zatrudnienia, Dyrektor Szkoty zajeciach w szkole doktorskiej w ramach
osoba prowadzi ksztafcenie | _ aktualizacja danych w terminie Doktorskiej Szkota Doktorska programu ksztalcenia/przygotowywanie
(art 343;”?\'/\/1_ ,E’lkt 18 30 dni od dnia zaistnienia zmiany danych do masowego importu
ustawy POSWiN) albo uzyskania informacji 0 zmianie
Wykaz studentow
— wprowadzanie danych studentéw do
Uczelnia.XP, w tym dane dotyczace
_ wprowadzanie w terminie 30 Wydziat éwiadczeﬁ stypendialn}/c.h;
dni od dnia rozpoczecia —weryfikacja poprawnosci danych
nowego cyklu ksztalcenia w przekazanych do Systemu POL-on
B gﬁ?&gﬂ;;ck.g svk?;%?riﬁ:i% dni — koordynacja/weryfikacja danych
Dane osobowe studentow, od dnia u ZJ skania informacii . wprowadzanych przez upowaznionego
przebieg studiow (ECTS, Lo yl ba Dkt ECTSJ Dziat ds. pracownika Wydziatu dotyczacych
STUDENCI dyplom ukonczenia studiow 0 zmianie ( 1Czba it w Studenckich studentow w systemie Uczelnia. XP;
P ) terminie 30 dni od dnia Prorektor ds. o : fo
2. | (typ dostepu: oraz o przyznanych sakoficzenia semestru studenckich —biezaca weryfikacja poprawnosci danych
edycja/podglad) $wiadczeniach studiow): przekazanych do Systemu POL-on
g{; 34&;3‘?\'& Il\3||)<t 113 — oznaczanie danych jako _ o .
Wy archiwalne w terminie 30 dni Dzial Mobilnogci cudzoziemcy - biezaca weryfikacja
od dnia ukonczenia studiow Miedzynarodowej poprawnosci danych przekazanych do
albo uprawomocnienia si¢ Systemu POL-on
decyzji o skresleniu z listy
studentow
ucl import danych z wewnetrznych systemow

ZUT




Wykaz osob ubiegajacych sie o stopien doktora

DOKTORANCI /

dane osob, ktére rozpoczely

UCl

import danych z wewnetrznych systemow
ZUT

— koordynacja/weryfikacja danych
wprowadzanych przez upowaznionego
pracownika Wydziatu dotyczacych

POMOC . . studiow doktoranckich, dane dotyczace
i i Dziat Ksztalcenia e .
MATERIALNA studia doktoranckie przed | 12 zasadach obowigzujacych pomocy materialnej oaz stypendiw |
3 (POL-onl) 2019/2020 przed wejsciem w zycie ustawy Prorektor ds. 0 tor?rllc Ichw SyStem'? - Zze mal.l '
. PoSWiN Ksptalcenia — weryfikacja poprawnoéci danyc
(do konca 2024 .) (art. 219 ust. 8 ustawy (do dnia 31 grudnia 2024 r.) przekazanych do Systemu POL-on
(typ dostepu: gpéWaNdzaJ ace] ustawe — aktualizacja danych doktorantw w systemie
edycja/podglad) 0SWiN) Uczelnia. XP, w tym dane dotyczace
) pomocy materialnej oraz stypendiow
Wydziat doktoranckich;
— biezaca weryfikacja poprawno$ci danych
przekazanych do Systemu POL-on
- wprowadzanie danych w Wydziat biezaca weryfikacja poprawnosci danych
:irm(';'e i?adr;' gd ggﬁforama przekazanych do Systemu POL-on
Z y4 yASYA . P . ,
kszlt)alceflia vs szkole doktorskiej uzupetnianie i weryfikacja danych 0s6b
- aktualizowanie w terminie 21 Szkota Doktorska ?S:::r%wi?;ﬁélzzllzi‘: )S(EkgrlzzDvSl;tO;tS;fijeW
dane osobowe doktorantow dni od zaistnienia zmiany albo P%L-On . /
0SOBY Szkoty doktorskiej uzyskania informacji o zmianie;
OoeAcE st | Momasompcn, | s lake i
4 O STOPIEN L(;igfc Vgrlleifgvkgozrlfl;;?' W ktéorym prawomocna stata si¢ Dyrektor Szkoty
| DOKTORA Doktorskiej, ocenie decyzja: o nadaniu/odmowie Doktorskiej
(typ dostepu: &6 dokresov,vej nadania stopnia, 0 umqrzeniu .
edycja/podglad) (art. 345 ust. 1 pkt 1-15, 17 postgpowania w sprawie nadania ucl import danych z wewnetrznych systemow

ustawy PoSWiN)

stopnia, w sprawie stwierdzenia
niewaznos$ci decyzji o nadaniu
stopnia doktora, uchylajaca
decyzje o nadaniu stopnia doktora
i rozstrzygajaca sprawe¢ co do
istoty, o skresleniu doktoranta z
listy doktorantéw

ZUT




dane 0s6b ubiegajacych si¢ o
nadanie stopnia doktora

w trybie eksternistycznym;
dane osob, ktére rozpoczely
studia doktoranckie przed
rokiem akademickim
2019/2020 i wszczely
postepowanie o nadanie
stopnia doktora na nowych
zasadach (decyzja MNiSW)

- wprowadzanie danych w
terminie 30 dni od dnia wszczecia
postgpowania w sprawie nadania
stopnia doktora w trybie
eksternistycznym lub od dnia
wszczgeia postgpowania (ztozenia
whniosku o wyznaczenie
promotora lub promotorow);

- aktualizowanie w terminie 21
dni od zaistnienia zmiany albo
uzyskania informacji o zmianie;

- 0znaczanie jako archiwalne

w terminie 21 dni od dnia,

W ktérym prawomocna stata si¢
decyzja: o nadaniu/odmowie
nadania stopnia, 0 umorzeniu
postepowania w sprawie nadania
stopnia, w sprawie stwierdzenia
niewaznosci decyzji o nadaniu
stopnia doktora, uchylajaca
decyzje o nadaniu stopnia doktora
i rozstrzygajaca sprawe co do
istoty, o skresleniu doktoranta z
listy doktorantdw

Informacje o osiagnigciach
naukowych i artystycznych
0s6Ob ubiegajacych si¢ o
stopien doktora

(art. 345 ust. 1 pkt 16 ustawy
PoSWiN)

w terminie do dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany;

* w przypadku osiagnieé
naukowych lub artystycznych
uzyskanych w roku
poprzedzajacym rok
przeprowadzenia ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowe;j
dane dotyczace tych osiagnigé
wprowadza si¢ w terminie do dnia
15 stycznia roku, w ktéorym
ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki
i wspolpracy
miedzynarodowej

wprowadzanie do Systemu POL-on danych
0s0Ob ubiegajacych si¢ o nadanie stopnia
doktora w trybie eksternistycznym oraz
0s6b, ktdre rozpoczely studia doktoranckie
przed rokiem akademickim 2019/2020 i
ubiegaja si¢ o nadanie stopnia doktora na
nowych zasadach jednocze$nie z
wprowadzeniem danych do Bazy
postgpowan awansowych

Dzial Nauki

informacje o osiggnigciach naukowych i artystycznych pracownikow
zamieszcza si¢ w Wykazie instytucji odpowiednio: PBN, Patenty i
prawa ochronne, Osiagnigcia artystyczne




Wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki

INSTYTUCJIE/
DZIALALNOSC
NAUKOWA

(typ dostepu: edycja)

Opisy wplywu dziatalnosci
naukowej na funkcjonowanie
spoleczenstwa i gospodarki

w terminie do 15 stycznia roku,
w ktorym jest przeprowadzana
ewaluacja

Badania naukowe lub prace
rozwojowe na rzecz
obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa objete ochrong
informacji niejawnych

w terminie do dnia 30 wrze$nia
ostatniego roku objetego
ewaluacja

Organy nadajace stopnie
naukowe i stopnie w zakresie
sztuki (art. 346 ust. 1 pkt 12
ustawy PoSWIiN)

w terminie 21 dni od dnia
zaistnienia zmiany

Prorektor ds. nauki
1 wspotpracy
mig¢dzynarodowe;j

Przewodniczacy
Rad dyscyplin
naukowych

— opisy wptywu dziatalnosci naukowej na
funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki
zawierajace informacje na temat zwigzku miedzy
wynikami badan naukowych lub prac
rozwojowych albo dziatalnosci naukowej w
zakresie tworczosci artystycznej a gospodarka,
funkcjonowaniem administracji publicznej,
ochrong zdrowia, kulturg i sztuka, ochrona
srodowiska naturalnego, bezpieczenstwem i
obronnoscia panstwa lub innymi czynnikami
wplywajacymi na rozwoj cywilizacyjny
spoteczenstwa;

— zamieszczanie dowodow wpltywu w Systemie
STUDNIA

Dziatl Nauki

informacje, czy podmiot prowadzi badania
naukowe lub prace rozwojowe na rzecz
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa objgte
ochrong informacji nicjawnych, ze wskazaniem
procentowego udzialu czasu pracy poswieconego
na t¢ dziatalno$¢ w czasie pracy zwiazanym z
dziatalnoscia naukowa podmiotu ogdtem w
poszezegolnych dyscyplinach

Dziatl Nauki

wprowadzanie do Systemu POL-on informacji o
organie nadajacym stopnie w dyscyplinie lub
dziedzinie oraz okres posiadania uprawnien do
nadawania stopni

informacje o studiach i

— wprowadzanie w terminie 21

wprowadzanie danych do Systemu POL-on na

(typ dostepu: podglad)

ustawy PoOSWIiN

KIERUNKI optatach pobieranych od dni od dnia rozpoczecia odstawie uchwat senatu w sprawie pro OW

STUDIOW p p Y P Prorektor ds P P Program

(typ dostepu: studentow prowadzenia studiow ksztalcenia ' Dziat Ksztalcenia studiow; zarzadzen rektora w sprawie:

e(i]pc'a/ 55 1 d) (art. 346 ust. 1 pkt 6-9 — aktualizacja w terminie 21 dni utworzenia studiéw na kierunku, zaprzestania
yaapocgla ustawy PoSWIiN) od dnia zaistnienia zmiany ksztalcenia, optatach

STUDIA prowadzone studia

DOKTORANCKIE | doktoranckie utworzone . . . Prorektor ds. . . Informacje o prowadzonych studiach

(POL-on1) przed wejSciem w zycie dane nie podlegaj edycji. ksztalcenia Driat Ksztatcenia doktoranckich do dnia 31 grudnia 2024 r.




INWESTYCJE

(typ dostepu:
edycja/podglad);

(art. 346 ust. 1 pkt 13
i 14 ustawy POSWIiN)

1) inwestycje zwigzane
z ksztatceniem:
—budowlane,
—zakup nieruchomosci
i pozostatych srodkow
trwalych,
—wspolfinansowane ze
zrddet zagranicznych;
2) inwestycje zwigzane
z dziatalno$cig naukowa:
—aparatura nau kowo-
badawcza o wartosci
przekraczajacej 500 000 zt,
—infrastruktura
informatyczna (KDM,
LAN, MSK, inna)
0 wartosci przekraczajacej
500 000 zt,

w terminie do dnia 31 marca
nastepnego roku, wedhug stanu
na dzien 31 grudnia

Kanclerz
Dziekan

Wydziat

wprowadzanie danych do Systemu POL-on
w zakresie inwestycji dotyczacych wydzialu

Dziat Techniczny

— weryfikacja poprawnosci wprowadzonych
danych;

— wprowadzanie danych do Systemu POL-
on w zakresie inwestycji dotyczacych
pozostatych jednostek organizacyjnych

weryfikacja poprawnosci wprowadzonych

—budowlane . . . L
_ . Dziat Nauki danych dotyczacych inwestycji zwigzanych
x:ritﬁs:z;;:?pu z dziatalno$cig naukowa
—wspotfinansowane ze
zrodet zagranicznych;
3) inne
Dyial wprowadzanie danych do systemu
Wynalazezosci Panel.zut.edu.pl na podstawie opisow
w terminie do dnia 31 grudnia i Ochrony patentowych albo ochronnych oraz
o macie o uzvskanveh roku nastepujacego po roku Patentowe; uz’y§kanych praw hodowcy do odmiany
atentacr{ na ﬁalazii lub Zaistnienia zmiany; rostiny
prawach ochr\(l)v?w/n ch na *w przypadku osiggnigc
PATENTY | PRAWA | P . Y naukowych uzyskanych w roku . . - uzupetnianie streszczen opisOw w
wzory uzytkowe oraz . Prorektor ds. nauki | Przewodniczacy .
OCHRONNE poprzedzajacym rok . ) . systemie panel.zut.edu.pl,
uzyskanych wylacznych - . i wspolpracy Rad dyscyplin 7 ) ,
(typ dostepu: . przeprowadzenia ewaluacji . . - biezaca weryfikacja poprawnosci danych
) prawach hodowcow do L . . mi¢dzynarodowej naukowych
edycja/podglad) odmian rodlin jakosci dziatalnosci naukowe;j przekazanych do Systemu POL-on
dane dotyczace tych osiggnigé
éarévfﬁlf\sl ust. 1 pkt 5 ustawy wprowadza si¢ w terminie do dnia Koordynator )
OSWiN) 15 stycznia roku, w ktorym Informatyzacji import danych z systemu panel.zut.edu.pl
ewaluacja jest przeprowadzana Procesow
Wydziat biezaca weryfikacja poprawnos$ci danych

przekazanych do Systemu POL-on




- wprowadzanie do systemu Simple
ERP/EOD danych o realizowanych
projektach w zakresie badan naukowych,

Dziat Wsparcia - Y
Projektow prac rozwolowych lub upowszechniania
dane o realizowanych nauki ianic i N tach
projektach w zakresie badan - tzupelnianic Itormacyi o projextac
PROJEKTY naukowych, prac Prorektor ds. nauki naukowych w Systemie panel.zut.edu.pl
NAUKOWE . - . . ,
10. (typ dostepu: rozwojowych lub w terminie 21 dni i wspolpracy
egpc'a / gg 1 d) upowszechniania nauki mi¢dzynarodowej
yajapodela (art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy Koordynator - _
POSWiN) Informatyzacji import danych do Systemu POL-on
Procesow
- okreslenie dyscyplin w ramach ktorych
. realizowany jest projekt;
Wydziat - biezaca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on
—wprowadzanie informacji o publikacji do
Autor (pracownik/ Systemu panel.zut.edu.pl — Modut
doktorant) Publikacje;
—zamieszczanie publikacji na koncie ORCID
przekazywanie danych do PBN
w terminie do dnia 31 grudnia roku - —
nastepujacego po roku zaistnienia o uzgpehnz%m_e dan}fch o publikacjach wraz z
BIBLIOGRAFIA monografiach i redakcjach naukowych lub artystycznych Prorektor ds. nauki niezwlocznie
11 NAUKOWA (PBN) monografn naukowych, uzyskanych w roku_poprzedzap_qcym i wspolpracy zatwierdzanie danych w systemie
(typ dostepu: edycja - rozdziatach w monografiach | rok przeprowadzenia ewaluacji . . . .
. Lo L ; migdzynarodowe;j . panel.zut.edu.pl wraz z danymi zawartymi w
wylacznie dla (art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy | jakosci dziatalnosci naukowej dane Przewodniczacy - . R
) , o . S - o$wiadczeniach upowazniajacych ZUT do
importeréw publikacji) | POSWIiN) dotyczace tych osiagnie¢ Rad dyscyplin . o
. A . wykazania tych osiagnie¢ na potrzeby
wprowadza si¢ w terminie do dnia naukowych .
) . ewaluacji w ramach reprezentowanych
15 stycznia roku, w ktorym ;
L dyscyplin
ewaluacja jest przeprowadzana
uzupetnianie danych w systemie
panel.zut.edu.pl: wysoko$¢ optat za wydanie
Wydzial/Jednostka | monografii naukowej oraz
migdzywydzialowa | opublikowanie artykutu naukowego

(wyrazong w zlotych) i wskazanie zrodia ich
finansowania




Koordynator
Informatyzacji
Procesow (importer
publikacji)

masowy import z systemu panel.zut.edu.pl

Autor (pracownik/

wprowadzanie do systemu panel.zut.edu.pl
danych o osiagnigciach artystycznych

w terminie do dnia 31 grudnia roku doktorant) pracownikow i doktorantow
nastepujacego po roku zaistnienia - : :
zmiany; Przewodniczacy zatwierdzanie danych w systemie
* w przypadku osiagnié Rad dyscyplin panel.zut.edu.pl wraz z danymi zawartymi
OSIAGNIECIA dane o osiggnieciach artystycznych uzyskanych w roku Prorektor ds. nauki naukowych/Dziat | w oéwiadcz§niach up(.)waZ.ni’ajqcych ZUT
" ARTYSTYCZNE artystycznych poprzedzajacym rok e - naukl | Nauki (w przypadku | do wykazania tych osiagnig¢ na potrzeby
"| (typ dostepu: (art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy | przeprowadzenia ewaluacji jakosci mi (1132 ﬁ aro}(]lowe' pozosta}.ych ewaluac_“ w ramach reprezentowanych
edycja/podglad) PoSWIiN) dziatalno$ci naukowej dane edzy ! dyscyplin) dyscyplin
dotyczace tygh osiqgnigé‘ ‘ Koordynator
wprowadza si¢ w terminie do dnia Informatyzacji masowy import z systemu panel.zut.edu.pl
15 stycznia roku, w ktorym Procesow
ewaluacja jest przeprowadzana Wvdzial biezaca weryfikacja poprawnosci danych
y przekazanych do Systemu POL-on
- wprowadzanie danych do Systemu POL-
on na podstawie zarzadzenia rektora w
SZKOLY prowadzone Szkoty sprawie utworzenia szkoty doktorskiej oraz
DOKTORSKIE Doktorskie - . Dyrektor Szkoty uchwat senatu w sprawie programu
13 (typ dostepu: (art. 346 ust. 1 pkt 11 ustawy w terminie 21 dni Doktorskiej Szkola Doktorska ksztatcenia;
edycja/podglad) PoSWIiN) - wprowadzanie danych dotyczacych
ewaluacji jakosci ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej
w terminie do dnia 31 marca .
nastepnego roku, wedhug stanu na wprowadzanie do Systemu POL-on danych
dzien 31 gru dnia’ 2 wyjatkiem Kwestor Kwestura o zrédtach pochodzenia srodkéw i wynikach
danych, o ktérych mowa w art. 346 finansowych
. ., . ust. 1 pkt 16 ustawy w zakresie -
zrédta pochodzenia Srodkow infom?acji o przyv(\:,lilo dach 7 ushug wprowadzanie do Systemu POL-on danych
i wyniki finansowe; o Dziat Nauki o naktadach na badania naukowe i prace
DANE FINANSOWE | naklady na badania naukowe | C2dawezych Swiadezonych na rozwojowe
. . ] zlecenie podmiotéw nienalezacych
INSTYTUCJI | prace rozwojowe; . . .
14. przychody z tytutu do systemu szkolnictwa wyZszego i - wprowadzanie do systemu Simple
(tgp qac;ste;gulz d) komercjalizacji Eztuakl orzf)ar('c:.ZSZwCL;]s:.OiSkt 17 Prorektor ds. nauki ERP/EOD danych o ustugach badawczych
cdyqapodgla (art. 346 ust. 1 pkt 15-17 poprVZZ(,izajz:egao }rlok i wspolpracy $wiadczonych na zlecenie (bezumownych);
ustawy PoSWiN) przeprowadzenia ewaluacji jakosci migdzynarodowe;j Wydzial - okreslenie dyscyplin w ramach ktorych

dziatalnosci naukowe;j, ktore
aktualizuje si¢ w terminie do dnia
15 stycznia roku, w ktérym
ewaluacja jest przeprowadzana

przychod z ustugi badawczej na
zlecenie/komercjalizacji zostat uzyskany;
- biezaca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on




- wprowadzanie do systemu Simple
ERP/EOD danych o ustugach badawczych
$wiadczonych na zlecenie (umownych);

- wprowadzanie do Systemu POL-on danych

RCITT o przychodach z tytutu komercjalizacji
wynikoéw dziatalnosci naukowej lub know-
how zwigzanego z tymi wynikami;

- biezaca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on

Koordynator . masowy import danych o przychodach

Informatyzacji .

. z ustug badawczych na zlecenie

Procesow

Repozytorium pisemnych prac dyplomowych (art. 347 ustawy)
- REPOZYTORIUM
PISEMNYCH PRAC
DYPLOMOWYCH uUCl masowy import do Systemu POL-on
(POL-0n2)
(typ dostepu: Informacje o pisemnych
15 edycja’/ podglad) g;ilg?;:h ?gﬁ:g{g?g\:y(:h’ dane niezwlocznie po zdaniu przez Prorektor ds.
| - OGOLNOPOLSKIE P studenta egzaminu dyplomowego | ksztalcenia
REPOZYTORIUM recenzenta pracy . |
PISEMNYCH PRAC | (art. 347 ustawy POSWiN) weryfikacja poprawnosci danych
DYPLOMOWYCH — Wydziat wprowadzonych w systemie Uczelnia. XP
ORPPD oraz RPPD/ORPPD
(typ dostepu:

edycja/podglad)




Baza dokumentow w postepowaniach awansowych (art. 348 ustawy)

— dane 0sob ubiegajacych sig
o stopien doktora wraz z
danymi promotora i
recenzenta, tre$¢ pracy

wprowadza si¢ w terminie:

wprowadzanie danych do Systemu POL-on na
podstawie dokumentacji przewodu
doktorskiego/ postegpowania w sprawie

- ieii - 30 dni od dnia wszczecia
POSTEPOWANIA d0ktor5k,'ej | recenzy, ostepowania w sprawie Dziat Nauki nadania stopnia doktora;
AWANSOWE (POL- [-dane 0s6b ubiegajacych si¢ | POSlgpowania w spraw ktor d dok .. i habilitacvi /
on2) o stopieh doktora hab. nadania stopnia doktora, Pror;(e_ tor ds. okumentacji poste;povyamad anl |tacyjpego
) X AT - 30 dni od dnia powolania nauki i postepowania w sprawie nadania stopnia
16.  (typ dostepu: czionkow komisji komisii habili S, wspolpracy doktora habilitowanego
edycja/podglad) habilitacyjnej, recenzje omisji habilitacyjney; micdrvnarodowe
- STOPIEN DR/DR | osiagnigé S ‘ ey !
HAB. (POL-on1) (art. 348 ustawy aktualizuje si¢ niezwlocznie po
POSWIN); zaistnieniu zmiany albo
uzyskaniu informacji o zmianie - wprowadzanie danych do Uczelnia.XP;
Zawiadomienia o nadaniu - niezwloczne przekazywanie danych do
stopnia Wydziat Dzialu Nauki;
- weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on
Baza 0sob upowaznionych do podpisywania dokumentéw (art. 349 ustawy)
—wzory dyplomow — wprowadza si¢ niezwlocznie po wprowadzanie do Systemu POL-on:
ukonczenia studiow, objeciu funkcji przez osobe — wzor dyplomu ukonczenia studiow wraz z
dyploméw doktorskich i upowazniong albo suplementami,
habilitacyjnych wraz z wprowadzeniu wzoru pieczgci — wzér odpisu dyplomu (w tym w jezyku
odpisami (w tym w jezyku lub wzoru dokumentu; obcym),
0OSOBY . R . ; .
. obcym); — aktualizuje sie niezwtocznie po — wzor duplikatu dyplomu wraz z
UPOWAZNIONE e , . LT o .
DO ~wzory $wiadectw ukonczenia zaistnieniu zmiany; Duiat ds. suplementami,
17. PODPISYWANIA | su;)hov&; apsf)dgff(llcc)rzr;vsgych, - ar(l:(hlyvmujg sig niezwlocznie po | Rektor Studenckich - \x;zgr’za.swmdczema o ukoficzeniu
DOKUMENTOW wzory zasw zakonczeniu sprawowania studiow;

(typ dostepu: edycja)

ukonczeniu studiow i
studiow podyplomowych;
—wzory zaswiadczen o
uzyskaniu stopnia
naukowego i stopnia w
zakresie sztuki;

funkcji albo po wprowadzeniu
nowego wzoru dokumentu lub
pieczgci;

— danych zamieszczonych w
bazie 0os6b upowaznionych nie
usuwa sig.

— wzor pieczeci urzedowych uczelni;

— dane 0sob upowaznionych do
podpisywania uwierzytelnianych
dokumentow (imig¢ i nazwisko, petniona
funkcja w uczelni, odwzorowanie cyfrowe
wzoru podpisu, parafy i pieczatki imiennej




— dane 0s6b upowaznionych
do podpisywania
dokumentdw, petniona
funkcja, odwzorowanie
cyfrowe ich podpisow i
parafy

(art. 349 ust. 1 ustawy
PoSWIiN)

—wzory pieczeci urzedowych;

Dzial Ksztalcenia

wprowadzanie do Systemu POL-on:

— wz6r $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych,

— wzor duplikatu swiadectwa,

— wzor za§wiadczenia o ukonczeniu studiow
podyplomowych;

— wzdr pieczeci urzedowych uczelni;

— dane 0s6b upowaznionych do
podpisywania uwierzytelnianych
dokumentow (imig¢ i nazwisko, pelniona
funkcja w uczelni, odwzorowanie cyfrowe
wzoru podpisu, parafy i pieczatki imiennej

wprowadzanie do Systemu POL-on:

— wzér dyplomu doktorskiego,

— wzér dyplomu habilitacyjnego,

— wzér odpisow dyplomoéow (w tym w
jezyku obcym),

— wzor duplikatow dyplomow;

— wzor za$wiadczenia 0 uzyskaniu stopnia

Dziat Nauki . . . .
naukowego i stopnia w zakresie sztuki;

— wzor pieczeci urzedowych uczelni;

— dane 0sob upowaznionych do
podpisywania uwierzytelnianych
dokumentéw (imi¢ i nazwisko, pelniona
funkcja w uczelni, odwzorowanie cyfrowe
wzoru podpisu, parafy i pieczatki imiennej

Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych (art. 350 ustawy)
—plan rzeczowo-finansowy
wraz ze sprawozdaniem z . .

BAZA jego wykonania; zgoc_lme z§ 1_6 rozporzadzenia

DOKUMENTOW | sprawozdania i raporty MNiSW z dnia 6 marca 2019 .
18. | PLANISTYCZNO- z wykorzystania srodkow W sprawie danych przetwar zanych Kwestor Kwestura wprowadzanie danych do Systemu POL-on

| SPRAWOZDAWCZYCH finansowych (art. 365); W Zintegrowanym Systemie
(typ dostepu: —roczne sprawozdania Informacji o Szkolnictwie
edycja/podglad) finansowe zbadane przez Wyzszym i Nauce POL-on

firme audytorska




Sprawozdanie z wykorzysta-
nia dotacji na zadania
Zwigzane z zapewnieniem
osobom niepetnosprawnym
warunkow do pelnego
udzialu w procesie
przyjmowania na studia, do
szkot doktorskich,
ksztatceniu na studiach i w

do dnia 31 marca roku
nastgpujacego po roku, za ktory
sa sktadane

Kwestura we
wspotpracy

Z Pelnomocnikiem
Rektora

ds. studentow i
doktorantow z

wprowadzanie danych do Systemu POL-on

szkotach doktorskich lub niepetnosprawnoscia
prowadzeniu dziatalnos$ci
naukowej, o ktdrej mowa w
art. 365 ust. 6 ustawy PoOSWIN
Sprawozdanie z wykorzysta-
nia §rodkéw funduszu do dnia 31 marca roku Dziat ds.
Stypen.dla"?ego w tym nastgpujacego po roku, za ktory Prorektor . StUdenC,kmh wprowadzanie danych do Systemu POL-on
dotacji na §wiadczenia oraz sa skladanc ds. studenckich we wspolpracy z
srodkow na stypendia Kwestura
ministra
. raz w roku zgodnie z terminem . — ,
ankieta EN-1 ’ okreslonym programem badar ’ ‘ _sprawpzdame 0 llczble kapdydatow
19. | ANKIETA EN-1 (program badan _ statystycznych statystyki Prore tor. ds. Dziat ds. _ I p_rzy]f;t_ych na studia stacjonarne _
' statystycznych statystyki publicznej na dany rok wedug studenckich Studenckich i niestacjonarne na potrzeby statystyki
publicznej) stanu na 1 pazdziernika tego roku publicznej GUS
ANKIETA - Informacje o zasadach terminy przekazywania danych informacje o zasadach rekrutacji na kierunki
REKRUTACJA NA rekrutacji na kierunki Y pr: yw’ . Y Prorektor ds. Dziat ds. ., J )1 na
20. -, ustala minister wlasciwy ds. - . studiow na dany na rok akademicki wraz
KIERUNKI studiow na dany na rok . . ; . studenckich Studenckich ) R .,
STUDIOW akademicki szkolnictwa wyzszego i nauki z informacjami o kierunkach studiow
Informacje o wspotpracy
mig¢dzynarodowej oraz o
liczbie 0séb niebgdacych
obywatelami polskimi
FORMULARZ posiadajacych tytut .
DANYCH profesora lub zatrudnionych
NIAJ na stanowisku profesora terminy przekazywania danych Prorektor ds. nauki wprowadzanie danych do Systemu POL-on na
21. EﬁUgg?RZEg’gYCH uczelni, ktoére w poprzednim | ustala minister wiasciwy ds. i wspotpracy goscigiﬁeggfzn podstawie przekazanych informacji przez
NALICZENIA roku akademickim szkolnictwa wyzszego 1 nauki mig¢dzynarodowe;j y odpowiednie dzialy merytoryczne
dzity co najmniej
SUBWENCJI przeptowa

60 godzin zaj¢é
dydaktycznych (z
wylaczeniem osob
pozostajacych z uczelnia
w stosunku pracy)




Inne

GUS -
SPRAWOZDANIA

. . . . kierownicy
(m.in. sprawozdania: dane wymagane na potrzeby terminy przekazywania danych jednostek wyznaczeni
22.| S-10, S-11, S-12; S-M- statystyki publicznej ustala minister whasciwy ds. organizacyjnych pracownicy wprowadzanie danych do Systemu POL-on
POLON) szkolnictwa wyzszego i1 nauki ZUT
(typ dostepu:
edycja/podglad)
Oswiadczenia Rektora
dotyczace baz danych, o
OSWIADCZENIA ktorych mowa w art. 342
O ZGODNOSCI ust. 3 pkt 1-7 ustawy, . . Prorektor ds. nauki
23. | DANYCH ZE skladane na podstawie do dnia 31 stycznia wedlug stanu | ;g0 Koordynator ds. | 1,16\ vadzanie danych do Systemu POL-on
. - ny na dzien 31 grudnia . . Systemu POL-on
STANEM oswiadczen kierownikow mie¢dzynarodowe;j
FAKTYCZNYM jednostek organizacyjnych
odpowiedzialnych za
wprowadzanie danych.
Dane kandydatow na
WYBORY KEN — gzgo&lxzv :ZErI:i:r?t?;\aNana zgodnie z terminami ustalonymi Prorektor ds. nauki
24. | ZGLASZANIE dziedzi - dp I przez ministra wlasciwego ds. i wspolpracy Dziat Nauki wprowadzanie danych do Systemu POL-on
KANDYDATOW Ziedzina 1 dyscyplina, szkolnictwa wyzszego i nauki miedzynarodowe;j
wybrane osiggniecia
naukowe
zgltaszanie kandydatow na zgodnie z terminami ustalonymi Prorektor ds. nauki wprowadzanie danych do elektronicznego
25. | WYBORY do RDN cztonkow Rady harmonogramem wyboréw do 1 wspolpracy Dzial Nauki svstemu wyborczedo
Doskonatosci Naukowej Rady Doskonatoséci Naukowej migdzynarodowej y y g
dane osoby kierujace;j .
OSOBY podmiotem: imiona Prorektor ds. nauki Koordynator ds
26. | KIERUJACE nazwisko fLmkc'a (;art 346 w terminie 21 dni i wspolpracy Svstemu POL-dn wprowadzanie danych do Systemu POL-on
PODMIOTEM ; JunKeja tart miedzynarodowej | >

ust. 1 pkt 2 ustawy)




Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 111Rektora ZUT z dnia 10 grudnia 2024 r.

Szczecin, dnia .......

WNIOSEK

ZALOZENIE/ZAWIESZENIE* konta w Systemie POL-on

Imig i nazwisko:

Jednostka organizacyjna ZUT:

Numer telefonu (stuzbowy):

E-mail (stuzbowy):

Data ustania stosunku pracy:

ZMIANE/COFNIECIE/NADANIE * uprawnien w Systemie POL-on

Zakres uprawnien (moduty -
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia):

okreslone

Typ dostepu

edycja

podglad

1)

Pracownicy

2)

Studenci

3)

Osoby ubiegajace si¢ o stopien
doktora/Doktoranci

4

Kierunki studiow

5)

Inwestycje

6)

Patenty i prawa ochronne

7)

Projekty naukowe

8)

PBN — Polska Bibliografia Naukowa —
edycja wylacznie importerzy publikacji

9)

Osiggnigcia artystyczne

10)

Szkoty doktorskie

11)

Dane finansowe instytucji

12)

Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych/ORPPD - edycja tylko
UClI

13)

Postgpowania awansowe/Stopien dr, dr
hab.

14)

Osoby upowaznione do podpisywania
dokumentow

15)

Baza dokumentéw planistyczno-
sprawozdawczych

16)

Ankieta - rekrutacja na kierunki studiow

17)

GUS-sprawozdania

18)

Instytucje/Dziatalno$¢ naukowa

19)

Import danych

00)

Wybory KEN — zgtaszanie kandydatow

)

Wybory do RDN — zgtaszanie
kandydatow

*niepotrzebne skresli¢

data i podpis kierownika jednostki

organizacyjnej




Oswiadczam, Ze przyjmuj¢ powierzone mi przez kierownika jednostki organizacyjnej zadania, zapoznatam/-em
si¢ z przepisami okre$lajagcymi zakres danych i informacji wprowadzanych do Systemu POL-on oraz
terminami ich aktualizacji.

Dotozg wszelkich staran, aby dane w Systemie POL-on weryfikowane lub wprowadzane przeze mnie
w imieniu Rektora byty prawidlowe, rzetelne i terminowe oraz zgodne ze stanem faktycznym.

data i podpis pracownika

Zalaczono:
— kopia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Systemie POL-on



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 111Rektora ZUT z dnia 10 grudnia 2024 r.

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
o zgodnos$ci wprowadzonych danych ze stanem faktycznym

IMi€ 1 NAZWISKO: .iiiiviiiiiiiiciie s

Nazwa jednostki organizacyjnej/petniona funkcja: ........c.ccoovveiiiiiiiiiiiisc e

Oswiadczam, ze dane™:

1) wprowadzone do Systemu POL-on w zakresie:

— wykazu nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, 0os6b prowadzacych
dziatalno$¢ naukowg oraz 0sob bioracych udziat w jej prowadzeniu,

— wykazu studentow,

— wykazu 0sob ubiegajacych si¢ o stopien doktora,

— wykazu instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
— repozytorium pisemnych prac dyplomowych,

— bazy dokumentow w postgpowaniach awansowych,

— bazy 0s6b upowaznionych do podpisywania dokumentows;

2) wprowadzone do systemu Uczelnia. XP/Panel.edu.zut.pl/Simple ERP/EOD;

sg prawidtowe i zgodne ze stanem faktycznym na dzien 31 grudnia 20.. roku.

data i podpis

*zaznaczy¢ wlasciwe



