Zarzadzenie nr 88

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 11 sierpnia 2023 r.
w sprawie Zasad sporzadzania kalkulacji kosztéw
za ksztatcenie na odptatnych innych formach ksztatcenia
rozliczanych dodatkiem dydaktycznym

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 w zwigzku z art. 163 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 724, z pdzn. zm.) zarzadza sie,

co nastepuje:

§1.

Ustala sie Zasady sporzgdzania kalkulacji kosztéw za ksztatcenie na odptatnych innych formach
niz studia podyplomowe rozliczanych dodatkiem dydaktycznym, prowadzonych

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

Sposdb rozliczenia, o ktéorym mowa w ust. 1, dopuszczany jest jedyne w przypadku
prowadzenia innej formy ksztatcenia na zamdéwienie podmiotu/instytucji spoza Uczelni
dla zorganizowanej ustalonej grupy oséb lub pracownikéw danego podmiotu/instytucji.

§2.

Kalkulacje kosztow wstepng/wynikowg za ksztatcenie w innej formie niz studia podyplomowe
rozliczane dodatkiem dydaktycznym sporzgdza sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

do niniejszego zarzgdzenia.

Planowany koszt uwzglednia koszty w zakresie niezbednym do uruchomienia i ksztatcenia

w danej formie, z uwzglednieniem kosztéw posrednich.

Planowany udziat kosztéw zadan dydaktycznych danej formy stanowi co najmniej 70% kosztéw

bezposrednich.

Do sporzadzenia wstepnej Kalkulacji kosztéw dokumentami zrédtowymi sa:

1) program danej formy;

2) zestawienie rozliczenia godzin zaje¢ dydaktycznych, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Kalkulacji
kosztow;

3) rozliczenie wynagrodzen wraz z pochodnymi, tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne

i fundusz pracy, PPK, wedtug wzordw stanowigcych zatgczniki nr 2 i 3 do Kalkulacji kosztéw;



4) specyfikacja wydatkow ujetych w Kalkulacji kosztéw, wedtug wzordw stanowigcych
zatgczniki nr 4 — 7 do Kalkulacji kosztow.
Wymienione zataczniki stanowag integralng czes¢ wstepnej Kalkulacji kosztéw za ksztatcenie

w innej formie.

. Zmiana kosztéw ujetych w pozycjach kalkulacyjnych, w trakcie realizacji danej formy
ksztatcenia, wymaga pisemnej zgody prorektora ds. ksztatcenia i kwestora.

§3.

Kierownikowi innej formy ksztatcenia moze zostac¢ przyznany przez Rektora dodatek zadaniowy
z tytutu czasowego powierzenia dodatkowych zadan zwigzanych z kierowaniem dang forma

w wysokosci i na zasadach ustalonych Regulaminem wynagradzania pracownikéw ZUT.

Koszt dodatku nalezy ujgé w poz. 1a druku Kalkulacji kosztéw, stanowigcym zatgcznik

do niniejszego zarzgdzenia.

Prace administracyjne zwigzane z obstugg innej formy powierzy¢ mozna wytgcznie osobie
zatrudnionej w ZUT. Za ich wykonanie moze by¢ przyznany dodatek zadaniowy z tytutu
czasowego powierzenia dodatkowych zadan, w wysokosci i na zasadach ustalonych
Regulaminem wynagradzania pracownikéw ZUT. Koszt dodatku nalezy ujg¢ w poz. 1a druku

Kalkulacji kosztow, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

. W celu uruchomienia danej formy ksztatcenia, przed ztozeniem kompletu dokumentéw
do prorektora ds. ksztatcenia, na wnioskujgcym spoczywa obowigzek weryfikacji
i potwierdzenia wysokosci dodatku w Dziale Kadr poprzez adnotacje na druku Kalkulacji

kosztow.

§ 4.

Ustala sie narzut wydziatowych kosztéw posrednich w wysokosci minimalnej 15% i narzut

ogolnouczelnianych kosztéw posrednich w wysokos$ci 10% oraz zysk w wysokos$ci minimalnej 10%

w Kalkulacji kosztéw za ksztatcenie w innej formie. W przypadku utworzenia innej formy

ksztatcenia finansowanej przez Uczelnie w catosci lub czesci ze sSrodkéw pochodzacych z wptywéw

pozabudzetowych zysk wynosi 0%.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od roku akademickiego

2023/2024.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik do zarzadzenia nr 88 Rektora ZUT z dnia 11 sierpnia 2023 r.

SzCzeCin, dNia .uuceeeeieiiiiice e,
Kalkulacja kosztéw wstepna/wynikowa*

za ksztatcenie w innej formie rozliczanej dodatkiem dydaktycznym

NAZWA INNEJ FOrMY KSZEATCENIA 1. .eeiiiieieiee ettt e ettt e s eab b e e e s sab bt e e s aabe e e s sttt e e s sabbeeesaabaeeas

okres trwania: od ......ccccoevveeiiiinniennnn. (o Lo TS rok akad. .....ccceeevvunnnnnnn SEMESEr v

Nr poz. Pozycja kalkulacyjna Kwota (zt, gr)

1. Wynagrodzenia osobowe, z tego:

a) dodatek zadaniowy

1) za kierowaniel ............. MIESIECY X wevvvveeerrieirrneenn. zt

z tego:

2) za administrowanie? ............. MIESIECY X veveerrrirrrereeeannnn zt

b) dodatek dydaktyczny:

Profesor .....cccocvevevvverennns BOUZ. X evvveiiriee ettt zt/godz.
profesor uczelni posiadajacy st. nauk. dr hab. .................. OAZ. X eeveeirrieeeeeeeins zt/godz.
s profesor uczelni nieposiadajgcy st. nauk. dr hab. ................... 80dZ. X eevvieiiiiiiiiiieeee, zt/godz.
%D adiunkt .ooeevvieeiiiieeeieee BOUZ. X cuvvreeeireee e zt/godz.
asystent, starszy lektor, starszy instruktor .........cccccvvvvvvieennns 80dZ. X vevvviiiieiiiiieee, zt/godz.
lektor, iNStruktor ........cccceeeeecciveeeeee e, BOUZ. X covrvreeerieeeeree e zt/godz.

2. Sktadki na PPK — 1,5% od poz. 1

Pochodne od wynagr. osobow. — 19,64% od poz. 1 (ubezp.emer.—9,76%, ubezp. rent. — 6,5%,
ubezp.wypad. — 0,93%, FP — 2,45%)

4, Dodatkowe wynagrodzenie roczne (DWR) — 8,5% od poz. 1

5. Sktadki na PPK - 1,5% od poz. 4

Pochodne od DWR - 19,64% od poz. 4 (w tym: ubezp.emer. — 9,76%, ubezp.rent. — 6,5%,
ubezp.wypad. —0,93% i FP — 2,45%)

7. Wynagrodzenie bezosobowe (wg zatgcznika)

8. Pochodne od wynagrodzen bezosobowych (wg zatgcznika)

9. Sktadka na PPK od wynagrodzen bezosobowych (wg zatgcznika)

10.  |materiaty

11.  Justugi obce

12. |Podréze stuzbowe

13.  |pozostate koszty

14. |Razem koszty bezposrednie (suma poz.1. do poz. 13)

15. |Narzut kosztéw posrednich wydziatowych (min 15%) (... % od poz. 14)

16. |Narzut kosztow posrednich ogélnouczelnianych (10% od poz. 14)

17. |Koszty ogétem (poz. 14, 15, 16)

18. |zysk ... % (min. 10%) od poz. 17 (w przypadku utworzenia innej formy ksztatcenia finansowanej przez Uczelnie

w catosci lub czesci ze sSrodkéw pochodzacych z wptywoéw pozabudzetowych zysk wynosi 0 %)

19. |Ogétem (poz. 17, 18)

20. |planowana liczba uczestnikow ...

21. |Koszt ksztatcenia jednego uczestnika (poz. 19: poz. 20) w petnych dziesigtkach zt

* wtasciwe podkresli¢



Uwaga: Integralng czes¢ kalkulacji wstepnej stanowig zataczniki nr 1 — 7 do Kalkulacji kosztéw.
Sporzadzit: ...eeeiiiiii e

Kierownik formy ksztatcenia ........ccoocueiiiiiiiiiiiiiei e
Dziekan/Kierownik jednostki miedzywydz. ........ccccoevciviniiiiniiennnnennen,
Data: .o

KWESTOX e

Prorektor ds. ksztatcenia



Zafacznik nr 1 do Kalkulacji kosztéw

Zestawienie rozliczania godzin zaje¢ dydaktycznych

Nazwa innej formy KSzZtalCeNIA: ....uuvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e seeaeeeeeeeeeeeeerenneee
Nazwa jednostki prowadzgcej forme ksztatcenia: ......ooooveeeeiiiiiiiiii
Rok akademicki .................. SemMestr ....ooovvvviiieennnens
Tytut naukowy lub stopien Liczba godzin i rodzaj
Nazwa przedmiotu Podpis
Lp. naukowy, imie i nazwisko Stanowisko | Semestr zleconych zadan
i pozycja wg planu nauczyciela akademickiego
nauczyciela akademickiego dydaktycznych
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.
5.
6.
RAZEM
Yo To - [ .1 N
Kierownik formy ksztatcenia .................ccc
Dziekan/Kierownik jednostki miedzywydziatowe] .......ccceeeeeeeeeiiiiiniieeee e,

Prorektor ds. KSztatCenia ........ccoeeeviiiiiiiiiiiieiiiiieieeeeeeeee e




Zafacznik nr 2 do Kalkulacji kosztéw

ZdNia o
Zestawienie wynagrodzenia osobowego wraz z pochodnymi
(tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy, PPK)
Tytut naukowy Miejsce dzeni DWR Pochodne | Sktadka na [Sktadkina| Razem koszt

lub stopien naukowy, | zatrudnienia | Rodzaj zleconych Liczba Liczba Stawka Wynaglr)o zenie / Koszt bez od wynagr. | ubezp. spot. PPK wynagrodzen

Lp. imie i nazwisko oraz zadan godzin wg | godzin do | godzinowa 0so {owe ( [Z]s pochodnych | osobowego [z] [z4]** osobowych
2.0 X
przyjmujacego stanowisko na| dydaktycznych | programu | wykonania [zt/h] (2] , ’;osty) (poz.8 + poz.9) i DWR* (poz.10 x (poz.10 x |(poz.10 + poz.12 +

zlecenie/zamdwienie |petnym etacie (poz.6 x poz.7) ’ [%] poz.11). 1,5%) poz.13)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

RAZEM - - -
SPOIZGAZIT wevvvrriiiiiiiiii e

Kierownik formy ksztatcenia

Dziekan/Kierownik jednostki miedzywydziatowej

Prorektor ds. ksztatcenia

* warto$¢ 19,64% pochodnych zalezy od zakresu podlegania ubezpieczeniom spotecznym (ubezp.emer.- 9,76%, ubezp.rent. — 6,5%, ubezp.wypad. — 0,93%, FP — 2,45%)

** 1,5% od wynagrodzenia osobowego i DWR




Zafacznik nr 3 do kalkulacji kosztow

Z ANt
Rozliczenie wynagrodzenia bezosobowego wraz z pochodnymi
(tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy, PPK)
Tytut naukowy Miejsce Rodzaj zleconych Sktadka na
Pochodne
lub stopiert naukowy, | zatrudnienia |czynnosci wramach Liczba Liczba godzin| Stawka Wynagrodzenie od wynagr. ubezp.spot. Sktadki na PPK***
Lp. imie i nazwisko oraz umowy zlecenie | godzin wg | zleconych do | godzinowa | pezosobowe [zt] bezosob.** (ubezp. emer.,ubezp. (]
przyjmujacego zlecenie | stanowisko na | lub prowadzonej | programu | wykonania zt/h (poz. 7 kalkulacji) . rent., ub.wyp., FP) [zt]|  (poz.9 kalkulacji)
/zaméwienie petnym etacie dziatal. gosp.* el (poz. 8 kalkulacji)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

RAZEM - - - -

SPOIZGAZIT wevvvrrriiiiiiiii e

Kierownik formy ksztatcenia

Dziekan/Kierownik jednostki miedzywydziatowej

Prorektor ds. ksztatcenia

* rodzaj umowy (um.zlecenie; um.z dziat.gosp.) i wykonywane czynnosci

** wartos$¢ 19,64% pochodnych zalezy od zakresu podlegania ubezpieczeniom spotecznym (ubezp.emer.- 9,76%, ubezp.rent. — 6,5%, ubezp.wypad. — 0,93%, FP — 2,45%)

*#%1,5% od wynagrodzenia osobowego i DWR




Zatgcznik nr 4 do kalkulacji kosztéw z dnia .......ccocceeeiiiiieiiiniieennne,

Specyfikacja materiatéw ujetych w kalkulacji

Zatgcznik nr 5 do kalkulacji kosztow z dnia ........ccoeeeeveiniiiiiiiieeeee,

Specyfikacja ustug obcych ujetych w kalkulacji

Zatgcznik nr 6 do kalkulacji kosztdw z dnia .....cccoeeeeeeiiiiiiiicicccceeee,

Specyfikacja podrdzy stuzbowych ujetych w kalkulacji

Zatgcznik nr 7 do kalkulacji kosztdw z dnia .....cccoeeeeeeiiiiiiiciiccccecee,

Specyfikacja pozostatych kosztow ujetych w kalkulacji
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