ZARZADZENIE NR 88

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 11 sierpnia 2023 r.

w sprawie Zasad sporzadzania kalkulacji kosztow
za ksztalcenie na odplatnych innych formach ksztalcenia
rozliczanych dodatkiem dydaktycznym
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 w zwigzku z art. 163 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 724, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.
1. Ustala si¢ Zasady sporzadzania kalkulacji kosztow za ksztatcenie na odptatnych innych formach
niz studia podyplomowe rozliczanych dodatkiem dydaktycznym, prowadzonych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. Sposoéb rozliczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, dopuszczany jest jedyne w przypadku prowadzenia
innej formy ksztalcenia na zamowienie podmiotu/instytucji spoza Uczelni dla zorganizowanej
ustalonej grupy 0séb lub pracownikéw danego podmiotu/instytucii.

§ 2.

1. Kalkulacje kosztow wstepna/wynikowa za ksztalcenie winnej formie niz studia podyplomowe
rozliczane dodatkiem dydaktycznym sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Planowany koszt uwzglednia koszty w zakresie niezbednym do uruchomienia i ksztatcenia w danej
formie, z uwzglednieniem kosztéw posrednich.

3. Planowany udzial kosztow zadan dydaktycznych danej formy stanowi co najmniej 70% kosztoéw
bezposrednich.

4. Do sporzadzenia wstepnej Kalkulacji kosztow dokumentami zrodtowymi sa:
1) program danej formys;
2) zestawienie rozliczenia godzin zaje¢ dydaktycznych, stanbwiqcy zatgcznik nr 1 do Kalkulacji
kosztow;
3) rozliczenie wynagrodzen wraz z pochodnymi, tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i fundusz pracy, PPK, wedtug wzordéw stanowiacych zatgczniki nr 2 1 3 do Kalkulacji kosztéw;
4) specyfikacja wydatkéw ujetych w Kalkulacji kosztow, wedlug wzorow stanowigcych
zatgczniki nr 4 — 7 do Kalkulacji kosztéw.
Wymienione zatgczniki stanowa integralng czes¢ wstepnej Kalkulacji kosztow za ksztatcenie w innej
formie.
5. Zmiana kosztow ujetych w pozycjach kalkulacyjnych, w trakcie realizacji danej formy
ksztalcenia, wymaga pisemnej zgody prorektora ds. ksztatcenia i kwestora.

§ 3.
1. Kierownikowi innej formy ksztatlcenia moze zosta¢ przyznany przez Rektora dodatek zadaniowy
ztytulu czasowego powierzenia dodatkowych zadan zwigzanych z kierowaniem dang formag
w wysokosci 1 na zasadach ustalonych Regulaminem wynagradzania pracownikow ZUT. Koszt
dodatku nalezy uja¢ w poz. la druku Kalkulacji kosztow, stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.




2. Prace administracyjne zwigzane z obstugg innej formy powierzy¢ mozna wytacznie osobie
zatrudnionej] w ZUT. Za ich wykonanie moze by¢é przyznany dodatek zadaniowy z tytutu
czasowego powierzenia dodatkowych zadan, w wysokosci 1 na zasadach ustalonych Regulaminem
wynagradzania pracownikéw ZUT. Koszt dodatku nalezy uja¢ wpoz. la druku Kalkulacji
kosztow, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. W celu uruchomienia danej formy ksztatcenia, przed ztozeniem kompletu dokumentéw do prorektora
ds. ksztatcenia, na wnioskujagcym spoczywa obowigzek weryfikacji i potwierdzenia wysokosci
dodatku w Dziale Kadr poprzez adnotacje na druku Kalkulacji kosztow.

§ 4.
Ustala si¢ narzut wydzialowych kosztéw posrednich w wysokosci minimalnej 15% 1 narzut
ogoblnouczelnianych kosztow posrednich w wysokosci 10% oraz zysk w wysokosci minimalnej 10%
w Kalkulacji kosztow za ksztatcenie w innej formie. W przypadku utworzenia innej formy ksztatcenia
finansowanej przez Uczelnie w calosci lub czeéci ze $rodkdw pochodzacych z wpltywow
pozabudzetowych zysk wynosi 0%.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgca od roku akademickiego
2023/2024.

dr hab. inz. Jacek Wrobel, prof. ZUT




Zatacznik do zarzadzenia nr 88 Rektora ZUT z dnia 11 sierpnia 2023 r.

Szczecin, dnia ..o

KALKULACJA KOSZTOW WSTEPNA/WYN IKOWA™
za ksztalcenie w innej formie rozliczanej dodatkiem dydaktycznym

okres trwania: 0d ..........ooceveeeieviieireee, O i rok akad. ..........ceeeveven.n. SEMESIT ..o

Nr poz. Pozycja kalkulacyjna Kwota (74, gr)

1. |Wynagrodzenia osobowe, z tego:

a) dodatek zadaniowy

1) za kierowanie! ............. TATERIBEY B vsusssasisssinmasissasusss zt

z tego:

2) za administrowanie?® .............. MICSICCY X cvvevveieeieerieneriraneannas zt

b) |dodatek dydaktyczny:

....zZ4godz

'g;) profesor uczelni nieposiadajacy st. nauk. dr hab. .................... 20dZ. X e zt/godz

*E adiunkt ..o.oooeeviiieniii s 80AZ0 X i zl/godz
asystent, starszy lektor, starszy inStruktor .........c..cccoeveeerinnene 20dZ. X o zl/godz
lektor, InStruktor ......covvviveeneiiciceee 20AZ. X it zl/godz.

2. Skladki na PPK —1,5% od poz. 1

3. Pochodne od wynagr. osobow. —19,64% od poz. 1 (ubezp.emer.— 9,76%, ubezp. rent. — 6,5%,
ubezp.wypad. — 0,93%, FP — 2,45%)

4. Dodatkowe wynagrodzenie roczne (DWR) — 8,5% od poz. 1

5.  |Skladki na PPK - 1,5% od poz. 4

8. Pochodne od DWR —19,64% od poz. 4 (w tym: ubezp.emer. — 9,76%, ubezp.rent. — 6,5%, ubezp.wypad.
—0,93% i FP —2,45%)

7.  |Wynagrodzenie bezosobowe (wg zatgcznika)

8.  |Pochodne od wynagrodzen bezosobowych (wg zatacznika)

9. |Skladka na PPK od wynagrodzen bezosobowych (wg zalacznika)

10. Materialy

11. |Ustugi obce
12. |[Podroéze stuzbowe

13. |Pozostale koszty

14. |Razem koszty bezpoSrednie (suma poz.1. do poz. 13)

15. |Narzut kosztéw posrednich wydzialowych (min 15%) ... % od poz. 14
16. |Narzut kosztéw posSrednich ogélnouczelnianych 10% od poz. 14
17. |Koszty ogétem (poz. 14, 15, 16)

18. |Zysk ... % (min. 10%) od poz. 17 *

19. |Ogélem (poz. 17, 18)

20. |Planowana liczba uczestnikéw L

21. |Koszt ksztalcenia jednego uczestnika (poz. 19: poz. 20) w pelnych dziesigtkach zt

*w przypadku utworzenia innej formy ksztatcenia finansowanej przez Uczelnig w catosci lub czgsci ze srodkow pochodzacych z wpltywow
pozabudzetowych zysk wynosi 0 %.

Uwaga: Integralna czes¢ kalkulacji wstepnej stanowia zataczniki nr [ — 7 do Kalkulacji kosztow.

Sporzadzit: Kierownik formy ksztatcenia Dziekan/Kierownik jednostki miedzywydz.

Data:

Kwestor Prorektor ds. ksztatcenia

* whasciwe podkresli¢




Zatacznik nr 1 do Kalkulacji kosztow

zdnia ...
Zestawienie rozliczania godzin zaj¢¢ dydaktycznych
Nazwa innej formy ksztatcenia: ............oooiiiiiiiii
Nazwa jednostki prowadzgcej forme ksztatcenia: ...
Rok akademicki .................. semestr ...........
Tytul. n’aukowy : Liczba godzin i rodzaj .
lub stopien naukowy, ; Nazwa przedmiotu , Podpis
Lp. s ey ; Stanowisko | Semestr : ; zleconych zadan . -
imi¢ i nazwisko i pozycja wg planu nauczyciela akademickiego
: . s dydaktycznych
nauczyciela akademickiego
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.
5.
6.
RAZEM
Sporzadzit: Kierownik formy ksztatcenia Dziekan/Kierownik Prorektor ds. ksztatcenia

jednostki migdzywydziatowej




Zestawienie wynagrodzenia osobowego wraz z pochodnymi
(tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy, PPK)

Zatacznik nr 2 do Kalkulacji kosztow

Skladka
Miejsce Pochodne na Skladki
Tytul naukowy A . Razem koszt
lub stopien naukowy, zatrt;f:zlenla Rodzaj Liczba Liczba Stawka | Yynagrodzenie D“}]R Koszt bez | °4 lv)vynagr.' ubezp. | na P};K wynagrodzen
Lp. imie¢ i nazwisko stanowisko zleconych zadan | godzin wg | godzin do | godzinowa osob;)we ( c[égg N pochodnych OS%&VE,%OI spol. [ZHIO osobowych
rzyjmujacego dydaktycznych rogramu | wykonania [zt/h] [21] P o (poz.8 + poz.9) [21] iRl (poz.10 + poz.12
przyjmuja —— prog O 8,5%) [%] (poz.10x | 1,5%) | P P
zlecenie/zam 6wienie . DOz 2 POz ’ poz. ’ +poz.13)
etacie poz.11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1.
2.
3.
4,
S.
6.
7.
8.
9.
RAZEM - - -
*wartos¢ 19,64% pochodnych zalezy od zakresu podlegania ubezpieczeniom spotecznym (ubezp.emer.- 9,76%, ubezp.rent. — 6,5%, ubezp.wypad. — 0,93%, FP —2,45%)
**1,5% od wynagrodzenia osobowego i DWR
Sporzadzit: Kierownik Dziekan/Kierownik Prorektor ds. ksztalcenia

formy ksztatcenia

jednostki miedzywydziatowe;j




Rozliczenie wynagrodzenia bezosobowego wraz z pochodnymi

(tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy, PPK)

Zatacznik nr 3 do kalkulacji kosztow

Tytul naukowy lub Miejsce ROdCZ;J:rllzcé(z?yCh Liczba Pochodne od Skiadka na .
stopief naukowy, imi¢ | zatrudnienia 4 Liczba godzin Stawka Wynagrodzenie ubezp.spol. Skiadki na
P Y € ynag
Lp i nazwisko oraz w ramach umowy godzin wg | zleconych |godzinowa | bezosobowe [21] wynagr. (ubezp. emer.,ubezp. PPK*#**
' jmuj i : Zlecente lub . bezosob.** | rent.ub.wyp., FP) (1]
przyjmujacego zlecenie | stanowisko na ; programu do zt/h (poz. 7 kalkulacji) o ’ ’ .
/zaméwienie elnym etacie prowadzone] wykonania [%0] [z4] (poz. 9 kalkulacji)
p dzialal. gosp.* (poz. 8 kalkulagji)
1.
2.
3.
4.
S.
6.
1
RAZEM - - - -

*rodzaj umowy (um.zlecenie; um.z dziat.gosp.) i wykonywane czynnosci

**warto$¢ 19,64% pochodnych zalezy od zakresu podlegania ubezpieczeniom spotecznym (ubezp.emer.- 9,76%, ubezp.rent. — 6,5%, ubezp.wypad. —0,93%, FP —2,45%)
**%1,5% od wynagrodzenia osobowego i DWR

Dziekan/Kierownik
jednostki miedzywydz.

Sporzadzit Kierownik Prorektor ds. ksztatcenia

formy ksztatcenia




Zatacznik nr 4 do kalkulacji kosztéw z dnia ..o,

Specyfikacja materialow ujetych w kalkulacji
Kwota ( zt, gr)

Zatacznik nr 6 do kalkulacji kosztow z dnia ........cceeuieinniiiiiniiiinnii.

Specyfikacja podroézy stuzbowych ujetych w kalkulacji
Kwota ( zt, gr)




