Zarzadzenie nr 93

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 26 lipca 2022 r.

w sprawie zasad udzielania przez rektora petnomocnictw i upowaznien

oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdézn. zm.) oraz § 42 Regulaminu
organizacyjnego administracji ZUT (zarzadzenie nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r.

z pézn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Okresla sie zasady udzielania przez rektora petnomocnictw. Do udzielania upowaznien stosuje sie

odpowiednio zasady dotyczgce pethnomocnictw.

§2.
1. Rektor udziela petnomocnictwa z wtasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek prorektora,
kanclerza, kwestora, dyrektora Szkoty Doktorskiej, dziekana, kierownika jednostki
miedzywydziatowej lub ogdlnouczelnianej oraz kierownika projektu finansowanego ze zrédet

zewnetrznych.

2. Zzastrzezeniem ust. 3, wniosek o udzielenie petnomocnictwa wraz z jego projektem

nalezy ztozy¢ do rektora za posrednictwem Dziatu Organizacyjno-Prawnego.

3. W przypadku petnomocnictw zwigzanych z realizacjg projektdw finansowanych ze zrédet
zewnetrznych wniosek sktada kierownik projektu za posrednictwem platformy Dziennik
Dokumentdw w ramach panel.2.zut.edu.pl z zaznaczeniem do akceptacji przez:

- Dziat Projektéw Strategicznych lub Dziat Projektéw Naukowych lub RCITT;
- dziekana;
- Dziat Organizacyjno-Prawny.
4. We wniosku o udzielenie petnomocnictwa nalezy okresli¢ osobe, ktdérej pethomocnictwo

zostanie udzielone, zakres petnomocnictwa (czynnosci, do ktérych ma zosta¢ umocowany

petnomocnik) i okres, na ktéry petnomocnictwo ma by¢ udzielone.



§3.
Petnomocnictwa udziela rektor w formie pisemnej. Jezeli do waznosci czynnosci prawnej
potrzebna jest szczegdlna forma (np. forma aktu notarialnego), petnomocnictwa do dokonania
tej czynnosci prawnej udziela sie w szczegdlnej formie.
Udzielone petnomocnictwo przez rektora nie upowaznia do ustanawiania dalszych
petnomocnikéw przez umocowanego (substytucji), chyba ze prawo do ustanowienia dalszych

petnomocnikéw wynika z tresci petnomocnictwa.

§4.
Dziat Organizacyjno-Prawny przygotowuje petnomocnictwo do podpisu przez rektora

i prowadzi rejestr petnomocnictw.

Petnomocnictwo sporzadza sie w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z tym ze:

a) jeden egzemplarz niezwtocznie przekazuje sie umocowanemu, ktory potwierdza przyjecie
petnomocnictwa;

b) jeden egzemplarz przekazuje sie do Dziatu Kadr celem wigczenia do akt osobowych
pracownika;

c) jeden egzemplarz pozostaje ad acta w Dziale Organizacyjno-Prawnym.
. Jezeli petnomocnictwo obejmuje umocowanie do zaciggania zobowigzan finansowych,
kopie tego petnomocnictwa Dziat Organizacyjno-Prawny przekazuje niezwtocznie do Kwestury.
. Jezeli petnomocnictwo zwigzane jest z realizacjg projektow finansowanych ze zrédet
zewnetrznych kopie tego petnomocnictwa Dziat Organizacyjno-Prawny przekazuje niezwtocznie
odpowiednio do Dziatu Projektéw Strategicznych lub Dziatu Projektéw Naukowych lub RCIiTT.
. Wzory rejestru petnomocnictw oraz przyjecia petnomocnictwa stanowig zatgcznik nr 1i 2

do niniejszego zarzadzenia.
§ 5.
Petnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez rektora.

Petnomocnictwo powinno zosta¢ odwotane w przypadku ustania stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, ktorym petnomocnik jest zwigzany z Uczelnig i o ktdrym przetozony
pracownika lub Dziat Kadr powinien niezwtocznie powiadomi¢ Dziat Organizacyjno-Prawny

w celu przygotowania odwotania udzielonego petnomocnictwa.

. W przypadku $mierci umocowanego petnomocnictwo wygasa.



§6.

1. Odwotanie petnomocnictwa nastepuje w tej samej formie, w ktorej zostato ono udzielone.

2. Dziat Organizacyjno-Prawny dorecza bez zbednej zwtoki odwotanie petnomocnictwa
umocowanemu, Dziatowi Kadr oraz w miare mozliwosci osobom, ktérych zakres
petnomocnictwa dotyczy (np. inne jednostki organizacyjne ZUT oraz osoby/instytucje

zewnetrzne).
3. Odwotanie petnomocnictwa nalezy odnotowac w rejestrze.
§7.

Kazdy pracownik, ktory powzigt wiadomos¢ o nieprawidtowym wykonywaniu petnomocnictw przez

umocowanego, zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym rektora.

§ 8.
Zasady okreslone w § 1-7 stosuje sie odpowiednio do petnomocnictw i upowaznien udzielanych
przez dziekandw, w zakresie ich kompetencji wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw, przy czym
rejestr petnomocnictw, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1, prowadzi wydziat.

§09.
Do udzielania upowaznien pracownikom Uczelni w zakresie przetwarzania danych osobowych
majg zastosowanie postanowienia odrebnego zarzadzenia w sprawie ochrony danych osobowych

przetwarzanych w ZUT.

§ 10.
Traci moc zarzadzenie nr 197 Rektora ZUT z dnia 30 listopada 2020 r. w sprawie zasad udzielania

przez rektora petnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia ich rejestru.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



wzor

Rejestr petnomocnictw/upowainien

Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 93 Rektora ZUT z dnia 26 lipca 2022 r.

Nr

Imie i nazwisko osoby umocowanej

Zakres udzielonego

petnomocnictwa/upowaznienia

Data wystawienia
petnomocnictwa/

upowaznienia

Data potwierdzenia
przyjecia
petnomocnictwa/

upowaznienia

Okres, na jaki
udzielono
petnomocnictwa/

upowaznienia

Uwagi




Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 93 Rektora ZUT z dnia 26 lipca 2022 r.

Szczecin, dNia .eeeeeeiiieeeeeeeee e,

(petniona funkcja)

Przyjecie pethomocnictwa/upowaznienia
Niniejszym potwierdzam przyjecie petnomocnictwa/upowaznienia nr .......cccccceeecvveeneenne.
Zdnia e, i zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci objetych zakresem
petnomocnictwa/ upowaznienia ze szczegdlng starannoscia i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze znane sg mi przepisy zarzgdzenia nr 93 Rektora ZUT z dnia 26 lipca
2022 r. w sprawie zasad udzielania przez rektora petnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenia
ich rejestru.

(podpis)

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE.L.

22016 r. Nr 119, str.1) — zwanym RODO — informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie,
z siedzibg przy al. Piastéw 17, 70-310 Szczecin, reprezentowany przez rektora;

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych powotanym w Zachodniopomorskim Uniwersytecie

Technologicznym w Szczecinie mozliwy jest za posrednictwem adresu e-mail: iod.kurek@zut.edu.pl;

3. Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawienia) danych,
c) usuniecia danych, ograniczenia ich przetwarzania,
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sy w celu wydania petnomocnictwa, ich podanie jest dobrowolne, jednak
niezbedne do udzielenia petnomocnictwa;

5. odbiorcg Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, a dane
nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym, z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa;

6. dane osobowe bedg przetwarzane przez okres, na jaki zostato udzielone petnomocnictwo, oraz przechowywane
do czasu zakonczenia archiwizowania petnomocnictwa;

7. ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.


mailto:iod.kurek@zut.edu.pl

	Zarządzenie nr 93 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 26 lipca 2022 r.
	w sprawie zasad udzielania przez rektora pełnomocnictw i upoważnień oraz prowadzenia ich rejestru
	§ 1.
	§ 2.
	§ 3.
	§ 4.
	§ 5.
	§ 6.
	§ 7.
	§ 8.
	§ 9.
	§ 10.
	§ 11.
	Załącznik nr 1  do zarządzenia nr 93 Rektora ZUT z dnia 26 lipca 2022 r.
	Rejestr pełnomocnictw/upoważnień

	Załącznik nr 2  do zarządzenia nr 93 Rektora ZUT z dnia 26 lipca 2022 r.
	Przyjęcie pełnomocnictwa/upoważnienia



