Zarzadzenie nr 91

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 12 lipca 2022 r.

w sprawie Procedury postepowania przy ubieganiu sie o Srodki finansowe

oraz przy realizacji i rozliczaniu projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Procedure postepowania przy ubieganiu sie o srodki finansowe oraz przy realizacji
i rozliczaniu projektéow finansowanych z funduszy zewnetrznych, stanowigca zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 35 Rektora ZUT z dnia 22 maja 2018 r. w sprawie procedury
postepowania przy ubieganiu sie o srodki finansowe oraz przy realizacji i rozliczania projektow

finansowanych z funduszy zewnetrznych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 91 Rektora ZUT z dnia 12 lipca 2022 r.

Procedura
postepowania przy ubieganiu sie o srodki finansowe
oraz przy realizacji i rozliczaniu projektow

finansowanych z funduszy zewnetrznych



1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest wdrozenie usystematyzowanych i ujednoliconych zasad postepowania
przy ubieganiu sie o fundusze zewnetrzne przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny

w Szczecinie. Zadaniem procedury jest poprowadzenie przysztego kierownika projektu przez wszystkie
etapy tworzenia i realizacji projektu w sposdéb uporzadkowany i efektywny. Procedura ta ma zapewnié

sprawnos¢ dziatania przy ubieganiu sie o srodki z funduszy zewnetrznych.

2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem niniejszej procedury sg zasady ubiegania sie o fundusze zewnetrzne, a takze sposéb
postepowania przy przygotowaniu, realizacji i rozliczaniu projektow. Procedura ma zastosowanie w tych

jednostkach organizacyjnych ZUT, w ktérych przygotowuje sie wnioski aplikacyjne z funduszy zewnetrznych.
3. Definicje i skroty
Uzyte w procedurze definicje i skréty oznaczaja:

1) JMO - jednostka merytorycznie odpowiedzialna — nalezy przez to rozumie¢ NDP, ODP, SAF lub SDM,
ktorych zadaniem jest koordynowanie i pomoc na etapie przygotowania i sktadania wniosku
oraz doradztwo w procesie realizacji projektdw finansowanych z funduszy zewnetrznych,

zgodnie z zakresem zadan okreslonym w Regulaminie organizacyjnym ZUT oraz Regulaminem RCIiTT;

2) NDP — Dziat Projektéw Naukowych — nalezy przez to rozumied jednostke organizacyjng administracji

podporzadkowang prorektorowi ds. nauki;

3) ODP - Dziat Projektéw Strategicznych — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng administracji

podporzadkowang prorektorowi ds. organizacji i rozwoju uczelni;
4) SAF — Sekcja Administracyjno-Finansowa — nalezy przez to rozumiec sekcje w RCIITT;

5) SDM — Dziat Mobilnosci Miedzynarodowej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna

administracji podporzadkowang prorektorowi ds. studenckich;

6) 1Z —instytucja zarzadzajgca wtasciwa dla danego programu finansowanego ze zrédet zewnetrznych —
nalezy przez to rozumiec instytucje nadzorujgcg wydatkowanie sSrodkéw pochodzacych ze zrédet

zewnetrznych, w szczegdlnosci z budzetu Unii Europejskiej;

7) IP —instytucja posredniczgca/finansujgca wtasciwa dla danego projektu finansowanego ze zrédet
zewnetrznych — nalezy przez to rozumied instytucje, ktora ogtasza konkurs, przyjmuje i ocenia wnioski
o dofinansowanie, przekazuje $rodki finansowe, kontroluje wydatkowanie i/lub, z ktérg zawarta

jest umowa na realizacje projektu;
8) rejestr projektow — wykaz projektow realizowanych w ZUT dostepny w obowigzujgcym systemie
elektronicznym funkcjonujgcym w Uczelni;

9) system elektroniczny — obowigzujgce w ZUT narzedzie pracy, stuzgce m.in. do rejestracji projektéw

czy akceptacji dokumentow;

10) jednostki organizacyjne ZUT — nalezy przez to rozumiec jednostki organizacyjne okreslone

w Regulaminie organizacyjnym ZUT;



11) kierownik projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez kierownika jednostki
organizacyjnej ZUT i/lub Rektora ZUT, umocowang na podstawie petnomocnictwa Rektora,
ktorej zadaniem jest wtasciwa, zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawnymi i finansowymi realizacja
projektu;

12) ODO - Dziat Organizacyjno-Prawny — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjng administracji

podporzadkowang prorektorowi ds. organizacji i rozwoju uczelni;

13) NDN — Dziat Nauki — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjna administracji podporzadkowang

prorektorowi ds. nauki;
14) Kwestura — jednostki organizacyjne administracji podporzagdkowane kwestorowi i jego zastepcom;

15) projekt — nalezy przez to rozumiec dziatania przewidziane do realizacji w ramach zawartej umowy

o dofinansowanie pochodzace:

a) ze zrdédet krajowych w ramach programow i zadan m.in.: Narodowego Centrum Nauki, Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju, Ministerstwa Edukacji i Nauki (wczesniej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyizszego), Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Fundacji na rzecz Nauki Polskiej, Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej,

b) z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, z ktorych srodki rozdzielane sg na poziomach krajowym
i regionalnym, tj.: Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

c) z funduszy Unii Europejskiej dystrybuowanych centralnie, tj. Programu Ramowego UE w zakresie

badan i innowacji,

d) z funduszy Unii Europejskich, z ktorych srodki rozdzielane sg na poziomie krajowym, tj. Programu
Erasmus+,

e) z programow Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa,
w tym projektéw transgranicznych, transnarodowych i miedzyregionalnych oraz wspdtpracy grup

panstw finansowanych ze zrédet innych niz wskazane ppkt a-c,

f) z programéw miedzynarodowych finansowanych przez Narodowg Agencje Wymiany

Miedzynarodowej (NAWA);

16) zasady realizacji projektu — nalezy przez to rozumieé zasady okreslone w regulaminach
oraz dokumentach konkursowych, wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw, wnioskach

oraz umowach o dofinansowanie projektu.



4. Opis postepowania i odpowiedzialnosci

Lp. /Etap Odpowiedzialnosé Opis postepowania Uwagi
1. / Pomyst, Osoba opracowujgca |Zgtoszenie w JMO zamiaru — poprzez formularz zgtoszeniowy projektu dostepny
inicjatywa wniosek/kierownik  |ztozenia wniosku (z wyt. na stronie www JMO (wzér druku zgodny

W opracowaniu
whniosku

jednostki

organizacyjnej ZUT

projektow NCN i projektéow

mobilnosciowych Erasmus+)

z zatgcznikiem nr 1) ztozony z wykorzystaniem
dostepnego systemu elektronicznej akceptacji
dokumentow

— 3 tygodnie przed terminem zakoriczenia naboru

whioskow okreslonym przez 1Z/IP

Whtadze uczelni

Decyzja odnosnie

do procedowania wniosku

akceptacja formularza zgtoszeniowego
z wykorzystaniem dostepnego systemu

elektronicznej akceptacji dokumentow

2. / Opracowanie
whniosku

Osoba opracowujaca

whniosek

Merytoryczne opracowanie
whniosku w czesci ZUT; ustalenie

budzetu projektu

Osoba opracowujaca

whniosek

Wspétpraca z JIMO w zakresie
prawidtowej konstrukcji

whiosku

Osoba opracowujaca

wniosek

Wspotpraca z jednostkami
organizacyjnymi ZUT,
ktore wspomagaja
przygotowanie wniosku

w zakresie swoich zadan

jesli dotyczy:

— wspotpraca w szczegdlnosci z: Biurem Promocji,
Dziatem Kadr, Dziatem Zamdwien Publicznych,
Dziatem Technicznym, RCIIiTT i innymi jednostkami

w zakresie swoich zadan

Pracownik JMO

Konsultacje w zakresie zasad
przygotowania wniosku,
zgodnosci z wytycznymi

i wymogami konkursu

Pracownik JMO

Doradztwo w ustaleniu budzetu
(m.in. kwalifikowalnos¢

wydatkow)

—w przypadku watpliwosci co do okreslenia
kwalifikowalnosci podatku VAT, w porozumieniu
z osobg opracowujgcg wniosek i Kwestura,
przygotowuje sie ,wniosek o wydanie interpretacji

indywidualnej” na druku ORD-IN

Pracownik JMO

Przygotowanie projektu
uchwaty okreslajgcej wysokosé
wktadu wtasnego i jego zrédet

finansowania

jesli dotyczy:
— w porozumieniu z ODO i osobg opracowujacg

whniosek aplikacyjny

Osoba opracowujaca

whniosek

Ztozenie projektu wniosku
(minimum w czesci ZUT)

wraz z zatgcznikami do JMO

— najpdzniej na 5 dni roboczych przed terminem
zakoniczenia naboru wnioskéw okreslonym przez
1z/1p

(w tym 1 dzien roboczy na dokonanie niezbednych

poprawek przez osobe opracowujgca wniosek)




Lp. /Etap

Odpowiedzialnos¢

Opis postepowania

Uwagi

3./ Ztozenie
whniosku w 1Z/1P

Osoba opracowujgca

whiosek

Przedtozenie wniosku
zaakceptowanego przez JMO
wraz z zatgcznikami do podpisu
wtasciwych reprezentantow

ZUT (jesli wniosek sktada ZUT)

— akceptacja poszczegdlnych jednostek
z wykorzystaniem dostepnego systemu
elektronicznej akceptacji dokumentéw lub ew.

— poszczegolne jednostki przekazujg pilnie
dokumenty kolejno z jednej do drugiej (np. Dziat
Techniczny > Kwestura > prorektor > Rektor)

— podpisanie/akceptacja przez wtasciwych
reprezentantow ZUT (jesli wniosek sktada ZUT)
(papierowo lub elektronicznie) z uwzglednieniem

terminu ztozenia wniosku

Osoba opracowujgca

Podpisanie porozumienia

— akceptacja poszczegdlnych jednostek

wniosek stron/umowy konsorcjum/ z wykorzystaniem dostepnego systemu
petnomocnictwa dla lidera elektronicznej akceptacji dokumentow lub ew.
— poszczegdlne jednostki przekazuja pilnie
dokumenty kolejno z jednej do drugiej
(np. Kwestura > Prorektor > Rektor)
— podpisanie/akceptacja przez wtasciwych
reprezentantow ZUT (papierowo
lub elektronicznie) z uwzglednieniem wymaganego
terminu na podpisanie dokumentu
Pracownik Przekazanie ww. dokumentéw
JMO/Osoba do lidera (jesli dotyczy)
opracowujaca
whniosek

Pracownik JMO/
Osoba opracowujgca

wniosek

Przestanie wniosku do 1Z/IP

(jesli wniosek sktada ZUT)

— dotyczy wersji papierowej (przesytka kurierska),
jesli jest wskazana w dokumentacji konkursowe;j
lub wersji elektronicznej (poprzez dedykowane
platformy elektroniczne)

— w terminie wskazanym w dokumentacji
konkursowej

— przekazanie osobie opracowujgcej wniosek/ JMO
informacji potwierdzajgcej ztozenie wniosku

(np. wydruk z systemu, e-mail)

Pracownik JMO

Archiwizacja wniosku w JMO

(tzw. egz. ZUT)

— oryginat w wersji papierowej lub plik w wersji

elektronicznej

Osoba opracowujaca

whniosek

Korekta i uzupetnienie brakéw
we whniosku wskazanych przez

1Z/Ip

— w porozumieniu z JMO (jesli dotyczy)




Lp. /Etap

Odpowiedzialnos¢

Opis postepowania

Uwagi

4. / Dziatania po
uzyskaniu decyzji
dotyczacej
dofinansowania
projektu

Osoba opracowujgca

whiosek

Przekazanie do JMO informacji

o otrzymanej decyzji

— oile IZ nie przekazata decyzji do wiadomosci Rektora

lub JMO
— dotyczy pisemnej, w tym dostarczonej elektronicznie
informacji o akceptacji lub braku akceptacji wniosku

wraz z kartami ocen wniosku (jesli dotyczy)

Osoba opracowujgca

whniosek

Decyzja negatywna

Ztozenie odwotania od odmowy
przyznania srodkow
finansowych —w przypadku
zaistnienia stosownych

przestanek

— w porozumieniu z JMO
— w wymaganym terminie
— wystanie odwotania po uzyskaniu podpiséw

wtasciwych reprezentantéw ZUT

Osoba opracowujgca
whniosek/ pracownik

JMO

Decyzja pozytywna
Przygotowanie zatgcznikéw

do umowy z 1Z/IP

jesli dotyczy:

np. kosztorys, harmonogram pfatnosci, plan dziatan

Pracownik JMO

Decyzja pozytywna
Zatozenie odrebnego rachunku

bankowego

— wystgpienie do Kwestury o otwarcie rachunku
bankowego (jesli nie jest wymagane do podpisania

umowy, to realizowane po jej zawarciu)

Pracownik JMO

Decyzja pozytywna

Weryfikacja umowy

— pod wzgledem zgodnosci z zasadami realizacji

projektu i kompletnosci zatgcznikéw

Osoba opracowujgca
wniosek/ Pracownik

JMO

Decyzja pozytywna
Przedtozenie umowy wraz

z zatgcznikami do podpisu
wtasciwych reprezentantéw

ZUT (jesli umowe zawiera ZUT)

— akceptacja poszczegdlnych jednostek
z wykorzystaniem dostepnego systemu
elektronicznej akceptacji dokumentéw lub ew.

— poszczegdlne jednostki przekazujg pilnie
dokumenty kolejno z jednej do drugiej
(np. Kwestura > Prorektor > Rektor)

— podpisanie/akceptacja przez wtasciwych
reprezentantéw ZUT (jesli umowe zawiera ZUT)
(papierowo lub elektronicznie) z uwzglednieniem

terminu zawarcia umowy

Osoba opracowujgca
wniosek/ Pracownik

JMO

Decyzja pozytywna
Przestanie umowy do 1Z/IP

(jesli umowe zawiera ZUT)

— w terminie i formie wskazanych w dokumentacji

konkursowej

Osoba opracowujgca
whiosek/ Kierownik
jednostki

Decyzja pozytywna
Wystgpienie do Rektora
o udzielenie petnomocnictwa

kierownikowi projektu

— za posrednictwem dostepnego systemu
elektronicznej akceptacji dokumentow

(do akceptacji kierownika jednostki, IMO i ODO)




Lp. /Etap

Odpowiedzialnos¢

Opis postepowania

Uwagi

5./ Realizacja

Pracownik JMO

Wprowadzenie danych projektu

— zatgczenie umowy o dofinansowanie projektu i ew.

projektu w rejestrze za posrednictwem decyzji o dofinansowaniu
dostepnego systemu nadanie nr wewnetrznego projektu
elektronicznego z wykorzystaniem dostepnego systemu
i poinformowanie o tym elektronicznego
Kwestury
Kwestura Wyodrebnienie ewidencji jednoczesnie wyznaczenie osoby do obstugi
ksiegowej projektu ksiegowej danego projektu
Kierownik projektu  |Ztozenie w Kwesturze oraz w os$wiadczenie dotyczace komercyjnego badz
JMO oswiadczenia o niekomercyjnego charakteru projektu (wzér druku
charakterze projektu zgodny z zatgcznikiem nr 2)
Kierownik projektu  |Powotanie zespotu zgodnie z zasadami dot. zatrudniania pracownikow,
projektowego w porozumieniu z Dziatem Zamdwien Publicznych
(jesli dotyczy)
Kierownik projektu  |Przygotowanie preliminarza propozycja preliminarza sktadana do akceptacji
wraz z zespotem wydatkow z narzutéw kosztow Rektora za posrednictwem JMO
posrednich bedacych w
dyspozycji kierownika projektu
Kierownik projektu  |Realizacja zadan zatozonych w zgodnie z przyjetym harmonogramem, opisem
wraz z zespotem projekcie projektu, umowa o dofinasowanie
zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w ZUT
(w szczegdlnosci w zakresie zamdwien publicznych)
do dokumentéw finansowo-ksiegowych stosuje sie
zasady okreslone w wewnetrznych aktach prawnych
ZUT oraz zgodnie z zasadami realizacji projektu
Administracja Realizacja powierzonych zadan (— jMO petni funkcje doradczo-nadzorcza
na wydziale
Pracownik JMO Doradztwo i nadzér w procesie zgodnie z pkt 5.5 niniejszej procedury
realizacji projektu
6./ Kierownik projektu  |Sporzadzenie odpowiedniego np. wniosek o ptatnos¢, raport roczny, raport
Sprawozdawczosc raportu koricowy, sprawozdanie koricowe itp.
do I1Z/IP

przekazanie do JMO na minimum 7 dni roboczych

przed terminem ztozenia do 1Z/IP

Pracownik JMO

Weryfikacja zgodnosci raportu
z zawartg umowa
i/lub wnioskiem

jesli dotyczy - we wspdtpracy z Dziatem Kadr,
Dziatem Wynagrodzen, Dziatem Ksiegowosci,
Dziatem Ewidencji Majatkowe;j

Kierownik projektu

Przedtozenie raportu
do podpiséw wtasciwych

reprezentantow ZUT

akceptacja poszczegdlnych jednostek

z wykorzystaniem dostepnego systemu
elektronicznej akceptacji dokumentdow lub ew.
poszczegolne jednostki przekazuja pilnie dokumenty
kolejno z jednej do drugiej (np. Kwestura >
prorektor > Rektor)

podpisanie raportu z uwzglednieniem terminu
okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu




Lp. /Etap

Odpowiedzialnos¢

Opis postepowania

Uwagi

cd. 6./
Sprawozdawczos¢

do 1Z/IP

Kierownik projektu/

pracownik JMO

Przestanie raportu do 1Z/IP

— w terminie okre$lonym w umowie
o dofinansowanie projektu

— dotyczy wersji papierowej (przesytka kurierska),
jesli jest wskazana w umowie o dofinansowanie
lub wers;ji elektronicznej (poprzez dedykowane
platformy elektroniczne)

— przekazanie JMO/kierownikowi projektu informacji
potwierdzajacej ztozenie raportu (np. wydruk

z systemu, e-mail, skan potwierdzenia ztozenia)

Pracownik JMO

Archiwizacja raportu w JMO

(tzw. egz. ZUT)

— oryginat w wersji papierowej lub plik w wersji

elektronicznej

7./ Trwatosé/
ewaluacja
projektu

Kierownik projektu

Zachowanie celdw projektu
w okresie trwato$ci/ ewaluacji

projektu

utrzymanie celéw projektu przez okres wskazany

w dokumentacji konkursowej/ regulaminie konkursu

realizacja i/lub monitorowanie stopnia osiggania

wskaznikow projektu

informowanie kierownika jednostki organizacyjnej
ZUT oraz JMO o wszelkich nieprawidtowosciach,

ktére mogg zagrozi¢ trwatosci/ewaluacji projektu

Kierownik projektu
(przy wsparciu

pracownika JMO)

Aktywny udziat w kontrolach

trwato$ci/ ewaluacji projektu

— przygotowanie niezbednych dokumentow
na potrzeby kontroli
— udzielanie niezbednych wyjasnien
(zaréwno w trakcie jak i po kontroli)
— sporzadzanie pisemnych uzasadnien i ewentualnych
zastrzezen do informacji pokontrolne;j
— stosowanie sie do zalecen pokontrolnych
(m.in. usuniecie uchybien i nieprawidtowosci

stwierdzonych w czasie kontroli)

5. Tryb postepowania w procesie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw funduszy zewnetrznych

oraz kompetencje i obowigzki oséb oraz jednostek organizacyjnych

5.1. Wprowadzenie

1. Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej (tzw. wniosku), realizacja i rozliczenie projektu odbywajg sie

zgodnie z niniejszg procedura.

2. Osoba opracowujaca wniosek aplikacyjny zobowigzana jest zgtosic ten fakt za posrednictwem

formularza zgtoszeniowego projektu (wzér druku zgodny z zatgcznikiem nr 1) dostepnego na stronie

internetowej JIMO poprzez dostepny system elektronicznej akceptacji dokumentow.

3. Wykonanie postanowien pkt 2 i uzyskanie pozytywnej opinii wtadz Uczelni jest warunkiem ztozenia

dokumentacji aplikacyjnej. Obowigzek ten nie dotyczy projektéw NCN i projektéw mobilnosciowych

Erasmus+.

4. JMO prowadzi biezacg dziatalnos¢ promocyjno-informacyjng w zakresie mozliwosci sktadania wnioskow

aplikacyjnych.




5. Rektor, jako prawny reprezentant Uczelni, lub upowazniony przez niego prorektor, podpisuje wnioski

aplikacyjne i umowy o dofinansowanie projektéow oraz inne dokumenty zwigzane z ich realizacja.
5.2. Przygotowanie i ztozenie wniosku

1. Cze$¢ merytoryczng wniosku aplikacyjnego wraz z budzetem przygotowuje osoba opracowujaca
whniosek.
2. Przygotowanie wniosku aplikacyjnego wspomagajg jednostki organizacyjne, a w szczegdlnosci:

a) JMO — w zakresie zasad przygotowania wniosku aplikacyjnego, doradztwa w ustaleniu budzetu
projektu (wydatkow kwalifikowanych), zgodnosci z wytycznymi i wymogami programu/konkursu,
do ktérego sktadany jest wniosek;

b) Kwestura — w zakresie wsparcia przy opracowywaniu przez JMO i osobe opracowujgcg wniosek
»whniosku o wydanie interpretacji indywidualnej” na druku ORD-IN (w przypadku watpliwosci
w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT) oraz w zakresie prawidtowosci planowanych wydatkéw
(np. Dziat Ewidencji Majgtkowej — w przypadku planowanego zakupu srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych);

c) Biuro Promocji — przy opracowaniu czesci wniosku zwigzanej z promocjg projektu, w tym
przygotowanie planu promocji projektu wraz z kosztorysem,;

d) Dziat Kadr —w zakresie wsparcia przy ustalaniu sposobu zatrudnienia oséb do realizacji projektu;

e) Dziat Wynagrodzen — w zakresie wsparcia przy ustalaniu facznego kosztu wynagrodzenia oséb
zatrudnionych do realizacji projektu;

f) Dziat Techniczny — przy opracowaniu czesci wniosku zwigzanej z dysponowaniem przez Uczelnie
nieruchomosciami oraz dotyczacej robot budowlanych;

g) Dziat Zamdwien Publicznych — przy opracowaniu czesci wniosku zwigzanej z udzielaniem zamoéwien
publicznych;

h) Zespdt Radcdéw Prawnych —w przypadku zawierania umowy z partnerami, umowy konsorcjum itp.;

i) Dziat Wynalazczosci i Ochrony Patentowej - w przypadku zawierania umowy z partnerami, umowy
konsorcjum itp., dotyczacych réwniez problematyki zarzgdzania prawami wtasnosci intelektualne;j;

i) RCIITT — przy opracowywaniu czesci wniosku dot. komercjalizacji wynikdw projektu i osiggania
wskaznikdw z tym zwigzanych;

k) inne jednostki organizacyjne — w zaleznosci od wymaganych zatgcznikow.

3. JMO koordynuje przygotowanie wniosku, w szczegdlnosci w nastepujgcym zakresie:

a) weryfikuje, czy wniosek spetnia kryteria formalne;

b) wspétpracuje z wtasciwymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie sporzadzania zatgcznikéw;

c) przeprowadza weryfikacje wniosku aplikacyjnego pod wzgledem zgodnosci z zasadami realizacji
projektu.

4. W przypadku gdy jednostka organizacyjna ZUT, w ktérej bedzie realizowany projekt, nie dysponuje
srodkami finansowymi wystarczajgcymi do pokrycia wktadu wiasnego, czy kosztéw prefinansowania,
moze wystgpi¢ do Rektora z wnioskiem o udzielenie pomocy w tym zakresie (na formularzu

zgtoszeniowym projektu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury).



. W przypadku projektéw, w ktérych wymagane jest potwierdzenie przez organ kolegialny projektodawcy

srodkdw finansowych wystarczajgcych do zapewnienia ptynnosci finansowej projektu, Rada Uczelni,
na wniosek Rektora, moze podja¢ uchwate intencyjng okreslajacg wysokosé wktadu wtasnego i jego
zrédet finansowania na realizacje projektu.

Projekt uchwaty, o ktérej mowa w pkt 5, przygotowuje JMO w porozumieniu z osobg opracowujgca
whniosek.

Koszty przygotowania wniosku/zatgcznikéw ponosi jednostka organizacyjna ZUT, chyba ze zasady

realizacji projektu przewidujg finansowanie takich kosztéw w ramach projektu.

. Whniosek aplikacyjny winien uwzglednia¢ koszty (bezposrednie, posrednie/ogdlne/biezgce)

zgodnie z zasadami realizacji projektu, np. koszty:

a) zarzadzania,

b) promogji,

c) obstugi prawnej,

d) obstugi administracyjnej,

e) obstugi zwigzanej z przeprowadzeniem procedury wymaganej ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych
(PzP),

f) ustug zwigzanych z obstugg inwestorska,

g) wyposazenia i Srodkéw trwatych ZUT wykorzystanych do projektu,

h) wszystkich innych niezbednych kosztéw (w tym wynagrodzen, materiatéw i ustug).

5.3. Umowa

1.

JMO przygotowuje we wspodtpracy z wtasciwymi przedmiotowo jednostkami organizacyjnymi
obligatoryjne dokumenty zabezpieczajace prawidtowa realizacje umowy o dofinansowanie,
o ile s wymagane. Koszt przygotowania i wydania zabezpieczen prawidtowej realizacji projektu ponosi

jednostka ZUT opracowujaca wniosek.

. Oryginat umowy o dofinansowanie projektu podpisanej przez wszystkie strony oraz umowy konsorcjum

(jezeli dotyczy) otrzymuje JMO.

. Umowa o dofinansowanie projektu i ew. decyzja o dofinansowaniu zostaje umieszczona w rejestrze

projektéw za posrednictwem dostepnego systemu elektronicznego.

5.4. Kierownik projektu i zespét projektowy

1.

2.

Projektem zarzadza kierownik projektu. O umocowaniu kierownika projektu decyduje Rektor w formie
petnomocnictwa, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej ZUT/osoby opracowujgcej wniosek.
W celu nalezytego zarzadzania projektem kierownik projektu powotuje Zespét Projektowy, w sktad
ktdrego, poza kierownikiem, mogg wchodzi¢ m.in.:

a) koordynator/koordynatorzy zadan w projekcie, realizatorzy/wykonawcy,

b) osoby odpowiedzialne za dziatania administracyjne,

c) osoby odpowiedzialne za monitoring projektu oraz informacje i promocje,

d) osoby odpowiedzialne za prowadzenie procedur wymaganych ustawg PZP,

e) inne osoby, ktdérych udziat w realizacji projektu, z uwagi na jego specyfike, jest konieczny.



10.

. Zatrudnienie za wynagrodzeniem kierownika projektu oraz Zespotu Projektowego nie moze naruszac

przepisdw ustawy PZP.

Kierownik projektu jest odpowiedzialny za optymalny dobdr osdb realizujacych projekt.

Do obstugi projektu moze zosta¢ wytoniona osoba, ktérej wynagrodzenie zostanie sfinansowane

z narzutow kosztow posrednich, o ile nie jest mozliwe sfinansowanie jej wynagrodzenia bezposrednio

w ramach projektu.

Do podstawowych obowigzkéw kierownika projektu nalezy:

a) zarzadzanie projektem na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (w tym dokumentami programowymi i konkursowymi),

w szczegodlnosci koordynacja i kontrola prac nad projektem pod wzgledem merytorycznym
i finansowym w zakresie zgodnosci z przyjetym harmonogramem rzeczowo-finansowym,
kosztorysem i planem dziatan oraz wykorzystanie budzetu projektu zgodnie z przeznaczeniem;

b) potwierdzanie realizacji wydatkow ujetych we wniosku/harmonogramie na dokumentach finansowo-
ksiegowych;

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;

d) przygotowanie wymaganych sprawozdan, harmonograméw, raportéw, wnioskéw o ptatnosc i innych
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu i ich terminowe sktadanie do 1Z/IP;

e) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu (w tym poziomu osigganych wskaznikéw
okreslonych we wniosku o dofinansowanie) oraz niezwtoczne informowanie JMO o zaistniatych
nieprawidtowosciach, a takze o wszelkich sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego
przebieg,

f) utrzymanie trwatosci/ewaluacji projektu przez czas okreslony w zasadach realizacji projektu
oraz monitorowanie utrzymania osiggnietych wskaznikéw.

Kierownik projektu odpowiada za poprawnos$¢ wykonania projektu, w szczegdélnosci za dziatania

projektowe i kontakty z 1Z/IP.

. W przypadku uznania czesci kosztow projektu za niekwalifikowane, odpowiedzialnos¢ finansowg ponosi

jednostka zatrudniajgca kierownika projektu oraz inne jednostki zatrudniajgce osoby,

ktorym powierzono czynnosci przy realizacji projektu we wskazanym zakresie. Koszt niekwalifikowany

moze by¢ finansowany takze z innych zrédet, za zgodg Rektora, na wniosek kierownika projektu.

Kierownik projektu zobowigzany jest do:

a) przekazywania dokumentacji jednostkom organizacyjnym ZUT, zgodnie z przepisami wewnetrznymi
dotyczacymi obiegu dokumentdw oraz niniejszg procedurg, w tym przekazywania do JMO oryginatéw
dokumentdéw dot. realizacji projektu, o ktédrych mowa w pkt 6 lit. c i d, a takze prowadzonej
korespondencji.

b) udziatu w kontrolach wewnetrznych/zewnetrznych/audycie dokonywanych w zakresie prawidtowosci
realizacji projektu i jego trwatosci/ewaluacji, zarowno w trakcie, jak i po zakoriczeniu realizacji
projektu.

Kierownik projektu moze dokonywac zmian w projekcie w zakresie dopuszczonym w umowie,

z obowigzkiem poinformowania instytucji wtasciwej dla danego projektu i po konsultacjach z JMO.



11. W przypadku projektéw z zatozeniem komercjalizacji wynikow kierownik projektu zobowigzany jest
do ztozenia w JMO informacji o ilosci komercjalizacji w terminie zgodnym z dokumentacjg konkursowa
i zatozeniami projektu.
5.5. Jednostka merytorycznie odpowiedzialna (NDP, ODP, SAF, SDM)

1. JMO prowadzi rejestr formularzy zgtoszeniowych wnioskéw aplikacyjnych.
2. JMO koordynuje przygotowanie (opracowanie) wniosku aplikacyjnego zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminach oraz dokumentach konkursowych.
3. JMO wspdtpracuje z osobg opracowujgcg wniosek przy konstruowaniu budzetu (kwalifikowalnos¢
wydatkéw) pod katem zgodnosci z wytycznymi i wymogami konkursu.
4. JMO kontroluje kompletnos¢ wymaganych zatgcznikéw do umowy o dofinansowanie.
5. JMO jest zobowigzany do:
a) wprowadzenia danych projektu do rejestru w dostepnym systemie elektronicznym i nadania numeru
wewnetrznego;
b) sprawdzenia zgodnosci zdarzenia gospodarczego znajdujgcego potwierdzenie w fakturze (badz innym
dokumencie ksiegowym o rGwnowaznej wartosci dowodowej) z wnioskiem aplikacyjnym
oraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
c) sprawdzenia prawidtowosci opisu faktury (bgdz innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej
wartosci dowodowej) zgodnie z zasadami realizacji projektu;
d) sprawdzenia, czy kierownik projektu zaakceptowat opis merytoryczny dokumentéw ksiegowych i tym
samym potwierdzit zasadnos¢ poniesionych wydatkéw i zgodnos$é operacji ze stanem faktycznym;
e) zatatwiania spraw dotyczacych m.in. notarialnego poswiadczania podpiséw;
f) nadzoru nad sporzgdzaniem raportéw, sprawozdan i wnioskdéw o ptatnosé oraz ich terminowym
sktadaniem;
g) doradztwa w procesie realizacji projektu;
h) wspotpracy z 1Z/1P,
i) monitorowania zaplanowanych proceséw komercjalizacji projektu na podstawie informacji
uzyskanych od kierownika projektu.
6. JMO informuje wtasciwego prorektora o wszelkich zaistniatych nieprawidtowosciach zwigzanych

z realizacjq projektow.
5.6. Kwestura

1. Kwestor wyznacza osobe do obstugi finansowo-ksiegowej w projekcie, ktérej zadaniem bedzie m.in.:
1) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
2) analizowanie wydatkow w ramach projektu i potwierdzanie dostepnosci srodkow finansowych,

3) wspotpraca w zakresie sprawozdawczosci.

2. Kwestura prowadzi dla projektu wyodrebniong ewidencje ksiegowa, w tym réwniez przechowuje

i archiwizuje dokumentacje finansowo-ksiegowg przez wymagane w projekcie okresy.



5.7. Realizacja

1.

Realizacja projektow musi by¢ zgodna z zasadami okreslonymi w regulaminach, wytycznych,

whnioskach aplikacyjnych oraz umowach o dofinansowanie, tzn. zgodna z zasadami realizacji projektu.

Zasady wynagradzania pracownikéw ZUT uczestniczacych w realizacji projektu, w tym dopuszczalne

formy zatrudnienia w ramach projektu, okresdlajg wewnetrzne akty prawne ZUT przy zachowaniu

zasad realizacji projektu.

Obowigzkiem ZUT jest poddanie sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,

w zwigzku z tym:

a) kierownik projektu/pracownik JMO ma obowigzek niezwtocznie po uzyskaniu takiej informacji
powiadomi¢ — odpowiednio — pracownika JMO/kierownika projektu o terminie kontroli;

b) JMO powiadamia o kontroli wtasciwego prorektora, kanclerza, kwestora i inne jednostki

organizacyjne w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w projekcie.

6. Rozliczenie i zakonczenie projektu

6.1. Po uzyskaniu z IZ/IP informacji potwierdzajgcej catkowite rozliczenie projektu, JMO informuje Kwesture

o koniecznosci zamkniecia rachunkéw bankowych projektu.

6.2. Po przekazaniu przez IP/I1Z weksli stanowigcych zabezpieczenie finansowe prawidtowe] realizacji

umowy lub potwierdzenia ich zniszczenia, jesli takie zabezpieczenia byto wymagane, Kwestura

dokonuje ich wyksiegowania w uzgodnieniu z JMO.

7. Obieg i archiwizacja dokumentéw

7.1. Ustala sie nastepujacy obieg i sposdb przechowania dokumentacji projektu, z zastrzezeniem zasad

obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych obowigzujgcych w ZUT:

a) oryginaty umoéw o dofinansowanie projektu oraz uméw konsorcjum (jesli dotyczy) ewidencjonuje
i przechowuje JMO;

b) oryginaty dokumentacji finansowo-ksiegowej przechowuje sie w Kwesturze, ktéra prowadzi

wyodrebniong dla projektu ewidencje ksiegowg;

c) oryginaty dokumentacji technicznej dotyczacej robét budowlanych, prac modernizacyjnych projektu

przechowuje sie w Dziale Technicznym;

d) oryginaty dokumentacji procedur wymaganych ustawg PZP (SIWZ, umowy itp.) przechowuje sie
w Dziale Zamoéwien Publicznych;

e) oryginaty dokumentacji kadrowej przechowuje sie w Dziale Kadr;

f) oryginaty innych dokumentéw (w tym sprawozdania, wnioski o ptatnos¢, raporty oraz protokoty
odbioru) kierownik projektu przekazuje do JIMO, najpdzniej po zakorczeniu rzeczowym projektu
i catkowitym rozliczeniu finansowym projektu z 1Z/IP wraz z wykazem dokumentéw podpisanym

przez kierownika projektu.

7.2. Przechowywanie dokumentacji projektu musi by¢ zgodne z zasadami realizacji projektu zawartymi

we wiasciwych dokumentach projektowych oraz w umowie o dofinansowanie.

7.3. Jezeli umowa o dofinansowanie projektu przewiduje inne warunki obiegu i przechowywania

dokumentacji projektu, jednostka organizacyjna realizujgca projekt zobowigzana jest je wypetnicé.



7.4. JMO przechowuje dokumentacje projektu do czasu zakoriczenia okresu trwatosci projektu.

7.5. JIMO informuje Kwesture, Dziat Techniczny, Dziat Zamdwien Publicznych oraz Dziat Kadr o terminie
zakonczenia trwatosci projektu.

7.6. Po zakonczeniu okresu trwatosci projektu dokumentacja przekazywana jest przez JMO do Archiwum

Uczelnianego, zgodnie z przepisami wewnetrznymi ZUT.



Zatgcznik nr 1
do Procedury postepowania przy ubieganiu sie o srodki finansowe

oraz przy realizacji i rozliczaniu projektéw finansowanych z funduszy zewnetrznych

(pieczatka jednostki organizacyjnej)
Formularz zgtoszeniowy projektu

finansowanego lub wspétfinansowanego z funduszy zewnetrznych

1. Tytut projektu/akronim (jezyk POISKi/ANGIEISKI) ...ccvevevevevererererereteeeeceeeseeeesese et sessesss et esesese st tesesess e s sessesesesesessssasnensneas
2. Whnioskodawca z ZUT
) IILe [ (eI & ol ¥ ==Y a T2 101V | o - PSRNt
b) Tytut, imie i NAZWISKO, STANOWISKO: ....ccciiiiiieeciee ettt e e e e et e e s e e s bae e snteeentaeesnteeeraeesaneean
o) I =1 1= oY A =3 .1 =11 SRR UROSR
3. Program finansujacy
) I AT I oL e = =10 1O USRS
b) Nr priorytetu/dziatania/pPoddziatania: ........ccceieiiiiiiiie et e b e e beesbe e sba e saresabeens
o) TR o 01U T ] U SRS
4. Termin SKEadania WNIOSKOW ........cooiiiiiiiiiiie ettt ettt ettt e sb e et e st e e s bt e e s bt e sbbeesabeessbeesabeessaeesnbeesaneeesareens
5. Cechy projektu
e Rodzaj projektu:
[ ] Naukowy/Badawczy
[ ] Dydaktyczny, edukacyjny, szkoleniowy*
[ ]B+R
|:| Inwestycyjny
[ ] Mieszany (np. badawCzo-INWESLYCYNY), L. wveeveieeeeeieeeeeeeieeeeeeseeeeseeseeseeses s esesees s seeseseeseenesss s seeseenesenens
[ INNY 2 JAKI? ettt ettt et en et
Badania naukowe i prace rozwojowe (w przypadku projektu naukowego i mieszanego):
[ ] Badania podstawowe*
[ ] Badania aplikacyjne
[ ] Prace rozwojowe
e Rola ZUT w projekcie:
[ ] Lider/Beneficjent
|:| Partner
Jesli ,Partner” —nazwa lidera: .....cccccvviiiiiiiiiii
e Realizowany w konsorcjum: [ | Nie [ ] Tak
Jesli , Tak” — czy wystepuije przedsiebiorstwo? [ ] Tak [_] Nie

Jesli , Tak” — nazwy partnerdw**** (w razie potrzeby powieli¢ wiersze lub dotgczy¢ liste partneréw):



6. Krotki opis projektu

e Cel projektu (nalezy wybrac 1):
[ ] Wymiana studentéw, pracownikéw, udziat w stazach*
[] Organizacja konferencji, seminariow*
|:| Rozwdj lub przygotowanie nowych narzedzi i metod ksztatcenia lub kierunkéw studiéw*
[ ] Badania naukowe w celu zbadania podtoza zjawisk i obserwowanych faktéw. Postep wiedzy,

bez nastawienia na osigganie dtugofalowych korzysci ekonomicznych czy spotecznych*

|:| Badania aplikacyjne o charakterze niekomercyjnym*
[ ] Badania naukowe prowadzone w celu opracowania konkretnych produktéw ustug
[ ] Udoskonalenie produktéw ustug na bazie istniejacej wiedzy
[ ] Wprowadzenie do obrotu nowych produktéw, ustug
|:| Opracowanie prototypéw
[ ] zakup lub wytworzenie infrastruktury naukowo-badawczej (min: aparatura, budynki WNiP)
|:| Zakup lub wytworzenie infrastruktury dydaktycznej (Srodki trwate, budynki; WNiP)
|:| INNY ettt ab e ab e ararararane

e Gtéwne zadania ZUT:

o Okres realizacji:

o Wskazniki projektu:
Wskazniki zadeklarowane do osiggniecia: |:| Nie |:| Tak

[ ] PUBIKACIE (UWAEIH: ettt ettt s e s st s e s s s es s s eesn et et neesen s esenaseesas )
[ ] Patenty, zgt0SzeNia PAtENTOWE (UWAEH: ...ov.evveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeseesees e eeseseeees s seseesesesseess e eseseseesaseesanaseeeas )
[ ] PrOOTYD (UWAEI: .ottt s et s s st s eseseseesneesesesseess e s et neseesasaesanaseeeas )
[ ] Podniesienie gotowosci technologicznej produktu/ustugi (UWAEI: ........v.ceveeeeeeeeereeeeeseeseesesesressesseseseans )
[ ] Umowa o wspétpracy gospodarczej z przedsiebiorcg (UWAEH: .......vceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseseeeeeesesessessessseseas )
[ ] Wdrozenie efektOW ProJektU (UWAEH: ........c.veeveeereeeereeeeeeseeeeeeeseeseseeseesaesessesesseseesessessesesseseesesssseses s enesesnens )
[ ] Komercjalizacja efektOw Projektu (UWAGH: .....coceevecveeeeeeereeeeeeseeeeseeseseesesesessesees s sees s eeneses s eeseesesesnens )
[ ] INFrastrUKEUrA (UWAEH: cv.e.eeeeeieeeeeceeeeeeeeee et s e en s s s s e eneses s s eeneenesenens )
] INNE e (O A7 =4 PR )
e Pomoc publiczna:
Projekt objety pomocg publiczng: [] Nie [ ] Tak (UWAG: ...cvveeieeceeeeeeeeeeeeee et )
W projekcie wystgpi pomoc de minimis: |:| Nie |:| Tak (UWaEGI: ..eeeeieeiiieeeeeee ettt )

7. Podatek VAT
e Planowane efekty:
o Czy projekt przewiduje wdrozenie wynikéw? [_] Nie [ ] Tak (Uwagi /wyjagnienia: ......oceveeeeveeeeerreennenn. )
o Czy komercjalizacja, bedzie sie wigzata z przychodami uzyskanymi ze sprzedazy praw majatkowych,
odptatnego licencjonowania praw? [_] Nie [ ] Tak (Uwagi /WYjasnienia: .......ccccoeeeeeureeeeeeereeeeeseeesneesenne )
o Czy efektem projektu maja by¢ odptatne ustugi naukowo-badawcze, doradcze? |:| Nie |:| Tak

(UWAET /WYJASNIENIA: .eeiiveieeeieecctee et ettt e et e et e e et e e et e e eteeeeeteeeeabeeeteeeeaeeesabeseeseeeesseeesesessteesnseeeasseessesenes )



o Czy efektem projektu bedzie odptatne udostepnienie infrastruktury w tym aparatury naukowo-badawczej?
[ ] Nie [ ] Tak (UWagi /WYJASNIENIA: w.veeeveeeeeeeeeeeeeeee e eee ettt e eesee et s e eeses e tes et s e es e eeeseseesseeeenaees )
o Czy wynikami badar sa zainteresowani konkretni nabywcy? [ | Nie [ ] Tak
(UWAET /WYJASNIENIA: ..eiiiiiieeiee ittt ettt e e et e et e et e e e ta e e s teeestbeesabeeebeeesabeeebaeessbesesesesabeeanseeensseessesenns )

8. Szacunkowy budzet projektu

Wydatki Wkiad Wydatki Wydatki
Poziom Dofinansowanie
kwalifikowane wiasny niekwalifikowane | catkowite
dofinansowania ogotem
ogétem [zt/euro] ! ogétem [zt/euro]
[%] [zt/euro]
[zt/euro] (kol. 1-3) [zt/euro] 2 (kol. 1+5)
1 2 3 4 5 6
Budiet ZUT 3:
Budzet Partnera 1****:
Budzet Partnera 2****:
SUMA:
Rodzaj Zrédto finansowania**

Ew. wktad wtasny:

Ew. koszty niekwalifikowane:

Prefinansowanie przez ZUT: [_] Nie [_] Tak

Jesli , Tak” — ZrOdto fiNANSOWANIA* ¥: .....eveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiir e araraeararaasaarsaaaraaraaarasaaarsrassrasanenes

osoba opracowujaca wniosek (data, podpis)

* VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowanym (o ile zasady konkursu nie stanowia inaczej) - nie ma koniecznos$ci uzupetniania
sekcji 7 formularza

**%* jedli znane

** w przypadku wskazania innego zrddta finansowania niz srodki jednostki wnioskujgcej, konieczne jest uzyskanie zgody Rektora
na wniosek umieszczony w tresci niniejszego formularza, w pkt 4 lit. ¢ (pod oswiadczeniami kierownika jednostki

organizacyjnej ZUT)

! Informacje dot. wymaganego wktadu wtasnego: jezeli dotyczy, w tabeli ponizej nalezy poda¢ rodzaj wymaganego wktadu wtasnego
(pieniezny, niepieniezny: pomieszczenia, urzadzenia, wolontariat) oraz wskazac zrédto finansowania**

2 Informacje dot. planowanych kosztéw niekwalifikowalnych: jezeli dotyczy, w tabeli ponizej nalezy poda¢, jakiego rodzaju sa to koszty
(np. podatek VAT) i wskaza¢ zrédto finansowania**

3 Informacje dot. rodzajéw planowanych wydatkdéw ZUT: nalezy dotaczyé wstepny budzet ZUT z wniosku o dofinansowanie uwzgledniajacy

jego podziat na poszczegélne kategorie kosztow



Zatgcznik

do formularza zgtoszeniowego projektu finansowanego lub wspdtfinansowanego z funduszy zewnetrznych

Opinie
do formularza zgtoszeniowego projektu ...

1. Uwagi i wnioski JMO:

2. Opinia Dziatu Zaméwien Publicznych:

(data, podpis)

3. Opinia Dziatu Technicznego (w przypadku projektow dotyczacych robét budowlanych):

(data, podpis)

4. Oswiadczenia/wniosek kierownika jednostki organizacyjnej ZUT:

a) Wyrazam zgode na przygotowanie wniosku aplikacyjnego oraz na realizacje projektu. W przypadku pozyskania
dofinansowania, kierownik projektu bedzie zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Dziatu Zamdwien
Publicznych oraz Dziatu Technicznego (jezeli dotyczy) w zakresie planowanych do udzielenia zamdwien.

b) [ ] Jednoczesnie deklaruje, ze ze $rodkéw jednostki, ktdra kieruje zostaty zabezpieczone $rodki na***:

- pokrycie wktadu wtasnego w realizacje projektu w wysokosci: ................. ,
- pokrycie kosztéw niekwalifikowalnych projektu w wysokosci: .................. ,
—prefinansowanie wydatkéw w projekcie w wysokosci: ......cccccecveieeciienennnen.

c¢) [ ]Jednoczesnie wnioskuje do Rektora o***:

- pokrycie wktadu wtasnego w realizacje projektu w wysokosci: ................. ,
- pokrycie kosztéw niekwalifikowalnych projektu w wysokosci: .................. ,
—prefinansowanie wydatkéw w projekcie w wysokosci: ......ccceeeveeieeiiiinennnen.

(data, podpis)



5. Opinia Kwestury:

(data, podpis)

Opinia i decyzja Rektora w zakresie aplikowania i finansowania projektu

a) OWyrazam zgode/ [INie wyrazam zgody™*** na przygotowanie wniosku aplikacyjnego oraz na realizacje projektu
(na podstawie oswiadczen kierownika jednostki organizacyjnej ZUT zawartych w pkt 4 lit. a-b niniejszego

formularza).

b) Jednoczesnie [Jwyrazam zgode/ [Jnie wyrazam zgody*** na finansowanie projektu (w odpowiedzi na wniosek

kierownika jednostki organizacyjnej ZUT zawarty w pkt 4 lit. ¢ niniejszego formularza).

(data, podpis)

*** zaznaczy¢ wtasciwe lub wskazac kwoty dla poszczegdlnych zrédet finansowania



Zatacznik nr 2
do Procedury postepowania przy ubieganiu sie o srodki finansowe

oraz przy realizacji i rozliczaniu projektéw finansowanych z funduszy zewnetrznych
Oswiadczenie

kierownika projektu

W zwigzku z przystgpieniem do realizacji projektu

oswiadczam, iz wg mojej wiedzy wyniki i rozwigzania uzyskane podczas realizacji ww. projektu:*

D nie beda miaty charakteru komercyjnego, nie bedg stuzyty osigganiu zysku, w tym nie bedg

przedmiotem obrotu gospodarczego,

D beda miaty charakter komercyjny, bedg stuzyty osigganiu zysku, w tym bedg przedmiotem obrotu

gospodarczego.

Jednoczesnie zobowigzuje sie, w przypadku zaistnienia zmiany w wyzej wskazanym zakresie, poinformowa¢é

o tym niezwtocznie Kwestora oraz JMO zajmujgce sie nadzorem ww. projektu.

kierownik projektu (data, podpis)

* zaznaczy¢ wiasciwe
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