Zarzadzenie nr 84

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 28 czerwca 2022 .

w sprawie dokumentacji przebiegu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) w zwigzku z § 23 ust. 2 Regulaminu

Szkoty Doktorskiej (uchwata nr 68 Senatu ZUT z dnia 28 marca 2022 r.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okresla sposdb prowadzenia dokumentacji przebiegu ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej w ZUT, zwanej dalej: ,,Szkotg Doktorskg”, w tym prowadzonej w formie

elektronicznej, wydawania elektronicznej legitymacji doktoranta.

2. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za dane zajecia/moduty zajec oraz ich formy wprowadza
do systemu informatycznego oceny z zaliczer i egzamindw, z zachowaniem termindw zgodnie
z Regulaminem Szkoty Doktorskiej w ZUT i organizacjg roku akademickiego. Ostateczny termin
wprowadzania danych do systemu uptywa o godzinie 24.00 ostatniego dnia sesji
egzaminacyjnej.

3. W ciaggu 10 dni od zakonczenia sesji, tj. po terminie wskazanym w ust. 2, wprowadzanie zmian
jest mozliwe — po uzyskaniu zgody dyrektora Szkoty Doktorskiej — wytgcznie przez pracownika
administracyjnego Szkoty Doktorskiej. Zmiany w systemie informatycznym sg zapisywane

w sposdb umozliwiajgcy odtworzenie historii ich wprowadzania.

§2.

1. Dokumentacja przebiegu ksztatcenia prowadzona jest w formie papierowe] z ewidencja
pomocniczg realizowang w formie elektronicznej w taki sposéb, by zapewnié petng zgodnos¢
z aktami osobowymi doktoranta. Dokument elektroniczny przebiegu ksztatcenia polega
w szczegdlnosci na:
— systematycznym dokonywaniu analizy zagrozen,
— stosowaniu procedur zabezpieczenia dokumentacji i systemdw jej przetwarzania,
— biezgcej kontroli funkcji wszystkich organizacyjnych i techniczno-informatycznych sposobdéw

zabezpieczania.

2. System umozliwia doktorantom dostep do elektronicznej dokumentacji przebiegu ksztatcenia

w Szkole Doktorskiej poprzez logowanie z uzyciem indywidualnego hasta.



3. Doktoranci majg mozliwos¢ sprawdzania swoich ocen w systemie, a takze ich drukowania.

4. Doktoranci sg zobowigzani do weryfikacji swoich ocen wprowadzonych do systemu i zgtaszania
—w terminie 7 dni od dnia ich ogtoszenia — uwag do nauczyciela akademickiego

odpowiedzialnego za zajecia/modut zajed.

§3.

1. W administracji Szkoty Doktorskiej zaktadana jest teczka akt osobowych doktoranta i oznaczana

jest imieniem i nazwiskiem oraz numerem albumu doktoranta.

2. W teczce akt osobowych przechowuje sie:
1) dokumenty zwigzane z procesem rekrutacji do Szkoty Doktorskiej:

a) dokumenty wymagane od kandydata do Szkoty Doktorskiej okreslone w uchwale Senatu
ZUT w sprawie okreslenia zasad rekrutacji na | rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w ZUT
na dany rok akademicki,

b) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego, stanowigce podstawe do wpisania na liste
przyjetych doktorantéw do Szkoty Doktorskiej wraz z kartami kwalifikacji kandydata
na | rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w ZUT,

c) kopie pisma od Rektora lub osoby przez niego upowaznionej o wpisaniu na liste
przyjetych doktorantéw do Szkoty Doktorskiej, z oryginatem potwierdzenia jego
doreczenia,

d) kopie decyzji o przyjeciu do Szkoty Doktorskiej, w przypadku cudzoziemca,

e) kopie decyzji o odmowie przyjecia do Szkoty Doktorskiej,

f) dokumenty zwigzane z procesem odwotania od decyzji o odmowie przyjecia do Szkoty
Doktorskiej;

2) dokumenty zwigzane z przebiegiem ksztatcenia w Szkole Doktorskiej:

a) podpisany przez doktoranta Akt Slubowania wraz z o$wiadczeniem o zapoznaniu sie
z trescig Regulaminu Szkoty Doktorskiej w ZUT oraz potwierdzeniem odbioru
elektronicznej legitymacji, ktérego wzér druku stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia,

b) aktualne badania lekarskie okreslone przez Uczelnie,

c) wniosek doktoranta o wyznaczenie promotora/promotoréw/promotora pomocniczego
zawierajgcy decyzje Rady Szkoty Doktorskiej o ich wyznaczeniu,

d) dokumenty dotyczgce przyznania stypendium doktoranckiego, w tym wniosek
doktoranta;

e) karty okresowych osiggnie¢ doktoranta,



f) sprawozdania z realizacji indywidualnej $ciezki ksztatcenia lub indywidualnej sciezki
badawczo-rozwojowej w Szkole Doktorskiej (roczne) wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi osiggniecia doktoranta,

g) Indywidualny Plan Badawczy oraz wszelkie dokumenty dotyczgce zmian w jego realizacji,

h) dokumenty dotyczace praktyk zawodowych doktoranta w formie prowadzenia zajec
dydaktycznych lub uczestniczenia w ich prowadzeniu,

i) Raport z realizacji Indywidualnego Planu Badawczego podlegajgcej ocenie srodokresowe;j,

j) protokoét z posiedzenia komisji oceny srédokresowej z dokonanej oceny doktoranta
wraz z uzasadnieniem,

k) opinie przewodniczgcego/cztonkdw komisji oceny srodokresowej z realizacji
Indywidualnego Planu Badawczego doktoranta,

[) oswiadczenia przewodniczgcego/cztonkéw komisji oceny Srédokresowej o rzetelnosci,
bezstronnosci i poufnosci,

m)dokumenty dotyczgce zmiany promotora,

n) wniosek doktoranta o zawieszenie ksztatcenia w Szkole Doktorskiej na okresy
odpowiadajgce czasowi trwania urlopéw (macierzynskiego, na warunkach urlopu
macierzynskiego, ojcowskiego, rodzicielskiego) okreslonych w Kodeksie pracy,
wraz z dokumentacja,

o) wniosek doktoranta o przedtuzenie terminu ztozenia rozprawy doktorskiej
wraz z dokumentacja,

p) orzeczenia komisji dyscyplinarnej,

q) karta obiegowa doktoranta,

r) oddana lub nieodebrana przez doktoranta legitymacja doktorancka (ELD),

s) decyzje dotyczgce przebiegu ksztatcenia, w szczegdlnosci:

informacja o wysokos$ci przyznanego stypendium doktoranckiego,

— zgody na zawieszenie ksztatcenia na okres odpowiadajgcy czasowi trwania urlopéw
(macierzynskiego, na warunkach urlopu macierzynskiego, ojcowskiego,
rodzicielskiego), okreslonych w Kodeksie pracy,

— zgody na przedtuzenie terminu ztozenia rozprawy doktorskiej,

— dokumenty zwigzane z indywidualnym planem ksztatcenia doktoranta,

— nagrod, wyrdznien i kar dyscyplinarnych wraz z oryginatami potwierdzenia
ich doreczenia,

— skreslenia z listy doktorantéw wraz z oryginatami potwierdzenia ich doreczenia,

t) zaswiadczenie potwierdzajgce ztozenie rozprawy doktorskiej.



§4.
1. Elektroniczna legitymacje doktoranta wydaje pracownik administracyjny Szkoty Doktorskiej,
odnotowujac w rejestrze wydanych legitymac;ji.

2. Wzory wnioskoéw oraz dokumentéw przebiegu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej okresla

odrebne zarzadzenie Dyrektora Szkoty Doktorskiej w ZUT.

§ 5.
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie:
1) w zakresie zadan organizujgcych ksztatcenie w Szkole Doktorskiej — dyrektorowi Szkoty
Doktorskiej,

2) w zakresie zadan Dziatu Nauki — prorektorowi ds. nauki.

§ 6.

Z dniem 30 wrzes$nia 2022 r. tracg moc:
— zarzadzenie nr 73 Rektora ZUT z dnia 14 pazdziernika 2019 r. w sprawie dokumentacji przebiegu
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w ZUT oraz

— zmieniajace je zarzadzenie nr 72 Rektora ZUT z dnia 25 czerwca 2021 r.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od roku akademickiego

2022/2023.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 84 Rektora ZUT z dnia 28 czerwca 2022 r.

Akt Slubowania®

Wstepujac do spotecznosci akademickiej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego

w Szczecinie, $lubuje uroczyscie:

— zdobywac wiedze, umiejetnosci i kompetencje do twoérczej i odpowiedzialnej pracy naukowo-

badawczej,
— prowadzi¢ badania naukowe,
— dbac o godnos¢ i honor doktoranta oraz dobre imie mojej Uczelni,
— darzy¢ szacunkiem pracownikéw Uczelni i wszystkich cztonkéw jej spotecznosci,
— przestrzegac przepisdéw obowigzujgcych w Uczelni i dbac o jej mienie,

— szanowac tradycje akademickie.

Potwierdzam zfozenie slubowania o powyzszej tresci

imie i nazwisko doktoranta

data, podpis

* tres$¢ okreslona w Statucie ZUT

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej w ZUT.

data, podpis

data, podpis



	Zarządzenie nr 84 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 28 czerwca 2022 r.
	w sprawie dokumentacji przebiegu kształcenia w Szkole Doktorskiej w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
	§ 1.
	§ 2.
	§ 3.
	§ 4.
	§ 5.
	§ 6.
	§ 7.

	Akt Ślubowania*

