Zarzadzenie nr 27

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 17 lutego 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 103 Rektora ZUT z dnia 20 wrze$nia 2021 r.
w sprawie ogdélnych zasad wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji

0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zwigzku z art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 487, z pdzn, zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem
MEiN z dnia 17 grudnia 2021 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie danych przetwarzanych

w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. poz. 2364),
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 103 Rektora ZUT z dnia 20 wrze$nia 2021 r. w sprawie ogdlnych
zasad wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce POL-on otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik

do zarzadzenia nr 27 Rektora ZUT z dnia 17 lutego 2022 r.

Wykaz modutéw w Systemie POL-on oraz jednostek organizacyjnych ZUT

odpowiedzialnych za wprowadzanie danych

Lp.

Modut/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania, aktualizacji
i oznaczania jako archiwalne danych

do Systemu POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie

danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujaca dane

w Systemie POL-on

Zakres zadan i zrodta danych

Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych dziatalno$¢ naukowa oraz oséb bioracych udziat w jej prowadzeniu

Pracownicy

(typ dostepu:
edycja/podglad)

F dane osobowe,

I stopnie i tytuty,

I zatrudnienie, stanowiska

i wymiar czasu pracy,

I nieobecnosci,

I kary dyscyplinarne, orzeczenia
sadu,

I petnione funkcje kierownicze

(art. 343 ust. 1 pkt 1, 2, 4-8, 13-
15, 19§ 20 ustawy PoSWiN)

rwprowadzanie danych nie pdzniej niz

w terminie 30 dni od dnia zatrudnienia,

raktualizacja danych w terminie 30 dni od dnia

zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji

0 zmianie,

roznaczanie danych jako archiwalne

w terminie 30 dni od dnia ustania

zatrudnienia pracownika

*nieobecnosci wg stanu na dzien 31 grudnia;

*kary dyscyplinarne, orzeczenia sadu:

— wprowadzanie niezwtocznie po uzyskaniu
informacji o uprawomocnieniu sie orzeczenia
kary dyscyplinarnej albo o prawomocnym
orzeczeniu;

— usuwanie niezwtocznie po uzyskaniu
informacji o zatarciu/uchyleniu kary

lub wyroku

Kierownik Dziatu
Kadr

— biezgce wprowadzanie i usuwanie danych
kadrowych do HMS w tym nieobecnosci;

— weryfikacja poprawnosci danych przekazanych
do Systemu POL-on;

Dziat Kadr
— wprowadzanie do Systemu POL-on danych o karach
dyscyplinarnych i orzeczeniach sadu;
— uzupetnianie danych o funkcjach kierowniczych
przeznaczonych do masowego importu
ucl import danych z wewnetrznych systeméw ZUT




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on o
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on

cd. [Pracownicy F ORCID, - system panel2.zut.edu.pl: oswiadczenia
1. |(typ dostepu: I oSwiadczenia o dziedzinie ~ wprowadzanie danych nie pozniej niz

edycja/podglad)

i dyscyplinie, o zaliczeniu do
liczby N, o wykazaniu osiaggnieé
podczas ewaluacji,

I czas pracy zw. z dziatalnoscig

naukowa

(art. 343 ust. 1 pkt 3, 10-12, 16
ustawy PoSWiN)

w terminie 30 dni od dnia zatrudnienia,

I~ aktualizacja danych w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji
0 zmianie,

— oznaczanie danych jako archiwalne

w terminie 30 dni od dnia ustania

zatrudnienia pracownika

informacje o osiaggnieciach
naukowych i artystycznych
(art. 343 ust. 1 pkt 21 ustawy
POSWiN)

w terminie do dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po roku zaistnienia zmiany;

* w przypadku osiggnieé¢ naukowych lub
artystycznych uzyskanych w roku
poprzedzajgcym rok przeprowadzenia
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej dane
dotyczace tych osiggnie¢ wprowadza sie

w terminie do dnia 15 stycznia roku,

w ktérym ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki

Woydziat/ Jednostka

miedzywydziatowa

pracownikéw: o reprezentowanej dziedzinie

i dyscyplinie, o zaliczeniu do liczby pracownikow
prowadzacych dziatalno$é naukowg, o zaliczeniu
osiggnie¢ do ewaluacji;

I~ weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych

do Systemu POL-on

ucl

import danych z wewnetrznych systemow ZUT

pracownicy

konta ORCID wraz z ich powigzaniem z POL-on i PBN

informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych pracownikéw zamieszcza

sie w Wykazie instytucji odpowiednio w: PBN, Patenty i prawa ochronne,

Osiagniecia artystyczne




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on o
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
cd. [Pracownicy — prowadzone zajecia w ramach —wprowadzanie danych nie pdzniej niz — wprowadzanie do panel2.zut.edu.pl danych
1. |(typ dostepu: programoéw studiow, w terminie 30 dni od dnia zatrudnienia, o kompetencjach i doswiadczeniu innych oséb

edycja/podglad)

informacje o innych osobach

prowadzacych zajecia (dane

o zatrudnieniu, wyksztatceniu,

kompetencjach i doswiadczeniu)
(art. 343 ust. 1 pkt 9, 17-18 ustawy
POSWiN)

—aktualizacja danych w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji
0 zmianie,

—oznaczanie danych jako archiwalne
w terminie 30 dni od dnia ustania

zatrudnienia pracownika

Prorektor ds.

ksztatcenia

Wydziat/Jednostka

miedzywydziatowa

prowadzacych zajecia;

— Plany obcigzen dydaktycznych - informacje
o zajeciach prowadzonych w ramach programéw
studiow;

— weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych

do Systemu POL-on

Ucl

import danych z wewnetrznych systeméw ZUT

Dziat Ksztatcenia

I~ koordynacja/weryfikacja danych wprowadzanych
przez Wydziat do wewnetrznych systemow
(panel2.zut.edu.pl /Uczelnia XP): kompetencje
i doswiadczenie innych oséb prowadzacych zajecia;
informacje o zajeciach prowadzonych w ramach
poszczegdlnych programoéw studiow;

I weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych

do Systemu POL-on




Lp.

Modut/typ uprawnien

w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania, aktualizacji
i oznaczania jako archiwalne danych

do Systemu POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie

danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujgca dane

w Systemie POL-on

Zakres zadan i Zrédta danych

Wykaz studentéw

Studenci

(typ dostepu:
edycja/podglad)

Dane osobowe studentéw, przebieg
studiow (ECTS, dyplom ukoriczenia
studiéw) oraz o przyznanych
$wiadczeniach

(art. 344 ust. 1 pkt 1-13 ustawy
POSWiN)

— wprowadzanie w terminie 21 dni od dnia
rozpoczecia prowadzenia studiow;

— aktualizacja w terminie 21 dni od dnia
uzyskania informacji o zmianie (liczba pkt
ECTS w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia semestru i roku studiéw,

a w przypadku studidéw prowadzonych
w rozliczeniu rocznym - od dnia
zakonczenia roku studiow);

— oznaczanie danych jako archiwalne
w terminie 21 dni od dnia ukoriczenia
studidw albo uprawomocnienia sie decyzji

o skresleniu z listy studentéw

ankieta EN-1
(program badan statystycznych

statystyki publicznej)

raz w roku do 5 pazdziernika

wedtug stanu na 1 pazdziernika

Prorektor ds.

studenckich

Wydziat

I~ wprowadzanie danych studentéw do Uczelnia.XP
w tym dane dotyczgce pomocy materialnej;
— weryfikacja poprawnosci danych przekazanych

do Systemu POL-on

Dziat ds. Studenckich

I koordynacja/weryfikacja danych wprowadzanych
przez upowaznionego pracownika Wydziatu
dotyczacych studentéw w systemie Uczelnia.XP;
I biezgca weryfikacja poprawnosci danych

przekazanych do Systemu POL-on

Dziat Mobilnosci

Miedzynarodowej

cudzoziemcy - biezaca weryfikacja poprawnosci danych

przekazanych do Systemu POL-on

Ucl

import danych z wewnetrznych systemoéw ZUT

Dziat ds. Studenckich

sprawozdanie o liczbie kandydatéw i przyjetych na
studia stacjonarne i niestacjonarne na potrzeby

statystyki publicznej GUS




Lp.

Modut/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania, aktualizacji
i oznaczania jako archiwalne danych
do Systemu POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie

danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujgca dane

w Systemie POL-on

Zakres zadan i Zrédta danych

Wykaz oséb ubiegajacych sie o stopien doktora

3.

Doktoranci / Pomoc

materialna (POL-on1)

(do konca 2023 r.)

(typ dostepu:
edycja/podglad)

dane osdb, ktdre rozpoczety studia
doktoranckie przed rokiem

akademickim 2019/2020

(art. 219 ust. 8 ustawy

wprowadzajacej ustawe PoSWiN)

na zasadach obowigzujacych przed wejsciem
w zycie ustawy PoSWiN
(do dnia 31 grudnia 2023 r.)

Prorektor ds.

ksztatcenia

ucl

import danych z wewnetrznych systeméw ZUT

Dziat Ksztatcenia

I~ koordynacja/weryfikacja danych wprowadzanych
przez upowaznionego pracownika Wydziatu
dotyczacych studidw doktoranckich, dane dotyczace
pomocy materialnej oraz stypendiéw doktoranckich
w systemie Uczelnia.XP;

I~ weryfikacja poprawnosci danych przekazanych

do Systemu POL-on

Wydziat

I aktualizacja danych doktorantéw w systemie
Uczelnia.XP, w tym dane dotyczace pomocy
materialnej oraz stypendiéw doktoranckich;

I biezaca weryfikacja poprawnosci danych

przekazanych do Systemu POL-on




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on -
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
4. Osoby ubiegajace sie |dane osobowe doktorantéw Szkoty [~ wprowadzanie danych w terminie 30 dni od - wprowadzanie danych oséb ubiegajacych sie
o stopien doktora doktorskiej, informacje dnia rozpoczecia przez doktoranta ksztatcenia o nadanie stopnia doktora do systemu Uczelnia.XP,
o stypendiach, rozprawie w szkole doktorskiej Wydziat w tym o nadaniu stopnia;
(typ dostepu:
edycja/podglad) doktorskiej, ksztatceniu w Szkole [~ aktualizowanie w terminie 21 dni od I~ biezgca weryfikacja poprawnosci danych
Doktorskiej, ocenie srodokresowe;j zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji przekazanych do Systemu POL-on
(art. 345 ust. 1 pkt 1-15, 1718 0 zmianie; uzupetnianie i weryfikacja danych osdb ksztatcgcych sie
ustawy PoSWiN) — oznaczanie jako archiwalne w terminie 21 dni byrektor Szkot Szkota Doktorska w Szkole Doktorskiej w Systemie Uczelnia.XP
rektor Szko
od dnia, w ktérym prawomocna stata sie Y . Y oraz w Systemie POL-on
Doktorskiej

decyzja: o nadaniu/odmowie nadania stopnia,
0 umorzeniu postepowania w sprawie

nadania stopnia, w sprawie stwierdzenia

niewaznosci decyzji o nadaniu stopnia ucl import danych z wewnetrznych systemow ZUT
doktora, uchylajgca decyzje o nadaniu stopnia
doktora i rozstrzygajgca sprawe co do istoty,
o skresdleniu doktoranta z listy doktorantéw
dane oséb ubiegajacych sie — wprowadzanie danych w terminie 30 dni od
o nadanie stopnia doktora w trybie | dnia wszczecia postepowania w sprawie
eksternistycznym; nadania stopnia doktora w trybie
dane osdb, ktére rozpoczety studia | eksternistycznym lub od dnia wszczecia
doktoranckie przed rokiem postepowania (ztozenia wniosku
akademickim 2019/2020 i wszczety | o wyznaczenie promotora lub promotoréow); ) )
. ] ] . ] o ] wprowadzanie do Systemu POL-on danych oséb
postepowanie o nadanie stopnia - aktualizowanie w terminie 21 dni od . . ) ) .
. ) . . ubiegajacych sie¢ o nadanie stopnia doktora w trybie
doktora na nowych zasadach zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji . i i .
. . o eksternistycznym oraz oséb, ktdre rozpoczety studia
(decyzja MNiSW) 0 zmianie; ) ) ) ] ] o
Prorektor ds. nauki |Dziat Nauki doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020

[~ oznaczanie jako archiwalne w terminie 21 dni
od dnia, w ktérym prawomocna stata sie
decyzja: o nadaniu/odmowie nadania stopnia,
0 umorzeniu postepowania w sprawie
nadania stopnia, w sprawie stwierdzenia
niewaznosci decyzji o nadaniu stopnia
doktora, uchylajgca decyzje o nadaniu stopnia

doktora i rozstrzygajgca sprawe co do istoty,

o skresleniu doktoranta z listy doktorantéw

i ubiegaja sie o nadanie stopnia doktora na nowych
zasadach jednoczesnie z wprowadzeniem danych

do Bazy postepowan awansowych




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on o
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
cd. | Osoby ubiegajace sie |Informacje o osiggnieciach w terminie do dnia 31 grudnia roku
4.

o stopien doktora
(typ dostepu:
edycja/podglad)

naukowych i artystycznych oséb
ubiegajacych sie o stopien doktora
(art. 345 ust. 1 pkt 1-15, 17118
ustawy PoSWiN)

nastepujacego po roku zaistnienia zmiany;

* w przypadku osiggnieé¢ naukowych

lub artystycznych uzyskanych w roku
poprzedzajgcym rok przeprowadzenia
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej dane
dotyczace tych osiggnie¢ wprowadza sie

w terminie do dnia 15 stycznia roku, w ktérym

ewaluacja jest przeprowadzana

Osiggniecia artystyczne

informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych pracownikdéw zamieszcza

sie w Wykazie instytucji odpowiednio: PBN, Patenty i prawa ochronne,

Wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki

Instytucje/
dziatalnos$¢ naukowa

(typ dostepu: edycja)

informacje o prowadzonej
dziatalnosci naukowe;j

(art. 346 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy
POSWIN)

w terminie 21 dni od dnia zaistnienia zmiany

w terminie do 15 stycznia roku, w ktérym jest

przeprowadzana ewaluacja

Prorektor ds. nauki

Dziat Nauki

informacje o prowadzonej dziatalnosci naukowej
w dyscyplinach

Wydziat

I~ opisy wptywu dziatalnosci naukowej na
funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki
zawierajace informacje na temat zwigzku miedzy
wynikami badan naukowych lub prac rozwojowych
albo dziatalnosci naukowej w zakresie twdrczosci
artystycznej a gospodarka, funkcjonowaniem
administracji publicznej, ochrong zdrowia, kulturg
i sztuka, ochrong srodowiska naturalnego,
bezpieczenstwem i obronnoscia panstwa lub innymi
czynnikami wptywajacymi na rozwadj cywilizacyjny
spoteczenstwa;

I~ zamieszczanie dowoddw wptywu w Systemie

STUDNIA

Kierunki studiow
(typ dostepu:
edycja/podglad)

informacje o studiach i optatach
pobieranych od studentéow

(art. 346 ust. 1 pkt 6-9 ustawy
POSWIN)

w terminie 21 dni od dnia utworzenia studiow

oraz rozpoczecia prowadzenia studiow

Prorektor ds.

ksztatcenia

Dziat Ksztatcenia

wprowadzanie danych do Systemu POL-on
na podstawie uchwat senatu w sprawie programéw
studiéw; zarzadzen rektora w sprawie: utworzenia

studiow na kierunku, zaprzestania ksztatcenia




Jednostka organizacyjna

ochronne
(typ dostepu:
edycja/podglad)

na wynalazki lub prawach
ochronnych na wzory uzytkowe
oraz uzyskanych wytacznych
prawach hodowcéw do odmian
roslin

(art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy
PoSWiN)

nastepujacego po roku zaistnienia zmiany;

*w przypadku osiggnie¢ naukowych uzyskanych
w roku poprzedzajacym rok przeprowadzenia
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej dane
dotyczace tych osiggnieé¢ wprowadza sie

w terminie do dnia 15 stycznia roku, w ktérym

ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki

Dziat Wynalazczosci

i Ochrony Patentowej

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on -
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
7. rowadzone studia doktoranckie dane nie podlegaja edycji.
Studia doktoranckie P P gala eayc) . . .
- Lo Prorektor ds. Informacje o prowadzonych studiach doktoranckich
utworzone przed wejsciem w zycie Dziat Ksztatcenia
(POL-on1) . . .
. ksztatcenia do dnia 31 grudnia 2023 r.
ustawy PoSWiN
(typ dostepu: podglad)
8. Inwestycje (POL-on1) inwestycje w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku,
o . Dziat Techniczny
(typ dostepu: (art. 346 ust. 1 pkt 14 ustawy wedtug stanu na dzien 31 grudnia Kanclerz wprowadzanie danych do Systemu POL-on
PoSWiN Wydziat
edycja/podglad) )
Infrastruktura — aparatura naukowo-badawcza, w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku,
(POL-on1) —infrastruktura informatyczna wedtug stanu na dzien 31 grudnia
(typ dostepu: (o wartosci przekraczajacej
Dziekan Wydziat wprowadzanie danych do Systemu POL-on
edycja/podglad) 500 000 zt)
(art. 346 ust. 1 pkt 13 ustawy
PoSWiN)
9. Patenty i prawa informacje o uzyskanych patentach |w terminie do dnia 31 grudnia roku wprowadzanie danych do systemu Panel2.zut.edu.pl

na podstawie opiséw patentowych albo ochronnych

oraz uzyskanych praw hodowcy do odmiany rosliny

Przewodniczacy Rad

dyscyplin naukowych

- uzupetnianie streszczen opisdw w systemie
panel2.zut.edu.pl,
I biezaca weryfikacja poprawnosci danych

przekazanych do Systemu POL-on

Petnomocnik rektora ds.

informatyzacji proceséw

import danych z systemu panel2.zut.edu.pl

Wydziat

biezgca weryfikacja poprawnosci danych przekazanych

do Systemu POL-on




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on -
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
10. |Projekty naukowe dane o projektach naukowych w terminie 21 dni Dziat Projektow
(typ dostepu: (art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy Naukowych
edycja/podglad) PoSWiN) Dziat Projektéw wprowadzanie do panel2.zut.edu.pl danych
Strategicznych o realizowanych projektach w zakresie badan
naukowych, prac rozwojowych lub upowszechniania
RCITT )
nauki
Dziat Mobilnosci
Prorektor ds. nauki Miedzynarodowej
Petnomocnik rektora ds.
. . ) import danych z systemu panel2.zut.edu.pl
informatyzacji proceséw
- okreslenie dyscyplin w ramach ktérych realizowany
jest projekt;
Wydziat JA .p ! o .
I biezaca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on
11. |Polska Bibliografia informacje o artykutach, przekazywanie danych do PBN w terminie I~ wprowadzanie informacji o publikacji do Systemu

Naukowa (PBN)

(typ dostepu: edycja -
wytacznie

dla importeréw

publikaciji)

monografiach i redakcjach

monografii naukowych, rozdziatach

w monografiach
(art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy
POSWIN)

do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany; w przypadku osiggnie¢
naukowych lub artystycznych uzyskanych

w roku poprzedzajacym rok przeprowadzenia
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej dane
dotyczace tych osiggnie¢ wprowadza sie

w terminie do dnia 15 stycznia roku, w ktérym

ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki

Autor (pracownik/

doktorant)

panel2.zut.edu.pl — Modut Publikacje;

I~ zamieszczanie publikacji na koncie ORCID

Biblioteka Gtowna

uzupetnianie danych o publikacjach wraz z opisem

bibliograficznym w panel2.zut.edu.pl; niezwtocznie

Przewodniczacy Rad

dyscyplin naukowych

zatwierdzanie danych w Systemie panel2.zut.edu.pl
wraz z danymi zawartymi w oswiadczeniach
upowazniajacych ZUT do wykazania tych osiggnieé
na potrzeby ewaluacji w ramach reprezentowanych

dyscyplin

Petnomocnik rektora ds.
informatyzacji procesow

(importer publikacji)

masowy import z Systemu panel2.zut.edu.pl




Jednostka organizacyjna

Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i Zrédta danych
w Systemie POL-on
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
12. |Osiagniecia artystyczne |dane o osiggnieciach artystycznych |w terminie do dnia 31 grudnia roku wprowadzanie do Systemu panel2.zut.edu.pl danych
Autor (pracownik/
(typ dostepu: (art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy nastepujacego po roku zaistnienia zmiany; ) o0 osiggnieciach artystycznych pracownikow
doktorant
edycja/podglad) PoSWiN) * w przypadku osiggnieé artystycznych i doktorantéw
uzyskanych w roku poprzedzajacym rok zatwierdzanie danych w Systemie panel2.zut.edu.pl
Przewodniczacy Rad
przeprowadzenia ewaluacji jakosci dziatalnosci wraz z danymi zawartymi w oswiadczeniach
dyscyplin naukowych /
naukowej dane dotyczace tych osiggniec upowazniajgcych ZUT do wykazania tych osiggniec
Prorektor ds. nauki [Dziat Nauki (w przypadku
wprowadza sie w terminie do dnia 15 stycznia na potrzeby ewaluacji w ramach reprezentowanych
pozostatych dyscyplin)
roku, w ktorym ewaluacja jest przeprowadzana dyscyplin
Petnomocnik rektora ds.
masowy import z Systemu panel2.zut.edu.pl
informatyzacji proceséw
biezgca weryfikacja poprawnosci danych przekazanych
Wydziat
do Systemu POL-on
13. | Szkoty Doktorskie wprowadzanie danych do Systemu POL-on na
prowadzone Szkoty Doktorskie
(typ dostepu: Dyrektor Szkoty podstawie zarzadzenia rektora w sprawie utworzenia
(art. 346 ust. 1 pkt 11 ustawy w terminie 21 dni Szkota Doktorska
edycja/podglad) Doktorskiej szkoty doktorskiej oraz uchwat senatu w sprawie

POSWIN)

programu ksztatcenia




Jednostka organizacyjna

L. Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien . .. . . . PR
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on -
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
14. ! zrédta pochodzenia srodkow w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku, wprowadzanie do Systemu POL-on danych o Zrédtach
Dane finansowe Kwestor Kwestura
i wyniki finansowe; wedtug stanu na dzien 31 grudnia, z wyjatkiem pochodzenia srodkow i wynikach finansowych
(typ dostepu: naktady na badania naukowe danych, o ktérych mowa w art. 346 ust. 1 pkt wprowadzanie do Systemu POL-on danych o nakfadach
edycja/podglad) Dziat Nauki
i prace rozwojowe; 16 ustawy w zakresie informacji o przychodach na badania naukowe i prace rozwojowe
przychody z tytutu komercjalizacji |z ustug badawczych swiadczonych na zlecenie - wprowadzanie do Systemu panel2.zut.edu.pl danych
(art. 346 ust. 1 pkt 15-17 ustawy podmiotéw nienalezacych do systemu o ustugach badawczych $wiadczonych na zlecenie
PoSWiN) szkolnictwa wyzszego i nauki oraz art. 346 ust. (bezumownych);
1 pkt 17 ustawy, dotyczacych roku I~ okreslenie dyscyplin w ramach ktérych przychéd
Wydziat
poprzedzajgcego rok przeprowadzenia z ustugi badawczej na zlecenie/komercjalizacji zostat
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej, uzyskany;
ktére aktualizuje sie w terminie do dnia 15 I biezaca weryfikacja poprawnosci danych
stycznia roku, w ktérym ewaluacja jest przekazanych do Systemu POL-on
przeprowadzana Prorektor ds. nauki wprowadzanie do Systemu panel2.zut.edu.pl danych
o ustugach badawczych swiadczonych na zlecenie
(umownych);
wprowadzanie do Systemu POL-on danych
RCIHTT o przychodach z tytutu komercjalizacji wynikéw

dziatalnosci naukowej lub know-how zwigzanego
z tymi wynikami;
biezgca weryfikacja poprawnosci danych przekazanych

do Systemu POL-on

Petnomocnik rektora ds.

informatyzacji proceséw

masowy import danych o przychodach z ustug

badawczych na zlecenie z Systemu panel2.zut.edu.pl




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on o
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on

Repozytorium pisemnych prac dyplomowych (art. 347 ustawy)
15. |- Repozytorium Informacje o pisemnych pracach niezwtocznie po zdaniu przez studenta

Pisemnych Prac

dyplomowych, dane autora,

egzaminu dyplomowego

ucl masowy import do Systemu POL-on
Dyplomowych promotora i recenzenta pracy
(POL-0n2) (art. 347 ustawy PoSWiN)
(typ dostepu:
edycja/podglad) Prorektor ds.
- Ogdlnopolskie ksztatcenia
Repozytorium weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych
Wydziat
Pisemnych Prac w systemie Uczelnia.XP oraz RPPD/ORPPD
Dyplomowych — ORPPD
(typ dostepu:
edycja/podglad)
Baza dokumentéw w postepowaniach awansowych (art. 348 ustawy)
16. |- postepowania — dane os6b ubiegajacych sie . . wprowadzanie danych do Systemu POL-on na
wprowadza sie w terminie:
awansowe (POL-on2) o stopien doktora wraz z danymi podstawie dokumentacji przewodu doktorskiego/
(typ dostepu: promotora i recenzenta, tresc¢ ~ 30 dni od dnia wszczgcia postepowania postepowania w sprawie nadania stopnia doktora;
: : : Dziat Nauki
edycja/podglad) pracy doktorskiej i recenzji; w sprawie nadania stopnia doktora, dokumentacji postepowania habilitacyjnego/
- stopien dr/dr hab. — dane oséb ubiegajacych sie ~ 30 dni od dnia powotania komisji postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
(POL-on1) o stopien doktora hab., cztonkéw habilitacyjnej; Prorektor ds. habilitowanego
. S . o . L nauki
komisji habilitacyjnej, recenzje aktualizuje sie niezwtocznie po zaistnieniu
osiaggnig¢ zmiany albo uzyskaniu informacji o zmianie I wprowadzanie danych do Uczelnia.XP;
(art. 348 ustawy PoSWiN); Wydziat - weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych

Zawiadomienia o nadaniu

stopnia

do Systemu POL-on




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on -
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
Baza os6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw (art. 349 ustawy)
17. | NAWA (POL-on1) — wzory dyplomdw i ich odpiséw;  |Niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.
(typ dostepu: edycja) [~ wzory swiadectw i zaswiadczen . . i
Danych zamieszczonych w bazie osob
o ukonczeniu studiow; . . . Dziat ds. Studenckich,
upowaznionych nie usuwa sie.
— wzory pieczeci urzedowych; Rektor Dziat Ksztatcenia, wprowadzanie danych do Systemu POL-on
— dane oséb upowaznionych Dziat Nauki
do podpisywania dokumentéw
i wzory ich podpiséw
Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych (art. 350 ustawy)
18. lan rzeczowo-finansowy wraz ze |zgodnie z § 16 rozporzadzenia MNiSW z dnia
Baza dokumentéw P y & § porza
) sprawozdaniem z jego wykonania; |6 marca 2019 r. w sprawie danych
planistyczno-
sprawozdania i raporty przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
sprawozdawczych
(typ dostepu: z wykorzystania srodkéw Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce Kwestura wprowadzanie danych do Systemu POL-on
. ' finansowych (art. 365); POL-on
edycja/podglad)
roczne sprawozdania finansowe
zbadane przez firme audytorska
Sprawozdanie z wykorzystania do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku,
dotacji na zadania zwigzane za ktory sg sktadane
o Kwestor
z zapewnieniem osobom
niepetnosprawnym warunkoéw do Kwestura we wspdtpracy
petnego udziatu w procesie z Petnomocnikiem
przyjmowania na studia, do szkot Rektora ds. studentéw i  |wprowadzanie danych do Systemu POL-on
doktorskich, ksztatceniu na studiach doktorantow z
i w szkotach doktorskich lub niepetnosprawnoscia
prowadzeniu dziatalnosci naukowej,
o ktérej mowa w art. 365 ust. 6
ustawy PoSWiN
Sprawozdanie z wykorzystania . .
i ) ] . . Dziat ds. Studenckich
Srodkéw funduszu stypendialnego |do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, |Prorektor

w tym dotacji na Swiadczenia oraz

Srodkéw na stypendia ministra

za ktory sa sktadane

ds. studenckich

we wspotpracy z

Kwestura

wprowadzanie danych do Systemu POL-on




Jednostka organizacyjna

L Terminy wprowadzania, aktualizacji Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawniefi . L . . i L.
Lp. . Zakres danych i oznaczania jako archiwalne danych za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on -
do Systemu POL-on danych weryfikujgca dane
w Systemie POL-on
Inne
19. |GUS - sprawozdania dane wymagane na potrzeby terminy przekazywania danych ustala minister
(m.in. sprawozdania:  |statystyki publicznej wiasciwy ds. szkolnictwa wyzszego i nauki
kierownicy
S-10, S-11, S-12; S-M-
jednostek wyznaczeni pracownicy  |wprowadzanie danych do Systemu POL-on
POLON)
organizacyjnych ZUT
(typ dostepu:
edycja/podglad)
20. |Oswiadczenia Oswiadczenia Rektora dotyczace do dnia 31 stycznia wedtug stanu na dzien 31

o zgodnosci danych
ze stanem faktycznym

(POL-on1)

baz danych, o ktérych mowa w art.
342 ust. 3 pkt 1-7 ustawy, sktadane
na podstawie o$wiadczen
kierownikéw jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych

za wprowadzanie danych

grudnia

Prorektor
ds. organizacji

i rozwoju Uczelni

Koordynator ds. Systemu

POL-on

wprowadzanie danych do Systemu POL-on
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