ZARZADZENIE NR 22
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 11 lutego 2022 r.

w sprawie jednolitych zasad przechowywania dokumentacji
potwierdzajacej uzyskanie efektéw uczenia si¢/ksztalcenia okreslonych w programach
studiow, studiow doktoranckich, studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia
oraz w programie ksztalcenia w Szkole Doktorskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Ustala sie jednolite zasady przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie efektow
uczenia sie/ksztalcenia w programach studiow, studiow doktoranckich, studiow podyplomowych
iinnych form ksztalcenia oraz w programie ksztalcenia w Szkole Doktorskiej, zwanej dalej
dokumentacja.

§2.

Przepisy niniejszego zarzadzenia nie obejmujg dokumentacji przebiegu studiow/ksztatcenia, ktorej
zasady gromadzenia i przechowywania okreslone sg odrgbnymi przepisami.

§3.

1. Za przechowywanie dokumentacji potwierdzajacej uzyskanie zakladanych efektéw uczenia
sie/ksztalcenia na poszczegdlnych zajeciach/modutach zaje¢ realizowanych przez nauczycieli
akademickich i inne osoby prowadzace zajecia/modut zaje¢ w jednostkach organizacyjnych
Uczelni odpowiadaja dziekani/dyrektor Szkoty Doktorskiej/kierownicy jednostek miedzywydziatowych.
W przypadku zaje¢/modutow zajec realizowanych na studiach podyplomowych i innych formach
ksztalcenia za przechowywanie dokumentacji potwierdzajacej uzyskanie zaktadanych efektow
uczenia sie odpowiada kierownik studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia.

2. Za przechowywanie dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie zaktadanych efektow uczenia si¢
przypisanych do praktyk zawodowych odpowiada osoba kierujgca lub sprawujaca opieke nad
praktykami zawodowymi, wyznaczona przez dziekana.

3. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, stanowig w szczegdlnosci:

— prace pisemne,

— pytania egzaminu ustnego,
— projekty,

— makiety,

— dzienniki praktyk,

— plansze.

4. Mozliwe jest przechowywanie dokumentacji w formie elektroniczne;.

§ 4.

1. Dokumentacja powinna by¢ uporzadkowana, przechowywana z opisem: kierunek/dyscyplina
naukowa/nazwa studiéw podyplomowych/innej formy ksztalcenia, profil, poziom, forma
studiow, rok akademicki i semestr, nazwa zaje¢, nazwiska nauczycieli: odpowiedzialnego za
zajecia/modut zaje¢ i realizujgcego przewidziane formy zaje¢/modutu zajec.

2. Dokumentacja przechowywana jest nie krocej niz do konca roku akademickiego nastepujacego
po roku akademickim, w ktoérym stanowita podstawe do oceny efektow uczenia sie.



3. Przechowywanie dokumentacji wymaga przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

§ 5.

1. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy nauczyciel akademicki zobowigzany
jest do przekazania dokumentacji wraz ze sprawozdaniem z wykonania zaje¢ dydaktycznych
dziekanowi wydziatu/dyrektorowi Szkoty Doktorskiej/kierownikowi jednostki
miedzywydziatowej/kierownikowi studiow podyplomowych/innej formy ksztatcenia, w ktorej
realizowane byly zajecia/modut zaje¢.

2. W przypadku zakonczenia umowy cywilnoprawnej z osoba niebedacg nauczycielem
akademickim zatrudnionym w ZUT prowadzgca zajecia/modul zajec przepis ust. 1 stosuje si¢
odpowiednio.

3. Dokumentacja osiaggnigcia efektow uczenia si¢/ksztalcenia studentdw/doktorantow ZUT
odbywajacych czes¢ ksztatcenia poza ZUT jest przechowywana w tych uczelniach, w ktorych te
efekty zrealizowano i zweryfikowano.

§ 6.

Roczne oceny realizacji zaktadanych efektow uczenia sie¢ przechowywane sg przez okres 5 lat.

§7.
Dziat Ksztalcenia, Szkota Doktorska oraz dziekanaty przechowuja opisy efektow uczenia
sie/ksztatcenia przypisane do programéw studiow/ksztalcenia wraz z przedmiotowymi uchwatami
Senatu ZUT w porzadku chronologicznym.

§ 8.
Traci moc Zarzadzenie nr 66 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 7 pazdziernika 2019 r. w sprawie
jednolitych zasad przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie efektow uczenia sie
okreSlonych w programie studiéw, studiow doktoranckich, studiow podyplomowych oraz
w programie ksztatcenia w Szkole Doktorskiej.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. inz. Jacek Wrobel, prof. ZUT



