ZARZADZENIE NR 132
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 5 listopada 2021 r.

w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiéw za granicg
oraz potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie

Na podstawie art. 23 i art. 327 ust. 4 1 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r poz. 478, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia MNiSW z dnia 28
wrzesnia 2018 r. wsprawie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiow za granicg oraz
potwierdzania ukonczenia studidw na okreslonym poziomie (Dz. U. poz. 1881) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejsze zarzadzenie okresla organizacje postepowania nostryfikacyjnego dyploméw ukonczenia
studiéw za granicg, postgpowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie oraz ustala wysoko$¢ oplat za przeprowadzenie wymienionych postepowan
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. Czynnosci zwigzane z nostryfikacja dyploméw ukonczenia studiow za granica oraz
z potwierdzeniem ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie w Uczelni wykonuje prorektor ds.
ksztalcenia we wspdtpracy z wiasciwym dziekanem.

3. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) postepowanie — postepowanie nostryfikacyjne, postepowanie w sprawie potwierdzenia
ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie;

2) wnioskodawca — osoba ubiegajaca si¢ o uznanie dyplomu ukonczenia studiéw za granica za
réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu lub osoba
ubiegajaca sie o potwierdzenie ukonczenia studiow na okreslonym poziomie;

3) komisja — komisja programowa kierunku studiow w ramach dyscypliny, ktérej dotyczy
wniosek ztozony przez wnioskodawce. W uzasadnionych przypadkach, na potrzeby
postepowan, dziekan moze wskaza¢ dodatkowe osoby, bedace ekspertami z danej dyscypliny
z glosem doradczym.

§ 2. Postepowanie nostryfikacyjne

1. Nostryfikacji podlega dyplom ukonczenia studidéw za granicg, ktéry nie moze by¢ uznany za
réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi 1 tytutowi zawodowemu na podstawie
umowy miedzynarodowej okreslajacej rdwnowazno$é.

2. Wnioskodawca sktada pisemny wniosek, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, o przeprowadzenie postgpowania nostryfikacyjnego do Rektora, za posrednictwem
Dziatu Ksztatcenia.

3. Do wniosku wnioskodawca dotgcza:

a) dyplom ukonczenia studiéw (oryginat lub kopia wraz z oryginalem do wgladu celem
poswiadczenia zgodno$ci z oryginalem),

b) dokumenty umozliwiajgce ocene¢ przebiegu studiow, uzyskiwanych efektéw uczenia sie
iczasu trwania studidéw (oryginat lub kopia wraz z oryginalem celem poswiadczenia
zgodnosci z oryginatem),

c) $wiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktérego wnioskujacy zostat przyjety
na studia (oryginat lub kopia wraz z oryginalem celem poswiadczenia zgodnosci
z oryginatem),
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d) os$wiadczenie wnioskodawcy o miejscu i dacie urodzenia,

e) podpisang czytelnym podpisem klauzule informacyjng RODO, stanowigcg zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 rozpatruje prorektor ds. ksztatlcenia, a nastepnie przekazuje do

dziekana wydzialu, na ktéorym realizowany jest taki sam lub podobny kierunek studidow

odpowiadajacy kierunkowi studidw, ktoérego dyplom ukonczenia studiow ma by¢ przedmiotem

postepowania nostryfikacyjnego.

Oceng formalng ztozonego wniosku przeprowadza komisja.

Po przeprowadzeniu oceny formalnej wniosku dziekan moze zazgdaé¢ od wnioskodawcy

przedtozenia thumaczenia zwyklego na jezyk polski dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 3 lit. a

—c.

W  szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zazgda¢ od wnioskodawcy

przedlozenia tlumaczenia na jezyk polski dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 3 lit. b,

sporzadzonego 1 poswiadczonego przez tlumacza przysiegltego albo sporzadzonego przez

zagranicznego thumacza i po$wiadczonego przez wlasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskie;j.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku wnioskodawca w terminie 21 dni jest

zobowigzany do jego uzupetnienia, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania, co

skutkuje brakiem wszczecia procedury nostryfikacji dyplomu z powodéw formalnych. W takim

przypadku dziekan wydaje postanowienie o odmowie przeprowadzenia postepowania ijego

kopie przekazuje do Dzialu Ksztatcenia.

Postanowienie, o ktorym mowa w ust. 8 powinno zawierac:

a) oznaczenie jednostki Uczelni wydajgcej postanowienie,

b) date jego wydania,

¢) imie i nazwisko wnioskodawcy,

d) powotanie podstawy prawne;j,

e) rozstrzygniecie dotyczace odmowy wszczecia postgpowania wraz z uzasadnieniem,

f) podpis dziekana,

g) pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia zazalenia do Rektora Uczelni.

W przypadku stwierdzenia kompletnosci ztozonych dokumentéw komisja poréwnuje program

studiéw, uzyskiwane efekty uczenia si¢ 1 uprawnienia zawodowe, realizowane praktyki

zawodowe oraz czas trwania studiéw z programem studiow, uzyskiwanymi efektami uczenia si¢

i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania

podobnych studiéw prowadzonych w Uczelni na danym wydziale.

W przypadku stwierdzenia réznic w programie studiow, efektach uczenia si¢ lub w czasie trwania

studiow komisja moze zobowigza¢ osobe wnioskujgca do ztozenia okreslonych egzaminow lub

odbycia praktyk zawodowych okreslajac warunki i terminy odpowiednio ich przeprowadzenia

lub odbycia. Egzaminy prowadzone sg w jezyku polskim. Wszystkie efekty uczenia si¢

przypisane do programu studiow powinny zosta¢ osiggniete.

7. przeprowadzonych czynnosci komisja sporzadza protokoét oraz opinie wraz z uzasadnieniem

w sprawie uznania lub odmowy uznania dyplomu ukonczenia studiow za granicg za rownowazny

odpowiedniemu polskiemu dyplomowi 1 tytutowi zawodowemu, ktéry przekazuje dziekanowi.

Dziekan w terminie nie p6zniej niz 80 dni od dnia zlozenia wniosku spetniajgcego wymagania

formalne, przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 12 prorektorowi ds. ksztatcenia.

Decyzje o uznaniu lub odmowie uznania dyplomu za réwnowazny z dyplomem ukonczenia

studiow na kierunku prowadzonym w Uczelni i tytulem zawodowym podejmuje Rektor,

w terminie 90 dni od dnia ztozenia wniosku spelniajgcego wymagania formalne.

Do terminow okres$lonych w ust. 13 1 14 nie wlicza si¢ okresow wyznaczonych na:



1) przedtozenie ttumaczenia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6 — 7;
2) zlozenie egzaminow lub odbycie praktyk zawodowych, o ktorych mowa w ust. 11.

§ 3. Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie

Whnioskodawca sktada pisemny wniosek, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie do Rektora,
za po$rednictwem Dziatu Ksztatcenia.
Do wniosku wnioskodawca dotgcza:
1) dokumenty poswiadczajgce (oryginat lub kopia wraz z oryginalem do wgladu celem

poswiadczenia zgodnosci z oryginatem):

a) ukonczenie studidw,

b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny,

c) zlozone egzaminy,

d) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe,

e) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie,

f) uzyskanie statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej lub posiadanie zezwolenia na

pobyt czasowy udzielone w zwigzku z nadaniem statusu uchodzcy lub w zwigzku
z udzieleniem ochrony uzupetniajgce;j;

2) os$wiadczenie wnioskodawcy o:

a) ukonczeniu studiow, o ktdrych potwierdzenie ukonczenia ubiega sie,

b) miejscu i dacie urodzenia.
3) podpisang czytelnym podpisem klauzule informacyjng RODO, stanowiaca zatacznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, prorektor ds. ksztatcenia przekazuje do dziekana wydziatu, na
ktorym realizowane sg takie same lub podobne studia na okreslonym poziomie.
Ocene formalng ztozonego wniosku przeprowadza komisja.
Po przeprowadzeniu oceny formalnej wniosku dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy
przedtozenia ttumaczenia zwyktego na jezyk polski dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1
lit. a—e.
W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zazada¢ od wnioskodawcy
przedtozenia thumaczenia na jezyk polski dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a—e,
sporzadzonego i poswiadczonego przez tlumacza przysiegltego albo sporzadzonego przez
zagranicznego thumacza i po$§wiadczonego przez wtasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskie;j.
W przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku, wnioskodawca w terminie 21 dni jest
zobowigzany do jego uzupelnienia, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania co
skutkuje brakiem wszczecia procedury potwierdzenia ukonczenia studidow na okreslonym
poziomie z powodow formalnych. W takim przypadku dziekan wydaje postanowienie, zgodnie
z wymogami z § 2 ust. 9, o odmowie przeprowadzenia postepowania i jego kopie przekazuje do
Dziatu Ksztatcenia.
W przypadku stwierdzenia kompletnosci dokumentéw dotgczonych do wniosku komisja
dokonuje ich oceny oraz na ich podstawie poréwnuje program studiow, uzyskiwane efekty
uczenia sie i uprawnienia zawodowe, realizowane praktyki zawodowe oraz czas trwania studiow
z programem studiow, uzyskiwanymi efektami uczenia si¢ i uprawnieniami zawodowymi,
realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych studiéw prowadzonych
w Uczelni na danym wydziale.
W przypadku stwierdzenia r6znic w programie studiow, efektach uczenia si¢ lub w czasie trwania
studiéw komisja moze zobowigzac¢ wnioskujacego do zlozenia okreslonych egzaminow lub odbycia
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praktyk zawodowych okreslajac ich warunki i terminy. Egzaminy prowadzone sg w jezyku polskim.
Wszystkie efekty uczenia si¢ przypisane do programu studiow powinny zosta¢ osiggnigte.

7 przeprowadzonych czynnosci komisja sporzadza protokdt oraz opini¢ wraz z uzasadnieniem
w sprawie potwierdzenia lub odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie, ktory przekazuje dziekanowi.

Dziekan w terminie nie p6zniej niz 80 dni od dnia zlozenia wniosku spetniajacego wymagania
formalne przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10 prorektorowi ds. ksztatcenia.
Decyzje o potwierdzeniu lub odmowie potwierdzenia ukonczenia studiow podejmuje Rektor
w terminie 90 dni od dnia ztozenia wniosku spetniajagcego wymagania formalne.

Do terminow okre$lonych w ust. 111 12 nie wlicza si¢ okreséw wyznaczonych na:

1) przedtozenie thumaczenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6 —7;

2) ztozenie egzamindw lub odbycie praktyk zawodowych, o ktérych mowa w ust. 9.

§ 4. Oplata za postepowanie

Uczelnia pobiera optate za przeprowadzenie postepowania:

1) nostryfikacyjnego — w wysokosci 3 000 zt;

2) w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie — w wysokosci 2 500 zt.
Optaty, o ktorych mowa w ust. 1, wnoszone sg w terminie 21 dni od daty wszczecia postgpowania,
na rachunek bankowy Uczelni, na podstawie faktury wystawionej przez jednostke Uczelni
przeprowadzajacg postepowanie.

Optata jest wnoszona niezaleznie od wyniku postepowania.

Whnioskodawca, na pisemny wniosek skierowany do Rektora i zaopiniowany przez
odpowiedniego dziekana, moze zosta¢ zwolniony z optaty, o ktérej mowa w ust. 1, w wysokosci
nie wigkszej niz 50%, w przypadku wystgpienia szczegdlnych, udokumentowanych okolicznosci
(wyjatkowo trudna sytuacja materialna) niepozwalajgcych wnioskodawcy na wniesienie pelnej
optaty.

W przypadku wydania postanowienia o odmowie przeprowadzenia postgpowania, w sytuacjach
o ktorych mowa w § 2 ust. 8 oraz § 3 ust. 7, Uczelnia nie pobiera optat, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 5. Zadania jednostek organizacyjnych

zadan Dzialu Ksztatcenia nalezy:
prowadzenie rejestru wnioskdw o przeprowadzenie postepowan;
sporzgdzanie za§wiadczen wydawanych po przeprowadzeniu postgpowania.

§ 6. Postanowienia koncowe
Traci moc zarzgdzenie nr 2 Rektora ZUT z dnia 7 stycznia 2020 roku w sprawie nostryfikacji
dyploméw ukonczenia studiow za granicg oraz potwierdzania ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie. '
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. ihz. Jacek Wrobel, prof. ZUT



Zalacznik nr |
do zarzadzenia nr 132 Rektora ZUT z dnia 5 listopada 2021 r.

............................................................ Szczecin, dnia ..o,

adres e-mail

Rektor
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie

Wnosze o nostryfikacje dyplomu ukonczenia studiow nr ...........ooooevviiiiiiiinn.. o nadaniu
tytutu zawodowego / nabytych uprawnien zawodowych

(petna nazwa nadanego za granicq tytulu zawodowego/uprawnien zawodowych)

.................................................................. wydanego wdniu ..................... I. przez
(petna nazwa

uczelni w oryginalnym brzmieniu, miasto, kraj)

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do uiszczenia optlaty za przeprowadzenie postgpowania
nostryfikacyjnego w wysokosci okreslonej w § 4 zarzadzenia nr 132 Rektora ZUT z dnia 5 listopada
2021 r.

(podpis wnioskujacego)



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 132 Rektora ZUT z dnia 5 listopada 2021 r.

............................................................ Szczecin, dnia .......ooooviviiiii
imiona i nazwisko
data i miejsce urodzenia
adres zamieszkania na terenie RP
adres do korespondencji (jesli inny niz zamieszkania)
nr telefonu
adres e-mail
Rektor
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu

Technologicznego w Szczecinie ‘

Wnosze o przeprowadzenie postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na poziomie
na podstawie zatgczonych do wniosku dokumentow.

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do uiszczenia oplaty za przeprowadzenie postgpowania
potwierdzajgcego ukonczenie studidéw w wysokosci okreslonej w § 4 zarzadzenia nr 132 Rektora
ZUT z dnia 5 listopada 2021 r.

(podpis wnioskujacego)

Zataczniki:



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 132 Rektora ZUT z dnia 5 listopada 2021 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla 0s6b wnioskujacych o przeprowadzenie nostryfikacji dyplomu uzyskanego za granicg oraz potwierdzenia
ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 og6Ilnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO oraz z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 1781) Uczelnia informuje, iz:

l.

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie z siedziba przy al. Piastow 17, 70-310 Szczecin.

Administrator danych osobowych powotat osobe nadzorujaca prawidtowosé przetwarzania danych osobowych, z
ktérg mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: [OD .kurek@zut.edu.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla celéw postgpowania nostryfikacyjnego, potwierdzenia ukonczenia
studiéw na okreslonym poziomie, a takze dla potrzeb rozliczenia jego kosztow oraz realizacji obowiazkéw Uczelni
wynikajacych z przepiséw prawa tj. ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. 2021 r. poz.
478, z p6zn. zm.). Pani/Pana dane wykorzystywane beda do celow statutowych, archiwalnych, statystycznych.
Podstawe prawna przetwarzania Pani/Pana danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢, d, e ogdlnego Rozporzadzenia
o ochronie danych (RODO) w zw. z art. 11 ust. 1 pkt. 4, art. 198, art. 215, art. 216, art. 342 i art. 345 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.). Podanie
danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaly zebrane.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedzie Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, w
tym wytgcznie osoby zatrudnione i upowaznione przez administratora do przetwarzania danych w ramach swoich
obowigzkéw stuzbowych. Dane nie bedg udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa oraz poza przypadkami udostgpnienia podmiotom obstugujacym utrzymanie
infrastruktury informatycznej i $wiadczacym ustugi wsparcia technicznego, przy czym dane osobowe nie beda
przekazywane poza granice UE.

Pani/Pana dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celéw, czyli na czas
trwania postgpowania nostryfikacyjnego oraz postgpowania w sprawie potwierdzenia ukoficzenia studiéw na
okres$lonym poziomie i przez okres archiwizowania dokumentéw zgodnie z obowiazujaca kategorig archiwalna w
postepowaniach nostryfikacyjnych i postepowaniach w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym
poziomie.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa: prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie przez Uczelni¢ Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie tych danych.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.

Przyjetam/em do wiadomosci

miejscowosc¢, data (czytelny podpis)



