ZARZADZENIE NR 82

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 9 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa epidemicznego
organizacji zaje¢ dydaktycznych i pracy badawczej oraz pracy administracji
w okresie ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej

w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jedn. Dz. U. 22020 r. poz. 85, z pzn. zm.) w zwigzku z § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491) oraz § 1
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego inauki w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 911) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Procedure bezpieczenstwa epidemicznego organizacji zajg¢ dydaktycznych i pracy badawczej
oraz pracy administracji w okresie ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab,mz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik
do zarzadzenia nr 82 Rektora ZUT z dnia 9 czerwca 2020 r.

Procedura bezpieczenstwa epidemicznego
organizacji zaje¢ dydaktycznych i pracy badawczej
oraz pracy administracji
obowigzujaca w okresie ogloszonego stanu epidemii
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
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Rozdzial I
§ 1.

Podstawy prawne

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz.
85, z pézn. zm.)

2) rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491)

3) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 911)

4) wytyczne MNiSW
https://www.gov.pl/web/nauka/srodowiskowe-wytyczne-w-zwiazku-z-czesciowym-przywracaniem-
dzialalnosci-uczelni

5) wytyczne GIS

https://www.gov.pl/web/nauka/zalecenia-dotyczace-zapewnienia-bezpieczenstwa-organizacji-zajec-
laboratoryijnych-i-klinicznych-na-studiach

§ 2.
Cel procedury

Procedure wprowadza si¢ na czas obowiazywania ogloszonego stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolite;

Polskiej w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, w celu:

1) ustalenia sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczefistwa epidemicznego na terenie Uczelni;

2) zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19;

3) ustalenia zasad postgpowania pracownikéw, studentow i doktorantow;

4) zapewnienie bezpiecznej organizacji zaje¢ dydaktycznych i prac badawczych oraz pracy administracji
Uczelni, ktére pozwolg na zmniejszenie ryzyka zdrowotnego w okresie czasowego obowigzywania
ograniczenia funkcjonowania Uczelni, wprowadzonego rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r., ktére do 30 wrzesnia 2020 r. zawiesza ksztatcenia: na studiach, studiach
podyplomowych i w innych formach, oraz ksztatcenia doktorantéw, realizowanych w siedzibach uczelni.

Rozdzial 11
Przystosowanie budynkéw i pomieszczen

§ 3.
1. Przystosowanie budynkéw i pomieszczen dydaktycznych, badawczych i administracyjnych polega¢
powinno na spetieniu ponizszych wytycznych w obszarach:

1) sale wykladowe, seminaryjne, ¢wiczeniowe, laboratoryjne:

a) powinny by¢ otwierane odpowiednio wczesniej przed rozpoczeciem zaje¢ przez administratora
obiektu lub osobg przez niego wskazang,

b) na drzwiach wejsciowych powinna by¢ umieszczona przez administratora obiektu biezgca
informacja (dwujezyczna) o maksymalnej, dopuszczalnej liczbie oséb, jaka moze poruszaé si¢ na
udostepnionym obszarze oraz przebywa¢ w wyznaczonych pomieszczeniach. Informacja ta powinna
by¢ udostepnia poprzez narzedzia komunikacji wewnetrznej Uczelni,

¢) odlegtos¢ miedzy osobami siedzacymi/stanowiskami dydaktycznymi/laboratoryjnymi powinna
wynosi¢ minimum 2 metry w kazdym z kierunkow,

d) powinny byé regularnie wietrzone, po wyjéciu kazdej grupy. Pomiedzy zajeciami powinna
obowiazywaé przerwa — odpowiednia dla bezpiecznej wymiany osob i przewietrzenia;



2) pomieszczenia biurowe administracji
a) poszczegdlne stanowiska pracy powinny by¢ rozmieszczone tak, aby odlegto$¢ migdzy nimi wynosita
minimum 2 metry w kazdym z kierunkow,
b) w przypadku gdy nie ma mozliwosci przystosowania pomieszczenia w odpowiedni sposdb, nalezy
wprowadzi¢ prace zdalng naprzemienng,
¢) w przypadku sytuacji, gdy konieczny bedzie kontakt z interesariuszami, istotne jest zapewnienie
zabezpieczenia pracownikéw zgodnie z ogolnodostgpnymi wytycznymi sanitarnymi;

3) powierzchnie ogélnodostepne (hole, korytarze, toalety, windy)

a) nalezy ograniczy¢ liczbe wejs¢ i wyjéé z budynkéw ZUT. Jezeli to mozliwe nalezy zdefiniowacd
roztgczng role wejscia i wyjscia z budynku,

b) drzwi wejsciowe do budynkéw w miar¢ mozliwosci powinny by¢ otwarte, tak aby osoby wchodzace
nie musiaty dotyka¢ klamek,

¢) przy wejsciach oraz wyjsciach do/z budynkéw nalezy umiesci¢ urzadzenia do dezynfekeji rak ze
stosowng informacja (dwujezyczng), z ktérych bgdzie mogta skorzysta¢ kazda wchodzaca i wychodzaca
osoba,

d) w zaleznoéci od aktualnej sytuacji epidemiologicznej osoby, w tym pracownicy, studenci
i doktoranci, moga by¢ proszeni o zakladanie jednorazowych rekawiczek i/lub masek ochronnych
(przed kazdym wejsciem do budynku). Konieczne jest zapewnienie specjalnego kosza na zuzyte
$rodki ochrony osobistej,

e) wszystkie powierzchnie, na ktorych moze osadzaé si¢ wirus, powinny by¢ regularnie dezynfekowane,
dotyczy to w szczegdlnoscei: parapetdw, krzeset, stolikow, puf, itp.,

f) jezeli na korytarzach znajduja si¢ krzesta, nalezy ograniczy¢ ich liczbe i odpowiednio ustawi¢, tak
aby zachowa¢ odleglo$¢ pomiedzy kolejnymi wynoszaca min. 2 metry. Administracja budynkow
powinna na biezgco kontrolowa¢ rozmieszczenie ogélnodostepnych miejsc do siedzenia,

g) gdy nie ma mozliwosci usunigcia krzeset lub ich rozstawienia (np. jest to tawka przymocowana na
state), nalezy uniemozliwié korzystanie z niej, np. poprzez zamontowanie siatek czy tasmy ochronnej,

h) nalezy ograniczy¢ liczbe 0s6b przebywajacych w jednej toalecie, na drzwiach wejsciowych powinna
by¢ informacja (dwujezyczna) na temat maksymalnej liczby 0sdb, ktére mogg znajdowac si¢ wewnatrz,

i) nalezy wprowadzi¢ obowigzek sprzatania w toalecie najczesciej, jak to mozliwe (kadrowo i organizacyjnie).
Weryfikacje czysto$ci powinien przeprowadza¢ administrator obiektu lub osoba przez niego wskazana,

j) nie nalezy korzysta¢ z wind, poza oczywistymi wskazaniami wynikajacymi z ograniczei w poruszaniu
sie lub w przypadku przewozu cigzkich materiatow. Jesli jest to konieczne, do windy nie mogg wejsé
wiecej niz 2 osoby w jednym czasie. Powinny one sta¢ w mozliwie najwigkszej odlegtosci od siebie
lub mie¢ zatozona ochrong ust i nosa,

k) przyciski w windach, na pietrach, uchwyty powinny by¢ regularnie dezynfekowane (powinno sig
prowadzi¢ ewidencje¢ dezynfekowan, monitorowana przez administratora obiektu),

1) przy windach nalezy powiesi¢ informacje (dwujezyczna) o zasadach korzystania z urzadzen.

2. Wprowadza si¢ rejestr osob odwiedzajacych budynek (imig, nazwisko, numer telefonu, cel odwiedzin).

3. Jednolite dla catej Uczelni materialy informacyjne, o ktérych mowa w ust.1, w formie graficznej zostang
opracowane przez Biuro Promocji ZUT.



Rozdzial I1I
Wytyczne w zakresie bezpieczenstwa epidemicznego
organizacji zaje¢ dydaktycznych i laboratoryjnych

§ 4.
Osoby biorgce udzial w zajeciach

. Na zajecia moze przyj$¢ wylacznie osoba bez objawéw chorobowych (kaszel, goragczka, bole migsni,
dreszcze, utrata zmystu powonienia i smaku) wskazujacych na zakazenie SARS CoV-2, a takze osoba,
ktéra nie miata stycznosci z osobami chorymi na COVID-19 oraz przebywajacymi na kwarantannie lub
izolacji.

. W pomieszczeniu, w ktérym odbywaja sie zajecia, nie moga przebywaé osoby inne niz studenci i pracownicy.

3. Na zajecia nie powinno si¢ przynosi¢ zadnych zbgdnych z punktu widzenia prowadzonych zaje¢ rzeczy.

. Kazda osoba korzysta z whasnych, o ile to mozliwe, przyboréw/przedmiotéw niezbednych do sprawne;j
i skutecznej realizacji zaje¢. Konieczna jest dezynfekcja przedmiotow uzywanych wspélnie, jezeli nie sa
to materiaty jednorazowe. Nie wolno pozycza¢ przedmiotéw od innych uczestnikow zajec.

. W czasie przerwy w zajeciach mozna opusci¢ budynek, w ktérym zajecia si¢ odbywaja, lub przebywac na
jego terenie, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen pozwalajaca na przestrzeganie dystansu
spotecznego, okreslonego przepisami prawa, wynoszacego przynajmniej 2 metry od drugiej osoby.

. Zajecia powinny odbywaé sie w wydzielonej, mozliwej do nadzoru czgsci budynku, w ktérej zlokalizowane
sg sale laboratoryjne do prowadzenia zaplanowanych zajec.

. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup studentéw przed zajgciami, w ich trakcie i po zajgciach. W tym celu
nalezy z wyprzedzeniem czasowym przekaza¢ studentom zasady bezpieczenstwa i oczekiwanych zachowan,
zorganizowa¢ wejécie na zajecia w sposob uniemozliwiajacy grupowanie sig 0sob (np. odstepy czasowe),
poinstruowaé, aby spostrzezeniami po zajeciach dzielili si¢ migdzy soba z wykorzystaniem mediéw
spotecznosciowych.

. Nalezy sporzadzi¢ imienne wykazy studentéw przebywajacych na wydziatach z okreslonymi ramami
czasowymi. Biezaca kontrola tych wykazéw pozostaje w gestii dziekana lub dyrektora Szkoty Doktorskiej.

§5.
Zasady ochrony indywidualnej
. Czekajac na wejécie na zajecia, studenci powinni zachowa¢ odstep minimum 2 m oraz mie¢ ostonigte usta
i nos.
. Przed wejéciem na sale, gdzie odbywaja sie zajecia, uczestnicy powinni umy¢ dokfadnie rgece woda
z mydtem i zdezynfekowac je lub zatozy¢ rekawiczki.

. Na zajecia moga wej$¢ wylacznie osoby z ostona na usta i nos (maseczka jednorazowa lub wielokrotnego
uzytku, przytbica w przypadku oséb, ktére ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywaé ust i nosa
maseczka).

. Zasada zakrywania ust i nosa obowiazuje na terenie wszystkich obiektow ZUT. Jezeli z jakiegos powodu
ostona na nos i usta musi zostaé¢ zdjeta, nalezy przestrzega¢ bezwzglednie 2-metrowego odstgpu od innych
0sob.

. Nauczyciele akademiccy i inni pracownicy ZUT, obecni na zajgciach, w przypadku niemozliwosci
zachowania dystansu wynoszgcego 2 m, powinni mie¢ zakryte usta i nos.

. Preparat do dezynfekcji lub rekawiczki powinny by¢ dostepne przed wejsciem do sali laboratoryjnej,
w ktérej odbywaja sie zajecia. Zaleca si¢ zamontowanie dozownikéw fokciowych.



§ 6.

Zasady bezpieczenstwa zwiazane zZ pomieszczeniami

. Przed zajeciami studenci maja obowiazek zapoznaé si¢ z podstawowymi informacjami dotyczycacymi

mozliwych sposobdw zapobiegania zakazeniu koronawirusem.

Powinno sie udostepnié¢ studentom numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, najblizszego
oddzialu zakaznego, ewentualnie stuzb medycznych, czy infolinii NFZ (800 190 590). Materialy mozna
pobraé ze strony GIS: https:/gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/.

Informacje nt. procedur dostepne na stronie internetowej ZUT zostang rozestane do wszystkich studentow
oraz pracownikéw kanatami komunikacji wewnetrznej wraz z linkiem do formularza potwierdzenia
zapoznania si¢ z procedurami.

Kazdy pracownik, student, doktorant ZUT zobowiazany jest do zapoznania sig z trescia procedur.

Przed wejsciem do sal laboratoryjnych nalezy udostepni¢ ptyn do dezynfekcji rgk oraz zamiescic
informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na zajecia. Zaleca sig
udostepnienie instrukeji prawidtowej dezynfekcji rak.

Miejsca do siedzenia nalezy zorganizowaé w taki sposob, aby pomiedzy osobami zachowany byt co
najmniej 2-metrowy odstep w kazdym kierunku. Jezeli zapewnienie odpowiedniej odlegtosci pomigdzy
studentami nie jest mozliwe ze wzgledu na liczbe studentow, nalezy podzieli¢ grupy na mniejsze lub
zapewni¢ salg odpowiednio wigkszg.

W przypadku zajeé laboratoryjnych stanowiska pracy powinny by¢ zorganizowane w taki sposob, aby
zapewni¢ 2-metrowy odstep pomiedzy studentami lub zmniejszy¢ liczebnos¢ grupy.

8. Nalezy zapewni¢ dezynfekcje uzywanego podczas zaje¢ sprzetu przed wejsciem i po wyjsciu z zajec.

9. Drzwi do sali oraz wszystkie drzwi do pomieszczefi, po ktorych poruszaja si¢ studenci, powinny by¢

10.

11.

12,
13.
14.

15.

otwarte, w miare mozliwosci tak, aby nie trzeba bylo ich otwiera¢. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa
drzwi nie moga by¢ otwarte, klamki/uchwyty i powierzchnie, ktére mogg by¢ dotykane, powinny by¢
regularnie dezynfekowane. Dodatkowo, wiaczniki $wiatha, porgcze krzeset musza by¢ dezynfekowane po
kazdych odbytych w sali laboratoryjnej zajeciach. Pomieszczenie, w ktérym przechowywane sa rzeczy
studentéw podczas zajeé, nalezy wietrzy¢ i dezynfekowac po kazdych zajeciach.

Nalezy zapewnié miejsce, w ktérym bedzie mozna zostawi¢ rzeczy osobiste przed wejsciem na zajecia —
plecak, torbe, kurtke, telefon, np. szafki — lub odrebne pomieszczenie, w ktérym beda przygotowane np.
foliowe worki, w ktorych studenci bedg mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste. Nalezy zadba¢, by studenci
podczas pozostawiania i odbierania swoich rzeczy zachowywali odpowiednie srodki bezpieczenstwa
(odlegto$¢ od innych 0séb, zakrywanie ust i nosa).

Pomieszezenia dydaktyczne powinny by¢ regularnie wietrzone, w tym przed zajgciami, nie rzadziej niz co
godzine w trakcie zajeé. Nie zaleca si¢ planowaé zaje¢ w pomieszezeniach, ktore nie moga zosta¢ wywietrzone.

Nalezy zapewni¢ biezace, kilkukrotne w ciggu dnia sprzatanie i dezynfekcje toalet.
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ instrukcje prawidtowego mycia rak.

Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciagéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgezy,
klamek, wiacznikéw $wiatta, klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni plaskich.
Powierzchnie dotykowe nalezy dezynfekowa¢ przed i po kazdych zajeciach.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen.



16.

17.

W budynkach ZUT nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony
osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobg w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych (kaszel, goraczka, bole migéni, dreszcze, utrata zmystu powonienia i smaku)
wskazujacych na zakazenie SARS CoV-2. Jezeli to mozliwe, nalezy wyznaczy¢ i przygotowac przestrzen,
w ktérej osoba bedzie mogla, przy zachowaniu odpowiednich odstepow, poczeka¢ do czasu zorganizowania
transportu indywidualnego do domu (gdzie skorzysta z teleporady medycznej) lub do oddziatu zakaznego.

Pomieszezenie izolujace po opuszczeniu przez osobe wskazujacg na zakazenie SARS CoV-2 zostaje
wylaczone z dalszego uzytku. Jego dezynfekcja jest przeprowadzana w $cistym kontakcie z Wojewddzka
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinie przez odpowiednio wykwalifikowane i wyposazone do
tego celu stuzby.

Rozdzial IV
Organizacja pracy administracji centralnej, Osiedla Studenckiego, Hoteli Asystenckich,
administracji wydzialowej, jednostek miedzywydzialowych oraz ogélnouczelnianych

§7.

. Nalezy zastosowaé rozwigzania organizacyjne, ktore pozwolg na zmniejszenie ryzyka zdrowotnego

pracownikéw, poprzez utrzymanie, w uzasadnionych przypadkach, mozliwosci $wiadczenia pracy zdalnej,
w systemie zmianowym lub naprzemiennie z pracg w siedzibie Uczelni.

Stanowiska pracy powinny byé zorganizowane tak, by zapewni¢ odlegtos¢ minimum 2 m w kazdym
kierunku pomiedzy zajmujacymi je pracownikami. Swiadczenie pracy zdalnej moze by¢ uzasadnione brakiem
mozliwosci wypetnienia tego warunku.

3. Praca w siedzibie Uczelni odbywa si¢ w pelnym wymiarze czasu pracy.

Zaleca sie tworzenie miesiecznych planéw pracy pracownikéw w poszczegolnych jednostkach (tzw.
harmonograméw prac) z uwzglednieniem nowych oznaczen, tj. PZ — praca zdalna, PS — praca stacjonarna,
ktdre na biezaco sg weryfikowane przez kierownikéw jednostek.

Tworzac okresowy plan pracy zdalnej, nalezy dla kazdego pracownika zdefiniowa¢ forme komunikacji
oraz wskaza¢ godziny §wiadczenia pracy zdalne;.

. Od 15 czerwca do dnia 30 wrzeénia wprowadza sie obowigzek monitorowania czynnosci podejmowanych

w ramach pracy zdalnej.

§8.

Zaleca sie, aby w dziekanatach i innych jednostkach organizacyjnych administracji zwigzanych z obshuga
studentéw i doktorantéw zostaly zachowane nastepujace zasady bezpieczenstwa:

)

2)

3)

wizyty interesantéw powinny ograniczy¢ si¢ do niezbednego minimum, obstuge nalezy, jesli to mozliwe,
realizowaé w sposob zdalny;

obstuge administracyjng studentow, doktorantéw i pracownikéw nalezy prowadzi¢ za pomocg srodkow
porozumiewania si¢ na odlegtosé. W przypadku koniecznosci przestania dokumentacji, nalezy przyjaé
spojne dla Uczelni zasady autoryzacji nadawcy. W przypadku koniecznosci ztozenia oryginatu dokumentu,
zaleca sie przyjecie dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym bez
wymogu przestania dokumentu podpisanego wiasnorgcznie;

w przypadku uzycia profilu zaufanego za wystarczajace traktuje si¢ przestanie podpisanego dokumentu
w formie XML. Weryfikacja tozsamosci nadawcy dokumentu lezy po stronie odbiorcy i odbywac sig moze
7 zastosowaniem narzedzia dostepnego na ogélnodostepnych stronach Serwisu Rzeczypospolitej Polskie]
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER.




4) strefa dla studentéw, doktorantéw i go$ci zewnetrznych powinna by¢ oddzielona od strefy biurowej
dodatkows przestong ochronng — ze szkla akrylowego lub pleksi, z opcja mozliwosci przekazania
dokumentéw, a stanowisko bylo wyposazone w pojemniki na dokumenty, ktére przekazywane do
dziekanatu powinny by¢ dezynfekowane lub poddane kwarantannie, takze srodki piSmiennicze powinny
leze¢ w specjalnym pojemniku i powinny by¢ dezynfekowane po kazdym uzyciu;

5) zaleca sie¢ zachowanie odleglosci co najmniej 2 m migdzy osobami przebywajacymi w jednym pomieszczeniu,
na okre$lonym metrazu, jak réwniez przed dziekanatem lub pomieszczeniem jednostek organizacyjnych
administracji zwigzanych z obstuga studentéw i doktorantow;

6) nalezy udostepnié ptyn dezynfekujacy przy stanowisku obstugi studentéw, doktorant6w i klientow zewngtrznych.
Wymagane jest zastanianie ust i nosa przez studentéw, doktorantéw, pracownikow i pozostale osoby oraz
zaktadanie rekawiczek jednorazowych;

7) zaleca sie przyjecia interesantéw po uprzednim umowieniu (telefonicznie, droga mailows, z zastosowaniem
komunikatoréw internetowych) dla unikniecia kolejek i gromadzenia;

8) stanowiska przyje¢ i wyposazenie powinny by¢ systematycznie dezynfekowane w godzinach przyjec;

9) zaleca si¢ czeste wietrzenie pomieszczen.

Rozdzial V
Komunikacja wewnetrzna w ZUT

§ 9.

1. Osobista komunikacje wewnetrzng nalezy ograniczy¢ do przypadkdw uzasadnionych potrzeba zapewnienia
ciggtosci funkcjonowania Uczelni.

2. Nalezy wykorzysta¢ érodki teleinformatyczne w celu kontaktowania si¢ pracownikéw ze sobg oraz ze
studentami i doktorantami. W przypadku gdy nie jest to mozliwe, zaleca si¢ umawianie na konkretng godzing
i prowadzenie kalendarza takich spotkaf. Wszystkie uczestniczace w nim osoby musza zachowywac
bezpieczne odlegtosci oraz uzywaé srodki ochrony osobiste;.

3. Papierowa komunikacje wewnetrzng powinno si¢ zastapi¢, w miarg dostgpnych na ZUT zasobow
teleinformatycznych (platforma Office 365, platforma Dziennik Dokumentéw w ramach panel2.zut.edu.pl),
elektronicznymi obiegami dokumentow.

4. W przypadku koniecznoéci wykorzystania komunikacji papierowej powinno si¢ ograniczy¢ kontakty
fizyczne.

Rozdzial VI
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia

§ 10.

1. Jezeli uczestnik zajeé/pracownik przejawia niepokojace objawy chorobowe (kaszel, goraczka, bole miesni,
dreszcze, utrata zmystu powonienia i smaku), wskazujgce na zakazenie SARS CoV-2, nalezy niezwlocznie
odsunaé go od zajeé/pracy, odizolowaé w przygotowanym do tego odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

2. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga pomocy PRM (Panistwowego Ratownictwa Medycznego), dana
osoba powinna udaé sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ tam i skorzystac z teleporady
medycznej.

3. W sytuacji pogarszania si¢ stanu zdrowia danej osoby nalezy wezwa¢ pogotowie ratunkowe, celem
przewiezienia do najblizszego oddzialu zakaznego, a o zaistnialej sytuacji niezwlocznie poinformowac
wiasciwa powiatows stacje sanitarno-epidemiologiczng, ktéra przeprowadzi wstgpny wywiad epidemiologiczny.

4. Informacje o zdarzeniu oraz rejestr 0osob majacych bezposredni kontakt z dang osoba dziekan/dyrektor
Szkoty Doktorskiej/kierownik jednostki organizacyjnej niezwtocznie przekazuje do wiadomosci wiadz
Uczelni.



§ 11.

Dziekan/dyrektor Szkoty Doktorskiej/kierownik jednostki organizacyjnej opracowuje dla swojej jednostki
procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem, ktora powinna uwzgledniaé
przynajmniej nastgpujace elementy:

1) pracownicy oraz studenci powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych
objaw6w nie powinni przychodzi¢ do pracy/na zajecia. Powinni pozostaé w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medycznej, ew. ze stacja sanitarno-epidemiologiczna,
oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112
i poinformowac¢, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem;

2) zaleca sie $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia

(www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych przepiséw prawa;

3) w przypadku wystapienia u osoby podczas zaje¢ niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem, kierownik jednostki organizacyjnej niezwlocznie odsuwa ja od pracy, powiadamia wasciwa
miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosuje si¢ $cisle do wydawanych instrukeji oraz polecen;

4) caly obszar, w ktérym poruszata si¢ osoba, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji
powierzchni dotykowych (klamki, porgeze, uchwyty); czynnosei te sag wykonywane przez wykwalifikowany
oraz odpowiednio do tego celu wyposazony personel;

5) nalezy stosowaé sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozyé dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek;

6) nakazuje sie ustalenie listy 0osob przebywajacych w tym samym czasie w czgsci/czesciach obiektu,
w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, co bedzie pomocne w prowadzeniu dochodzenia
epidemiologicznego przez Panstwows Inspekcjg¢ Sanitarna.



Zatacznik nr 1
do Procedury bezpieczenstwa epidemicznego

Zasady zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego
Biblioteki Gléwnej ZUT

Zasady zapewnienia bezpieczefistwa epidemicznego maja na celu bezpieczne udostgpnianie zbiorow Biblioteki
Gtéwnej ZUT i umozliwienie uzytkownikom zwrotu oraz wypozyczef ksigzek w sposob zapobiegajacy,
przeciwdziatajacy COVID-19 poprzez wskazanie zachowan i postgpowan uzytkownikow i pracownikow oraz
organizacji pracy w Bibliotece Gtownej ZUT w okresie obowigzywania ogloszonego stanu epidemii na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

I Wypozyczenia

1. Wypozyczalnia jest czynna dla uzytkownikéw w poniedziatek, Srodg i pigtek w godzinach 8.00 — 18.00.
Oddziaty bibliotek specjalistycznych czynne sa dla uzytkownikéw od poniedziatku do pigtku w godzinach
9.00 — 14.00.

2. Biblioteki wydziatowe (za zgoda dziekanow) beda udostgpniaé zbiory na zasadzie wypozyczalni, bez
mozliwosci korzystania na miejscu z czytelni.

3. Wypozyczanie ksigzek przez pracownikow odbywa si¢ po wezesniejszym ustaleniu terminu Wwypozyczenia
droga mailowg z wybrana biblioteka.
II Udostepnienie Wypozyczalni uzytkownikom

1. Pomieszczenia udostepniane uzytkownikom
1) w celu ograniczenia poruszania si¢ uzytkownikoéw po bibliotece, dostgpne beda: jedno wejscie do
biblioteki od strony al. Piastéw, hol budynku, sanitariaty oraz pomieszczenie Wypozyczalni;

2) wylaczona zostanie mozliwosé bezposredniego korzystania z ksiggozbioru znajdujacego sie¢ w wolnym
dostepie oraz czytelni;

3) w celu ograniczenia kontaktu pracownikéw z uzytkownikami w holu budynku zostato wydzielone
miejsce, w ktorym uzytkownicy beda pozostawiali ksigzki do zwrotu;

4) do Wypozyczalni uzytkownicy wchodzg tylko w celu odbioru zaméwionych pozycji lub zatatwienia
formalnoéci typu: zapisanie do biblioteki, obiegdwka itp.;

5) w Wypozyczalni moze przebywaé tylko tylu uzytkownikéw, ile bedzie czynnych stanowisk bibliotekarskich
(planowane sa dyzury na dwoch stanowiskach). W holu moga przebywac maksymalnie 3 osoby
(z zachowaniem bezpiecznego dystansu), w tym celu na podtodze umieszczone zostaty linie dystansu.
Pozostali uzytkownicy musza oczekiwa¢ na zewnatrz budynku — informacja umieszczona na drzwiach
budynku;

6) odbiodr i zwrot ksigzek (wyjatkowo) wypozyczanych w ramach wypozyczefi miedzybibliotecznych
odbywa sie¢ w Wypozyczalni;

2. Zalecenia sanitarne dla uzytkownikow w budynku BG

1) kazdy uzytkownik, ktéry przychodzi do biblioteki, zobowiazany jest do zakrycia nosa i ust. Po wejsciu
do budynku powinien umy¢ rece mydfem, a nastgpnie je zdezynfekowa¢. Sanitariaty oraz dozownik ze
$rodkiem dezynfekujacym znajdujg si¢ w holu w poblizu wejsciu do budynku;

2) zalecane jest zachowanie bezpiecznej odlegtosci od pozostatych osob, przestrzegajac wyznaczone na
podtodze linie;

3) obowigzuje ograniczenie do 5 0sob, ktore moga przebywac w budynku, w tym dwie osoby w Wypozyczalni,
i 3 w holu. Pozostate osoby muszg oczekiwaé na zewnatrz budynku;

4) w sanitariatach moze przebywac¢ jednoczesnie nie wigcej niz 2 osoby;
5) nie ma mozliwosci korzystania z szatni oraz szafek do przechowywania rzeczy;

6) powierzchnie dotykowe bgda systematycznie dezynfekowane;



7) osoby chore nie powinny przychodzi¢ do biblioteki;

8) osoby, ktore nie zastosuja si¢ do zaleceni sanitarnych (w tym chore), nie zostang obstuzone.
III Zwrot oraz wypozyczenia ksigzek
1. Zwrot ksiazek

1) zwrotéw dokonuje sie w wydzielonym miejscu (hol Biblioteki Gtéwnej od strony al. Piastow, drzwi
z napisem ,,ZWROTY) poprzez pozostawienie egzemplarza na oznakowanym wozku bibliotecznym;

2) zwrécone ksiazki podlegaja 3-dniowej kwarantannie (zgodnie z najnowszymi zaleceniami Biblioteki
Narodowej);

3) w Bibliotece Gtéwnej mozna rowniez zwréci¢ ksigzki wypozyczone z bibliotek wydziatowych;

4) termin zwrotu wypozyczonych ksiazek zostaje przedtuzony do 17 lipca 2020 r. W okresie od momentu
zamknigcia biblioteki do 17 lipca 2020 r. naliczanie kar zostaje wstrzymane.

2. Wypozyczenia ksigzek
1) wypozyczenia ksigzek dokonuje sig jedynie poprzez internetowe zaméwienie w systemie bibliotecznym
ALEPH (https://aleph.zut.edu.pl).;
2) ksigzki z Czytelni beda wypozyczane na okres 14 dni;
3) ksigzki mozna odebra¢ nastepnego dnia po ztozeniu zamowienia;

4) osoby udajace sie do Wypozyczalni korzystaja z wejécia oznaczonego napisem ,WYPOZYCZENIA”
(wejscie od strony al. Piastow);

3. Przedluzanie wypozyczen

W celu przedtuzenia okresu wypozyczenia ksiazek, uzytkownik powinien skontaktowaé sie pocztg mailowa
z Wypozyczalnia (wypozyczalnia@zut.edu.pl).

IV Inne ushugi

1. Wypozyczenia miedzybiblioteczne
1) uzytkownicy korzystajacy z ustug Sekcji Wypozyczef Miedzybibliotecznych korzystajg z wejscia
L WYPOZYCZALNIA”,
2) odbidr i zwrot wypozyczen migdzybibliotecznych odbywa si¢ w Wypozyczalni. Zamdwienia, tak jak
dotychczas, dokonywane powinny by¢ w systemie lub poczta mailowa (wmb@zut.edu.pl);
3) odbiér i zwrot ksiazek wypozyczanych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych odbywa sig
w Wypozyczalni.

2. Zapis, karta obiegowa
Osoby, ktére chcg zapisaé si¢ do biblioteki lub potwierdzi¢ kart¢ obiegows, korzystaja z wejscia
»WYPOZYCZALNIA”.
3. Informacja naukowa — Oddzial Informacji Naukowej i Patentowej
1) dla studentéw ustugi informacyjne sg $wiadczone poczta mailowa oraz telefonicznie:
— Oférodek Informacji i Dokumentacji Naukowej — oin@zut.edu.pl, tel. 91 449 4228,

— Of$rodek Informacji Patentowej i Normalizacyjnej — normyipatenty@zut.edu.pl, tel. 91 449 41 93.
2) dla pracownikéw ZUT — osobiscie, po uprzednim telefonicznym lub mailowym uzgodnieniu terminu.

V Zalecenia sanitarne pracy pracownikéw Biblioteki Gl6wnej

1. Pracownicy biblioteki korzystaja z wejscia bocznego do biblioteki od strony parkingu. Zakazuje si¢
korzystania z wejscia glownego.

2. Po wejsciu do budynku nalezy obowigzkowo umy¢ i zdezynfekowac rece. Pojemniki z ptynem do
dezynfekcji znajduja sie przy kazdym wejsciu.

3. Pracownicy Biblioteki korzystaja z sanitariatow znajdujacych si¢ w czgsci budynku niedostepnej dla
uzytkownikéw. Zakazuje sig korzystania z sanitariatow znajdujacych si¢ obok wejscia gtownego.

11



. Nalezy nosié ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice, oraz rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow.

. Nalezy zachowaé bezpieczng odlegtosé od rozméwey i wspotpracownikéw (rekomendowane sg 2 metry).
. Regularnie czesto i doktadnie nalezy my¢ rece woda z mydtem, zgodnie z instrukcja znajdujacy si¢ przy
umywalce, i dezynfekowac dtonie.

. Podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczky — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

. Nalezy dolozyé wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakofczeniu pracy nalezy zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe, jak stuchawka telefonu, klawiatura
i myszka, wiaczniki $wiatet czy biurka.



Zatacznik nr 2
do Procedury bezpieczenstwa epidemicznego

Zasady zapewnienia bezpieczenstwa epidemicznego
w domach studenckich

1. Wytyczne dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa w dzialalno$ci hotelowej

1) umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem do akademika i na portierni informacji
o maksymalnej liczbie mieszkancéw mogacych jednocze$nie przebywaé w danej czgsci obiektu;

2) umieszczenie na terenie obiektu dozownikéw z ptynem do dezynfekeji rak dostepnych dla mieszkancow,
a w szezeg6lnosci przy wejsciach na teren obiektu, w obszarze portierni, przy wejsciu do wind (dotyczy
to DS5 i DS Amicus);

3) wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukeji mycia rak, zdejmowania i zaktadania
rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji —
instrukcji prawidtowej dezynfekcji rak;

4) zapewnienie sprzetu i srodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzgdkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, wigcznikdéw Swiatta,
uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w pomieszczeniach pracy
i w pomieszczeniach socjalnych;

5) przestrzeganie bezpiecznego dystansu miedzy osobami (minimum 2 metry);

6) ograniczenie do minimum czasu przebywania goscia przy portierni, przy portierni powinna by¢
obstugiwana jedna osoba;

7) w pokoju zamieszkuje jedna osoba lub wigcej 0séb, pod warunkiem ze prowadza wspolne gospodarstwo
domowe;

8) wylaczenie z uzytkowania pomieszezen, w ktorych moga tworzy¢ si¢ skupiska ludzi,

9) bezwzgledny zakaz przebywania w obiekcie 0sob niezakwaterowanych.

10) biezace dezynfekowanie, nie rzadziej niz co godzing, ogdlnych toalet, wind, blatu na portierni (po
kazdym goséciu), klamek, porgczy, uchwytow, urzagdzen w pomieszczeniach socjalnych oraz innych,
czesto dotykanych powierzchni;

11) precyzyjne dozowanie odpowiednich srodkéw myjacych;

12) pokoje po wymeldowaniu go$ci powinny by¢ poddane rutynowemu sprzataniu i dezynfekcji wszystkich
powierzchni dotykowych (w tym oparcia krzeset), sprzgtu (np. piloty) i azienki oraz gruntowne
wywietrzenie pomieszczenia;

13) personel sprzatajacy jest wyposazony w jednorazowe maseczki i rekawiczki, a w razie potrzeby
w jednorazowe fartuchy z dtugimi rekawami;

14) posciel i reczniki prane sg w temp. min 60° C z dodatkiem detergentu i dostarczane gosciom z zachowaniem
rezimu sanitarnego;

15) dokonywane jest systematyczne wietrzenie wszystkich pomieszczefi ogélnego uzytku w obiekcie;

16) wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy)
pomieszczenia lub pokoju, w ktorym bedzie mozna czasowo odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia
objawdw chorobowych;

17) umieszczenie w dostepnym miejscu numerdw telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych;

18) informowanie wszystkich gosci oraz potencjalnych klientow obiektu o procedurach bezpieczefistwa
zastosowanych w zwigzku z zapobieganiem zakazeniom wirusem SARS-CoV-2 w danym obiekcie.
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2. Zalecenia dla pracownikow
1) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowiazkowo nalezy umy¢ rece woda z mydtem,
a nastepnie zdezynfekowacé;
2) nalezy ostania¢ nos i usta maseczka, ewentualnie przytbica, oraz dlonie rekawicami ochronnymi
podczas wykonywania obowiazkow;

3) nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwey 1 wspdtpracownikdéw (rekomendowane sa 2 metry);
4) nalezy czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydiem zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie¢ przy umywalce
i dezynfekowac¢ osuszone dtonie odpowiednim $rodkiem;

5) podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece;

6) nalezy staraé sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu;

7) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakoniczeniu pracy nalezy zdezynfekowa¢ powierzchne dotykowe, jak stuchawka telefonu, klawiatura
i myszka, wiaczniki §wiatet czy biurka;

8) nalezy regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja si¢ mieszkancy,
np. klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty, oparcia krzeset.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkancéw powracajacych do domow studenckich
1) zorganizowanie pobytu mieszkancéw w sposdb umozliwiajacy maksymalne ograniczenie kontaktu miedzy
nimi;
2) zapewnienie mozliwosci odbioru rzeczy pozostawionych w domach studenckich przez osoby, ktdre nie
deklarujg powrotu do doméw studenckich w biezacym roku akademickim;

3) w miare mozliwo$ci zakwaterowanie w osobnych pokojach (nie dotyczy osdb prowadzacych wspdlne
gospodarstwo domowe) z dostgpem do wezta sanitarnego;

4) powrdt mieszkanicow do domdw studenckich, ktérzy podejmuja prace lub udokumentuja koniecznosé
przeprowadzania prac laboratoryjnych, oraz studentow, ktérzy sa na ostatnim roku studiéw, za zgoda
kierownika osiedla studenckiego;

5) ograniczenie liczby os6b rownoczesnie korzystajacych ze wspdlnych obszaréow (m.in. pomieszczenia
kuchenne, pomieszczenia sanitarno-higieniczne), wywieszenie informacji o liczbie oséb mogacych
korzysta¢ z pomieszczenia w tym samym czasie;

6) zakaz przebywania w domach studenckich 0séb niezakwaterowanych;

7) zapewnienie mieszkancom domoéw studenckich dostgpu do srodkéw do dezynfekeji; wywieszenie
w widocznych miejscach informacji o koniecznosci $cistego przestrzegania Procedury bezpieczenstwa
epidemicznego okreslonej niniejszym zarzadzeniem;

8) wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekeji — instrukcji dezynfekeji rak;

9) umieszczenie w widocznym miejscu numerdw telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i shuzb
medycznych;

10) zapewnienie sprzgtu i srodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem biezgcego dezynfekowania powierzchni dotykowych — wind, poreczy, klamek,
wigcznikow $wiatta, uchwytow, powierzchni plaskich, w tym blatow w pomieszczeniach kuchennych;

11) wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w S$rodki ochrony indywidualnej i plyn
dezynfekujacy) pomieszczenia lub obszaru, w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych.



