ZARZADZENIE NR 93
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

w sprawie prowadzenia obstugi kasowej ZUT (wyplaty i wplaty gotéwki)
przez Santander Bank Polska S.A.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1668), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. W imieniu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie obstuge kasowa

prowadzi Santander Bank Polska S.A., w zakresie:

— wyplat, w tym wynagrodzen, i wplat gotowkowych w PLN oraz walutach obcych we wszystkich
obszarach dziatalnosci podstawowej (biezacej) Uczelni,

— zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS), funduszu pomocy materialnej dla studentow
i doktorantéw (FPM) oraz Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy ZUT (PKZP).

. Obsluge kasowa, o ktérej mowa w ust. 1, Santander Bank Polska S.A. prowadzi za
posrednictwem swoich oddzialéw (placowek) w godzinach ich otwarcia.

. Wykaz oddziatéw (placowek) Santander Bank Polska S.A. podaje i aktualizuje kwestor komunikatem.

. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu uzyte zostanie stowo ,,bank”, nalezy przez to rozumieé
Santander Bank Polska S.A.

§ 2.
. Dokumenty finansowo-ksiegowe stanowigce podstawe wyptaty i wptaty gotéwki w banku sktada
si¢ w Dziale Finansowym (Likwidaturze).

. Uczelnia przekazuje za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej dyspozycje, na
podstawie ktérej bank dokonuje wyplaty gotowki.

. Wyptaty gotowkowe realizowane bedg przez bank po okazaniu przez osobe, na rzecz ktorej

wyptata ma nastgpic:

— dowodu osobistego lub

— paszportu, lub

— karty pobytu w Rzeczypospolitej Polskie;j.

. Warunkiem realizacji wyptlat gotowkowych przez bank jest podanie w dyspozycji wyplaty numeru
PESEL lub dowodu osobistego, lub paszportu, lub karty pobytu osoby, na rzecz ktérej wyptata
ma nastgpic.

. Zobowiazuje si¢ osoby niebedace pracownikami ZUT, ktére beda korzystaty z wyptat gotowkowych
realizowanych przez bank, do umieszczania na dokumencie stanowigcym podstawe wyptaty (np.
faktury, rachunku) informacji, o ktérych mowa w ust. 4.

§ 3.
. Osoba dokonujagca wptaty gotowkowej w oddziatach banku powinna podaé tytut wplaty i numer
rachunku bankowego Uczelni oraz okaza¢ dokument tozsamosci.

. Wykaz numeréw rachunkéw bankowych ZUT wraz z tytutami wplat stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

. Wplaty dokonywane w oddzialach banku zwolnione sg z prowizji (optat).

§ 4.

. Wyptlaty jednorazowe w PLN w wysokosci do 10 000 zI dokonywane sg przez wszystkie
oddziaty (placowki) Santander Bank Polska S.A. na terenie kraju.




2. Wyptaty jednorazowe powyzej 10 000 zt realizowane sa jedynie w nastepujacych oddzialach
(placéwkach) Santander Bank Polska S.A.: '
— 1 Oddziat w Szczecinie, ul. Matejki 22,
— 3 0ddzial w Szczecinie, ul. Slaska 43a,
— 6 Oddziat w Szczecinie, al. Wojska Polskiego 5.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust 1-2, maja zastosowanie rowniez do wyplat gotéwkowych swiadczen
przyznanych w ramach ZFSS, FPM oraz PKZP.

§5.

1. Wyplaty jednorazowe w walutach obcych w wysokosci do 1000 EURO, 1000 USD, 1000 GBP
i 1000 CHF realizowane sa przez wszystkie oddzialy (placowki) Santander Bank Polska S.A. na
terenie kraju.

2. Wyplaty jednorazowe powyzej kwoty 1000 EURO, 1000 GBP, 1000 USD, 1000 CHF
realizowane sg w okreslonych w § 4 ust. 2 oddziatach Santander Bank Polska S.A. w Szczecinie.

3. Wyplata waluty innej niz okreslonej w ust. 1-2 realizowana jest na podstawie wczes$niejszego
awizowania (zgloszenia) przez Uczelnie, w ktorym okresla si¢ oddzial banku sposréd
wskazanych w § 4 ust. 2 oraz date wyplaty.

4. Awizowanie wyplaty gotdéwkowej realizowane jest na podstawie formularza, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wyplaty, o ktérych mowa w ust. 3, realizowane sg wylgcznie w dniu ustalonym podczas awizowania.

6. Dzial Mobilnosci Miedzynarodowej przygotowuje formularz awizowania na podstawie ustalen
z 0sobg, na rzecz ktorej ma nastgpi¢ wyptata, a nastepnie przekazuje go do Dziatu Finansowego
(Likwidatura) w terminie najpdzniej trzech dni roboczych przed wyplata.

7. Bank moze odmowic realizacji wyptaty, o ktérej mowa w ust. 3, w przypadku:

— zgdania dokonania wyptaty w innym terminie niz ustalony podczas awizowania,
— zgloszenia si¢ osoby, na rzecz ktérej wyptata ma nastgpié¢, do innego oddzialu niz wskazany
podczas awizowania.

§ 6.
Traci moc zarzadzenie nr 38 Rektora ZUT z dnia 16 lipca 2015 r. w sprawie przekazania obstugi
kasowej ZUT (wyptaty i wptaty gotdwki) do Banku Zachodniego WBK wraz ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniem nr 39 Rektora ZUT z dnia 17 lipca 2015 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 93 Rektora ZUT z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

Wykaz numerow rachunkéw bankowych ZUT wraz z tytulami wplat gotéwki

Lp. Nr rachunku bankowego ZUT Tytul wplaty

Wplaty zwigzane z dziatalno$cig podstawowa (biezaca)
1. 02 1090 1492 0000 0000 4903 0242 Uczelni, np. rozliczenie zaliczek, delegacji, przychody

zarejestrowane w kasach fiskalnych

Wptaty zwigzane z zakladowym funduszem swiadczen

Z 53 1090 1492 0000 0001 1042 5668 socjalnych, np. splaty rat pozyczek mieszkaniowych,
odptatnos¢ za wczasy

Whlaty zwigzane z funduszem pomocy materialnej dla

3. 98 1090 1492 0000 0001 1072 3036 studentoéw i doktorantéw, np. przychody zarejestrowane
w kasach fiskalnych, rozliczenie zaliczek

4. | 951090 1492 0000 0001 0121 5829 Wplaty zwigzane 2 Pracowniczs Kasg

Zapomogowo-Pozyczkowa przy ZUT




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia 93 Rektora ZUT z dnia 16 pazdziernika 2018 .

Awizowanie wyptaty elektronicznej

Santander Bank Oddziat
Polska S.A. w (we)
Data (DD_MM_RRRR)
Dane beneficjenta wyplaty:
Imie i nazwisko Nr PESEL/ seria numer dokumentu tozsamosci

Dane firmy, S$wiadczeniodawcy wyptaty:

| . |

Nazwa klienta: Tytutem:
KWOTA WYPLATY* WALUTA DATA WPLATY (DD_MM_RRRR)
w Oddziale Santander Bank Polska S.A. w (we)
Nominat llos¢ Wartos¢
Razem

Niniejszg tabelke nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy wyptata gotéwki ma
by¢ przygotowana w okreslonych nominatach**

podpis i stempel bankowy podpis klienta

WYPELNIA ODDZIAL. WYZNACZONY DO REALIZACJI WYPLATY***

Wyptata gotéwki zostata zrealizowana

Klient nie zgtosit sie po wyptate gotowki

podpis i stempel bankowy

* - awizowaniu podlegajg wyptaty przekraczajgce 10.000,00 zt lub réwnowartosci w walucie obcej, przeliczone po kursie $rednim NBP
** . w przypadku braku zaméwionych nominatéw Bank dokona wyptaty rownowarto$ci w innych nominatach
*** - niepotrzebne skresli¢



