ZARZADZENIE NR 5

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 22 stycznia 2018 r.

w sprawie systemu informatycznego wspomagajacego zarzadzanie finansami
przez jednostki organizacyjne ZUT

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst
jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

1. W celu efektywnego wspomagania zarzadzania finansami przez jednostki organizacyjne ZUT
uruchamia sie uczelniany informatyczny Modut Finansowy systemu: panel.zut.edu.pl, dostepny
poprzez strone gtéwng WWW uczelni oraz strony WWW wydziatéw (w zakladce E-ustugi),
zwany dalej Modulem Finansowym.

2. Zobowigzuje sie wydzialy oraz jednostki miedzywydziatowe: Studium Matematyki, Studium Nauk
Humanistycznych i Pedagogicznych, Studium Kultury, Studium Praktycznej Nauki Jezykow
Obcych, Studium Wychowania Fizycznego i Sportu do zarzadzania finansami jednostki
z wykorzystaniem Modutu Finansowego.

3. Jednostki organizacyjne niewymienione w ust. 2 moga zarzadza¢ finansami jednostki przy
wykorzystaniu Modutu Finansowego na wniosek ztozony rektorowi.

§2.
1. Zadaniem Modulu Finansowego jest w szczegdlnosci:
a) wspieranie dysponentow $rodkéw w podejmowaniu decyzji o wydatkowaniu Srodkow
finansowych jednostki organizacyjnej w zakresie dotacji podstawowej i innych przychodow
z dzialalnosci dydaktycznej (PDD), dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego (UPB-DZS)
oraz badania mtodych naukowcow (BMN-DZS), a takze odpisow amortyzacyjnych srodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych;
b) biezgce monitorowanie wykonania planow (budzetow) przychodoéw oraz wydatkéw (kosztow)
w ujeciu szacunkowym dla przychodow i wydatkow zaplanowanych oraz w ujgciu
rzeczywistym dla przychodow i wydatkow zrealizowanych.

2. Modut Finansowy nie jest systemem informatycznym do prowadzenia ksigg rachunkowych
W rozumieniu ustawy o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.).

3. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

a) dysponencie §rodkéw — oznacza to odpowiednio rektora, prorektora, dziekana, kierownika
jednostki miedzywydziatowej, dyrektora/kierownika jednostki pozawydzialowej, kanclerza,
kwestora;

b) jednostce organizacyjnej — oznacza to wydzial, jednostke migdzywydziatows, jednostke
pozawydzialowa, pion administracji.

§3.
1. Dostep do informacji o wykorzystaniu $rodkéw w oparciu o Modul Finansowy posiadajg
dysponenci srodkéw oraz osoby, ktorym nadano uprawnienia na wniosek dysponenta srodkow.

2. Z zastrzezeniem ust.3, administrator Modutu Finansowego nadaje uprawnienia dysponentom
srodkow, a pozostatym osobom — na wniosek zawierajacy: imi¢ i nazwisko pracownika, zakres
uprawnienia, stuzbowy adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu.




3. Dysponent $rodkéw moze wyznaczy¢ lokalnego administratora Modulu Finansowego, ktéry
nadaje uprawnienia pracownikom jednostki oraz okresla zrddia ptatnosci w danej jednostce
organizacyjne;.

4. Funkcje administratora Modulu Finansowego peli petnomocnik rektora ds. informatyzacji
procesow.

§ 4.
1. Dysponenci $rodk6w zobowigzani sg do rzetelnego i poprawnego wykonywania czynnosci
w Module Finansowym.
2. Dysponenci $rodkéw zobowigzani sg do wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy,
racjonalny, legalny i oszczedny.

§ 5.

1. Za postepowanie rzetelne w zakresie nadzorowanym przez Modut Finansowy uwaza sig:

a) zdefiniowanie zrodet finansowania z uwzglednieniem specyfiki prowadzonej dzialalnosci
i przyjetego sposobu podejmowania decyzji finansowych w jednostce organizacyjnej na poczatku
kazdego roku budzetowego;

b) wpisanie planowanych przychodéw kazdorazowo po uchwaleniu prowizorium budzetowego
i planu (budzetu);

¢) wpisywanie rzeczywistych przychodéw bezposrednio po otrzymaniu z kwestury informacji
o ich wysokosci;

d) biezace wpisywanie planowanych wydatkoéw przed ich poniesieniem. Wpisy obejmujg nazwe
(rodzaj) wydatku, planowang kwote na jego sfinansowanie oraz zrédto finansowania;

€) biezace wpisywanie rzeczywistych kosztow na podstawie dokumentéw finansowych oraz
informacji z Kwestury.

2. Za postepowanie poprawne i zachowujace obowigzujace zasady w zakresie nadzorowanym
przez Modut Finansowy uwaza si¢:

a) planowanie wydatkow jedynie w przypadku istnienia zrédlta finansowania zamowienia
(dodatniego bilansu $rodkéw stanowigcych zrddio finansowania zamodwienia). Modut
Finansowy ostrzega dysponenta $rodkéw o probie wykonania czynno$ci wbrew powyzszej
zasadzie;

b) szacowanie planowanego wydatku w racjonalnej relacji do faktycznie poniesionego kosztu.
Jezeli planowane zamdwienie jest udzielane w sposéb powtarzajacy si¢ w kazdym roku
budzetowym, planowana kwota wydatku powinna by¢ ustalona jako kwota nie mniejsza niz
poniesiona na to zamdéwienie w roku poprzednim, chyba ze zmniejszeniu ulega zakres
zamowienia.

§ 6.
W przypadku niedotrzymania rzetelnosci i poprawnosci czynnosci, o ktdrych mowa w § 5,
a w szczegolnosci:

a) niedotrzymywania terminéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt c-e;
b) zawinionego przekroczenia limitu wydatkéw wbrew zasadzie okreslonej w ust. 2 pkt a;
¢) powtarzajacego si¢ wydatkowania $rodkow ponad planowang kwotg¢ zakupu, o ktérej mowa
w ust. 2 pkt b;
rektor moze ograniczy¢ swobode finansowa jednostki organizacyjnej, wprowadzajac obowigzek
uzyskania pisemnej zgody rektora na uruchomienie srodkéw finansowych.




§7.

1. Znosi sie z dniem 1 kwietnia 2018 r. obowigzek wystepowania przez wydzialy i jednostki
miedzywydziatowe, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, z pisemnym wnioskiem o udzielanie zgody
rektora na uruchomienie $rodkéw w obszarze dziatalnosci dydaktycznej (wydatki na dziatalnos¢
dydaktyczng, niezaleznie od Zrédta finansowania), o ktérej mowa w § 4 ust. 4 Regulaminu
wykonywania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie, stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 22 z dnia 8
stycznia 2009 r. w sprawach dotyczacych zamoéwien publicznych w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie oraz w § 5 ust. 4 Instrukcji postgpowania przy
udzielaniu przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny zaméwien wylaczonych z
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, stanowiacej zatacznik nr 2 do
wymienionego zarzadzenia.

2. Obowigzek wystepowania z pisemnym wnioskiem o udzielanie zgody rektora na uruchomienie
srodkéw w obszarze dziatalnosci dydaktycznej przez jednostki organizacyjne, o ktérych mowa
w § 1 ust. 3, znosi sie po uptywie 2 miesiecy od dnia wystapienia z wnioskiem o zarzadzanie
finansami jednostki przy wykorzystaniu Modutlu Finansowego.

3. Rektor moze ustali¢ katalog rodzajowy wydatkow, dla ktérych wymagane bedzie uzyskanie
pisemnej zgody rektora na uruchomienie srodkow przez jednostke zarzadzajaca finansami przy
wykorzystaniu Modutu Finansowego.

4. Komunikat Modutu Finansowego bedzie informowat o koniecznosci uzyskania zgody rektora na
uruchomienie $rodkow przy planowaniu wydatku ujetego w katalogu, o ktérym mowa w ust.3.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




