ZARZĄDZENIE NR 31
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 26 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury „Okresowy przegląd programów kształcenia oraz zatwierdzanie zmian w planach i programach studiów” 
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie uchwały nr 59 Senatu ZUT z dnia 29 czerwca 2009 r. w sprawie Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia, zarządza się, co następuje:

§ 1.

Wprowadza się procedurę „Okresowy przegląd programów kształcenia oraz zatwierdzanie zmian w planach i programach studiów”, która stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inż. Jacek Wróbel, prof. nadzw.
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	1. Cel
	Celem procedury jest określenie zasad okresowych przeglądów programów kształcenia, w tym planów i programów studiów, kierunków studiów prowadzonych w ZUT oraz ich doskonalenia.

	2. Przedmiot i zakres 
	Procedura ma zastosowanie we wszystkich programach kształcenia dla kierunków studiów wyższych prowadzonych na wydziałach ZUT.

	3. Terminologia
	Program kształcenia – opis określonych przez ZUT spójnych efektów kształcenia właściwych dla obszaru lub obszarów kształcenia, zgodnych 
z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego lub Polską Ramą Kwalifikacji, oraz opis procesu kształcenia prowadzącego do osiągnięcia tych efektów, wraz z przypisanymi do poszczególnych modułów tego procesu punktami ECTS.
Plany studiów – element programu studiów prowadzący do osiągnięcia założonych efektów kształcenia i określający zestaw modułów/przedmiotów oraz usytuowanie tych modułów/przedmiotów w poszczególnych semestrach cyklu kształcenia; plan studiów danego kierunku może różnić się dla różnych form studiów przy tych samych efektach kształcenia oraz punktach ECTS.
Programy studiów – integralna część programu kształcenia stanowiąca zestaw wzajemnie powiązanych ze sobą modułów/przedmiotów, ich treści, efektów kształcenia oraz sposobów weryfikacji tych efektów, podporządkowany wspólnym celom kształcenia. Poszczególnym modułom/przedmiotom przypisuje się formy zajęć dydaktycznych, ich wymiar godzinowy, stosowane narzędzia dydaktyczne oraz punkty ECTS określające nakład pracy studenta w procesie uzyskiwania efektów kształcenia.

	
	Zmiany w programie kształcenia – zmiany kierunkowych efektów kształcenia oraz wszystkie zmiany wpływające na zmianę punktów ECTS w programie kształcenia, w tym w planie i programie studiów, czyli:

	
	1) zmiana punktów ECTS przypisanych do przedmiotu,

	
	2) wprowadzenie nowego przedmiotu/specjalności,

	
	3) usunięcie przedmiotu/specjalności,

	
	4) zmiana nazwy przedmiotu,

	
	5) zmiana formy zajęć przedmiotu,

	
	6) zmiana liczby godzin w dowolnej formie realizacji przedmiotu,

	
	7) zmiana semestru, umiejscowienia przedmiotu w planie studiów.

	4. Odpowiedzialność
	Nauczyciel akademicki – tworzenie i aktualizowanie danych w sylabusie przedmiotu, za który jest odpowiedzialny, w tym: treści aktywności, wymagania i cele, nauczanie i metody, literatura, efekty kształcenia przedmiotu i ich odniesienie do efektów kształcenia kierunku studiów.

	
	Rada programowa/komisja programowa – analiza zaproponowanych zmian, przeprowadzanie przeglądu programu kształcenia oraz przygotowywanie wniosku o zmianach w programach kształcenia, w tym planach i programach studiów. 

	
	Samorząd studencki – opiniowanie programów kształcenia, w tym planów i programów studiów.

	
	Dziekan – opiniowanie programu kształcenia, w tym planów i programów studiów.

	
	Rada Wydziału – uchwalanie po zasięgnięciu opinii samorządu opisu programu kształcenia dla danego kierunku studiów, w szczególności planów i programów studiów.

	
	Prorektor ds. kształcenia – zatwierdzanie programu kształcenia, w tym planów i programów studiów, pod względem zgodności z obowiązującymi aktami prawnymi.

	
	Senat – uchwalanie efektów kształcenia dla programu kształcenia po zaopiniowaniu przez senacką komisję ds. dydaktyki.


	5. Sposób postępowania
	Przegląd programów kształcenia, w tym planów i programów studiów, przeprowadza się raz w roku w terminie do końca lutego w roku kalendarzowym, w którym planowana jest rekrutacja na dany kierunek studiów.

Przegląd programu kształcenia przeprowadza się w celu jego doskonalenia, biorąc pod uwagę:

1) dane ze sprawozdania z osiągania efektów kształcenia,

2) wyniki ankietyzacji (Uczelni, studenta i doktoranta, absolwenta),

3) propozycje zgłoszonych zmian.

Propozycję zmian mogą składać:

1) nauczyciele akademiccy, wchodzący w skład minimum danego kierunku studiów,

2) członkowie rady programowej/komisji programowej danego kierunku,

3) studenci,

4) interesariusze zewnętrzni. 

Każda propozycja zmiany powinna być umotywowana, a jej konieczność wprowadzenia poparta dowodami.
Wydział w ramach obszaru kształcenia oraz dziedziny odpowiadającej posiadanym uprawnieniom do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego na prowadzonym kierunku studiów może dokonać zmian w celu doskonalenia programu kształcenia.

Wydział nieposiadający uprawnień do nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego w obszarze kształcenia i dziedzinie (posiadający zgodę MNiSW do prowadzenia kierunku studiów), do której przyporządkowany jest kierunek studiów, może w programie kształcenia dokonać zmian:

1) zajęć za które student może uzyskać łącznie do 50% punktów ECTS określonych w programie studiów; 

2) łącznie do 30% ogólnej liczby zakładanych efektów kształcenia określonych przez Senat.

Podane w punktach 1 i 2 ograniczenia odnoszą się do programów aktualnych na dzień wydania przez ministra decyzji o nadanie uprawnienia lub według stanu obowiązującego w roku akademickim 2014/2015. 

Wniosek o zmianach w programie kształcenia składa się do dziekana 
w formie pisemnej wraz z informacją o przyczynie wprowadzenia zmian. 

Wniosek zgodnie z załącznikiem powinien zawierać następujące informacje:

1) kierunek studiów/specjalność,

2) formę i poziom studiów,

3) rodzaj proponowanej zmiany wg terminologii (pkt 3),

4) opis w planie i programie studiów przed zmianą,

5) opis w planie i programie studiów po zmianie.

Dziekan po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przekazuje go do uchwalenia przez radę wydziału. 

Zmiany wprowadzane są z początkiem nowego cyklu kształcenia.

Zmiany możliwe do wprowadzenia w trakcie cyklu kształcenia (zatwierdzone i ogłaszane na dwa miesiące przed rozpoczęciem semestru):
1) treści kształcenia w ramach zajęć uwzględniające najnowsze osiągnięcia naukowe i artystyczne, a także formy i metody prowadzenia zajęć;
2) usuwające nieprawidłowości stwierdzonych przez PKA;
3) dostosowujące program kształcenia do zmian w przepisach powszechnie obowiązujących.

Wniosek o zmianach wraz z uchwałą Rady Wydziału w tej sprawie przesyła się do zatwierdzenia przez prorektora ds. kształcenia, zgodnie z terminami w punkcie 6 niniejszej procedury.

	6. Terminy 
	Terminy związane ze zmianami w programach kształcenia, w tym planów i programów studiów:
1) uchwała Rady Wydziału zmieniająca efekty kształcenia 

do końca lutego
2) uchwała Senatu ZUT zmieniająca efekty kształcenia 

do końca marca
3) uchwała Rady Wydziału zatwierdzająca plany i programy studiów 

do końca kwietnia
4) zamknięcie systemu KRK sylabus 

do końca maja


	7. Załącznik
	Wniosek o zmianach w programach kształcenia, w tym planach i programach studiów


Załącznik 
do Procedury „Okresowy przegląd programów kształcenia oraz zatwierdzanie zmian w planach i programach studiów”
	WNIOSEK O ZMIANACH W PROGRAMIE KSZTAŁCENIA, W TYM W PLANACH I PROGRAMACH STUDIÓW

	LOGO WYDZIAŁU
	Wydział 
	

	
	Nazwa kierunku studiów:
	

	
	Obszar/obszary kształcenia:
	

	
	Profil kształcenia:
	

	
	Forma studiów:
	

	
	Poziom kształcenia:
	

	
	Specjalność/specjalizacja:
	

	
	Kod planu studiów:
	

	
	Rok akademicki: 
	

	
	
	
	

	Kod modułu/ przedmiotu/ efektu kształcenia

 
	Moduł/przedmiot /efekt kształcenia
	Rodzaj proponowanej zmiany 

(wg terminologii – pkt 3 Procedury) 
	Liczba punktów ECTS/Opis w planie i programie studiów  

	
	
	
	przed zmianą
	po zmianie

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Razem %
	
	
	

	Przyczyny wprowadzenia zmian/uzasadnienie:
	
	
	

	

	

	………………………………….
       Dziekan 


