ZARZADZENIE NR 15

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 2 marca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad przechowywania dokumentacji
potwierdzajacej uzyskanie efektow ksztalcenia opisanych w programach ksztalcenia
na kierunkach studiéw wyzszych, studiach doktoranckich i podyplomowych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst
jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z poézn. zm.) oraz § 11 rozporzadzenia MNiSW z dnia
3 pazdziernika 2014 r. w sprawie warunkow prowadzenia studiow na okreslonym kierunku
i poziomie ksztalcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie jednolite zasady przechowywania dokumentacji potwierdzajacej uzyskanie efektow
ksztatcenia w modutach/przedmiotach okreslonych w programach ksztalcenia na kierunkach
studiow wyzszych, studiach doktoranckich i podyplomowych, zwanej dalej dokumentacja.

§ 2.

Przepisy niniejszego zarzadzenia nie obejmuja dokumentacji przebiegu studidw, ktdérej zasady
gromadzenia i przechowywania okreslone sa odrgbnymi przepisami.

§ 3.

1. Za przechowywanie dokumentacji potwierdzajacej uzyskanie zakladanych efektow ksztalcenia
w poszczegblnych modulach/przedmiotach realizowanych przez nauczycieli akademickich
w jednostkach organizacyjnych uczelni odpowiadajg kierownicy tych jednostek.

2. Za przechowywanie dokumentacji z osiggni¢cia efektéw ksztatcenia przypisanych do praktyk
programowych odpowiada pelnomocnik dziekana ds. praktyk programowych.

3. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 11 2, stanowig w szczegdlnosci:
— prace pisemne,
— pytania egzaminu ustnego,
— projekty,
— makiety,
— dzienniki praktyk,
— plansze.

4. Mozliwe jest przechowywanie dokumentacji w formie elektroniczne;.

§ 4.

1. Dokumentacja powinna by¢ uporzadkowana, przechowywana z opisem: nazwa kierunku studiéw,
profil i forma studiéw, poziom ksztalcenia, rok akademicki i semestr, nazwa moduluw/przedmiotu,
nazwiska nauczycieli: odpowiedzialnego za modul/przedmiot irealizujacego formy zajeé
przewidziane w module/przedmiocie.

2. Dokumentacja przechowywana jest nie krocej niz do konca roku akademickiego nastepujacego
po roku akademickim, w ktérym stanowita podstawe do oceny efektow ksztatcenia.

3. Przechowywanie dokumentacji wymaga przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

§5.
1. Osoby niebedace pracownikami ZUT prowadzace zajecia przekazujg dokumentacje wraz ze
sprawozdaniem z wykonania zaje¢ dydaktycznych kierownikowi jednostki organizacyjnej,
w ktorej realizowany byt przedmiot.



2. W przypadku wygasnigcia lub rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem akademickim przepis
ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Dokumentacja osiggniecia efektow ksztalcenia studentow ZUT odbywajacych czg$¢ ksztalcenia
poza ZUT jest przechowywana w tych uczelniach, w ktorych te efekty zrealizowano
i zweryfikowano.

§ 6.

Roczne oceny realizacji zakladanych efektow ksztalcenia, o ktérych mowa w § 11 ust. 2
rozporzadzenia MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1370), przechowywane sa
przez okres 4 lat.

§7.
Dzial Ksztalcenia oraz dziekanaty przechowuja opisy efektow przypisane do programow
ksztatcenia wraz z kopiami uchwal Senatu w porzadku chronologicznym.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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