ZARZADZENIE NR 31

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie Regulaminu studiéw podyplomowych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2, w zwigzku z art. 8 ust. 7 i 8 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zn. zm.) oraz uchwaty nr 40 Senatu
ZUT z dnia 26 wrzesnia 2011 r. w sprawie wytycznych Senatu Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie dotyczacych planéow i1 programéw studiow
podyplomowych zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin studiéw podyplomowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Wlodzimierz Kiernozycki
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Zatacznik do zarzadzenia nr 31 Rektora ZUT z dnia 30 czerwca 2015 1.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W ZACHODNIOPOMORSKIM UNIWERSYTECIE TECHNOLOGICZNYM W SZCZECINIE

§ 1.

Postanowienia ogo6lne

. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie;
2) stuchaczu — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiow podyplomowych.

. Zadaniem studiow podyplomowych jest poglebianie wiedzy nabytej w toku studiéw wyzszych,

jej uzupelianie, ksztalcenie umiejetnosci, uzyskanie dodatkowej specjalnosci lub nabycie
okreslonych uprawnien.

. Studia podyplomowe prowadzone sg w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktorym zwigzany jest co

najmniej jeden kierunek studiow wyzszych prowadzony przez Uczelnig.

. Studia podyplomowe sg prowadzone w formie studiéw stacjonarnych lub niestacjonarnych przez

wydziaty Uczelni, ktoére zapewniaja obsade kadrowa o kwalifikacjach odpowiadajacych
rodzajowi tych studidw oraz spelniaja warunki lokalowe wraz z wyposazeniem niezb¢dnym do
realizacji zadan edukacyjnych.

. Studia podyplomowe sg odptatne i prowadzone na zasadach pelnego samofinansowania.
. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,

w tym z funduszy UE lub innych. Wysoko$¢ oplat za te studia ustala si¢ z uwzglednieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych studiéw oraz przygotowuje odrebng kalkulacje,
stanowigcg plan rzeczowo-finansowy projektu.

. Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze zrédet wymienionych w ust. 6 realizowane

s na zasadach obowigzujacych na studiach podyplomowych, z wyjatkiem wymagan stawianych
przez realizacj¢ danego projektu, badz jego dokumentacj¢ konkursowa.

. Forma ukonczenia studiow podyplomowych okreslona jest w planie i programie tych studiéw.

§2.
Organizacja studiéw podyplomowych

. Studia podyplomowe tworzy, uruchamia, wznawia i likwiduje rektor.
. Dziekan sktada do prorektora ds. ksztalcenia wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych

wraz z planem i programem studiéw podyplomowych zatwierdzonymi przez rade wydziatu oraz
kalkulacjg wstepna, zgodnymi z obowigzujgcymi wzorami.

. W sytuacji gdy studia podyplomowe uruchamiane sg po raz pierwszy lub wznawiana jest kolejna

edycja studidow podyplomowych, dziekan sktada do prorektora ds. ksztalcenia wniosek
o wyrazenie zgody na przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe.

. Po zakonczeniu rekrutacji, w sytuacji gdy nabdér pozwoli na uruchomienie lub wznowienie

kolejnej edycji studidéw podyplomowych, dziekan sktada do prorektora ds. ksztalcenia wniosek
o uruchomienie badZz wznowienie kolejnej edycji studiow podyplomowych wraz z kalkulacjg
kosztow. W sytuacji gdy plan i program studiéw nie ulegly zmianie, nie jest konieczne ponowne
uchwalanie ich przez rad¢ wydziatu.

. Utworzenie, uruchomienie oraz wznowienie kolejnej edycji studiow nastepuje w trybie zarzadzenia

rektora.

. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje dziekan sposrod nauczycieli akademickich

Uczelni.

. Kierownik studiéw podyplomowych jest bezposrednim przetozonym stuchaczy i podejmuje

wszystkie decyzje dotyczace toku studiow. Od decyzji kierownika studiow przystuguje
odwotanie do dziekana w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

. Przetozonym wszystkich stuchaczy w Uczelni jest Rektor, a na wydziale — dziekan wydziatu

prowadzacego studia podyplomowe.
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. Zajecia moga prowadzi¢ nauczyciele akademiccy i wysoko kwalifikowani specjalisci z Uczelni

i spoza Uczelni.

Pelna dokumentacja planow i programow studidow podyplomowych przechowywana jest
w jednostce prowadzacej studia podyplomowe.

Szczegolowy rozklad zaje¢ w semestrze jest podawany stuchaczom do wiadomosci przed
rozpoczeciem semestru.

Informacje dotyczace toku i organizacji studiow podyplomowych, zasad zaliczania przedmiotow
oraz form zakonczenia studiéw podyplomowych podawane sg do wiadomosci stuchaczy na
zajeciach rozpoczynajacych studia.

Do postepowania koncowego, tj. egzaminu koncowego, pracy koncowej lub innej formy
zakonczenia studiow, moze by¢ dopuszczony stuchacz, ktory uzyskal wszystkie okreslone
programem studiow zaliczenia i zdat wszystkie egzaminy oraz uiscil wymagane oplaty zwigzane
z tokiem studiow.

§ 3.
Warunki i tryb przyjecia na studia podyplomowe

. Na studia podyplomowe przyjmowane sg osoby legitymujgce sie dyplomem ukonczenia studiow

wyzszych (pierwszego, drugiego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich).

. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest rejestracja za posrednictwem Internetowego

Systemu Rekrutacyjnego (ISR), prowadzonego w Uczelni oraz ztozenie w sekretariacie studiow

nastepujacych dokumentow:

a) wygenerowanego z ISR kwestionariusza osobowego,

b) odpisu dyplomu ukonczenia studiéw lub kopii potwierdzonej przez Uczelnig,

c¢) potwierdzonej przez Uczelni¢ kopii dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ stuchacza,

d) 1 aktualnej fotografii,

e) skierowania z zaktadu pracy (w przypadku studiow podyplomowych realizowanych na
zlecenie podmiotu spoza uczelni),

f) innych dokumentéw okreslonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe,
a nastepnie uzyskanie pozytywnego wyniku postepowania kwalifikacyjnego.

. Termin przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego ustala si¢ w zaleznosci od terminu

rozpoczecia studiow.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powotana przez dziekana wydziatu
prowadzacego studia podyplomowe. Przewodniczacym komisji jest kierownik studiow
podyplomowych. Z postepowania kwalifikacyjnego komisja sporzadza protokot, ktory
przekazywany jest do Dziatu Ksztatcenia przed rozpoczegciem pierwszych zajgc.

. Kierownik studiow podyplomowych wydaje decyzje w sprawach przyjecia na studia

podyplomowe w oparciu o protokét komisji przeprowadzajacej postepowanie kwalifikacyjne.
Pisemng decyzje, o ktorej mowa w ust. 5, przekazuje si¢ kandydatowi niezwlocznie za
pisemnym potwierdzeniem odbioru.

. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, przystuguje odwolanie do dziekana wydzialu w terminie

14 dni od daty dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studiéw
podyplomowych, ktéry wydatl decyzje. Decyzja dziekana jest ostateczna.

Podejmujac studia podyplomowe stuchacz zawiera z Uczelnig, umowe o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe.

§ 4.

Warunki przyjecia na studia podyplomowe cudzoziemcow

. Cudzoziemcéw ubiegajacych sie o przyjecie na studia podyplomowe obowigzuja zasady, warunki

i tryb przyjecia wymienione w § 3 oraz zasady przyjecia na studia podyplomowe 0séb niebedacych
obywatelami polskimi, zwanych dalej ,,cudzoziemcami”, okreslone przepisami art. 43 ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z p6zn. zm.)
i rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie
podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiow i szkolen oraz ich uczestniczenia w
badaniach naukowych i pracach rozwojowych (Dz. U. Nr 190, poz. 1406, z p6zn. zm.).



. Cudzoziemcy mogg podejmowac studia:

a) na zasadach obowigzujacych obywateli polskich (art. 43 ust. 2, 5 i 5a ustawy),

b) na zasadach innych niz obywatele polscy (art. 43 ust. 3 i 4 ustawy).

. Na zasadach obowigzujacych obywateli polskich mogg podejmowaé i odbywaé studia

cudzoziemcy:

a) ktérym udzielono zezwolenia na pobyt staty,

b) posiadajacy status uchodzcy nadany w Rzeczypospolitej Polskie;j,

¢) korzystajacy z ochrony czasowej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

d) ktérzy sg pracownikami migrujgcymi, bedacymi obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, a takze czionkowie ich rodzin, jezeli mieszkaja na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

e) ktorym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej udzielono zezwolenia na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskich,

f) ktorym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej udzielono zezwolenia na pobyt czasowy
w zwiazku z okolicznoscia, o ktorej mowa w art.127, art. 159 ust.1 lub art. 186 ust.1 pkt 3 lub
4 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz.1650),

2) ktérym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej udzielono ochrony uzupetniajacej,

h) bedacy obywatelami panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, panstw  czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym Iub Konfederacji Szwajcarskiej i cztonkowie ich rodzin, posiadajacy prawo
stalego pobytu.

. Cudzoziemcy, posiadajacy karte pobytu z adnotacjg ,,dostep do rynku pracy” lub wize Schengen

lub wize krajowag wydang w celu wykonywania pracy na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

moga podejmowacé i odbywac studia podyplomowe na zasadach odptatnosci.

. Cudzoziemcy niewymienieni w ust. 3 podejmuja i odbywaja studia podyplomowe na zasadach

innych niz obowigzujace obywateli polskich. Decyzj¢ w sprawie przyjecia na studia podejmuje

Rektor.

. Obywatele panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstw

cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym i cztonkowie ich rodzin, posiadajacy srodki finansowe

niezbedne na pokrycie kosztow utrzymania podczas studiow, moga podejmowaé i odbywaé

podyplomowe na zasadach obowigzujacych obywateli polskich, albo na zasadach innych niz

obowigzujace obywateli polskich, o ktorych mowa w ust. 2 pkt b.

. Cudzoziemcy posiadajagcy wazng Karte Polaka moga podejmowaé studia podyplomowe na

zasadach obowigzujacych obywateli polskich albo na zasadach innych niz obowigzujace

obywateli polskich, o ktérych mowa w ust. 2 pkt b.

. Na studia podyplomowe moga by¢ przyjeci cudzoziemcy jezeli posiadaja:

a) wize lub karte pobytu albo inny dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) dyplom ukonczenia studiow wyzszych (pierwszego, drugiego stopnia badz jednolitych
studiow magisterskich) uzyskany w Polsce albo zalegalizowany lub opatrzony apostille
dyplom lub inny dokument ukonczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub
jednolitych studiow magisterskich za granica wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez polskiego thumacza przysieglego, uznany za réwnorzedny z odpowiednim
polskich dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich,

¢) polise ubezpieczeniowg na wypadek choroby lub nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na
okres ksztatcenia w Polsce albo Europejska Kart¢ Ubezpieczenia Zdrowotnego,

d) potwierdzong znajomos¢ jezyka polskiego,

e) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do podjecia ksztalcenia.
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Zakwalifikowani do przyjecia na studia podyplomowe cudzoziemcy dostarczaja w formie
papierowej do Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranicg Dziatu Ksztalcenia:

— kwestionariusz przyjecia cudzoziemca na studia podyplomowe,

— pos$wiadczone przez Uczelnie kopie dokumentow okreslonych w ust. 8 (wraz z oryginalami
do wgladu),

— 1 aktualng fotografie,

— potwierdzong przez Uczelni¢ kopi¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (paszport,
w przypadku obywateli UE dowdd tozsamosci),

— inne dokumenty okres$lone w Zasadach i trybie naboru na studia podyplomowe.

§5.
Przebieg studiow podyplomowych
(dokumentacja, zaliczanie zajeé, semestru, rejestracja na kolejny semestr,
skreslenie z listy stuchaczy)

. Dzial Ksztalcenia prowadzi ewidencje studiow podyplomowych.
. Album stuchaczy studiow podyplomowych prowadzony jest w formie elektroniczne;.
. Przebieg studiéow kazdego stuchacza odnotowywany jest w systemie zarzadzania dydaktyka

Uczelnia. XP.

. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zaktada teczke akt osobowych stuchacza, w ktorej

gromadzi si¢ nastepujgce dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy,

b) odpis dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych wzglednie potwierdzong przez uczelni¢ kopie
dyplomu badz do chwili dostarczenia dyplomu, zaswiadczenie o ukonczeniu studiow,

c) poswiadczong przez uczelni¢ kopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢ stuchacza,

d) 1 fotografie,

e) egzemplarz umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe,

f) skierowanie z zakladu pracy, wymagane w przypadku studiow podyplomowych realizowanych
na zlecenie podmiotu spoza Uczelni,

g) inne dokumenty zwigzane ze specyfikg danych studiéw podyplomowych, ustalone w zasadach
i trybie naboru,

h) karty okresowych osiggnie¢ shuchacza studiéw podyplomowych,

i) protokot egzaminu koncowego/oceny pracy koncowej stuchacza lub innej formy zakonczenia
studiéw podyplomowych,

j) egzemplarz pracy koncowej do celow archiwalnych,

k) egzemplarz do akt $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych (potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem kserokopia $wiadectwa),

1) karta obiegowa.

. Wyktady koncza si¢ egzaminem lub zaliczeniem. Zaliczeniu podlegaja wszystkie przedmioty

objete programem studiow.

. Warunkiem otrzymania oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia jest opanowanie w stopniu

co najmniej dostatecznym wszystkich, okreslonych w programie studiéw podyplomowych
efektéw ksztalcenia.

. Stuchaczowi przystuguje prawo wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy, projektu lub pisemne;j

pracy zaliczajacej albo egzaminacyjne;.

. Projekty, prace koncowe i inne dzieta wytworzone w trakcie trwania studiéw sg przechowywane

w jednostce prowadzacej studia podyplomowe zgodnie z przepisami o archiwizacji.

. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stluchacz ma prawo do dwoéch

egzaminow poprawkowych.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza ztozony na pismie w terminie do 3 dni od daty
egzaminu (zaliczenia), dziekan wydzialu moze zarzadzi¢ przeprowadzenie egzaminu (zaliczenia)
komisyjnego.
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Niezgloszenie sie na egzamin w oznaczonym terminie bez usprawiedliwienia jest rOwnoznaczne
z uzyskaniem oceny niedostatecznej. Uznanie nieobecnosci na egzaminie za usprawiedliwiong
skutkuje wyznaczeniem dodatkowego terminu.

Egzaminy i zaliczenia przeprowadza prowadzacy dang forme¢ zaje¢ z przedmiotu. Egzaminujacy
wpisuje uzyskane przez stuchacza oceny z zaliczen i egzamindw do systemu elektronicznego.
Na egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry (5,0)
dobry plus 4,5
dobry (4,0)
dostateczny plus (3,95
dostateczny (3,0)
niedostateczny (2,0) — ocena niezaliczajaca

W przypadkach zaliczen stosuje si¢ takze wpis ,,zal." lub ,nie zal.", jezeli jest to okreslone
w planie i programie studidow.
Przypisang liczbe punktow ECTS danemu przedmiotowi shuchacz uzyskuje z chwilg
zaliczenia tych przedmiotow.
Warunkiem zaliczenia semestru jest:
a) uzyskanie wszystkich zaliczen obowigzujacych w danym semestrze,
b) uzyskanie pozytywnych ocen na egzaminach z przedmiotow przewidzianych w planie zajecé
danego semestru.
Zaliczenie semestru dokonuje kierownik studiow podyplomowych.
Rejestracj¢ na kolejny semestr studiéw podyplomowych uzyskuje stuchacz, ktory uzyskatl co
najmniej 50% punktéw ECTS i wnidst oplate za dalsze ksztalcenie na rachunek bankowy
Uczelni.
Kierownik studiow podyplomowych skresla stuchacza studiow z listy stuchaczy, w przypadku:
a) niepodjecia studidéw,
b) rezygnacji ze studidéw,
¢) nieztozenia w terminie pracy koncowej lub egzaminu koncowego lub innej formy
zakonczenia studiow.
Kierownik studiow podyplomowych moze skresli¢ stuchacza studidéw z listy stuchaczy,
w przypadku:
a) niezaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie,
b) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow zgodnie z warunkami umowy.
Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik studiow i zawiadamia o tym pisemnie stuchacza
studiow podyplomowych. Sluchacz ma prawo odwotania si¢ od tej decyzji do dziekana
wydziatu prowadzacego studia podyplomowe w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji.
Decyzja o skresleniu stuchacza studiow podyplomowych z listy sluchaczy jest niezwlocznie
odnotowywana przez jednostk¢ organizacyjng prowadzacg studia podyplomowe w systemie
Uczelnia. XP.
W przypadku nieprzyjecia na studia, rezygnacji badz skreslenia z listy stuchacza, zwraca si¢
ztozone przez niego dokumenty.
W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, sluchacz ma
prawo do zwrotu 100% wniesionej optaty za studia.
W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych,
stuchaczowi przystuguje zwrot optaty po potraceniu poniesionych przez wydzial kosztow
w wysokosci ustalonej proporcjonalnie do ilosci godzin do dnia, w ktérym nastapila rezygnacja
(decyduje data ztozenia rezygnacji w formie pisemnej) u kierownika studiow podyplomowych.
Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dluzszej niz
2 lata. Warunki wznowienia studiéw okresla kierownik studiéw i podejmuje w tej sprawie
decyzje.
Postepowanie koncowe przeprowadza komisja egzaminacyjna w skladzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez dziekana wydzialu prowadzacego studia podyplomowe.
Przewodniczacym komisji jest kierownik studiéw podyplomowych lub nauczyciel akademicki co
najmniej ze stopniem doktora.
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Zlozenie pracy koncowej powinno nastgpi¢ najpdzniej w terminie 6 miesiecy od daty
zakonczenia zaj¢c.

Zadaniem komisji egzaminacyjnej jest przeprowadzenie egzaminu koncowego lub dokonanie oceny
pracy koncowej lub innej formy zakonczenia ustalonej w programie studiéw. Komisja ustala ocene
koncowsg ze studiéw na podstawie srednich ocen uzyskanych przez stuchacza w toku studiéw, oceny
uzyskanej z egzaminu lub pracy koncowej lub innej formy zakonczenia ustalonej w programie
studiéw w proporcjach: %2 sredniej ocen wszystkich zaliczen i egzaminéw oraz Y2 oceny z pracy
koncowej lub ¥z oceny z egzaminu koncowego.

Komisja sporzadza protokot zbiorczy z egzaminu koncowego / oceny pracy koncowej lub
z innej formy zakonczenia ustalonej w programie studiow w 2 egzemplarzach i przekazuje do
wiadomosci Dzialowi Ksztalcenia oraz protokdt indywidualny w 1 egzemplarzu dla kazdego
stuchacza.

Egzamin koncowy odbywa sie najpdzniej w terminie 4 tygodni po terminie zlozenia pracy
koncowej lub po zakonczeniu ostatniego semestru, jesli program studiow nie przewiduje
ztozenia pracy. Dodatkowy termin egzaminu moze by¢ ustalony w okresie do 12 miesiecy liczac
od daty zakofczenia zaje¢. Termin egzaminu wyznacza kierownik studiéw, a zatwierdza
dziekan wydzialu prowadzacego studia podyplomowe.

W uzasadnionych przypadkach, kierownik studiow za zgoda dziekana wydzialu prowadzacego
studia podyplomowe wyznacza dodatkowy termin egzaminu koncowego lub dodatkowy termin
ztozenia (zaliczenia) pracy koncowej ustalonej w programie studiow.

Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje z chwilg zlozenia egzaminu koncowego. Do
tego czasu zachowany jest status stuchacza.

Dzial Ksztalcenia wydaje druki $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych na podstawie
zapotrzebowania zlozonego przez kierownika studiéw. Do zapotrzebowania nalezy dotaczy¢
kopi¢ dowodu wptaty za druki, badz kopi¢ pisma do kwestury o obcigzenie konta studiow.
Nadzoér nad sprawami formalnymi, zwigzanymi z prowadzeniem dokumentacji dotyczacej
utworzenia, uruchamiania, wznawiania i likwidacji studiow nalezy do zadan Dziatu Ksztatcenia.
Odbiér swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych stuchacz potwierdza na karcie
obiegowej.

Po zakonczeniu studiow, stuchacz otrzymuje kart¢ okresowych osiggnie¢ stuchacza.

§ 6.
Kalkulacja i ewidencja ksiegowa
Zasady sporzadzania kalkulacji kosztow studiow podyplomowych ustala rektor w drodze odrebnych
przepisow.
W formularzu kalkulacji sporzadza si¢ takze rozliczenia finansowe zakonczonych studiow
podyplomowych z zaznaczeniem ,,kalkulacja wynikowa”.
Dla kazdej edycji studidéw podyplomowych prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa.

§7.

Przepisy koncowe

Wzory drukow niezbednych do uruchomienia i prowadzenia studidow podyplomowych okresla
rektor w drodze zarzadzenia.



