Zarzadzenie nr 74

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 28 czerwca 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r.
w sprawie podrézy stuzbowych pracownikéw
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

oraz podrézy oséb niebedacych pracownikami ZUT, w tym studentéw i doktorantéw

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) zarzadza sie, co nastepuje:
§1.
W zarzadzeniu nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie podrdzy stuzbowych
pracownikéw Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz podrézy
0sob niebedgcych pracownikami ZUT, w tym studentéw i doktorantéw (z pézn. zm.) wprowadza
sie zmiany:
1) w § 17 ust. 1i2 otrzymujg brzmienie:
1. ,Wyjazd zagraniczny studentéw lub doktorantdw wymaga kazdorazowo zgody (akceptacji):
— prorektora ds. ksztatcenia — dla podrdézy odbywanych przez doktorantéw studiéw
doktoranckich;
— dyrektora Szkoty Doktorskiej — dla podrdzy odbywanych przez doktorantéw Szkoty
Doktorskiej;
— prorektora ds. studenckich — dla podrézy odbywanych przez studentéw.
2. Osoba niebedgca pracownikiem moze otrzymac zaliczke w walucie obcej na niezbedne koszy
podrézy zagranicznej okreslone w umowie.”;
2) zatgcznik nr 5 — umowa wyjazdu zagranicznego otrzymuje brzmienie, jak stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.
§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrdébel, prof. ZUT



Zatacznik
do zarzadzenia nr 74 Rektora ZUT z dnia 28 czerwca 2021 r.

ZTOTHO FINANSOWANIA +eeeveeeeeereeeeeeeeeeet et eeeeee et e et eeeeseaeeteseseseseeseeeeseseneseeseeeases et seeseetaseseneseeseetaseneneseesentaseneneaes

Koszty (w przypadku pracy badawczej podawac rOWNIezZ NI Pracy) .....cccccceeecceeeeeieeeesiiveeesseeeessveeeessneeennns
Umowa wyjazdu zagranicznego nr ...

zawarta dnia .....cccoeeeiveeens roku pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym
W SZCZECINIE (JEANOSTKA ZUT) eiiieieiiiiieieiieeeieeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeseeeeseeseeseeereserereeseeeasereeeesrererererernnes

zwanym dalej ,,ZUT”, reprezentOWaNYM PrZEZ .....cccueeeeiiveeeeiiiieeeesreeeesiieeeesssreeessssreeeesssseesssssens

— studentem, doktorantem, inng osobg niebedacg pracownikiem ZUT", zwanym dalej , Wyjezdzajgcym”,

Lol g I =] o JU Lol 0 =X ol AU URP
§1.
ZUT zleca wyjezdzajgcemu WYJAZA dO ...cocuvieiieiiiee ettt eectte et e e et e e e e tte e e e snta e e e saraeeesntaeeesstaeeesntaeaeanns
(miejscowos$¢, nazwa instytucji, adres)
wdniachod .....ccooovvviiininnnnnnn. (o [ T S CRIBIM ottt ———————

§2.

1. Niniejsza umowa jest podstawg do wyptacenia zaliczki, ze srodkow ZUT, przystugujgcych osobie
wyjezdzajacej, w wysokosci i na zasadach zawartych w aktualnych przepisach w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;j.

2. Strony umawiaja sie, ze zwrot kosztow podrdzy nastgpi w wysokosci i na zasadach zawartych
w aktualnych przepisach w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzagdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej.

§3.

ZUT zwrdci Wyjezdzajgcemu poniesione przez Wyjezdzajgcego koszty:

a) przejazdu srodkiem lOKOMOC)i .....uveieeiiiieiiiiiei e (rodzaj, klasa, bilet, sypialny, kuszetka)
b) ryczattu na pokrycie kosztéw dojazdow srodkami komunikacji Mi€jSCOWE] .......ccccvveeirciieeeiiiieeeciieeeeeens
c) noclegu

d) diet (decydujg godziny przekroczenia granicy polskiej w dniu wyjazdu i powrotu)

e) inne (ubezpieczenie, optata za Wize i POSredniCIWO WIZOWE) .....ccceieiuiieiieieiiieeciee ettt e

(wyspecyfikowac)



§4.
1. Koszty zostang Wyjezdzajgcemu przez ZUT zwrdcone na podstawie rachunkéw/faktur $wiadczacych
o poniesionych przez Wyjezdzajgcego wydatkach.
2. Zwrot kosztow nastgpi w terminie 7 dni od dostarczenia do Kwestury przez Dziat Mobilnosci

Miedzynarodowej zestawienia poniesionych wydatkéw przelewem na rachunek bankowy

§5.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

* niepotrzebne skresli¢

ZleceniodawCa (PIeCzatka i POAPIS) ....oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeses s eeeeeeeesesestsseseses e e e neeeseesssnans

Wyjezdzajacy (podpis oraz nr telefonu KONtAKEOWEEO) .......c.c.cveeveveeveeereereeteseesessesesessesesssssesessesaes s sessesessesses s sessessssssessssessesessensenans

Dysponent SrodkOW (pieczatka i POAPIS) ......cveverveeeverrireererieeeeieieeeesessesee st senaes

Akceptacja (prorektor ds. studenckich/ prorektor ds. ksztatcenia/ dyrektor Szkoty DOKEOISKIE]) .....cvuevereereevreerserreesserseesssiseesnnans

Uwaga: zestawienie poniesionych wydatkow zamieszczone jest na nastepnej stronie



Zestawienie poniesionych wydatkéw

Przekroczenie granicy panstwowej (Polski):

80dzZ. .oiriiiiiiiiieee ,data
F={o 1o 2R ,0ata e,
NAzZWISKO 1 1MI€ c.eeeeieiiiiieieeieeeeeeee e
Wyjazd Przyjazd Srodek
miejscowos¢ data godz. | miejscowoscé data godz. lokomocji | Koszty przejazdu zt

Koszty przejazdu samochodem niebedacym wiasnoscia uczelni

Liczba km Stawka za 1 km Koszty przejazdu zt gr

Inne wydatki Koszty przejazdu zt | gr

Ryczatt za dojazdy

Razem przejazdy, dojazdy
Diety

Noclegi wg rachunkéw
Noclegi - ryczatt

Inne wydatki wg zatacznikow
Razem

Przelano zaliczke
Do wyptaty przelewem
Zwrot do kasy lub na r-k bankowy ZUT o numerze:

Zatgczam

1) oswiadczenie dotyczgce positkéw

2) dowodOW .....cooeviiiiiiiiiiee e

Niniejsze zestawienie przedkladam ...........ccccciiiiiiiiiii e (data, podpis)

Naleznosc¢ prosze przelac na rachunek bankoWY NI ..o
Data (DD MM RRRR) ....ccciiiiiiiiienieenee e

Podpis 0S0by WYJjeZdZajgce] .........cuvveeeriureiieiiiiiie e



Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

pieczatka i podpis osoby zlecajacej Wyjazd ..........ccccceeiiiiiiiiii
Zestawienie sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
pieczatka i POAPIS ....ccevveeviiiiiiiie e

Data (DD MM RRRR) ...ooeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeenn,

Zatwierdzono na .......cccceeeeeeeennns Zh G, SIOWNIE e

Data (DD MM RRRR) ......coveereeieeesereeeeseeeeseennnes

KWESTOL e

KANCIEIZ .o

Dekretacja

Wn Suma Ma

Podpis ,S” ..o

Podpis ,A” .o
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