Zarzadzenie nr 21

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 19 lutego 2021 r.

w sprawie dokumentowania publikacji naukowych oraz dydaktycznych

pracownikéw ZUT i doktorantow Szkoty Doktorskiej w ZUT

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zwigzku z art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) i § 2 ust.10

pkt 4 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie

danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce

POL-on (Dz. U. poz. 496, z pézn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady rejestracji danych o publikacjach naukowych
oraz dydaktycznych pracownikéw ZUT i doktorantéw Szkoty Doktorskiej w ZUT w module

Publikacje systemu panel2.zut.edu.pl, zwanego dalej ,,Modutem”.

. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o autorze publikacji — oznacza to rowniez

wspoétautoréw oraz redaktoréw.

§2.
. Wprowadzanie danych bibliograficznych publikacji pracownikéw ZUT i doktorantéw Szkoty

Doktorskiej w ZUT odbywa sie za pomocg Modutu.
. Dane o publikacjach do Modutu zobowigzani sg na biezgco wprowadzac¢ autorzy publikacji.

. Dane o publikacjach emerytowanych pracownikdw oraz bytych pracownikéw Uczelni w Module

umieszcza wyznaczony przez dziekana pracownik wydziatu.

. Zakres danych o publikacjach naukowych wprowadzanych do Modutu jest okreslany na
podstawie aktualnych rozporzadzen ministra wtasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on zawierajgcych szczegdtowy zakres danych dotyczacych dorobku

publikacyjnego jednostek naukowych.

§3.
. Rejestrowaniu w Module podlegaja publikacje naukowe tworzone przez pracownikéw
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz doktorantéw Szkoty

Doktorskiej w ZUT.



2. W Module rejestruje sie publikacje naukowe wydawane w formie elektronicznej i drukowanej,
w tym:
a) artykuty naukowe, w tym artykuty naukowe recenzyjne,
b) monografie naukowe, w tym przektady i edycje tekstow zrédtowych,
c) ksigzki pod redakcja,
d) rozdziaty,

e) tomy pokonferencyjne.

3. Rejestrowaniu w Module Publikacje nie podlegajg miedzy innymi:
a) edytoriale,
b) abstrakty,
c) listy,
d) erraty,
e) noty redakcyjne,
f) postery,
g) referaty wygtoszone na konferencjach, jesli nie zostaty opublikowane,
h) prezentacje multimedialne,

i) katalogi i wydawnictwa towarzyszgce wystawom.

§4.
W Module rejestruje sie rowniez publikacje dydaktyczne wydawane w formie elektronicznej
i drukowanej, w tym:
a) podreczniki akademickie (w tym skrypty),
b) rozdziaty w podrecznikach
c) artykuty dydaktyczne.

§5.
1. Autor publikacji naukowych (z uwzglednieniem § 2 ust. 3) zobowigzany jest do wprowadzenia
w Module tytutu publikacji oraz numeru DOI/linku do publikacji/pliku pdf z publikacja
nie pdzniej niz w ciggu 30 dni po ich opublikowaniu, chyba ze inne przepisy stanowig inacze;.
Po wprowadzeniu tych danych autor niezwtocznie przekazuje wypetniony rekord publikacji
do Osrodka Informacji i Dokumentacji Naukowej Biblioteki Gtéwnej (OliDN BG)

z wykorzystaniem funkcji Modutu.

2. Umieszczone w Module pliki monografii, ksigzek pod redakcjg i tomoéw pokonferencyjnych

oraz rozdziatéw muszg zawierac strone tytutowg i redakcyjng zrodta oraz spis tresci.

3. W przypadku publikacji wydanych tylko w wersji papierowe]j autor dostarcza publikacje

do OIiDN BG, jezeli nie zamiescit skanu publikacji w Module podczas rejestracji.


https://pbn.nauka.gov.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy-kategoria/artykul/
https://pbn.nauka.gov.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy-kategoria/ksiazka-pod-redakcja/
https://pbn.nauka.gov.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy-kategoria/rozdzial/
https://pbn.nauka.gov.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy-kategoria/tom-pokonferenyjny/

. Jezeli —na podstawie zdeponowanych w Module informacji — weryfikacja i wprowadzenie
wymaganych danych nie jest mozliwe, autor na wniosek pracownika OliDN BG jest zobowigzany

do dostarczenia petnego tekstu publikacji.

. Dla publikacji ukazujgcych sie w otwartym dostepie (Open Access), pracownik OliDN BG
uzupetnia wszystkie pola dotyczace tego dostepu, jesli takie informacje posiada. W przypadku
braku takich informacji autor publikacji zobowigzany jest umiescic¢ informacje o danych
dotyczacych otwartego dostepu zawartych w umowie z wydawnictwem w Module w sekgji
»,Uwagi do publikacji”.

. W przypadku braku mozliwosci ustalenia przez bibliotekarza jednoznacznej daty dziennej
wydania publikacji (dzien-miesigc-rok), zostanie ustalona tzw. data sztuczna. Gdy mozliwe jest
ustalenie miesigca wydania, przyjmuje sie pierwszy dzien tego miesigca. Gdy mozliwe jest
ustalenie jedynie roku wydania, przyjmuje sie pierwszy dzien roku.

. Pracownik OIiDN BG, po wprowadzeniu przez autora publikacji wymaganych danych, dokonuje
niezwtocznie ich weryfikacji oraz uzupetnia dane bibliograficzne w Module, nie pdzniej niz

w ciggu 14 dni po przestaniu.

. Autor, po otrzymaniu informacji z systemu o zakoriczeniu opisu publikacji przez pracownika
OIiDN BG, jest zobowigzany w terminie 14 dni do weryfikacji poprawnosci danych w rekordzie
publikacji w Module. W przypadku niezgodnosci informuje o tym pracownikéw OIiDN BG

za pomocg opcji ,,Zgto$ uwage do publikacji” w Module.

. W przypadku nieuwzglednienia zgtoszonych uwag, o ktérych mowa w ust. 8, autor publikacji
informuje o zastrzezeniach do opisu bibliograficznego wprowadzonego do Modutu przez
pracownika OliDN BG przewodniczgcego rady dyscypliny naukowej, ktorg reprezentuje.

Przewodniczgcy rady dyscypliny przedstawia opinie prorektorowi ds. nauki.

§6.
. Wszystkie osoby uczestniczgce w procesie wprowadzenia danych o publikacjach zobowigzane
sg dochowac nalezytej starannosci, majgc na uwadze ich wptyw na ewaluacje jakosci

dziatalnos$ci naukowe;j.

. Za prawidtowosc¢ opiséw bibliograficznych publikacji umieszczonych w Module odpowiada

dyrektor Biblioteki Gtéwne;j.

. Za przestrzeganie zapisow niniejszego zarzgdzenia przez autoréw publikacji odpowiada

kierownik jednostki organizacyjnej ZUT, w ktorej autor jest zatrudniony.

. Za prawidtowos¢ dziatania Modutu odpowiada petnomocnik Rektora ds. informatyzacji

procesow.



§7.
Nadzdr nad wypetnianiem procedur rejestrowania dorobku naukowego i dydaktycznego sprawuje

Biblioteka Gtowna.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT
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