Zarzadzenie nr 103

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

w sprawie ogolnych zasad wprowadzania danych

do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zwigzku z art. 354 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 487, z pdzn, zm.) oraz rozporzagdzeniem MNiSW
z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji

o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. poz. 496, z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Niniejsze zarzgdzenie okresla ogdlne zasady wprowadzania przez ZUT danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, zwanego dalej Systemem POL-on,
obejmujacym:
1) wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych
dziatalno$¢ naukowa oraz oséb biorgcych udziat w jej prowadzeniu;
2) wykaz studentow;
3) wykaz oséb ubiegajgcych sie o stopien doktora;
4) wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki;
5) repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
6) baze dokumentéw w postepowaniach awansowych;
7) baze oséb upowaznionych do podpisywania dokumentow;

8) baze dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych.

§2.

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia.XP — zintegrowany system informatyczny zarzadzania dydaktyka w ZUT;

2) system HMS — system informatyczny z modutem kadrowym;

3) panel2.zut.edu.pl — system informatyczny ZUT zawierajacy dane dotyczgce m.in. dziatalnosci
naukowej;

4) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn.
Dz. U.z2021r. poz. 478,z pdin.zm.);

5) wewnetrzne systemy informatyczne ZUT — systemy informatyczne wspomagajgce zarzadzanie
dziatalnoscig dydaktyczng i naukowa w ZUT, stuzgce do gromadzenia i przetwarzania danych

osobowych;



6) wprowadzanie danych do Systemu POL-on — wprowadzanie, aktualizowanie, archiwizowanie
i usuwanie danych w imieniu Rektora w rozumieniu ustawy;

7) wykaz — wykazy, bazy oraz repozytorium, o ktérych mowa w § 1.

§3.

1. Nadzér nad wprowadzaniem danych do Systemu POL-on sprawuje Rektor.

2. Za proces przygotowania i wprowadzania danych do Systemu POL-on, ich prawidtowos¢
i terminowos¢, zgodnie z powierzonym merytorycznie obszarem kompetencji okreslonym

w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia, odpowiadaja:

1) kierownik Dziatu Kadr — w zakresie danych pracownikdéw;

2) prorektor ds. ksztatcenia — w zakresie dotyczgcym ksztatcenia, innych oséb prowadzacych
zajecia oraz repozytorium pisemnych prac dyplomowych;

3) prorektor ds. studenckich —w zakresie dotyczgcym studentdw i pomocy materialnej;

4) prorektor ds. nauki — w zakresie dziatalnosci naukowej oraz postepowan awansowych;

5) dyrektor Szkoty Doktorskiej — w zakresie dotyczgcym Szkoty Doktorskiej oraz oséb
ubiegajgcych sie o stopien doktora;

6) kanclerz —w zakresie dotyczacym inwestycji;

7) kwestor — dokumenty planistyczno-sprawozdawcze, w rozumieniu art. 350 ustawy.

w

. Za prawidtowos¢, rzetelno$é i terminowos¢ danych wprowadzanych do wewnetrznych

systemow informatycznych ZUT odpowiadajg kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT.

4. Rektor oraz osoby petnigce funkcje kierownicze, o ktérych mowa w § 18 ust. 1 pkt 1-3i 5

Statutu ZUT, otrzymujg dostep do podgladu danych w Systemie POL-on.

§4.
1. Rektor wyznacza Administratora Systemu POL-on w ZUT uprawnionego do obstugi konta
Uczelni w tym systemie.
2. Funkcja Administratora Systemu POL-on w ZUT petniona jest przez Koordynatora ds. Systemu
POL-on.

3. Dziekan moze wyznaczy¢ petnomocnika ds. Systemu POL-on.

§5.
1. Wprowadzanie danych do Systemu POL-on nastepuje w sposdb bezposredni lub za pomocg
masowego importu z wewnetrznych systeméw informatycznych ZUT, w terminach okreslonych
rozporzgdzeniem MNiSW w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.



2. Kierownicy jednostek organizacyjnych ZUT:
1) sg odpowiedzialni za prawidtowos¢, rzetelnos¢ i terminowos¢ wprowadzanych danych
do Systemu POL-on;
2) wyznaczajg pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie i wprowadzanie danych
do Systemu POL-on lub ich weryfikacje;
3) sktadajg do Administratora Systemu POL-on:
a) wniosek o zatozenie pracownikom, o ktérych mowa w pkt 2, kont w Systemie POL-on
i nadanie im uprawnien umozliwiajgcych wprowadzanie (edycje) danych lub ich podglad
(wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia),
b) kopie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Systemie POL-on w wypadku
przetwarzania danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

w

W wypadku zawieszenia konta albo zmiany lub cofniecia uprawnien postanowienia ust. 2
stosuje sie odpowiednio.

4. Uprawnienia nadane w Systemie POL-on z dostepem do danych osobowych wygasaja
jednoczesnie z datg korca waznosci upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

w przypadku zmiany jednostki organizacyjnej lub ustania stosunku pracy.

5. Pracownicy wprowadzajgcy dane do Systemu POL-on sg upowaznieni przez Rektora
do wprowadzania w jego imieniu danych zgodnie z uprawnieniami okre$lonymi we wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3. Sporzgdzenie odrebnego dokumentu petnomocnictwa nie jest
wymagane.

6. Dane do wewnetrznych systeméw informatycznych Uczelni (Uczelnia.XP, panel2.zut.edu.pl,
HMS) wprowadzane sg na biezgco niezwtocznie po zaistnieniu zdarzenia lub uzyskaniu
informacji o jego wystgpieniu.

7. Masowy import danych do Systemu POL-on w zakresie mozliwym do przekazania
z wewnetrznych systemow informatycznych ZUT przeprowadza Uczelniane Centrum
Informatyki (UCI) oraz petnomocnik Rektora ds. informatyzacji proceséw co najmniej raz na 2

tygodnie.

%

W przypadku wystgpienia bteddéw podczas importu w danych pobranych z wewnetrznych
systemow informatycznych ZUT, dane te korygujg niezwtocznie jednostki organizacyjne

odpowiedzialne za ich wprowadzanie w tych systemach.

9. Pracownicy UCI oraz petnomocnik Rektora ds. informatyzacji proceséw przeprowadzajg na

biezaco testy spdjnosci danych w wewnetrznych systemach informatycznych.



§6.
1. Rektor corocznie sktada w Systemie POL-on oswiadczenie potwierdzajgce, ze dane
wprowadzone do wykazéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 1-7, sg zgodne ze stanem faktycznym.
Oswiadczenie Rektora sktada sie do dnia 31 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku

poprzedniego.

2. Do 20 stycznia kazdego roku osoby odpowiedzialne za przygotowanie i wprowadzanie danych,

wskazane w § 3 ust. 2 pkt 1-5 oraz ust. 3, poswiadczajg Rektorowi zgodnosé danych ze stanem

faktycznym w systemach POL-on, Uczelnia.XP i panel2.zut.edu.pl.

3. Oswiadczenia kierownikow, o ktérych mowa w ust. 2, sktadane sg pisemnie lub elektronicznie
Koordynatorowi ds. Systemu POL-on, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4. Oswiadczenia kierownikdw stanowig podstawe do ztozenia oswiadczenia Rektora, o ktérym
mowa w ust. 1.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przed ztozeniem oswiadczenia, mogg zobowigzac
pracownikéw wprowadzajgcych dane do Systemu POL-on lub do wewnetrznych systemdw

informatycznych Uczelni do potwierdzenia zgodnosci danych ze stanem faktycznym.

§7.
1. Kierownicy jednostek dokonujg corocznie przeglagdu uprawnien nadanych pracownikom

w danej jednostce.

2. W przypadku ustania stosunku pracy osoby wyznaczonej do wprowadzania danych do Systemu

POL-on kierownik jednostki wystepuje niezwtocznie o cofniecie nadanych uprawnien

i zawieszenie konta.

§ 8.
Konta uzytkownikéw w Systemie POL-on zatozone wyznaczonym pracownikom ZUT, z wyjatkiem
0s0b, o ktdrych mowa w § 3 ust. 4, ktére nie zostaty potgczone z Modutem Centralnego

Logowania, zostajg zawieszone, a nadane uprawnienia cofniete.

§09.
Traci moc zarzadzenie nr 2 Rektora ZUT z dnia 14 stycznia 2021 r. w sprawie ogdlnych zasad
wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce

POL-on.



§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 103 Rektora ZUT z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

Wykaz modutéw w Systemie POL-on oraz jednostek organizacyjnych ZUT

odpowiedzialnych za wprowadzanie danych

Lp.

Modut/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania,
aktualizacji i oznaczania jako
archiwalne danych do Systemu
POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie
danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujgca dane
w Systemie POL-on

Zakres zadan i zrédta danych

Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych dziatalno$é naukowa oraz oséb biorgcych udziat w jej prowadzeniu

1.

Pracownicy
(typ dostepu:
edycja/podglad)

- dane osobowe,

-stopnie i tytuty,

- zatrudnienie, stanowiska

i wymiar czasu pracy,

- nieobecnosci,

- kary dyscyplinarne, orzeczenia
sadu,

- petnione funkcje kierownicze

(art. 343 ust. 1 pkt 1, 2, 4-8, 13-
15, 19 i 20 ustawy PoSWiN)

—wprowadzanie danych nie
pozniej niz w terminie 30 dni od
dnia zatrudnienia,

—aktualizacja danych w terminie
30 dni od dnia zaistnienia
zmiany albo uzyskania
informacji o zmianie,

—oznaczanie danych jako
archiwalne w terminie 30 dni
od dnia ustania zatrudnienia
pracownika

*nieobecnosci wg stanu na
dzien 31 grudnia;

*kary dyscyplinarne, orzeczenia
sgdu:

—wprowadzanie niezwfocznie po
uzyskaniu informacji
0 uprawomochieniu sie
orzeczenia kary dyscyplinarnej
albo o prawomocnym
orzeczeniu;

—usuwanie niezwtocznie po
uzyskaniu informacji
o zatarciu/uchyleniu kary
lub wyroku

Kierownik Dziatu
Kadr

Dziat Kadr

—biezgce wprowadzanie i usuwanie danych
kadrowych do HMS w tym nieobecnosci;
—weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on;
—wprowadzanie do Systemu POL-on
danych o karach dyscyplinarnych
i orzeczeniach sgdu;
—uzupetnianie danych o funkcjach
kierowniczych przeznaczonych
do masowego importu

ucl

import danych z wewnetrznych systemdw
ZUT




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . ] e,
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujgca dane
POL-on )
w Systemie POL-on
cd. |Pracownicy . . — system panel2.zut.edu.pl: odwiadczenia
—wprowadzanie danych nie y .
1 |(typ dostepu: L ORCID o o . pracownikéw: o reprezentowanej
. ! pozniej niz w terminie 30 dni S - . .
edycja/podglad) L oéwiadczenia o dziedzinie dziedzinie i dyscyplinie, o zaliczeniu do

i dyscyplinie, o zaliczeniu do
liczby N, o wykazaniu osiggnie¢
podczas ewaluacji,

- czas pracy zw. z dziatalnoscig
naukowa

(art. 343 ust. 1 pkt 3, 10-12, 16
ustawy PoSWiN)

od dnia zatrudnienia,

—aktualizacja danych w terminie
30 dni od dnia zaistnienia
zmiany albo uzyskania
informacji o zmianie,

—oznaczanie danych jako
archiwalne w terminie 30 dni
od dnia ustania zatrudnienia
pracownika

informacje o osiggnieciach
naukowych i artystycznych
(art. 343 ust. 1 pkt 21 ustawy
PoSWiN)

w terminie do dnia 31 grudnia
roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany;

* w przypadku osiggniec
naukowych lub artystycznych
uzyskanych w roku
poprzedzajgcym rok
przeprowadzenia ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowej
dane dotyczace tych osiggnieé
wprowadza sie w terminie do
dnia 15 stycznia roku, w ktérym
ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki

Wydziat/ Jednostka
miedzywydziatowa

liczby pracownikéw prowadzacych
dziatalnos¢ naukowg, o zaliczeniu
osiggnie¢ do ewaluacji;

— weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on

import danych z wewnetrznych systeméw

ucl
ZUT
. konta ORCID wraz z ich powigzaniem
pracownicy .
z POL-oni PBN
informacje
o osiggnieciach
naukowych
i artystycznych informacje o osiggnieciach naukowych

pracownikow
zamieszcza sie

w Wykazie instytucji
odpowiednio w: PBN,
Patenty i prawa
ochronne, Osiggniecia
artystyczne

i artystycznych pracownikéw zamieszcza
sie w Wykazie instytucji odpowiednio w:
PBN, Patenty i prawa ochronne,
Osiggniecia artystyczne




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujgca dane
POL-on )
w Systemie POL-on
cd. [Pracownicy -prowadzone zajecia w ramach — wprowadzanie do panel2.zut.edu.pl
1 |(typ dostepu: programéw studiow, danych o kompetencjach
edycja/podglad) -informacje o innych osobach i doswiadczeniu innych oséb

prowadzgcych zajecia (dane

o zatrudnieniu, wyksztatceniu,
kompetencjach i doswiadczeniu)
(art. 343 ust. 1 pkt 9, 17-18
ustawy PoSWiN)

— wprowadzanie danych nie
pozniej niz w terminie 30 dni
od dnia zatrudnienia,

— aktualizacja danych w terminie
30 dni od dnia zaistnienia
zmiany albo uzyskania
informacji o zmianie,

— oznaczanie danych jako
archiwalne w terminie 30 dni
od dnia ustania zatrudnienia
pracownika

Prorektor ds.
ksztatcenia

Wydziat/Jednostka
miedzywydziatowa

prowadzacych zajecia;

— Plany obcigzen dydaktycznych -
informacje o zajeciach prowadzonych
w ramach programow studiéw;

— weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on

Ucl

import danych z wewnetrznych systeméw
ZUT

Dziat Ksztatcenia

— koordynacja/weryfikacja danych
wprowadzanych przez Wydziat
do wewnetrznych systemow
(panel2.zut.edu.pl /Uczelnia XP):
kompetencje i doswiadczenie innych
0s6b prowadzgcych zajecia; informacje
o zajeciach prowadzonych w ramach
poszczegdlnych programdw studiow;

— weryfikacja poprawnosci danych
wprowadzonych do Systemu POL-on




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . ] e,
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujgca dane
POL-on )
w Systemie POL-on
Wykaz studentéw
2. Studenci — wprowadzanie w terminie 21 — wprowadzanie danych studentow do
(typ dostepu: dni od dnia rozpoczecia Uczelnia.XP w tym dane dotyczace
edycja/podglad) prowadzenia studiow; Wydziat pomocy materialnej;

Dane osobowe studentéw,
przebieg studidow (ECTS, dyplom
ukonczenia studiow)

oraz o przyznanych swiadczeniach
(art. 344 ust. 1 pkt 1-13 ustawy
POSWiN)

— aktualizacja w terminie 21 dni
od dnia uzyskania informacji
o zmianie (liczba pkt ECTS
w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia semestru i roku
studidw, a w przypadku
studiéw prowadzonych
w rozliczeniu rocznym —
od dnia zakoriczenia roku
studiow);

— oznaczanie danych jako
archiwalne w terminie 21 dni
od dnia ukoniczenia studiéw
albo uprawomocnienia sie
decyzji o skredleniu z listy
studentow

ankieta EN-1
(program badan statystycznych
statystyki publicznej)

raz w roku do 5
pazdziernika wedtug stanu na 1
pazdziernika

Prorektor ds.
studenckich

—weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on

Dziat ds. Studenckich

— koordynacja/weryfikacja danych
wprowadzanych przez upowaznionego
pracownika Wydziatu dotyczacych
studentow w systemie Uczelnia.XP;

— biezgca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on

Dziat Mobilnosci
Miedzynarodowej

cudzoziemcy - biezgca weryfikacja
poprawnosci danych przekazanych
do Systemu POL-on

ucl

import danych z wewnetrznych systemdw
ZUT

Dziat ds. Studenckich

sprawozdanie o liczbie kandydatéw

i przyjetych na studia stacjonarne

i niestacjonarne na potrzeby statystyki
publicznej GUS




Lp.

Modut/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania,
aktualizacji i oznaczania jako
archiwalne danych do Systemu
POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie
danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujgca dane
w Systemie POL-on

Zakres zadan i zrédta danych

Wykaz oséb ubiegajacych sie o stopien doktora

3.

Doktoranci /
Pomoc materialna
(POL-on1)

(do korica 2023 r.)

(typ dostepu:
edycja/podglad)

dane osdb, ktére rozpoczety
studia doktoranckie przed rokiem
akademickim 2019/2020

(art. 219 ust. 8 ustawy
wprowadzajacej ustawe PoSWiN)

na zasadach obowigzujgcych
przed wejsciem w zycie ustawy
PoSWiN

(do dnia 31 grudnia 2023 r.)

Prorektor ds.
ksztatcenia

Ucl

import danych z wewnetrznych systeméw
ZUT

Dziat Ksztatcenia

— koordynacja/weryfikacja danych
wprowadzanych przez upowaznionego
pracownika Wydziatu dotyczacych
studiow doktoranckich, dane dotyczace
pomocy materialnej oraz stypendiéw
doktoranckich w systemie Uczelnia.XP;

— weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on

Wydziat

— aktualizacja danych doktorantéw
w systemie Uczelnia.XP, w tym dane
dotyczace pomocy materialnej
oraz stypendidow doktoranckich;

— biezgca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

srodokresowej
(art. 345 ust. 1 pkt 1-15,17i 18
ustawy PoSWiN)

zmianie;

— archiwizowanie w terminie 21
dni od nadania stopnia albo
skreslenia doktoranta z listy

Szkota Doktorska

L. L L. Odpowiedzialnosé¢ | ZUT wprowadzajgca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujaca dane
POL-on .
w Systemie POL-on
4. Osoby ubiegajace sie — wprowadzanie danych —wprowadzanie danych oséb
o stopien doktora w terminie 30 dni od dnia ubiegajacych sie o nadanie stopnia
(typ dostepu: Dane osobowe doktorantow przyjecia doktoranta do szkoty Wydziat doktora do systemu Uczelnia.XP, w tym
edycja/podglad) Szkoty doktorskiej, informacje doktorskiej y o0 nadaniu stopnia;
o stypendiach, rozprawie — aktualizowanie w terminie 21 —biezgca weryfikacja poprawnosci danych
doktorskiej, ksztatceniu w Szkole dni od zaistnienia zmiany albo |Dyrektor Szkoty przekazanych do Systemu POL-on
Doktorskiej, ocenie uzyskania informacji o Doktorskiej uzupetnianie i weryfikacja danych oséb

ksztatcacych sie w Szkole Doktorskiej
w Systemie Uczelnia.XP oraz w Systemie
POL-on

import danych z wewnetrznych systeméw

Ucl
doktorantéw ZUT
— wprowadzanie danych
w terminie 30 dni od ztozenia
whiosku o nadanie stopnia
d ‘b ubiegai hsi doktora w trybie
ane osob ubiegajacych si
. g Jacy ¢ eksternistycznym lub od dnia wprowadzanie do Systemu POL-on danych
o nadanie stopnia doktora . . , L . . .
) ) wszczecia postepowania 0s0b ubiegajacych sie o nadanie stopnia
w trybie eksternistycznym; . . . .
) ) (ztozenia wniosku o doktora w trybie eksternistycznym oraz
dane oséb, ktére rozpoczety . 3 3 . .
) . . wyznaczenie promotora lub 0s0b, ktore rozpoczety studia doktoranckie
studia doktoranckie przed rokiem ) . . . . .
promotordéw); Prorektor ds. nauki |Dziat Nauki przed rokiem akademickim 2019/2020

akademickim 2019/2020

i wszczety postepowanie

o nadanie stopnia doktora na
nowych zasadach (decyzja
MNiSW)

— aktualizowanie w terminie 21
dni od zaistnienia zmiany albo
uzyskania informacji o
zmianie;

—archiwizowanie w terminie 21
dni od nadania stopnia albo
skreslenia doktoranta z listy
doktorantéow

i ubiegaja sie o nadanie stopnia doktora
na nowych zasadach jednoczesnie

z wprowadzeniem danych do Bazy
postepowan awansowych




Lp.

Modut/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania,
aktualizacji i oznaczania jako
archiwalne danych do Systemu
POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie
danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujgca dane
w Systemie POL-on

Zakres zadan i zrédta danych

Informacje o osiggnieciach
naukowych i artystycznych osob
ubiegajacych sie o stopien
doktora

(art. 345 ust. 1 pkt 1-15,17i 18
ustawy PoSWiN)

w terminie do dnia 31 grudnia
roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany;

* w przypadku osiggniec
naukowych lub artystycznych
uzyskanych w roku
poprzedzajgcym rok
przeprowadzenia ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowej
dane dotyczace tych osiggnieé
wprowadza sie w terminie do
dnia 15 stycznia roku, w ktérym
ewaluacja jest przeprowadzana

informacje

0 osiggnieciach
naukowych

i artystycznych
pracownikow
zamieszcza sig

w Wykazie instytucji
odpowiednio: PBN,
Patenty i prawa
ochronne, Osiagniecia
artystyczne

informacje o osiggnieciach naukowych

i artystycznych pracownikdéw zamieszcza sie

w Wykazie instytucji odpowiednio: PBN,
Patenty i prawa ochronne, Osiggniecia
artystyczne

Wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki

Instytucje/
dziatalnos¢ naukowa
(typ dostepu: edycja)

informacje o prowadzone;j
dziatalnosci naukowe;j

(art. 346 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy
PoSWiN)

w terminie 21 dni od dnia
zaistnienia zmiany

Prorektor ds. nauki

Dziat Nauki

informacje o prowadzonej dziatalnosci
naukowej w dyscyplinach

Wydziat

— opisy wptywu dziatalnosci naukowe;j
na funkcjonowanie spoteczenstwa

i gospodarki zawierajgce informacje na
temat zwigzku miedzy wynikami badan
naukowych lub prac rozwojowych albo
dziatalnosci naukowej w zakresie
twdrczosci artystycznej a gospodarka,
funkcjonowaniem administracji
publicznej, ochrong zdrowia, kulturg

i sztukg, ochrong srodowiska
naturalnego, bezpieczenstwem

i obronnoscig panstwa lub innymi
czynnikami wptywajgcymi na rozwaj
cywilizacyjny spoteczenstwa;

— zamieszczanie dowodow wptywu

w Systemie STUDNIA




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

Ochronne

(typ dostepu:
edycja/podglad)

patentach na wynalazki lub
prawach ochronnych na wzory
uzytkowe oraz uzyskanych
wytgcznych prawach hodowcéw
do odmian roslin

(art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy
PoSWiN)

w terminie do dnia 31 grudnia
roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany;

*w przypadku osiggniec
naukowych uzyskanych w roku
poprzedzajgcym rok
przeprowadzenia ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowej
dane dotyczace tych osiggnieé
wprowadza sie w terminie do
dnia 15 stycznia roku, w ktérym
ewaluacja jest przeprowadzana

Prorektor ds. nauki

Dziat Wynalazczosci
i Ochrony Patentowej

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujaca dane
POL-on .
w Systemie POL-on
6. Kierunki studiow informacje o studiach i optatach wprowadzanie danych do Systemu POL-on
(typ dostepu: pobieranych od studentow w terminie 21 dni od dnia b ktor d na podstawie uchwat senatu w sprawie
rorektor ds.
edycja/podglad) (art. 346 ust. 1 pkt 6-9 ustawy utworzenia studidw oraz  |ksztatcenia Dziat Ksztatcenia programoéw studiow; zarzqdz/erﬁ rektora
POSWIN) rozpoczecia prowadzenia studidéw w sprawie: utworzenia studiow na kierunku,
zaprzestania ksztatcenia
7. Studia Doktoranckie prowadzone studia doktoranckie
(POL-on1) utworzone przed wejsciem b . dlegaia edvci Prorektor ds. Driat Ksztatceni Informacje o prowadzonych studiach
. SvCi i ane nie podlegaja edycji. ziat Ksztatcenia
(typ dostepu: podglad) |w 2ycie ustawy PoSWiN P gala edvel ksztatcenia doktoranckich do dnia 31 grudnia 2023 r.
8. |Inwestycje (POL-on1) inwestycje w terminie do dnia 31 marca . .
Dziat Techniczny .
(typ dostepu: (art. 346 ust. 1 pkt 14 ustawy nastepnego roku, wedtug stanu  |Kanclerz Wvdziat wprowadzanie danych do Systemu POL-on
zia
edycja/podglad) PoSWiN) na dzien 31 grudnia y
Infrastruktura (POL-on1)
— aparatura naukowo-badawcza,
(typ dostepu: . .
. — infrastruktura informatyczna . .
edycja/podglad) w terminie do dnia 31 marca
(o wartosci przekraczajacej nastepnego roku, wedtug stanu  |Dziekan Wydziat wprowadzanie danych do Systemu POL-on
500 000 zt) na dzien 31 grudnia
(art. 346 ust. 1 pkt 13 ustawy
POSWiN)
9. |Patenty | Prawa informacje o uzyskanych wprowadzanie danych do systemu

Panel2.zut.edu.pl na podstawie opisow

patentowych albo ochronnych oraz

uzyskanych praw hodowcy do odmiany

rosliny

Przewodniczacy Rad
dyscyplin naukowych

—uzupetnianie streszczen opiséw
w systemie panel2.zut.edu.pl,

—biezaca weryfikacja poprawnosci danych

przekazanych do Systemu POL-on

Petnomocnik rektora ds.
informatyzacji procesow

import danych z systemu panel2.zut.edu.pl

Wydziat

biezgca weryfikacja poprawnosci danych

przekazanych do Systemu POL-on




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. L L. Odpowiedzialnosé¢ | ZUT wprowadzajgca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujaca dane
POL-on .
w Systemie POL-on
10. |Projekty Naukowe dane o projektach naukowych Dziat Projektéw
typ dost : t. 346 ust. 1 pkt 5 ust
(typ ) ostepu (ar ) ust-2b ustawy Naukowych wprowadzanie do panel2.zut.edu.pl danych
edycja/podglad) PoSWiN) . ) .
Dziat Projektow o realizowanych projektach w zakresie
Strategicznych badan naukowych, prac rozwojowych
lub upowszechniania nauki
RCITT
w terminie 21 dni Prorektor ds. nauki
Petnomocnik rektora ds. |
. . , |import danych z systemu panel2.zut.edu.pl
informatyzacji proceséw
—okreslenie dyscyplin w ramach ktérych
realizowany jest projekt;
Wydziat -0 Eoany I pro) »
—biezgca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on
11. |Polska Bibliografia informacje o artykutach, —wprowadzanie publikacji do Systemu

Naukowa (PBN)

(typ dostepu: edycja -
wytgcznie dla
importeréw publikacji)

monografiach i redakcjach
monografii naukowych,
rozdziatach w monografiach
(art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy
PoSWiN)

przekazywanie danych do PBN
w terminie do dnia 31 grudnia
roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany; w przypadku
osiggnie¢ naukowych

lub artystycznych uzyskanych
w roku poprzedzajgcym rok
przeprowadzenia ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowej
dane dotyczace tych osiggniec
wprowadza sie w terminie

do dnia 15 stycznia roku,

w ktérym ewaluacja jest
przeprowadza

Prorektor ds. nauki

Autor (pracownik/
doktorant)

panel2.zut.edu.pl — Modut Publikacje;

niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2

tygodnie po ich opublikowaniu;
—zamieszczanie publikacji na koncie ORCID

Biblioteka Gtowna

uzupetnianie danych o publikacjach wraz
z opisem bibliograficznym
w panel2.zut.edu.pl; niezwtocznie

Przewodniczacy Rad
dyscyplin naukowych

zatwierdzanie danych w Systemie
panel2.zut.edu.pl wraz z danymi zawartymi
w o$wiadczeniach upowazniajacych ZUT
do wykazania tych osiggniec¢ na potrzeby
ewaluacji w ramach reprezentowanych
dyscyplin

Petnomocnik rektora ds.
informatyzacji procesow
(importer publikacji)

masowy import z Systemu panel2.zut.edu.pl




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujaca dane
POL-on .
w Systemie POL-on
12. |Osiagniecia artystyczne |dane o osiggnieciach . wprowadzanie do Systemu
Autor (pracownik/ o
(typ dostepu: artystycznych . . . panel2.zut.edu.pl danych o osiggnieciach
dycia/podglad) w terminie do dnia 31 grudnia rok{ doktorant) tst h k6w i dokt £
edycja/po artystycznych pracownikéw i doktorantow
ycja/podela (art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy nastepujacego po roku zaistnienia Y .y y - P -
. . zatwierdzanie danych w Systemie
PoSWiN) zmiany;
* o, Przewodniczacy Rad panel2.zut.edu.pl wraz z danymi zawartymi
w przypadku osiggnieé . . . L
dyscyplin naukowych /  |w o$wiadczeniach upowazniajgcych ZUT
artystycznych uzyskanych w roku ) ) ] o
. Dziat Nauki (w przypadku |do wykazania tych osiggnie¢ na potrzeby
poprzedzajacym rok .
. . Prorektor ds. nauki |pozostatych dyscyplin)  |[ewaluacji w ramach reprezentowanych
przeprowadzenia ewaluacji d )
in
jakosci dziatalnosci naukowej y3Cvp
dane dotyczace tych osiggnieé ]
] o Petnomocnik rektora ds. .
wprowadza sie w terminie do . . . |masowy import z Systemu panel2.zut.edu.pl
] . ) informatyzacji proceséw
dnia 15 stycznia roku, w ktérym
ewaluacja jest przeprowadzana — — —
Wdziat biezgca weryfikacja poprawnosci danych
zia
y przekazanych do Systemu POL-on
13. | Szkoty Doktorskie prowadzone Szkoty Doktorskie wprowadzanie danych do Systemu POL-on
: n wie zarzadzenia rektor
(typ dostepu (art. 346 ust. 1 pkt 11 ustawy Dyrektor Szkoty a podstawie zarzadzenia rektora
edycja/podglad) . w terminie 21 dni . Szkota Doktorska w sprawie utworzenia szkoty doktorskiej
PoSWiN) Doktorskiej

oraz uchwat senatu w sprawie programu
ksztatcenia




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako Odpowiedzialnos¢ | ZUT wprowadzajaca/
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujaca dane
POL-on .
w Systemie POL-on
14. |Dane finansowe zrédfa pochodzenia srodkéow wprowadzanie do Systemu POL-on danych
(typ dostepu: i wyniki finansowe; Kwestor Kwestura o0 zrddtach pochodzenia srodkéw i wynikach
edycja/podglad) naktady na badania naukowe finansowych
i prace rozwojowe; wprowadzanie do Systemu POL-on danych
przychody z tytutu komercjalizacji o . Dziat Nauki o naktadach na badania naukowe i prace
(art. 346 ust. 1 pkt 15-17 ustawy |V terminie do dnia 31 marca rozwojowe
PoSWiN) nasc';e.pn’esgi) rOk;’ Wedfug .stal?u —wprowadzanie do Systemu
ZZn ZcI:no ktirru cfr:l:;o;/\glclq:rlem panel2.zut.edu.pl danych o ustugach
346y ! 1 ok 16 ) badawczych $wiadczonych na zlecenie
ust. 1 pkt 16 ustawy
o N (bezumownych);
W zak[:e.;le |Eforn1ac1|bod h Wydziat —okreslenie dyscyplin w ramach ktérych
rzychodach z ustug badawczyc
Ewi!dczon ch na zlicenie ¥ przychéd z ustugi badawczej na
dmiots y onale; h zlecenie/komercjalizacji zostat uzyskany;
odmiotéw nienalezacyc
Zo systemu szkolnict?/v: wyiszego —biezaca weryfikacja poprawnosci danych
i nauki oraz art. 346 ust. 1 pkt 17 przekazanych do Systemu POL-on
| ’ Prorektor ds. nauki —wprowadzanie do Systemu
ustawy, dotyczgcych roku
poprzedzajacego rok panel2.zut.edu.pl danych o ustugach
przeprowadzenia ewaluacji badawczych swiadczonych na zlecenie
. L, , . . (umownych);
jakosci dziatalnosci naukowej,
. L . . —wprowadzanie do Systemu POL-on danych
ktore aktualizuje sie w terminie RCIiTT

do dnia 15 stycznia roku,
w ktorym ewaluacja jest
przeprowadzana

o przychodach z tytutu komercjalizacji
wynikéw dziatalnosci naukowej lub know-
how zwigzanego z tymi wynikami;
—biezaca weryfikacja poprawnosci danych
przekazanych do Systemu POL-on

Petnomocnik rektora ds.
informatyzacji procesow

masowy import danych o przychodach
z ustug badawczych na zlecenie z Systemu

panel2.zut.edu.pl




Lp.

Modut/typ uprawnien
w Systemie POL-on

Zakres danych

Terminy wprowadzania,
aktualizacji i oznaczania jako
archiwalne danych do Systemu
POL-on

Odpowiedzialnos¢
za wprowadzanie
danych

Jednostka organizacyjna
ZUT wprowadzajaca/
koordynujaca/
weryfikujgca dane
w Systemie POL-on

Zakres zadan i zrédta danych

Repozytorium pisemnych prac dyplomowych (art. 347 ustawy)

15. |- Repozytorium Informacje o pisemnych pracach ucl masowy import do Systemu POL-on
pisemnych prac dyplomowych, dane autora,
dyplomowych (POL-on2) [promotora i recenzenta pracy
(typ dostepu: (art. 347 ustawy PoSWiN)
edycja/podglad) . , . I -
- OgéInopolskie niezwtocznie po.zdamu przez Prorektor. ds. . weryfikacja poprawnosci d.anych .
. studenta egzaminu dyplomowego |ksztatcenia Wydziat wprowadzonych w systemie Uczelnia.XP
Repozytorium
. oraz RPPD/ORPPD
Pisemnych Prac
Dyplomowych — ORPPD
(typ dostepu:
edycja/podglad)
Baza dokumentéw w postepowaniach awansowych (art. 348 ustawy)
16. |- Postepowania —Dane 0sd6b ubiegajgcych sie wprowadzanie danych do Systemu POL-on
awansowe (POL-on2) o stopien doktora wraz z danymi na podstawie dokumentacji przewodu
(typ dostepu: promotora i recenzenta, tresé doktorskiego/ postepowania w sprawie
edycja/podglad) pracy doktorskiej i recenzji; wprowadza sig 14 dni Dziat Nauki nadania stopnia doktora;
- Stopierr DR/DR HAB.  |—Dane o0séb ubiegajacych sie od wszczecia postepowania dokumentacji postepowania
(POL-on1) o stopien doktora hab., oraz aktualizuje niezwtocznie Prorektor ds. habilitacyjnego/ postepowania w sprawie
cztonkéw komisji habilitacyjnej, | po zaistnieniu zmiany nauki nadania stopnia doktora habilitowanego
recenzje osiggniec albo uzyskaniu informacji
(art. 348 ustawy PoSWiN); 0 zmianie —wprowadzanie danych do Uczelnia.XP;
Wydziat —weryfikacja poprawnosci danych

Zawiadomienia o nadaniu
stopnia

wprowadzonych do Systemu POL-on




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu o
danych weryfikujaca dane
POL-on .
w Systemie POL-on
Baza os6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw (art. 349 ustawy)
17. | NAWA (POL-on1) —wzory dyplomoéw i ich odpisow;
. o S , |Niezwtocznie po zaistnieniu
(typ dostepu: edycja)  —wzory swiadectw i zaswiadczen i
o ukonczeniu studiow; Zmiany. Dziat ds. Studenckich,
—wzory pieczeci urzedowych; Danych zamieszczonych w bazie Rektor Dziat Ksztatcenia, wprowadzanie danych do Systemu POL-on
—dane oséb upowaznionych do , . . Dziat Nauki
} ) ] 0s6b upowaznionych nie usuwa
podpisywania dokumentéw sie
i wzory ich podpiséw '
Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych (art. 350 ustawy)
18. |Baza dokumentow — plan rzeczowo-finansowy wraz . .
. . . zgodnie z § 16 rozporzadzenia
planistyczno- ze sprawozdaniem z jego . .
. MNiSW z dnia 6 marca 2019 r.
sprawozdawczych wykonania; .
o w sprawie danych
(typ dostepu: —sprawozdania i raporty .
. o, , przetwarzanych Kwestura wprowadzanie danych do Systemu POL-on
edycja/podglad) z wykorzystania srodkéw . .
. w Zintegrowanym Systemie
finansowych (art. 365); .. o
L Informacji o Szkolnictwie
—roczne sprawozdania finansowe . .
. Wyzszym i Nauce POL-on
zbadane przez firme audytorskg
Sprawozdanie z wykorzystania
dotacji na zadania zwigzane Kwestor
z zapewnieniem osobom
niepetnosprawnym warunkdéw Kwestura we wspodtpracy
do petnego udziatu w procesie do dnia 31 marca roku z Petnomocnikiem
przyjmowania na studia, do szkét |nastepujgcego po roku, za ktéry Rektora ds. studentéw  |wprowadzanie danych do Systemu POL-on
doktorskich, ksztatceniu na sg sktadane i doktorantow
studiach i w szkotach doktorskich z niepetnosprawnoscia
lub prowadzeniu dziatalnosci
naukowej, o ktérej mowa w art.
365 ust. 6 ustawy PoSWiN
Sprawozdanie z wykorzystania
,p , Y y . do dnia 31 marca roku Dziat ds. Studenckich
srodkéw funduszu stypendialnego Prorektor

w tym dotacji na $wiadczenia oraz

srodkéw na stypendia ministra

nastepujgcego po roku, za ktoéry
sg sktadane

ds. studenckich

we wspotpracy z
Kwestura

wprowadzanie danych do Systemu POL-on




Terminy wprowadzania,

Jednostka organizacyjna

L. . L Odpowiedzialno$¢ | ZUT wprowadzajaca/
Modut/typ uprawnien aktualizacji i oznaczania jako . . L
Lp. . Zakres danych . za wprowadzanie koordynujaca/ Zakres zadan i zrédta danych
w Systemie POL-on archiwalne danych do Systemu L
danych weryfikujgca dane
POL-on )
w Systemie POL-on
Inne
19. |GUS - sprawozdania
(m.in. sprawozdania: i .
ierownic
$-10, $-11, S-12; g trzeb terminy przekazywania danych |, dnost ky
ane wymagane na potrze ednoste
S-M-POLON) y. g . .p y ustala minister wiasciwy y o wyznaczeni pracownicy |wprowadzanie danych do Systemu POL-on
statystyki publicznej q Kolnict . . ki organizacyjnych
s. szkolnictwa wyzszego i nauki
(typ dostepu: yeszeg 2uT
edycja/podglad)
20. |Oswiadczenia Oswiadczenia Rektora dotyczace

o zgodnosci danych ze
stanem faktycznym
(POL-on1)

baz danych, o ktérych mowa

w art. 342 ust. 3 pkt 1-7 ustawy,
sktadane na podstawie
oswiadczen kierownikéw
jednostek organizacyjnych
odpowiedzialnych za
wprowadzanie danych

do dnia 31 stycznia wedtug stanu
na dzien 31 grudnia

Prorektor
ds. organizacji
i rozwoju Uczelni

Koordynator ds. Systemu
POL-on

wprowadzanie danych do Systemu POL-on




[MIE I NAZWISKO: eevviieiiiiiee ettt ettt e s et e e e s e e e s snaeeeeeans
Jednostka organizacyjna ZUT: ....c.ceiiiiiei et iaee e
Numer telefonu (STUZDOWY): ..eeeiiiiiieeeeee e
E-Mail (STUZDOWY): weeeiiiieeeeeeeeee e e e e e e e e e

Data ustania StOSUNKU Pracy: ...ccvcceeceerieesieesiesie e eieesteeseeesreesveesaeeveeseens

Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 103 Rektora ZUT z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

Szczecin, dNia ..o

Whniosek

Zatozenie/Zawieszenie* konta w Systemie POL-on

Zmiane/Cofniecie/Nadanie * Uprawnien W Systemie POL-On

Zakres uprawnien (moduty — okreslone zgodnie

z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia):

Typ dostepu
edycja

Typ dostepu
podglad

Pracownicy

Studenci

Osoby ubiegajgce sie o stopien

doktora/Doktoranci

Kierunki studiow

Inwestycje

Patenty i prawa ochronne

7)

Projekty naukowe

8)

PBN — Polska Bibliografia Naukowa — edycja

wyfacznie importerzy publikacji

Osiggniecia artystyczne

10)

Szkoty doktorskie

11)

Dane finansowe

12)

Infrastruktura

13)

Repozytorium pisemnych prac

dyplomowych/ORPPD — edycja tylko UCI




Zakres uprawnien (moduty — okreslone zgodnie Typ dostepu Typ dostepu

z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia): edycja podglad

14) Postepowania awansowe/Stopien dr, dr hab.

15) NAWA

16) Baza dokumentéw planistyczno-

sprawozdawczych

17) GUS-sprawozdania

18) Instytucje/Dziatalnos¢ naukowa

19) Import danych

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Oswiadczam, ze przyjmuje powierzone mi przez kierownika jednostki organizacyjnej zadania, zapoznatam/-
em sie z przepisami okreslajgcymi zakres danych i informacji wprowadzanych do Systemu POL-on

oraz terminami ich aktualizacji.

Dotoze wszelkich staran, aby dane w Systemie POL-on weryfikowane lub wprowadzane przeze mnie

w imieniu Rektora byty prawidtowe, rzetelne i terminowe oraz zgodne ze stanem faktycznym.

data i podpis pracownika

Zataczono:

— kopia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Systemie POL-on



Zatgcznik nr 3

do zarzadzenia nr 103 Rektora ZUT z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

Oswiadczenie Kierownika Jednostki Organizacyjnej

o zgodnosci wprowadzonych danych ze stanem faktycznym

IMI€ I NAZWISKO: iiiiiiiieiiiiee ettt

Nazwa jednostki organizacyjnej/petniona funkcja: ........cocoveeecieeecie e e

Oswiadczam, ze dane:

1) wprowadzone do Systemu POL-on w zakresie*:
= wykazu nauczycieli akademickich, innych osdb prowadzgcych zajecia, oséb prowadzacych

dziatalno$é naukowg oraz oséb biorgcych udziat w jej prowadzeniu,
= wykazu studentéw,
= wykazu osdb ubiegajgcych sie o stopien doktora,
= wykazu instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
= repozytorium pisemnych prac dyplomowych,
= bazy dokumentdéw w postepowaniach awansowych,
= bazy oséb upowaznionych do podpisywania dokumentow;

2) wprowadzone do systemu Uczelnia.XP/Panel2.edu.zut.pl*

sg prawidtowe i zgodne ze stanem faktycznym na dzien 31 grudnia 20 ... roku.

data i podpis

* zaznaczy¢ whasciwe
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