Zarzadzenie nr 94

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 29 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu innych form ksztatcenia
oraz zasad opracowywania programow i ich realizacji

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie Regulamin innych form ksztatcenia oraz zasad opracowywania programow
i ich realizacji w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie, zwany
dalej ,,Regulaminem”, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Na mocy niniejszego zarzadzenia Rektor udziela prorektorowi ds. ksztatcenia
petnomocnictwa do podpisywania dokumentdw okreslonych w § 2 ust. 6 Regulaminu innych
form ksztatfcenia oraz zasad opracowywania programoéw i ich realizacji. Sporzadzenie

odrebnego dokumentu petnomocnictwa nie jest juz wymagane.

3. W razie nieobecnosci osoby posiadajgcej petnomocnictwo, dokumenty wymienione w ust. 2,

podpisuje Rektor.

§2.

Kursy doksztatcajace i szkolenia prowadzone w dniu wejscia w Zycie zarzadzenia, stajg sie innymi

formami ksztatcenia w rozumieniu tego zarzadzenia.

§3.
Traci moc zarzadzenie nr 95 Rektora ZUT z dnia 10 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia

zasad realizacji kursow doksztatcajgcych wraz pdzniejszymi zmianami.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



zatgcznik

do zarzadzenia nr 94 Rektora ZUT z dnia 29 czerwca 2020 r.

REGULAMIN
innych form ksztatcenia
oraz zasad opracowywania programow i ich realizacji

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla rodzaje innych form ksztatcenia oraz zasad ich uruchomiania
i dokumentowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

a) Uczelnilub ZUT — nalezy przez to rozumieé Zachodniopomorski Uniwersytet
Technologiczny w Szczecinie,

b) jednostka organizacyjna nalezy przez to rozumiec wydziaty, jednostki miedzywydziatowe
oraz jednostki ogélnouczelniane.

3. Zadaniem innych form ksztatcenia jest doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji uczestnikéw
poprzez pogtebianie wiedzy, jej uzupetnianie, uzyskanie dodatkowej specjalnosci lub nabycie
okreslonych umiejetnosci lub uprawnien o ile Uczelnia posiada uprawnienia
do ich nadawania.

4. Inne formy ksztatcenia prowadzone s3 z inicjatywy jednostek organizacyjnych Uczelni
lub na wniosek podmiotéw spoza Uczelni, a takze grup osdéb fizycznych.

5. Inne formy ksztatcenia mogg prowadzi¢ jednostki organizacyjne, o ile zapewniajg warunki
do ich prowadzenia, poprzez ktére rozumie sie:

a) posiadanie kadry dydaktycznej o kwalifikacjach odpowiadajgcych innej formie
ksztatcenia, z zastrzezeniem § 2 ust. 8,

b) posiadanie odpowiedniej infrastruktury wraz z wyposazeniem niezbednym
do prawidtowej realizacji zadan edukacyjnych stawianych przed inng forma ksztatcenia,

c) spetnienie warunkéw przewidzianych dla uruchomienia innej formy ksztatcenia,
wynikajgcych z odrebnych przepisow.

6. Inne formy ksztatcenia moga by¢ prowadzone w Uczelni w jezykach obcych w catosci

lub w czesci programu oraz z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.



. Inne formy ksztatcenia moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewnetrzne, w tym z funduszy UE lub innych. Wysokos¢ opfat za inne formy ksztatcenia
ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych form

oraz przygotowuje odrebng kalkulacje, stanowigcga plan rzeczowo-finansowy projektu.
. Ksztatcenie w ramach innych form ksztatcenia moze by¢ realizowane w postaci:

a) kursow,

b) szkolen,

c) warsztatow.

. W szczegdlnych przypadkach, prorektor ds. ksztatcenia moze wyrazi¢ zgode na realizacje

innej formy ksztatcenia w innej postaci niz te, o ktérych mowa w ust. 8.

§2.

Organizacja innych form ksztatcenia

. Kierownik jednostki organizacyjnej sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek

o uruchomienie/wznowienie innej formy ksztatcenia co najmniej 14 dni przed podaniem

informacji na jego temat do publicznej wiadomosci.

. Wniosek o uruchomienie/wznowienie innej formy ksztatcenia powinien zawierac:

a) nazwe jednostki organizacyjnej/jednostek organizacyjnych prowadzgcych dang forme
ksztatcenia,

b) okreslenie nazwy wtasnej innej formy ksztatcenia,

c) uzasadnienie utworzenia/wznowienia danej formy ksztatcenia,

d) czas trwania i system prowadzenia danej formy ksztatcenia,

e) zakres przewidywanych do samodzielnego wykonania przez uczestnikéw formy
ksztatcenia projektéw lub prac koricowych itp.(o ile wystepuja),

f) sSrodowisko potencjalnych adresatdw danej formy ksztatcenia,

g) termin i warunki planowanej rekrutacji (wymagania formalne, jakie powinni spetniac¢
kandydaci na uczestnikdw danej formy ksztatcenia),

h) kandydature kierownika danej formy ksztatcenia,

i) informacja w jakim jezyku prowadzona jest dana forma ksztatcenia,

j) uzyskane w wyniku zakonczenia innej formy ksztatcenia uprawnienia.



4.
5.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a) program innej formy ksztatcenia,
b) kalkulacje kosztédw innej formy ksztatcenia zgodnie ze wzorem okreslonym w odrebnych
przepisach, zaakceptowang przez dziekana oraz kwestora — w przypadku gdy za udziat

w innej formie ksztatcenia pobierana jest optata.

. Inne formy ksztatcenia mogg by¢ prowadzone jako jednorazowe lub jako powtarzajgce sie.

Do powtdrzenia danej formy stosuje sie tryb okreslony w ust. 1 — 3.

. Prorektor ds. ksztatcenia wyraza zgode na uruchomienie innej formy ksztatcenia.

Kierownika innej formy ksztatcenia powotuje, na podstawie upowaznienia Rektora, prorektor
ds. ksztatcenia na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, sposrdéd zatrudnionych

w Uczelni nauczycieli akademickich lub specjalistow, posiadajgcych wysokie kwalifikacje

z tematyki innej formy ksztatcenia.

Kierownik innej formy kieruje przebiegiem, gospodarka majgtkowg oraz rozliczeniem

finansowym innej formy ksztatcenia.

. Zajecia dydaktyczne mogg prowadzi¢ nauczyciele akademiccy oraz specjalisci z Uczelni

i spoza Uczelni.

§3.

Zasady opracowywania programu innych form ksztatcenia

. Program innych form ksztatcenia opracowuje kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni,

o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt b.

. Program innych form ksztatcenia powinien zawieraé¢:

a) nazwe jednostki organizacyjnej/jednostek organizacyjnych prowadzgcych inng forme
ksztatcenia,

b) nazwe witasng i zakres tematyczny innej formy ksztatcenia,

c) czas trwania oraz system prowadzenia innej formy,

d) wykaz i wymiar zaje¢ wraz z osobami prowadzgcymi zajecia,

e) taczny wymiar godzin,

f) forma zakonczenia ksztatcenia,

g) sylabus przedmiotu.

. Jezeli inna forma ksztatcenia konczy sie otrzymaniem przez uczestnika uprawnien, program

powinien spetnia¢ wszelkie warunki okreslone w przepisach regulujgcych nadanie rzeczonych
uprawnien.
Program, o ktdrym mowa w ust. 2, zatwierdza prorektor ds. ksztatcenia.

W trakcie trwania edycji innej formy ksztatcenia program nie ulega zmianie.



. Przy uruchamianiu kolejnej edycji innej formy ksztatcenia, program ktéry nie ulegt zmianie

nie wymaga zatwierdzenia przez prorektora ds. ksztatcenia.

§4.
Warunki rekrutacji oraz ewidencja uczestnikow
. Uczestnikiem innej formy ksztatcenia moze zosta¢ osoba, ktéra ukonczyta 18 rok zycia.
. Warunkiem przyjecia na inng forme ksztatcenia jest spetnianie wymogdéw formalnych
okreslonych dla uczestnikdw innych formy ksztatcenia.
. Kandydat sktada formularz zgtoszeniowy wraz dowodem wniesienia optaty za ksztatcenie
na rachunek bankowy Uczelni oraz inne dokumenty o ile ze wzgledu na specyfike innych
form ksztatcenia sg niezbedne w procesie rekrutaciji.
. Cudzoziemcy mogg odbywac ksztatcenie w ramach innych form ksztatcenia na zasadach
okreslonych w Ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z 2020 .,
poz. 85, z pdin. zm.).
. Rekrutacje na dang inng forme ksztatcenia przeprowadza kierownik innej formy ksztatcenia.
Po zakonczonej rekrutacji, kierownik innej formy ksztatcenia przekazuje (w 2 egz.) do Dziatu
Ksztatfcenia liste uczestnikdw, celem zatwierdzenia przez prorektora ds. ksztatcenia. Jeden
egzemplarz listy zostaje zwrdcony do jednostki organizacyjnej prowadzgcej inng forme
ksztatcenia, drugi zostaje w Dziale Ksztatcenia.
. Jednostka prowadzaca inng forme ksztatcenia przechowuje w teczce uczestnika nastepujace

dokumenty:

a) formularz zgtoszeniowy,

b) dowdd wniesienia optaty za ksztatcenie,

¢) inne dokumenty zwigzane ze specyfikg innej formy ksztatcenia okreslonych
dla uczestnikow innej formy ksztatcenia,

d) potwierdzong za zgodnos¢ kserokopie wydanego zaswiadczenia o ukoriczeniu innej
formy ksztatcenia albo jego oryginat, w przypadku nie odebrania go przez uczestnika.

. Dziat Ksztatcenia prowadzi ewidencje innych form ksztatcenia oraz jej uczestnikdw.

§5.
Przebieg ksztatcenia
. Zajecia w ramach innej formy ksztatcenia mogg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym
lub niestacjonarnym.
. Rozktad zajec innej formy ksztatcenia podawany jest do wiadomosci uczestnikowi

przed rozpoczeciem zajed.



3. Informacja o warunkach ukorczenia innej formy ksztatcenia podawana jest do wiadomosci
uczestnikéw najpdzniej na pierwszych zajeciach.

4. Postepowanie koniczgce inng forme ksztatcenia przeprowadza kierownik innej formy
ksztatcenia albo komisja powotana przez kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni
prowadzacej inng forme ksztatcenia, na wniosek kierownika innej formy. Program okresla

sposdb zakonczenia innej formy ksztatcenia.

5. Jezeli program innej formy ksztatcenia przewiduje zaliczenie zaje¢ i sktadanie egzaminéw,

w tym egzaminu koricowego, stosuje sie nastepujgca skale ocen:

Lp. | Ocena zapis liczbowy: | Skrot:

1 bardzo dobry 5,0 bdb

2 dobry plus 4,5 db plus
3 dobry 4,0 db

4 dostateczny plus 3,5 dst plus
5 dostateczny 3,0 dst

6 niedostateczny (ocena negatywna, niezaliczajgca | 2,0 ndst

6. Zaliczenie egzaminu konczy sie wystawieniem oceny z ust. 5, poz. 1-6, a zaliczenie zajec
nieobjetych egzaminem konczy sie wystawieniem oceny z ust. 5, poz. 1-6 lub uzyskaniem
zaliczenia bez oceny (zal.).

7. Zakonczeniem innej formy ksztatcenia jest uzyskanie zaliczenia wszystkich zajeé i ztozenie
z wynikiem pozytywnym wszystkich egzamindéw, w tym egzaminu koricowego, lub uzyskanie
zaliczenia w zaleznosci od sposobu zakoniczenia innej formy ksztatcenia ustalone;j
w programie. Wowczas w protokole zbiorczym zakonczenia innej formy ksztatcenia
wpisywana jest ocena z egzaminu koncowego lub skrét ,,zal.”.

8. Kierownik innej formy ksztatcenia sporzgdza protokét zbiorczy z zakonczenia innej formy
ksztatcenia (w 2 egz.) i przekazuje do Dziatu Ksztatcenia, celem zatwierdzenia przez
prorektora ds. ksztatcenia. Jeden egzemplarz protokotu zostaje zwrdcony do jednostki
prowadzgcej inng forme ksztatcenia, drugi zostaje w Dziale Ksztatcenia.

9. Po ukonczeniu innej formy ksztafcenia uczestnik otrzymuje zaswiadczenie ukoniczenia innej
formy ksztatcenia w jednym egzemplarzu.

10. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia o ktéorym mowa w ust. 9 jest speftnienie wymagan

okreslonych w programie innej formy ksztatcenia.



11.

12.

13.

1.

Jezeli oprécz zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9, jednostka organizacyjna prowadzaca
inng forme ksztatcenia wydaje dokumenty swiadczgce o nabyciu przez uczestnika
okreslonych uprawnien, wzér tego dokumentu musi by¢ dotgczony do wniosku
o uruchomienie innej formy ksztatcenia.
Jesli dana forma ksztatcenia przewiduje egzaminy i zaliczenia poszczegdlnych form zajeé
za ich przeprowadzenie odpowiedzialni sg prowadzacy dang forme zajeé przewidzianych
W programie.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu lub zaliczenia uczestnik ma prawo
do jednego egzaminu lub zaliczenia poprawkowego. Termin przeprowadzenia egzaminu
lub zaliczenia poprawkowego ustala prowadzacy dang forme zajeé, przy czym nie moze ono
odby¢ sie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikéw poprawianego egzaminu
lub zaliczenia.
§6.

Zasady odptatnosci
Ksztatcenie w ramach innej formy ksztatcenia jest odptatne i prowadzone jest na zasadach
petnego samofinansowania. Warunkiem przystgpienia do zajeé jest uiszczenie wymagalnych
optat. W przypadku gdy optaty sg uiszczane w ratach, warunkiem przystgpienia do zajeé jest
terminowe dokonanie zaptaty wymagalnych rat.
Wysokos¢ optat jest ustalana na podstawie kalkulacji kosztéw za ksztatcenie na studiach

podyplomowych lub ksztatcenie w innej formie okreslajgcej koszty ksztatcenia.

. W przypadku rezygnacji z innej formy ksztatcenia przed jej rozpoczeciem, uczestnik

ma prawo do zwrotu 100% wniesionej opfaty. Zwrot wniesionej optaty nastepuje na
podstawie zaakceptowanego przez kierownika formy ksztatcenia pisemnego wniosku
uczestnika, zawierajgcego co najmniej imie i nazwisko, adres zamieszkania, kwote zwrotu,
nr rachunku bankowego, na ktdry ma by¢ dokonany zwrot, podpis. Do wniosku powinna by¢

dotaczona kopia wniesionej optaty.

. W przypadku rezygnacji z innej formy ksztatcenia po jej rozpoczeciu, uczestnikowi na jego

whniosek przystuguje zwrot wniesionych optat za dang forme ksztatcenia w wysokosci
proporcjonalnej do liczby przeprowadzonych zajeé do dnia otrzymania przez Uczelnie
oswiadczenia o rezygnacji uczestnika z danej formy ksztatcenia. Zwrot wniesionej optaty
nastepuje na podstawie zaakceptowanego przez kierownika formy ksztatcenia pisemnego
whniosku uczestnika, zawierajgcego co najmniej imie i nazwisko, adres zamieszkania, kwote
zwrotu, nr rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ dokonany zwrot, podpis. Do wniosku

powinna by¢ dotgczona kopia wniesionej optaty.



. Zasady sporzadzania kalkulacji kosztdw za ksztatcenie na studiach podyplomowych
lub ksztatcenie w innej formie ustala Rektor w drodze odrebnych przepisow.
. W formularzu kalkulacji sporzadza sie takze rozliczenie finansowe zakonczonej innej formy
ksztatcenia z zaznaczeniem ,kalkulacja wynikowa”.
. Dla kazdej formy ksztatcenia prowadzi sie odrebng ewidencje ksiegowa.
§7.
Przepisy koncowe
. Instancjg odwotawczg w sprawach uregulowanych niniejszymi zasadami jest Rektor,
jezeli nie uregulowano tego inaczej.

. W sprawach nieujetych w niniejszych zasadach decyzje podejmuje Rektor.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu innych form ksztatcenia

oraz zasad opracowywania programéw i ich realizacji w ZUT

Szczecin, dnia .....ooevvvvvennnnnnnn.

jednostka/jednostki prowadzgce forme ksztatcenia

Whiosek o utworzenie/wznowienie innej formy ksztatcenia

(nazwa formy ksztatcenia)

Uzasadnienie utworzenia/wznowienia innej formy ksztatcenia:

Planowana liczba uczestnikow: ...............
Czas trwania formy ksztatcenia: od ......ccccvvveeeiiiiccce dO o
(dzien, miesigc, rok) (dzien, miesigc, rok)
SYSTEM FOrmMY KSZEatCENIA: ... e e e e e e e s earrar e e e e e e e e e nnnnrees
(stacjonarne, niestacjonarne)
JezZYK ProwadzZoNyCh ZAJEC ...ccoieeiieeieee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaanrraaeaaaaaeaaanns
Proponowany kierownik innej formy KSztatCenia ........ccccvvveeieiiiiiiiiiieieee et e e e e

Srodowisko potencjalnych adresatéw danej formy ksztatcenia



Zakres przewidywanych do samodzielnego wykonania przez uczestnikdw formy ksztatcenia

projektéw lub prac korncowych itp. (o ile wystepuja)

Wyrazam zgode data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

data i podpis prorektora ds. ksztatcenia



Program innej formy ksztatcenia

Zatacznik nr 2
do Regulaminu innych form ksztatcenia
oraz zasad opracowywania programow i ich realizacji w ZUT

w roku akad. .....cccoeviieiiiiiiiee e, (o Te [T dO o system formy KksztatCenia .......ccceevvciieeiiniiiie e
(stacjonarne, niestacjonarne)
‘; — —_— —
LR IR I
L . L () zas orma . . . I
Lp. Nazwa zajec = | =2 j“ . . . Imie i nazwisko prowadzacego zajecia
=1 9| 9| 3 |trwania | zaliczenia
E| E| E| E
S B+ B+ B+
('8
1.
2.
3.
4,
5.

w — wyktady, ¢ — éwiczenia, s — seminarium, | — lektoraty

taczna liczba godzin formy ksztatcenia: ......ccccceeeeiieiciiiieeieeeees

Sp0osdb zakoNczenia formy KSZEaICENIA ......uvvveeiiiii e e e e e s e abrerereeeeeean

Sporzadzit: Zatwierdzit:

data i podpis data i podpis kierownika jednostki organizacyjne;j

data i podpis prorektora ds. ksztatcenia
Strona 1/2



Sylabus przedmiotu

N P AV Y- | [T oSSR

ProwadzgCy ZajECIa ..cccveeeerevieeeiiiiieeeerireee et e e et e e

WYMIAE ZAJEE .nnviiee ettt e e e e e e e s e e e naeee s

WAV L 1=F 4 Vo T o113 PSPPI

Zaktadane efekty UCZENIA SIE .uuuiiiiieeee e e e e e e et e e e e e e s e s b bt e e e e e e eeeseannnrraneaeeens

NAZWA ZAJEC werveiiiriieeeiiieee ettt e ettt e et e e st e e e e e e e s arae e e sanees

ProwadzgCy ZajECIa ..cccveeeereiieeeieiieeeeerireee et e e e e e

WYMIAE ZAJEE ittt e aaee s

W AT VL 1=F4 VN o Y o 11U USPSR

Zaktadane efeKLY UCZENIA SIE .....uuuirieeiie ettt et e e e e e e e et er e e e e e e sessasreaeeeeeeeesennnsrreneaeaens

Strona 2/2



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu innych form ksztatcenia

oraz zasad opracowywania programdw i ich realizacji w ZUT

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

jednostka/jednostki prowadzace forme ksztatcenia

Lista uczestnikdw innej formy ksztatcenia

OKres trwania 0d .......eeieeiiieciiiiieeeee e (o Lo TR
Zaktad pracy
Numer Albumu
Data kierujacy
Lp. Nazwisko i imie (nadaje Dziat
urodzenia na forme
Ksztatcenia)
ksztatcenia
Kierownik formy ksztatcenia ZATWIERDZAM
data i podpis data i podpis prorektor ds. ksztatcenia

Szczecin, dNia cooeeeeeeeeeieiii e,



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu innych form ksztatcenia

oraz zasad opracowywania programoéw i ich realizacji w ZUT

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

jednostka/jednostki prowadzgce forme ksztatcenia

PROTOKOL ZBIORCZY
ZAKONCZENIA INNEJ FORMY KSZTALCENIA

Ocena lub inna
Nazwisko i imie
Lp. Nr albumu forma ukonczenia Data
uczestnika innej formy ksztatcenia
formy ksztatcenia

Przewodniczacy Komisji/ Kierownik formy ksztatcenia

Zatwierdzam

data i podpis prorektora ds. ksztatcenia

Szczecin, dNia....oveeeeeeeeeeeeeeee,
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