Zarzadzenie nr 26

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 24 lutego 2020 r.

w sprawie Procedury procesu dyplomowania

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst. jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 85) w zwigzku z § 31 ust. 2 Regulaminu studiéw wyzszych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie, przyjetego uchwatg nr 31

Senatu ZUT z dnia 26 kwietnia 2019 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Procedure procesu dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie

Technologicznym w Szczecinie, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 8 Rektora ZUT z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie procedury procesu
dyplomowania.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik do zarzadzenia nr 26 Rektora ZUT z dnia 24 lutego 2020 r.

Procedura procesu dyplomowania

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

§1.
Niniejsza procedura okresla proces dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie, w tym w szczegdlnosci tryb, formy i terminy formutowania,

zatwierdzania i przydzielania tematéw prac dyplomowych.

§2.

Postanowienia ogdlne

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego,
artystycznego lub praktycznego, albo dokonaniem technicznym lub artystycznym,
prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta, zwigzane ze studiami na danym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania
i wnioskowania.

2. Prace dyplomowg moze stanowié w szczegdlnosci praca pisemna, opublikowany artykut, praca
projektowa, w tym projekt i wykonanie programu lub systemu komputerowego oraz praca
konstrukcyjna, technologiczna lub artystyczna.

3. Wydziat okresla dla kazdego prowadzonego kierunku studidow rodzaj lub rodzaje prac
dyplomowych, okreslonych w ust. 2, zgodne z efektami uczenia sie przypisanymi tym pracom.

4. Dziekan odpowiada za okreslenie parametréw konfigurowania ustawien do Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA) dla kazdego kierunku studiéw prowadzonego na wydziale.

5. Dziekani, w drodze zarzadzenia, okreslg tryb i zasady postepowania antyplagiatowego
(procedure antyplagiatowg) obowigzujgcego na ich wydziatach oraz szczegétowy proces
dyplomowania dla studentéw wszystkich form studiow danego kierunku, poziomu i profilu

realizowanych na ich wydziale.

§3.

Zgtaszanie tematow prac dyplomowych

1. Temat pracy dyplomowej przypisany jest do kierunku studidw, poziomu i profilu ksztatcenia
oraz specjalnosci (jezeli plan studiow danego kierunku przewiduje specjalnosci). Podawany jest

rowniez zakres pracy oraz ttumaczenie tematu pracy na jezyk angielski.
2. Tematy prac dyplomowych formutujg nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni.

3. Student moze zgtosié propozycje tematu pracy dyplomowej za posrednictwem nauczyciela

akademickiego.



. Tematy prac dyplomowych, w uzgodnieniu z dziekanem, mogg zgtasza¢ podmioty zewnetrzne

wspotpracujace z wydziatami, w ramach realizacji zawartych umoéw.

. Temat pracy dyplomowej moze zostac zarezerwowany dla wskazanego studenta na etapie

zgtaszania tematu przez nauczyciela akademickiego, z zastrzezeniem § 9.

. Wzér formularza zgtoszenia tematu pracy dyplomowej przez podmiot zewnetrzny stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

§4.

Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

. Zgtoszony temat pracy dyplomowej przekazywany jest kierownikowi jednostki organizacyjne;j
wydziatu, w ktdrej zatrudniony jest zgtaszajgcy nauczyciel akademicki, w celu akceptacji

oraz stwierdzenia mozliwosci realizacji pracy dyplomowej w tej jednostce.

. Zgtoszony temat pracy dyplomowej przez podmioty zewnetrzne wspétpracujace z wydziatami

przekazywany jest do dziekana.

. Zaakceptowany temat przekazywany jest do merytorycznego zatwierdzenia przez komisje
programowag wiasciwg dla danego kierunku studiéw. W przypadku gdy praca dyplomowa
bedzie stanowi¢ opublikowany artykut, to przed publikacjg ten rodzaj pracy musi by¢ réwniez

zaakceptowany przez komisje programowa.

. Gtosowanie nad tematem pracy dyplomowej w komisji programowej moze by¢
przeprowadzone z wykorzystaniem systemu informatycznego w sposéb jawny dla cztonkow
komisji. W przypadku oddania gtosu wstrzymujgcego lub przeciwnego cztonek komisji
zobowigzany jest do uzasadnienia uwag i przekazania ich przewodniczgcemu komisji.

W sytuacjach wymagajacych szerszej dyskusji przewodniczgcy komisji programowej moze
zwotac posiedzenie komisji poswiecone tej sprawie.

. Przewodniczgcy komisji programowej zamyka gtosowanie i wiekszoscig oddanych gtosow ,,za”
zatwierdza temat pracy dyplomowej wraz z przydzielonym do niego opiekunem. W przypadku
niezatwierdzenia tematu pracy dyplomowej, informacja ta wraz z uwagami przekazywana jest
nauczycielowi akademickiemu lub podmiotowi zewnetrznemu zgtaszajgcemu temat pracy

dyplomowej.

. Zatwierdzone tematy prac dyplomowych komisja programowa umieszcza w rejestrze tematow
dostepnym dla studentéw. W przypadku gdy temat zostat zarezerwowany dla konkretnego

studenta jest on oznaczany jako zajety.

. Dziekan sprawuje nadzor nad stopniem wypetnienia rejestru tematéw prac dyplomowych
na wydziale, z uwzglednieniem warunku wystarczajacej liczby tematéw prac dyplomowych

w proporcji do liczby dyplomantéw.



§5.

Wydanie tematu pracy dyplomowej

. Wybor tematu pracy dyplomowej nalezy do studenta. Opiekunem pracy dyplomowej jest
nauczyciel akademicki, ktory zgtosit wybrany temat. Student zobowigzany jest do uzgodnienia

z opiekunem zasad realizacji pracy.

. Procedura okreslona w ust. 1 moze trwac nie dtuzej niz do korica pierwszego miesigca semestru
przeddyplomowego (do 31 marca dla studidw, ktérych semestr dyplomowy jest semestrem
zimowym, oraz do 31 pazdziernika dla studiéw, ktérych semestr dyplomowy jest semestrem
letnim).

. W przypadku gdy student nie dokona wyboru tematu pracy w terminie, o ktérym mowa ust. 2,
temat pracy przydzielany jest przez dziekana.

. W uzasadnionych przypadkach dziekan na pisemny wniosek promotora (opiekuna) pracy,
ztozony w terminach podanych w ust. 2, moze wyrazi¢ zgode na wspdlne przygotowanie pracy
dyplomowej przez nie wiecej niz 2 wspotautordow.

. W przypadku przygotowania pracy przez dwdch studentéw (wspodtautoréw) nalezy

jednoznacznie okresli¢ autorow poszczegdlnych czesci pracy dyplomowe;.

§6.

Zmiana tematu pracy dyplomowej w trakcie realizacji
. W wyjatkowych sytuacjach temat pracy dyplomowej oraz jej zakres mogg by¢ zmienione
w trakcie realizacji pracy.

. Dokonanie zmiany wymaga zfozenia przez studenta wniosku pozytywnie zaopiniowanego

przez opiekuna pracy.

. Zgode na dokonanie zmian wyraza dziekan.

. Do zmiany tematu pracy lub jej zakresu stosuje sie odpowiednio postanowienia § 4.

. W przypadku zmiany sformutowania tematu pracy bez zmiany jej zakresu, dziekan moze
wyrazi¢ zgode, pomijajac niniejszg procedure.

. Student wznawiajacy studia, ktéry przed skresleniem realizowat okreslony temat pracy

dyplomowej, moze za zgodg dziekana zachowac ten sam temat pracy.



10.
11.

12.

§7.

Ztozenie pracy dyplomowej, recenzje pracy

. 2 Student umieszcza w systemie informatycznym (e-dziekanat) ostateczng wersje pracy

dyplomowej, w ktérej zawarte sg réwniez pisemne opisy do prac artystycznych, takich jak
rzezba, utwor czy inne dzieta. Dodatkowo student sktada forme papierowa w 2 egz. u opiekuna

oraz 1 egz. w dziekanacie, w terminie nie pdzniej niz 3 dni od daty ztozenia pracy dyplomowej.

. Datg ztozenia pracy dyplomowej jest data umieszczenia przez studenta pracy dyplomowej

w e-dziekanacie.

. Przy pracach dyplomowych wspétautorskich kazdy student (wspdtautor) umieszcza

w uczelnianym systemie informatycznym (e-dziekanat) ten sam plik pracy dyplomowej. Stowa

kluczowe w pracach wspdtautorskich muszg by¢ identyczne.

. Pisemng prace dyplomowg umieszczong w systemie informatycznym promotor (opiekun) jest

zobowigzany zweryfikowac ze ztozong formga papierowa pracy i w terminie 14 dni od daty jej

ztozenia sprawdzi¢ programem antyplagiatowym — Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA).

. Promotor (opiekun) pracy po wygenerowaniu z JSA raportu ogdlnego z wyniku badania pracy,

stanowigcego ostateczne potwierdzenie, ze w jego ocenie przebadana praca nie nosi znamion
plagiatu, akceptuje dopuszczenie studenta do obrony i proponuje recenzenta pracy oraz termin

obrony pracy dyplomowej.

. W przypadku podejrzenia popetnienia plagiatu promotor (opiekun) niezwtocznie informuje

dziekana o zaistniatej sytuacji. W takim przypadku proces dyplomowania ulega zawieszeniu

do czasu wyjasnienia sprawy.

. Student sktada w dziekanacie wniosek o dopuszczenie do obrony zaakceptowany przez

promotora (opiekuna) pracy.

. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza dziekan, okreslajgc termin sporzadzenia recenzji.

. Promotor (opiekun) przekazuje 1 egz. pracy dyplomowej recenzentowi.

Prace dyplomowg recenzuje rowniez promotor (opiekun).

Nauczyciel akademicki sporzgdza recenzje nie pézniej niz na trzy dni przed terminem egzaminu
i sktada jg w dziekanacie, gdzie jest ona dostepna do wgladu dla studenta.

Promotor (opiekun) pracy wraz ze swojg recenzjg przekazuje do dziekanatu wydruk w ,kolorze”
wygenerowanego z JSA raportu, o ktérym mowa w ust. 5, ktéry pracownik dziekanatu dotgcza

do teczki studenta.

! zawiesza sie stosowanie niektdrych postanowien § 7 w okresie wprowadzonego w kraju stanu epidemii — zmiana

wprowadzona zarzgdzeniem nr 49 Rektora ZUT z dnia 16.04.2020 r.

2 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 29 Rektora ZUT z dnia 27.02.2020 r.



13. W uczelnianym systemie informatycznym pracownik dziekanatu zamieszcza informacje poprzez
zaznaczenie wfasciwego pola, o ztozeniu wygenerowanego z JSA raportu ogdlnego z wyniku
badania danej pracy oraz przy pracach wspétautorskich, po umieszczeniu przez studentéw
(wspdtautoréw) tych samych prac dyplomowych w uczelnianym systemie informatycznym,

z tymi samymi stowami kluczowymi, wprowadza dane wspodtautora pracy i ustawia poprawng

warto$é w polu ,,Rodzaj rozliczenia dydaktyki” — podwdjny.

§8.

Egzamin dyplomowy

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego i wyznaczenia jego daty jest spetnienie
wszystkich warunkéw okreslonych w § 35 Regulaminu studiéw w ZUT, zwanym dalej

»,Regulaminem”.
2. Komisje egzaminu dyplomowego powotuje dziekan, zgodnie z Regulaminem.

3. Szczegodtowy sposéb przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na danym kierunku, poziomie

i profilu okresla dziekan w drodze zarzadzenia.
4. Za zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu dyplomowego odpowiada dziekan.
5. Po zdaniu egzaminu dyplomowego tres¢ pracy dyplomowej, za pomocg masowego importu,

UCI niezwtocznie przekazuje do Ogdlnopolskiego Repozytorium Prac Dyplomowych.

§o.
Limit przydzielanych prac dyplomowych

1. Nauczyciel akademicki uprawniony do prowadzenia prac dyplomowych moze jednoczesnie
opiekowac sie maksymalnie oSmioma studentami realizujgcymi prace dyplomowe.

2. W uzasadnionych indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek nauczyciela
akademickiego, dziekan moze zwiekszyé limit przydzielanych prac dyplomowych nauczycielowi

akademickiemu.

§ 10.
Format redakcyjno-edytorski tekstu pracy dyplomowej
oraz wymagania stawiane wersji elektronicznej
1. Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

2. Wz0r oswiadczenia studenta dotyczgcego przestrzegania praw autorskich, ktdre umieszcza sie
za strong tytutowaq pracy dyplomowej, okresla zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.
3. Praca dyplomowa w wers;ji elektronicznej spetnia¢ powinna nastepujace wymagania:

1) musi by¢ tozsama z wersjg papierowa (zabrania sie np. umieszczania znakéw wodnych);



2) musi by¢ zapisana w jednym pliku w formacie pdf pozbawionym zabezpieczen
i umozliwiajacym wyszukiwanie tekstu w catej tresci pracy;
3) rozmiar pliku nie moze przekraczac wartosci MB zdefiniowanych w JSA;

4) musi posiadaé stowa kluczowe.

. Wydziat moze okredli¢ dodatkowe wzory drukéw (np. karta realizacji pracy dyplomowej, podanie

0 zmiane tematu pracy dyplomowej) wykorzystywane w procesie dyplomowania na wydziale.

§11.

Utajnianie prac dyplomowych

. Utajnienie pracy dyplomowej nastepuje w przypadku wprowadzenia ograniczenia w
udostepnianiu prac dyplomowych ze wzgledu na zawarte w nich dane poufne, ktére wystepuja

przy tworzeniu przez studenta danej pracy.

. Proces utajniania pracy dyplomowej rozpoczyna dziekan.

. Decyzje o utajnieniu pracy dyplomowej podejmuje dziekan — z wtasnej inicjatywy

lub na pisemny uzasadniony wniosek studenta, zaopiniowany przez promotora (opiekuna),

nadajac pracy status ,praca utajniona”. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej

procedury.

. Recenzje prac dyplomowych objete statusem ,praca utajniona” sg niejawne.

. Pracy dyplomowej, ktérej dziekan nadat status ,utajniona”, nadaje sie oznaczenie ,praca
utajniona”

e w gdrnym, prawym rogu kazdej strony pracy w wersji papierowej,

e na nosniku elektronicznym zawierajgcym tekst pracy,

e w uczelnianym systemie informatycznym.

. ,Prace utajnione” zawierajace:

e informacje podlegajgce ochronie na podstawie przepisdw o ochronie informacji niejawnych
— nie podlegajg sprawdzaniu programem JSA,

e tajemnice przedsiebiorstwa — podlegajg badaniu antyplagiatowemu, dostep do ich tresci

ma tylko promotor posiadajacy do tego uprawnienia.

. Prace dyplomowe w wersji papierowej i elektronicznej o statusie ,,utajnione” wraz z raportem
o0golnym z wyniku badania danej pracy systemem JSA przechowywane sg w teczce studenta
w zamknietej kopercie zawierajgcej: piecze¢ wydziatu, imie i nazwisko studenta, nr albumu
studenta, tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy oraz oznaczenie ,praca
utajniona” w sposdb uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

. Egzemplarz pracy dyplomowej, stanowigcy wtasnos¢ studenta, nie podlega ochronie przez

Uczelnie.



Zatacznik nr 1
do Procedury procesu dyplomowania w ZUT

wzor
Szczecin, dNia .ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

(nr tel., e-mail)

Dziekan
WYAZIAtU oo

Zgtaszam temat pracy dyplomowej licencjackiej/inzynierskiej/ magisterskiej (podaé rodzaj pracy)

(temat pracy dyplomowej)

Praca realizowana bedzie w:

o jednostce organizacyjne] WYAZIGtU™ ...ttt re ettt s re e r e e ne s

LI o ToTo L g o Tea TNyl a1 4 74 )7 5

Temat pracy dyplomowej zgtoszony-przez nauczyciela akademickiego:

(podpis zgtaszajgcego)

(podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skreslié



Zatacznik nr 2
do Procedury procesu dyplomowania w ZUT

LOGO ZuUT LOGO WYDZIALU

(w uktadzie bocznym trzywersowym) (wersja z wypetnionym kolorem znakiem)

imie i nazwisko dyplomanta (czcionka 14 pkt Franklin Gothic Demi)

LT =1 o U1 LU NS
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)

Kierunek StUAIOW: .eeeiiiiicceeeeeee e r e
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)

SPECIAINOSE: ..evveeereeeereeeeireeeeee e e e e re e e s e e esse e e esseeeesneeeenneean
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)

fOrMa STUAIOW: ..t
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)

TEMAT PRACY DYPLOMOWE)
(wpisac tytut wielkimi literami w jezyku polskim i przettumaczony w jezyku angielskim; czcionka 14 pkt Franklin
Gothic Demi)

praca dyplomowa licencjacka/inzynierska/magisterska
(wybraé rodzaj pracy, czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)

napisana pod kierunkiem:

Tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy
(czcionka 14 pkt Franklin Gothic Demi)

(jednostka organizacyjna; czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)
Data wydania tematu pracy: ......cccceveevccceeeeennissiinnns
(czcionka 10 pkt. Franklin Gothic Book)

Data dopuszczenia pracy do €8Zaminu: .....ccoeecceeveeveeeresieeesessneeeessneeeenas
(uzupetnia pisemnie Dziekanat

Szczecin, 2020
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)



Zatacznik nr 3
do Procedury procesu dyplomowania w ZUT

wzor

OSWIADCZENIE

AUTORA PRACY DYPLOMOWE)J
(czcionka Franklin Gothic Demi 14 pkt)

Oswiadczam, ze praca dyplomowa licencjacka/inzynierska/magisterska (podaé rodzaj pracy) pn.

(tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy)

jest w catosci moim samodzielnym autorskim opracowaniem, sporzgdzonym przy wykorzystaniu
wykazanej w pracy literatury przedmiotu i materiatow zrédtowych.
Ztozona w Dziekanacie

(wydziat)

TreS¢ mojej pracy dyplomowej w formie elektronicznej jest zgodna z tresScig w formie
pisemnej*/pisemnej i graficznej*.

Oswiadczam ponadto, ze ztozona w Dziekanacie praca dyplomowa, ani jej fragmenty nie byty
wczesniej przedmiotem procedur procesu dyplomowania zwigzanych z uzyskaniem tytutu
zawodowego w uczelniach wyzszych.

(tekst czcionka Franklin Gothic Book 12 pkt)

(podpis dyplomanta)

SzCzeCin, dN. woeeeeeeeeeeee e

* niepotrzebne skreslié



Zatacznik nr 4
do Procedury procesu dyplomowania
WZOR

(miejscowosc i data)

(forma i stopien studiow)

Dziekan
WYAZIatu .eeeeeiieeiceee e

Whiosek o nadanie pracy dyplomowej statusu ,,utajniona”

Uprzejmie prosze o nadanie statusu ,utajniona” pracy dyplomowej licencjackiej/inzynierskiej/
magisterskiej (wybrac rodzaj pracy) pn.

(tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy)

(U= Y Lo Lo 1T=T o L= TR

(data i podpis)

(data i podpis przyjmujacego wniosek)

W przypadku ztozenia wniosku przez studenta:
Opinia promotora (opiekuna) pracy dyplomMOWE]: .....ccc.uviieieiiiiee e e e e e

(data i podpis)
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