Zarzadzenie nr 204

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 15 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 183 Rektora ZUT z dnia 6 listopada 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedury ,,Zasady prowadzenia hospitacji”

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W procedurze ,,Zasady prowadzenia hospitacji”, stanowigcej zatacznik do zarzgdzenia nr 183

Rektora ZUT z dnia 6 listopada 2020 r., wprowadza sie zmiany:

1) pkt 5.3.1 otrzymuje brzmienie:

»5.3.1 Powotanie zespotu hospitujgcego na wydziale

Dziekan w porozumieniu z petnomocnikiem dziekana ds. jakosci ksztatcenia odpowiedzialny jest
za ustalenie sktadu zespotu hospitujgcego i wyznaczenie jego przewodniczgcego. Zespoty

hospitujgce powotuje sie dla kazdego nauczyciela akademickiego indywidualnie.

W sktad zespotu hospitujgcego wchodza:

1) dziekan lub prodziekan,

2) petnomocnik dziekana ds. jakosci ksztatcenia lub cztonek wydziatowej komisji ds. jakosci
ksztatcenia,

3) nauczyciel akademicki ze stopniem naukowym réwnym lub wyzszym hospitowanemu
nauczycielowi akademickiemu (w przypadku gdy hospitowany nauczyciel jest zatrudniony
w jednostce miedzywydziatowej lub na innym wydziale, to cztonkiem komisji hospitujgcej
moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w tej jednostce, wyznaczony odpowiednio
przez dziekana/kierownika jednostki miedzywydziatowej),

4) w przypadku hospitacji przeprowadzanej ze wzgledu na awans lub zatrudnienie nowego
nauczyciela akademickiego w sktad zespotu hospitujgcego moze wchodzi¢ bezposredni
przetozony (w przypadku nauczycieli akademickich zatrudnionych w jednostkach
miedzywydziatowych, kierownik wtasciwej jednostki wystepuje z wnioskiem o wszczecie
procesu hospitacji do dziekana wydziatu, na ktérym nauczyciel akademicki prowadzi zajecia).

Wyznaczony sktad zespotu hospitujgcego umieszcza sie w planie hospitacji (zatgcznik nr 3-QA-

1.1/11/20).”;



2) punkt 5.5. otrzymuje brzmienie:

»5.5. Protokét z przebiegu hospitacji
Proces hospitacji przeprowadza sie na wydziale/w Szkole Doktorskiej, na ktdrym nauczyciel
akademicki prowadzit zajecia i zostat ujety w planie hospitacji.
Zespot hospitujacy po przeprowadzonej hospitacji zaplanowanych zaje¢ dydaktycznych
sporzgdza protokdt hospitacji:
1) w przypadku hospitacji przeprowadzanej stacjonarnie w okresie nie dtuzszym niz 7 dni,
2) w przypadku hospitacji przeprowadzonej zdalnie w terminie 14 dni (w sytuacji przebywania
na kwarantannie lub izolacji osoby bezpos$rednio zwigzanej z procesem hospitacji,
okres ztozenia podpisu na protokole uzalezniony jest od jej zakoniczenia).
Protokdt z przebiegu hospitacji podpisuje przewodniczgcy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, z zastosowaniem profilu zaufanego cyfrowym podpisem zaufanym
lub podpisem tradycyjnym i przekazuje go hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu
w celu zapoznania sie z jego trescig. Hospitowany potwierdza zapoznanie sie z protokotem
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, z zastosowaniem profilu zaufanego cyfrowym
podpisem zaufanym lub podpisem tradycyjnym.
Zespot hospitujgcy przekazuje informacje o wyniku hospitacji bezposredniemu przetozonemu
hospitowanego. Wypetnione protokoty hospitacyjne sg przechowywane na wydziale/Szkole
Doktorskiej w sposéb zapewniajgcy poufnosé. Jesli hospitacja byta realizowana w stosunku do
nauczyciela zatrudnionego w jednostce miedzywydziatowej lub na innym wydziale, to dziekan/
dyrektor Szkoty Doktorskiej przekazuje kopie protokotu z hospitacji kierownikowi tej jednostki
w sposob zapewniajgcy poufnosé.
W przypadku gdy hospitowany nauczyciel akademicki nie zgadza sie z trescig protokotu moze
w ciggu 7 dni (w przypadku hospitacji przeprowadzonej zdalnie — w terminie 14 dni) ztozy¢
odwotanie do prorektora ds. ksztatcenia za posrednictwem dziekana/dyrektora Szkoty
Doktorskiej. Tryb rozpatrzenia odwotania ustala prorektor ds. ksztatcenia. Prorektor
ds. ksztatcenia moze poprosié zespét hospitujgcy o wyrazenie opinii w sprawie zwigzanej
z odwotaniem.
Protokoty z hospitacji zaje¢ oraz inne dane osobowe sg poufne. Dostep do tych danych
ma dziekan/ dyrektor Szkoty Doktorskiej, petnomocnik dziekana ds. jakosci ksztatcenia/
petnomocnik dyrektora Szkoty Doktorskiej ds. jakosci ksztatceni oraz bezposredni przetozony
hospitowanego.

Wyniki hospitacji zaje¢ sg wykorzystywane w okresowych ocenach pracownikow.



Na podstawie wynikdw z hospitacji petnomocnik dziekana ds. jakosci ksztatcenia/petnomocnik
dyrektora Szkoty Doktorskiej ds. jakosci ksztatcenia opracowuje raport z rocznego przebiegu
hospitacji do korica pazdziernika za poprzedni rok akademicki, ktéry przekazuje
do zatwierdzenia dziekanowi/dyrektorowi Szkoty Doktorskiej. Zatwierdzony raport wraz
z uzyskanymi ocenami nauczycieli akademickich przesytany jest do prorektora ds. ksztatcenia
w terminie 7 dni.”;

3) w zataczniku nr 4-QA-1.1/11/20 Protokét z hospitacji w czesci sktadania podpisow przez zespot
hospitujgcy w pozycji 1. wyraz ,,hospitujgcy” zastepuje sie wyrazami ,hospitujgcy —

przewodniczacy zespotu”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT
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