Zarzadzenie nr 138

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

w sprawie Zasad gospodarowania Srodkami na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria,

trybu zawierania i rozliczania umow zlecenia lub o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie Zasady gospodarowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie Srodkami na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria,

tryb zawierania i rozliczania umdw zlecenia lub o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi.

2. Niniejsze zasady majg zastosowanie do umow wskazanych w ust. 1, bez wzgledu na zrédto

ich finansowania.

§2.

1. Srodki na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria przeznaczone sg na pokrycie naleznosci
z tytutu umow o dzieto lub umédw zlecenia zawieranych przez Zachodniopomorski Uniwersytet
Technologiczny w Szczecinie, zwany dalej ,,ZUT”, z pracownikami ZUT lub osobami

niezatrudnionymi w ZUT.

2. Przedmiotem umowy zlecenia jest zobowigzanie sie przyjmujgcego zlecenie (zleceniobiorcy)

do wykonania z nalezytg starannoscig zleconych czynnosci.

3. Wzory umow zlecenia stanowig zataczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) zatgcznik nr 1 — na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,

2) zatgcznik nr 2 — do powierzenia czynnosci, w wyniku ktérych nie powstajg utwory
W rozumieniu prawa autorskiego ani projekty wynalazcze podlegajgce ochronie prawnej,

3) zatacznik nr 3 — do powierzenia czynnos$ci w ramach projektu lub pracy badawczej, w wyniku
ktdrych nie powstajg utwory w rozumieniu prawa autorskiego, zawierane pomiedzy ZUT
reprezentowanym przez Rektora/prorektora/dziekana/kierownika projektu/pracy
a Zleceniobiorcy,

4) zatacznik nr 4 — do powierzenia czynnosci pracownikowi ZUT w przypadku projektéw

finansowanych ze srodkéw funduszy zewnetrznych.



4. Przedmiotem umowy o dzieto jest zobowigzanie sie wykonawcy do wykonania dziefa
wskazanego umowg. W umowie o dzieto nalezy szczegdétowo okresli¢ w jakiej formie wykonane

bedzie dzieto, np. publikacja, referat, program komputerowy.

5. Wzory umoéw o dzieto stanowig zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:
1) zatgcznik nr 5 — na wykonanie dzieta niepodlegajgcego ochronie prawnej,
2) zatgcznik nr 6 — na wykonanie utworu w rozumieniu prawa autorskiego,
3) zatacznik nr 7 — na wykonanie dzieta w ramach pracy lub projektu badawczego zawieranej
miedzy ZUT a kierownikiem pracy badawczej/projektu badawczego,
4) zatacznik nr 8 — na wykonanie dzieta w ramach pracy lub projektu badawczego zawieranej
miedzy ZUT reprezentowanym przez kierownika pracy badawczej/projektu badawczego

a wykonawca.

6. Wynagrodzenia za wykonanie zlecenia lub dzieta obcigzane sg sktadkami z tytutu ubezpieczen

spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wedtug odrebnych przepiséw.

§3.
1. Osobami uprawnionymi do zawierania umoéw w imieniu ZUT sa:

1) Rektor,

2) prorektorzy,

3) dziekani, kierownicy jednostek miedzywydziatowych,

4) kanclerz,

5) dyrektor Biblioteki Gtéwnej,

6) inne upowaznione osoby w obszarze objetym zakresem obowigzkdéw stuzbowych danego
stanowiska,

7) kierownik projektu lub pracy badawczej, jezeli uprawnienie do podpisywania umow wynika
z umowy zlecenia lub o dzieto podpisanej z ZUT albo udzielone zostato im stosowne
petnomocnictwo do dokonywania takiej czynnosci. Petnomocnictwa mogg udzieli¢ osoby,

ktére w imieniu ZUT podpisaty umowe z podmiotem zewnetrznym.

2. Wszystkie umowy zlecenia lub o dzieto wymagajg podpisu kwestora. Wskazany podpis ma
charakter opiniujacy i nie narusza zasady jednoosobowej reprezentacji Uczelni przy zawieraniu
umoéw, w tym umdw o zamodwienie publiczne przez Rektora lub inng upowazniong do tego

na mocy petnomocnictwa osobe, w szczegdlnosci prorektora lub kanclerza.

3. Uprawnienia poszczegolnych oséb, wymienionych w ust. 1, zalezg od przedmiotu umowy.



4. Osoby podpisujgce z ramienia ZUT umowe zobowigzane sg do prawidtowej kwalifikacji rodzaju
umow, majac na wzgledzie, czy wykonywane prace objete dang umowg majg doprowadzié
do konkretnego efektu (umowa o dzieto) lub czy tez ma to by¢ praca ustugowa wymagajaca

starannego dziatania przy jej wykonywaniu (umowa zlecenia).

5. Osoby zawierajgce umowe z ramienia ZUT powinny kazdorazowo prawidtowo zastosowac wzor

umowy oraz zweryfikowaé czy zapisy we wzorze odpowiadajg stanowi faktycznemu.

§4.

1. Osoby wymienione w § 3 mogg upowaznié na pismie inne osoby do zawierania umow
cywilnoprawnych w ich imieniu. Kopia upowaznienia przekazywana jest do Kwestury — Dziatu
Wynagrodzen.

2. Cesja uprawnien, o ktérej mowa w ust. 1, nie zwalnia dysponentéw wskazanych w § 3
od odpowiedzialnosci za racjonalne i prawidtowe gospodarowanie srodkami na wynagrodzenia

bezosobowe i honoraria.

§5.
1. Dziat Wynagrodzen — stanowisko ds. ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
z tytutu umoéw cywilnoprawnych prowadzi centralny rejestr umoéw zlecenia i uméw o dzieto

zawieranych z osobami fizycznymi.

2. Dziat Wynagrodzen prowadzi ewidencje wypfat ze Srodkéw na wynagrodzenia bezosobowe

i honoraria, z podziatem na poszczegdlnych dysponentéw.

§6.
Umowy zlecenia lub o dzieto mogg by¢ zawierane z pracownikami ZUT pod warunkiem,
ze czynnosci objete umowa lub wykonanie dzieta nie nalezg do obowigzkéw pracownika
okreslonych w karcie stanowiska pracy oraz ze realizacja umowy nastepuje w godzinach

pozastuzbowych.

§7.
Nie podlegajg konsultacji prawnej (opiniowaniu przez radcéw prawnych) umowy sporzgdzane

na wzorach stanowigcych zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.



§ 8.

1. Osoby nizej wymienione, zawierajgce umowy cywilnoprawne z ZUT:
a) niebedgce pracownikami ZUT — umowe zlecenia lub umowe o dzieto,
b) pracownicy ZUT przebywajgcy na urlopie bezptatnym, wychowawczym, pobierajacy zasitek
macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego — umowe zlecenia
zobowigzane sg do ztozenia Oswiadczenia-Ankiety dla celdw ubezpieczen spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby —wymienione w ust. 1 — wykonujgce umowy zlecenia sktadajg w Dziale Wynagrodzen
uzyskane od innych zleceniodawcéw zaswiadczenia o podstawie ubezpieczenia w danym
miesigcu, ktore bedg stanowi¢ podstawe prawidtowego ustalenia podstawy sktadek

na ubezpieczenie spoteczne.

§9.
Tryb zawierania i rozliczania uméw zlecenia lub umoéw o dzieto (z wytgczeniem uméw na zajecia
dydaktyczne, ktdrych tryb zawierania i rozliczania okreslone s w § 10 oraz umoéw zawieranych

w ramach dziatalnosci badawczej i rozwojowej, ktérych tryb zawierania i rozliczania okreslono

w § 11) przedstawia sie nastepujgco:

1)

2)

3)

4)

5)

umowe zlecenia lub umowe o dzieto zawiera dysponent srodkdw, stosujgc wzory stanowigce

zatgczniki do niniejszego zarzadzenia, z uwzglednieniem postanowien § 13;

umowe w terminie 3 dni od podpisania nalezy przekaza¢ do Dziatu Wynagrodzen celem

ustalenia obowigzku zgtoszenia zleceniobiorcy/wykonawcy dzieta do ubezpieczen spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego. Dziat Wynagrodzen zgtasza zleceniobiorce/wykonawce dzieta

do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli stwierdzi taki obowigzek

cigzacy na ZUT. Nastepnie umowe zwraca sie odpowiednio zleceniobiorcy lub wykonawcy

dzieta;

wykonaweca dzieta wystawia po wykonaniu dzieta rachunek na druku (formularzu) stanowigcym

zatacznik nr 10 do niniejszego zarzgdzenia;

zleceniobiorca wystawia rachunek po wykonaniu:

— catosci prac objetych zleceniem — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny
lub krétszy, lub

— czesci (etapu) prac objetych zleceniem za dany miesigc (kalendarzowy lub liczony jako okres

30 dni) — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na czas dtuzszy niz 1 miesigc;

zleceniobiorca wraz z rachunkiem, o ktorym mowa w pkt 4, przedktada pisemng informacje

o liczbie godzin wykonania zlecenia potwierdzong przez zleceniodawce w postaci:



— miesiecznej karty czasu pracy w projekcie — zatgcznik okreslony odrebnym zarzadzeniem
w sprawie Zasad wynagradzania osob realizujgcych zadania na rzecz projektéow
finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych oraz wykonujacych inne prace finansowane ze zrédet
pozabudzetowych (pozadotacyjnych);

— zestawienia liczby godzin wykonania zlecenia — zatacznik nr 11 do niniejszego zarzadzenia;

— lub innej okreslonej w umowie zlecenia.

6) oryginaty umowy i rachunku, a w przypadku umowy zlecenia informacje o liczbie godzin
wykonania zlecenia nalezy przekaza¢ do Dziatu Wynagrodzen w terminie do korica miesigca
(aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana 10. dnia nastepnego miesigca) albo do 10.
dnia miesigca (aby wyptata mogta by¢ dokonana 20. dnia tego miesigca) albo do 20. dnia
miesigca (aby wyptata mogta by¢ dokonana ostatniego dnia roboczego tego miesigca. Do ww.
dokumentéw zatgcza sie takze odpowiednie uzgodnienie z Dziatem Zamdwien Publicznych
w zakresie stosowania ustawy o zamdwieniach publicznych, a w szczegélnosci jezeli wartosc¢
umowy wymaga uprzedniego ztozenia wniosku w sprawie zamdwienia publicznego, o ktérym

mowa w § 13 pkt 1, lub parafowania umowy zgodnie z § 13 pkt 4.

§ 10.

1. Przed zawarciem umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, dziekan w terminie
do 15 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok akademicki, ktérego umowy bedg dotyczyé,
zobowigzany jest przekazania do prorektora ds. ksztatcenia wykazu przedmiotow planowanych
do realizacji w ramach umoéw zlecenie na zajecia dydaktyczne na podstawie programoéw
studiéw/ksztatcenia, studidéw podyplomowych i innych form ksztatcenia w danym roku
akademickim. Wykaz powinien zawierac:

a) imie i nazwisko oraz tytut naukowy/stopien naukowy/tytut zawodowy zleceniobiorcy,
b) liczbe godzin dydaktycznych, w tym liczbe godzin do korica roku kalendarzowego,

c) nazwe przedmiotu i forme zaje¢ dydaktycznych,

d) poziom ksztatcenia, forme i kierunek studiow, dyscypline naukowg, semestr,

e) proponowang stawke godzinowg wynagrodzenia —zgodng z zarzgdzeniem Rektora,

okreslajgcym wysokos¢ stawek godzinowych za zajecia dydaktyczne.

2. Tryb zawierania i rozliczania umow zlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach
programow studiow/ksztatcenia obejmuje kolejno:
1) uzyskanie zgody prorektora ds. ksztatcenia na zawarcie umowy na wniosek:
a) dyrektora/kierownika jednostki organizacyjnej wydziatu (katedry), kierownika studiow
doktoranckich — zatwierdzony przez dziekana,

b) dyrektora Szkoty Doktorskiej,



c) kierownika jednostki miedzywydziatowej;

2) wniosek o zawarcie umowy, powinien zawierac:

a) imie i nazwisko oraz tytut naukowy/stopien naukowy/tytut zawodowy zleceniobiorcy,

b) liczbe godzin dydaktycznych,

c) nazwe przedmiotu i forme zaje¢ dydaktycznych,

d) poziom ksztatcenia, forme i kierunek studidow, dyscypline naukowg, semestr,

e) proponowang stawke godzinowg wynagrodzenia — zgodng z zarzgdzeniem Rektora,
okreslajagcym wysokos¢ stawek godzinowych za zajecia dydaktyczne,

f) informacje zleceniobiorcy o kompetencjach i doswiadczeniu pozwalajgcych na
prawidtowa realizacje zaje¢ w ramach programu studidow — okreslong w zatgczniku nr 15
do niniejszego zarzadzenia;

3) wprowadzenie przez upowaznionego pracownika wydziatu/jednostki organizacyjnej w
programie panel2.zut.edu.pl informacji o doswiadczeniu i kompetencjach pozwalajgcych
na prawidtowg realizacje zaje¢ dydaktycznych przez zleceniobiorce.

4) umowy na wykonywanie zaje¢ dydaktycznych, sprawozdanie z ich wykonania oraz rachunki
generowane sg z systemu Uczelnia.XP;

5) umowe zawierana jest miedzy ZUT reprezentowanym przez prorektora ds. ksztatcenia
a zleceniobiorcg zobowigzujgcym sie do wykonania zaje¢ dydaktycznych. Zleceniobiorca
moze by¢ nauczyciel akademicki lub osoba niebedgca nauczycielem akademickim
posiadajgca kompetencje i doswiadczenie pozwalajgce na prawidtowa realizacje zaje¢ w
ramach programu studiéw/ksztatcenia. Wymaganie powyzsze nie ma zastosowania do
umoéw zlecenia na wykonanie zaje¢ dydaktycznych, gdzie wybdér wykonawcy nastepuje w
postepowaniu w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych lub procedur konkurencyjnego
wyboru wskazanych w przepisach wewnetrznych w zakresie zaméwien publicznych
obowigzujgcych w ZUT, chyba ze w warunkach konkretnego przetargu, zapytania ofertowego

lub innego rodzaju procedur konkurencyjnego wyboru przewidziano inaczej;

6) wzér umowy zlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych stanowi odpowiednio zatgczniki

nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

7) umowe na wykonanie czynnosci okreslonych w zatwierdzonym przez prorektora ds.
ksztatcenia wniosku sporzgdza w 3 egzemplarzach (oryginaty) jednostka organizacyjna
whioskujgca o zawarcie umowy i przedktada do podpisu prorektorowi ds. ksztatcenia,

z uwzglednieniem postanowien § 13;

8) umowe zlecenia za posrednictwem Dziatu Ksztatcenia (ktory dang umowe rejestruje

w ewidencji umoéw) w terminie 3 dni od jej podpisania przekazuje sie do Dziatu Wynagrodzen

celem ustalenia obowigzku zgtoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczen spotecznych



i ubezpieczenia zdrowotnego. Dziat Wynagrodzen zgtasza zleceniobiorce do ubezpieczenia
spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli stwierdzi taki obowigzek cigzgcy na ZUT.
Nastepnie umowe zwraca zleceniobiorcy;
9) zleceniobiorca przedstawia sprawozdanie z wykonania zaje¢ dydaktycznych wraz
z rozliczeniem wykonanych godzin i jednoczesnie wystawia rachunek po wykonaniu:
— catosci prac objetych zleceniem — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny
lub krétszy, lub
— czesci (etapu) prac objetych zleceniem za dany miesigc (kalendarzowy lub liczony jako
okres 30 dni) — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na czas dtuzszy niz 1 miesiac;
10) sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt 9, zatwierdza osoba, ktéra wnioskowata o zawarcie
umowy i ewentualnie dziekan. Wzér sprawozdania z wykonania zaje¢ dydaktycznych wraz
z rozliczeniem wykonanych godzin stanowi zatgcznik nr 12 do niniejszego zarzadzenia;
11) dziekan lub kierownik jednostki miedzywydziatowej, dla ktérej zlecone godziny sg
wykonywane, przekazuje do Dziatu Ksztatcenia umowe zlecenia w 2 egzemplarzach
(1 egzemplarz otrzymuje Zleceniobiorca po podpisaniu umowy) podpisang w oryginale przez
strony umowy wraz ze sprawozdaniem z wykonania zajeé dydaktycznych i rachunkiem
w terminie:
— do 25. dnia miesigca (aby wyptata mogta by¢ dokonana 10. dnia miesigca nastepnego),
lub
— do 5. dnia miesigca (aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana 20. dnia tego
miesigca), lub
— do 15. dnia miesigca (aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana ostatniego dnia
roboczego tego miesigca);
12) Dziat Ksztatcenia sprawdza zgodnosci wystawionego rachunku ze sprawozdaniem,
a nastepnie przekazuje umowe (oryginat) i rachunek do Dziatu Wynagrodzen, stosownie do

termindw wyptaty wynagrodzenia, o ktéorych mowa w pkt 11.

§11.

1. W ramach dziatalnosci badawczej i rozwojowej mogg by¢ zawierane nastepujgce rodzaje umow:
a) umowy o dzieto i umowy zlecenia w ramach:
— projektow badawczych, miedzynarodowych niewspoétfinansowanych
i wspotfinansowanych — czes¢ krajowa, finansowanych i wspétfinansowanych przez UE
lub bedacych w dyspozycji ministra wtasciwego dla danego programu badawczego,

— prac badawczych w zakresie umownej i bezumownej odptatnej dziatalnosci badawczej;



b) umowy zlecenia w ramach utrzymania potencjatu badawczego (UPB) oraz utrzymania

specjalnego urzadzenia badawczego (SPUB).

2. Wzory uméw finansowanych ze srodkéw na dziatalnos¢ badawczg i rozwojowg ZUT stanowig
zataczniki nr 3, 7 i 8 do niniejszego zarzadzenia. Postanowienia ustepéw powyzszych podaje sie
z zastrzezeniem § 13 pkt. 9.

3. Rzeczowej kwalifikacji prac w ramach projektéw finansowanych dla poszczegélnych rodzajow
dziatalnosci badawczej i rozwojowej, okreslonych w ust. 1 lit. a, ze sSrodkéw funduszy
zewnetrznych lub bedgcych w dyspozycji ministra wiasciwego dla danego programu
badawczego oraz prac badawczych w ramach umownej i bezumownej odptatnej dziatalnosci
badawczej dokonuje osoba, ktéra w imieniu ZUT podpisuje umowe, tj. Rektor, prorektor
ds. nauki/prorektor ds. organizacji i rozwoju uczelni, dziekan, kierownik jednostki
miedzywydziatowej, kierownik projektu, kierownik pracy badawczej, zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w § 2. Przed podpisaniem umowy uwzglednia sie postanowienia § 13.

4. W przypadku gdy zlecane prace wykonywane bedg przed wptywem srodkéw od podmiotu
finansujacego projekt lub prace badawczg na rachunek bankowy ZUT, nalezy przed zawarciem
umowy zlecenia uzyskaé — na wniosek dziekana/kierownika jednostki miedzywydziatowej —

zgode Rektora na prefinansowanie wynagrodzen.

5. Zaleca sie, aby umowy o skomplikowanym charakterze byty opiniowane przez radce prawnego
przed ich podpisaniem przez obie strony. Odpowiedzialnymi za decyzje o skierowaniu projektu

umowy do akceptacji radcy prawnego sg osoby wskazane w ust. 3.

6. Podpisang umowe wykonawca/zleceniobiorca albo dziekanat lub sekretariat jednostki w
terminie 3 dni przekazuje do Dziatu Wynagrodzen celem ustalenia obowigzku zgtoszenia
zleceniobiorcy/ wykonawcy dzieta do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Dziat Wynagrodzen zgtasza zleceniobiorce/wykonawce dzieta do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli stwierdzi taki obowigzek cigzgcy na ZUT. Nastepnie umowe

zwraca zleceniobiorcy lub odpowiednio wykonawcy dzieta.

7. Wykonawca dzieta wystawia po wykonaniu dzieta rachunek na druku (formularzu) stanowigcym

zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzgdzenia.

8. Zleceniobiorca wystawia rachunek (zatgcznik nr 10) po wykonaniu:
— catosci prac objetych zleceniem — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny
lub krétszy, lub
— czesci (etapu) prac objetych zleceniem za dany miesigc (kalendarzowy lub liczony jako okres

30 dni) — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na czas dtuzszy niz 1 miesigc.



9. Komplet dokumentdéw (oryginat umowy i rachunku) nalezy przekaza¢ do Dziatu Wynagrodzen
w terminie:
— do korica miesigca (aby wyptata mogta by¢ dokonana 10. dnia miesigca nastepnego), lub
— do 10. dnia miesigca (aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana 20. dnia tego
miesigca), lub
— do 20. dnia miesigca (aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana ostatniego dnia
roboczego tego miesigca).
10. Do dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 9, zatacza sie takze odpowiednie uzgodnienie
z Dziatem Zamowien Publicznych w zakresie stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych
oraz przepiséw w sprawach dotyczgcych zaméwien publicznych obowigzujgcych w ZUT,
w przypadku gdy w mysl przepiséw wewnetrznych ZUT, o ktédrych mowa w § 13, zamdwienie
stanowigce przedmiot umowy zlecenia lub o dzieto podlega zgtoszeniu do Dziatu Zamdwien

Publicznych poprzez ztozenie wskazanego tam wniosku o udzielenie zamdwienia wspdlnego.

11. Warunkiem finansowania wynagrodzen z kosztéw bezposrednich projektéw badawczych
z tytutu umow o dzieto/zlecenia zawieranych z kierownikiem/wykonawca projektu jest ztozenie
sprawozdania z wykonanej pracy w ramach projektu badawczego finansowanego ze srodkow
na dziatalnos$¢ badawczg i rozwojowa, ktérego druk stanowi zatgcznik nr 13 do niniejszego

zarzadzenia. Sprawozdanie sktada sie razem z rachunkiem.

§12.

1. W ramach projektéw finansowanych ze srodkéw funduszy zewnetrznych (w tym finansowanych

i wspotfinansowanych przez UE) mogg by¢ zawierane umowy o dzieto i umowy zlecenia
na drukach (wzorach) stanowigcych zataczniki nr 2, 4, 5i 6 do niniejszego zarzadzenia,

z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku realizacji projektow:
1) badawczych, miedzynarodowych niewspétfinansowanych i wspétfinansowanych — czesé
krajowa, finansowanych i wspétfinansowanych przez UE lub bedgcych w dyspozycji ministra
wiasciwego dla danego programu badawczego zastosowanie majg postanowienia § 11;

2) obejmujacych prowadzenie zajeé dydaktycznych zastosowanie majg postanowienia § 10.

3. Decyzje o rodzaju zawieranej umowy w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw funduszy

zewnetrznych, po analizie zasad uczestnictwa okreslonych w danym projekcie, podejmuje
osoba, ktora w imieniu ZUT podpisuje umowe, czyli odpowiednio: Rektor, prorektor ds.

organizacji i rozwoju uczelni, prorektor ds. nauki, kierownik projektu.



4. Warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawnej w celu wykonania zadan zwigzanych z realizacja
projektu jest spetnienie nastepujgcych kryteriow:

1) zakres wykonywanych czynnosci albo dzieta nie moze pokrywad sie z obowigzkami
pracownika wykonywanymi w ramach stosunku pracy; bezposredni przetozony potwierdza
witasnorecznym podpisem, ztozonym na jednym egzemplarzu, pozostajgcym w ZUT, umowy
cywilnoprawnej brak tozsamosci zakresu czynnosci pracownika ZUT, ustalonego dla jego
stosunku pracy z zakresem czynnos$ci ujetym w zawieranej z pracownikiem umowie
cywilnoprawnej w projekcie;

2) wysokos¢é wynagrodzen powinna by¢ ustalona zgodnie z wytycznymi programu oraz ustawg
o finansach publicznych, a w szczegdlnosci biorgc pod uwage przestrzeganie zasad celowego

i oszczednego dokonywania wydatkow.
5. Kierownik projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za rozliczenie wynagrodzen w projekcie.

6. Warunkiem finansowania wynagrodzen z kosztédw bezposrednich projektu w ramach
zawieranych umow zlecenia/o dzieto jest zgodnos¢ z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow oraz ztozenie przez zleceniobiorce/wykonawce:

1) bedgcym pracownikiem ZUT — Oswiadczenia pracownika ZUT (druk stanowi zatgcznik nr 14
do niniejszego zarzgdzenia) oraz miesiecznej karty czasu pracy w projekcie/projektach,
ktérego wzor okresla odrebne zarzadzenie Rektora;

2) niebedgcym pracownikiem ZUT — miesiecznej karty czasu pracy w projekcie/projektach,
ktdrej wzor okresla odrebne zarzagdzenie Rektora.

7. W przypadku zawierania uméw zlecenia z osobami niebedgcymi pracownikami ZUT
zastosowanie maja zafgczniki nr 2, 5 i 6. Postanowienia ustepdw powyzszych podaje sie

z zastrzezeniem § 13 pkt. 9.

8. Oryginat umowy i rachunku wraz z okreslonymi w ust. 6 dokumentami, powinny by¢
dostarczone do Dziatu Wynagrodzen w terminach okreslonych w ust. 11, jednak po uprzednim
zaakceptowaniu ich przez pracownika wyznaczonego do obstugi ksiegowej projektu i

pracownika Dziatu Projektéw Strategicznych.

9. Wykonawca dzieta wystawia po wykonaniu dzieta rachunek na druku (formularzu) stanowigcym

zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

10. Zleceniobiorca wystawia rachunek po wykonaniu:
— catosci prac objetych zleceniem — jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny
lub krétszy, lub
— czesci (etapu) prac objetych zleceniem za dany miesigc (kalendarzowy lub liczony jako okres

30 dni) —jezeli umowa zlecenia zawarta jest na czas dtuzszy niz 1 miesigc.



11. Komplet dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8, nalezy przekaza¢ do Dziatu Wynagrodzen
w terminie:
— do korica miesigca (aby wyptata mogta by¢ dokonana 10. dnia miesigca nastepnego), lub
— do 10. dnia miesigca (aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana 20. dnia tego
miesigca), lub
— do 20. dnia miesigca (aby wyptata wynagrodzenia mogta by¢ dokonana ostatniego dnia

roboczego tego miesigca).

§13.

Wybdr wykonawcy umowy nastepuje zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych

oraz przepisami w sprawach dotyczgcych zamdwien publicznych obowigzujgcymi w ZUT,

w szczegdlnosci:

1) wybdr wykonawcy umowy o wartosci wynagrodzenia brutto (tj. wraz z podatkiem VAT i akcyz3)
przekraczajacej 60 000 zt, nalezy poprzedzi¢ ztozeniem do Dziatu Zamdwien Publicznych
whiosku o udzielenie zamdwienia. Celem ztozenia wniosku jest ustalenie czy zamdwienie objete
planowang umowag wymaga wyboru wykonawcy w trybach wymaganych ustawg Prawo
zamowien publicznych. Jezeli taki obowigzek nie wystgpi, to wybdér wykonawcy dokonywany
jest w sposéb okreslony w pkt 2i 3;

2

~

wyboru wykonawcy umowy o wartosci wynagrodzenia brutto przekraczajacej 10 000 zt,

co do zasady, nalezy dokonaé po uprzedniej weryfikacji (poréwnaniu) cen rynkowych zamodwienia
objetego umowag u co najmniej trzech, a jezeli nie ma trzech, to u dwdch wykonawcéw zdolnych
do wykonania zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw opisanych w pkt 5;

3

~

podstawg wyboru wykonawcy w ramach rozeznania rynku (poréwnania ofert), o ktérym mowa

w pkt 2, mogg by¢ — obok kryterium ceny — réwniez kryteria inne niz cena (pozacenowe),

rozumiane jako korzysci, takie jak:

a) jakos¢ oceniana na podstawie wytypowanych parametréw uzytkowych nabywanej rzeczy
lub ustugi lub termin udzielenia gwarancji jakosci dotyczacej przedmiotu zamowienia,

b) udokumentowane doswiadczenie wykonawcy (w tym ilos¢ nalezycie wykonanych zamoéwien
podobnych do przedmiotu zamoéwienia) lub udokumentowane wyksztatcenie lub kwalifikacje
zawodowe wykonawcy czy jego personelu, dajgce rekojmie nalezytego wykonania
zamowienia — przy czym wskazane kryteria pozacenowe moga by¢ stosowane, gdy przedmiot

zamowienia stanowig ustugi,



c) dorobek naukowy oséb majgcych swiadczy¢ ustugi — przy czym wskazane kryterium
pozacenowe oceny moze mie¢ zastosowanie przy zamoéwieniach na ustugi szkoleniowe,
edukacyjne lub ustugi majace za przedmiot swiadczenie ustug naukowych, badawczych
lub rozwojowych,

d) ilos¢ naktadu tytutu, zasieg wydawniczy lub poczytnos$é¢ — przy czym wskazane kryteria
pozacenowe oceny mogg by¢ stosowane, gdy przedmiot zamdwienia stanowig ustugi

zamieszczania ogtoszen lub innej informacji w prasie;

4) jezeli kwota zaptaty netto (bez podatku VAT) z tytutu wykonania umowy przekracza 100 000 zt,

umowa przed jej zawarciem wymaga parafowania przez Dziat Zamdwien Publicznych;

5) weryfikacja (porédwnanie) cen rynkowych zamdwienia, o ktérej mowa w pkt 2, nie jest

6)

7)

8)

wymagana w przypadkach gdy:

a) poréwnanie ofert z udziatem dwéch potencjalnych wykonawcéw nie jest mozliwe
lub gospodarczo uzasadnione, poniewaz zachodzg przyczyny techniczne powodujgce,
ze uzyskanie ustugi przez ZUT mozliwe jest tylko u jednego wykonawcy,

b) z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytgcznych, ustuge mozna uzyskaé tylko od jednego
wykonawecy (np. ze wzgledu na ochrone wynikajgcg z praw autorskich, w sytuacji monopolu
faktycznego lub prawnego),

c) wykonawca moze zrealizowac¢ zamdwienie na wyjgtkowo korzystnych warunkach w stosunku
do innych potencjalnych wykonawcéw i nie jest zainteresowany udziatem w weryfikacji cen;

w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 5, przy przekazaniu umowy do podpisu osobie

reprezentujgcej ZUT dysponent srodkdéw dotacza pisemne oswiadczenie ze wskazaniem

podstawy rezygnacji z weryfikacji (poréwnania) cen rynkowych wraz z uzasadnieniem
zastosowania tej podstawy;

do wyboru wykonawcy i zawarcia umowy o zamdwienie, ktore okreslone sg jako zamowienia

z dziedziny nauki lub kultury, zastosowanie majg postanowienia ustawy Prawo zaméwien

publicznych;

w odniesieniu do zamowien finansowanych ze srodkdw funduszy zewnetrznych (w tym

finansowanych i wspétfinansowanych przez UE) zastosowanie majg w pierwszej kolejnosci

zasady wskazane w umowie o finansowanie projektu lub wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w projekcie, ktérego dotyczy wydatek, odnoszace sie do granicy kwotowej
stosowania trybow konkurencyjnych, badania rynku, odstgpienia od tych czynnosci

oraz zachowania formy pisemnej zawieranych uméw o zamédwienie;



9) w przypadku zaméwien, w odniesieniu do ktérych ustalona na wniosku podstawa zwolnienia
ze stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, przy wyborze ich wykonawcy nastepuje
z przestanek przedmiotowych (tj. innych niz tylko wartosé zamdwienia), w szczegdlnosci
przestanek do zwolnienia z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych przewidzianych dla tzw. ustug
z dziedziny nauki — wzory umow zlecenia oraz umow o dzieto stanowigce zatgczniki niniejszego
zarzadzenia nie majg zastosowania lub wymagajg stosownej modyfikacji z udziatem Dziatu
Zamoéwien Publicznych, w celu uwzglednienia w zawieranej umowie ww. przedmiotowych

przestanek zwolnienia.

§14.

Zaswiadczenie o okresie wykonywanej pracy na podstawie umowy o dzieto/umowy zlecenia,
na wniosek zainteresowanej osoby, wystawia jednostka organizacyjna, ktéra w imieniu ZUT

zawarta ze zleceniobiorcg/wykonawcg dzieta umowe cywilnoprawna.

§ 15.

1. Wynagrodzenie za prace wykonywang na podstawie umowy zlecenia ustala sie w taki sposéb,
aby wysokos$¢ wynagrodzenia za kazdg godzine wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug
nie byfa nizsza niz wysokos$¢ minimalnej stawki godzinowe] ustalonej zgodnie z ustawg
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn. Dz. U.

722018 r. poz. 2177, z pdin. zm.). Wynagrodzenie za dzieto ustala sie w sposéb umowny.

2. Wysokos¢ stawek godzinowych za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na podstawie umoéw
zlecenia oraz zasady wykonania zajeé dydaktycznych w trybie umowy zlecenia ustalana jest

odrebnym zarzadzeniem Rektora.

3. Osoby zawierajgce w imieniu ZUT umowy zlecenia lub umowy o dzieto muszg bra¢ pod uwage
nastepujgce skutki finansowe wynikajace z zawarcia umowy:
a) wysokos¢ wynagrodzenia wykonawcy,
b) pokrycie przez ZUT obowigzujacej sktadki na ubezpieczenie spoteczne, jezeli obowigzek
zapfaty tej sktadki wynika z konkretnej sytuacji prawnej zleceniobiorcy albo wykonawcy

dzieta.



§ 16.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, wywotanej chorobg, opiekg nad dzieckiem
czy urlopem macierzynskim, pracownika ZUT bedgacego jednoczesnie strong zawartej z ZUT umowy
cywilnoprawnej, pracownik ten, w celu zachowania prawa do zasitku (wynagrodzenia) za czas ww.
nieobecnosci, moze zwrdcic sie do ZUT o zmiane tresci umowy cywilnoprawnej w jej czesci
dotyczacej terminu wykonania zobowigzania, tj. o wytgczenie okresu nieobecnosci z okresu
trwania umowy. Osoba upowazniona do zawarcia (zmiany) w imieniu ZUT tej umowy moze wyrazi¢
na to zgode, podpisujac stosowny aneks, po upewnieniu sie, ze taka zmiana nie narusza intereséw

ZUT, w szczegdlnosci wynikajgcych z zaciggnietych przez ZUT zobowigzan.

§17.

1. Wyptata wynagrodzenia nastepuje po wystawieniu przez zleceniobiorce/wykonawce dzieta
rachunku. W rachunku tym zleceniodawca/zamawiajacy dzieto pisemnie potwierdza wykonanie
pracy i jej odbior.

2. Zleceniobiorca/wykonawca dzieta bedacy jednoczesnie pracownikiem ZUT musi uzyska¢ na
rachunku oswiadczenie Dziatu Kadr, czy w czasie trwania umowy cywilnoprawnej miat
usprawiedliwiong nieobecnos¢ w pracy, z tytutu ktdrej nabyt prawo do wynagrodzenia za czas
choroby lub $wiadczenie pieniezne z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynistwa albo czy przebywat na urlopie bezptatnym, wychowawczym albo czy nastgpita

przerwa w zatrudnieniu.
3. Wyptata wynagrodzen z tytutu umoéw zlecenia zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc
dokonywana jest co najmniej raz w miesigcu (kalendarzowym lub liczonym jako okres 30 dni).
4. Jezeli termin wyptaty wynagrodzen, o ktérych mowa w § 10 pkt 11, § 11 ust. 9 oraz w § 12 ust.
11, przypada na niedziele, dzien $wigteczny lub inny dzien wolny od pracy termin wypfaty ulega

przesunieciu na nastepny dzien roboczy przypadajgcy po dniu wolnym od pracy.

§18.

Do wynagrodzen oséb realizujgcych zadania w ramach umowy zlecenia lub o dzieto zawartych
przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie dotychczasowe przepisy, o ktérych

mowa w § 19.



§19.

Traci moc zarzadzenie nr 50 Rektora ZUT z dnia 7 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
gospodarowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie srodkami
na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria, trybu zawierania i rozliczania uméw zlecenia

lub o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi wraz z pdzniejszymi zmianami:

1) zarzadzenie nr 22 Rektora ZUT z dnia 16 marca 2018 r.

2) zarzadzenie nr 114 Rektora ZUT z dnia 28 listopada 2018 r.

3) zarzadzenie nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

§ 20.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 1 pazdziernika 2020 .

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrdébel, prof. ZUT



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

Wz6r
Zrodto fINANSOWANIA ..v.vveeeceieeeececeeeeeee et
KOSZEY coveeeeeeeeie
Umowa zlecenie nr ................ /20..... /.......
na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
zawarta dnia ......ceceeeeeiineennnn. pomiedzy:

Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin
reprezentowanym przez:

.................................................................................. — Prorektor ds. ksztatcenia ZUT — upowaznionego
do reprezentacji Uczelni na podstawie petnomocnictwa z dnia ........ccccceeeuneeenn. udzielonego przez
Rektora,

zwanym dalej Zleceniodawca,

zwanym dalej Zleceniobiorcg
§1

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w lokalu Zleceniodawcy

............................................................................................................... , godz. zaje¢ dydaktycznych
(adres lokalu) (liczba godzin)

w okresie od .................... (o [o TSR , W dniach i godzinach zgodnie z rozktadem zajec

sporzgdzonym przez Zleceniodawce i udostepnionym Zleceniobiorcy dla przedmiotu:

(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zajeé, forma studidow i poziom ksztatcenia, kierunek, semestr,
nazwa studiow podyplomowych lub innej formy ksztatcenia, nazwa studiéw doktoranckich, nazwa Szkota Doktorska

i jej dyscyplina, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)

(nr pozycji w planie studidéw, nazwa przedmiotu, forma zajec, forma studidow i poziom ksztatcenia, kierunek, semestr,
nazwa studidw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia, nazwa studidw doktoranckich, nazwa Szkota Doktorska

i jej dyscyplina, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)

oraz przeprowadzi¢ wsrdd wszystkich studentéw/doktorantéw/uczestnikdw znajdujacych sie na
lisScie ww. przedmiotéw egzaminow i zaliczen, takze poprawkowych, w terminach okreslonych

organizacja roku akademickiego obowigzujaca u Zleceniodawcy.



. Zleceniobiorca oswiadcza, ze Zleceniodawca udostepnit mu: plan studiéw (studidow
doktoranckich/szkoty doktorskiej/ studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia), rozktad zaje¢,
organizacje roku akademickiego, regulamin studidw, regulamin studiow podyplomowych, zasady
realizacji innych form ksztatcenia w ZUT, regulamin Szkoty Doktorskiej”, z ktérymi to dokumentami
niezwtocznie zapoznat sie.

. Zajecia bedace przedmiotem umowy Zleceniobiorca wykona osobiscie we wspoétpracy z

(imie i nazwisko kierownika katedry/ studiéw podyplomowych/doktoranckich/ dziekana/dyrektora Szkoty Doktorskiej—
nazwa katedry/wydziatu/Szkoty Doktorskiej)

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie dokona¢ niezbednych wpiséw ocen zaliczen i egzaminéw

do wskazanego przez Zleceniodawce systemu elektronicznego ZUT, niezwtocznie po ich

przeprowadzeniu. Zleceniobiorca oswiadcza, ze Zleceniodawca udostepnit mu login, hasto i inne

niezbedne dane umozliwiajgce zalogowanie sie w elektronicznym systemie, o ktérym mowa

w zdaniu pierwszym.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie takze do sktadania Zleceniodawcy informacji o kompetencjach

i doswiadczeniu Zleceniobiorcy pozwalajgcym na realizacje zaje¢ dydaktycznych na podstawie

niniejszej umowy, na kazde zgdanie Zleceniodawcy i w zakresie przez niego okreslonym,

w przypadku, gdy informacje te sg niezbedne Zleceniodawcy na podstawie obowigzujgcych

przepiséw prawa.

§2
. Za wykonanie umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w facznej wysokosci

..................................... zt brutto (Sfownie......ccccvvveeiiiiecc e eeee..aal ZEOEYCH brUtto)

liczba godazin............ x stawka godzinowa .............. zt brutto/za jedng godzine zajec.

. Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 nalezne sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zaptata wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 wyczerpuje wszelkie jego
roszczenia do Zleceniodawcy wynikajgce z tytutu realizacji niniejszej umowy.

. W wynagrodzeniu, o ktérym mowa w ust. 1 zaréwno okreslonym tacznie, jak i stawce jednostkowej
zawarte jest takze wynagrodzenie za konsultacje, kolokwia i zaliczenia, takze poprawkowe,
niezaleznie od ich liczby.

Wyptata wynagrodzenia nastapi”":

— jednorazowo (jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny lub krétszy)



— w etapach — miesiecznych okresach rozliczeniowych (miesigc kalendarzowy lub liczony jako okres

30 dni):

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysoko$ciag wynagrodzenia za kazdy etap oraz liczba godzin)

4. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia innym osobom, chyba ze Zleceniodawca
wyrazi na to zgode w formie pisemnej.

5. Zleceniobiorca sktada u Zleceniodawcy (w jednostce Uczelni, w ktérej wykonywane byto zlecenie)
rachunek oraz sprawozdanie z wykonania zaje¢ dydaktycznych wraz z rozliczeniem wykonanych
godzin dydaktycznych. Dokumenty te Zleceniobiorca sktada po przeprowadzeniu zajeé
dydaktycznych w danym etapie (miesigcu).

6. W przypadku gdy Zleceniobiorca ztozy dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, do:

— 25. dnia danego miesigca wyptata wynagrodzenia nastgpi 10-t ego dnia miesigca nastepnego,
z zastrzezeniem okre$lonym w ust. 7,

— 5. dnia danego miesigca wyptata wynagrodzenia nastgpi 20. dnia miesigca, z zastrzezeniem
okreslonym w ust. 7,

— 15. dnia miesigca wyptata wynagrodzenia nastgpi ostatniego dnia roboczego miesigca.

7. W przypadku gdy termin wyptaty przystugujgcego Zleceniobiorcy wynagrodzenia przypada na
niedziele, dzien swigteczny lub inny dzien, ktéry u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy,
wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

§3

1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w nastepujgcych wypadkach i wysokosci 1%

wynagrodzenia fgcznego brutto za kazdy dzieh zwtoki w:

a) przeprowadzeniu kazdego ze zleconych umowg zaje¢,

b) przeprowadzeniu kazdego egzaminu lub zaliczenia zgodnie z terminami przewidzianymi
w organizacji roku akademickiego,

c) dokonaniu niezbednych wpiséw ocen zaliczen i egzamindw do systemu elektronicznego,

d) w ztozeniu Zleceniodawcy informac;ji, o ktérych mowa w § 1 ust. 5.

2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania ponad wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych oraz w innych przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa egzemplarze Zleceniodawca.

5. Wszelkie zmiany umowy, jej rozwigzanie czy odstgpienie od niej wymagaja formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.



6. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z ,Klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania jego

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

* niepotrzebne wykresli¢

** odpowiednie podkresli¢

Zleceniobiorca Zleceniodawca

(podpis) (podpis prorektora ds. ksztatcenia)

(podpis dysponenta srodkow finansowych

uprawnionego do zawierania umow w imieniu ZUT)

(podpis kwestora)


http://www.zut.edu.pl/

Zatgcznik nr 2
do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Wz6r
ZrOat0 FINANSOWANIA: ...viveieieiiicececeeeceeeee ettt senenas
KOS ZEY s
Umowa zlecenia nr ...
Zawarta dnia .....ccceeeiveeeennnen. 20 ..... r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem

Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcy, w imieniu

ktorego dziataja:

(imie i nazwisko) (stanowisko)

a

(imie i nazwisko) (nr PESEL)

ZAMIESZKATYIM (G) reeeieiiiii ettt ettt b e e s et et et e st et et e et e Reeseeteete b e nte st et eneeneenen

z zespotem w sktadzie:

zwanym(mi) dalej Zleceniobiorcg(ami).

§1.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ w godzinach pozastuzbowych*
w okresie od dnia .......c.ceeueenneeen. 20........... r.dodnia ..ccccceeveeniiennnnnnn. 20 .oueeeeen. r. nastepujgce
czynnosci:

2. Dla wykonania czynnosci strony ustalajg ponadto, CO NAStEPUJE ....evveeeeeeeeeeircirreeeeeeeeeeeenrreeeen.

3. Zleceniobiorcy ponoszg solidarnie odpowiedzialno$¢ wobec zamawiajgcego za realizacje przedmiotu

umowy.
§ 2.
1. Za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie
W KwoCcie .....cccceeeenne zt (stownie zt v, ) ustalonej w nastepujacy
sposob:

stawka godzinowa w zt ................... x liczba godzin .............. S e



Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej, nalezne sktadki na ubezpieczenie

spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie po odbiorze etapu/catego zlecenia** bez zastrzezen:

— jednorazowo (jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny lub krétszy)
— w etapach — miesiecznych okresach rozliczeniowych (miesigc kalendarzowy lub liczony jako okres
30 dni):

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysokosScig wynagrodzenia za kazdy etap oraz liczbg godzin)
. Wyptata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 5, jezeli w terminie do korica miesigca poprzedzajgcego,
zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego

wykonanie,

— 20. dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 5, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca zlecenie zostanie
odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,
— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca zlecenie zostanie

odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

. Zleceniobiorca przedktada wraz z rachunkiem w formie pisemnej zestawienie liczby godzin

wykonania zlecenia potwierdzone przez zleceniodawce.

. Jezeli termin wypfaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzien $wigteczny lub inny dzien, ktéry

u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

§ 3.

. W razie zwtoki w wykonaniu pracy Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej

w wysokosci 1% wartosci umownej za kazdy dzien zwtoki.

. Zwtoka w wykonaniu pracy przekraczajgca 30 dni moze spowodowac rozwigzanie umowy

ze skutkiem natychmiastowym

. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, jezeli wysokos¢

poniesionej szkody bedzie wyzsza niz kara umowna.

§4.

. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania pracy innym osobom bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy.

. W razie naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien ust. 1, a takze § 1 niniejszej umowy

Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym.



§5.
1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Do rozstrzygania sporéw witasciwy bedzie sad powszechny w Szczecinie.

§6.
Umowa zostafa spisana w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy,

a 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.

§7.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,Klauzuli informacyjnej dotyczgcej przetwarzania

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

* w przypadku zawierania umowy z osobg niebedacg pracownikiem ZUT skresli¢ :”w godzinach pozastuzbowych”

** niepotrzebne skresli¢

Zleceniobiorca Zleceniodawca
z zespotem:
(podpis) (podpis)

(podpis kwestora)


http://www.zut.edu.pl/

Zatgcznik nr 3
do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Wz6r
Nr pracy badawezej ......ccceceviiiieeieiiniiniceeeeceee,
Nr projektu badawczego ......cccccveeviieeeeciee e,
Umowa zlecenianr ...
Zawarta dnia ............... 20 ....... r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem

Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcy, w imieniu

ktorego dziataja:

(imie i nazwisko) (stanowisko)
a
(imie i nazwisko) (nr PESEL)
P10 01T | 1Y 4o PSP
z zespotem w sktadzie:
zwanym (-mi) dalej Zleceniobiorcg (-cami).
§1.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ w godzinach pozastuzbowych
w okresie od dnia .........cccevuunneeen. 20........ r.dodnia .....cccceernnnneen. 20 ........ r. nastepujgce
czynnosci:

§2.

1. Za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
.................... ZH (STOWNIE ZH ..ot eenee.. ) USTAlONE]
W nastepujgcy sposob:

stawka godzinowaw zt .................. x liczba godzin ........... T e ———



Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej, nalezne sktadki na ubezpieczenie

spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie po odbiorze etapu/catego zlecenia* bez zastrzezen przez

Zleceniodawce:

— jednorazowo (jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny lub krdétszy)

— w etapach — miesiecznych okresach rozliczeniowych (miesigc kalendarzowy lub liczony jako okres
30 dni):

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysoko$ciag wynagrodzenia za kazdy etap oraz liczba godzin)
. Wyptata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 5, jezeli w terminie do korica miesigca poprzedzajacego,
zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego

wykonanie,

— 20. dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 5, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca zlecenie zostanie
odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,
— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca zlecenie zostanie

odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

. Zleceniobiorca przedktada wraz z rachunkiem w formie pisemnej zestawienie liczby godzin
wykonania zlecenia potwierdzone przez zleceniodawce.
. Jezeli termin wyptaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzien swigteczny lub inny dzien, ktéry

u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

§ 3.

. W razie nie wykonania zlecenia lub nienalezytego wykonania zlecenia Zleceniobiorca zobowigzany
jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wartosci zleconej pracy.

. W razie zwtoki w wykonaniu pracy Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaptaty kary w wysokosci 1%
wartosci umownej za kazdy roboczy dzien zwtoki, nie wiecej jednak niz 10% wartosci pracy.

. Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego, gdy wysokos¢ poniesionej szkody

bedzie wyzsza niz kara umowna.

§4.

. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania pracy innym osobom bez pisemnej zgody

Zleceniodawcy.

. W razie naruszenia postanowien ust. 1 a takze § 1 niniejszej umowy Zleceniodawca moze rozwigzaé

umowe ze skutkiem natychmiastowym.



§5.

Jezeli w wyniku realizacji umowy dokonany zostanie wynalazek, wzér uzytkowy, wzér przemystowy
lub topografia uktadu scalonego, prawo do patentu, prawa ochronnego lub prawo z rejestracji

przystuguje Zamawiajagcemu, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2.

§6.
1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Do rozstrzygania spordw wiasciwy bedzie sad powszechny w Szczecinie.

§7.
Umowa zostata spisana w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy,
a 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.

§ 8.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,,Klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania

danych osobowych”, ktdra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

* niepotrzebne skresli¢

Zleceniobiorca Zleceniodawca
z zespotem:
(podpis) (podpis)

(podpis kwestora)


http://www.zut.edu.pl/

Zatacznik nr 4
do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Wzér
Logo programu operacyjnego oraz Unii Europejskiej
ZrOAt0 fINANSOWANIA: uvcvvviiieceieeterete ettt sttt es s asasae s s s s
Kategoria WYdatKu: ....oooiiiiiiiiieee e e
Umowa zlecenia z pracownikiem ZUT
NE e, [
Zawarta dnia .....cccceeeveeeeeiieennnn. 20 ..... r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem

Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcy, w imieniu

ktorego dziataja:

(imie i nazwisko) (stanowisko)
a

(imie i nazwisko) (nr PESEL)
ZAMIESZKATYM (7)) woreeeieiieeee ettt ettt e te et e e be et et e b et e st eaeeaeeteebeebe et et enteneenaens
z zespotem w sktadzie:
zwanym (-mi) dalej Zleceniobiorcg (-ami)

§1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ w okresie od dnia .......ccceeeeeeeennes
20......... r.dodnia .cooceeeeeeeeeeicnnneennn. 20 ....... r. nastepujgce czynnosci:



. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, poza godzinami
pracy obowigzujgcymi go na podstawie tgczgcego strony stosunku pracy nawigzanego dnia
...................... oraz do ztozenia i doreczenia Zleceniodawcy, najpdzniej wraz z rachunkiem, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4 umowy, pisemnego o$wiadczenia o spetnieniu tego obowigzku oraz doreczenia
rejestru czasu pracy w projekcie w godzinach pozastuzbowych.

. Strony umowy oswiadczajg, ze obowigzki Zleceniobiorcy okreslone w ust. 1 nie sg tozsame z jego

obowigzkami wynikajgcymi ze stosunku pracy, o jakim mowa w ust. 3.

§2.

. Za wykonanie czynnosci okreslonej w § 1 Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie
W KWOCI€ ..ovvvveiiivinnnrnnen, ZE(STOWNIE Z oo )
ustalonej w nastepujgcy sposob:

stawka godzinowa w zt ................. x liczba godzin ......... T e eeee

Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej, nalezne sktadki na

ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie po odbiorze etapu/catego zlecenia” bez zastrzezen przez

Zleceniodawce:

— jednorazowo (jezeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesieczny lub krétszy)

— w etapach — miesiecznych okresach rozliczeniowych (miesigc kalendarzowy lub liczony jako okres
30 dni):

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysokoscig wynagrodzenia za kazdy etap oraz liczbg godzin)

. Wypftata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do kohca miesigca poprzedzajacego,
zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego
wykonanie,

— 20. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca zlecenie zostanie
odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,

— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca zlecenie zostanie
odebrane i Zleceniobiorca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

. Jezeli termin wyptaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzien swigteczny lub inny dzien, ktéry

u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.



§3.

1. W razie zwtoki w wykonaniu zlecenia, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej
w wysokosci 1% wartosci umownej za kazdy dzien zwtoki.

2. Zwtoka w wykonaniu pracy przekraczajgca 30 dni moze spowodowaé rozwigzanie umowy ze
skutkiem natychmiastowym.

3. Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogélnych, gdy wysokos¢ poniesionej

szkody bedzie wyzsza niz poniesiona szkoda zlecenia.

§4.
1. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania pracy innym osobom bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy.
2. W razie naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien ust. 1, a takze § 1 niniejszej umowy,

Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

§ 5.
1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Do rozstrzygania sporow wtasciwy bedzie sad powszechny w Szczecinie.

§6.

Umowa zostata spisana w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy,

a 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.

§7.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,Klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

* niepotrzebne skresli¢

Zleceniobiorca Zleceniodawca
z zespotem:
(podpis) (podpis)

(podpis kwestora)


http://www.zut.edu.pl/

Zatgcznik nr 5
do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Wz6r
ZrEdt0 FINANSOWANIA: ...vvieeieieiecceieeeeeeeeee ettt
KOS ZEY s s
Umowa o dzieto nr ...
Zawarta dnia ......cccoeeuvenn. 20 ........ r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem

Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiajgcym, w imieniu

ktorego dziataja:

(imie i nazwisko) (nr PESEL)

P 10 1 1STd & L A0 0 1Y

z zespotem w sktadzie:

zwanym(mi) dalej Wykonawcg(ami).
§ 1.

Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozastuzbowych dzieto

1. Rozpoczecie wykonania dzieta nastgpi dnia ........cccccvvvveeeeennnn. , @ zakoAczenie dnia .....ccceeeeeennneeee.
2. Wykonawcy ponoszg solidarnie odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu
umowy.

§ 3.

Wykonawca uzyje do wykonania dzieta materiatow zakupionych ze Srodkow ........ccccveevviiveeiininenn.



§4.

§ 5.
1. Zamawiajacy oswiadczy w terminie 30 dni od zfozenia dzietfa, czy dzieto przyjmuje, czy tez zada
dokonania okreslonych poprawek.

2. Za ukoniczenie dzieta strony uwazajg odbior dzieta poprawionego.

§6.
1. Za wykonanie dzieta Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe

W KWOCI€ ..veveeiiieeecieee e, Ztotych (STOWNIE ....uveeeiiie e ztotych)

w poszczegdlnych etapach:

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysokoscig wynagrodzenia za kazdy etap)

2. Wynagrodzenie za wykonane dzieto ptatne bedzie po jej odbiorze bez zastrzezen przez

Zamawiajgcego.
3. Wyptata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do korica miesigca poprzedzajacego,

dzieto zostanie odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,

— 20. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca dzieto zostanie
odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,
— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca dzieto zostanie

odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

4. Jezeli termin wyptaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzieh swigteczny lub inny dzien, ktéry

u Zamawiajgcego jest dniem wolnym od pracy, wypfata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

§7.
1. W razie zwtoki w wykonaniu dzieta Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej
w wysokosci 1% wartosci umownej za kazdy dzien zwtoki.
2. Zwtoka przekraczajgca 30 dni moze spowodowac odstgpienie Zamawiajgcego od umowy,

w terminie kolejnych 120 dni.



3. Zamawiajgcy moze dochodzié odszkodowania uzupetniajgcego, gdy wysokos¢ poniesionej szkody

bedzie wyzsza niz kara umowna.

§ 8.

Wykonaweca nie moze powierzy¢ wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§9.

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10.
Umowa zostatfa sporzagdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla

Zamawiajgcego i Wykonawcy.

§11.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,Klauzuli informacyjnej dotyczgcej przetwarzania

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
z zespotem:
(podpis) (podpis)

(podpis kwestora)


http://www.zut.edu.pl/

Zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Wz6r
ZrEdto fINANSOWANIA: ...vvveiecieiceceeeeeeeeee et
KOSZEY s
Umowa o dzieto nr ...
na wykonanie utworu w rozumieniu prawa autorskiego
Zawartadnia .......oeeeunneeen. 20........ r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem

Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiajacym, w imieniu

ktorego dziataja:

(imie i nazwisko)
a
(imie i nazwisko) (nr PESEL)
P 10 1 1ST A & L A0 0 1Y
z zespotem w sktadzie:
zwanym (-mi) dalej Wykonawca (-ami).
§1.

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozastuzbowych dzieto:

2. Wykonawcy ponoszg solidarnie odpowiedzialnos¢ wobec zamawiajgcego za realizacje przedmiotu

umowy.

Rozpoczecie wykonania dzieta nastgpi dnia .......ccccveeeeviiveeeennnen. , @ zakonczenie dnia ................. .

§ 3.

Wykonawca uzyje do wykonania dzieta materiatéw zakupionych ze Srodkdw .........ccccveevveievinnnns



§4.

§5.
. Zamawiajacy o$wiadczy w terminie 30 dni od ztozenia dzieta, czy dzieto przyjmuje, czy tez zada
dokonania okre$lonych poprawek lub usuniecie wad.

. Za ukonczenie dziefa strony uwazajg odbiér dzieta poprawionego.

§6.

. Za wykonanie dzieta Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe
w kwocie ................ ZE (STOWNIE oottt e ztotych)

w poszczegdlnych etapach:

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysokoscig wynagrodzenia za kazdy etap)

. Wynagrodzenie za wykonane dzieto ptatne bedzie po jego odbiorze bez zastrzezen przez
Zamawiajgcego.

. Wypftata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do korica miesigca poprzedzajacego,

dzieto zostanie odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,

— 20. dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca dzieto zostanie
odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,
— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca dzieto zostanie

odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

. Jezeli termin wyptaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzien swigteczny lub inny dzien, ktory

u Zamawiajgcego jest dniem wolnym od pracy, wyptfata wynagrodzenia nastgpi w dniu nastepnym.

§7.

. W razie zwtoki w wykonaniu dzieta Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej

w wysokosci 1% wartosci umownej za kazdy dzien zwtoki.

. Zwioka przekraczajgca 30 dni moze spowodowaé odstgpienie Zamawiajgcego od umowy w terminie
kolejnych 120 dni.

. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego, gdy wysokos¢ poniesionej szkody

bedzie wyzsza niz kara umowna.



§ 8.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§09.

1. Jezeli w wyniku realizacji niniejszej umowy zostanie dokonany wynalazek, wzér uzytkowy, wzoér
przemystowy lub topografia uktadu scalonego, prawo do patentu lub prawa ochronnego lub prawa
z rejestracji przystugiwac bedzie Zamawiajacemu/Wykonawcy/wspdlnie stronom na zasadach
okreslonych w odrebnej umowie o wspdlnosci prawa”.

2. Strony ustalaja, ze prawa do wynikéw badan powstatych w trakcie realizacji umowy nieobjetych
ochrong wynikajgca z ustaw prawo witasnosci przemystowe] oraz prawo autorskie i prawa pokrewne
przystuguja Zamawiajacemu/Wykonawcy/wspdlnie stronom”.

3. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji na czas
nieokreslony na korzystanie z utworu*/przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe
do utworu* okreslonego w § 1, na polach eksploatacji okreslonych w art. 50 ustawy prawo autorskie
i prawo pokrewne, w szczegdlnosci:

a. wprowadzenie do pamieci komputera i rozpowszechnianie w sieciach komputerowych, a w tym
w sieci Internet i Intranet*;

b. utrwalanie, kopiowanie, skanowanie, wprowadzanie do pamieci komputerdéw i serwerdw sieci
komputerowych*;

c. wystawianie na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas konferencji i seminariow*;

d. wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych*;

e. wprowadzenie do obrotu*;

(wskazaé pola eksploatacji uzgodnione pomiedzy stronami)

4. W ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 6 Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnos$é
egzemplarzy dzieta wymienionych w § 4.

5. Przeniesienie wtasnosci egzemplarzy dzieta lub majatkowych praw autorskich/udzielenie licencji*,
o ktérych mowa w ust. 3-4, nastepuje z chwilg odbioru dzieta/etapu wykonania dzieta*,
bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy dzieta.

6. Jesli prawa majatkowe przystugujg Zamawiajgcemu lub stronom wspdlnie, Zamawiajacy uznaje
prawo Wykonawcy do nieodptatnego postugiwania sie wynikami niniejszej umowy i godzi sie, aby
osoby biorace udziat w pracach wykorzystywaty ich wyniki w publikacjach naukowych, artykutach,
na sympozjach, itp., a takze w innych pracach, o ile te prace nie bedg szkodzity wymogom ochrony
patentowej. Rozpowszechnianie informacji przez Wykonawce o wynikach niniejszej umowy

w trakcie jej realizacji mozliwe jest wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego.



7. Strony uzgodnig i stwierdzg w protokole zdawczo-odbiorczym, ktére fragmenty wynikéw nie moga

by¢ ujawnione i rozpowszechnione z istotnych przyczyn gospodarczych.

§ 10.
1. W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy prawo wtasnosci przemystowe;j.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11.

Umowa zostatfa sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu
dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.
§12.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,Klauzuli informacyjnej dotyczgcej przetwarzania

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

z zespotem:

(podpis kwestora)

* niepotrzebne skresli¢


http://www.zut.edu.pl/

Zatacznik nr 7
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesien 2020 r.

Wzér
Nr pracy badaweze] .....ccccveeeviieeieniiee e
Nr projektu badawczego .......ccceeeevveeeviieeeeciiee e,
Umowa o dzieto nr .....
Zawarta dnia .......ccceveeeenne 20........ r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem

Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym Zamawiajgcym, w imieniu

ktorego dziataja:

............................................................. — Prorektor ds. nauki/Prorektor ds. organizacji i rozwoju uczelni *
(imie i nazwisko)
a
.................................................................... — Kierownikiem pracy badawczej/projektu badawczego*
(imig i nazwisko)
NEPESEL ..o
P [0 AV 1ST 4 & | 12 0 TS
zwanym dalej Wykonawca.
§1.
Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozastuzbowych
dzieto**
§ 2.
1. Rozpoczecie wykonania dzieta nastgpi dnia .......ccoeeevvvveeeeeeerinnnnn, , a zakoniczenie dnia .........cenne.

2. Wykonawca rozliczy dzieto po jego wykonaniu/po kazdym etapie wykonania dzieta*.

§ 3.
Wykonawca uzyje do wykonania dzieta materiatéw zakupionych ze srodkéw jakie uzyskat
od podmiotu finansujgcego projekt badawczy/prace badawcza*.

§4.



§ 5.
1. Zamawiajgcy oswiadczy w terminie 30 dni od zfozenia dzieta, czy dzieto przyjmuje, czy tez zada
dokonania okreslonych poprawek lub usuniecia wad.

2. Za ukonczenie dziefa strony uwazajg odbiér dzieta poprawionego.

§6.
Za wykonanie dzieta Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe
w kwocie .......cee...... b4 (5 (011 LTI PPUTTRRRRRRR ).
§7.

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo/w nastepujgcych etapach*:

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysokos$cig wynagrodzenia za kazdy etap)
2. Wyptata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 3, jezeli w terminie do korica miesigca
poprzedzajgcego, dzieto zostanie odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen

rachunek za jego wykonanie,

— 20. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 3, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca dzieto
zostanie odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,
— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca dzieto zostanie

odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

3. Jezeli termin wypfaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzien $wigteczny lub inny dzien,
ktéry u Zamawiajgcego jest dniem wolnym od pracy, wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu
nastepnym.

4. Woyptata wynagrodzenia nastgpi po wptywie srodkéw od podmiotu finansujgcego projekt

badawczy/prace badawcza * na rachunek bankowy Zamawiajgcego.

§ 8.
1. W razie niewykonania lub zwtoki w wykonaniu dzieta Wykonawca zobowigzany jest do zaptfaty
kary umownej w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 6.
2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania

przewyzszajacego kare umowna.



§09.
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do zawierania w jego imieniu umow z osobami fizycznymi
uczestniczagcymi w realizacji projektu badawczego/pracy badawczej*, z zachowaniem warunkéw
niniejszej umowy oraz zasad umowy zawartej na wykonanie projektu badawczego/pracy

badawczej*.

§ 10.
Bez pisemnej zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania dzieta innym

osobom.

1. Jezeli w wyniku realizacji niniejszej umowy zostanie dokonany wynalazek, wzér uzytkowy, wzor
przemystowy lub topografia uktadu scalonego, prawo do patentu lub prawa ochronnego
lub prawa z rejestracji przystugiwac bedzie Zamawiajagcemu**** /Wykonawcy****/wspdlnie
stronom na zasadach okreslonych w odrebnej umowie o wspdlnosci prawa****,
2. Strony ustalajg, ze prawa do wynikéw badan powstatych w trakcie realizacji umowy nieobjetych
ochrong wynikajgcg z ustaw prawo wtasnosci przemystowej oraz prawo autorskie i prawa
pokrewne przystugujg Zamawiajgcemu**** /Wykonawcy**** /wspdlnie stronom****,
3. Autorskie prawa majgtkowe do utworu okreslonego w § 1 w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych przystugujg Wykonawcy****, a w ramach wynagrodzenia
okres$lonego w § 6 Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji na czas nieokreslony na
korzystanie z utworu****/ a w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do utworu**** okreslonego w § 1, na polach
eksploatacji okreslonych w art. 50 ustawy prawo autorskie i prawo pokrewne, w szczegélnosci:
a) wprowadzenie do pamieci komputera i rozpowszechnianie w sieciach komputerowych,
a w tym w sieci Internet i Intranet****;

b) utrwalanie, kopiowanie, skanowanie, wprowadzanie do pamieci komputerdow i serweréw
sieci komputerowych****;

c) wystawianie na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas konferencji i
seminariow****;

d) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych****;

e) wprowadzenie do obrotu****;

(wskazaé pola eksploatacji uzgodnione pomiedzy stronami w umowie pracy badawczej, o ktérej mowa w zarzgdzeniu
nr 54 Rektora ZUT z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad postepowania w zakresie opiniowania i zawierania

umow oraz udzielania petnomocnictw o wykonanie pracy w ramach odptatnej dziatalnosci badawczej).



4. W ramach / zdawczo-odbiorczym, ktére fragmenty wynikow nie mogg byc¢ ujawnione

i rozpowszechnione z istotnych przyczyn gospodarczych.

§12.
1. W sprawach nieunormowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy prawo witasnosci przemystowe;.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13.
Umowa zostatfa sporzagdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

§ 14.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych
osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,,Klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku gdy dzieto ma charakter utworu w rozumieniu prawa autorskiego nalezy wpisa¢ "o indywidualnym

i tworczym charakterze"

**% § 11 ust. 3 nalezy skresli¢, jezeli dzieto nie jest utworem w rozumieniu prawa autorskiego, tj. nie ma
indywidualnego i twérczego charakteru;

***xx* jedli zapisy § 11 odbiegajg od zapiséw umowy pracy badawczej (innej niz wzér Umowy/Umowy warunkowej

o wykonanie pracy badawczej/badawczo-rozwojowej zatgczony do zarzgdzenia nr 54 Rektora ZUT z dnia 23 kwietnia
2020 r. w sprawie zasad postepowania w zakresie opiniowania i zawierania umoéw oraz udzielania petnomocnictw

o wykonanie pracy w ramach odptatnej dziatalnosci badawczej).), albo umowy projektu, wéwczas muszg by¢ one
dostosowane do zapisdw umowy generalnej (pracy badawczej lub projektu) i zatwierdzone przez Dziat Wynalazczosci
i Ochrony Patentowej ZUT

**** niepotrzebne skreslic¢, zgodnie z trescig umowy pracy badawczej, o ktérej mowa w zarzadzeniu nr 54 Rektora ZUT
z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad postepowania w zakresie opiniowania i zawierania umow oraz udzielania

petnomocnictw o wykonanie pracy w ramach odptatnej dziatalnosci badawczej)., albo umowy projektu

Zleceniobiorca Zleceniodawca

(podpis kwestora)


http://www.zut.edu.pl/

Zatacznik nr 8
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

Wzor
Nr pracy badaweze] .....ccccveevviieeiiiiiieeeriiee e
Nr projektu badawczego .......ccceeeevveeeviieeeeciiee e,
Umowa o dzieto nr ...
Zawarta dnia .....cceeeveeeiniieeeennns 20......... r. w Szczecinie pomiedzy Zachodniopomorskim

Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej

Zamawiajgcym, w imieniu ktorego dziafaja:

.................................................................. — Kierownik pracy naukowo-badawczej/projektu badawczego*
(imie i nazwisko)
a
(imie i nazwisko) (nr PESEL)
P [0 Y114 & | 12 TS
zwanym dalej Wykonawcg,
dziatajgcym z zespotem w sktadzie:
§1.

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozastuzbowych

dzieto**

2. Wykonawca wraz z zespotem ponosi solidarnie odpowiedzialnos¢ wobec zamawiajgcego

za prawidtowa realizacje umowy.

1. Rozpoczecie wykonania dziefa nastapi dnia ......cccceevvveeeennnneen. , @ zakonczenie dnia ......cccceeeenneen

2. Wykonawca rozliczy dzieto po jego wykonaniu/po kazdym etapie wykonania dzieta*.

§3.
Wykonawca uzyje do wykonania dzieta materiatéw zakupionych ze $rodkéw jakie uzyskat od

podmiotu finansujgcego projekt badawczy/prace badawczg*.



§4.

§5.
. Zamawiajacy oswiadczy w terminie 30 dni od ztozenia dzieta, czy dzieto przyjmuje, czy tez zada
dokonania okre$lonych poprawek lub usuniecia wad.

. Za ukonczenie dziefa strony uwazajg odbiér dzieta poprawionego.

§6.

. Za wykonanie dzieta Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie
ryczattowe w kwocie .........ccceeennee ZE (STOWNIE e ).

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za podziat wynagrodzen miedzy poszczegdlne osoby zespotu.
Podziat wynagrodzen bedzie dokonany w zatgczniku stanowigcym integralng cze$¢ umowy,

z tym ze podziat moze nastgpi¢ po wykonaniu dzieta/po kazdym etapie wykonywania dzieta*.

§7.
. Wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo* lub w nastepujgcych etapach*:

(etapy okresla sie kalendarzowo wraz z wysokoscig wynagrodzenia za kazdy etap)

. Wypftata wynagrodzenia nastgpi po wptywie srodkdw od podmiotu finansujgcego projekt

badawczy/prace badawcza* na rachunek bankowy Zamawiajgcego.

. Wypftata wynagrodzenia nastgpi:

— 10. dnia miesiaca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do korica miesigca
poprzedzajgcego, dzieto zostanie odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen
rachunek za jego wykonanie,

— 20. dnia miesigca, z zastrzezeniem ust. 4, jezeli w terminie do 10. dnia miesigca dzieto
zostanie odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie,

— ostatniego dnia roboczego miesigca, jezeli w terminie do 20. dnia miesigca dzieto zostanie
odebrane i Wykonawca ztozy w Dziale Wynagrodzen rachunek za jego wykonanie.

. Jezeli termin wyptaty wynagrodzenia przypada na niedziele, dzien swigteczny lub inny dzien,

ktory u Zamawiajgcego jest dniem wolnym od pracy, wyptata wynagrodzenia nastgpi w dniu

nastepnym.

§ 8.
. W razie niewykonania lub zwtoki w wykonaniu dzieta Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty

kary umownej w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 6.



2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania
przewyzszajacego kare umowna.
§09.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania dzieta innym osobom bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.
§ 10, % **/Hxkxk
1. Jezeli w wyniku realizacji niniejszej umowy zostanie dokonany wynalazek, wzér uzytkowy, wzor
przemystowy lub topografia uktadu scalonego, prawo do patentu lub prawa ochronnego
lub prawa z rejestracji przystugiwac bedzie Zamawiajgcemu**** /Wykonawcy****/ wspdlnie
stronom na zasadach okreslonych w odrebnej umowie o wspdlnosci prawa****,
2. Strony ustalaja, ze prawa do wynikéw badan powstatych w trakcie realizacji umowy nieobjetych
ochrong wynikajgcg z ustaw prawo wtasnosci przemystowej oraz prawo autorskie i prawa
pokrewne przystugujg Zamawiajgcemu**** /Wykonawcy**** /wspdlnie stronom****,
3. Autorskie prawa majatkowe do utworu okreslonego w § 1 w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych przystugujg Wykonawcy, a w ramach wynagrodzenia
okres$lonego w § 6 Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji na czas nieokreslony na
korzystanie z utworu****/ a Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 przenosi
na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do utworu**** okreslonego w § 1, na polach
eksploatacji okreslonych w art. 50 ustawy prawo autorskie i prawo pokrewne, w szczegélnosci:
a) wprowadzenie do pamieci komputera i rozpowszechnianie w sieciach komputerowych,
a w tym w sieci Internet i Intranet****;

b) utrwalanie, kopiowanie, skanowanie, wprowadzanie do pamieci komputerdéw i serweréw
sieci komputerowych****;

c) wystawianie na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas konferencji
i seminariow****;

d) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych****;

e) wprowadzenie do obrotu****;

(wskazaé pola eksploatacji uzgodnione pomiedzy stronami w umowie pracy badawczej, o ktérej mowa
w zarzadzeniu nr 54 Rektora ZUT z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad postepowania w zakresie opiniowania
i zawierania umow oraz udzielania petnomocnictw o wykonanie pracy w ramach odptatnej dziatalnosci

badawczej)., albo w umowie projektu)

4. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wtasnosé

egzemplarzy dzieta wymienionych w § 4.



5. Przeniesienie wtasnosci egzemplarzy dzieta lub majgtkowych praw autorskich**** /udzielenie
licencji****, o ktérych mowa w ust. 3-4, nastepuje z chwilg odbioru dzieta/etapu wykonania
dzieta*, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy dzieta.

6. Jesli prawa majgtkowe przystugujg Zamawiajgcemu lub stronom wspdlnie, Zamawiajacy uznaje
prawo Wykonawcy do nieodptatnego postugiwania sie wynikami niniejszej umowy i godzi sie,
aby osoby biorgce udziat w pracach wykorzystywaty ich wyniki w publikacjach naukowych,
artykutach, na sympozjach, itp., a takze w innych pracach, o ile te prace nie bedg szkodzity
wymogom ochrony patentowe]. Rozpowszechnianie informacji przez Wykonawce o wynikach
niniejszej umowy w trakcie jej realizacji mozliwe jest wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego.

7. Strony uzgodnig i stwierdzg w protokole zdawczo-odbiorczym, ktére fragmenty wynikéw
nie moga byc¢ ujawnione i rozpowszechnione z istotnych przyczyn gospodarczych.

§ 11.

1. W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 12.
Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy,
a 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego.

§ 13.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wewnetrznymi w zakresie ochrony danych

osobowych, obowigzujgcymi w ZUT, zawartymi w ,Klauzuli informacyjnej dotyczgcej przetwarzania

danych osobowych”, ktéra jest dostepna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku gdy dzieto ma charakter utworu w rozumieniu prawa autorskiego nalezy wpisac "o indywidualnym

i tworczym charakterze"

**%* § 10 ust. 3 nalezy skresli¢, jezeli dzieto nie jest utworem w rozumieniu prawa autorskiego, tj. nie ma
indywidualnego i twdrczego charakteru

**x%x jedli zapisy § 10 odbiegajg od zapiséw umowy pracy badawczej (innej niz wzér Umowy/Umowy warunkowe;j

o wykonanie pracy badawczej/badawczo-rozwojowej zatgczony do zarzadzenia nr 54 Rektora ZUT z dnia 23 kwietnia
2020 r. w sprawie zasad postepowania w zakresie opiniowania i zawierania uméw oraz udzielania petnomocnictw

o wykonanie pracy w ramach odptatne] dziatalnosci badawczej).albo umowy projektu, wéwczas muszg by¢ one
dostosowane do zapisow umowy generalnej (pracy badawczej lub projektu) i zatwierdzone przez Dziat Wynalazczosci
i Ochrony Patentowej ZUT

**** niepotrzebne skresli¢, zgodnie z trescig umowy pracy badawczej, o ktérej mowa w zarzgdzeniu nr 54 Rektora ZUT
z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad postepowania w zakresie opiniowania i zawierania umdéw oraz udzielania

petnomocnictw o wykonanie pracy w ramach odptatnej dziatalnosci badawczej), albo umowy projektu


http://www.zut.edu.pl/

Zleceniobiorca Zleceniodawca

z zespotem

(podpis kwestora)



Zatacznik nr 9 do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Oswiadczenie-ankieta
dla celéw ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
wykonawcy umowy zlecenia lub umowy o dzieto niebedgcego pracownikiem ZUT
oraz wykonawcy umowy zlecenia bedacego pracownikiem ZUT przebywajgcym na urlopie
bezptatnym, wychowawczym, pobierajgcym zasitek macierzyniski albo zasitek w wysokos$ci zasitku

macierzynskiego
| Cze$¢ — wypetniaja osoby wykonujgce umowe zlecenia lub umowe o dzieto

NAZWISKO evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeieee 120100 0 T- PR PESEL wuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

seria i nr dowodu 0S0biStEgO .....cvvviiveiiiiiieeeee e,

data urodzenia ......ccccceeeeiiiiiiiiiiieeens miejsce Urodzenia .....cccceeeveeeercvneeenns Panstwo.......ccue.....
IMIE 0JCA tiiiiiecireee e e IMIE MaAtKi coeeeereeeeeee e
Nazwisko rodowe .......cccoccveeeeiiieicciineeeee, ObyWatelStWO ..ooeveeiiieee e,

adres zamieszkania (do KOreSPONAENC]i) ..vveiivcriieiiriiiie et ee et e e e e e e e saae e e s e areeeeenaes
nrtelefonu ...

oddziat Narodowego FUNAUSZU ZATOWIE ....eeeeiiiiieiiciiiieeiee e cecciirree e e eeeecarreeeeeeeeeessnnnraeeeeeeeeeennnes
Urzad Skarbowy, w ktérym dokonywane jest rozliczenie z tytutu podatku dochodowego od oséb
L17AY o4 0 1Y ol NPT
W okresie wykonywania umowy podlegam w zakresie ubezpieczenia spotecznego

i zdrowotnego:

— pod ustawodawstwo polskie*

— pod ustawodawstwo innego kraju UE, EOG i SZwajcarii™ .......cccovvveeeeeiieiiciirieeeeee e
(podac panstwo i osobisty numer identyfikacyjny)

Il Cze$¢ — wypetniaja osoby wykonujace umowe zlecenia

1. Jestem zatrudnNioNY W ... e W wymiarze etatu ......
( podaé nazwe pracodawcy i adres jego siedziby)

2. Kwota mojego wynagrodzenia miesiecznego brutto stanowigcego podstawe ubezpieczenia
spotecznego, w przeliczeniu na 1 miesiac jest wyzsza/réwna/nizsza* minimalnemu
wynagrodzeniu za prace pracownikow, ktére okreslone jest w ustawie z dnia 10.10.2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177, z pdzn. zm.).

3. Mam ustalone prawo do renty/emerytury*; mam ustalone prawo do stopnia
niepetnosprawnosci/niezdolnosci do pracy (JaKieg0) ......cccvvevveeiiviieieieeceee e

(N2 OKIres) ueeeeeeeeeeeeeeeeeee e,



10.

11.

12.

. Prowadze pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarczg i optacam sktadki ub. spot. z tego tytutu

w wysokosci:
a) co najmniej 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego*;

b) 30% minimalnego wynagrodzenia*.

. Prowadze pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i podstawa, od ktérej naliczana jest wysokosé

mojej miesiecznej sktadki na ubezpieczenie spoteczne:
a) nie osigga wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za dany rok kalendarzowy,

b) jest rowna lub wyzsza niz kwota minimalnego wynagrodzenia.*

. Przebywam na urlopie bezptatnym/wychowawczym/pobieram zasitek macierzynski/

pobieram zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego*.

. W dniu zawierania umowy nie mam skoriczonych 26 lat i jestem studentem/uczniem szkoty

ponadpodstawowej*.

. Wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym z tytutu

zawarcia niniejszej umowy.

. Wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym

i rentowym z tytutu zawarcia niniejszej umowy.

Jestem uczestnikiem studidw doktoranckich W ..........cccooviiiiiiiiiiii e
Jestem doktorantem Szkoty Doktorski€j .......ccccceeevecunnnnnennn. i otrzymuje stypendium miesieczne
w wysokosci wyzszej/ réwniej/ nizszej* minimalnemu wynagrodzeniu za prace pracownikéw,
ktore okreslone jest w ustawie z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177, z pézn. zm.).

Na dzien zawarcia obecnej umowy z ZUT wykonuje takze umowy zlecenia zawarte z innymi

zleceniodawcami: Tak/Nie*

Od dnia 01.01.2016 r. zleceniobiorca, wykonujgcy umowy zlecenia, ktérych podstawa wymiaru sktadek

na ubezpieczenie spoteczne w danym miesigcu jest nizsza od minimalnego wynagrodzenia, podlega

obowigzkowemu ubezpieczeniu ze wszystkich umoéw do osiggniecia tej kwoty. Umowy zlecenia tych oséb

zawarte z ZUT beda podlegaty obowigzkowemu ubezpieczeniu i w przypadku udokumentowania

o niepodleganiu ubezpieczeniu sktadki zostang zwrécone. Udokumentowanie w formie zaswiadczen

od zleceniodawcdédw o podstawie ubezpieczenia w danym miesigcu, ktdre bedg stanowic podstawe

prawidtowego ustalenia podstawy sktadek na ubezpieczenie spoteczne, nalezy sktada¢ w Dziale

Wynagrodzen.



Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym ,,Oswiadczeniu-Ankiecie” sg zgodne ze stanem
prawnym i faktycznym.

Jestem swiadomy(-a) odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.
W przypadku zmiany okolicznosci, o ktérych mowa w ww. punktach, zobowigzuje sie

do niezwtocznego zawiadomienia o powyiszym.

Upowazniam/nie upowazniam* ZUT do podpisania w moim imieniu dokumentu zgtoszenia

do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

(data i podpis)

* wtasciwe podkresli¢ i uzupetni¢ dane odnosnie wszystkich sytuacji dotyczacych osoby sktadajgcej niniejsze

,Oswiadczenie-Ankiete”



Zatacznik nr 10
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.
Yo7 4=Tol [ T [ |- I

(imie i nazwisko wystawcy rachunku)

Rachunek

dla Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310

Ny ZorZ=Yo 1o W (T=Te [a o 1y o - ) SRR

ZQ WYKONANIE 1iiiiiieiiiiiee e eitee ettt e e sttt e e et e e e s aat e e e ssat et eessaabeeeeeaabaaeeessstaeeeansaeeeeansseeeeanaseaeesannreeeesnnns

(podac przedmiot umowy)

zgodnie z umowa zlecenia/ o dzieto* nr ................. zdnia cooceeeeeeeee, zawartej na okres od dnia
....................... dodnia ...ccoeeeeennnenn.

Nr pracy badawczej/ projektu badawcezego: ........cccuvveciiieciieeeee e *
Etap ...ooovevivieennn. zrealizowany w okresie od dnia ......cccceecvveeeercineennn. dodnia .coeeeveeeieieeeee, ,

Wynagrodzenie w kwocie .................. Zt (STOWNI@ ZE. oo )
Liczba godzin ........... x stawka za 1 godz. ........... zt**

Woyptata przelewem na rachunek bankowy*:
1) witasciwy jak do przelewdw wynagrodzen

D) I 15701778 o PR UPPRRRRP

Prace przyjeto bez zastrzezen

data i podpis przyjmujgcego prace (kier. jedn. organ.) data i podpis (dysponenta srodkéw/(kierownika jednostki)

W czasie trwania umowy pracownik miat usprawiedliwiong nieobecnosé¢ w pracy od dnia..............
dodnia......cccuunneeee. , Z tytutu ktérej nabywa prawo do wynagrodzenia za czas choroby

lub $wiadczenie pieniezne z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynistwa,

przebywat na urlopie bezptatnym od dnia ..................... dodnia ............. , przebywat na urlopie
wychowawczym od dnia ......cceeeeeeeee. do dnia ............. lub nastgpita przerwa w zatrudnieniu od
dnia ..ccoeeeeeieeees do dnia ............... ok

(podpis pracownika Dziatu Kadr )

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy umow zlecenia

*** nalezy wypetni¢ w przypadku gdy wystawca rachunku w czasie trwania umowy jest lub byt pracownikiem ZUT



Oswiadczenie dla celéw podatkowych
NAzZWISKO ..eooiiiiiiieiiieceeeee e Imiona 1. oo, 2 e
Miejsce urodzenia .....ccccecveeeeriveeeeennnnn. Data Urodzenia ....ccceeeeevivieeieiieee e
PESEL/NIP* .o
*Nalezy wskaza¢ wtasciwy identyfikator podatkowy zgodnie z ustawg z 13 pazdziernika 1995r.
o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikdw (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 476,
z pozn. zm.):
1. Numer PESEL jest identyfikatorem do celéw podatkowych dla osdb:
e nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej,
* niebedacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug,
* niebedacych ptatnikami podatkdéw, niebedacych ptatnikami sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz ubezpieczenia zdrowotne
2. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest identyfikatorem podatkowym do celéw podatkowych
dla oséb:
¢ prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza,
¢ bedgcych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i ustug,
¢ bedgcych ptatnikiem podatkdw, bedgcych ptatnikami sktadek na ubezpieczenia spoteczne

oraz ubezpieczenia zdrowotne

Urzad Skarbowy, ktéremu podlega wystawca rachunku ...........ccooiiiiiiiiiiiiiee e
Miejsce zamieszkania wtasciwe dla rozliczen z ww. Urzedem Skarbowym:

0] [Tor= TR NEAOMU .vveeeeeeeeeiieeeeeeina, NEMIESZK. e

(podpis wystawcy rachunku)



Zatagcznik nr 11
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

Yo Z=Tol [ T [ 1T I

(nazwisko i imie zleceniobiorcy)

Zestawienie liczby godzin wykonywania zlecenia

MIESIZC cooveerrrrreereeeeeceinens /okresod ......... do ......... rok woveveveeennnn,
Umowa zlecenia nr ......ccccceeuuee. zdnia............
zawarta na okres od dnia ........ccceeueeene dodniad...cccceerneeennne
|- J zrealizowany w okresie od dnia ......cccccvveveeeeennnns dodnia ..o

Dzien Liczba godzin Podpis
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Suma

(podpis zleceniodawcy)



Zatacznik nr 12
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

Sprawozdanie z wykonania zaje¢ dydaktycznych

w ramach umowy zlecenia

W ramach umowy zlecenia Nr .......ooccccviveeeeee e, zawartej wdniu ..o,
o o T ) PR
przygotowat/a i zrealizowat/a w roku akademickim 20.............. /20............ w terminie

(oTo ISR (o [o TN nastepujace zajecia dydaktyczne:

1) ISP

(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia, kierunek,
semestr, nazwa studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia, nazwa studidw doktoranckich, nazwa

Szkoty Doktorskiej i jej dyscyplina, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)

(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia, kierunek,
semestr, nazwa studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia, nazwa studidw doktoranckich, nazwa

Szkoty Doktorskiej i jej dyscyplina, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)

(nr pozycji w planie studiéw, nazwa przedmiotu, forma zaje¢, forma studidow i poziom ksztatcenia, kierunek,
semestr, nazwa studiéw podyplomowych lub innej formy ksztatcenia, nazwa studiéw doktoranckich, nazwa
Szkoty Doktorskiej i jej dyscyplina, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)

tacznailo$é godzin .......ceeeeene

(podpis Przyjmujgcego Zlecenie) (podpis Odbierajgcego Zlecenie/Zamawiajgcego)

Rozliczenie wykonanych godzin
w ramach umowy zlecenia

[WTord o 1= Lo T . o KRS

STAWKA OUZINOWE ..t ee e 7t

Wynagrodzenie

(ilos¢ godzin x stawka godzinowa = wynagrodzenie)

Kwota wynagrodzenia ..........cccccovveeeeeeeeiiiiinnnneenenen, ZE STOWNI@ e

(podpis Przyjmujgcego Zlecenie)



Zatacznik nr 13
do zarzadzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

Szczecin, dnia ....oooccvieeeeee e, roku

Sprawozdanie z wykonania pracy

w ramach projektu badawczego nr ...

finansowanego ze srodkéw na dziatalnos¢ badawcza i rozwojowa

W ramach umowy o dzieto/zlecenia* nr ...........cccuuee.e. zawartejwdniu ......ooeeeiineenen,
na okres od ......cccccevviieeiiinnenn. o [o TSR ELAP rereeiii i
realizowany w okresie od dnia ............. do dnia ............. Pan (1) covvvveeeeeeeiieiirieeeee e

wykonat (a) nastepujgcg prace badawczg w postaci dzieta/zlecenia*:

(podpis wykonawcy dzieta/zlecenia) (podpis dziekana/ kierownika projektu odbierajgcego dzieto/zlecenie)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 14

do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Logo np. programu —zgodnie z obowiqzujgcymi zasadami promocji dla danego funduszu zewnetrznego

Zachodniopomorski
Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

Oswiadczenie pracownika ZUT

Niniejszym oswiadczam, ze zlecone mi przez Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie, na podstawie umowy zlecenia/o dzieto nr ........ zdnia coeeveieeeee, , CZynnosci
wykonywatam(-em) poza godzinami pracy obowigzujgcymi mnie na podstawie stosunku pracy

nawigzanego z ww. uniwersytetem dnia .......ccccceeeeeeiiiinnnneenn.

miejscowosc i data czytelny podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy



Zatacznik nr 15

do zarzgdzenia nr 138 Rektora ZUT z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Informacja

o kompetencjach i doswiadczeniu pozwalajacych na prawidtowa realizacje zajec

w ramach programu studiow

Niniejszym informuje o kompetencjach i doswiadczeniu zdobytych w:

W O S 8 ettt ettt e et e e e et ee s e et e e e et e eeseean et et anetetanetetanaaetanaatetanaaterenaaaenanaaeennnnn

zakres zdobytego dOSWIAUCZENIA .....ueeiieiiiiie i e e s e e s e e e e b e e e e e e araee s

zakres posiadanych kompetencji NAUKOWYCh...........ueiiiiiiiie e

zakres posiadanych kompetencji dydaktyCznych .........oooeiiriiiii e

zakres posiadanych kompetencji PraktyCznyCh.......ccuveeeeiieiieiiiiiieeeee e e

zakres zdobytego dOSWIAACZENIA ...ccceieeriiieeee e e e ee s e e e e e e e s eeaarrereeeeeseenennnnrens

zakres posiadanych kompetencji NAUKOWYCh...........uuiiiiiiiii e

zakres posiadanych kompetencji dydaktyCznyCh ........veeeeiiiiiiiii e

zakres posiadanych kompetencji praktyCznyCh...........ooeeeiiiiieicieee e e

VoY (=K (=TT

zakres Zzdobytego dOSWIAUCZENIA ....cccieiiiiiirieiee et e e e e e et re e e e e e e e s eaabaereeeeessensnsnseees

zakres posiadanych kompetencji NAUKOWYCh...........uuiiiiiiiii e

zakres posiadanych kompetencji dydaktyCzZnyCh ........ueeveiiiiiiiiiiiiii e

zakres posiadanych kompetencji praktyCznyCh.......ccuoeeiiiiiiiiniii e

pozwalajgcych na prawidtowg realizacje zaje¢ w ramach programu studidw.



Uwaga:
Zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn.
Dz. U.z2020r. poz. 85, z pdzn. zm.), inna osoba prowadzaca zajecia informuje o kompetencjach i doswiadczeniu

pozwalajacych na prawidtowa realizacje zaje¢ w ramach programu studiéw.
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