Zarządzenie nr 63
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 1 października 2019 r.
w sprawie zmiany zarządzenia nr 50 Rektora ZUT z dnia 7 lipca 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Zasad gospodarowania 
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie 
środkami na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria, 
trybu zawierania i rozliczania umów zlecenia lub o dzieło zawieranych z osobami fizycznymi
Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce 
(Dz. U. poz. 1668, z pózn.zm) zarządza się, co następuje:
§ 1.
W zarządzeniu nr 50 Rektora ZUT z dnia 7 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Zasad gospodarowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie środkami na wynagrodzenia bezosobowe i honoraria, trybu zawierania i rozliczania umów zlecenia lub o dzieło zawieranych z osobami fizycznymi (z późn. zm.), załączniki 1–10 otrzymują brzmienie, jak stanowią odpowiednio załączniki 1–10 do niniejszego zarządzenia.
§ 2.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Rektor
dr hab. inż. Jacek Wróbel, prof. ZUT

Załącznik nr 1
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.
Źródło finansowania 	
Koszty 	
UMOWA ZLECENIE Nr ………………../20…../………
na prowadzenie zajęć dydaktycznych
zawarta dnia …………………….… w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcą, w którego imieniu działają:
1. ……………………………………………………………………….….…. – Prorektor ds. kształcenia ZUT
1. …………………………………………………………………………….. – Kwestor ZUT 
a 
………………………………………………………………………..…………. – Zleceniobiorcą
(imię i nazwisko; tytuł naukowy/stopień naukowy/tytuł zawodowy)
nr PESEL ………………………………………………………………………..
zamieszkałym w ……………….............…….……… ul. …......................................……………….. nr 	
1.	Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia w lokalu Zleceniodawcy 	
		, 	 godz. zajęć dydaktycznych
(adres lokalu)
w terminie od ……………………do …………………….., zgodnie z rozkładem zajęć sporządzonym dla niniejszego przedmiotu i udostępnionym Zleceniobiorcy, na temat:
1. 	
(nr pozycji w planie studiów, nazwa przedmiotu, forma zajęć, forma studiów i poziom kształcenia, kierunek, semestr, nazwa studiów podyplomowych, nazwa studiów doktoranckich, kursu dokształcającego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
1. .	
(nr pozycji w planie studiów, nazwa przedmiotu, forma zajęć, forma studiów i poziom kształcenia, kierunek, semestr, nazwa studiów podyplomowych, nazwa studiów doktoranckich, kursu dokształcającego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
1. .	
(nr pozycji w planie studiów, nazwa przedmiotu, forma zajęć, forma studiów i poziom kształcenia, kierunek, semestr, nazwa studiów podyplomowych, nazwa studiów doktoranckich, kursu dokształcającego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
oraz przeprowadzić wśród wszystkich studentów znajdujących się na liście ww. przedmiotów zaliczeń, także poprawkowych, w terminach określonych organizacją roku akademickiego obowiązującą u Zleceniodawcy. 
2.	Zleceniobiorca oświadcza, że Zleceniodawca udostępnił mu: plan studiów, rozkład zajęć, organizację roku akademickiego, regulamin studiów oraz uchwały jednostki organizacyjnej obejmujące zajęcia dydaktyczne, z którymi to dokumentami niezwłocznie zapoznał się.
3.	Zajęcia będące przedmiotem umowy Zleceniobiorca będzie wykonywał osobiście we współpracy z 
	
( imię i nazwisko kierownika katedry/zakładu – nazwa katedry/zakładu)
Zleceniobiorca zobowiązuje się dokonać niezbędnych wpisów ocen zaliczeń i egzaminów do systemu elektronicznego.
4.	Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w łącznej kwocie 	zł
(słownie: 	 złotych)
(liczba godzin. 	 x stawka godzinowa 	 zł/godz.).
Zleceniodawca potrąci z wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, należne składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy zgodnie z obowiązującymi przepisami.
W wynagrodzeniu zarówno określonym łącznie, jak i stawce jednostkowej, zawarte jest także wynagrodzenie za konsultacje, kolokwia i zaliczenia, także poprawkowe, niezależnie od ich liczby.
Wypłata wynagrodzenia nastąpi*:
· jednorazowo (jeżeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesięczny lub krótszy)
· w etapach  miesięcznych okresach rozliczeniowych (miesiąc kalendarzowy lub liczony jako okres 30 dni): 
	
(etapy wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap oraz liczbą godzin)
5.	Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania zlecenia innym osobom, chyba że Zleceniodawca wyrazi na to zgodę w formie pisemnej.
6.	Zleceniobiorca składa u Zleceniodawcy (Dział Kształcenia, Szczecin, al. Piastów 17) rachunek oraz sprawozdanie z wykonania zajęć dydaktycznych wraz z rozliczeniem wykonanych godzin dydaktycznych. Dokumenty te Zleceniobiorca składa po przeprowadzeniu zajęć dydaktycznych w danym etapie (miesiącu).
7.1.	W przypadku gdy Zleceniobiorca złoży dokumenty, o których mowa w ust. 6, do:
· 25-tego dnia danego miesiąca wypłata wynagrodzenia nastąpi 10-tego dnia miesiąca następnego, z zastrzeżeniem określonym w ust. 7.2,
· 5-tego dnia danego miesiąca wypłata wynagrodzenia nastąpi 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem określonym w ust. 7.2,
· 15-tego dnia miesiąca wypłata wynagrodzenia nastąpi ostatniego dnia roboczego miesiąca.
7.2.	W przypadku gdy termin wypłaty przysługującego Zleceniobiorcy wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym. 
8.1.	Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary umowne w następujących wypadkach i wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień opóźnienia w:
a)	przeprowadzeniu zajęcia,
b)	przeprowadzeniu zaliczenia zgodnie z terminami przewidzianymi w organizacji roku akademickiego,
c)	dokonaniu niezbędnych wpisów ocen zaliczeń i egzaminów do systemu elektronicznego,
ale nie więcej niż 10% wartości określonej w ust.4.
8.2.	Strony dopuszczają możliwość dochodzenia odszkodowania ponad wysokość zastrzeżonych kar umownych oraz w innych przypadkach niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia.
8.3.	Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o opóźnieniu, rozumie się przez to okoliczności, o których mowa w art. 476 zdanie drugie Kodeksu cywilnego.
9.	W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
1. Umowa zostaje sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz otrzymuje Zleceniobiorca.
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.
*odpowiednie podkreślić 
UWAGA:
Zleceniobiorca prowadzący zajęcia, posiadający kompetencje i co najmniej 5-letnie doświadczenie uzyskane poza uczelnią pozwalające na prawidłową realizację zajęć w ramach programu studiów, jest zobowiązany do złożenia rektorowi oświadczenia o okresie doświadczenia zawodowego uzyskanego poza uczelnią w terminie 14 dni od dnia rozpoczęcia zajęć (art. 343 ust. 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. poz. 1668z późn.zm.).


	ZLECENIOBIORCA


…………………………………….
(podpis)
	ZLECENIODAWCA


………………………………………….
(podpis prorektora ds. kształcenia)






…………………………………………...
(podpis kwestora)



…………………………………………...
(podpis dysponenta środków finansowych
uprawnionego do zawierania umów w imieniu ZUT)



Załącznik nr 2
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.
Źródło finansowania:  .........................................................................
Koszty ..................................................................................................
UMOWA ZLECENIA Nr .....
Zawarta dnia .............................20 .... r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcą, w imieniu którego działają:

1. .............................................................................. – ....................................................................................			 (imię i nazwisko)					(stanowisko)
2. ................................................................................. –  Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a
............................................................................................  ..................................................................................
(imię i nazwisko)						(nr PESEL )
zamieszkałym (ą) 	
z zespołem w składzie:
	
	
zwanym(mi) dalej Zleceniobiorcą(ami).
 1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać w godzinach pozasłużbowych* w okresie od dnia ......................... 20............ r. do dnia ............................ 20 ........... r. następujące czynności:
	
	
2. Dla wykonania czynności strony ustalają ponadto, co następuje ....................................................................
	
	
2. Zleceniobiorcy ponoszą solidarnie odpowiedzialność wobec zamawiającego za realizację przedmiotu umowy.

 2.
1. Za wykonanie czynności określonych w  1 Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w kwocie ........................ zł (słownie zł .........................................................)
ustalonej w następujący sposób:
stawka godzinowa w zł ………..……….. x liczba godzin ………..….. = …………………………
Zleceniodawca potrąci z wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, należne składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Wynagrodzenie płatne będzie po odbiorze etapu/całego zlecenia** bez zastrzeżeń:
· jednorazowo (jeżeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesięczny lub krótszy)
· w etapach  miesięcznych okresach rozliczeniowych (miesiąc kalendarzowy lub liczony jako okres 30 dni): 
	
	
	
(etapy wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap oraz liczbą godzin)
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 5, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 5, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
4. Zleceniobiorca przedkłada wraz z rachunkiem w formie pisemnej zestawienie liczby godzin wykonania zlecenia potwierdzone przez zleceniodawcę.
5. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym. 
 3.
1. W razie zwłoki w wykonaniu pracy Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień zwłoki.
2. Zwłoka w wykonaniu pracy przekraczająca 30 dni może spowodować rozwiązanie umowy ze skutkiem natychmiastowym
3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli wysokość poniesionej szkody będzie wyższa niż kara umowna.
 4.
1.	Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania pracy innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.
2.	W razie naruszenia przez Zleceniobiorcę postanowień ust. 1, a także  1 niniejszej umowy Zleceniodawca może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
 5.
1.	Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2.	W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
3.	Do rozstrzygania sporów właściwy będzie sąd powszechny w Szczecinie.
 6.
Umowa została spisana w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy, a 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.
 7.
Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.


* w przypadku zawierania umowy z osobą niebędącą pracownikiem ZUT skreślić :”w godzinach pozasłużbowych”
** niepotrzebne skreślić


ZLECENIODAWCA						ZLECENIOBIORCA

z zespołem:
1. ........................................................



2. ..........................................................				.................................................................. 


Załącznik nr 3
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

Nr pracy naukowo-badawczej ..................................................
Nr projektu badawczego ...........................................................
UMOWA ZLECENIA Nr ..........
Zawarta dnia ............... 20 ........ r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcą, w imieniu którego działają:
1. ............................................................................... – .....................................................................
                   (imię i nazwisko) 			                            stanowisko 

2. ............................................................................... – Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a
................................................................................... – .....................................................................
(imię i nazwisko) 						(nr PESEL)
zamieszkałym 	
z zespołem w składzie:
	
	
	
zwanym(mi) dalej Zleceniobiorcą(cami).
 1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać w godzinach pozasłużbowych w okresie od dnia ......................... 20....... r. do dnia ......................... 20 ....... r. następujące czynności:
	
	
	
2. Dla wykonania czynności strony ustalają ponadto, co następuje:
	
 2.
1. Za wykonanie czynności określonych w  1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ..................... zł (słownie zł .......................................................................................)
ustalonej w następujący sposób:
stawka godzinowa w zł …………….. x liczba godzin ………….. = ……………………
Zleceniodawca potrąci z wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, należne składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Wynagrodzenie płatne będzie po odbiorze etapu/całego zlecenia* bez zastrzeżeń przez Zleceniodawcę:
	jednorazowo (jeżeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesięczny lub krótszy)
	w etapach  miesięcznych okresach rozliczeniowych (miesiąc kalendarzowy lub liczony jako okres 30 dni): 
	
(etapy wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap oraz liczbą godzin)
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 5, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 5, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
4. Zleceniobiorca przedkłada wraz z rachunkiem w formie pisemnej zestawienie liczby godzin wykonania zlecenia potwierdzone przez zleceniodawcę.
5. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym.
 3.
1. W razie nie wykonania zlecenia lub nienależytego wykonania zlecenia Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10% wartości zleconej pracy.
2. W razie zwłoki w wykonaniu pracy Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty kary w wysokości 1% wartości umownej za każdy roboczy dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 10% wartości pracy.
3. Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, gdy wysokość poniesionej szkody będzie wyższa niż kara umowna.
 4.
1. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania pracy innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.
2. W razie naruszenia postanowień ust. 1 a także  1 niniejszej umowy Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym.
 5.
Jeżeli w wyniku realizacji umowy dokonany zostanie wynalazek, wzór użytkowy, wzór przemysłowy lub topografia układu scalonego, prawo do patentu, prawa ochronnego lub prawo z rejestracji przysługuje Zamawiającemu, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 2.
§ 6.
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
3. Do rozstrzygania sporów właściwy będzie sąd powszechny w Szczecinie.
 7.
Umowa została spisana w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy, a 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.
 8.
Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl. 

* niepotrzebne skreślić

Z L E C E N I O D A W C A				Z L E C E N I O B I O R C A
z zespołem:
1. ...........................................................
2. ...........................................................



Załącznik nr 4
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

Logo programu operacyjnego oraz Unii Europejskiej

Źródło finansowania: 	
Kategoria wydatku: 	

UMOWA ZLECENIA Z PRACOWNIKIEM ZUT
Nr ………...../…………
Zawarta dnia ............................. 20 .... r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zleceniodawcą, w imieniu którego działają:

1. ............................................................................... – ...................................................................................			 (imię i nazwisko)					(stanowisko)
2. ................................................................................. – Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a
......................................................................... – .....................................................................
(imię i nazwisko)				(nr PESEL)
zamieszkałym (-ą) 	
z zespołem w składzie:
	
	
	
	
zwanym (-mi) dalej Zleceniobiorcą (-ami).
 1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać w okresie od dnia ………… 20….. r. do dnia .......................... 20 ..... r. następujące czynności: 	
	
	
2. Dla wykonania czynności strony ustalają ponadto, co następuje:
	
	
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania czynności, o których mowa w ust. 1, poza godzinami pracy obowiązującymi go na podstawie łączącego strony stosunku pracy nawiązanego dnia ............... oraz do złożenia i doręczenia Zleceniodawcy, najpóźniej wraz z rachunkiem, o którym mowa w § 2 ust. 4 umowy, pisemnego oświadczenia o spełnieniu tego obowiązku oraz doręczenia rejestru czasu pracy w projekcie w godzinach pozasłużbowych.
4. Strony umowy oświadczają, że obowiązki Zleceniobiorcy określone w ust. 1 nie są tożsame z jego obowiązkami wynikającymi ze stosunku pracy, o jakim mowa w ust. 3.
 2.
1. Za wykonanie czynności określonej w  1 Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w kwocie ........................ zł (słownie zł ...............................................................................)
ustalonej w następujący sposób:
stawka godzinowa w zł …………….. x liczba godzin ……….. = ……………………
Zleceniodawca potrąci z wynagrodzenia, o którym mowa powyżej, należne składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Wynagrodzenie płatne będzie po odbiorze etapu/całego zlecenia* bez zastrzeżeń przez Zleceniodawcę:
 jednorazowo (jeżeli umowa zlecenia zawarta jest na okres miesięczny lub krótszy)
 w etapach  miesięcznych okresach rozliczeniowych (miesiąc kalendarzowy lub liczony jako okres 30 dni): 
	
(etapy wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap oraz liczbą godzin)
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 5, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 5, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca zlecenie zostanie odebrane i Zleceniobiorca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
4. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zleceniodawcy jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym.
 3.
1. W razie zwłoki w wykonaniu zlecenia, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień zwłoki.
2. Zwłoka w wykonaniu pracy przekraczająca 30 dni może spowodować rozwiązanie umowy ze skutkiem natychmiastowym.
3. Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych, gdy wysokość poniesionej szkody będzie wyższa niż poniesiona szkoda zlecenia.
 4.
1.	Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania pracy innym osobom bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.
2.	W razie naruszenia przez Zleceniobiorcę postanowień ust. 1, a także  1 niniejszej umowy, Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym.
 5.
1.	Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2.	W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
3.	Do rozstrzygania sporów właściwy będzie sąd powszechny w Szczecinie.
 6.
Umowa została spisana w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy, a 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.
 7.
Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl. 

* niepotrzebne skreślić

ZLECENIODAWCA						ZLECENIOBIORCA
z zespołem
1. ..........................................................................

2. ......................................................……………..			....................................................................... 


Załącznik nr 5
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

Źródło finansowania  …………………………………………………..
Koszty ……………….…………………………………………………
UMOWA O DZIEŁO Nr ………………../20…../………
na wykonanie zajęć dydaktycznych

zawarta dnia …………………….… w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiającym, w którego imieniu działają:

1. …………………………………………………………………………. – Prorektor ds. kształcenia ZUT
1. ………………………………………….…………………………….…. – Kwestor ZUT 
a 
………………………………………………………………………………… – Wykonawcą
(imię i nazwisko; tytuł naukowy/stopień naukowy/tytuł zawodowy
nr PESEL ....................................................................
zamieszkałym w ....................................................... ul. ...................................................... nr ...............................
zatrudnionym w 	

1.	Wykonawca zobowiązuje się przygotować i udostępnić studentom poprzez wygłoszenie w lokalu Zamawiającego 	
	,
(adres lokalu)
……….… godzin zajęć dydaktycznych (*) 	
w terminie od ………….….…. do ………….…………, zgodnie z udostępnionym Wykonawcy rozkładem zajęć sporządzonym dla niniejszego przedmiotu na temat: 
1. 		
(nr pozycji w planie studiów, nazwa przedmiotu, forma zajęć, forma studiów i poziom kształcenia, kierunek, semestr, nazwa studiów podyplomowych, nazwa studiów doktoranckich, kursu dokształcającego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
1. 		
(nr pozycji w planie studiów, nazwa przedmiotu, forma zajęć, forma studiów i poziom kształcenia, kierunek, semestr, nazwa studiów podyplomowych, nazwa studiów doktoranckich, kursu dokształcającego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
1. 		
(nr pozycji w planie studiów, nazwa przedmiotu, forma zajęć, forma studiów i poziom kształcenia, kierunek, semestr, nazwa studiów podyplomowych, nazwa studiów doktoranckich, kursu dokształcającego, liczba godzin/w tym do zrealizowania w roku zawarcia umowy)
oraz przeprowadzić wśród wszystkich studentów znajdujących się na liście ww. przedmiotów egzaminy/zaliczenia **, także poprawkowe, w terminach określonych organizacją roku akademickiego obowiązującą u Zamawiającego. 
2.	Wykonawca oświadcza, że Zamawiający udostępnił mu: plan studiów, rozkład zajęć, organizację roku akademickiego, regulamin studiów oraz uchwały jednostki organizacyjnej obejmujące zajęcia dydaktyczne, z którymi to dokumentami niezwłocznie zapoznał się.
3.	Wykonawca zobowiązuje się wykonać utwór w postaci autorskich zajęć dydaktycznych i dodatkowo oddać dzieło (tak/nie **) w formie ..…………………………...............………..………………..……
(konspekt, streszczenie, folie z rysunkami, etc.)
oraz przeprowadzić egzaminy (zaliczenia).
Wykonawca do wykonania dzieła użyje materiałów zakupionych ze środków własnych.
Wykonawca zobowiązuje się dokonać niezbędnych wpisów ocen zaliczeń i egzaminów do systemu elektronicznego.
4.	Za wykonanie dzieła Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie ryczałtowe w łącznej kwocie 
………………….……… zł (słownie: 	 złotych)
(liczba godzin. 	 x stawka godzinowa 	 zł/godz.)
W wynagrodzeniu zarówno określonym łącznie, jak i stawce jednostkowej, zawarte jest także wynagrodzenie za przeprowadzenie egzaminów (zaliczeń), niezależnie od ich liczby.
Wypłata wynagrodzenia nastąpi: (**)
– jednorazowo
– w poszczególnych etapach: 	
	
(liczba etapów określona kalendarzowo)
5.	Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła innym osobom, chyba że Zamawiający wyrazi na to zgodę w formie pisemnej.
6.	Wykonawca składa u Zamawiającego (Dział Kształcenia, Szczecin, al. Piastów 17) rachunek oraz sprawozdanie z wykonania zajęć dydaktycznych wraz z rozliczeniem wykonanych godzin dydaktycznych. Dokumenty te Wykonawca składa po:
a)	przeprowadzeniu wszystkich wykładów, w wypadku gdy wypłata wynagrodzenia nastąpić ma jednorazowo,
b)	przeprowadzeniu wykładów w danym etapie, w wypadku wypłaty wynagrodzenia w etapach.
7.1.	Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
1. 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 7.2, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego Wykonawca złoży dokumenty rozliczeniowe, o których mowa w ust. 6,
1. 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 7.2, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca Wykonawca złoży dokumenty rozliczeniowe, o których mowa w ust. 6,
1. ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca Wykonawca złoży dokumenty rozliczeniowe, o których mowa w ust. 6.
7.2.	W przypadku gdy termin wypłaty przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zamawiającego jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym. 
8.	Wykonawca udziela Zamawiającemu bezpłatnie licencji na udostępnienie studentom przedmiotu umowy w zakresie i w czasie określonym w ust. 1 umowy.
9.1.	Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach i wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień opóźnienia w:
a)	wygłoszeniu wykładu,
b)	przeprowadzeniu egzaminu (zaliczenia) zgodnie z terminami obowiązującymi w organizacji roku akademickiego,
c)	dokonaniu niezbędnych wpisów ocen zaliczeń i egzaminów do systemu elektronicznego,
ale nie więcej niż 10 % wartości określonej w ust. 4.
9.2.	Strony dopuszczają możliwość dochodzenia odszkodowania ponad wysokość zastrzeżonych kar umownych oraz w innych wypadkach nienależytego wykonania zobowiązania.
10.	W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
11.	Umowa zostaje sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca.
12.	Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
13.	Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o opóźnieniu, rozumie się przez to okoliczności, o których mowa w art. 476 zdanie drugie Kodeksu cywilnego.
14. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl. 
*	w przypadku gdy zajęcia dydaktyczne mają charakter utworu w rozumieniu prawa autorskiego, należy wpisać słowa: ”o indywidualnym i twórczym charakterze”
** 	odpowiednie podkreślić
UWAGA:
Wykonawca prowadzący zajęcia, posiadający kompetencje i co najmniej 5-letnie doświadczenie uzyskane poza uczelnią pozwalające na prawidłową realizację zajęć w ramach programu studiów, jest zobowiązany do złożenia rektorowi oświadczenia o okresie doświadczenia zawodowego uzyskanego poza uczelnią w terminie 14 dni od dnia rozpoczęcia zajęć (art. 343 ust. 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z późn. zm.).

	WYKONAWCA


…………………………………….
(podpis)
	ZAMAWIAJĄCY


………………………………………….
(podpis prorektora ds. kształcenia)


…………………………………………...
(podpis kwestora)
…………………………………………...
(podpis dysponenta środków finansowych
uprawnionego do zawierania umów w imieniu ZUT)

Załącznik nr 6
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.


Źródło finansowania:  .........................................................................
Koszty ..................................................................................................
UMOWA O DZIEŁO Nr ......
Zawarta dnia .................. 20 ..... r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego działają:

1. ............................................................................ – 
(imię i nazwisko)

2. ............................................................................ – Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a 
....................................................................................... – .................................................................
(imię i nazwisko) 				(nr PESEL)
zamieszkałym w 	
z zespołem w składzie:
	
	
	
zwanym(mi) dalej Wykonawcą(ami).
 1.
Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozasłużbowych dzieło 	
	
	
	
 2.
1. Rozpoczęcie wykonania dzieła nastąpi dnia ............................, a zakończenie dnia ....................... .
2. Wykonawcy ponoszą solidarnie odpowiedzialność wobec Zamawiającego za realizację przedmiotu umowy.
 3.
Wykonawca użyje do wykonania dzieła materiałów zakupionych ze środków 	
 4.
Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć dzieło w postaci 	
	
	
 5.
1.	Zamawiający oświadczy w terminie 30 dni od złożenia dzieła, czy dzieło przyjmuje, czy też żąda dokonania określonych poprawek. 
2.	Za ukończenie dzieła strony uważają odbiór dzieła poprawionego.
 6.
1. Za wykonanie dzieła Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie ................................. złotych (słownie .................................................................... złotych)
w poszczególnych etapach:
	
	
	
 (etapy określa się kalendarzowo wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap)
2. Wynagrodzenie za wykonane dzieło płatne będzie po jej odbiorze bez zastrzeżeń przez Zamawiającego.
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 4, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 4, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
4. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zamawiającego jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym.
 7.
1. W razie zwłoki w wykonaniu dzieła Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień zwłoki.
2. Zwłoka przekraczająca 30 dni może spowodować odstąpienie Zamawiającego od umowy, w terminie kolejnych 120 dni.
3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, gdy wysokość poniesionej szkody będzie wyższa niż kara umowna.
 8.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiającego.
 9.
W sprawach nieunormowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
 10.
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy.
 11.
Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl . 


Z A M A W I A J Ą C Y					W Y K O N A W C A
z zespołem:

1. ...................................................


2. .....................................................					.................................................



Załącznik nr 7
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

Źródło finansowania: 	
Koszty 	
UMOWA O DZIEŁO Nr ......
na wykonanie utworu w rozumieniu prawa autorskiego
Zawarta dnia ....................... 20........ r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego działają:
1. ....................................................................................... – 
(imię i nazwisko)
2. ........................................................................................ – Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a 
	................................................................................  
(imię i nazwisko)
	.......................................................................................
(nr PESEL)


zamieszkałym w 	
z zespołem w składzie:
	
	
zwanym(mi) dalej Wykonawcą(ami).
 1.
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozasłużbowych dzieło:
	
	
2. Wykonawcy ponoszą solidarnie odpowiedzialność wobec zamawiającego za realizację przedmiotu umowy.
 2.
Rozpoczęcie wykonania dzieła nastąpi dnia ..............................., a zakończenie dnia 	.
 3.
Wykonawca użyje do wykonania dzieła materiałów zakupionych ze środków 	
	
 4.
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć dzieło w postaci 	
	
2. Miejsce wydania dzieła 	
 5.
1.	Zamawiający oświadczy w terminie 30 dni od złożenia dzieła, czy dzieło przyjmuje, czy też żąda dokonania określonych poprawek lub usunięcie wad.
2.	Za ukończenie dzieła strony uważają odbiór dzieła poprawionego.
 6.
1. Za wykonanie dzieła Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie …..... zł (słownie 	 złotych)
w poszczególnych etapach:
	
	
(etapy określa się kalendarzowo wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap)
2.	Wynagrodzenie za wykonaną dzieło płatne będzie po jej odbiorze bez zastrzeżeń przez Zamawiającego.
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 4, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 4, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
4.	Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zamawiającego jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym.
 7.
1. W razie zwłoki w wykonaniu dzieła Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień zwłoki.
2. Zwłoka przekraczająca 30 dni może spowodować odstąpienie Zamawiającego od umowy w terminie kolejnych 120 dni.
3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, gdy wysokość poniesionej szkody będzie wyższa niż kara umowna.
 8.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiającego.
 9.
1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 6 Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji na czas nieokreślony na korzystanie z utworu*/przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworu* określonego w § 1 na następujących polach eksploatacji:
a) utrwalenie na papierze i elektronicznych nośnikach informacji,
b) zwielokrotnienie przy zastosowaniu urządzeń reprograficznych, technik drukarskich i komputerowych,
c) wprowadzenie do pamięci komputera,
d) publiczne odtworzenie,
e) 	
2. Jeżeli w wyniku realizacji umowy dokonany zostanie wynalazek, wzór użytkowy, wzór przemysłowy lub topografia układu scalonego, prawo do patentu, prawa ochronnego lub prawo z rejestracji przysługuje Zamawiającemu, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6.
3. Przeniesienie praw/udzielenie licencji nastąpi w chwili przekazania dzieła Zamawiającemu.
4. Z chwilą przekazania dzieła Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których zostało utrwalone dzieło, bez obowiązków zapłaty dodatkowego wynagrodzenia.
§ 10.
1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy prawo własności przemysłowej.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
 11.
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy.
 12.
Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl. 
	Z A M A W I A J Ą C Y

1. ....................................................................
2. ....................................................................

	W Y K O N A W C A
z zespołem


* niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 8
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

Nr pracy naukowo-badawczej ...............................................
Nr projektu badawczego ........................................................
UMOWA O DZIEŁO Nr .....
Zawarta dnia ..................... 20........ r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym Zamawiającym, w imieniu którego działają:
1. .................................................................................... – Prorektor ds. nauki/Prorektor ds. organizacji i rozwoju uczelni *
(imię i nazwisko)
2. ..................................................................................... – Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a 
......................................................................................... – Kierownikiem pracy badawczej/projektu badawczego*
(imię i nazwisko)
nr PESEL .......................................................
zamieszkałym 	
zwanym dalej Wykonawcą.
§ 1.
Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozasłużbowych dzieło**
	
	
	
§ 2.
1.	Rozpoczęcie wykonania dzieła nastąpi dnia ................................., a zakończenie dnia 	.
2.	Wykonawca rozliczy dzieło po jego wykonaniu/po każdym etapie wykonania dzieła*.
§ 3.
Wykonawca użyje do wykonania dzieła materiałów zakupionych ze środków jakie uzyskał od podmiotu finansującego projekt badawczy/pracę badawczą*.
§ 4.
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć dzieło w postaci 	
	
2. Miejsce wydania dzieła 	
§ 5.
1.	Zamawiający oświadczy w terminie 30 dni od złożenia dzieła, czy dzieło przyjmuje, czy też żąda dokonania określonych poprawek lub usunięcia wad. 
2.	Za ukończenie dzieła strony uważają odbiór dzieła poprawionego.
§ 6.
Za wykonanie dzieła Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie ……..…... zł (słownie 	).
§ 7.
1. Wynagrodzenie płatne będzie jednorazowo/w następujących etapach*:
	
	
	
(etapy określa się kalendarzowo wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap)
2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 3, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 3, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
3. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zamawiającego jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym.
4. Wypłata wynagrodzenia nastąpi po wpływie środków od podmiotu finansującego projekt badawczy/pracę badawczą * na rachunek bankowy Zamawiającego.
§ 8.
1.	W razie niewykonania lub zwłoki w wykonaniu dzieła Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10% kwoty określonej w § 6.
2.	Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną.
§ 9.
Zamawiający upoważnia Wykonawcę do zawierania w jego imieniu umów z osobami fizycznymi uczestniczącymi w realizacji projektu badawczego/pracy badawczej*, z zachowaniem warunków niniejszej umowy oraz zasad umowy zawartej na wykonanie projektu badawczego/pracy badawczej*.
§ 10.
Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła innym osobom.
§ 11.***
1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 6 Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji na czas nieokreślony na korzystanie z utworu/przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworu* określonego w § 1 na następujących polach eksploatacji:
a) utrwalenie na papierze i elektronicznych nośnikach informacji,
b) zwielokrotnienie przy zastosowaniu urządzeń reprograficznych, technik drukarskich i komputerowych,
c) wprowadzenie do pamięci komputera,
d) publiczne odtworzenie,
e) 	
2. Jeżeli w wyniku realizacji umowy dokonany zostanie wynalazek, wzór użytkowy, wzór przemysłowy lub topografia układu scalonego, prawo do patentu, prawa ochronnego lub prawo z rejestracji przysługuje Zamawiającemu w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6.
3. Przeniesienie praw/udzielenie licencji nastąpi w chwili przekazania dzieła Zamawiającemu.
4. Z chwilą przekazania dzieła Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których zostało utrwalone dzieło, bez obowiązków zapłaty dodatkowego wynagrodzenia.
§ 12.
1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy prawo własności przemysłowej.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 13.
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy.
 14.
Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl.
* niepotrzebne skreślić 
** w przypadku gdy dzieło ma charakter utworu w rozumieniu prawa autorskiego należy wpisać "o indywidualnym i twórczym charakterze"
*** § 11 ust. 1 należy skreślić, jeżeli dzieło nie jest utworem w rozumieniu prawa autorskiego, tj. nie ma indywidualnego i twórczego charakteru

	Z A M A W I A J Ą C Y
1. ....................................................................
2. ....................................................................
	W Y K O N A W C A



Załącznik nr 9
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

Nr pracy naukowo-badawczej ..................................................
Nr projektu badawczego ...........................................................

UMOWA O DZIEŁO NR .........
Zawarta dnia ......................... 20…... r. w Szczecinie pomiędzy Zachodniopomorskim Uniwersytetem Technologicznym w Szczecinie, al. Piastów 17, 70-310 Szczecin zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego działają:
1. ............................................................................. –  Kierownik pracy naukowo-badawczej/projektu badawczego**
(imię i nazwisko)
2. ............................................................................. – Kwestor ZUT
(imię i nazwisko)
a 
	.......................................................................................  (imię i nazwisko)
	.................................................................................................
(nr PESEL)


zamieszkałym 	
zwanym dalej Wykonawcą,
działającym z zespołem w składzie:
	
	
	
§ 1.
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w godzinach pozasłużbowych dzieło* 
	
	
2. Wykonawca wraz z zespołem ponosi solidarnie odpowiedzialność wobec zamawiającego za prawidłową realizację umowy.
§ 2.
1. Rozpoczęcie wykonania dzieła nastąpi dnia ............................., a zakończenie dnia 	.
2. Wykonawca rozliczy dzieło po jego wykonaniu/po każdym etapie wykonania dzieła**. 
§ 3.
Wykonawca użyje do wykonania dzieła materiałów zakupionych ze środków jakie uzyskał od podmiotu finansującego projekt badawczy/pracę badawczą**.
§ 4.
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć dzieło w formie 	
	
2. Miejsce wydania dzieła 	
§ 5.
1.	Zamawiający oświadczy w terminie 30 dni od złożenia dzieła, czy dzieło przyjmuje, czy też żąda dokonania określonych poprawek lub usunięcia wad.
2.	Za ukończenie dzieła strony uważają odbiór dzieła poprawionego.
§ 6.
1. Za wykonanie dzieła Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie ...................... zł (słownie………………………………………………………)
2. Zamawiający jest odpowiedzialny za podział wynagrodzeń między poszczególne osoby zespołu. Podział wynagrodzeń będzie dokonany w załączniku stanowiącym integralną część umowy, z tym że podział może nastąpić po wykonaniu dzieła/po każdym etapie wykonywania dzieła**.
§ 7.
1. Wynagrodzenie płatne będzie jednorazowo** lub w następujących etapach**:
	
	
 (etapy określa się kalendarzowo wraz z wysokością wynagrodzenia za każdy etap)

2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi po wpływie środków od podmiotu finansującego projekt badawczy/pracę badawczą** na rachunek bankowy Zamawiającego.
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi:
· 10-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 4, jeżeli w terminie do końca miesiąca poprzedzającego, dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· 20-tego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 4, jeżeli w terminie do 10-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie,
· ostatniego dnia roboczego miesiąca, jeżeli w terminie do 20-tego dnia miesiąca dzieło zostanie odebrane i Wykonawca złoży w Dziale Wynagrodzeń rachunek za jego wykonanie.
4. Jeżeli termin wypłaty wynagrodzenia przypada na niedzielę, dzień świąteczny lub inny dzień, który u Zamawiającego jest dniem wolnym od pracy, wypłata wynagrodzenia nastąpi w dniu następnym.
§ 8.
1. W razie niewykonania lub zwłoki w wykonaniu dzieła Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10% kwoty określonej w § 6.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną.
§ 9.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 10.***
1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 6 Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji na czas nieokreślony na korzystanie z utworu**/przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworu** określonego w § 1 na następujących polach eksploatacji:
a) utrwalenie na papierze i elektronicznych nośnikach informacji,
b) zwielokrotnienie przy zastosowaniu urządzeń reprograficznych, technik drukarskich i komputerowych,
c) wprowadzenie do pamięci komputera,
d) publiczne odtworzenie,
e) 	
2. Jeżeli w wyniku realizacji umowy dokonany zostanie wynalazek, wzór użytkowy, wzór przemysłowy lub topografia układu scalonego, prawo do patentu, prawa ochronnego lub prawo z rejestracji przysługuje Zamawiającemu, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6.
3. Przeniesienie praw/udzielenie licencji nastąpi w chwili przekazania dzieła Zamawiającemu.
4. Z chwilą przekazania dzieła Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których zostało utrwalone dzieło, bez obowiązków zapłaty dodatkowego wynagrodzenia.
§ 11.
1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 12.
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wykonawcy, a 2  egzemplarze dla Zamawiającego.
§ 13.
Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami wewnętrznymi w zakresie ochrony danych osobowych, obowiązującymi w ZUT, zawartymi w „Klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych”, która jest dostępna na stronie internetowej www.zut.edu.pl. 
*w przypadku gdy dzieło ma charakter utworu w rozumieniu prawa autorskiego należy wpisać "o indywidualnym i twórczym charakterze"
**  niepotrzebne skreślić
*** § 10 ust. 1 należy skreślić, jeżeli dzieło nie jest utworem w rozumieniu prawa autorskiego, tj. nie ma indywidualnego i  twórczego charakteru

	Z A M A W I A J Ą C Y
1. ....................................................................
2. ....................................................................
	W Y K O N A W C A
z zespołem




Załącznik nr 10
do zarządzenia nr 63 Rektora ZUT z dnia 1 października 2019 r.

OŚWIADCZENIE-ANKIETA
dla celów ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego 
wykonawcy umowy zlecenia lub umowy o dzieło niebędącego pracownikiem ZUT 
oraz wykonawcy umowy zlecenia będącego pracownikiem ZUT przebywającym na urlopie bezpłatnym, wychowawczym, pobierającym zasiłek macierzyński albo zasiłek w wysokości zasiłku macierzyńskiego

	I Część – wypełniają osoby wykonujące umowę zlecenia lub umowę o dzieło 
NAZWISKO ................................ IMIONA .................................. PESEL ……….........................
seria i nr dowodu osobistego ...................................... data urodzenia       — — - — — - — — — —
imię ojca ………………………………                        imię matki .………………………………..
nazwisko rodowe .......................................................................................................................................................
adres zamieszkania (do korespondencji) .................................................................................................................
nr telefonu ...................................................... 
odział Narodowego Funduszu Zdrowia .....................................................................................................................
W okresie wykonywania umowy podlegam w zakresie ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego:
· pod ustawodawstwo polskie*
· pod ustawodawstwo innego kraju UE, EOG i Szwajcarii* ……….…………………………………………...
(podać państwo i osobisty numer identyfikacyjny)

II Część – wypełniają osoby wykonujące umowę zlecenia 
1. Jestem zatrudniony w………………………………………………………………….... w wymiarze etatu …….
                                                    ( podać nazwę pracodawcy i adres jego siedziby)
2. Kwota mojego wynagrodzenia miesięcznego brutto stanowiącego podstawę ubezpieczenia społecznego, w przeliczeniu na 1 miesiąc jest wyższa/równa/niższa* minimalnemu wynagrodzeniu za pracę pracowników, które określone jest w ustawie z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177, z późn. zm.).
3. Mam ustalone prawo do renty/emerytury*; mam ustalone prawo do stopnia niepełnosprawności/niezdolności do pracy (jakiego) ................................... (na okres) ............................................
4. Prowadzę pozarolniczą działalność gospodarczą i opłacam składki ub. społ. z tego tytułu w wysokości: a) co najmniej 60% prognozowanego przeciętnego wynagrodzenia miesięcznego*; b) 30% minimalnego wynagrodzenia*.
5. Przebywam na urlopie bezpłatnym/wychowawczym/pobieram zasiłek macierzyński/pobieram zasiłek w wysokości zasiłku macierzyńskiego*.
6. W dniu zawierania umowy nie mam skończonych 26 lat i jestem studentem/uczniem szkoły ponadpodstawowej*. 
7. Wnoszę/nie wnoszę* o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym z tytułu zawarcia niniejszej umowy.
8. Wnoszę/nie wnoszę* o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym z tytułu zawarcia niniejszej umowy.
9. Jestem uczestnikiem studiów doktoranckich w ............................................................................................................
10. Na dzień zawarcia obecnej umowy z ZUT wykonuje także umowy zlecenia zawarte z innymi zleceniodawcami: TAK/NIE*
Od dnia 01.01.2016 r. zleceniobiorca, wykonujący umowy zlecenia, których podstawa wymiaru składek na ubezpieczenie społeczne w danym miesiącu jest niższa od minimalnego wynagrodzenia, podlega obowiązkowemu ubezpieczeniu ze wszystkich umów do osiągnięcia tej kwoty. Umowy zlecenia tych osób zawarte z ZUT będą podlegały obowiązkowemu ubezpieczeniu i w przypadku udokumentowania o niepodleganiu ubezpieczeniu składki zostaną zwrócone. Udokumentowanie w formie zaświadczeń od zleceniodawców o podstawie ubezpieczenia w danym miesiącu, które będą stanowić podstawę prawidłowego ustalenia podstawy składek na ubezpieczenie społeczne, należy składać w Dziale Wynagrodzeń.


Oświadczam, że dane zawarte w niniejszym „Oświadczeniu-Ankiecie” są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. 
Jestem świadomy(-a) odpowiedzialności karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy. 
W przypadku zmiany okoliczności, o których mowa w ww. punktach, zobowiązuję się do niezwłocznego zawiadomienia o powyższym.
Upoważniam/nie upoważniam* ZUT do podpisania w moim imieniu dokumentu zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
…………………..................................................
(data i podpis)
* właściwe podkreślić i uzupełnić dane odnośnie wszystkich sytuacji dotyczących osoby składającej niniejsze „Oświadczenie-Ankietę

