Zarzadzenie nr 45

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 11 lipca 2019rr.

w sprawie Regulaminu studiow podyplomowych

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 160 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z pdzn.zm.) oraz uchwaty nr 13 Senatu ZUT z dnia
25 lutego 2019 r. w sprawie Zasad opracowywania programow studiow podyplomowych zarzadza sie,
Co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin studiow podyplomowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie

Technologicznym, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 31 Rektora ZUT z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie Regulaminu studiéw

podyplomowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT



Zatacznik do zarzadzenia nr 45 Rektora ZUT z dnia 11 lipca 2019 r.

Regulamin studiéw podyplomowych

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

§1.

Postanowienia ogélne

. Regulamin studiow podyplomowych okresla ogdlne zasady organizacji i ksztatcenia na studiach
podyplomowych, prawa i obowigzki uczestnika studiéw podyplomowych prowadzonych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.
. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie;
2) uczestnik — osoba, ktdra podjeta ksztatcenie na studiach podyplomowych;
3) regulamin — Regulamin studiéw podyplomowych;
4) studia — studia podyplomowe;
5) PRK- Polskie Ramy Kwalifikacji
6) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668, z pdzn. zm.).
. Zadaniem studidéw podyplomowych jest pogtebianie wiedzy nabytej w toku studiéw wyzszych,
jej uzupetnianie, ksztatcenie umiejetnosci, uzyskanie dodatkowej specjalnosci lub nabycie
okres$lonych uprawnien.
. Studia podyplomowe prowadzone sg przez Uczelnie, ktéra zapewnia obsade kadrowg
o kwalifikacjach odpowiadajacych rodzajowi tych studiéw oraz spetniajg warunki lokalowe
wraz z wyposazeniem niezbednym do realizacji zadan edukacyjnych.
. Studia podyplomowe umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czagstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
. Nadzor nad dziatalnoscig studiéw podyplomowych w Uczelni sprawuje Rektor.

. Nadzoér merytoryczny nad studiami sprawuje dziekan wydziatu na ktérym prowadzone sg studia.

§2.
Organizacja studiéw podyplomowych
. Program studidw podyplomowych nie moze byc¢ sprzeczny z zasadami opracowywania programow
studiow podyplomowych ustalonymi przez Senat.

. Studia podyplomowe tworzy, uruchamia, wznawia i likwiduje rektor w drodze zarzadzenia.
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. Dziekan w terminie co najmniej 2 miesiecy przed planowanym terminem utworzenia studiow

podyplomowych sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o ich utworzenie wraz z kalkulacja
wstepna oraz programem tych studidow zaopiniowanym przez rade wydziatu, a w przypadku
wiaczenia kwalifikacji nadawanych po ukoriczeniu studiéw do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji, propozycjg przypisania poziomu PRK.

Program studiéw podyplomowych ustala Senat na wniosek dziekana zaopiniowany przez rade
wydziatu.

Senat wykonuje zadania zwigzane z przypisaniem poziomu PRK do kwalifikacji nadanych

po ukonczeniu studiéw podyplomowych i z wigczeniem tych kwalifikacji do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji - zgodnie z ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r. poz. 2153).

W sytuacji gdy studia podyplomowe uruchamiane sg po raz pierwszy lub wznawiana jest kolejna
edycja studidw podyplomowych, dziekan sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o wyrazenie

zgody na przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe.

. Kierownik studiow podyplomowych ogtasza i podaje do publicznej wiadomosci zasady rekrutacji,

termin i miejsce sktadania dokumentéw z uwzglednieniem ust. 3.

. Po zakonczeniu rekrutacji, w sytuacji gdy nabdr pozwoli na uruchomienie lub wznowienie kolejnej

edycji studiéw podyplomowych, dziekan sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek

o uruchomienie badZ wznowienie kolejnej edycji studidéw podyplomowych wraz z kalkulacjg
kosztéw w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym uruchomieniem badz
wznowieniem kolejnej edycji studidw. W sytuacji gdy program studidw nie ulegt zmianie, nie jest
konieczna ponowna opinia rady wydziatu.

W sytuacji gdy program studiéw ulega zmianie dziekan sktada, w terminie okreslonym w ust.3,
zmieniony program studiéw zaopiniowany przez rade wydziatu do prorektora ds. ksztafcenia.
Kierownika studiow podyplomowych powotuje dziekan sposréd nauczycieli akademickich Uczelni.
Kierownik studiéw podyplomowych jest bezposrednim przetozonym uczestnikdw i podejmuje
wszystkie decyzje dotyczgce toku studiow. Od decyzji kierownika studiow przystuguje odwotanie
do dziekana w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Przetozonym wszystkich uczestnikow w Uczelni jest Rektor, a na wydziale — dziekan wydziatu
prowadzgcego studia podyplomowe.

Prace administracyjne zwigzane z obstugg studiow podyplomowych powierzy¢ mozna wytgcznie

osobie zatrudnionej w Uczelni.



§3.

Warunki i tryb przyjecia na studia podyplomowe

. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktdra posiada kwalifikacje petna
€O najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
. Warunkiem przyjecia na studia jest rejestracja za posrednictwem Internetowego Systemu
Rekrutacji (rekrutacja.zut.edu.pl), prowadzonego w Uczelni oraz ztozenie w sekretariacie studiéw
nastepujacych dokumentéw:
1) kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe z podpisem kandydata (wydruk
z Internetowego Systemu Rekrutacji ISR);
2) kserokopie dyplomu ukoriczenia studidw potwierdzong przez Uczelnie — oryginat dyplomu
do wgladu komisji rekrutacyjnej;
3) 1 aktualnej fotografii;
4) skierowania z zaktadu pracy (w przypadku studiéw podyplomowych realizowanych na zlecenie
podmiotu spoza uczelni);
5) innych dokumentéw okreslonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe,
a nastepnie uzyskanie pozytywnego wyniku postepowania kwalifikacyjnego.
. Termin przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego ustala sie w zaleznosci od terminu
rozpoczecia studiéw.
. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powotana przez dziekana wydziatu
prowadzgcego studia podyplomowe. Przewodniczgcym komisji jest kierownik studiéw
podyplomowych.
. Z postepowania kwalifikacyjnego komisja sporzadza protokot, ktéry przekazywany jest do Dziatu
Ksztatcenia wraz z listg uczestnikdéw przed rozpoczeciem pierwszych zajeé.
. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje w drodze wpisu na liste uczestnikéw w oparciu
o protokdt komisji przeprowadzajgcej postepowanie kwalifikacyjne. Osoba, ktéra zostata wpisana
na liste otrzymuje od przewodniczgcego komisji pismo informujgce o przyjeciu na studia
podyplomowe, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
. Odmowa przyjecia na studia nastepuje w drodze decyzji podpisane]j przez przewodniczgcego
komisji, od ktérej w terminie 14 dni od jej doreczenia przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.
. Cudzoziemcy mogg podejmowac i odbywac studia podyplomowe na zasadach ustalonych

w art. 323 ustawy oraz posiadaé potwierdzong znajomos¢ jezyka polskiego.
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Cudzoziemcy ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg w sekretariacie tych
studidw nastepujgce dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe z podpisem kandydata (wydruk
z Internetowego Systemu Rekrutac;ji ISR;
2) kserokopie dyplomu ukonczenia studiow zgodnie z art. 326 ustawy — oryginat dyplomu
do wgladu komisji rekrutacyjnej;
3) 1 aktualng fotografie;
4) skierowanie z zaktadu pracy (w przypadku studiéw podyplomowych realizowanych na zlecenie
podmiotu spoza Uczelni);
5) kserokopie paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ uczestnika;
6) innych dokumentéw okreslonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe.
Zagraniczne dokumenty o wyksztatceniu powinny by¢ stosownie zalegalizowane lub opatrzone
apostille.
Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostac przettumaczone na jezyk
polski przez:
1) polskiego ttumacza przysiegtego wpisanego na liste ttumaczy ministerstwa sprawiedliwosci,
2) ttumacza w kraju macierzystym kandydata, z tym ze ttumaczenie takie powinno zostac
potwierdzone przez polskiego konsula urzedujgcego w tym kraju.
Decyzje w sprawie przyjecia lub nieprzyjecia cudzoziemca na studia podyplomowe w kazdym
przypadku wydaje Rektor, po uzyskaniu pisemnej opinii komisji rekrutacyjne;j.
Podejmujac studia podyplomowe uczestnik zawiera z Uczelniag umowe o warunkach odptatnosci
za ksztatcenie na studiach podyplomowych.
§4.

Przebieg studiéw podyplomowych

. Dziat Ksztatcenia prowadzi ewidencje studiow podyplomowych.

. Album uczestnika studidw podyplomowych prowadzony jest w formie elektronicznej

w uczelnianym systemie informatycznym.

. Przebieg studiow kazdego uczestnika odnotowywany jest w module e-dziekanat uczelnianego

systemu informatycznego.

. Jednostka prowadzgca studia podyplomowe zaktada teczke uczestnika, w ktérej przechowuje sie

nastepujgce dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe;

2) potwierdzong przez Uczelnie kserokopie dyplomu ukonczenia studiow badz do chwili
dostarczenia kserokopii, zaswiadczenie z uczelni o ukoniczeniu studiow;

3) 1 fotografie;
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4) egzemplarz umowy o warunkach odptatnosci za ksztatcenie na studiach podyplomowych;

5) skierowanie z zaktadu pracy, wymagane w przypadku studiéw podyplomowych realizowanych
na zlecenie podmiotu spoza Uczelni;

6) inne dokumenty zwigzane ze specyfikg danych studidw podyplomowych, ustalone w zasadach
i trybie naboru;

7) karty okresowych osiggniec¢ uczestnika studidw podyplomowych;

8) protokdt egzaminu koricowego/oceny pracy koricowej uczestnika lub innej formy zakonczenia

studiéw podyplomowych;

9) egzemplarz pracy koricowej do celéw archiwalnych;

10) egzemplarz do akt Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych (potwierdzona

za zgodno$é z oryginatem kserokopia Swiadectwa);

11) potwierdzenie odbioru swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych zawarte w karcie

obiegowej uczestnika.
Wyktady konczg sie egzaminem lub zaliczeniem. Zaliczeniu podlegajg wszystkie zajecia objete

programem studiow.

. Warunkiem otrzymania oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia jest opanowanie w stopniu

co najmniej dostatecznym wszystkich, okreslonych w programie studiéw podyplomowych

efektédw uczenia sie przypisanych do zajeé.

. Projekty, prace koricowe i inne dzieta wytworzone w trakcie trwania studidow sg przechowywane

w jednostce prowadzgcej studia podyplomowe zgodnie z przepisami o archiwizacji.

. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej uczestnik ma prawo do dwéch

egzamindéw poprawkowych.

. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek uczestnika ztozony na pismie w terminie do 3 dni

od daty egzaminu (zaliczenia), dziekan wydziatu moze zarzadzi¢ przeprowadzenie egzaminu
(zaliczenia) komisyjnego.

Niezgtoszenie sie na egzamin w oznaczonym terminie bez usprawiedliwienia jest réwnoznaczne

z uzyskaniem oceny niedostatecznej. Uznanie nieobecnosci na egzaminie za usprawiedliwiong
skutkuje wyznaczeniem dodatkowego terminu.

Egzaminy i zaliczenia przeprowadza prowadzgcy dang forme zaje¢. Egzaminujgcy wpisuje uzyskane

przez uczestnika oceny z zaliczen i egzamindw do uczelnianego systemu informatycznego.



12. Na egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry (5,0)
dobry plus (4,5)
dobry (4,0)
dostateczny plus (3,5)
dostateczny (3,0)
niedostateczny (2,0) — ocena niezaliczajaca

W przypadkach zaliczen stosuje sie takze wpis ,zal." lub ,nie zal.", jezeli jest to okreslone

w programie studiow.

Przypisang liczbe punktow ECTS danemu przedmiotowi uczestnik uzyskuje z chwilg zaliczenia
tych przedmiotdw.

13. Warunkiem zaliczenia semestru jest:

1) uzyskanie wszystkich zaliczen obowigzujacych w danym semestrze;
2) uzyskanie pozytywnych ocen na egzaminach z przedmiotéw przewidzianych w planie zaje¢
danego semestru.

14. Zaliczenie semestru dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

15. Rejestracje na kolejny semestr studiéw podyplomowych uzyskuje uczestnik, ktéry uzyskat
co najmniej 50% punktéw ECTS i wnidst optate za dalsze ksztatcenie na rachunek bankowy
Uczelni.

16. Do postepowania korcowego, tj. egzaminu koncowego, pracy koricowej lub innej formy
zakonczenia studiéw, moze by¢ dopuszczony uczestnik, ktory uzyskat wszystkie okreslone
programem studidéw zaliczenia i zdat wszystkie egzaminy oraz uiscit wymagane optaty zwigzane
z tokiem studiow.

17. Postepowanie koncowe przeprowadza komisja egzaminacyjna w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez dziekana wydziatu prowadzacego studia podyplomowe.
Przewodniczgcym komisji jest kierownik studidw podyplomowych lub nauczyciel akademicki
co najmniej ze stopniem doktora.

18. Ztozenie pracy koncowej powinno nastgpié najpdzniej w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia

zajed.



19. Zadaniem komisji egzaminacyjnej jest przeprowadzenie egzaminu kornicowego lub dokonanie
oceny pracy koncowej lub innej formy zakoriczenia ustalonej w programie studiéw oraz obliczenie
wyniku studiow podyplomowych:

1) podstawg do obliczenia ostatecznego wyniku studiéw s3:

a) $rednia wazona ocen uzyskanych w czasie studiéw podyplomowych w tym ocena za prace
koricowy, jesli wystepuje, wyznaczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ocena
za prace koricowa jest srednig arytmetyczng z ocen wystawionych w recenzjach (wtgcznie
z oceng niedostateczng, jezeli uczestnik takg otrzymat),

b) ocena obliczeniowa egzaminu koricowego, jesli wystepuje, okreslona z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku;

2) ostateczny obliczeniowy wynik studiéw podyplomowych stanowi:

a) w przypadku gdy studia podyplomowe koriczg sie pracg koricowgq i egzaminem koncowym -
sume 0,75 sredniej wazonej ocen wymienionych w pkt 1 lit. a oraz 0,25 oceny obliczeniowej
egzaminu koricowego wymienionego w pkt 1 lit. b,

b) w przypadku gdy studia podyplomowe konczg sie pracg koncowg - $rednig wazong ocen
wymienionych w pkt 1 lit. a,

c) w przypadku gdy studia podyplomowe koriczg sie egzaminem koricowym - sume 0,75
Sredniej wazonej ocen wymienionych w pkt 1 lit. a i 0,25 oceny obliczeniowej egzaminu
koncowego wymienionego w pkt 1 lit. b.

20. Komisja sporzadza protokét zbiorczy z egzaminu koricowego / oceny pracy koricowej lub z innej
formy zakonczenia ustalonej w programie studidw w 2 egzemplarzach i przekazuje do wiadomosci
Dziatowi Ksztatcenia oraz protokét indywidualny w 1 egzemplarzu dla kazdego uczestnika.

21. Egzamin koncowy odbywa sie najpdzniej w terminie 4 tygodni po terminie ztozenia pracy
koricowej, jesli program studidw nie przewiduje ztozenia pracy lub po zakoriczeniu ostatniego
semestru. Dodatkowy termin egzaminu moze by¢ ustalony w okresie do 12 miesiecy liczac od daty
zakonczenia zajec lub daty ztozenia pracy koncowej. Termin egzaminu wyznacza kierownik
studiow, a zatwierdza dziekan wydziatu prowadzgcego studia podyplomowe.

22. W uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw za zgodg dziekana wydziatu prowadzacego
studia podyplomowe wyznacza dodatkowy termin egzaminu koricowego lub dodatkowy termin
ztozenia (zaliczenia) pracy koricowej ustalonej w programie studidw.

23. Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje z chwilg ztozenia egzaminu koricowego. Do tego
czasu zachowany jest status uczestnika.

24. Dziat Ksztatcenia wydaje druki Swiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych na podstawie
zapotrzebowania ztozonego przez kierownika studiow. Do zapotrzebowania nalezy dotgczy¢ kopie

dowodu wpfaty za druki, bagdz kopie pisma do kwestury o obcigzenie konta studiéw.
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Nadzor nad sprawami formalnymi, zwigzanymi z prowadzeniem dokumentacji dotyczacej
utworzenia, uruchamiania, wznawiania i likwidacji studiéw nalezy do zadan Dziatu Ksztatcenia.
Odbidr swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczestnik potwierdza na karcie
obiegowej w jednostce prowadzacej studia podyplomowe.

Po zakonczeniu studidw, uczestnik otrzymuje karte okresowych osiggnie¢ uczestnika.

§ 5.

Organizacja zaje¢

. Rok akademicki trwa od 1 pazdziernika do dnia 30 wrzesnia nastepnego roku kalendarzowego

i dzieli sie na dwa semestry (zimowy i letni).

. Studia podyplomowe prowadzone sg w dyscyplinie/dyscyplinach naukowych, zwigzanych

z kierunkiem studidow prowadzonym przez Uczelnie.

. Studia podyplomowe sg prowadzone w formie studidw stacjonarnych lub niestacjonarnych

i trwaja nie krdcej niz dwa i nie dtuzej niz cztery semestry.

. Studia mogg rozpoczaé sie od drugiego semestru (semestru zimowego lub letniego) danego roku

akademickiego.

. Szczegotowy rozktad zaje¢ w semestrze ustala kierownik studiow podyplomowych i po akceptacji

dziekana podaje uczestnikom do wiadomosci przed rozpoczeciem semestru.

. Informacje dotyczace toku i organizacji studiéw podyplomowych, zasad zaliczania zaje¢ oraz form

zakonczenia studiéw podyplomowych podawane sg do wiadomosci uczestnikdw na zajeciach
rozpoczynajgcych studia.

Zajecia nie sg prowadzone wedtug indywidualnego toku studiow.

. Zajecia mogg prowadzi¢ nauczyciele akademiccy i wysoko kwalifikowani specjalisci z Uczelni

i spoza Uczelni.

. Petna dokumentacja prowadzonych studiéw podyplomowych przechowywana jest w jednostce

prowadzgcej studia podyplomowe zgodnie z zasadami archiwizacji.

Forma ukonczenia studiéw podyplomowych jest okre$lana w programie tych studidow.

§ 6.

Prawa i obowigzki uczestnika

Uczestnik ma prawo do:
1) pogtebiania i uzupetniania wiedzy i umiejetnosci zdobytej w toku studiow lub nabycia

okreslonych uprawnien,



2) rozwijania wtasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu z pomieszczen,
urzadzen i Srodkéw oraz ze zbiordw bibliotecznych Uczelni zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

3) udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindw i zaliczen przewidzianych
w programie studidw na zasadach w nich okreslonych;

4) dostepu do Uczelnianej Sieci Komputerowej poprzez utworzenie konta przez administratora
wydziatu;

5) zgtaszania uwag kierownikowi studiow dotyczgcych organizacji prowadzonych studiow;

6) wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy, projektu lub pisemnej pracy zaliczajacej
albo egzaminacyjne;j.

. Uczestnik nie otrzymuije:

1) legitymacji studenckiej;

2) Swiadczen z funduszu stypendialnego;

3) urlopu od zajeé.

. Uczestnik jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania wszelkich obowigzkéw, jakie naktada na niego Ustawa, Statut oraz niniejszy
Regulamin, a takze do przestrzegania aktéw wewnetrznych Uczelni i przepisdw porzadkowych;

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studidw;

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindw i wypetniania innych obowigzkéw
przewidzianych w programie studidw;

4) przestrzegania ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

5) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studidw przez caty okres trwania
studidw;

6) niezwtocznego zgtaszania kierownika studiéw zmian w danych osobowych i teleadresowych.

. Prawa i obowigzki uczestnika wygasajg z dniem ukoriczenia studiéw lub skreslenia z listy

uczestnikow.

§7.
Odptatnos¢ za studia
. Studia podyplomowe prowadzone w Uczelni sg odptatne i prowadzone sg na zasadach petnego
samofinansowania.
. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym z funduszy UE lub innych. Wysokos¢ optat za te studia ustala sie z uwzglednieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych studiéw oraz przygotowuje odrebng kalkulacje, stanowigca

plan rzeczowo-finansowy projektu.



3. Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze zrédet wymienionych w ust. 2
realizowane s3 na zasadach obowigzujgcych na studiach podyplomowych, z wyjatkiem wymagan

stawianych przez realizacje danego projektu, bgdz jego dokumentacje konkursows.

§8.
Skreslenia, rezygnacje, wznowienia

1. Kierownik studiow podyplomowych skresla uczestnika studiow z listy uczestnikéw, w przypadku:
1) niepodjecia studidw;

2) rezygnacji ze studidw;
3) nieztozenia w terminie pracy koricowej lub egzaminu koricowego lub innej formy zakonczenia
studiow.

2. Kierownik studiow podyplomowych moze skresli¢ uczestnika studiow z listy uczestnikéw,

w przypadku:
1) niezaliczenia semestru lub roku w okres$lonym terminie;
2) niewniesienia opfat zwigzanych z odbywaniem studidw zgodnie z warunkami umowy.

3. Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik studiéw i zawiadamia o tym pisemnie uczestnika
studiow podyplomowych.

4. Uczestnik ma prawo odwotania sie od tej decyzji do dziekana wydziatu prowadzacego studia
podyplomowe w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

5. Decyzja o skresleniu uczestnika studiéw podyplomowych z listy uczestnikéw jest niezwtocznie
odnotowywana przez jednostke organizacyjng prowadzgcg studia podyplomowe w uczelnianym
systemie informatycznym.

6. W przypadku nieprzyjecia na studia, rezygnacji badz skreslenia z listy uczestnikdw, zwraca sie
ztozone przez osobe dokumenty.

7. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, uczestnik ma prawo
do zwrotu 100% wniesionej optaty za studia.

8. W przypadku rezygnacji ze studidow podyplomowych po rozpoczeciu zajeé dydaktycznych,
uczestnikowi przystuguje zwrot optaty po potraceniu poniesionych przez wydziat kosztéw
w wysokosci ustalonej proporcjonalnie do ilosci godzin do dnia, w ktérym nastgpita rezygnacja
(decyduje data ztozenia rezygnacji w formie pisemnej) u kierownika studiow podyplomowych.

9. Osoba, ktéra przerwata ksztatcenie na studiach podyplomowych, moze je wznowié po przerwie
nie dtuzszej niz 2 lata, pod warunkiem, ze studia podyplomowe sg nadal prowadzone. Warunki
wznowienia studiéw podyplomowych okresla kierownik tych studiéw i podejmuje w tej sprawie

decyzje.



10. Osoba skreslona z listy uczestnikow z powodu nieztozenia w terminie pracy koncowej
lub nieprzystgpienia w terminie do egzaminu koncowego, sktadajgc wniosek w formie pisemnej,
moze uzyskac zgode kierownika studiéw podyplomowych na jednokrotne wznowienie studiow
na ztozenie pracy korncowej lub przystgpienie do egzaminu kofcowego, gdy okres od skreslenia
nie jest dtuzszy niz 1 rok.
§9.
Kalkulacja i ewidencja ksiegowa
1. Zasady sporzadzania kalkulacji kosztow studidw podyplomowych ustala rektor w drodze
odrebnych przepiséw.
2. W formularzu kalkulacji sporzadza sie takze rozliczenia finansowe zakoriczonych studiow
podyplomowych z zaznaczeniem , kalkulacja wynikowa”.
3. Dla kazdej edycji studidw podyplomowych prowadzi sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa.
§ 10.
Przepisy korncowe
1. Wzory drukéw niezbednych do uruchomienia i prowadzenia studidw podyplomowych okresla
rektor w drodze odrebnego zarzadzenia.
2. Kompetencje rady wydziatu z dniem 1 pazdziernika 2019 r. wykonuje wtasciwa komisja
programowa dla kierunku studiéw zwigzanego z dyscypling/ dyscyplinami naukowymi, w ktérych

prowadzone sg studia podyplomowe.



