Zarzadzenie nr 71

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 14 wrzesnia 2018 r.

w sprawie Instrukcji gospodarowania odpadami innymi niz komunalne wytwarzanymi

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
§1.

Wprowadza sie Instrukcje gospodarowania odpadami innymi niz komunalne wytwarzanymi
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie, stanowigcg zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. nadzw.



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 71 Rektora ZUT z dnia 14 wrzes$nia 2018 r.

Instrukcja gospodarowania odpadami innymi niz komunalne wytwarzanymi

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

§1.

1. Niniejsza Instrukcja gospodarowania odpadami innymi niz komunalne wytwarzanymi
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie, zwana dalej Instrukcja,
ma na celu usystematyzowanie postepowania z odpadami innymi niz komunalne (odpady state
i ciekte wytworzone w zwigzku z prowadzeniem przez jednostki organizacyjne ZUT dziatalnosci
statutowe]) poprzez wskazanie sposobu ewidencji, zbierania, magazynowania, a takze
przekazywania odpaddéw uprawnionemu odbiorcy odpadéw.

2. Gospodarke odpadami innymi niz komunalne w Uczelni nalezy prowadzi¢ w sposdb
zapewniajgcy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz sSrodowiska, w szczegdlnosci w sposdb, ktory
nie spowoduje zagrozenia dla wody, powietrza, gleby, roslin lub zwierzat oraz ucigzliwosci
poprzez hatas lub zapach.

3. Nadzér nad gospodarowaniem odpadami innymi niz komunalne wytwarzanymi

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie petni kanclerz.

§2.

1. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1)Uczelni — rozumie sie przez to Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie,

2)jednostce organizacyjnej — nalezy przez nig rozumie¢ wydziat, jednostke pozawydziatowg,
administracje centralng oraz Osiedle Studenckie,

3)kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez niego rozumie¢ dziekana,
dyrektora/kierownika jednostki pozawydziatowej, kanclerza w odniesieniu do administracji
centralnej, kierownika Osiedla Studenckiego,

4)ATG — rozumie sie przez to Dziat Administracyjno-Gospodarczy,

5)UCI — rozumie sie przez to Uczelniane Centrum Informatyki,

6)wytwodrcy odpaddéw — rozumie sie przez to kazdego, ktorego dziatalnos¢ lub bytowanie
powoduje powstanie odpaddéw oraz kazdego, kto przeprowadza wstepne przetwarzanie,
mieszanie odpaddéw lub inne dziatania powodujgce zmiane charakteru badz sktadu tych
odpaddw,

7)posiadaczu odpaddw — rozumie sie przez to jednostke organizacyjng, o ktérej mowa w pkt 2,

bedaca w posiadaniu odpaddw,



8)zbieraniu odpaddéw — rozumie sie przez to kazde dziatanie, w szczegdlnosci umieszczanie
w odpowiednich pojemnikach, segregowanie i magazynowanie odpadéw, ktére ma na celu
przygotowanie ich do transportu do miejsc odzysku lub unieszkodliwiania,
9)magazynowaniu odpaddéw — rozumie sie przez to czasowe przetrzymywanie lub gromadzenie

odpaddéw przed ich transportem, odzyskiwaniem lub unieszkodliwianiem,

10)odpadach komunalnych — nalezy przez to rozumieé odpady powstajgce w gospodarstwach
domowych, z wytgczeniem pojazddw wycofanych z eksploatacji, a takze odpady
niezawierajgce odpadéw niebezpiecznych pochodzgce od innych wytwdrcéw odpadoéw,
ktdre ze wzgledu na swodj charakter lub sktad s3 podobne do odpaddéw powstajgcych
w gospodarstwach domowych,

11)odpadach niebezpiecznych — rozumie sie przez to odpady wykazujace co najmniej jedng
sposréd wtasciwosci niebezpiecznych okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2008/98/WE z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie odpaddéw
oraz uchylajacej niektdre dyrektywy (Dz. Urz. UE L 312 str. 3, z pdzn. zm.),

12)odpadach medycznych — rozumie sie przez to odpady powstajgce w zwigzku z udzielaniem
Swiadczen zdrowotnych oraz prowadzeniem badan i doswiadczen naukowych w zakresie
medycyny,

13)odpadach weterynaryjnych — rozumie sie przez to odpady powstajgce w zwigzku z badaniem,
leczeniem zwierzat lub swiadczeniem ustug weterynaryjnych, a takze w zwigzku
z prowadzeniem badan naukowych i doswiadczen na zwierzetach,

14)odpadach zakaznych medycznych lub zakaznych weterynaryjnych — rozumie sie przez to
odpady, ktére zawierajg zywe mikroorganizmy lub ich toksyny, o ktérych wiadomo
lub co do ktdrych istniejg wiarygodne podstawy do przyjecia, ze powodujg choroby cztowieka
lub innych zywych organizméw,

15)sprzecie elektrycznym i elektronicznym — rozumie sie przez to urzadzenie, ktdrego prawidtowe
dziatanie uzaleznione jest od doptywu pradu elektrycznego lub od obecnosci pdl
elektromagnetycznych oraz mogace stuzy¢ do wytwarzania, przesytu lub pomiaru pradu
elektrycznego lub pdl elektromagnetycznych. Grupy i rodzaje sprzetu elektrycznego
i elektronicznego okresla ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym

i elektronicznym (tekst jedn. Dz. U. z 2015 poz. 1688, z pdzn. zm.).



§3.

1. Do odpaddw innych niz komunalne zalicza sie w szczegdlnosci odpady niebezpieczne
lub moggce zawiera¢ odpady niebezpieczne (m.in. odpady chemiczne, sprzet elektryczny
i elektroniczny, baterie i akumulatory, zarowki, swietldwki i inne zrédta $wiatta, pojemniki
po tuszach, tonerach oraz innych materiatach eksploatacyjnych), oraz odpady medyczne
i weterynaryjne, o ktérych mowa w § 2 pkt 11-15.

2. Odpady inne niz komunalne wytwarzane w Uczelni, ze wskazaniem odpaddéw niebezpiecznych,
klasyfikuje sie do odpowiedniej grupy, podgrupy i rodzaju, zgodnie z katalogiem odpaddw,
okresélonym rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu
odpadoéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1923).

3. Z odpadami innymi niz komunalne nalezy postepowaé w nastepujacej kolejnosci:

1) zapobieganie powstawaniu odpaddw,

2) przygotowywanie do ponownego uzycia,
3) recykling,

4) inne procesy odzysku,

5) unieszkodliwianie.

4. Jednostka organizacyjna, w ktdrej wytwarzane sg odpady inne niz komunalne, zobowigzana jest
wiasciwie je ewidencjonowac, zbieraé, przechowywac i przekazywac¢ uprawnionemu odbiorcy

odpaddéw.

§4.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej wytwarzane sg odpady:
1)petni nadzér nad gospodarowaniem odpadami innymi niz komunalne w tej jednostce;
2)wyznacza pracownika, ktéry odpowiada za gospodarowanie odpadami innymi niz komunalne
w jednostce organizacyjnej, w zakresie okreslonym w ust. 3.
2. Informacja o wyznaczonym pracowniku jest przekazywana do ATG i na biezgco aktualizowana.
3. Wyznaczony pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2, odpowiada za:

1) poprawng klasyfikacje odpadu,

2) prowadzenie i przechowywanie kart ewidencji odpadéw, o ktérych mowa w § 5,

3) sporzadzanie i przekazywanie do ATG zbiorczego rocznego wykazu wytwarzanych odpadéw
innych niz komunalne — na podstawie posiadanych kart ewidencji odpadéw — do dnia 15
stycznia roku nastepnego,

4) niezwtoczne sporzgdzanie i przekazanie do ATG wykazu, wytwarzanych przez jednostke

organizacyjng zakaznych odpadéw medycznych lub zakaznych odpaddéw weterynaryjnych,



5) prawidtowe zbieranie i gromadzenie, w odpowiednio oznakowanych i opisanych
pojemnikach, odpadéw innych niz komunalne wytworzonych przez jednostke organizacyjng,

6) przekazywanie do UCI stacji dyskdw, magnetycznych i optycznych nosnikéw pamieci celem
likwidacji danych informatycznych tam zawartych na podstawie sporzagdzonego protokotu
przekazania, ktérego wzor stanowi zatgcznik do niniejszej instrukcji,

7) prawidtowe przygotowanie i przekazanie do utylizacji wyspecjalizowanym firmom odpaddéw
innych niz komunalne, tj. zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego, baterii
i akumulatoréw, zaréwek, swietléwek i innych Zrédet Swiatta oraz pojemnikéw po zuzytych
tuszach, tonerach i innych materiatach eksploatacyjnych, z zastrzezeniem § 6,

8) zabezpieczenie miejsca odbioru odpadow,

9) sporzadzanie i przekazywanie kart przekazania odpadoéw, o ktérych mowa w § 7.

§5.

. Karta ewidencji odpadéw, ktérej wzér okreséla rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia
12 grudnia 2014 r. w sprawie wzorow dokumentdw stosowanych na potrzeby ewidencji
odpadow (Dz. U. z 2014 r. poz. 1973), zawiera:

— rok sprawozdawczy,
— numer karty,
— kod i rodzaj odpadu innego niz komunalny,
— dane wytwodrcy odpadéw,
— miejsce prowadzenia dziatalnosci,
— okreslenie dziatalnosci (wytwarzanie odpaddw, zbieranie odpaddw, odzysk,
unieszkodliwianie),
— okreslenie czasu przekazania odpaddéw (miesigc),
— okreslenie ilosci wytworzonych odpadow,
— informacja o gospodarowaniu odpaddw,
— dane osoby sporzadzajgce] karte ewidencji odpaddw.
. Wpiséw do kart ewidencji odpadéw dokonuje sie niezwtocznie po zakonczeniu miesiaca,

ktdrego dotyczg.

§6.

. Przed przekazaniem do utylizacji lub odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego mogacego
zawierac dane informatyczne (tj. stacje dyskdw, magnetyczne lub optyczne nosniki pamieci),

nalezy dokonac likwidacji danych informatycznych tam zawartych.



2. UCI dokonuje likwidacji danych informatycznych zawartych w stacjach dyskow
oraz na magnetycznych i optycznych nosnikach pamieci przeznaczonych do utylizacji
oraz odpowiada za:
1) prawidtowe zbieranie i gromadzenie stacji dyskow oraz magnetycznych i optycznych
no$nikdw pamieci,
2) prawidtowe przygotowanie i przekazanie do utylizacji sprzetu, o ktérym mowa w ust. 1,
wyspecjalizowanym firmom,
3) zabezpieczenie miejsca odbioru odpadoéw,
4) sporzadzanie i przekazywanie kart przekazania odpadu, o ktérych mowaw § 7.
3. W przypadku braku protokotu przekazania do UCI stacji dyskdw, magnetycznych i optycznych
nos$nikéw pamieci, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 pkt 6 utylizacja sprzetu elektrycznego
i elektronicznego mogacego zawiera¢ dane informatyczne nie bedzie mozliwa.
4. Zabrania sie pracownikom prowadzenia we wtasnym zakresie demontazu zuzytego sprzetu,
polegajgcym na usuwaniu z tego sprzetu niebezpiecznych materiatéw i czesci sktadowych,
za wyjatkiem wymienialnych baterii i akumulatoréw, kartridzi, toneréw i pojemnikéw na tusze,
podzespotow elektronicznych, ktdrych wymiana jest dopuszczalna przez producenta.
5. Po dokonaniu utylizacji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego winien byé on zdjety
z ewidencji Srodkdw trwatych na podstawie protokotu z fizycznej likwidacji w oparciu

0 obowigzujgcg na Uczelni Instrukcjg ustalajacg zasady likwidacji i zbywania srodkéw trwatych.

§7.

1. Dla kazdego kodu odpadu i miejsca wytwarzania nalezy przygotowac oddzielne karty
przekazania odpadéw w dwdch egzemplarzach, zgodnie ze wzorem okreslonym
rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1973).
Karta przekazania odpadu powinna zawiera¢ nastepujace dane:

— rok sprawozdawczy,
— numer karty odpadu,
— kod i rodzaj odpadu innego niz komunalny,
— rodzaj odpadu oraz okreslenie jego ilosci,
— dane wytwadrcy odpadow,
— dane transportujgcego oraz odbierajgcego odpady.
2. Na karcie odpadu transportujacy i odbiorca potwierdzajg przyjecie odpadow.
3. Oryginat karty przekazania odpadu nalezy dostarczy¢ niezwtocznie do ATG, jednak nie pdzniej

niz do konca miesigca, w ktorym nastgpito odebranie odpadu.



§ 8.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy koordynuje sprawy zwigzane z gospodarowaniem odpadami

innymi niz komunalne oraz:

1) prowadzi rejestr wyznaczonych pracownikéw odpowiadajgcych za gospodarowanie odpadami
innymi niz komunalne w jednostkach organizacyjnych;

2) przygotowuje i przeprowadza procedure wyboru podmiotu uprawnionego do odbioru odpadéw
zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych oraz przepisami w sprawach dotyczacych
zamoéwien publicznych obowigzujgcymi w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie;

3) sporzadza roczne sprawozdanie o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami
zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 992,

z péin. zm.);
4) zamieszcza oraz aktualizuje na stronie internetowe;j:
— wzor karty przekazania odpadow,
— wzory kart ewidencji odpadu,
— katalog odpadéw,
— wykaz witasciwosci odpaddw, ktore czynig z nich odpady niebezpieczne,
— wykaz sktadnikdw, ktére mogg powodowaé, ze odpady sg odpadami niebezpiecznymi,
— oraz inne wykazy niezbedne do prowadzenia ewidencji odpadéw;

5) prowadzi nadzér nad warunkami magazynowania.

§9.

1.Magazynowanie odpadow innych niz komunalne odbywa sie zgodnie z wymaganiami w zakresie
ochrony srodowiska oraz bezpieczenstwa zycia i zdrowia ludzi, w szczegdlnosci w sposéb
uwzgledniajgcy wiasciwosci chemiczne i fizyczne odpaddw, w tym stan skupienia,
oraz zagrozenia, ktére mogg powodowac te odpady, okreslonymi w obowigzujgcych przepisach.

2.Magazynowanie odpaddéw jest prowadzone wytgcznie w ramach wytwarzania, zbierania
lub przetwarzania odpadow.

3.Magazynowanie odpadéw odbywa sie na terenie Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie.

4.Magazynowanie odpaddéw powinno odbywac sie w taki sposdb, aby nie wydostaty sie z nich

substancje niebezpieczne.



5.0dpady, z wyjatkiem przeznaczonych do sktadowania, moga by¢ magazynowane, jezeli
koniecznos¢ magazynowania wynika z proceséw technologicznych lub organizacyjnych
i nie przekracza termindéw uzasadnionych zastosowaniem tych proceséw, nie dtuzej jednak niz

przez 3 lata.

§ 10.

1. Kazda jednostka organizacyjna Uczelni ponosi koszty utylizacji i transportu odpaddw innych niz
komunalne z wtasnych srodkdéw finansowych.
2. Karty przekazania odpadéw oraz karty ewidencji odpaddéw, nalezy przechowywaé przez okres

5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, ktérego dotycza.



Zatgcznik do Instrukcji gospodarowania odpadami innymi niz komunalne wytwarzanymi

w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

Protokot przekazania

stacji dyskow, magnetycznych i optycznych nosnikéw pamieci

SZCZECIN, oo, r.

Protokot
z przekazania stacji dyskow/magnetycznych nosnikdw pamieci/optycznych nosnikéw pamieci
zawierajgcych dane informatyczne do Uczelnianego Centrum Informatyki,

celem likwidacji danych informatycznych tam zawartych

celem likwidacji danych informatycznych tam zawartych.

UCI zobowiazuje sie do likwidacji danych informatycznych zawartych na przekazanym nosniku.

pPOodpis 0SObY PrzekazUjgCe] ..ccccvuiriiiee it e e e e

POAPIS 0SODY PrZYjMUJICE] eovevirrrrrerieeeieieiirreeeeeeeeeeeeerrreeeeeeeesessarrraereeeeessesnnrrenees

Do wiadomosci:
1. Przekazujacy
2. Przyjmujacy
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