Zarzadzenie nr 1

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 5 stycznia 2018 r.
w sprawie dokumentowania publikacji naukowych
pracownikéw i doktorantéw ZUT

w Polskiej Bibliografii Naukowej bedacej elementem Systemu POL-on

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

(tekst jedn. Dz. U.z 2017 r., poz. 2183, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 4c ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 2045,

z pézn. zm.) oraz rozporzadzeniem MNiSW z dnia 29 czerwca 2015 r. w sprawie Systemu

Informacji o Nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 804) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Niniejsze zarzgdzenie okresla zasady wprowadzania danych o publikacjach naukowych
afiliowanych do poszczegdlnych wydziatéw ZUT do Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) bedacej

elementem Systemu POL-on.
2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) terminie wprowadzania danych do PBN — oznacza to najblizszy mozliwy termin
przekazywania informacji okreslony w rozporzadzeniu MNiSW z dnia 29 czerwca 2015 .
w sprawie Systemu Informacji o Nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 804), tj.:
a) do konca lutego danego roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego,
b) do konca sierpnia danego roku wedtug stanu na dzien 30 czerwca;

2) autorze publikacji — oznacza to réwniez wspotautora.

§2.

1. Wprowadzanie danych bibliograficznych publikacji naukowych pracownikéw i doktorantéw ZUT
dla celow dokumentowania ich w PBN odbywa sie za pomocg modutu Profil Naukowy systemu
panel.zut.edu.pl, dostepnego poprzez strone gtéwng WWW uczelni oraz strony WWW
wydziatow.

2. Dane o publikacjach naukowych do modutu Profil Naukowy wprowadzajg autorzy
lub w szczegdlnych, okreslonych przez dziekana przypadkach, wyznaczone przez niego osoby.
Dziekan okresla sposdb przekazywania informacji o publikacjach wyznaczonym osobom

przez autorow z wydziatu.



. Dziekan wyznacza osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 i 3, do sprawdzania poprawnosci
wprowadzonych do modutu Profil Naukowy danych o publikacjach wydziatu (osoby
autoryzujgce) oraz do importowania danych o publikacjach z modutu Profil Naukowy do PBN
(importerzy publikacji).

. Dyrektor Biblioteki Gtdwnej wyznacza osoby do weryfikacji i uzupetniania wpiséw w module

Profil Naukowy.

. UCI zaktada wyznaczonym przez dziekana lub odpowiednio dyrektora Biblioteki Gtdwne;j
osobom w module Profil Naukowy konta z odpowiednimi uprawnieniami dostepu,

a administrator systemu POL-on nadaje uprawnienia importera publikacji zgodnie z procedura
okreslong zarzadzeniem nr 32 Rektora ZUT z dnia 6 czerwca 2016 r. w sprawie wprowadzania

danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”.

. Pracownicy wyznaczeni do wprowadzania, sprawdzania oraz importowania danych

o publikacjach na podstawie przepiséw obowigzujgcych przed wejsciem niniejszego zarzadzenia
zachowujg nadane na ich podstawie uprawnienia, chyba ze kierownik jednostki organizacyjnej
ZUT wystgpi z wnioskiem odpowiednio do Administratora POL-on lub UCI o cofniecie tych

uprawnien lub ich zmiane.

§3.

. Autor lub osoby wyznaczone do wprowadzania danych zobowigzani s3 do wprowadzenia,

za posrednictwem formularza zamieszczonego w module Profil Naukowy, gtdwnych danych
o publikacjach niezwtocznie po ich opublikowaniu, jednak nie pdzniej niz w terminie dwdch
tygodni po ich opublikowaniu. Pola formularza przeznaczone do wpisania gtéwnych danych

oznaczone sg gwiazdka.

. Autor lub osoby wyznaczone do wprowadzania danych moga wypetni¢ dowolng liczbe
pozostatych pél formularza. W przypadku gdy publikacja ukazata sie w otwartym dostepie
(Open Access), autor zobowigzany jest do uzupetnienia wszystkich pél dotyczacych tego

dostepu.
. Wraz z gtdwnymi danymi, o ktérych mowa w ust. 2, w module Profil Naukowy nalezy:

e zamiescic¢ petny tekst publikacji w formie elektronicznej (np.: skan) lub link do strony WWW,

na ktérej posadowiona jest publikacja, lub

e dostarczy¢ do Oddziatu Informacji Naukowej Biblioteki Gtéwnej wersje papierowa

(jesli wydana jest wytgcznie w wersji drukowanej).



§4.

1. Biblioteka Gtdwna niezwtocznie po wprowadzeniu gtdwnych danych, jednak nie pdzniej niz dwa
tygodnie po ich wprowadzeniu przez autora lub osobe wyznaczong do wprowadzania danych,

uzupetnia wpisy w module Profil Naukowy oraz dokonuje ich weryfikacji od strony formalnej.

2. Osoba autoryzujgca dane z wydziatu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz tydzien przed
terminem wprowadzania danych do PBN, dokonuje sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych
do modutu Profil Naukowy danych o publikacjach, wyjasniajac ewentualne niezgodnosci
i watpliwosci z Bibliotekg Gtéwna.

3. Importer publikacji w terminie wprowadzania danych do PBN, generuje odpowiednie pliki
zawierajgce informacje o publikacjach z afiliacjg do wydziatu i przesyta je do ,,Modutu

sprawozdawczego PBN”.

4. Na potrzeby automatycznego przekazywania publikacji do systemu PBN — poprawnie wpisanych
do modutu Profil Naukowy — importerzy publikacji mogg wprowadzié¢ do tego systemu klucze
API PBN swoich jednostek uzyskane od administratoréw systemu PBN. Importer publikacji,
ktory wprowadzit klucz API PBN moze przekazywac dane dotyczgce publikacji do PBN na

biezgco, wykorzystujgc do tego odpowiednig funkcje modutu Profil Naukowy.

5. Na wniosek rektora lub dziekana importer publikacji sporzadza zestawienia statystyczne

publikacji naukowych za wskazany okres.

§5.

1. Wszystkie osoby uczestniczgce w procesie wprowadzenia danych o publikacjach naukowych
zobowigzane sg dochowaé nalezytej starannosci, majgc na uwadze ich wptyw na kompleksowg
ocene jednostek naukowych oraz przyznanie kategorii naukowej, ktérych kryteria i tryb

przyznawania okresla odpowiednie rozporzadzenie MNiSW.

2. Za prawidtowosé, rzetelnos¢ oraz terminowos$é danych i informacji o publikacjach naukowych
przekazywanych do PBN odpowiada dziekan oraz, w zakresie okreslonym w § 4 ust. 1, dyrektor

Biblioteki Gtéwne;.

§ 6.

Traci moc zarzadzenie nr 81 Rektora ZUT z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie
dokumentowania publikacji naukowych pracownikéw i doktorantow ZUT w module Dorobek
Naukowy systemu Uczelnia.XP oraz w Polskiej Bibliografii Naukowej bedacej elementem Systemu
POL-on oraz komunikat nr 33 Rektora ZUT z dnia 3 grudnia 2015 r. o uzupetnieniu informacji

o publikacjach naukowych pracownikéw ZUT w bazie PUBLI.



§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. ZUT
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