Zarzadzenie nr 13

Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 14 lutego 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r.
w sprawie podrozy stuzbowych pracownikéw Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie oraz podrézy oséb niebedacych pracownikami ZUT,

w tym studentéw i doktorantow

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

(tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce budzetowej z tytutu podrézy

stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu nr 67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie podrdzy stuzbowych
pracownikéw Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz podrdzy
0s6b niebedacych pracownikami ZUT, w tym studentéw i doktorantéw wprowadza sie zmiany:
1. W § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Do rachunku kosztédw podrdézy nalezy dotgczyé oswiadczenie dotyczgce zapewnionych
positkdw podczas podrozy oraz korzystania z dojazddw srodkami komunikacji miejscowe;j.

Druk oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.”;

2. Formularz ,polecenie wyjazdu stuzbowego”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
67 Rektora ZUT z dnia 17 grudnia 2014 r., otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

3. Druk o$wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrébel, prof. nadzw.



Zatacznik nr 1
do zarzgdzenia nr 13 Rektora ZUT z dnia 14 lutego 2018 r.

ZrOAt0 FINANSOWEANIA: vttt et eeeee et eeeeeeeeaeen

Koszty (w przypadku pracy badawczej podac rOWNIEZ NI PraCy): ..eeecieeieciieeeieiieeestteeeerire e e srre e e estreesearaeessareeeesntaeesesseeessreeean

Piecze¢ jednostki organizacyjnej

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr .....................

A1 (IMIE T NAZWISKO) ...veeveeeiiecte ettt ettt ettt ettt et e et e te ettt et et ebe et e ebeeaeeteesseasesse s abeeseeteeseessessensaseebeetsessessensensenseetenseens

(STANOWISKO STUZIOWE) .ottt et e ettt e e et e e e sttt e e e e tta e e s asaeeesabaea e e staee e ssaaaeastseeeanssaeesanssaeeansseeeasteeesansees

O (IMIEJSCOWOSE) vttt ettt ettt et ettt et et et et e et e eteeteeteeaeeasensessaeseeaeeteeaeessensesentesseeteeseessensenseseeteesseasensensensensenseeteens

(AT T VAU 1ol LR 1o [ X I USSP

na czas od (dzieA-Miesige-rok) .......cceeveeeereeeriesiireeeeeeeeerennnns dO (dzieR-miesige-rok) ......ccoeevvvrereeeeiiiiireeeeeeeeeeeenans

Dodatkowe adnotacje pracownika umozliwiajgce prawidtowe rozliczenie kosztéw podrézy (dotyczy ,,rachunku

o34 (oY T oToTo [ e AV U

data i POAPIS .eeeeveieeeiciiee e

data, pieczatka i podpis zlecajgcego WYJazd ........ccceeeecvieeeeciieececiee e

Imie i nazwisko 0S0by PObIErajgce] ZaliCZKE: ....uuuei i e e e e e
Prosze o przelanie zaliczki w kwocie: ........ccccvvveeeennn. z/gr stownie: ZH/8r c..ovveeeei e,
na rachunek bankowy *:

1) wiasciwy jak do przelewdw wynagrodzen

D) T T o 1Y/ PSPPSR
na pokrycie wydatkow zgodnie z poleceniem wyjazdu stUZDOWEEO NI .....eeiiiiiiiiiciee e
Zobowiazuje sie rozliczyé z pobranej zaliczki w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia podrdzy stuzbowej
upowazniajgc rownoczesnie zaktad pracy do potracenia kwoty nierozliczonej z najblizszej wyptaty

wynagrodzenia.

podpis delegowanego .........cccceecvveeeeeiieeececieee e

* niepotrzebne skresli¢



Rachunek kosztow podrdézy na terenie kraju

IMI€ I NAZWISKO ..vvvieeiiiieecieee et e

Wyjazd
miejscowos¢

Przyjazd Srodek Koszty

data godz. miejscowos¢ data godz. lokomogji przejazdu zt

gr

Koszty przejazdu samochodem niebedgcym wtasnoscia uczelni

(nalezy dotgczy¢ wniosek pracownika ze zgodg Rektora na odbycie podrézy samochodem niebedgcym wtasnoscig uczelni)

Liczba km Stawka za 1 km Koszty przejazdu zt | gr

Inne Koszty przejazdu zt | gr

Ryczatt za dojazdy

Razem przejazdy, dojazdy

Diety

Noclegi wg rachunkéw

Noclegi - ryczatt

Inne wydatki wg zatgcznikéw

Razem

Przelano zaliczke

Do wyptaty przelewem

Zwrot pozostatej kwoty zaliczki do kasy

lub na r-k bankowy ZUT o numerze:

Nalezno$¢ przela¢ na rachunek bankowy:

o wiasciwy jak do przelewéw wynagrodzen

podpis 0soby delegowane] ........ccccceecvveeeeciieeeeciiee e,

Zatgczam:

1) oswiadczenie dotyczace positkdw
2) dowoddw .......cceeeveeennne.

Niniejszy rachunek przedktadam ...........ccccccovvvveiiiiiiniiiiiinnnnnnnn. (Data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Data (DD MM RRRR) ...cceviviiiiniiiiiienecicnccneinn,

podpis osoby zlecajgcej wyjazd ........cccceeeeiieeeennene.



Rachunek sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym

Data (DD MM RRRR) ...cccevviviiiiniiiiiienecicnccnen,

Data (DD MM RRRR) ...cvvvviriiieeiiiriieeeeec e
KWESTOT it
KANCIBIZ oot

Dekretacja

Wn Suma Ma

Podpis ,,S” e

POdPiS |, A” e

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Szczecin, dNia eeeeeeeeeeeeee,

KWESEOT v,

Kanclerz ...,

Przelano jak wyzej.



do rozliczenia podrozy zrealizowanej na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego

pracownika*/umowy z osobg niebedgcg pracownikiem* nr

Oswiadczam, ze

1) podczas podrdézy zapewniono positki wedtug zestawienia:

Zatacznik nr 2

do zarzgdzenia nr 13 Rektora ZUT z dnia 14 lutego 2018 r.

Oswiadczenie

Lp.

Data

$niadanie**

obiad**

kolacja**

2) korzystatem(-am) / nie korzystatem(-am)* z dojazdéw srodkami komunikacji miejscowe;j

data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

* niepotrzebne skresli¢

** wpisac ,tak”, jezeli zapewniono bezptatny positek - dotyczy rowniez przypadkdw korzystania z ustugi hotelarskiej,

orej z i zywienie; wpisac ,nie”, jezeli nie z i z i
w ramach ktdrej zapewniono wyzywienie; wpisac ,nie”, jezeli nie zapewniono bezptatnego positku
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