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(Akronym: REGE)

Szczecin, 04.01.2019
Zapytanie ofertowe
dla zamoéwienia do 30 000 euro

na $wiadczenie ustug ttumaczenia ustnego (symultanicznego)
w projekcie INT107

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Integralng czes¢ niniejszych SIWZ stanowig nastepujace dokumenty:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy + oswiadczenie,

Zatgcznik nr 1a Pogladowe zestawienie miejsc i terminow wydarzen,
Zatgcznik nr 2 Klauzula informacyjna administratora danych
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy wraz z rekomendacjami

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
al. Piastow 17, 70-310 Szczecin.

REGON: 320588161, NIP: 852-254-50-56

IIl.  Tryb udzielenia zamowienia
Zambwienie udzielone jest w trybie zapytania ofertowego przy wartosSci zaméwienia nieprzekraczajacej
kwoty 30 tys. euro, wytaczonego ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, prowadzacego na podstawie przepiséw Kodeksu
Cywilnego, w szczegdlnosci art. 70" - 704

. Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug ttumaczenia ustnego (symultanicznego) podczas

wydarzen realizowanych na obszarze Euroregionu Pomerania, w tym na obszarach chronionych.
Ttumaczenia bedg zwigzane, m.in. ze stownictwem z zakresu ekonomiki ochrony srodowiska, turystyki,
finanséw, ekonomii, ochrony przyrody. Zamawiajacy nie zapewnia materiatéw utatwiajacych ttumaczenia
symultanicznego.

Oznaczenie wg wspdlnego stownika zaméwienn 79530000-1 ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

1. Zakres ustug tltumaczenia ustnego obejmuje jezyk polski i niemiecki (obukierunkowe):
Ustugi ttumaczenia ustnego (symultanicznego) bedq realizowane na obszarze Euroregionu

Pomerania, w tym na obszarach chronionych w okresie od stycznia 2019 roku do konca maja 2019
roku w ilosci maksymalnej do 48 godzin zegarowych. Podczas jednego wydarzenia przewiduje sie
korzystanie z ustug ttumacza przez ok. 4 - 6 godzin zegarowych dziennie.

a) Podstawowg jednostkg obliczeniowg dla ttumaczen ustnych (symultanicznych) jest petna
godzina zegarowa pracy ttumacza — cena jednostkowa brutto, okreslona w zatgczniku nr 1.
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b) Ttumaczenia ustne beda realizowane podczas wydarzen na obszarze Euroregionu Pomerania,
ktorych wstepne zestawienie miejsc i termindw zawiera zatgcznik nr 1a.

c) Zamawiajacy przed majacym sie odby¢ spotkaniem przesle Wykonawcy drogg mailowg
Zlecenie na tlumaczenie ustne. W zleceniu zawarte bedg niezbedne informacje do jego
realizacji, w szczegodlnosci:

- liczba uczestnikow,
- charakter i tematyka spotkania,
- termin, miejsce i przewidywany czas trwania spotkania,

d) Wykonawca zapewnia, ze w spotkaniu wezmie udziat thumacz posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje i do$wiadczenie do wykonania ttumaczen danego rodzaju. Tlumacz ma obowigzek
stawiC sie na wyznaczone miejsce dokonywania ttumaczenia na co najmniej 15 minut przed
planowanym rozpoczeciem spotkania.

e) Stawka odnoszaca sie do ttumaczen ustnych wykonywanych w kraju jak i poza jego granicami
liczona jest za czas od rozpoczecia ttumaczenia do jego zakonczenia.

IV.  Termin wykonania zaméwienia
Ttumaczenia ustne bedg dokonywane w okresie od momentu wyboru oferty i zlecenia jej wykonania
przez Zamawiajgcego do 30.05.2019 z mozliwoscig jej przedtuzenia bez zmiany catkowite]
maksymalnej wartosci brutto przedmiotu zamdwienia..
V.  Forma przekazania zaméwienia
Kolejne zamdwienia beda przekazywane Wykonawcy drogg emailowg lub w formie papierowe;.
VI.  Wynagrodzenie wykonawcy
Za zrealizowanie kazdego zamowienia Zamawiajacego, Wykonawca wystawi fakture. Podstawg do
wystawienia faktury oraz wyptaty wynagrodzenia jest protokdt odbioru. Zamawiajacy moze odwotaé
ttumaczenie przed terminem wyznaczonym na swiadczenie ustugi. W tym przypadku Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie.
VII.  Warunki ptatnosci
Naleznosci za wykonang ustuge beda ptatne z rachunku bankowego ZUT w Szczecinie, w terminie do
14 dni od daty przedfozenia prawidtowo wystawionej faktury.

VII. Wymagania dotyczace Wykonawcy
Wykonawca bedzie realizowat zlecenie przez ttumacza posiadajacego rekomendacje od co najmniej
dwdch organizacji bezpo$rednio zwigzanych z ochrong przyrody, ekonomig lub turystykq na rzecz
ktorych Wykonawca realizowat ttumaczenia.

IX.  Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zapewnia dla osoby ttumacza (1 osoba): transport ze Szczecina na miejsce wydarzen
i z powrotem jezeli wydarzenie odbywa sie poza Szczecinem, ponadto Zamawiajacy zapewnia
wyzywienie i nocleg jezeli sa zaplanowane dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwotywania okresowych spotkan z Wykonawcg w celu
dokonania uzgodnien. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajacym watpliwosci
dotyczace nazewnictwa.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji ttumacza uczestniczacego w realizacii
zamdwienia. W przypadku niesatysfakcjonujacego poziomu ustug ttumacza, Zamawiajacy ma prawo
zgdac jego zmiany i wykluczenia z dalszych prac.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoSC wykonania czesci zamoOwienia za posrednictwem
podwykonawcy lub podwykonawcow.

X.  Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

o



Lp. | Kryterium Waga*

1 Cena za ttumaczenie ustne (Xu) 60% (60%=60,00 pkt)
2 | Gotowosc¢ do realizacji ustugi (Y) 40% (40%=40,00 pkt)
*Wedtug zasady 1%=1pkt

Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze te oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow
(P), obliczong jako sume punktéw kryteriow nr 1, 2:
P=Xu+Y

Gdzie:

P —taczna liczba punktow przyznanych ofercie badanej,

Xu - punkty przyznane ofercie badanej w kryterium ,Cena” za ttumaczenie ustne

Y - punkty przyznane ofercie badanej w kryterium ,Gotowo$¢ do realizacji ustugi”

1. Kryterium nr 1: cena (Xu) za ttumaczenie ustne
Wykonawca zobowigzany jest do podania w formularzu ofertowym ceny brutto (Cn) za przedmiot
zambwienia wyrazonej w ziotych polskich. W przypadku kryterium ,Cena (Xu)” za ttumaczenie ustne
oferta zlozona przez danego wykonawce otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajaca ze wzoru:

Xu= (Cmin) x 60 [pkt]

cn

Gdzie:

Xu - punkty przyznane ofercie badanej w kryterium ,Cena” za tlumaczenie ustne

Cn - cena brutto za tlumaczenie ustne oferty ocenianej,

Cmin — najnizsza cena brutto za ttumaczenie ustne sposrod ocenianych ofert

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest
poinformowa¢ Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktérej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego postania, oraz wskazujac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

Maksymalna liczba punktow, jakie mozna otrzymac w kryterium ,Cena” za ttumaczenie ustne- 60,00
pkt.

2. Kryterium nr 2: gotowo$¢ do realizacji ustugi (Y)

Gotowos¢ do realizacji ustugi w zakresie ttumaczen ustnych.

Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

- 0 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowo$¢ do realizacji ustugi w zakresie ttumaczen ustnych w
terminie 5 dni roboczych,

- 10 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowos$¢ do realizacji ustugi w zakresie tlumaczen ustnych w
terminie 4 dni roboczych,

- 20 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowos$¢ do realizacji ustugi w zakresie tlumaczen ustnych w
terminie 3 dni roboczych,

- 30 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowo$¢ do realizacji ustugi w zakresie ttumaczen ustnych w
terminie 2 dni roboczych,

- 40 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowo$¢ do realizacji ustugi w zakresie ttumaczen ustnych w
terminie 1 dni roboczych,

Oferowany termin gotowosci w dniach roboczych Wykonawca podaje w formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego SIWZ.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce terminu gotowo$ci niewyrazonego w petnych dniach
roboczych, rébwnego zero lub powyzszej 5 dni roboczych, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jako
nieodpowiadajaca tresci SIWZ, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2) ustawy Pzp.



Maksymalna liczba punktow, jakie mozna otrzymac w kryterium ,Gotowo$¢ do realizacji ustugi” (Y) —
40,00 pkt.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien treci ztozonych przez nich ofert.

4. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w niniejszym SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane Kryteria.

Xl.  Kary za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy
Za nieprzybycie Wykonawcy na miejsce wydarzenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
— Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare w wysokosci 500 zt za kazde wydarzenie,

Xll.  Pracownikami uprawnionymi do kontaktowania si¢ w sprawach zaméwienia sa:
Manager ds. komunikacji dla projektu dr Dawid Dawidowicz
telefon: +48 91 449 6915 lub +48 696 111 247 e-mail: dawid.dawidowicz@zut.edu.pl
Wydziat Ekonomiczny ZUT w Szczecinie, ul. K. Janickiego 31, 70-210 Szczecin

Xlll.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
Oferte mozna sktada¢ e-mailowo na adres dawid.dawidowicz@zut.edu.pl lub w formie prawidtowo
zamknigtej i opisanej koperty z napisem: ,Swiadczenie ustug tlumaczenia ustnego
(symultanicznego) w projekcie INT107”.

zawierajaca;
— formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami — wypetniony zatgcznik nr 1 do IWZ.
— klauzule informacyjna administratora danych — wypetniony zatacznik nr 2 do IWZ.
— o$wiadczenie Wykonawcy wraz z rekomendacjami — wypetniony zatgcznik nr 3 do IWZ.

Oferty nalezy sktada¢ w budynku Wydziatu Ekonomicznego ZUT w Szczecinie ul. K. Janickiego 31,
sekretariat (pok6j 115) lub e-mailowo na adres dawid.dawidowicz@zut.edu.pl, w terminie do dnia
18.01.2019 r. do godziny 13:00. W wypadku e-maila liczy si¢ data otrzymania e-maila, zas w
wypadku formy listownej liczy sie data wplyniecia do sekretariatu, a nie data stempla pocztowego.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.01.2019 r. w budynku Wydziatu Ekonomicznego ZUT w Szczecinie
ul. K. Janickiego 31, w pokoju 123 o godz. 13:15.

Zgodnie z art. 70" par. 3 Kodeksu Cywilnego zastrzega sie, mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania
(odwotania) oraz Ze niniejsze ,Ogtoszenie zapytania ofertowego”, jak tez otrzymanie w wyniku niniejszego
zapytania ,oferty cenowej” nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zamdwienia przez ZUT w Szczecinie |
nie taczy sie z konieczno$cig zawarcia przez niego umowy.


mailto:dawid.dawidowicz@zut.edu.pl

ZALACZNIK nr1
do Zapytania ofertowego z 4.01.2019 nr
INT107/2018

(Nazwa i adres Wykonawcy)

NFElEFONU: e,

Adres e-mail: oo

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty na:

na $wiadczenie ustug ttumaczenia ustnego (symultanicznego) w projekcie INT107

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za wynagrodzeniem w kwocie:

1.

Cena za jedng godzine ttumaczenia ustnego symultanicznego obejmujacego jezyk polski i

niemiecki (obukierunkowo) w maksymalnej ilodci 48 godzin .................... zt brutto za godzine
ttumaczenia symultanicznego

IO, .ottt ———— .

Gotowo$¢ do realizacji ustugi .......... dni roboczych.

Oswiadczenia:

Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy sie wykonac zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr ....... 2019.

Oswiadczamly, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

Oswiadczamly, ze zapoznatem/lismy sie ze ,Specyfikacjqg Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr
.......... , udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

Uwazamly sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej oswiadczamly, ze zataczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzier uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji



ZALACZNIK nr 2

do Zapytania ofertowego z 4.01.2019 nr
INT107/2019

KLAUZULA INFORMACYJNA ADMINISTRATORA DANYCH

W zwigzku z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 roku (Art. 13) Zachodniopomorski
Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie informuje, Ze:

1.

2.

10.

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny

w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin

Dane osobowe, ktore przetwarzamy to: imig i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, adres

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL oraz dane

niezbedne do przeprowadzenia postepowania na wybor najkorzystniejszej oferty oraz do realizacji

przysztej umowy.

Celem zbierania i przetwarzania danych jest przeprowadzenie postepowania na wybor

najkorzystniejszej oferty, realizacja i nadzér nad wykonaniem przysztej umowy, cele archiwizacyjne,

statystyczne, dochodzenie ewentualnych nalezno$ci powstatych w przysztoSci oraz cele

umozliwiajgce uprawnionym organom nadzoru lub kontroli przeprowadzenie kontroli postepowania

na wyb0r najkorzystniejszej oferty.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub

ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania, zazgdanie zaprzestania

przetwarzania i przenoszenia danych.

W przypadku gdy podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora jest

zgoda udzielona przez Pana/Panig przystuguje Panu/Pani prawo do cofnigcia zgody w dowolnym

momencie. Odwotanie zgody moze zostaC przestane na adres Administratora danych,

korespondencyjnie lub za poSrednictwem poczty elektronicznej. Cofniecie zgody nie wptywa na

zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem i nie

dotyczy danych osobowych niezbednych do realizacji celdéw, o ktérych mowa w pkt 3.

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

Udostepnione dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom danych osobowych, chyba

Ze wymagac tego beda przepisy prawa lub wyrazicie Panstwo na to zgode.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedq podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji lub profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do krajow trzecich bez uprzedniego pobrania

stosownej zgody w tym zakresie.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do:

a) zakoriczenia ewentualnych kontroli poprawno$ci przeprowadzenia przez Administratora
postepowania a wybor najkorzystniejszej oferty lub,

b) wykonania wzajemnych zobowigzan, lub

C) czasu przedawnienia lub

d) zabezpieczenia ewentualnych roszczen lub

e) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



ZALACZNIK nr 1a - pogladowe zestawienie terminéw i miejsc wydarzen
do zapytania ofertowego z 4.01.2019 nr

Przewidywane wydarzenie

T.1 - Seminarium dla studentow
T.1 - Warsztaty naukowe

T.2 - Wyjazd studyjny do WOC

T.2 - Warsztaty dla lokalnych przedsiebiorcow
T.2 - Warsztaty dla lokalnej spotecznosci

T.2 - Warsztaty - szkolenie doskonalace

T.3 - Instruktaze, uzgodnienia na miejscu

Przewidywana
ilo$¢ dni
1

2
2

_ N

Przewidywany
termin

22.01.2019
4-5.02.2019

19-20.03.2019

03.2019
04.2019
8-9.05.2019
05.2019

INT107/2019

Przewidywane miejsce
wydarzenia

HNE Eberswalde

HNE Eberswalde
Biosphérenreservat Sudost-
Rigen

PN Wolinski

Drawienski Park Narodowy
NP Jasmund

Drawienski Park Narodowy



ZALACZNIK nr 3 - oSwiadczenie Wykonawcy wraz z rekomendacjami
do zapytania ofertowego z 4.01.2019 nr
INT107/2019

Nazwa Wykonawcy
Oswiadczenie Wykonawcy
W zwigzku z wymogiem okre$lonym w rozdziale VIl SIWZ przedktadam rekomendacije od co najmnie;

dwoch organizacji bezposrednio zwigzanych z ochrong przyrody, ekonomig lub turystykg na rzecz
ktorych realizowatam/-em ttumaczenia, tj. od:

podpis 0soby upowaznionej do reprezentacji

*Niepotrzebne skreslic.



